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Prefeitura de Manual de Aprovacao de Projetos — UAP/CE/DEL
Porto Alegre

Apresentamos o manual para aprovagao de projetos que tramitam via Aprovagao de
projetos ordinaria, nos termos do decreto 21.393/2022 e Instrucao Normativa
005/2022.

Legislacao

Principais regramentos para elaboracao de projetos na cidade de Porto Alegre

LC 282/1992 - Codigo de Edificagdes - https://bit.ly/3MZVUEe
LC 646/2010 - PDDUA - https://bit.ly/3t51Yn3

Decreto 18.623/2014 - https://bit.ly/31Vrfwe

Decreto 19.741/2017- https://bit.ly/3wUYCW4

Decreto 20.613/2020 - https://bit.ly/3MX0L9p

Decreto 21.393/2022- https://bit.ly/3GlazT

IN 005/2022 - https://bit.ly/3GrIWwP

DMWEB - https://dmweb.procempa.com.br/dmweb/searchBox.seam

Links Gteis

Manual do Licenciamento Expresso - https://bit.ly/3POEPyV

Andlise de Projeto Arquitetonico - https://bit.ly/3z1PC2P

Modelo Representacao Grafica - PR 01 Implantagdo - https://bit.ly/3NE9uxd
Modelo Representagao Grafica - PR 02 Perimetros - https://bit.ly/38ZroM1
Modelo Representacdo Grafica - PR 03 Corte - https://bit.ly/3N5nY9C
Apresentacao do Novo Decreto 21.393/2022 - https://bit.ly/31QzcTd
Apresentacdo "Transformacao Digital Licenciamento Urbanistico” -
https://bit.ly/3tgxoVp
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Portal de Licenciamento

https://licenciamento.procempa.com.br/

Portal de licenciamento
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Nesta se¢do sao encontrados os servi¢os oferecidos pela SMAMUS.

=0

Licengas
na hora

Novos processos como aprovacao de Projetos, Habite-se, Licencas, Certiddes e

outros servicos sao iniciados/protocolados.



@ W

Prefeitura de Manual de Aprovacao de Projetos — UAP/CE/DEL
Porto Alegre

Consulta de Expedientes

Portal de licenciamento

m Servicos l P\
7]

ﬂ = .¢ urbanisticos e
ambientais

M Q6

Consulta de Consulta de Agende seu Validacio .
Aprovacao de Projetos, Habite-se, Licencas, : B : Licencas
Cortidies’s naic de. 200 Service expedientes Habite-se atendimento de na hiora
documentos

O Expediente Unico reune as principais informacdes de um determinado lote ou
conjunto de lotes. Nesta secdo € possivel consultar o histérico do expediente Unico,
por nimero 002. ou enderego do imovel.

Expedientes tnicos

Informe o expediente ou endereco

smartPORA

desenvolvimento rocempa
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Consulta de

Aprovacao de Projetos, Habite-se, Licengas,

Certidées e mais de 200 servicos expedientes

Consulta de
Habite-se

E5 N (O S EC)
Agende seu Validacao Licengas
atendimento de na hora

documentos

O Habite-se (Carta de Habitagdo) é uma certidao expedida pela prefeitura atestando
que o imével esta pronto para ser habitado e que foi construido ou reformado
conforme as exigéncias legais estabelecidas pelo municipio.

CONSULTAPOR ENDERECCO CONSULTA POREXPEDIENTE UNICO  VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE

Logradouro:

informe o nome do logradouro

O Dados histéricos

"margue a opcdo "dados histéricos” para pesquisar enderecos antigos

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

M&o sou um robd

NUmero:
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Agende seu atendimento

Portal de licenciamento
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Em caso de duvidas técnicas € possivel agendar um plantdo com a equipe técnica
responsavel. Os plantdes ocorrem de forma virtual.

Para Plantdo Técnico de Aprovacao de Projetos Arquitetonicos, da Unidade de
Aprovacao de Projetos - UAP

Agendar horario

Assunto

01. Plantdo Técnico Virtual da Aprovacao de Projetos de Edificacbes

Para Plantdo Técnico de Aprovacao de Projetos de Condominios por Unidades
Autonomas, da Equipe de Aprovagao de Projetos IV - da UAP

Agendar horario

Assunto

16. Plantao Técnico Virtual para Condominios por Unidades Auténomas
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Atencao:

Para duvidas relacionadas a Aprovacao de Projeto Arquitetonico - Licenciamento
Expresso e Aprovacao de Projeto Arquitetonico Aprovado - Ajustes, o interessado
devera agendar plantao técnico com a Unidade de Licenciamento Expresso.

Agendar horario

Assunto

13. Plantdo Técnico Virtual do Licenciamento Expresso (Aprovacdo de Projetos de Edificac...® -
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Validacao de documentos

Portal de licenciamento

Servicos }’\
urbanisticos e I n I—l
ambientais
Aprovacao de Projetos. Habite-se, Licencas, Consu-lta de
S S S e expedientes
Certidées e mais de 200 servicos

Verificacao de autenticidade de documentos

Consulta de
Habite-se

Agende seu
atendimento

Nesta tela, vocé pode verificar a autenticidade de licencas ou certidées emitidas pela Prefeitura
Municipal de Porto Alegre. Para isso, basta inserir, no campo abaixo, o codigo que consta no

Verificar autenticidade v

documento cuja autenticidade vocé deseja verificar)

Digite o codigo de verificacdo

@

Validagao
de
documentos

=0

Licencas
na hora
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Licencas na Hora

Portal de licenciamento

e N
ne Servicos P\

=0 e In

fie = ale

: ! ; . Consulta de Consulta de Agende seu Validacio Li
Aprovacao de Projetos, Habite-se, Licencas, . 5 : icencas
Cortidies’s naic de. 200 Service expedientes Habite-se atendimento de na hiora
documentos
Servicos on-line do Escritério de Licenciamento/SMAMUS
Identificacéo @ © Duvidas
O primeiro passo € a identificacdo do responsével técnico. Escritério de Licenciamento / SMAMUS
Preencha os dados e siga as instrucdes. L (51) 3289-7400
Endereco: Rua Luiz Voelcker, 55 - Bairro
Auxiliadora.

Servigos on-line disponiveis:

- Licengas na Hora: As licencas na hora s&o obras de simples natureza e podem ser emitidas
instantaneamente através de preenchimento de alguns dados.

- Comunicacao da Concluséo das Fundagdes: € a comunicacao ao municipio que da direito ao proprietario

de concluir a obra de acordo com o projeto aprovado em até 15 anos (PFDDUA Art. 159 §8°), desde que
executadas de forma tecnicamente adequada & edificacédo licenciada.

Licencas Expressas
Nos termos do Dec. 19.741/17

O protocolo é feito via portal de Licenciamento
https://licenciamento.procempa.com.br/

Servicos Urbanisticos e Ambientais
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Aprovacao e Licenciamento de Projetos Arquitetonicos

Sao os projetos nao enquadrados em Licenciamento Expresso, de acordo com Dec.

20.613/2020, alterado por Dec. 21.014/2021.

Inicio do processo

Novo requerimento/ protocolo

Para iniciar o requerimento de aprovacao de projeto, acesse o Portal de
Licenciamento https://licenciamento.procempa.com.br/

Escolha Servigos urbanisticos e ambientais, conforme a imagem abaixo.

porto &)
alegre =

Portal de licenciamento

am SEFViQOS y\ - S

L 2 gs LN ] pp—— —

- .9 urbanisticos e I n I—I . S O =
ambientais \ —@

Consulta de Consulta de Agende seu Validacio Li
Aprovagdo de Projetos, Habite-se, Licengas N N H Icencas
Cortidoes . expedientes Habite-se atendimento de na hora
documentos

iy

Acesse o portal com e-mail e senha, ou se ainda nao tiver cadastro, cadastre-se.

Entre com o email

‘ E-mail ‘

Senha ‘

Mantenha-me conectadd

Esqueceu a senha?

N&o tem uma conta? Cadastre-se
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Inicie um novo processo

PREFEITURA

INICIO © SERVICOS URBANISTICOS E AMBIENTAIS

Meus processos —

Selecione o tipo de requerimento: “Aprovacao de Projeto Arquitetonico” e clique
em “continuar”.

Tipo de requerimento

Iprovacao de Projeto Arquitetonico

1l

« Aprovacao de projeto arquitetdnico

« Aprovacao de modificacdo de projeto arquitetdnico

» Reconsideracido de indeferimento de aprovacao de projeto
arquitetonico

« Aprovacao de projeto arquitetdnico mais Estudo de Viabilidade
Urbanistica de 1° Grau

« Aprovacao de projeto arquitetdnico de condominio por unidades
autonomas

« Aprovacao de projeto arquitetdnico de Estudo de Viabilidade
Urbanistica de 2° Grau (CAUGE)

« Aprovacao de projeto arquitetdnico de Habitacio Prioritaria
(CAADHAP)

10
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Para que o novo processo seja iniciado/protocolado é necessario concluir os itens:

1. Requerimento

2. Enquadramento

3. Documentos

4. DAM/Taxa

5. Termo de notificacdo
6. Protocolo

1. REQUERIMENTO

Aprovacao de Projeto Arquitetonico

1. REQUERIMENTO 2, ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAQ 6.PROTOCOLO

Preencha o Requerimento com as informagdes do Responsavel Técnico e documento
de responsabilidade técnica.

Obs.: Documentos marcados com * sao obrigatorios.

Identifique seu processo com o texto que desejar”

Esta informacao serve apenas para facilitar a localizacio deste em sua lista de processos

Responsabilidade Técnica
Responsavel Técnico®

nome completo

CAU / CREA/CFT RRT / ART / TRT
E-mail do Responsavel Tecnico™ Telefone™
Informe o e-mail Informe o Telefone do Responsavel Técnico

11
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Informe os dados do proprietario.

MNome do Proprietario, conforme matricula ou contrato de compra e venda®

Informe nome e sobrenome

E-mail do Proprietario®

Informe o e-mail do proprietario

CPF/CNPJ do proprietario® Telefone do proprietario™

Informe CPF ou CNPJ do Proprietario Informe o Telefone do Proprietario

Informe o nimero do Expediente Unico ou pesquise pelo endereco do imovel.
Se nao houver expediente Unico especifico para o imdvel em questado, podera indicar
“novo endereco”.

n® Processo Filhote, se houver (area
Numero do Expediente privativa)

002.000000.00-0 00000
Q, pesquisar por endereco
Enderecos da solicitacao

+ Movo Endereco

12



@ W

Prefeitura de

Manual de Aprovacao de Projetos — UAP/CE/DEL
Porto Alegre

Informe a atividade proposta no projeto apresentado, conforme anexo 5.2 do
PDDUA.

Atividade™

Keleciona a atividade (anexo 5.2)

Selecione um item

1.1. Habitacao

1.2. Habitacao Coletiva (pensionato, Internato, Convento, Mosteiro, Seminario,
Residencial Geriatrico)

1.3. Habitacao Multifamiliar

1.4. Habitacao para Zeladoria

VdTor e Unidades

Responda os demais questionamentos sobre o projeto apresentado e clique em
Avancar.

Qual o valor previsto de investimento para a obra?

valor em reais

Area total a construir?”

valor em m®

N® de economias do empreendimento”

valor em unidades

VGV (Valor Geral de Vendas - R$) Empregos”

Informe o valor geral de vendas Informe o nimero de empregos

13
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Utilizara fontes alternativas de energia (por exemplo: solar, edlica)? *

O Sim O Nio

Utilizara sistema de captacdo e aproveitamento de agua da chuva?”
O Sim O Nao

Utilizara telhado verde?”

O Sim O Nao

Adotara outras tecnologias e procedimentos construtivos sustentaveis?”

O Sim O Nio

14
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2. ENQUADRAMENTO

Aprovacao de Projeto Arquiteténico

1. REQUERIMENTO 2.ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO 6.PROTOCOLO

O projeto pretendido se trata de:

Habitacao Unifamiliar

Edificacées em geral

Unidade autébnoma em condominio
Aprovacao e Licenciamento de Projeto de Condominio por Unidades Auténomas

Aprovacao de Projeto de Edificacao Habitacdo Prioritaria (CAADHAP)

Selecione o tipo de projeto

Aprovacdo de projeto

Aprovacao de projeto com EVU 1° Grau aprovado valido (CEVEA)

Aprovacio de projeto + EVU de 1° Grau, em etapa Unica

Aprovacdo de projeto com EVU 2° Grau aprovado valido (CAUGE)

Selecione o tipo de projeto

Projeto novo (Construcdes novas e/ou Regularizacao)

Modificacdo de projeto valido

Reconsideracdo de projeto indeferido

15
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O projeto pretendido se trata de:

Habitacao Unifamiliar

Edificacoes em geral

Unidade auténoma em condominio

Aprovacao e Licenciamento de Projeto de Condominio por Unidades Auténomas
Licenciamento de projeto aprovado

Aprovacao de Projeto de Edificacao Habitacao Prioritaria (CAADHAP)

Habitacao Unifamiliar:

Sado projetos de habitacao unifamiliar, até duas economias, com restri¢cdo
administrativa, que nao se enquadrem em Aprovacao via licenciamento Expresso, nos
termos do Decreto 20.613 e alteragdes posteriores. A planilha apresentada neste
projeto esta disponivel no Anexo Ill, item 3.1 da IN 005/2022.

Edificacbes em geral:

Sdo os projetos de Habitagdo multifamiliar e também projetos que apresentem as
atividades de Comércio varejista/atacadista, Servicos, Industrias, com restri¢do
administrativa, que nao se enquadrem em Aprovacao via licenciamento Expresso, nos
termos do Decreto 20.613 e alteragdes posteriores. A planilha apresentada neste
projeto esta disponivel no Anexo lll, item 3.2 da IN 005/2022.

Unidade autbnoma em condominio

Sao projetos de casas em condominios, que apresentem restricdo administrativa,
portanto nao se enquadram em Aprovacao via licenciamento Expresso, nos termos
do Decreto 20.613 e alteracdes posteriores. A planilha apresentada neste projeto
esta disponivel no Anexo lll, item 3.4 da IN 005/2022.

Aprovacio e Licenciamento de Projeto de Condominio por Unidades Auténomas

Sdo os projetos de condominios por unidades autbnomas, condominio de casas. A
planilha apresentada neste projeto esta disponivel no Anexo lll, item 3.3 da IN
005/2022.

16
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Aprovacado de Projeto de Edificacdo Habitacdo Prioritaria (CAADHAP)

Sdo os projetos oriundos da Comissdo de Analise e Aprovagdo da Demanda
Habitacional Prioritaria (CAADHAP). Tratam-se de empreendimentos vinculados ao
Programa Casa Verde e Amarela, do Governo Federal.

Selecione o tipo de projeto:

Aprovacao de projeto
Aprovacao de projeto com EVU 1° Grau aprovado valido (CEVEA)

Aprovacao de projeto + EVU de 1° Grau, em etapa Unica

Aprovacao de projeto com EVU 2° Grau aprovado valido (CAUGE)

Aprovacao de projeto

Aprovacao e licenciamento de projetos arquitetdnicos sem analise conjunta do
Estudo de Viabilidade Urbanistica.

Aprovacao de projeto com EVU 1° Grau aprovado valido (CEVEA)

Aprovacao e licenciamento de projetos arquitetdnicos em que houve analise do
Estudo de Viabilidade Urbanistica prévia.

Aprovacao de projeto + EVU de 1° Grau, em etapa Unica

Aprovacao e licenciamento de projetos arquitetonicos com analise conjunta do
Estudo de Viabilidade Urbanistica em etapa Unica, nos termos do art. 4° do Dec.
19.741/2017.

Aprovacao de projeto com EVU 2° Grau aprovado valido (CAUGE)

Aprovacao de Projetos Especiais objeto de Empreendimentos de Impacto Urbano de
2° e 3° Graus, nos termos dos artigos 55, 56, 59, 61 e 62 da Lei Complementar
434/99, com as alteracdes da LC 646/10, que tiveram etapa de Diretrizes e Estudo de
Viabilidade analisadas pela Comissdo de Analise Urbanistica e Gerenciamento
(CAUGE).

17
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Selecione o tipo de projeto:

Selecione o tipo de projeto

Projeto novo (Construcoes novas e/ou Regularizacao)
Modificacao de projeto valido

Reconsideracio de projeto indeferido

Projeto novo (Construcoes novas e/ou Reqularizacdo)

Sdo projetos novos, com areas a construir/ regularizar. Aumentos em edificacoes
existentes ou que possuem carta de habitacdo para determinada metragem.

Modificacdo de projeto vélido

Projetos que aprovados e licenciados, validos nos termos da legislacdo, que nao se
enquadrem em “Aprovacao de Projeto Arquitetonico Aprovado - Ajustes”, nos
termos do Decreto 20.782/2020.

Reconsideracdo de projeto indeferido

Quando houver um indeferimento de projeto, podera o interessado ingressar com o
requerimento de reconsideragao de projeto indeferido.

18
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3. DOCUMENTOS

De acordo com o enquadramento proposto, serao solicitados os documentos
necessarios para a tramitagdo da etapa, conforme disposto no Dec. 21.393/2022 e IN
005/2022.

1. REQUERIMENTO 2.ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAQ 6. PROTOCOLO

Documentos

Documentos marcados com * sdo obrigatdrios

3.1 Matricula

Matricula ou Certidao emitida pelo Cartorio de Registro de Imdveis™

Adicione um arquivo .PDF

A Matricula ou Certidao do imovel, emitida pelo Registro de Imoveis (ndo pode ser
de cartério de protestos, tabelionato de notas, etc.) devera estar digitalizada em
ordem, clara, legivel e um Unico PDF.

Se houver mais de uma matricula ou Certiddo, devera abrir novo campo para incluir
o documento, conforme indicado abaixo.

Matricula ou Certidao emitida pelo Cartorio de Registro de Imoéveis™

Eb Matricula do Imaével. pdf i

# Adicionar outro documento de Matricula ou Certiddo emitida pelo Cartorio de Registro de
1IMOoWVeELs

Observacao: A "Matricula do imovel” ou “Certidao do imével” € um documento
emitido apenas pelos “Registros de Imoveis”, os quais existem 6 (seis) em Porto
Alegre (12 Zona, 22 Zona, 32 Zona, 42 Zona, 52 Zona e 62 Zona), nao sendo admitido
de outro tipo de cartério ou tabelionato.
Solicitamos que o documento seja digital ou digitalizado, ndao admitindo-se
fotografias e imagens.
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Dica: A matricula (ou certidao do imovel) podera ser solicitada on-line nos seguintes

enderecos:

R.l 12zona: http://reqistrodeimoveis1zona.com.br/

R.l 22zona: http://www.risequndazonapoa.com/

R.l 32zona:http://www.ri3.com.br/

R.l 42zona:https://cartorio.info/oficio-do-reqgistro-de-imoveis-4a-zona-09-921-8/

R.l 52zona:http://www.5ri.com.br/

R.l 62zona:http://www.reqistro6zona.com.br/

Podendo alguns links redirecionar para Central dos Registradores de Imodveis do

Rio Grande do Sul: http://www.cri-rs.com.br/

Ou ainda pode ser solicitada em: https://documentonobrasil.com.br/

Registro de Imoveis em Porto Alegre

Serventia Endereco Telefone

12 zona Trav. Francisco Leonardo Truda, 98/123 (51) 3221-8747
22 zona R. Siqueira Campos, 1.163 3° Andar (51) 3013- 4660
32 zona R. Coronel Genuino, 421/502 (51) 3021-8400
42 zona R. Washington Luiz, 580 1° andar (51) 3079-4300
52 zona R. Cel Genuino, 421/802 (51) 3221-2854
62 zona Av. Independéncia, 172/1103 (51) 3019-1174
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3.2 Autorizacao do proprietario

Autorizacao do proprietario ou possuidor a qualquer titulo (Termo para Autorizacao de
Terceiros)*

Adicione um arquivo .PDF

O proprietario devera declarar expressamente a autorizacao para o Responsavel
Técnico requerer e tramitar o Licenciamento do projeto junto aos érgdos da
Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

A autorizacao deve conter os dados do proprietario, do Responsavel Técnico, a data,
bem como a identificacdo do endereco do projeto e assinatura do proprietario. O
proprietario e o Responsavel técnico deverdo apresentar documento de identidade
para simples conferéncia da assinatura (Se o RT utilizar assinatura digital, ndo é
necessario o documento do RT).

3.3 DAM

Devera ser anexada a guia de pagamento do DAM e o comprovante de pagamento,
preferencialmente arquivo Unico em formato PDF.

As aprovagoes de projeto utilizam o codigo ALPE - Aprovacgéao e licenciamento de
projeto de edificagcdo, de acordo com a metragem do projeto, conforme LC
693/2012.

Documento de Arrecadacao Municipal DAM (ALPE) taxa para aprovacio de projeto
arguiteténico®

Adicione um arquivo .PDF

Tipo de Contribuicao "ALPE" e de acordo com a area edificada a ser aprovada

Para emissao do DAM, acesse o site
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrEmitirDAMReceitaEspecificaExibir Internet.do

Em “Unidade Funcional”, selecione o item SMAMUS;
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Em “Tipo de Contribui¢ado”, clique em ALPE (Selecionando a faixa construtiva
conforme tabela a seguir):

Aprovacdo e licenciamento de projeto UFM
de edificacdo

610 | ALPE | Com drea de até 100m? 100 R$ 493,62
611 | ALPE | Com mais de 100m? de darea, até 200m? 250 | R$ 1.234,05
612 | ALPE [ Com mais de 200 m? de dreaq, até 300m? 400 | R$1.974,48
613 | ALPE | Com mais de 300 m? de dreaq, até 400m? 550 | R$2.71491
614 | ALPE | Com mais de 400 m? de drea, até 500m? 600 | R$2.961,72
615 | ALPE | Com mais de 500 m? de drea, até 600m? 650 | R$ 3.208,53
616 | ALPE [ Com mais de 600 m? de dreqa, até 700m? 700 | R$3.455,34
617 | ALPE [ Com mais de 700 m?, de drea, até 800m? 750 R$ 3.702,15

618 | ALPE | Com mais de 800 m? de area R/OF‘?, ngi'f
* VF = 100 UFMs para cada 500m? de drea ou fracdo;

Codigo Valor

Quando for selecionado o codigo do servico, pela faixa construtiva do projeto (em
m?), o valor da DAM aparecera automaticamente.

Insira os dados de identificacao aplicaveis e selecione uma data de VENCIMENTO;

Data de Emissao 28/04/2022
WL ELER TG ETE SMAMUS ~
+ ipo de Contribuiso CE T T |

Descrigao Tributo

Tipo de Identificagio EETTEIT AN

CPFICNPJ
Namero de Alvara
Enderego

+ Data de Vencimento |G =
+ valor [

- _
)

chTITI ar anl:ear

CPF ou CNPJ: OBRIGATORIO;
NGmero do Alvara: OPCIONAL;

Data de vencimento: OBRIGATORIO:;
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No campo Observacao: Preencher com o ndimero do Expediente Unico e/ou
Endereco

Caso seja necessario recolher uma TAXA COMPLEMENTAR:
Para emissdo da DAM, acesse o site de Emissao de DAMs

Em “Unidade Funcional”, selecione o item SMAMUS;

Em “Tipo de Contribuicao”, clique em "TARIFA DE EXPEDIENTE";

Insira os dados de identificacdao aplicaveis, inclusive o valor desejado e selecione uma
data de VENCIMENTO.

Clique em “"Confirmar” para gerar a guia.

.- INCIUIr DAM -0

Data de Emissao 18/05/2022
Unidade Funcional BRI A
* Tipo de Contribuigio
Deserigio Tributo

Tipo de identificagdo

CPFICNPJ
Nimero de Alvard
Enderego

» Data de Vencimento [[INNNNINNEGEGgO =
-vator [N

Confirmiar Cancolar

Outras taxas:

Taxa de Reconsideracao de aprovacgdo de projeto - codigo 619

Taxa de Estudo de Viabilidade Urbanistica (EVU) CEVEA - codigo 5010

Para aprovacao de projetos de condominios por unidades auténomas:

ALPE + ACUAHU

Além da taxa codigo ALPE - Aprovacao e licenciamento de projeto de edificacao
devera anexar guia de pagamento da taxa ACUAHU - Aprovagdo de Condominio por
Unidades Auténomas de Habitacdes - relativa ao imovel, considerando a area total

titulada (em m?).
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Ressarcimento de DAM:

Em casos de pagamentos do Documento de Arrecadagao Municipal (DAM) em
desacordo com a Lei Complementar Municipal N° 693/2012, o ressarcimento deve
ser solicitado através do Portal de Licenciamento
https://licenciamento.procempa.com.br/

Portal de licenciamento

.e Servicos l .. ==Y
::Q urba|n|’st-icose }i’ﬁ}—l e IEEE:I @ ==®

ambientais
—_—
Consulta de Consulta de Agende seu Validacio :
Aprovagao de Projetos, Habite-se, Licengas, . = . Licencas
Certidées e mais de 200 servicos expedientes Habite-se atendimento de na hora
documentos

INICIO / SERVICOS URBANISTICOS E AMBIENTAIS

Meus processos

Novo Processo

Tipo de requerimento

Ressarcimento de DAM =

Cancelar Continuar
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3.4 Documento de Responsabilidade Técnica

Documento de Responsabilidade Técnica emitido por Conselho Profissional (RRT, ART, TRT)*

Adicione um arquivo .PDF

A ART/RRT/TRF devera ser completa (todas as paginas ordenadas) em um unico
arquivo PDF, correto sentido de leitura e assinada pelo Responsavel Técnico.

Quando a ART/RRT/TRF possuir QR-Code, ndo ha necessidade de assinatura do R.T.
Nao sera aceito ART/RRT/TRF no modo rascunho e com o pagamento ainda nao
compensado.

Devera constar a respectiva area em metros quadrados (m?).

3.5 Projeto Arquitetonico

Pranchas para aprovacao de projeto arquitetonico”

Adicione um arguivo .PDF

Preferencialmente apresentado em prancha Unica.

O Projeto Arquitetdnico devera ter sua apresentacao grafica rigorosamente
conforme o disposto no Decreto 21.393/22 e respectiva Instrucdo Normativa.

A base da Legislacao para o Projeto Arquitetdnico é o Plano Regulador do PDDUA,
Art.93 a Art.160.
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3.6 CND do Imével ou Guia do IPTU (opcional)

Certidao Negativa de Débitos (CND) do imdvel ou guia do Imposto Predial e Territorial
Urbano (IPTU)

Adicione um arquivo .PDF

Documento deve corresponder a todas as numeracoes do imovel

3.7 Outros documentos (opcional)

Qutros documentos que esclarecam a solicitacao

Adicione um arquivo .PDF

Adiciona novo documento X

Titulo do documento

Descricao do documento

Tipo de arquivo

Selecione o tipo de arquivo ~

0 Voceé pode anexar até 25 documentos

ApOs adicionar todos os documentos, clique em avancar
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4. DAM/ TAXA

1. REQUERIMENTO 2.ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO 6. PROTOCOLO

Cadigo de Processamento da DAM* Valor DAM*

informe o cadigo de processamento Informe o valor da DAM

Devera informar o cdédigo de processamento e o valor do documento, conforme o
exemplo a seguir.

Uitdap

D VIA
5 3 PREFEITURA DE PORTO ALEGRE CONTRIBUINTE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA VENCIMENTO ]
DAM 31/05/2022
CONTRIBUINTE CODIGO DE PROCESSAMENTO

2022.87.018139.000-8

PESSOA FISICA/PESSOA JURIDICA Tipo de Contribuig 3o

| 0610-ALPE-Edificacdo area até 100m2

ANO USUARIO UNIDADE FUNCIONAL VALOR A PAGAR
intemet SMAMUS - Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Ubanismo e Rs 493‘62

O sistema identifica caso a DAM nao tenha sido devidamente paga, impedindo o
requerente de prosseguir com a solicitacao. Caso a DAM tenha sido utilizada em
outro protocolo, podera ser utilizada somente em casos onde ndo houve analise, isto
é, que o requerimento tenha sido RECUSADO na fase inicial de protocolo, AP 0100.

Aprovacao de Projeto Arquitetonico

1. REQUERIMENTO 2.ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO 6. PROTOCOLO
Codigo de Processamento da DAM* Valor DAM*
2022.87.018139.000-8 439,62

© ADAM 2022.87.018139.000-8 nio foi paga e por isso o requerimento ndo pode continuar

desenvolvimento procempa
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5. TERMO DE NOTIFICACAO

Aprovacao de Projeto Arquitetonico

1. REQUERIMENTO 2.ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO 6.PROTOCOLO

Termo de Notificacao

O usudrio externo (requerente) do Portal de Licenciamento da Prefeitura Municipal de Porto Alegre,
através do presente termo, fica ciente que:

1. O protocolo digital importa na aceitacdo dos termos e condicdes gue regem os Decretos:
18.623/2014 (que uniformiza os procedimentos do Processo Administrativo), 18.914/2015 (Processo
Administrativo Eletronico - SEI) e 20.606/2020 (no qual estabelece o Sistema de Licenciamento Digital
no Escritorio de Licenciamento) no dmbito do Municipio de Porto Alegre.

2. Presume-se a autenticidade e veracidade de toda e qualguer informacio prestada e documentacao
apresentada pelo requerente, ndo o eximindo da responsabilidade administrativa, civil e/ou criminal por
atos praticados em dissonancia com a legislacio atual vigente ou com os procedimentos desta Prefeitura
Municipal.

3. E de exclusiva responsabilidade do requerente a preservacio dos documentos originais apresentados,
em meio fisico, e dos documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados.

4. Caso solicitado, os documentos originais deverdc ser apresentados, respeitando os prazos e
condicoes estabelecidos, para qualguer espécie de conferéncia. A validade, bem como a veracidade, do
presente Termo de Recebimento e Responsabilidade, assim como do processo eletrdnico, pode ser
conferida através do seguinte enderego: hitps:/#licenciamento.procempa.com.br/

Concordar e prosseguir com geracio do Processo
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6. PROTOCOLO

Aprovacao de Projeto Arquitetonico

1. REQUERIMENTO 2. ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO

Processo criado com sucesso.

Protocolo SEI:

22.0.000054006-8 (7'
Clique no numero do Protocolo SEI para abrir o Acesso Externo do SEI e acompanhar o andamento e os
documentos do seu processo, A atualizac3do do andamento € realizada no campo "Descricao” da "Lista
de Andamentos™ no Acesso Externo do SEI. Os documentos estao disponiveis no campo "Lista de
Protocolos”.

Se houver necessidade de complementacdo de documentos e/ou informagoes, vocé serd avisado por e-
mail e sera atualizado no Protocolo SEI. A complementacao deve ser feita pelo portal de licenciamento

(licenciamento.procempa.com.br).

6.PROTOCOLO

Apos a conclusdo do preenchimento do requerimento, enquadramento, anexagao de

documentos e concordancia com o termo de notificacdo, um nimero de protocolo é

gerado, dando inicio a tramitacdo da etapa.
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Como acompanhar o processo:

O processo pode ser acompanhado de 4 formas:
1) Portal de Licenciamento
2) E-mail
3) Acesso Externo SEI
4) Tracking

1) Acompanhamento via portal de licenciamento

https://licenciamento.procempa.com.br

Servicos Urbanisticos e Ambientais
Meus processos

Meus processos

Expresso (BPM) (v 1.0

Copiado de Copiado de Teste de (Case: duplicar admin  excluir  tracker

andregewehr@hotmail.com... 3413)

Aprovacio de Projetos - BPM (1.1) (v 1.1) Criado em 10/12/2021 21.0.000001327-4
© Em andlise

Teste de andregewehr@hotmail.com (Sex 4s 16:26:05) (Case: duplicar admin  excluir  tracker

3479)

Aprovacao de Projetos - BPM (1.1) (v 1.1) Criado em 28/01/2022 22.0.000000115-9
" deferido

Teste de andregewehr@hotmail.com (Sab as 20:10:24) (Case: 3481) duplicar admin  excluir

Aprovacio de Projeto Arquiteténico - Licenciamento Criado em 29/01,/2022 22.0,000000116-7

Expresso (BPM) (v 1.0
0 indeferido

Teste de andregewehr@hotmail.com (Seg &s 08:38:06) (Case: 3482) duplicar  admin  excluir

Aprovacao de Projeto Arquiteténico - Licenciamento Criado em 31/01,/2022 22.0,000000117-5
Expresso (BPM) (v 1.0

30



Prefeitura de
Porto Alegre

Manual de Aprovacao de Projetos — UAP/CE/DEL

2) Acompanhamento por E-mail

Informagdes de acontecimentos importantes durante a tramitagao serdo

enviados por e-mail do responsavel técnico, como informagado de novo

protocolo, solicitacdo de complementacao de documentos e finalizacao da

analise.

3) Acompanhamento por acesso externo SEI

O Responsavel técnico tem acesso a todos os documentos incluidos no

processo, bem como ao documento gerado quando ha solicitacao de

complementacdo de documentos, prancha analisada, documento final de

aprovacao (prancha + sumario), alvara de construcao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

ml! SEIPMPA - 3.1.7 - HLG

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

Autuagdo
Processa 22.0.000000115-9
Tipo: EXPEDIENTE UNICO - Etapa
Data de Geracio. 2800172022
Interessados:
Lista de Protocolos (16 registros):
Processo | Documento Tipe Data Unidade
O 00046753 Documento Matricula ou Certidio emitida pelo Car... - v. 1 28/01/2022 EDIFICAPOA
O 00046754 Documento Certiddo Negativa de Débitos (CND) do ... - v. 280012022 EDIFICAPOA
T A
[m] 00046755 Documento Autorizagio do proprietario ou possuid... - v. 1 2810172022 EDIFICAPOA
o 00046756 Documento Documento de A;lecadal;ia Municipal - L - v 260012022 EDIFICAPOA
O 00046757 Documento Documenta de Amecadacio Municipal - T.. - v. 2800172022 EDIFICAPOA
- 1
) 00046758 Documento Documento de Responsabilidade Técnica . - 2810172022 EDIFICAPOA
- w1
) 00046759 Documento Pranchas para aprovacia de projeto arg.. - v 2810172022 EDIFICAPOA
- 1
O 00046760 Documento Prancha dnica de EVU - v 1 28/01/2022 EDIFICAPOA
O 00046761 Documento Amazoado EVU - v. 1 28/01/2022 EDIFICAPOA
) 00046762 Documento Outros documentos que esclarecam a sol_ - 280012022 EDIFICAPOA
- w1
(=] 00046763 Documenta 0 - Aprovaco de Projetos - BPM (1.1) 28/01/2022 EDIFICAPOA
[m] 00046764 Documento 0 - Enquadramento 28/01/2022 EDIFICAPOA
O 00046895 Documenta Registro de Plantio Técnico 07/02/2022 EDIFICAPOA
O 00047115 Documento Documento Uniﬁ:aen da planta assinado... - v. 21022022 EDIFICAPOA
O 00047116 Documento Documento final assinado pelo revisor - v 1 21/02/2022 EDIFICAPOA
[m] 00047117 Documento Alvara de Construcio 21/02/2022 EDIFICAPOA
Lista de Andamentos (20 registros):
Data/Hora Unidade Descrigdo
21/02/2022 1518 EDIFICAPOA Conclusdo do processo na unidade
21/02/2022 1518 EDIFICAPOA Processo deferido
21/02/2022 1518 EDIFICAPOA Homologagdo do deferimento (AP1990) concluida, encaminhado para deferimento no Expedientes e etapa encerada
21/022022 1517 EDIFICAPOA Revisio final & tura do projeto Bnico (AP para b cdo do deferi (AP1990)
21/02/2022 15:16 EDIFICAPOA Retorno da complementacio da Taxa (AP1920) concluida, encaminhado para Revisdo final e assinatura do projeto arquitetdnico (AP1950)
21/02/2022 1516 EDIFICAPOA Consolidacdo projeto arquitetonico para assinatura e conferéncia da taxa (AP1900) concluida, encaminhade para Conferéncia da Taxa (AP1920)
21/02/2022 15:14 EDIFICAPOA Andlise de condicionantes de aprovacio (AP1600) concluida. para Consolidacio projeto arquitetdnico para assinatura e conferéncia da taxa (AP1900)
21/02/2022 1514 EDIFICAPOA Andlise do projete arquitetonica (AP1500) concluida para Inclusdo d do projeto Bnico (AP1600)
07/02/2022 10-28 EDIFICAPOA Andlise de condicionantes & distribuicio (AP1200) conciuida, encaminhado Analise do projeto arquitetdnico (AP1500)
07/02/2022 10.25 EDIFICAPOA P 30 da Unidade de ¢a0 de Projetos (AP1100) concluida, Andlise de & distribuicao (AP1200)
07/02/2022 10-24 EDIFICAPOA Registro de plantio de atendimento a0 requerente realizado
07/02/2022 10-22 EDIFICAPOA Andlise de ibuicdo do Estudo de i istica de 1° Grau (EV0100) concluida, a \provaco de Projetos
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4) Acompanhamento por tracking

O usuario acompanha a evolugdo da tramitagdo, que foi dividida em
Documentos recebidos, etapa protocolada, Analise documental, distribuicdo e
analise de condicionantes, analise do Projeto Arquitetonico pelo revisor da
Unidade de Aprovacgao de projetos.

Testede Acompanhar processo
Aprovacao de Projetos - BPM (1.1) Criado em 25/04/2022 22.0.000000386-0

©® Em andlise

# / Requerimento
Acompanhamento de processo

Clique sobre os itens a seguir para obter mais informacoes. @
Opcionalmente, vocé pode ver o andamento do processo SEI 21.0.000102718-0 (7 criado em 07/10/2021.
Expediente Unico: 002.332092.00.8.00000 (7

A

v Documentos recebidos (1 dia)

v Etapa protocolada (0 dias)

+ Analise documental (22 dias)

+ Distribuicao e analise de condicionantes (49 dias)

X Anilise do Projeto Arquitetdnico pelo revisor da Unidade de Aprovacio de Projetos
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Etapas de tramitacao:

Documentos recebidos

Etapa Protocolada

Analise Documental

Distribuicao e analise dos condicionantes

i dhwhe=

Analise de Projeto Arquitetonico pelo revisor da Unidade de Aprovacao
de Projetos
6. Resultado

1. Documentos recebidos

eInicio processo (protocolo SEl)
*Equipe de Atendimento recebe solicitacao e verifica os documentos (AP0100)

Ha possibilidade de aceitar ou recusar o protocolo.

Recusar: Documentos invalidos

1.1 Documentos recebidos / Etapa Recusada

Quando os documentos apresentados nao preencherem os requisitos necessarios, o
protocolo sera recusado. Um parecer de recusa € gerado, informando os motivos
pelos quais o protocolo ndo foi aceito. O processo é concluido.

Esta acdo nao configura indeferimento da etapa, nao acarreta no recolhimento de

nova taxa/DAM. Para novo protocolo, o interessado devera iniciar novamente o
processo de aprovacgao de projetos, apresentando a documentagcao completa.
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Acompanhamento de processo

Chiqua $obie 05 ilens & seguir para obiber saks inforragse. §
Opcionalments, vook pode ver o andamento do processa SEI 22 WER6T-3 0 criado em 15/04/2022,
Expediente Unices D02 322291 3

X Documentos recebidos [0 dias)
e FROUTOIT 3 19012 T

Preenchimenta da peotadols no ponmal de Bcencismento @ sberiur proceisa SEI
documentacio rejeiada

Data de criagdo do SEE 190042027

+ Resultado (0 dias)
de FRCATNIZ 3 19000
O projets arquite1tnicn ol recusade.

Para mats detalws, cigus agul [ ou retomss a0 portal, vi alé o projeto & atesse o lem ™5 PROTOCOLDY, cliges
Ao remerg do processs SE| & B o downlasd do documento Pamder de recusa

Parecer de Recusa anexado ao SEl.

(8?) Prefeitura de
% Porto Alegre

PARECER DE RECUSA
TIPO DE PROCESSO: Aprovacao de Projeto Arquiteténico
N* DO SEL 22.0.000046967-3

EXPEDENTE UNico / ARearsvatva.  002.322291.008/0

DATA 19/04/2022

ENDERECOS: Estr. Tres Meninas, 1400
Estr. Tres Meninas, 2000

Estr. Tres Meninas, 1430
Estr. Tres Meninas, 2030
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1.2 Documentos recebidos / Etapa Protocolada

Os documentos apresentados atendem aos requisitos necessarios, o protocolo é

aceito.A etapa entdo é criada no Expediente Unico 002.e encaminhada para a tarefa

de Analise Documental.

Acompanhamento de processo

Chque sobve 0% Iterss a seguir para obter mals nform

criado em 22/12/2021

Opcionaimente, voct pade ver o andamento do processo SEI

[xpecherte Unico

Cnagdo de etapa no Expediente Unico & rebicionamento no SEI

Expedients Unico informado pedo RT

v Andlise documental {0 dias)
v Distribuicio ¢ andlise de condicionantes (76 dias)

v Andlise do Projeto Arquitetdnico pelo revisor da Unidade de Aprovacdo de Projetos (37 dias)

3. Analise Documental

Esta analise é realizada pela Equipe de Triagem. A tarefa consiste em verificar a
matricula, planta de situagdo, documentos e aspectos necessarios para a validacao
do Expediente Unico.

Nos casos nao previstos na IN 015/2021, ¢ solicitada a digitalizacdo do Expediente
Unico.

Link IN 015/2021
http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smam/usu doc/in 015 21.pdf
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Anélise Documental: Fluxo

«Chefe da Triagem realiza a AP0400: Distribuigao
para um técnico

*Técnico realiza a tarefa AP0500: Validacao do
Expediente Unico e Documentos

*Solicita digitalizacao
o «Consultas
*Checklist documentos

«Anélise do Expediente Unico
«Complementacao

Analise Documental: Checklist

*Matricula/Certiddo do Registro de Iméveis

*CND (Certidao Negativa de Débitos do Imodvel) ou Guia do IPTU
Autorizagado do Proprietario

«Documento de Responsabilidade Técnica

Projeto Arquitetonico

*Planta de Situacao

«Solicitar outros documentos

Estudo de Viabilidade Urbanistica (enquadramento)
*Modificagao de Projeto Aprovado (enquadramento)

Analise Documental: Fluxo final

«DECISAO: Esta em condicdes de analise?

*Se nao: processo é indeferido

*Se sim: emissao de parecer da Equipe de Triagem, processo segue para Distribuicdo
e analise dos condicionantes ou analise de EVU 1° Grau, se for o caso.
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Acompanhamento de processo

Clique sobre os itens a seguir para obter mais informaces. @
Opcionalmente, vock pode ver o andamento do processo SEI 21.00000131668-8 1 criado em 22/12/2021.
Expedients Unico: 002.328333.00.0.00000

' Documentos recebidos (1 dia)

+ Etapa protocolada (0 dias)

ﬂﬂméllse documental (0 dias) \

de V1272021 2 0V12/2021

Verificacio da matricula, planta de situacio e outros documentos para validacio do Expediente Unico

\_ J
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Complementacao de documentos (comparecimento):

+ Documentos recebidos (1 dia)
+ Etapa protocolada (0 dias)

« Andlise documental (22 dias)

de 18/10/2021 a 09/11/2021
20 dias em complementacao

Verificaco da matricula, planta de situacio e outros documentos para validacio do Expediente Unico

« Complementacio de documentos e/ou informagdes pelo Responsavel Técnico (20 dias)

Processo em complementacao (AP0300) de 20/10/2021 4 09/11/2021, solicitada em APO500 @

v Distribuicdo e andlise de condicionantes (49 dias)

X Andlise do Projeto Arquitetdnico pelo revisor da Unidade de Aprovacio de Projetos

Quando ha necessidade de apresentagdo de novos documentos ou substituicdo de
prancha, o processo é encaminhado para complementacao de documentos.
O prazo para atendimento é de 90 dias, de acordo com o art. 37 do Dec. 18.623/14.
Em caso de nado atendimento, o processo sera indeferido automaticamente.
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No portal de Licenciamento, em “Meus processos” havera a indicagdo que o

processo necessita complementacao.

Meus processos

Novo Processo

FILTRAR POR:

Processos em andamento Processos concluidos Status do processo . | Limpar filtros @
ORDERNAR POR: ———=
w Data de criacdo Digite a identificacao do seu processo. Q

Copiado de Copiado de Copiado de Copiado de Copiado de... duplicar

[DEPRECATED] Habite-se (Carta de Habitacao) - Criado em 01/06/2022 i |
BPM (v 1.0)

Copiado de Copiado de Copiado de Copiado de Copiado de... duplicar

[DEPRECATED)] Habite-se (Carta de Habitac3o) - Criado em 01/06/2022 Rascunho m
BPM (v 1.0)

Teste de (Quias 11:00:53) (Case:  duplicar admin  excluir  tracker
3615)

Aprovacao de Projetos - Criado em 02/06/2022 Prazo até 03/06/2022 as 23:59 22.0.000000620-7
BPM (1.3) (v1.3)

© Processo precisa de complementacao: 1 documentos marcados como invalidos

Anterior 10/10
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Acessando o processo, encontrara um campo disponivel para adicionar documento,
em formato PDF. Apds anexar os documentos, devera clicar no botao
“Complementar processo (DEL-SMAMUS) retornando a tarefa para continuidade da
analise.

Aprovacao de Projetos - BPM (1.3)...

1. REQUERIMENTO 2.ENQUADRAMENTO 3. DOCUMENTOS 4. DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO 6.PROTOCOLO

Documentos [COMPLEMENTACAO BPM]

Complementacdo de documentos e/ou informacoes @
Verifique os documentos invalidados e/ou informacoes solicitadas referente ao seu processo.

Se um documento foi invalidado, veja os campos com as observagoes sobre o motivo pelo qual o
documento foi invalidado e anexe o documento adequado.Em caso de informacdes solicitadas,
verifique o solicitado e esclareca a duvida.

Vocé tem 1 solicitacoes para complementar. Vocé pode fazer isso na ordem e no momento que
preferir, mas seu processo sé podera ser concluido quando todas as solicitacoes tiverem sido
atendidas. Vocé tem até 03/06/2022 as 23:59 para concluir todas as complementacoes, ou seu
processo ird expirar.

Complementagao Escritério de Licenciamento (DGEL-SMAMUS) em 03/06/2022 as
10:12

(AP1515)
QOutros documentos que esclarecam a solicitacao™ (v. 2)

Adicione um arquivo .PDF

O Arquivo rejeitado pelo revisor: teste

Adicionar documento Complementar processo (DGEL-SMAMUS)

desenvolvimento procempa
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Ha um campo disponivel para as observa¢des do Responsavel técnico.

1. REQUERIMENTO

desenvolvimento procempa

2.ENQUADRAMENTO 3.DOCUMENTOS 4, DAM/TAXA 5. TERMO DE NOTIFICACAO

Documentos [COMPLEMENTAGAO BPM]

Complementacao de documentos e/ou informagoes @
Verifique os documentos invalidados e/ou informacdes solicitadas referente ao seu processo.
Se um documento foi invalidado, veja os campos com as observacoes sobre o motivo pelo qual o

documento foi invalidado e anexe o documento adequado.Em caso de informacges solicitadas,
verifique o solicitado e esclareca a davida.

Vocé tem 1 solicitacoes para complementar. Vocé pode fazer isso na ordem e no momento que
preferir, mas seu processo s6 podera ser concluido quando todas as solicitacoes tiverem sido
atendidas. Vocé tem até 03/06/2022 as 23:59 para concluir todas as complementacdes, ou seu
processo ird expirar.

Complementagéo Escritério de Licenciamento (DGEL-SMAMUS) em 03/06/2022 as

10:14
(AP1515)

Despacho: Os seguintes itens nao foram atendidos:

PROCEDIMENTOS DE APROVACAO - Objeto analise plantas esquematicas

Cortes esquematicos

- "Fica dispensada da apresentacdo do corte longitudinal, quando se tratar de edificacdo de um

pavimento.”: Motivo 1;
- "Indicar RN vinculado a altimetria do municipio.": Motivo 2;

=============== texto acima adicionado as 10:14:29 ==

Observacoes

Outros documentos gue esclarecam a solicitacdo® {v. 3)

Adicione um arquivo .PDF

O Arquivo rejeitado pelo revisor: Motivo incluido para invalidar documento

Adicionar documento Complementar processo (DGEL-SMAMUS)

6.PROTOCOLO
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4. Distribuicao e analise dos condicionantes

Distribuicao (AP1100):

O processo é encaminhado ao chefe da UAP (AP1100), que distribui o processo
para uma das quatro equipes de aprovacao de projetos, de acordo com a
classificacdo e complexidade do projeto.

Analise e pré-distribui¢do (AP1100):

— s 0 * Distribuicao para uma das equipes da
o 1 AcrEER Unidade de Aprovagao de Projetos (UAP-

CE-DEL-SMAMUS)

Chefe UAP

Analise de condicionantes (AP1200):
! * Consultas

m ¢« Condicionantes
distribuir -
: « EVU 12 Grau

* Complementacado

\_ /

Analise de condicionantes (AP1200):

O chefe de Equipe analisa os condicionantes do projeto arquitetonico e
encaminha o processo para analise dos setores, de acordo com a necessidade.

/Ana'lise de condicionantes (AP1200):\

i - * Consultas
* Condicionantes
7 * EVU 12 Grau

- * Complementacao
* Distribuicao

\' Visto /
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cndicionantes Preliminares:

=, * Maior que 3.000 m?
---_,=_.~'§~'-‘T * Bloqueio 42 Distrito
Consultas:
* Chefe UAP
- » Assessoria juridica
P * CCCE
- - GRRPDDUA
- o={ = ) « CAUGE

i \\LECAADHAP

~

Divisas? ¢
nic
Esth e o

Condicionantes sub-fluxos:
* EVU 192 Grau
* Analise outras secretarias

o
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Condicionantes do Projeto

Departamento Municipal de Agua e Esgoto (DMAE)

Ha esgoto cloacal no quarteirdo?

Coordenacio de Desapropriacdo e Reserva de indices (CDRI-DGEL)
O projeto informa utilizacao de SC (solo criado) ou TPC (transferéncia de potencial

construtivo)?*

Equipe de Uso e Ocupacao do Solo (EUOS-SMAMUS) ou Equipe de Atividades
Primarias, Industriais, Servicos e Infraestrutura (EAPIS-SMAMUS)
Ha intervencao na vegetagdo no terreno e/ou no passeio?

Utilizara medidas alternativas para ALP?*
Ha Area de Preservacdo Permanente (APP) no imével?*
Ha algum passivo ambiental no imovel?*

Coordenacao de Projetos de Drenagem (GPLA-DMAE)
A edificagdo possui cota igual ou menor do que 3,23 metros?*

Ha incidéncia de esgoto pluvial e /ou faixa ndo edificavel no terreno?*

Coordenacdo de Planejamento Viario (CPV-EPTQ)

Trata-se de creche, escola maternal, centros de cuidados ou ensino pré-escolar?*
Trata-se de Clinica e/ou Policlinica (Médica ou de Repouso e Geriatria) maior que
200m? de &rea construida?*

Unidade Atualizacao Informacdes Urbanisticas (UAIU-SMAMUS)
Necessita de definicdo de regime urbanistico em AEIS para lotes que possuam
matricula, conforme Resolugao Interpretativa 40/20007*

Equipe de Alinhamento Predial (EAP-SMAMUS)
O alinhamento predial esta definido?

Equipe de Regularizacdo Fundiaria (ERF-DGEL)
Necessita de definicdo de regime urbanistico em Area Especial de Interesse Social
(AEIS)?*
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Equipe do Patriménio Histérico e Cultural (EPAHC-SMQ)
A edificagdo esta em area bloqueada pela EPAHC para estudo?*

Ao final da analise de outros setores, é emitido um parecer e o processo retorna ao
chefe de equipe de aprovacao de projetos para que seja distribuido ao revisor.

Parecer DMAE

Parecer favorivel 11/02/2021 14:51:48
PARECER FINAL: FAVORAVEL / \
Parecer técnico 1: Favordvel

O abastecimento de agua do Edificio Residencial, composto por 41 economias, a ser implantado na Rua

Machado de Assis n’s 176 e 185, lagio de 108 habil - i feil | b
EBAT St Mancel / Res. S5 Lz . aual o2 parte do stema Morioo Do A gacho preial dest Pareceres outros setores:

edificio devera ser prevista na rede publica DN 75 F°F° existente no leito da rua, em frente ao referido

endereco. Esta viabilidade técnica possui dois anos de validade a contar desta data e poderd ser Y Favo rével

medificada pelo DMAE sempre que as condigdes técnicas do local forem alteradas.

0 esgotamento sanitario do Edificio Residencial, por 41 ias, a ser implantado na Rua 2 |
Machgadu de Assis n”s 176 e 186, para uma populacio de 108 habitantes, esta inserido na sub-bacia D-9 . D eSfaVO rave
da Bacia do Arroio Dilivio com coleta pelo Sistema Ponta da Cadeia e tratamento na ETE Serraria,

conforme o Plano Municipal de Saneamento Basico de Porto Alegre (PMSB/2015). Os efluentes do ") N 5 0 Se a |ica
edificio deverdo ser ligados na rede de esgotamento sanitirio existente no leito da rua, em frente ao p

referido enderego. Esta viabilidade técnica possui dois anos de validade a contar desta data e podera ser
meodificada pelo DMAE sempre que as condigdes técnicas do local forem alteradas. \ /

Parecer ANALISTA UDRI

Parecer favordvel 15/06/2021 12:56:26
AUAP:

© projeto pode ser revisado com a aquisicio de 300,00 m® de Solo Criado de Pequeno Adensamento.

Att,

Para consultar os pareceres:

+ Distribuicdo e analise de condicionantes (49 dias)

de 09/11/2021 2 28/12/2021
18 dias em andlise de outras secretarias

Verificacao da complexidade do projeto e distribuicao para as che

+ Andlise de outras secretarias (18 dias)

v GPLA-DMAE: de 26/11/2021 a 14/12/2021 | favord

~ Condicionantes
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5. Analise de Projeto Arquitetonico pelo revisor da Unidade de Aprovacao de

Projetos

Manual de Aprovacao de Projetos — UAP/CE/DEL

Parecer favoravel

Parecer técnico 1: Favordvel
Andlise realizada com base no projeto arquitetdnico Pr. A101 data
irregular.

1) Quanto 3 incidéncia de coletor de fundos e faixa ndo edificdvel (IN
005/19):

al- Cota construcdo sbaixo 3,23m, porém em polder protegido contra cheias
através das casas de bombas.

2) Quanto so Reservatdrio de Amortecimento (Decreto 18.611/14 e IN 0884/19):

a- Conforme definido em reunido DMAE (GPLA e C-Mercado), realizada em
16/07/21, as caracteristicas deste projeto enquadra-se no critério de
isencBo de reservatério de amortecimento (edificacdo
multifamiliar/comercial em terreno menor que 600m?),

Consultar Ch.llha X
T

Paralglos
vy vw v v

nao
2 Analise de condicionantes ?
AP1500 - Realizar
anélise / compatibilizar
sim

pareceres
EVU (1510)7
& & &%

2 apiste- nee
Reanalise de

@ condicionantes

ons uitas respondidas
nao (.
0.Secs

Quando %ﬂe

o Analise EvU
(AP1510}

Analise outras
- secretarias

(ARER10) /

ﬁevisor Analise do Projeth

Arquitetdnico (AP1500):

* Checklist analise projeto
* Consultas

* Condicionantes

* EVU 12 Grau

* Complementacao

\ /
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Checklist de Andlise do Projeto Arquitetonico

+PDDUA - Quanto a LC 434/99 modificada pela LC 646/10

*Procedimentos de Aprovagdao (Objeto analise plantas esquematicas)

Graficacdo pavimentos - conforme Instru¢do Normativa
«Cortes esquematicos

*Selo

«Declaragbes Especificas

Analise de Projeto Arquitetonico - Checklit detalhado https://bit.ly/3z1PC2P

Condicionantes

AP1600 - Condicionantes de aprovacao

Quanda retomar de todas

Condicionantes de Aprovacao swodun -

(AP1600):
* Inclusao de condicionantes

N J

sim

i v
Consitas respondidas Analise outras
- secretarias
nae sim (A .ﬁ 10)
O.Secs

ondicionantes
1- Deverd atender o Dec, n? 18.611/14 que regulamenta o controle da drenagem urbana anteriormente a conclusdo das
fundagdes
2 - Devera atender o Dec. 2 18.481/13 (Gerenciamento de Residuos da Construgio Civil) e o Decreto 20.368/2019
3 - A liberagdo do presente projeto ndo dispensa o atendimento da legislacdo federal que regulamenta os condominios
4 - O licenciamento da edificagio fica condicionado a apresentagdo da escritura registrada do lote, no Registro de Imdveis
5 - O licenciamento da edificagio fica condicionado ao licenciamento do loteamento
6 - Sujeito a licenciamento ambiental
7 - A Carta de Habitagdo condicionada & apresentagdo da Matricula do TPC em nome do Municipio (Dec. no 18.728/2014)
8 - A Carta de Habitagdo fica condicionada a conclus@o das obras de urbanizagdo (conforme Artigo 158 da LC 434/99
modificada pela LC 646/10)
9 - A Carta de Habitagdo estd condici da ao atendimento do Parecer n° 04/11 - GRPDDUA (declaragdo referente
RBACh"161)
10 - A Carta de Habitag&o ficara condicionada a liberagdo da SMAM
11 - A Carta de Habitagdo para este prédio ficari condicionada a execugdo da urbaniza¢io do logradouro onde se situa
12 - A Carta de Habitagdo esta condicionada ao atendimento da Lei 10.036/2006 (obras de arte)
13 - A Carta de Habitagdo ficara condicionada a comprovagio do pagamento de Solo Criado conforme Dec. n2 18.507/13
14 - A Carta de Habitagao ficara condicionada ao cadastramento do logradouro para o qual o imével faz frente
15 - A Carta de Habitagao ficara condicionada a liberagdo do DEP
16 - A Carta de Habitag#o esta condicionada ao atendimento das vagas obrigatérias, conforme o Artigo 125 da L.C. 434/99
atualizada pela L.C. 646/10

o

Complementar documgfitos?

g AP1600 -
" condicionantes de
aprovagio

myffios?
2  arte00-
*  condicionantes de
aprovacio

17 - Habite-se condicionado a informagdo da atividade a SMAM conforme a lei 11.685/14
18 - H4 outro condicionante?
9 - Outros Condicionantes
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AP1700 - Analisar parecer final do revisor - Visto

- p

F— Analise e Parecer final do
e " compemenarces - Revisor (AP1700)
! nie » Verificagao do parecer do
revisor
* Pode retornar para chefia

EL

O— * Complementagao

Concorda com o parecer? \ /

AP1800 - Verificar aquisicao de indices

S ““ = | « DECISAO: se utiliza indices,
encaminha para a CDRI verificar a
aquisicao de indices (4801 e/ou

/CDRI Verificar aquisicao de indices \

- DK 4802) Y,
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AP1900 - Consolidar documento final / verificacdo de taxas

Atendimento realiza a Consolidagao
do documento final e verificagao de
taxas (AP1900 e AP1920)

* Verificacdao das taxas

* Unificacdo do Sumario + Projeto

£24P1910 - Upload
de DAM e plantas

assinadas

Expirada AP19107

Manual de Aprovacao de Projetos — UAP/CE/DEL

Tem taxa complementar?
~
/ N
XD nao
J\/

sim

v
g Retornar para Revisor UAP? Pular complementagao?
AP1900 - & o
*  Consolidar doc 2 Q. Pamn A nao
final / taxas v hd
sim

[ sim

v
g AP1920 -
g Revisao da
taxa

sim

A
A AN Encaminhar para revisor
N

ndo

AP1910 - Upload de DAM e plantas assinadas

Nesta tarefa é verificada a taxa do projeto e solicitada complementacao, se for o

Ccaso.

E necessario que o Responsavel técnico assine o documento final unificado (sumario

+ prancha(s) e anexe ao processo.

‘L;") Prefeitura de

Sumano do .
Aprovagio de Projeto Arquitetdnico ¥ Porto Alegre

Protocolo gerado em as
21.0.000066242.6 070772021 1640

PROJETO ARQUITETONICO

f
— 4
s ¥
]
£

De acordo com a IN 05, A assinatura do Responsavel Técnico, apresentada no selo
deve ser digital certificada e deve ser obrigatoriamente inserida na etapa anterior ao
despacho, sendo dispensada nas pranchas apresentadas na inicial do requerimento;
Prazo para adequagao: 4 (quatro) meses da publicagcao desta Instrucdo normativa,

16/05/2022.
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AP1950 - Efetuar assinaturas (plantas, planilha de controle e registros)

ApOs a verificacao das taxas, e a apresentacao do documento Unico, sumario +
prancha assinado pelo Responsavel Técnico, o processo € encaminhado ao Revisor,

para que seja assinado digitalmente.

/

8 AP1950 - Efetuar etornar para Revisdo da Taxa?

assinaturas (plantas,
planilha de controle e JY
registros) h

4 sim

{ XD
T f Necessita visto da chefia (2)?

» V™ Parecer favoravel?

! /
"

nao

-

o

Revisor UAP (AP1950):
* Assinatura do projeto
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AP1990 - Efetuar deferimento

ApOs a assinatura do Revisor, o processo entdo é encaminhado ao chefe de Equipe,

para que o deferimento seja homologado, e emissdo do alvara de construgao.

ﬁetuar deferimento \

sim

sim
A\ £ s dgtaaater
o
Validacao do deferimento
Projeto possui area a demolir?
sim (@) Nao
Tipo de Aprovacao®
Aprovado Aprovado e Licenciado

realizado pelo chefe de
equipe (AP1990):
* Homologagao do
deferimento do projeto
* Informagao area a demolir
* Tipo de aprovagao
* Aprovado
* Aprovado e Licenciado

k (alvara de construgéo)/
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M/ Requerienento
Acompanhamento de processo

Clique sobre os itens a seguir para obter maks informagdes. @
Opcionalmente, vocé pode ver o andamento do processo SEI 2000001012240 eriado em 12/11/2020,
Expediente Unico orginal: 002 337415.00.7 00000 &
Expediente Unico corrigido: 002 342572.00.0.00000 (7
2

VR ENOCEER0 SR iy
v Documentos recebidos (1 dia)

v Etapa protocolada (0 dias)

« Anilise documental (103 dias)

v Distribuicdo e analise de condicionantes (-174 dias)

+ Anilise do Projeto Arquiteténico pelo revisor da Unidade de Aprovacio de Projetos {200 dias)

+ Resultado (313 dias)

G 12/11/2020 2 21/00/2021
O projeto arquitetdnico foi deferido

Para realizar o download do projeto assinado digs {3 clique aqui pu retorne 30 portal, vé até o projeto e
acesse o item 5. PROTOCOLO", cligue no numero M e faga o download dox

"Documento final assinado pelo revisor - v. 1.pdf
aguarde obtengdo dos documentos do SEI para o requerimento
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Alvara de Construcao

A partir da publicacdo do Dec. 21.393/2022, foi instituido o Alvara de Construcao,
que é emitido para os projetos aprovados e licenciados, com validade de 5 anos
contados da data de emissao.

m PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
- e il

Secretaria Municipal de Meso Ambi . bitidade

ALVARA N*
00272045 700420001300

A PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE concede  ALVARA DE CONSTRUCAO

ENDERECO

& )
EXPEDIENTE UNICO:
002 220457 D0 &/00000 )
PROCESSO

[’22 00000001 760 ]

Nome do profissionat Nadia Carvabo
Numero do CAU / CREA:

FESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO ARQUITETOMICO
[Nomno ART / RRT / TRT:

O presente alvard de construcho tem vahidade de 05 (onco) anos comtados da data da sus eminsho, cbservadas as disposicdes
do PODUA guanto a0 mioo @ obea o/ou conciusdo das fundacdes

Carmand Bromen, Secretaris Municipal de Moo Ambiente, Urbanisms ¢ Sustntabildade
Poro Alegre, 21 de feverero de 2022,

Para verficar & sstenticikdade do documento, wiiize um leftor de QR Code na imagem so lado
LT prefers. acesse hcenaamento-tom procermpe com br/validacsodocumentos e sTa 0 COSDO
442542074493 806£257c 756367014872

Imgresso em 21,02/2002

- procrmpe
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Sumario + Pranchas

Sumario de i =5¢ Prefeitura de
Aprovagao de Projetos - BPM e Porto A|eg,e
Protocolo gerado em as
20.0.000001448-7 25112020 1043

" inico / Area Privativa
Responsavel Técnico
Registro Profissional
Andlise de Projeto Arquitetdnico (AP1500):
Parecer favoravel sim
Promocéo final Promogio do revisor na AP1500 Deve ser taxado 243,21 n¥ do

projeto referente a reciclagem de uso.

Condicionantes de Aprovagio (AP1600):
Devera atender 0 Dec. n® 18 611/14 que regulamenta o controle da drenagem urbana anteriormente a
conclusdio das fundagdes
Devera atender o Dec. ® 18.481/13 (Gerenciamento de Residuos da Construgao Civil)

Ao final do processo, ap6s a disponibilizagdo de documentos ao requerente, o
expediente é encaminhado a digitalizagdo, nos casos de processos nao digitalizados
na etapa de Analise Documental, processos ndo 100% digitais.

] sucesionadeeacapar i
S /Digitalizagﬁo do Expediente Unico\

se nao for 100% digital
* Sub-fluxo digitalizacao, sem
relacdo com o fluxo da

sim

N @EU jA digitalizado?

1 aprovacgao

I - \ FIM DO FLUXO .
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Etapas do processo apds o protocolo (cddigos internos)

AP0100 - Receber solicitacdo e verificar docs
AP0200 - Verificar EU para criagdo da etapa
AP0300 - Complementar Documentacao
AP0500 - Analisar documentacao

AP0600 - Responder Consulta

APQ700 - Responder Consulta

AP0800 - Localizar pasta do EU e encaminhar para digitalizagao

APQ900 - Efetuar digitalizacao do EU
APQ905 - Homologar Indeferimento

Anélise Urbanistica

AP1100 - Analisar e pré-distribuir
AP1200 - Receber processo e distribuir
AP1210 - Responder Consulta

AP1215 - Responder Consulta

AP1220 - Responder consulta

AP1230 - Responder consulta

AP1240 - Responder Consulta

AP1250 - Responder consulta

AP1255 - Responder consulta

AP1260 - Responder consulta

AP1270 - Responder consulta

AP1280 - Responder consulta

AP1300 - Complementar processo
AP1500 - Realizar analise / compatibilizar pareceres
AP1510 - Reanalise de condicionantes
AP1515 - Complementar documentos
AP1600 - condicionantes de aprovacao
AP1700 - Analisar parecer final do revisor
AP1710 - Complementar documentos
AP1800 - Verificar aquisicao de indices
AP1810 - Complementar Documentos
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AP1890 - Indeferir processo
AP1900 - Consolidar doc final / taxas

AP1910 - Upload de DAM e plantas assinadas

AP1920 - Revisdo da taxa

AP1950 - Efetuar assinaturas (plantas, planilha de controle e registros)

AP1990 - Efetuar deferimento

SMAMS

SMO0100 - Receber e distribuir processo
SM0200 - Analisar e distribuir

SMO0300 - Analise meio bidtico

SM0310 - Complementar docs

SM0320 - Responder consulta meio bidtico
SMO0400 - Analise meio fisico

SM0410 - Complementar docs

SM0420 - Responder consulta meio fisico
SMO0500 - Analisar e distribuir

SMO0600 - Analise meio biético

SM0610 - Complementar docs

SM0620 - Responder consulta meio bidtico
SMO0700 - Analise meio fisico

SMO0710 - Complementar docs

SM0720 - Responder consulta meio fisico

UDRI

UDO0100 - Encaminhar analise sobre viabilidade
UDO0200 - Analisar viabilidade e realizar parecer

UDO0300 - Responder consulta
UDO0400 - Responder consulta
UDO0500 - Complementar documentacao
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