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ECONOMICO E TURISMO

PREFEITURA
Mais cidade. Mais vida.

LICENCIAMENTO
j DEEVENTOS



empreendedor
do setor de

eventos!



FICA ESTABELECIDO:

0 Escritorio de Eventos, vinculado a SMDET, aceitara

0 protocolo para licenciamento de atividade/evento a
partir de 90 (noventa) dias de antecedéncia da data
de realizacao do mesmo.

DECRETO 21.126/2021:

Deve ser obedecido no protocolo o prazo minimo

de 20 (vinte) dias Uteis de antecedéncia da data de
realizacao do evento. Os eventos em espacos privados
poderao ser protocolados no prazo de 10 (dez) dias
Uteis de antecedéncia da data de realizagao.

ATENCAO: Serao protocolados pedidos recebidos

a partir da data de hoje, sendo priorizado por
antecedéncia de envio - nao sendo possivel haver
exclusividade do local para um mesmo requerente,
obedecendo espacamento entre datas de eventos
buscando nao saturar 0s mesmos. Ainda, nao ha a
possibilidade de o mesmo requerente ser responsavel
por eventos na mesma data de realizagao.



Abaixo seqgue a documentacao que deve ser
encaminhada de acordo com a natureza do evento:

1) REQUERIMENTO DE EVENTOS: preenchido na integra
incluindo metragem quadrada e estruturas a serem
instaladas. - Um formulario por evento/data;

2) CASO 0 EVENTO UTILIZE VIA OU CALCADA:
preenchimento do formulario EPTC detalhando

0 tipo de solicitacao, data, horario, descricao do
evento; sempre que houverem trucks ou veiculos no
evento deve ser preenchido pois veiculos nao podem
estacionar sobre parques e pragas - Um formulario por
evento/data;

3) DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE pela limpeza
do local preenchido e assinado (modelo anexo);
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4) QUANDO 0 EVENTO UTILIZAR PARQUE E/OU PRACA:
Considerando a publicacao do Decreto 21.126/2021 que
reorganiza o Escritorio de Eventos e prevé hipoteses
de isengao para utilizacao de espacos publicos, caso

0 evento nao restrinja acesso de publico a atividade

e nao tenha finalidade publicitaria solicitamos
preencher a declaragao anexa e assina-la enviando o
arquivo digitalizado (modelo anexo);

5) CROQUI (Ex: imagem do Google Maps) demonstrando
a instalacao das estruturas e identificando o local a
ser utilizado;

6) CASO HAJA A MONTAGEM DE PALCO, 030, cama
elastica, brinquedos inflaveis ou similares devera ser
enviado declaracao de responsabilidade técnica pela
estrutura; Caso nao seja montada deve ser enviada

declaracgao de que o evento nao necessita da emissao
de ARTS e de elaboracao de PPCI.




ATE UMA SEMANA ANTES DO EVENTO DEVERA SER
ENVIADO AINDA:

- Comprovante de comunicacao do evento a Brigada
Militar - encaminhar e-mail informando do evento
para cpc-pS-op@bm.rs.gov.br com copia para o
Escritorio de Eventos;

- Nos eventos em que houver artesanato, bazar e
similares (nao aplicavel aos food parks) deve ser
enviada listagem de expositores contendo Nome do
expositor / CPF ou CNPJ / produto comercializado;
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http://cpc-p3-op@bm.rs.gov.br
mailto:cpc-p3-op%40bm.rs.gov.br?subject=
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- Documentagao para expositores de alimentacao e bebi-
das (caso hajam deve ser enviada documentacao indivi-
dual por expositor) - o Termo de Compromisso do organi-
zador devera ser enviado apenas uma vez e assinado pelo
solicitante do evento juntamente com o envio do docu-
mento de identificacao deste:

ALIMENTACAO

DOCUMENTAGAO DO ORGANIZADOR DO EVENTO

Termo de Compromisso (organizador) preenchido na inte-
gra e assinado, acompanhado da copia do documento de
identificacao do organizador.

DOCUMENTAGAO CASO SEJA EXPOSITOR DE PORTO ALEGRE:

1. Termo de compromisso (expositor) preenchido e assina-
do (de forma legivel), para cada evento;

(cont.)



—~
(eB)
=
n
[eb)
D
(aa)]
o
e}
—
(qe]
=)
e}
Lot
()
(=
[e)
(L

2. Alvara sanitario do local de produgao emitido pela vigi-
lancia de Porto Alegre, quando obrigatario;

3. Cartao CNPJ (deve constar a real atividade exercida
pelo expositor no evento em questao - de acordo com
0s alimentos produzidos. Se a producao e manipulagao
for SOMENTE no local do evento, 0 ramo de atividade
deve ser 5620-1/02 Servicos de alimentacao para
eventos e recepgoes - bufé) ou documento oficial
informando dispensa deste;

4. Certificado de participacao em curso de boas
praticas em servicos de alimentacao realizado em
instituicao homologada conforme Portaria Municipal
1120/2015 pelo responsavel;
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FOTO: Ari Teixeira/PMPA

0U podera contratar responsavel pelas boas praticas,
apresentando contrato ou declaragao de prestacao de
servigo de responsavel pelas boas praticas, assinado
por pessoa que apresente o curso de boas praticas
realizado em instituicao homologada conforme
Portaria Municipal 1120/2015 e pelo contratante e que
fique durante toda a duracao do evento.

&4.1. No caso de o responsavel pelo curso de boas
praticas nao ser o0 mesmo do responsavel pela
exposicao, devera apresentar Autorizacao de
Representante.

4.2. No caso do item anterior, apresentar
documentacao do responsavel pelas boas praticas
(idéntico ao certificado do curso apresentado).

4.3. Se food truck, CRLV atualizado do veiculo.
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DOCUI’!ENTACAO CASO SEJA EXPOSITOR DE OUTROS
MUNICIPIOS:

* FOOD TRUCK (0s documentos apresentados referentes a empresa
devem possuir o mesmo enderego - CRLV, Alvard de sadde, CNPJ):

1.1. Alvara sanitario do food truck, emitido pelo municipio
de origem (de acordo com CRLV do veiculo) ou declaragao
de dispensa de 6rgao oficial;

1.2. Em caso do alvara sanitario apresentado nao seja

do municipio de origem, também apresentar declaracao
negativa ou de dispensa da VISA do municipio de

origem sobre a emissao do alvara sanitario para o ramo
ambulante (food truck), esse documento deve conter a
placa do veiculo;

1.3. CRLV atualizado do veiculo;




1.4. Termo de compromisso (expositor) preenchido e
assinado (de forma legivel), para cada evento;

1.5. Cartao CNPJ (deve constar a atividade - CNAE: 5612-
01/00 Servico Ambulante de Alimentacao) ou documento
oficial informando dispensa deste;

1.6. Certificado de participacao em curso de boas praticas
em servicos de alimentacao realizado em instituicao
homologada conforme Portaria Municipal 1120/2015 pelo
responsavel; OU podera contratar responsavel pelas

boas praticas, apresentando contrato ou declaracao de
prestacao de servico de responsavel pelas boas praticas,
assinado por pessoa que apresente o curso de boas
praticas realizado em instituicao homologada conforme
Portaria Municipal 1120/2015 e pelo contratante e que
fique durante toda a duragao do evento;
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1.6.1. No caso de o responsavel pelo curso de boas
praticas nao ser o mesmo do responsavel pela exposicao,
devera apresentar Autorizacao de Representante;

1.6.2. No caso do item anterior, apresentar documentagao
do responsavel pelas boas praticas (idéntico ao
certificado do curso apresentado);

* SE OUTROS TIPOS DE EXPOSITOR:

2.1. Alvara de saude do local de producao, quando
obrigatorio;

2.2. Termo de compromisso (expositor) preenchido
e assinado (de forma legivel), para cada evento
(Resolucao 5/2016);

2.3. Certificado de participacao em curso de boas
praticas em servicos de alimentacao realizado em
instituicao homologada conforme Portaria Municipal
1120/2015 pelo responsavel;

(cont.)
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0U podera contratar responsavel pelas boas praticas,
apresentando contrato ou declaracao de prestacao de
servigo de responsavel pelas boas praticas, assinado
por pessoa que apresente o curso de boas praticas
realizado em instituicao homologada conforme
Portaria Municipal 1120/2015 e pelo contratante e que
fique durante toda a duracao do evento;

2.3.1. No caso de o responsavel pelo curso de

boas praticas nao ser o0 mesmo do responsavel

pela exposicao, devera apresentar Autorizacao de
Representante;




2.3.2. No caso do item anterior, apresentar
documentacao do responsavel pelas boas praticas
(idéntico ao certificado do curso apresentado);

3. Cartao CNPJ (deve constar a real atividade exercida
pelo expositor no evento em questao - de acordo com
os alimentos produzidos. Se a producao e manipulacao
for SOMENTE no local do evento, o ramo de atividade
deve ser 5620-1/02 Servicos de alimentacao para
eventos e recepgoes - bufé) ou documento oficial
informando dispensa deste.

11777 11717

Apos analise da documentacao pela autoridade
. sanitaria, PODERAO SER SOLICITADOS

' ,y' DO CUI‘!ENTOS E/OU INFORMAGOES ADICIONAIS
v ﬁm fins de licenciamento sanitario do
expositor de alimentos no evento.
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BEBIDAS

Beer trucks devem enviar:
- Relagao com nome e Placa
- Copia do Documento CRLY atualizado

Bancas de Bebida Alcodlica devem enviar

- Nome comercial
- CNPJ
- Produtos comercializados




[IMPORTANTE]:

0s documentos dos expositores de alimentagdo e bebidas devem

ser unificados em arquive PDF por expositor com a documentacdo
solicitada e é de responsabilidade do requerente conferir a
documentagdo antes do envio, ndo devendo ser enviados documentos
que ndo estejom listados acima.

ESCRITORIO DE EVENTOS DE PORTO ALEGRE
escritoriodeeventos@portoalegre.rs.gov.br

PREFEITURA

Mais cidade. Mais vida.

SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E TURISMO

Este material foi atualizado em maio de 2022, podendo ter
seu conteddo alterado a critério do autor sem aviso prévio.

FOTO: Joel Vargas/PMPA
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