Como solicitar uma CERTIDAO DE QUARTEIRAO E
BAIRRO:

Explicagdes do procedimento na CARTA DE SERVICOS:

https://prefeitura.poa.br/carta-de-servicos/certidao-de-quarteirao-e-bairro-indica-ruas-do-

entorno-do-lote-e-bairro

Documento que fornece o quarteirao e bairro onde se localiza
o imédvel, em logradouro cadastrado no Municipio de Porto
Alegre, conforme o endereco que consta no cadastro
imobiliario da Secretaria Municipal da Fazenda - SMF.

Requisitos / Documentos necessarios

Abertura de Processo no Sistema Eletronico de Informacoes -
SEI no Escritério de Licenciamento com os seguintes
documentos:

Planta de situacao (clique aqui). (clicar no link para P o
baixar o modelo de planta de situacao que deve ser feito, N
digitalizado e anexado na hora da solicitacao — OBSERVAR
FIGURA AO LADO)

_
IPTU ou certidao de cadastro (SMF) ou certidao J
-

negativa de débitos (SMF) atualizada, com a
indicacao do endereco do imdvel.

Principais Etapas do Servico

A solicitacdo deve ser realizada através do site_(clique

aqui) anexando, preenchidos, os documentos digitalizados
em formato digital (PDF ou DWF). Sera aberto processo SEI
(Sistema Eletronico de Informacgoes) e encaminhado a SMAMS
gue analisa e emite a certiddo. A certiddao sera emitida com
uma chave de autenticacao.



O QUE ACONTECE AO CLICAR NO LINK DO PORTAL DO LICENCIAMENTO - EL:

https://licenciamento.procempa.com.br/

=) prefeitura de

=% Porto Alegre

INICIO [ Login]

Portal de licenciamento

Servigos Consulta de Agendamento
urbanisticos e expedientes licenciamento
ambientais urbano

Escolha “Servigos urbanisticos e ambientais”

Faca o login com o seu melhor e-mail, por onde vocé ira receber informagdes sobre o
andamento da sua solicitagdao. Se for seu primeiro acesso, vocé precisa clicar em CADASTRE-
SE (Veja as Flechas em laranja) e preencher os dados da figura a direita.

Cadastre-se
poa Primeiro nome

Sobrenome

Entre com o email

E-mail

Senha

Confirme a senha

Nao sou um robd

Mantenha-me conectado

C
Entrar
« Voltar

Esqueceu a senha?

MN3o tem uma conta? Cadastre-se |

ou entre usando

Entrar com govbr

% Login
\_ .~ Cidadao




Clique em “NOVO PROCESSO”

¢ Prefeitura de
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INICIO | SERVICOS URBANISTICOS E AMBIENTAIS

Meus processos

Novo Processo

Ainda nao ha nenhum processo cadastrado.

Escolha no MENU em “Certidao de Quarteirao e Bairro”

Tipo de requerimento

Certidao de Quarteirao e Bairro

Cancelar Continuar




PREENCHA TODOS OS DADOS DO REQUERIMENTO E DEPOIS CLIQUE EM AVANGAR (CAMPOS
OBRIGATORIOS CONTEM *)

Certidao de quarteirao e bairro

1 DADOS DO REQUERIMENTC 2. DOCUMENTOS 3. DECLARACAO 4. PROTOCOLO

Vocé precisara anexar na proxima tela os seguintes documentos para dar seguimento a este
requerimento:

+ Planta de Situacio
+ IPTU ou certidio de cadastro (SMF) ou certidao negativa de débitos (SMF)

Certidao de quarteirio e bairro
Identifigue seu processo com o texto que desejar”

‘ CERTIDAO DE EXEMPLO |

Requerente

Nome!

‘ Abcdefg Asdfg |

Endereco*
‘ BORGES DE MEDEIROS, 2244 |

Email* Telefone

‘ dmweb@portoalegre.rs.gov.br ‘ | Informe um telefone vélido com DDD |

Tipo de Requerente®

Local do requerimento
Lista de enderegos CDL

Logradouro Nimero

apenas ndmeros | incluir

Infarme o logradouro e selecione da lista |

Cadastre um ou mais enderegos.

Proprietario

MNome

| Informe nome & sobrenome ‘

Email*

| Informe um email valido ‘

Responsavel Técnico

MNome

| Informe nome e sobrenome ‘

Email

| Informe um email valido ‘

Registro Profissional

| Infarme um registro vilido no CREA/CAL

QObservactes




FACA UPLOAD DOS DOCUMENTOS

Para isso, clique em “Adicione um arquivo PDF” e encontre os arquivos em seu computador
para anexar. Depois de fazer o upload dos documentos, clique em avangar.
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Certidao de quarteirao e bairro

1. DADOS DO REQUERIMENTO 2. DOCUMENTOS 3. DECLARAGCRO 4. PROTOCOLO

Documentos

Documentos marcados com * sdo obrigatdrios

Planta de Situacao®
Adicione um arquivo PDF

Planta de Situacao

IPTU ou certidio de cadastro (SMF) ou certiddo negativa de débitos (SMF)*
Adicione um arquivo PDF

IPTU ou certidao de cadastro (SMF) ou certidao negativa de débitos (SMF)

Adicionar documento

CLIQUE em “Concordar e prosseguir com a gera¢ao do Processo”

Prefi

ur,
Porto Alegre
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Certidao de quarteirao e bairro

1. DADOS DO REQUERIMENTO 2. DOCUMENTOS 3. DECLARAGAO 4. PROTOCOLO

Declaracao

O Usudrio Externo identificado foi previamente avisado que a entrada digital importa na aceitacio dos
termos e condigdes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na
assinatura dos documentos nato-digitais & declaracio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido.

Ainda, foi avisado gue os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados a
analise por servidor plblico. gue podera, motivadamente, altera-los a qualguer momento sem
necessidade de prévio aviso Sdo de exclusiva responsabilidade do usudrio externo a conformidade entre
os dados informados e os documentos. além disto a conservacao dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso
solicitado, sejam apresentados para gualgquer tipo de conferéncia;

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal
na Internet dofa) Prefeitura Municipal de Porto Alegre (licenciamento.procempa.com.br)

Concordar e prosseguir com geracdo do Processo



PRONTO! DESTA FORMA, E GERADO UM NUMERO DE PROTOCOLO QUE PODE SER
CONFERIDO NO PORTAL (MENU CONSULTA EXPEDIENTES)

https://licenciamento.procempa.com.br/

O Processo Eletronico é criado e encaminhado para EDI-SMAMS.

A andlise é feita pelo setor que emite a Certidao, caso esteja tudo certo com a
documentagao.

Caso esteja faltando algum documento, o setor irda encaminhar um e-mail com a solicitacao
para o requerente.

A Certidao é disponibilizada por e-mail e possui certificagao digital.



