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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS CONFORME ATIVIDADE(S)

ART, RRT ou TRF de execugao ou regularizagao do arquitetonico contemplando area total do projeto licenciado:

Documento, pago e registrado, emitido pelo respectivo Conselho de Classe referente ao enderego do requerimento,
contemplando metragem total do projeto licenciado e informando atividade técnica de EXECUCAO ou
REGULARIZACAO/LAU DO do ARQUITETONICO.

*Deve ser do mesmo responsdvel técnico que realiza o enquadramento e aceita o “Termo de Notificagdo”.

Memorando de Liberagdo do Departamento Municipal de Agua e Esgoto (DMAE):

Documento emitido pelo DMAE apés tramitagdo de projeto hidrossanitario e liberagdo das instalagdes executadas. Deve
conter o nimero do Expediente Unico e o endereco corretos, bem como a descrigdo de todas as economias licenciadas.

*Para AUMENTOS em edificacbes regulares e/ou existentes com até 5 pontos de dgua (torneira, chuveiro...)
ou reciclagens de uso, poderd anexar declaragcdo assinada pelo responsdvel técnico de que se enquadra nas isengées
previstas em Instrugdo Normativa da SMAMUS.

Certiddo Negativa de Débito (CND) do Imével emitida pela Secretaria Municipal da Fazenda (SMF/PMPA) para todos
os lotes do projeto licenciado:

Documento valido emitido pela Secretaria Municipal da Fazenda referente ao enderego do IMOVEL. Caso o Expediente
Unico possua mais de um endereco, anexar as CNDs de TODOS os lotes correspondentes ao projeto. Acesse
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoDeblmoveis_Internet.do para emitir o documento a partir do
ndmero de inscrigdo do imovel (IPTU/PMPA).

*Nos casos de unificagcdo, deverd anexar Certidéo Narrativa emitida pela SMF/PMPA descrevendo qual ou quais
lotes permanecem registrados na PMPA para fins tributdrios e sua(s) respectiva(s) CND(s).

APPCI ou CLCB emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Rio Grande do Sul (CBMRS):

Documento valido emitido pelo CBMRS conforme legislacdo estadual contemplando darea total, atividade(s), nimero de
pavimentos e enderecgo(s) correspondentes ao projeto licenciado.

Quadro Il da NBR 12.721:

Documento preenchido e assinado, sendo obrigatério para projetos com 3 ou mais economias licenciadas.

Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) para Emissdo de Habite-se de Edificagdo e comprovante de pagamento:
Anexe DAM e comprovante de pagamento.

Acesse o link https://siat.procempa.com.br/siat/ArrEmitirDAMReceitaEspecificaExibir_Internet.do para emitir o
Documento de Arrecadagdao Municipal correspondente a emissao de habite-se com o valor atualizado pela UFM do
ano corrente.

*Em casos de indeferimentos anteriores, deverd ser realizado o pagamento de nova DAM referente a
reconsideragdo de habite-se de edificagdo.


https://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoDebImoveis_Internet.do
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrEmitirDAMReceitaEspecificaExibir_Internet.do
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Projeto ou Licencga de aprovacdo com carimbo/assinatura da Prefeitura, objeto da solicitacdo deste habite-se:

Anexe a(s) prancha(s) com devido carimbo/assinatura referente ao projeto ou licenca objeto do pedido de habite-se.
Caso ndo possua, anexe arrazoado solicitando que o Expediente Unico seja digitalizado para a anélise da emissdo da
Carta de Habitagao.

Formuldrio Habite-se:

Informacdes Projeto/Licenca:

Selecione o objeto de sua solicitagdo (“Projeto Licenciado”,” Licenciamento Expresso”, “Licenga na Hora ou Expressa”).
“Selecione o Projeto/Licenca” referente a data do registro do projeto ou informe “Numero da Licenga” quando solicitado.

Caso ndo localize o registro do projeto ou licenga, selecione “Outra Data” para informar a “Data do Projeto/Licenga”
correspondente a sua solicitacdo para posterior conferéncia.

Informe numeracgdo das pranchas do projeto ou licenga (se Unica ou com intervalo de numeragao - Ex.: 01 a 03).

Tipo de Vistoria:
Selecione o tipo de vistoria (“Total”, “Parcial” ou “Parcial Final”).

*Solicitagto de Habite-se “Parcial” se refere APENAS a execug¢do de PARTE do total da drea A CONSTRUIR
licenciada. Regularizagées e aumentos em dreas regulares e/ou existentes executados integralmente, tratam-se de
Habite-se “Total”.

No pedido de vistoria “Total” sera pré-informada a area total A CONSTRUIR/A REGULARIZAR registrada na PMPA.
*Areas EXISTENTES constardo como observagdo ao final da Carta de Habitagdo.

*Caso haja divergéncia entre o projeto licenciado e a drea a construir/a regularizar pré-informada pelo sistema,
retifique o campo para posterior conferéncia.

No pedido de “Parcial” ou “Parcial Final” é necessario discriminar dreas condominiais (somatorio de guarita, saldo de
festas, academia...) e areas privativas (somatério de unidades privativas, torres, lojas...). Ndo havendo areas
condominiais ou privativas na referida parcial, informar zero no respectivo campo.

No pedido de “Parcial Final” é pré-informado o somatério das areas a construir/a regularizar faltantes identificado pelo
sistema da PMPA. Devera apenas discrimina-las entre condominiais e privativas, quando houver.

Informacdes sobre a obra:

Informar “Logradouro” e “Numero” predial correspondentes a cada “Atividade” licenciada com frente para logradouro
cadastrado, bem como o numero de “Economias” correspondentes ao(s) respectivo(s) enderego(s). Utilizar
“Observacdo” apenas quando necessario identificar economia conforme projeto. Exemplos:

Habite-se Total para Habitagdao Unifamiliar
Logradouro Numero Atividade Quantas economias?
Rua Sao Joao 45 habita¢do unifamiliar 01

Observagado:
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Habite-se Total para Casa em Condominio por Unidades Autobnomas U.P. 265

Logradouro Numero Atividade

Av. Juca Batista 8000 condominio de unidades autbnomas

Observagdo: 265

Habite-se Total para Condominio por Unidades Autbnomas com 09 unidades privativas

Logradouro Nimero Atividade
Av. Cai 1325 condominio de unidades autbnomas
Observacdo:

Habite-se Total para 2 Habitagdes Unifamiliares

Logradouro Numero Atividade

Rua Abaeté 325 habitacdo unifamiliar
Observagao: 01

Rua Abaeté 329 habitacao unifamiliar

Observagdo: 02

Quantas economias?

01

Quantas economias?

09

Quantas economias?

01

01

*Adicionar endere¢os para todas as economias com frente para logradouro cadastrado.

Habite-se Total para Habitagdo Multifamiliar 14 apartamentos + 3 lojas (17 economias no total)

Logradouro Numero Atividade

Av. Para 512 comeércio
Observagdo: Loja 01

Av. Pard 514 comeércio
Observagdo: Loja 02

Av. Pard 516 comeércio
Observagdo: Loja 03

Av. Para 518 habitacdao multifamiliar
Observacdo:

Quantas economias?

01

01

01

14

*Adicionar endere¢os para todas as economias com frente para logradouro cadastrado.
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Em casos de solicitagdes de “Parcial” ou “Parcial Final”, devera informar intervalo de todas as economias que fazem
parte da solicitagdo. Ex.: 102 a 108; 202 a 208; 302 a 308; 402 a 407. Utilizar “Observagdo” para identificar objeto do
pedido de parcial. Exemplo:

Habite-se Parcial para Habitagdo Multifamiliar (27 apartamentos/economias referentes a Torre 03)
Logradouro Numero Atividade Quantas economias?
Av. Para 516 habitacao multifamiliar 27

Discriminagdo de economias 102 108

202 208
302 308
402 407

Observagdo: Torre 03

*Adicionar intervalos de todas as economias que fazem parte da solicitacdo e identificar objeto.

“Qual material?”

Informar material descrito na planilha de controle do projeto licenciado ou informado na licenga.

“Numero de pavimentos”

Informar somatério de pavimentos (= subsolos + térreo + pavimentos tipo + cobertura).

“Existem boxes privativos no projeto?”

Informar APENAS boxes privativos, quando existirem.

*0s boxes condominiais NAO constam na Carta de Habitagdo.

“Data de inicio da obra” e “Data de ocupacéio da obra”

Informar a data de inicio da obra ou da alteracdo do imdvel (reciclagem de uso, desmembramento, remembramento) e
a data de ocupagdo (caso imovel ja esteja ocupado).

*A data de ocupagdo deve ser posterior a data de inicio da obra.

*Caso haja mais de uma data de ocupagdo (economias ocupadas e outras desocupadas), utilize o campo
“Descrever ocupag¢do por economias”.
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“Condicionantes”

Caso existam “Condicionantes” para Habite-se, identifica-los e informar para cada um se “Tramitou anteriormente e ja
foi atendido” ou se ira “Tramitar durante esta solicitagéo”.

Se houver “Numero processo SEI” referente a tramitagdo e atendimento do condicionante, informar no respectivo
campo para posterior conferéncia.

Se houver documentos comprobatdrios (TRA, Termos de Recebimentos, Declaragdes, matriculas atualizadas...) devera
concluir o preenchimento do documento “Formuldrio Habite-se” em “Salvar e gerar PDF”. Retornando a aba
“Documentos”, clicar em “Adicionar Documento” para incluir os referidos documentos comprobatdrios de atendimento
dos condicionantes de Habite-se para posterior andlise das respectivas Secretarias.

IMPORTANTE

Como definir a numeracdo predial do imével?

Identifique a numeracdo utilizada pelos terrenos lindeiros.

Mantenha a sequéncia numérica do quarteirdo, atentando para os lados par e impar da via.

Todas as atividades licenciadas com frente para logradouro cadastrado devem receber numeracao predial.

Para terrenos de esquina, atribuir numeragao para o logradouro ao qual a atividade possui frente (acesso principal).
Para aumentos em edificacdes regulares e/ou existentes, mantenha a numeragio predial de origem.

Para unificagcGes de economias, atribuir a numeracgdo do imdvel que permanecera.

PARA MAIS DUVIDAS, AGENDE PLANTAO TECNICO PELO ENDEREGO

https://prefeitura.poa.br/carta-de-servicos/escritorio-de-licenciamento-servico-de-agendamento
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