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Manual de Aprovação de Projetos - UAP / CE / DEL 
 

Manual para Aprovação de Projetos que tramitam via Aprovação de Projetos Ordinária, nos 
termos do Decreto 21.393/2022 e Instrução Normativa 005/2022. 

LEGISLAÇÃO 
A Legislação pertinente ao Escritório de Licenciamento consta no site da Prefeitura de Porto 
Alegre Escritório de Licenciamento no campo LEGISLAÇÃO: 
 

 
 
Elencamos aqui alguns dos principais regramentos para elaboração de ‘Projeto Legal’ na 
cidade de Porto Alegre. 
 
L.C. 282/1992 - Código de Edificações 
INSTITUI O CÓDIGO DE EDIFICAÇÕES DE PORTO ALEGRE E DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS 

LEI COMPLEMENTAR Nº 284, DE 27 DE OUTUBRO DE 1992 Leis Municipais 
Lei Complementar 284/92  (Compilada até março 2025) 
 
L.C. 434/99, atualizada e compilada até a L.C. 667/11, incluindo a L.C. 646/10 
PDDUA - PLANO DIRETOR DE DESENVOLVIMENTO URBANO AMBIENTAL 

PDDUA.pdf 
PDDUA Compilação 
PDDUA Leis Municipais 
 
Decreto 18.623/2014 
DISPÕE SOBRE O PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APROVAÇÃO E LICENCIAMENTO DE EDIFICAÇÕES, OBRAS, 
VISTORIAS PREDIAIS, NUMERAÇÃO E MANUTENÇÃO DAS EDIFICAÇÕES, UNIFORMIZANDO OS PROCEDIMENTOS E 
ESPECIFICANDO A SUA DISPENSA E REVOGA OS ARTS. 47 E 48 DO DECRETO 12715, DE 23 DE MARÇO DE 2000, E O 
DECRETO Nº 16.708, DE 11 DE JULHO DE 2010. 

DECRETO Nº 18.623, DE 24 DE ABRIL DE 2014 Leis Municipais 

 
 

https://prefeitura.poa.br/escritorio-de-licenciamento
https://leismunicipais.com.br/codigo-de-edificacoes-porto-alegre-rs
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/sites/escritorio-de-licenciamento/C%C3%B3d.%20Edifica%C3%A7%C3%B5es%2020250327%20%281%29.pdf
https://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/spm/usu_doc/planodiretortexto.pdf
https://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/edificapoa/usu_doc/pddua_compilado.pdf
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-complementar/1999/44/434/lei-complementar-n-434-1999-dispoe-sobre-o-desenvolvimento-urbano-no-municipio-de-porto-alegre-institui-o-plano-diretor-de-desenvolvimento-urbano-ambiental-de-porto-alegre-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2014/1863/18623/decreto-n-18623-2014-dispoe-sobre-o-processo-administrativo-de-aprovacao-e-licenciamento-de-edificacoes-obras-vistorias-prediais-numeracao-e-manutencao-das-edificacoes-uniformizando-os-procedimentos-e-especificando-a-sua-dispensa-e-revoga-os-arts-47-e-48-do-decreto-12715-de-23-de-marco-de-2000-e-o-decreto-n-16708-de-11-de-julho-de-2010?q=18623
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Decreto 19.741/2017 
Dispõe sobre o processo administrativo de aprovação e licenciamento de edificações quando houver necessidade de Estudo 
de Viabilidade, quanto aos prazos de validades dos projetos, institui o procedimento para a expedição de "licença na hora", 
licença com tramitação eletrônica e licenciamento expresso para habitações unifamiliares, revoga os arts. 2º, 3º, 4º, 5º, 6º e 10 
do Decreto nº 18.886, de 18 de dezembro de 2014, os arts. 2º, 13, 14, 22 e Anexos 4, 6 e 7 do Decreto nº 18.623, de 24 de 
abril de 2014 

DECRETO Nº 19.741, DE 12 DE MAIO DE 2017 Leis Municipais 
 
Decreto 20.613/2020 
Regulamenta o processo de licenciamento edilício expresso por meio de declaração de responsabilidade técnica de 
profissional habilitado e dá outras providências. 

DECRETO Nº 20.613, DE 17 DE JUNHO DE 2020 Leis Municipais 
 
Decreto 21.393/2022 
Regulamenta o processo de licenciamento urbanístico-edilício, notadamente quanto à aprovação e ao licenciamento de 
projetos, à emissão da carta de habitação (Habite-se), à apresentação de documentos, à análise técnica e à apresentação 
gráfica de projetos de edificação, seja para a etapa de Estudo de Viabilidade Urbanística ou de licenciamento de obras, institui 
o Alvará de Construção; altera o caput do art. 23 do Decreto nº 18.623 de 24 de abril de 2014; os incs. III e VI do art. 8º e o § 1º 
do art. 9º, inclui o inc. XII no art. 8º e os §§ 3º e 4º, no art. 9º do Decreto nº 19.741, de 12 de maio de 2017; altera os incs. III, IV 
e o § 1º e inclui o inc. V no art. 1º do Decreto nº 20.613, de 17 de junho de 2020; e revoga os arts. 3º, 4º, 5º, 6º, 7º, 9º, 10, 15, 
17, 18 e 24, os incs. I a XIV e os §§ 1º a 7º do art. 23, os incs. I, II, III, V e IX do art. 43 e os respectivos anexos, todos do 
Decreto nº 18.623, de 24 de abril de 2014; os §§ 1º e 3º do art. 6º, o inc. VIII e os §§ 5º, 6º, 7º, 11 e 12 do art. 8º e os incs. XV e 
XX do art. 9º, todos do Decreto nº 19.741, de 12 de maio de 2017; o art. 10 e o Anexo I do Decreto nº 20.542, de 9 de abril de 
2020; os arts. 2º, 3º, 4º, 5º, 6º e 9º e os Anexos I, II e III do Decreto nº 20.613, de 17 de junho de 2020. 

DECRETO Nº 21.393, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022 Leis Municipais 
 
Decreto 21.936/2023 
Altera o caput do art. 1º e o art. 27 inclui os §§6º a 8º no art. 1º do Decreto nº 18.623 de 24 de abril de 2014; inclui os arts. 2º-A, 
2º-B, 2º-C e 2º-D, o § 5º no art. 3º e o parágrafo único no art. 7º do Decreto nº 21.393 de 17 de fevereiro de 2022; e revoga os 
arts. 11 e 28 do Decreto nº 18.623 de 24 de abril de 2014, os arts. 5º ao 9º e os Anexos I ao VI do Decreto 19.741 de 12 de 
maio de 2017 e o art. 9º do Decreto nº 20.542 de 9 de abril de 2020. 

DECRETO Nº 21.936, DE 6 DE ABRIL DE 2023 Leis.org 
 
L.C. 930/2021 
Institui o Programa de Reabilitação do Centro Histórico de Porto Alegre. 
LEI COMPLEMENTAR Nº 930, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2021 Leis Municipais 
 
Decreto 23.270/2025 
Regulamenta a Lei Complementar nº 930, de 29 de dezembro de 2021, que institui o Programa de Reabilitação  
do Centro Histórico de Porto Alegre (PRCHPA). 
DECRETO Nº 23.270, DE 9 DE MAIO DE 2025 Leis.org 
 
L.C. 960/2022 
Institui o Programa +4D de Regeneração Urbana do 4º Distrito de Porto Alegre e estabelece regramentos urbanísticos 
específicos, além de incentivos urbanísticos e tributários promotores de desenvolvimento, inclui inc. XXXII no caput e §§ 16 e 
17 no art.70 da Lei Complementar nº 7, de 7 de dezembro de 1973, e alterações posteriores, e inclui inc. VIII no caput e § 8º no 
art. 8º da Lei Complementar n º 197, de 21 de março de 1989, e alterações posteriores. 

LEI COMPLEMENTAR Nº 960, DE 5 DE OUTUBRO DE 2022 Leis Municipais 
 
 
 

 
 

https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2017/1974/19741/decreto-n-19741-2017-dispoe-sobre-o-processo-administrativo-de-aprovacao-e-licenciamento-de-edificacoes-quando-houver-necessidade-de-estudo-de-viabilidade-quanto-aos-prazos-de-validades-dos-projetos-institui-o-procedimento-para-a-expedicao-de-licenca-na-hora-licenca-com-tramitacao-eletronica-e-licenciamento-expresso-para-habitacoes-unifamiliares-revoga-os-arts-2-3-4-5-6-e-10-do-decreto-n-18886-de-18-de-dezembro-de-2014-os-arts-2-13-14-22-e-anexos-4-6-e-7-do-decreto-n-18-623-de-24-de-abril-de-2014
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2020/2062/20613/decreto-n-20613-2020-regulamenta-o-processo-de-licenciamento-edilicio-expresso-por-meio-de-declaracao-de-responsabilidade-tecnica-de-profissional-habilitado-e-da-outras-providencias?q=20613
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/2022/2140/21393/decreto-n-21393-2022-regulamenta-o-processo-de-licenciamento-urbanistico-edilicio-notadamente-quanto-a-aprovacao-e-ao-licenciamento-de-projetos-a-emissao-da-carta-de-habitacao-habite-se-a-apresentacao-de-documentos-a-analise-tecnica-e-a-apresentacao-grafica-de-projetos-de-edificacao-seja-para-a-etapa-de-estudo-de-viabilidade-urbanistica-ou-de-licenciamento-de-obras-institui-o-alvara-de-construcao-altera-o-caput-do-art-23-do-decreto-n-18623-de-24-de-abril-de-2014-os-incs-iii-e-vi-do-art-8-e-o-1-do-art-9-inclui-o-inc-xii-no-art-8-e-os-3-e-4-no-art-9-do-decreto-n-19741-de-12-de-maio-de-2017-altera-os-incs-iii-iv-e-o-1-e-inclui-o-inc-v-no-art-1-do-decreto-n-20613-de-17-de-junho-de-2020-e-revoga-os-arts-3-4-5-6-7-9-10-15-17-18-e-24-os-incs-i-a-xiv-e-os-1-a-7-do-art-23-os-incs-i-ii-iii-v-e-ix-do-art-43-e-os-respectivos-anexos-todos-do-decreto-n-18623-de-24-de-abril-de-2014-os-1-e-3-do-art-6-o-inc-viii-e-os-5-6-7-11-e-12-do-art-8-e-os-incs-xv-e-xx-do-art-9-todos-do-decreto-n-19741-de-12-de-maio-de-2017-o-art-10-e-o-anexo-i-do-decreto-n-20542-de-9-de-abril-de-2020-os-arts-2-3-4-5-6-e-9-e-os-anexos-i-ii-e-iii-do-decreto-n-20613-de-17-de-junho-de-2020?q=21393
https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/decreto/2023/21936/decreto-n-21936-2023-altera-o-caput-do-art-1-e-o-art-27-inclui-os-6-a-8-no-art-1-do-decreto-n-18623-de-24-de-abril-de-2014-inclui-os-arts-2-a-2-b-2-c-e-2-d-o-5-no-art-3-e-o-paragrafo-unico-no-art-7-do-decreto-n-21393-de-17-de-fevereiro-de-2022-e-revoga-os-arts-11-e-28-do-decreto-n-18623-de-24-de-abril-de-2014-os-arts-5-ao-9-e-os-anexos-i-ao-vi-do-decreto-19741-de-12-de-maio-de-2017-e-o-art-9-do-decreto-n-20542-de-9-de-abril-de-2020
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-complementar/2021/93/930/lei-complementar-n-930-2021-institui-o-programa-de-reabilitacao-do-centro-historico-de-porto-alegre
https://leis.org/2a8n1
https://leggicomunali.it/a/rs/p/porto-alegre/lei-complementar/2022/96/960/lei-complementar-n-960-2022-institui-o-programa-4d-de-regeneracao-urbana-do-4-distrito-de-porto-alegre-e-estabelece-regramentos-urbanisticos-especificos-alem-de-incentivos-urbanisticos-e-tributarios-promotores-de-desenvolvimento-inclui-inc-xxxii-no-caput-e-16-e-17-no-art-70-da-lei-complementar-n-7-de-7-de-dezembro-de-1973-e-alteracoes-posteriores-e-inclui-inc-viii-no-caput-e-8-no-art-8-da-lei-complementar-n-197-de-21-de-marco-de-1989-e-alteracoes-posteriores
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Decreto 23.679/2026 
Regulamenta o Programa +4D de Regeneração Urbana do 4º Distrito de Porto Alegre, instituído pela Lei Complementar nº 960, 

de 5 de outubro de 2022. 
DECRETO Nº 23.679, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2026 Leis.org 
 
IN 05/2022 
Dispõe sobre o procedimento de análise, documentação, apresentação gráfica de projetos de edificação, seja para a etapa  
de Estudo de Viabilidade Urbanística ou de licenciamento de obras e modelos de documentos referentes ao Processo  
Administrativo de aprovação de projetos, licenciamento de edificações e emissão da Carta de Habitação, conforme  
estabelecido no Decreto nº 21.393, de 17 de fevereiro de 2022, e revoga a Instrução Normativa SMAMUS nº 004/2022. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA 005/2022 
 
IN 08/2025 
ANEXO 1 - Altera o Anexo 2 da Instrução Normativa nº 005/2022. 

INSTRUÇÃO NORMATIVA 008/2025 
 
DMI 
Documento informativo do Regime urbanístico (volumetria, atividades, índices de aproveitamento, taxa de ocupação), 
condicionantes (aeródromos/ helipontos, ambientais, administrativos) e gravame (rua projetada, área de praça / escola, 
galerias, área não edificável). 

Declaração Municipal Informativa - DMI 
 
Links úteis 
Aprovação de Projetos - Material de Apoio 
Apresentação do Decreto 21.393/2022  
Apresentação "Transformação Digital Licenciamento Urbanístico" 
 
Licenciamento Expresso - Material de Apoio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/decreto/2026/23679/decreto-n-23679-2026-regulamenta-o-programa-4d-de-regeneracao-urbana-do-4-distrito-de-porto-alegre-instituido-pela-lei-complementar-n-960-de-5-de-outubro-de-2022
http://leis.org
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/sites/escritorio-de-licenciamento/IN%20005%202022%20atualizada%20%281%29.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/sites/escritorio-de-licenciamento/Anexo%202%20IN%20005_2022%20alterada%20pela%20IN%20008_2025%20SEI%20PMPA%20-%2025.0.000055143-3%20%281%29.pdf
https://dmweb.procempa.com.br/dmweb/searchBox.seam
https://drive.procempa.com.br/s/5toFJp5fxKANKw6
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/noticias/2022/02/21/Apresentacao%20Novo%20Decreto%2020220221%20LIVE.pdf
https://bit.ly/3tqxoVp
https://drive.procempa.com.br/s/zAzHKER74TjMsPk?dir=undefined&openfile=2285533
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PORTAL DE LICENCIAMENTO 
 Portal de LICENCIAMENTO  

‘SERVIÇOS URBANÍSTICOS E AMBIENTAIS’  
Nesta seção são encontrados os serviços oferecidos pela SMAMUS.   
Processos como Aprovação de Projetos, Habite-se, Licenças, Certidões e  
outros serviços são iniciados/protocolados.  
 

 
 
Acesse o portal com e-mail e senha, ou, se ainda não tiver cadastro, cadastre-se: 
 

 

 
 

https://licenciamento.procempa.com.br/
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‘CONSULTA EXPEDIENTES’ 
 

 
O Sistema Expediente Único reúne as principais informações de um determinado lote ou 
conjunto de lotes. Nesta seção é possível consultar o histórico do expediente único, 
pelo número ‘002.xxxxxx.xx.x’ ou endereço do imóvel. 
 
Expedientes únicos consulta pública 
 

 
 

 

 
 

https://expedientes.procempa.com.br/consultapublica/
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‘CONSULTA HABITE-SE’ 

 
O Habite-se (Carta de Habitação) é uma certidão expedida pela prefeitura atestando que o 
imóvel está pronto para ser habitado e que foi construído ou reformado conforme as 
exigências legais estabelecidas pelo município. 
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‘AGENDE SEU ATENDIMENTO’ 

 
Em caso de dúvidas técnicas é possível agendar um plantão com a equipe técnica 
responsável pelas análises de projetos. Os plantões ocorrem de forma virtual ou presencial. 
Para Plantão Técnico de Aprovação de Projetos Arquitetônicos da Unidade de 
Aprovação de Projetos - UAP  

 
 
 

 
 
E-mail smamus.uap@portoalegre.rs.gov.br 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

mailto:smamus.uap@portoalegre.rs.gov.br
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Para Projetos de Condomínios por Unidades Autônomas há plantão específico, também 
virtual ou presencial: 
 

 
 
E-mail condominios@portoalegre.rs.gov.br 
 
 
ATENÇÃO: Para dúvidas relacionadas a Aprovação de Projeto Arquitetônico - 
Licenciamento Expresso e Aprovação de Projeto Arquitetônico Aprovado - Ajustes, o 
interessado deverá agendar plantão técnico com a Unidade de Licenciamento Expresso.  

 
 
E-mail licenciamento.expresso@portoalegre.rs.gov.br 
 

 

 
 

mailto:condominios@portoalegre.rs.gov.br
mailto:licenciamento.expresso@portoalegre.rs.gov.br
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‘VALIDAÇÃO DE DOCUMENTOS’ 
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‘CERTIFICAÇÃO EM SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL’ 

 
 
Para maiores informações quanto à Certificação em Sustentabilidade Ambiental acessar 
Carta de Serviços de Porto Alegre: 
Carta de Serviços-Premiação e Certificação em Sustentabilidade Ambiental  
ou 
Certificação Sustentável 
 
LEI COMPLEMENTAR Nº 872, DE 10 DE JANEIRO DE 2020 
Institui a Política de Sustentabilidade, Enfrentamento das Mudanças Climáticas e Uso Racional da Energia, cria o Programa de 
Premiação e Certificação em Sustentabilidade Ambiental de Porto Alegre e dá outras providências. 

 
DECRETO Nº 21.789, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2022. 
Regulamenta o Programa de Premiação e Certificação em Sustentabilidade Ambiental de Porto Alegre, instituído pela Lei 

Complementar nº 872, de 10 de janeiro de 2020, e estabelece critérios para sua obtenção.  
 

 
 

https://prefeitura.poa.br/carta-de-servicos/premiacao-e-certificacao-em-sustentabilidade-ambiental
https://prefeitura.poa.br/smamus/certificacao-sustentavel
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-complementar/2020/88/872/lei-complementar-n-872-2020-institui-a-politica-de-sustentabilidade-enfrentamento-das-mudancas-climaticas-e-uso-racional-da-energia-cria-o-programa-de-premiacao-e-certificacao-em-sustentabilidade-ambiental-de-porto-alegre-e-da-outras-providencias
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/Decreto%2021.789_022%20-%20Certifica%C3%A7%C3%A3o%20Sustent%C3%A1vel.pdf
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‘DM-DECLARAÇÃO MUNICIPAL’ 

 
 
A DMI - DECLARAÇÃO MUNICIPAL INFORMATIVA - destina-se a todos os cidadãos que 
desejam obter informações a respeito do regime urbanístico (Densidade, Atividade, Índice 
de Aproveitamento e Volumetria), alinhamento predial, bens tombados / inventariados, redes 
de infraestrutura (água e esgoto), restrições administrativas (faixas não edificáveis, zonas de 
proteção a aeródromos e helipontos, Áreas de Preservação Permanente (APP’s)), Área 
Especial de Interesse Social (AEIS) e relevo, necessárias para o estudo de viabilidade, 
projetos de edificação ou de parcelamento do solo ou para prospecção de imóveis. 
 
Versão atual da DMWeb 
DMI 
MANUAL DMI 
 

 

 
 

https://dmweb.procempa.com.br/dmweb/searchBox.seam
https://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/dm/usu_doc/manual_dmi_1_7.pdf
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‘SOLO CRIADO’ 

 
 
O Solo Criado é um instrumento urbanístico que permite a edificação acima do coeficiente 
de aproveitamento básico mediante compensação financeira ao município. 
 
 
 
SOLO CRIADO - CARTA DE SERVIÇOS PORTO ALEGRE 
 
Também dispõe de Plantão para esclarecimentos de dúvidas: 

 
 

 
 
E-mail smamus.udri@portoalegre.rs.gov.br 
 

 

 
 

https://prefeitura.poa.br/carta-de-servicos/escritorio-de-licenciamento-solo-criado
mailto:smamus.udri@portoalegre.rs.gov.br
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DETALHANDO O PROTOCOLO DE 
APROVAÇÃO DE PROJETO 
Para projetos não enquadrados em Licenciamento Expresso, de acordo com Decreto  
20.613/2020, alterado pelo Decreto 21.014/2021. 
 
Todos os requerimentos referentes à Aprovação de Projetos devem ser protocolados através 
do Portal de Licenciamento Portal de LICENCIAMENTO  
 
Para iniciar o requerimento de Aprovação de Projeto, acesse o Portal de 
Licenciamento, escolha Serviços urbanísticos e ambientais, conforme a imagem abaixo. 
 

 
 
Acesse o portal com e-mail e senha, ou, se ainda não tiver cadastro, cadastre-se: 
 

 

 
 

https://licenciamento.procempa.com.br/
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Inicie um novo processo: 
 

 
 
Selecione atentamente o Tipo de Requerimento: 
 

 
 

 
Observar validade do rascunho e as seis etapas para efetivação do protocolo: 
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1.REQUERIMENTO 
Obs.: Os campos marcados com * são obrigatórios. 
 
Informar um título para o processo para buscas posteriores: 

 
Preencha o Requerimento com as informações do Responsável Técnico e Documento 
de Responsabilidade Técnica: 

 
 
Informe os dados do proprietário: 
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Informe os dados do Imóvel: 
 
Informe o número do Expediente Único ou pesquise pelo endereço do imóvel. 

 
 
Se, ao inserir o endereço pretendido, não houver expediente único específico para o imóvel 
em questão, clicar em “+ É necessário incluir novo endereço” 

 
Informar então o endereço desejado: 
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2.ENQUADRAMENTO 
Observar atentamente o enquadramento conforme o projeto pretendido. 
É muito comum o indeferimento por erro de enquadramento, sobretudo quando trata-se de 
Residência em Condomínio, por exemplo. Nesse caso não é Habitação Unifamiliar mas sim 
‘Unidade autônoma em condomínio (Casa em Condomínio)’. 
 

 
 

 
Para auxiliar no enquadramento: 
Habitação Unifamiliar: 
São projetos de Habitação Unifamiliar, até duas economias, com restrição administrativa 
(por exemplo: faixa não edificável, APP, zona de amortecimento, etc.) e que tenha 
alinhamento por coordenadas; ou seja, que não se enquadram em Aprovação via 
Licenciamento Expresso, nos termos do Decreto 20.613/2020 e alterações posteriores. 
Habitação Multifamiliar: 
São os projetos de Edifícios Residenciais de Apartamentos. 
Unidade autônoma em condomínio (Casa em Condomínio): 
São projetos de Casas em Condomínios, que apresentam restrição administrativa, portanto 
não se enquadram em Aprovação via Licenciamento Expresso, nos termos do Decreto 
20.613 e alterações posteriores.  
Condomínio por Unidades Autônomas (Condomínio com 2 ou mais Unidades Privativas): 
São os projetos de Condomínios por Unidades Autônomas, Condomínio de Casas. 
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Edificação de Habitação Prioritária (CAADHAP): 
São os projetos oriundos da Comissão de Análise e Aprovação da Demanda Habitacional 
Prioritária (CAADHAP). Tratam-se de empreendimentos vinculados ao Programa Minha 
Casa Minha Vida, do Governo Federal. 
CEFH: 
São os projetos de Habitação de Interesse Social da Lei Complementar 1.022/2024 - 
Comissão Especial de Fomento Habitacional (este requerimento ainda permanece 
disponível para atender os processos que obtiveram Diretrizes CEFH (projetos  
urbanísticos de parcelamento do solo) e por isso garantiram o protocolo de projetos 
arquitetônicos, contudo a L.C. 1.022/2024 já encerrou sua vigência em 31 de dezembro de 
2025 para novos protocolos)  

 
Ao selecionar a opção no primeiro quadro abrirá o segundo a ser compatibilizado. 
Exemplo: 

 
Projeto novo (Construções novas e/ou Regularização)  
São projetos novos, com áreas a construir/ regularizar. Aumentos em edificações  
existentes ou que possuem carta de habitação para determinada metragem.  
Modificação de projeto válido  
Projetos que aprovados e licenciados, válidos nos termos da legislação, que não se  
enquadrem em “Aprovação de Projeto Arquitetônico Aprovado - Ajustes”, nos  
termos do Decreto 20.782/2020.   
Reconsideração de projeto indeferido  
Quando houver um indeferimento de projeto, poderá o interessado ingressar com o  
requerimento de reconsideração de projeto indeferido. 
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3.DOCUMENTOS 
 
Na tela do REQUERIMENTO já consta a documentação necessária para cada tipo de 
projeto: 
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Clicando na seta abrem as opções, ao finalizar as escolhas conforme o projeto abrirá uma 
lista de documentos de acordo com o projeto pretendido. 
 
Exemplo: 
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Anexar documentação em .pdf conforme solicitação em cada campo específico: 
Obs.: Documentos marcados com * são obrigatórios. 
 

Matrícula ou Certidão emitida pelo Cartório de Registro de Imóveis* 
 

 
 
A Matrícula ou Certidão do imóvel, emitida pelo Registro de Imóveis (não pode ser de 
cartório de protestos, tabelionato de notas, etc.) deverá estar digitalizada em ordem, clara, 
legível e um único PDF. 
Se houver mais de uma matrícula ou Certidão, deverá abrir novo campo para incluir o 
documento, conforme indicado abaixo: 
 

 
 
 
Observação: A “Matrícula do Imóvel” ou “Certidão do Imóvel” é um documento emitido 
apenas pelos “Registros de Imóveis”, os quais existem 6 (seis) em Porto Alegre (1ª Zona, 2ª 
Zona, 3ª Zona, 4ª Zona, 5ª Zona e 6ª Zona), não sendo admitido de outro tipo de cartório ou 
tabelionato.  
O documento deve ser digital ou digitalizado, não admitindo-se fotografias ou imagens. 
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Autorização do proprietário ou possuidor a qualquer título 

 
O proprietário deverá declarar expressamente a autorização para o Responsável Técnico 
requerer e tramitar a Aprovação e Licenciamento do Projeto junto aos órgãos da Prefeitura 
Municipal de Porto Alegre.  
A autorização deve conter os dados do proprietário, do Responsável Técnico, a data, bem 
como a identificação do endereço do projeto e assinatura do proprietário. O proprietário e o 
Responsável Técnico deverão apresentar documento de identidade para simples 
conferência da assinatura (Se forem utilizadas assinaturas digitais, não é necessário o 
documento para conferência). 

Documento de Arrecadação Municipal - Taxa DAM (ALPE) para aprovação de 
projeto arquitetônico* 

 
Deverá ser anexada a guia de pagamento do DAM e o comprovante de pagamento,  
preferencialmente arquivo único em formato PDF. 
 
Acesso ao Serviço de Emissão de DAMs Emissão de DAMs  
 
Tabela de Taxas

 

 
 

https://prefeitura.poa.br/carta-de-servicos/emissao-de-dams
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/cartadeservicos/NOVA_Taxas_DAM_e_acima_de_800__Ano_2026.xlsx
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Para emissão  
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrEmitirDAMReceitaEspecificaExibir_Internet.do 

Taxa de Aprovação de Projeto 

 
No campo “Unidade Funcional”: selecione SMAMUS; 
No campo “Tipo de Contribuição”: as aprovações de projeto utilizam o código ALPE - Aprovação e 
Licenciamento de Projeto de Edificação, conforme LC 693/2012. Selecione ALPE de acordo com a 
metragem do projeto, quando for selecionado o código do serviço, pela faixa construtiva do projeto 
(em m²), o valor da DAM aparecerá automaticamente; 
Insira os dados de identificação aplicáveis e selecione uma data de VENCIMENTO; 
CPF ou CNPJ: obrigatório;  
Número do Alvará:  opcional;  
Data de vencimento: obrigatório; 
No campo Observação: Preencher com o número do Expediente Único e/ou Endereço. 
Clique em “Confirmar” para gerar a guia. 
 
OBSERVAÇÃO: 
Para os processos de reconsideração de projeto indeferido e modificação de projeto 
existem os códigos específicos. 
Para os projetos com mais de 800m² há uma aba específica na planilha para auxiliar no cálculo. 

 

 
 

https://siat.procempa.com.br/siat/ArrEmitirDAMReceitaEspecificaExibir_Internet.do


Manual de Aprovação de Projetos - UAP / CE / DEL 
 

Taxa Complementar 

  
Em “Unidade Funcional”, selecione o item SMAMUS;  
Em “Tipo de Contribuição”, clique em “TARIFA DE EXPEDIENTE”;  
Insira os dados de identificação aplicáveis, inclusive o valor desejado e selecione uma  
data de VENCIMENTO.  
Clique em “Confirmar” para gerar a guia. 

Outras taxas 
EVU - CEVEA Taxa de Estudo de Viabilidade Urbanística - código 5010 

 
 
CONDOMÍNIOS POR UNIDADES AUTÔNOMAS 
ALPE + ACUAHU  
Além da taxa ALPE de acordo com a área das edificações, deverá anexar guia de 
pagamento da taxa ACUAHU - Aprovação de Condomínio por Unidades Autônomas de 
Habitações - relativa a área do terreno, considerando a área total titulada (em m²). 
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Ressarcimento de DAM 
Em casos de pagamento do Documento de Arrecadação Municipal (DAM) em  
desacordo com a Lei Complementar Municipal Nº 693/2012, o ressarcimento deve  
ser solicitado através do Portal de Licenciamento  

 

 

 

Documento de Responsabilidade Técnica emitido por Conselho Profissional (RRT, 
ART, TRT)* 

 
A ART/RRT/TRF deverá ser completa (todas as páginas ordenadas) em um único  
arquivo PDF, correto sentido de leitura e assinada pelo Responsável Técnico.   
Quando a ART/RRT/TRF possuir QR-Code, não há necessidade de assinatura do 
Responsável Técnico.  
Não será aceito ART/RRT/TRF no modo rascunho e com o pagamento ainda não  
compensado.  
Deverá constar a respectiva área em metros quadrados (m²). 

 
 

https://licenciamento.procempa.com.br/
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Certidão Negativa de Débitos (CND) do imóvel ou guia do Imposto Predial e 
Territorial Urbano (IPTU) 

 

Outros documentos que esclareçam a solicitação 

 
Neste campo devem ser anexados os documentos necessários para complementar e/ou 
corroborar com a etapa de aprovação. 

Projeto Arquitetônico graficado de acordo com o Anexo II da IN 005/2022 DA 
SMAMUS e alterações (PDF).* 

 
Anexar o projeto preferencialmente em Prancha Única quando possível .  
O Projeto Arquitetônico deverá ter sua apresentação gráfica rigorosamente conforme o 
disposto no Decreto 21.393/22 e respectiva Instrução Normativa.  
A base da Legislação para o Projeto Arquitetônico é o Plano Regulador do PDDUA,  
Art.93 a Art.160. 

Formulário Aprovação de Projetos* 

 
O último campo da página ‘Documentos’ é relativo ao Formulário Eletrônico, regrado de 
acordo com Art. 4º da INSTRUÇÃO NORMATIVA 005/2022, atualizada pela INSTRUÇÃO 
NORMATIVA 008/2025 (Altera o Anexo 2 da Instrução Normativa nº 005/2022). 
INSTRUÇÃO NORMATIVA 005/2022 
INSTRUÇÃO NORMATIVA 008/2025 
 
 

 
 

https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/sites/escritorio-de-licenciamento/IN%20005%202022%20atualizada%20%281%29.pdf
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu_doc/sites/escritorio-de-licenciamento/Anexo%202%20IN%20005_2022%20alterada%20pela%20IN%20008_2025%20SEI%20PMPA%20-%2025.0.000055143-3%20%281%29.pdf
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IMPORTANTE 
 
O Formulário Eletrônico passa então a substituir as planilhas apresentadas em 
prancha. Com exceção para os projetos inseridos no Centro Histórico ou no Quarto 
Distrito, e projetos de Condomínios por Unidades Autônomas com mais de duas 
unidades, os quais permanecerão com planilha em prancha apresentadas em conformidade 
com os Anexos 3.1 a 3.4  conforme a especificidade do projeto. 
Anexos 3.1 a 3.4 
 

 
 

 

 
 

https://dopaonlineupload.procempa.com.br/dopaonlineupload/4910_ce_445051_2.pdf
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4.DAM / TAXA 
 

 
 
Deverá informar o código de processamento e o valor do documento, conforme o  
exemplo a seguir. 
 

 
 
O sistema identifica caso a DAM não tenha sido devidamente paga, impedindo o 
prosseguimento da solicitação. Caso a DAM tenha sido utilizada em outro protocolo, poderá 
ser utilizada somente em casos onde não houve análise, isto é, que o requerimento tenha 
sido RECUSADO na fase inicial de protocolo. 
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5.TERMO DE NOTIFICAÇÃO 
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6.PROTOCOLO 
 

 
Após a conclusão do preenchimento dos cinco passos anteriores (1.REQUERIMENTO, 
2.ENQUADRAMENTO, 3.DOCUMENTOS, 4.DAM / TAXA, 5. TERMO DE NOTIFICAÇÃO), um 
número de protocolo é gerado, dando início à tramitação da etapa. 
 
O número SEI gerado é o número de protocolo da etapa. 
 
Havendo alguma inconsistência na documentação o processo poderá ser recusado; neste 
caso, será necessário realizar um novo protocolo no Portal de Licenciamento com a 
documentação completa. 
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ACOMPANHANDO O PROCESSO 

1) No Portal de Licenciamento  
Portal de Licenciamento 
 

 
 

 
 
Buscar pelo título que foi registrado na fase 1.REQUERIMENTO.  
Clicar em Acompanhar processo e será encaminhado para o acompanhamento da 
tramitação. (Tracking) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

https://licenciamento.procempa.com.br
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2) Acompanhamento por E-mail  
Informações de andamento do processo serão enviadas ao e-mail do Responsável Técnico 
(cadastrado na fase 1.REQUERIMENTO); por exemplo informação de novo protocolo, 
solicitação de complementação de documentos, finalização da análise. 
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3) Acompanhamento por acesso externo SEI  
O Responsável Técnico tem acesso a todos os documentos incluídos no processo, bem 
como aos documentos gerados: complementação de documentos, prancha analisada, 
documento final de aprovação (prancha + sumário), alvará de construção. 
 
Para acessar basta clicar sobre o número SEI. 
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