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APRESENTACAO

Este material expbe, através de perguntas e respostas, 0s principais pontos do
Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS a serem observados no municipio de
Porto Alegre/RS e tem como publico-alvo os sujeitos passivos: contribuintes e responsaveis
tributarios.

1. ISS — Regras Gerais

1.1. De quem é a competéncia para instituicdo do ISS?

O ISS é um tributo de competéncia dos municipios e do Distrito Federal, com
Incidéncia sobre a prestacao de servicos relacionados na Lista de Servicos anexa a Lei
Complementar n. 116/03.

Em Porto Alegre o ISS foi instituido e disciplinado através da Lei Complementar
Municipal n. 07/73 e regulamentado através do Decreto Municipal n. 15.416/06.

Base legal: art. 156, Il da Constituicdo Federal/1998; art. 1° e 2° |, ¢ da Lei
Complementar Municipal n. 07/73 e art. 1° do Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.2. Quem é sujeito passivo do ISS?

Contrapde-se ao sujeito ativo, que no caso do ISS é o Municipio, aquele que tem a
obrigacdo de recolher e de prestar informacdes a respeito do tributo. Dependendo da sua
relacdo com o fato gerador da obrigacao tributaria, o sujeito passivo pode ser:

a) Contribuinte: aquele que possui relacao pessoal e direta com a situagao que constitua
o fato gerador. Contribuinte, portanto, é aquele que enseja a ocorréncia do fato gerador,
sendo no caso do ISS o prestador de servico;

b) Responsavel: aquele que, mesmo sem revestir a condicdo de contribuinte (ndo
ensejando a ocorréncia do fato gerador), esta obrigado ao recolhimento do tributo em
decorréncia de disposicao legal, sendo necesséario observar os casos em que deve
realizar a retencéo do ISS.

Para saber quais pessoas constam como responsaveis pelo ISS
em Porto Alegre, consulte os dispositivos informados na base
legal abaixo.
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Base legal: art. 121, | e Il, da Lei n. 5.172/66 — Cddigo Tributario Nacional, art. 5° e
6° da Lei Complementar n. 116/03, 88 3° e 5° do art. 18 e art. 19 da Lei Complementar
Municipal n. 07/73, art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93 e art. 31, 35 a 40 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.3. Onde encontro alegislacdo de Porto Alegre sobre ISS?

A legislacao basica do ISS a ser observada no municipio de Porto Alegre esta
disponivel na pégina da Secretaria Municipal da Fazenda no seguinte endereco:
http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSON > Legislacao.

1.4. O que é obrigacéo principal e obrigacdo acessoria?
A obrigacéo tributaria se divide em duas partes distintas: principal e acessoria.

L0 Obrigacao principal: a obrigacdo tributaria é principal quando os atos
praticados resultam no pagamento de tributo ou de penalidade pecuniaria.

L0 Obrigacao acessoria: a obrigacdo € acessoOria quando implica no
cumprimento das obrigactes que constituam interesse da arrecadacao ou
da fiscalizacao tributaria. Exemplos: emissao de notas fiscais e entrega de
declaracoes.

Base legal: art. 113 da Lei n. 5.172/66 — Codigo Tributario Nacional.

1.5. Quais servicos estao sujeitos a incidéncia do ISS?

Estdo sujeitos a incidéncia do 1SS em Porto Alegre todos os servicos dispostos
na Lista de Servicos anexa a Lei Complementar Municipal n. 07/73, ainda que esses
servigos ndo se constituam na atividade preponderante ou principal do prestador.

Diz-se que a Lista de Servicos é taxativa, ou limitativa, e ndo simplesmente
exemplificativa. Contudo, é aceita interpretacdo ampla de seus tépicos, de forma que a
Lista de Servigos sujeitos a tributagdo do ISS admite interpretacdo analdgica.

Base legal: art. 39 1, b, e art. 18 da Lei Complementar Municipal n. 07/73.

1.6. Qual é o fato gerador e 0o momento de incidéncia do ISS?

E fato gerador do ISS a prestacdo dos servicos constantes na Lista de
Servicos, ainda que tais servigos nao constituam atividade preponderante do prestador.
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O imposto incide também sobre o servico proveniente do exterior do Pais ou
cuja prestacao se tenha iniciado no exterior do Pais.

O ISS incide sobre os servicos prestados mediante a utilizacao de bens e
servicos publicos explorados economicamente mediante autorizacdo, permissdo ou
concessao, com o pagamento de tarifa, preco ou pedagio pelo usuario final do servico.

Incide ainda sobre servicos delegados, exercidos em carater privado e
remunerados por precgos, tarifas ou emolumentos, bem como sobre os servigos
desenvolvidos no Brasil, cujo resultado aqui se verifique, ainda que o pagamento seja feito
por residente no exterior.

Em se tratando de servico prestado por profissional auténomo, considera-se
ocorrido o fato gerador em 1° de janeiro de cada exercicio, quando ja inscrito o
contribuinte e no més de inicio da atividade, quando a inscricdo ocorrer ao longo do
exercicio.

Base legal: art. 3°, 1, b, e art. 18 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 13 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.7. Quais as hipoteses de néo incidéncia do ISS?

O ISS nao incide sobre:

1) as exportacoes de servicos para o exterior do Pais (servicos efetivamente
prestados no exterior e cujo resultado 14 se verifique);

2) a prestacao de servicos em relacao de emprego, dos trabalhadores avulsos,
dos diretores e membros de conselho consultivo ou de conselho fiscal de
sociedades e fundacdes, bem como dos sécios-gerentes e dos gerentes-
delegados;

3) o valor intermediado no mercado de titulos e valores mobiliarios, o valor
dos depdsitos bancarios, o principal, juros e acréscimos moratérios relativos a
operacdes de crédito realizadas por instituices financeiras;

4) as atividades referidas nos subitens 4.22 e 4.23 da lista de servicos se
exercidas por entidades de autogestdo, sob a forma corporativa, sem
gualquer finalidade lucrativa e mantida com recursos de seus sécios;

5) o valor da receita correspondente ao ato cooperativo principal, quando da
prestacao, por cooperativas, dos servicos referidos nos subitens 4.22 e 4.23 da
lista de servigos.

—" N&o séo tributaveis pelo ISS os servigos publicos e 0s
iy . prestados a si mesmo ou em relagdo de emprego.
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Base legal: art. 18-B da Lei Complementar Municipal n. 07/73.

1.8. Quais séo os casos de isencdes do ISS?

As pessoas e servicos isentos do pagamento do ISS em Porto Alegre, bem como,
guando aplicaveis, as condicdes a serem observadas para fruicdo do beneficio, estdo
relacionados na legislacao municipal, base legal abaixo.

Por ser um beneficio fiscal, somente possuem direito a isencdo aqueles com perfeita
adequacao a norma, pois as isenc¢des sao interpretadas de forma literal.

A concesséo de isencado nao dispensa o cumprimento de
- obrigacdes acessorias. Inclusive, a legislacao determina a
f - excluséo do beneficio quando verificado o ndo cumprimento de
& ,\ obrigacdes tributéarias junto a Fazenda Municipal.

Base legal: art. 71, 72, 1, b, e 73 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 119 a
129-A do Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.9. Como identificar o enquadramento de um servico nos subitens da Lista de
Servigos do ISS?

O correto enquadramento do servico em um dos subitens da Lista de Servicos é
extremamente importante, pois é a partir deste enquadramento que ser verifica a aliquota
de ISS aplicavel e o local de incidéncia do imposto.

E importante destacar que o enquadramento decorre da identificacdo do servico
efetivamente prestado com os servi¢cos dispostos nos subitens da Lista de Servicos,
independentemente da descricdo constante em objeto social, atividade econdmica ou
contrato firmado com terceiros. Os conteudos descritos nestes instrumentos s&o
importantes indicativos dos servicos que se buscar identificar na norma, mas de nada
valem se ndo expressarem a realidade féatica.

Como a Lista de Servigos é composta por 40 itens de servigos, subdivididos em
aproximadamente 200 subitens de servigos tributaveis, o enquadramento de um servico
nos subitens da Lista de Servicos pode ndo ser uma tarefa tdo facil. Por vezes ocorre de
um servico nao ser encontrado de forma literal em qualquer dos subitens da Lista de
Servigos ou ainda de se vislumbrar a possibilidade de identificacdo do servico com 0s
descritos em mais de um subitem. Nestes casos, orienta-se o prestador de servigos a
formular Consulta Tributaria prevista na legislacdo municipal.

Base legal: Lista de Servigos anexa a Lei Complementar Municipal n. 07/73.
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1.10. Quais séo as aliquotas de ISS em Porto Alegre?

Primeiramente € necessario conhecer que a aliquota maxima do ISS é 5% sobre o
valor do servico prestado e a aliquota minima é 2%.

Respeitados os limites acima, a Lei Complementar Municipal n. 07/73 em seu artigo
21 dispde sobre as aliquotas do ISS aplicaveis em Porto Alegre.

Regra geral: conforme caput do artigo 21 da Lei Complementar Municipal n. 07/73,
qguando a base de calculo estiver vinculada ao preco do servico incidird a aliquota de 5%
para determinagdo do montante do imposto devido.

Excecoes: as ressalvas dispostas nos incisos | a XXVII do artigo 21 da Lei
Complementar Municipal n. 07/73.

O regulamento do ISS apresenta as excecfes agrupadas por aliquotas.

Importante destacar que, por forca do artigo 5° do Decreto Municipal
n. 15.416/06, quando diversos servicos concorrerem para a
execucao de um principal, o objeto da contratacdo, todos serao
considerados como integrantes do principal.

Base legal: art. 8° e 8°-A da Lei Complementar n. 116/03; art. 21 da Lei
Complementar Municipal n. 07/73 e art. 96 a 98 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.11. Qual a base de célculo do ISS?

A base de célculo do ISS esta definida no artigo 20 da Lei Complementar Municipal
n. 07/73.

Regra geral: conforme caput do artigo 20 da Lei Complementar Municipal n. 07/73,
a base de calculo do imposto € o preco do servico, sendo destacado logo no paragrafo
1° que o prego do servico corresponde ao montante da receita bruta, observadas
algumas excecoes.

Excecoes: as excecOes estdo dispostas nas alineas do paragrafo 1° e nos demais
paragrafos do artigo 20 da Lei Complementar Municipal n. 07/73.

Na prestacao de servico sob a forma de trabalho pessoal e nos servicos de taxi e
transporte escolar s@o considerados o numero de profissionais e veiculos envolvidos
para céalculo do imposto em funcdo da Unidade Financeira Municipal (UFM), cujas
guantidades estéao definidas da Tabela | anexa a Lei Complementar Municipal n. 07/73.

O capitulo IV do Regulamento do ISS dispde sobre o calculo do
imposto. Neste capitulo estdo detalhadas todas as particularidades
das bases de calculo do ISS aplicaveis em Porto Alegre.

Consulte para saber mais!
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Como visto, sao trés as formas de apuracdo do imposto em Porto Alegre: com base
na receita, com base no numero de profissionais e com base no niumero de veiculos.

Base legal: art. 20 e Tabela | anexa da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art.
53 a 95 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.12. Qual o valor da UFM?

O valor da Unidade Financeira Municipal (UFM) é estabelecido anualmente por
Decreto Municipal.

Os valores da UFM dos ultimos 10 anos e a Tabela de UFM desde 1994 estéo
disponiveis para consultar na pagina da Secretaria Municipal da Fazenda
http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > Outros Servicos > Valor da UFM.

Base legal: art. 3° da Lei Complementar Municipal n. 303/93 e Tabelas de UFM.

1.13. Qual o local daincidéncia do ISS? Para qual municipio devo recolher o ISS?

O critério espacial de incidéncia do ISS esta disposto no artigo 3° da Lei
Complementar n. 116/03 de observancia por todos os municipios. Em Porto Alegre esta
mesma regra esta disposta no artigo 3°-A da Lei Complementar Municipal n. 07/73.

Regra geral: local do estabelecimento prestador ou, na falta deste, no local do
domicilio do prestador.

Excecoes: hipoteses expressamente previstas em lei, nas quais o imposto € devido
no local destacado na legislacao (incisos | a XXIIl do artigo 3°-A da Lei Complementar
Municipal n. 07/73).

Base legal: art. 3°-A da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 14 a 18 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

1.14. O que configura um estabelecimento prestador?

Sendo a regra geral de incidéncia do ISS no local do estabelecimento do prestador,
€ importantissima a definicdo de estabelecimento prestador. A legislacdo define como
estabelecimento prestador o local onde o contribuinte desenvolva a atividade de prestar
servicos, de modo permanente ou temporario, e que configure unidade econdomica ou
profissional.

A definicdo de unidade econdmica pressupde a existéncia de uma organizacédo de
fatores de producao, fisicamente localizada e capaz de prestar servigos, tais como:

» Maquinas;

» Equipamentos;
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» Capital;

» Matéria-prima; e

» Funcionarios.

A unidade profissional é -caracterizada nas atividades em que a renda
(remuneracéo) provem do trabalho e ndo da combinacéo de fatores de producéao.

Cada estabelecimento prestador é considerado independente
para fins de cumprimento de suas obrigacoes tributarias.

Assim, estabelecimento prestador € aquele onde o contribuinte desenvolve a
atividade de prestar servicos, presentes 0s elementos que o caracterizam, ndo importando
a denominacéo dada a este local.

Os servicgos tributados no local da prestacéo independem da

2\ existéncia de estabelecimento prestador no municipio.

d e
@

Y™

N\

Base legal: 88 4°, 5° e 6° do art. 3°-A da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art.
20 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

2. Pagamento do Imposto

2.1. Qual o prazo pararecolhimento do ISS?

O imposto deve ser recolhido até o:

» dia 10 (dez) do més subsequente ao da competéncia, no caso de servicos
prestados e servicos tomados (imposto retido por substituicdo tributaria);

» (ltimo dia Gtil de cada més, no caso de profissionais auténomos;

» dia 10 (dez) do més seguinte ao do efetivo pagamento dos servicos
tomados, no caso de imposto retido por substituicdo tributaria por entidades de
administracao publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos poderes
da Unido, Estado e Municipio;

» dia 20 (vinte) do més subsequente aquele em que houver sido auferida a
receita bruta, no caso de contribuintes optantes do Regime Especial Unificado
de Arrecadacédo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional).
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Se o dia 10 coincidir com final de semana ou feriado, o prazo é
prorrogado para o 1° dia util seguinte.

Igualmente, se nao houver expediente bancario no dia 20, o
prazo é prorrogado até o dia util imediatamente posterior.

Base legal: art. 107 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e art. 40 da Resolucdo CGSN
n. 140/18.

2.2.  Como emitir guia para recolhimento do ISS?

A guia de recolhimento do ISS deve ser gerada por meio da Declaracao Mensal a
ser realizada através do Portal da DecWeb de acesso on-line no endereco eletrénico
http://decweb.portoalegre.rs.gov.br/.

Os naos obrigados ao envio da declaracao mensal e os demais em casos
excepcionais podem gerar guia avulsa para recolhimento do ISS através da pagina
eletrbnica da Secretaria Municipal da Fazenda em http://wwwz2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ >
ISSQN > Servicos Online > Guia de Recolhimento, devendo ser observada a guia de
recolhimento especifica para cada situacao:

0 Receita Bruta Sem Discriminacao de Tomadores: guia utilizada pelos

prestadores de servigos estabelecidos no municipio para recolhimento do ISS
apurado sobre a receita bruta dos servicos prestados. Deve ser informada a
base de calculo apurada no més e a aliquota aplicavel de acordo com da
atividade.

L Receita Bruta Com Discriminacao de Tomadores: guia utilizada pelos
prestadores de servicos ndo estabelecidos no municipio quando ocorrer
prestacao de servicos tributados em Porto Alegre e ndo tenham sofrido retencéo
do ISS pelos tomadores dos servicos. Deve ser informada a base de célculo
apurada no més, a aliquota aplicavel de acordo com da atividade e a
identificacdo dos tomadores.

O Diferenca de Aliquota no Simples Nacional: guia utilizada pelos optantes do
Simples Nacional para regularizagdo de diferenca de ISS em decorréncia de
retengdo sofrida a menor. Deve ser informada a base de célculo e a aliquota.

L Substituto Tributario: guia utilizada pelos substitutos tributarios para
recolhimento de ISS de sua responsabilidade sobre servicos tomados. Deve ser
informada a identificacdo do tomador dos servicos, o nimero do documento
fiscal emitido, a base de calculo e a aliquota aplicavel de acordo com da
atividade.

0 CPOM: guia utilizada pelos substitutos tributarios para recolhimento de ISS de
sua responsabilidade sobre servicos tomados. Deve ser informada a
identificagdo do tomador dos servigos, 0 numero do documento fiscal emitido, a
base de calculo e a aliquota aplicavel de acordo com da atividade.
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O Trabalho Pessoal: guia utilizada pelos profissionais autbnomos que prestam
trabalho pessoal. Deve ser informado apenas o0 numero da inscricdo municipal.

L Profissional Habilitado: guia utilizada pelas Sociedades de Profissionais com
tributacdo pela quantidade de profissionais e ndo pela receita bruta auferida.
Deve ser informado o niumero de profissionais no més.

U Quantidade de Veiculos: guia utilizada pelos contribuintes que recolhem o ISS
pela quantidade de veiculos (taxis e transporte escolar). Deve ser informado o
ndmero de veiculos no més.

; Quem envia declaracéo eletronica nao deve utilizar guia avulsa.

As guias para pagamento de debitos ja constituidos podem ser
obtidas em http://wwwz2.portoalegre.rs.qgov.br/smf/ > ISSQN >
Servigcos Online > Guia de Debitos — Empresas ou Guia de
Debitos — Autdnomos (TP), conforme o caso.

Base legal: art. 27 e inciso V do art. 32 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, §
anico do art. 43, art. 103, 225, 226 e 227 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e 8§ 3° do art.
1° da Instru¢do Normativa SMF 06/07.

2.3. O gque fazer no caso de emissdo e pagamento de guia com ISS inferior ao
devido?

Neste caso uma guia complementar deve ser gerada. Os que enviam declaracao
mensal devem gerar uma nova guia mediante retificacéo da declaracao enviada. Os naos
obrigados ao envio de declaracdo mensal podem gerar nova guia avulsa com a diferenca
de ISS a ser recolhido.

Base legal: 8 1° do art. 226 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

2.4. Como obter a guia para recolhimento no ISS nos casos de parcelamentos e
confissbes de dividas?

Estas guias sdo encaminhadas mensalmente para os enderecos indicados pelos
contribuintes e, caso ndo sejam recebidas até proximo a data do vencimento, uma
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segunda via pode ser gerada através da pagina eletrbnica da Secretaria Municipal da
Fazenda em http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Servicos Online > Guia de
Débitos — Empresas ou Guia de Débitos — Autdnomos (TP), conforme o caso.

Base legal: art. 5° do Decreto Municipal n. 14.941/05.

2.5. As empresas com varias filiais ou obras podem realizar o recolhimento do ISS
em uma Unica guia?

N&o, pois é vedada a centralizacao do recolhimento em Unico estabelecimento. A
legislacdo disp8e que deve ser emitida uma guia para cada estabelecimento ou obra.

Exclusivamente em relagdo a substituicao tributaria o
recolhimento do ISS pode ser realizado de forma centralizada em
uma Unica guia de recolhimento.

Base legal: inciso V do art. 32 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, inciso V do
art. 146 e art. 226 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

2.6. Existe um valor minimo para recolhimento do ISS?
Nao hd um valor minimo para emissao e pagamento de guia de ISS.

Base legal: § 2° do art. 226 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

3. Cadastro Fiscal

3.1. Quem deve realizar inscricdo no cadastro fiscal do ISS?

Devem realizar inscricAo municipal no cadastro fiscal as pessoas juridicas
prestadoras de servi¢os, 0s substitutos tributarios e os autbnomos com incidéncia
do imposto.

Nos termos da legislacdo municipal, devem promover sua inscricao no cadastro
fiscal os prestadores de servicos relacionados na Lista de Servigos, os tributados no
Municipio, os imunes e os isentos, bem como os substitutos tributarios.
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P 1 O profissional autbnomo isento esta dispensado de inscricao no
@ K‘ cadastro fiscal do ISS.
e

O contribuinte deve inscrever cada um dos seus estabelecimentos situados no
Municipio.

Cada estabelecimento ou profissional autbnomo deve
possuir um cadastro distinto.

Base legal: art. 24 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 3°, § 2° da Lei
Complementar Municipal n. 306/93 e art. 150 e 152 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

3.2. Qual o prazo para arealizagao da inscrigcdo no cadastro fiscal?

O prazo para inscricdo é de até 60 (sessenta) dias apos:

» o0 registro dos atos constitutivos no 6rgdo competente, no caso de pessoa
juridica,;

» adata de entrada em vigor de lei que instituir novas hipoteses de incidéncia
ou eleger novos substitutos tributarios;

» oinicio das atividades, nos demais casos.

Atualmente existe um convénio firmado entre a Junta Comercial, Industrial e
Servigos do Rio Grande do Sul — JUCISRS e a Prefeitura Municipal de Porto Alegre no qual
esta previsto o fornecimento automatico de dados para a inscricgdo municipal. Assim, caso
tenha realizado o registro de sua empresa na JUCIRS, antes de qualquer iniciativa,
aguarde 2 (dois) dias Uteis para consultar na pagina eletrdnica da Secretaria Municipal da
Fazenda em http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Servigos Online > Inscricao
municipal — Pesquisa e comprovante, e verificar se a inscri¢ao ja ndo foi realizada.

Base legal: 88 1° e 2° do art. 24 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 151
do Decreto Municipal n. 15.416/06.
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3.3. Qual o prazo para a formalizacéo de alteracdes no cadastro fiscal?

As alteracdes de nome, firma, razao social ou denominacéo, localizacao, atividade e
composicao societaria, entre outras, devem ser formalizadas no prazo de 60 (sessenta)
dias ap0s o registro no 6érgdo competente.

Caso a alteracao tenha sido registrada na JUCIRS, antes de qualquer iniciativa,
aguarde 2 (dois) dias Uteis para consultar na pagina eletrdnica da Secretaria Municipal da
Fazenda em http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Servigos Online > Inscricao
municipal — Pesquisa e comprovante, e verificar se a inscri¢do ja néo foi alterada.

Base legal: art. 25 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 155 e 157 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

3.4. Qual o prazo para a solicitacdo de baixa da inscri¢cdo no cadastro fiscal?

Deve ser requerida a baixa de inscricdo de pessoa fisica no prazo de até 60
(sessenta) dias apds o encerramento das atividades.

A baixa de inscricdo de pessoa juridica deve ser solicitada no prazo de até 60
(sessenta) dias apds o registro no orgao competente de uma das seguintes
ocorréncias:
encerramento voluntario das atividades;
transferéncia do estabelecimento para outro Municipio;
exclusao total dos servicos com incidéncia do ISS;
fuséo;

Incorporacao, no caso da sociedade incorporada.

o0o0000

Base legal: art. 25 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 158 e 161 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

3.5. Quais documentos e onde devem ser apresentados para inscri¢cao, alteracéo e
baixa no cadastro fiscal?

Os documentos a serem apresentados dependem da forma societaria da
requerente. Assim, deve-se contatar a Loja de Atendimento da Secretaria Municipal da
Fazenda, canais informados em http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smf/, para obtencdo da
relacdo atualizada de documentos a serem apresentados, endereco para atendimento e
demais orientacoes.

Base legal: art. 157 e 159 do Decreto Municipal n. 15.416/06.
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3.6. Em caso de situacdo cadastral suspensa junto a Receita Federal em virtude de
interrupcdo temporaria das atividades, como fica a situacdo no cadastro
municipal?

Ndo ha no cadastro fiscal do ISS a situacdo suspensa. Enquanto nao for
processada a baixa cadastral, a empresa constara com situacao ativa e devera cumprir
com todas as obrigacdes acessorias junto ao Municipio, a exemplo do envio da Declaracao
Mensal.

Base legal: art. 221 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

3.7. E possivel realizar a inscri¢do municipal para um PAE — Posto de Atendimento
Eletronico?

Ndo. O Posto de Atendimento Eletrbnico (PAE) n&o se constitui em
estabelecimento prestador. Conforme o artigo 7° da Resolucdo BACEN n. 4.072/12, o
PAE esta subordinado a uma agéncia ou a sua sede, sendo destas o dever de requerer a
inscricdo municipal para cumprimento das obrigacdes tributarias préprias e dos postos de
atendimentos a ela vinculadas.

Base legal: art. 19, § 2°, do Decreto Municipal n. 15.416/06.

4. Profissionais Autbnomos

4.1. Qual o conceito de profissional autbnomo?

O profissional autbnomo é a pessoa fisica que exerce sua atividade profissional sem
vinculo empregaticio, a clientes eventuais, em nome préprio e com assun¢cdo de seus
proprios riscos.

R 1 O auxilio de outro profissional de mesma qualificacao
@ .\“ descaracteriza o trabalho pessoal.
e

Base legal: § 4° do art. 19 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 32 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.
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4.2. Quais autbnomos devem realizar inscricdo no cadastro fiscal e recolher 0 ISS?

A excecdao do profissional autbnomo isento, os demais autbnomos prestadores de
servicos referidos na Lista de Servicos devem requerer inscricdo no cadastro fiscal do ISS.
Assim, devem realizar a inscricdo no cadastro fiscal e recolher o ISS 0s seguintes
prestadores pessoas fisicas sem vinculo empregaticio:

> profissionais liberais de nivel universitario e os legalmente equiparados,
tais como advogados, médicos, dentistas, enfermeiros, contadores, arquitetos,
engenheiros, administradores, entre outros;

» corretores de imoveis, de seguros, de veiculo, de titulos quaisquer, 0s
corretores oficiais, os leiloeiros, os despachantes, os comissionados e 0s
representantes comerciais;

> proprietarios de taxi-lotac&o e de transporte escolar.

N&o séo inscritos profissionais autdnomos isentos, como

-

Pl por exemplo: diarista, pedreiro, marceneiro, eletricista, manicure,
@ \ barbeiro.

e

Base legal: inciso Il do art. 71 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e § 3° do art.
150 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

4.3. O profissional autbnomo esta obrigado a emissao de Nota Fiscal de Servico ou
Nota Fiscal de Servigo Eletronica?

N&o. A legislacdo municipal disp6e que o profissional autbnomo nao pode emitir
nota fiscal de servigos.

Para demonstracédo da desincumbéncia de emissdo de
documento fiscal perante o tomador de servicos, o autbnomo deve
apresentar seu comprovante de inscricdo no cadastro fiscal.

Base legal: art. 32-A da Lei Complementar Municipal n. 07/73, 8 2° do art. 164 do
Decreto Municipal n. 15.416/06 e inciso VII do 8§ 1° do art. 3° da Instrugdo Normativa SMF
n. 09/14.
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4.4. O profissional autbnomo nao isento pode ser substituido, ou seja, sofrer
retencao de ISS sobre os servigos prestados?

N&o. O tomador dos servicos nao deve realizar retencdo de ISS quando
devidamente comprovada a regularidade cadastral do profissional autbnomo.

Base legal: § 3° art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93, inciso | e § 7° do
art. 41 e inciso Il do art. 145 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

4.5. Qual o valor de ISS a ser pago pelo profissional autbnomo?

O imposto a ser pago pelo profissional autbnomo é fixado em UFM.

Quando trabalho pessoal:

L profissionais liberais com curso superior e os legalmente equiparados - 160
UFMs por exercicio;

O corretores de iméveis, de seguros, de veiculo, de titulos quaisquer, o0s
corretores oficiais, os leiloeiros, os despachantes, os comissionados e 0s
representantes comerciais - 110 UFMs por exercicio;

Quando servicos de transporte:

Q téxi e transporte escolar - 15 UFMs por veiculo e por competéncia.

Para obter o valor do ISS basta calcular:
Quantidade de UFM X Valor da UFM.

Base legal: 88 2° e 5° do art. 20 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, inciso |, I
e lll do art. 99 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

4.6. Como o autbnomo deve recolher o ISS?

O autdnomo que presta trabalho pessoal pode optar em recolher 0 ISS em parcela
unica ou parcelado através de carné enviado pela Secretaria Municipal da Fazenda ou
mediante emissdo de guia de ISS Trabalho Pessoal através da pagina eletronica da
Secretaria Municipal da Fazenda em http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN >
Servigos Online > Guia de Débitos — Auténomos (TP).

J& o autbnomo que presta servico de transporte deve recolher o ISS mensalmente
mediante emissdo de guia de ISS Quantidade de Veiculos através da pagina eletrbnica
da Secretaria Municipal da Fazenda em http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN >
Servigos Online > Guia de Recolhimento.
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Base legal: inciso Il do art. 28 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 103 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

4.7. OISS é devido mesmo que o autbnomo tenha deixado de exercer atividade?

N&ao, porém é necessario que o profissional autbnomo comunique o encerramento
das atividades através da Loja de Atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda.

Eventual solicitacdo para cancelamento de créditos de ISSQN-TP
e . deve ser formalizada através de processo administrativo com
O K apresentacao de documentacao habil.

&z

-
-~

Base legal: 8 Unico do art. 18-A da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 161 e
257 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e Instrucdo Normativa CGT n. 01/04.

5. Substituicdo Tributaria

5.1. O que é Substituicao Tributaria?

E a atribuicdo, mediante lei, da responsabilidade pelo recolhimento do ISS a
terceiro vinculado ao fato gerador na condicdo de contratante, fonte pagadora ou
intermediario do servico.

No regime de substituicdo tributaria existem as figuras do substituto e do substituido:

a) Substituto: é o responsavel por reter e recolher o imposto incidente na prestacao

de servico;

b) Substituido: é o prestador de servico, aquele que desenvolve a atividade que

constitui o fato gerador do imposto.

Base legal: art. 121, inciso Il e art. 128 da Lei n. 5.172/66 — Cdédigo Tributario
Nacional e art. 6° da Lei Complementar n. 116/03.

5.2. Quem séo os substitutos tributarios em Porto Alegre?

A legislagao relaciona os substitutos tributarios e os servicos que ficam sujeitos
ao regime de substituigdo tributaria:
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Substituto Servigos

Companhias de aviacao

Sobre as comissdes pagas as agéncias
e operadoras turisticas relativas as
vendas de passagens aéreas.

Bancos e demais instituices financeiras

Sobre os servicos de qualquer natureza.

Seguradoras

Sobre servicos de qualquer natureza,
qguando for pagadora ou tomadora do
Servico.

Empresas e entidades que exploram
loterias e outros jogos, inclusive apostas.

Sobre as comissbes pagas aos seus
agentes, revendedores ou
concessionarios.

Operadoras turisticas

Sobre as comissdes pagas a seus
agentes e intermediarios.

Agéncias de propaganda

Sobre servicos de producdo e arte-
finalizacao.

Entidades de administracdo publica direta,
indireta ou fundacional, de qualquer dos
poderes da Unido, Estado e Municipio.

Sobre servigcos de qualquer natureza.

Empresas autorizatarias, permissionarias ou
concessiondrias dos servicos de energia
elétrica, telefonia e distribuicdo de agua e
de gas.

Sobre servicos de qualquer natureza.

Tomador ou intermediario de servico
proveniente do exterior do Pais ou cuja
prestacdo se tenha iniciado no exterior do
Pais.

Sobre servicos de qualquer natureza.

Pessoa juridica, ainda que imune ou isenta,
tomadora ou intermediaria, quando o
prestador ndo estiver estabelecido em Porto
Alegre.

Sobre servicos descritos nos subitens
3.05, 11.01, 11.02, 11.04, 12.01 a
12.12, 12.14 a 12.17, 16.01, 16.02,
17.05, 17.10, 20.01, 20.02 e 20.03 da
Lista de Servicos

Pessoa juridica, ainda que imune ou isenta,
tomadora ou intermediaria.

Sobre servicos descritos nos subitens
7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.11, 7.12,
7.16, 7.17, 7.18 e 7.19 da Lista de
Servigos.

Administradoras de imodveis

Sobre servigcos de qualquer natureza.

Condominios

Sobre servicos de qualquer natureza.

Empresas de midia (editoras de jornais e

Sobre as comissdes relativas aos

revistas e as emissoras de radio e |servigos previstos nos subitens 10.08 e
televisdo). 17.06 da Lista de Servicos.
Entidade  proprietaria de casa de | Sobre espetaculos quando o promotor

espetaculos

Nao possuir inscricdo municipal ou nao
houver solicitado liberacdo prévia do
evento.

Hospitais, manicbmios e prontos-socorros.

Sobre servicos de qualquer natureza.

Entidades educacionais privadas de ensino
fundamental, médio ou superior.

Sobre servigcos de qualquer natureza.
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Substituto Servicos

Prestadores dos servicos descritos no | Sobre servicos de qualquer natureza.
subitem 9.01
Pessoa juridica tomadora de servico de | Sobre servicos de qualquer natureza.
prestador emitente de documento fiscal
autorizado por outro municipio e sem

inscricito no CPOM - Cadastro de
Prestadores de Servicos de Outros
Municipios.

Empresas prestadoras dos  servigos | Sobre servicos de qualquer natureza.
referidos nos subitens 4.22 e 4.23.
Pessoa juridica tomadora ou intermediaria | Sobre servicos de qualquer natureza,
de servicos, ainda que imune ou isenta, | exceto 7.02, 7.05 e 16.01 da Lista de
quando a carga tributaria incidente for | Servicos.

menor que a decorrente da aplicacdo da
aliqguota minima de 2%.

Empresas administradoras de portos, | Sobre servicos de qualquer natureza.
aeroportos e terminais rodoviarios.

Base legal: art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93 e art. 39 do Decreto
Municipal n. 15.416/06.

5.3. O que éaretencédo do ISS?

A retencdo do ISS consiste na obrigacao de o responsavel tributario, geralmente o
tomador do servigco, descontar do valor a ser pago ao prestador dos servigos o valor
referente ao ISS para posterior recolhimento ao municipio. Assim, o prestador do servico
recebe o preco contratado menos o valor do imposto devido na operacdo, o qual sera
recolhido aos cofres publicos pelo tomador do servico.

5.4. Quem deve reter 0 ISS?

O imposto deve ser retido pelo substituto tributario.

E muito importante que o substituto tributario realize corretamente a retencdo do
ISS, pois a responsabilidade pelo pagamento do imposto imputada ao substituto tributario
independe da realizag&o da retencéo.

Base legal: 8 1° do art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93 e art. 42 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

5.5. Quando o ISS nao deve ser retido?

Nao ocorre responsabilidade por substituicao tributaria e, portanto, nao deve ser
realizada a retencao do ISS, quando:
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L O prestador for profissional auténomo;

O prestador for sociedade de profissionais;

O prestador gozar de isencao ou imunidade;

O prestador for MEI optante pelo Simples Nacional;

O servico for prestado por banco ou instituicao financeira, empresas

concessionarias de energia elétrica, telefonia, agua e esgoto;

L O servico tiver enquadrado nos subitens 4.22, 4.23, 6.01, 6.02, 21.01 (exceto

servigcos de registros publicos delegados pelo DETRAN) e 22.01 da Lista de

Servigos;

0 O valor da prestacdo do servico for inferior a 200 UFMs (valor individual de

cada documento fiscal), exclusivamente nos casos dos substitutos tributarios abaixo:
e bancos e demais instituicdes financeiras;

Q
Q
Q
Q

e agéncias de propagandas;

e entidades da administracdo publica direta, indireta ou fundacional, de
qualquer dos poderes da Unido e do Estado;

e concessionarias dos servicos de energia elétrica, telefonia e distribuicdo
de &gua;

e pessoa juridica, ainda que imune ou isenta, tomadora ou intermediaria
dos servicos descritos nos subitens 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.11, 7.12,
7.16, 7.17,7.18 e 7.19 da Lista de Servigos;

e administradoras de imoveis;
e condominios.

0 O preco do servico for pago por conta de rubrica, suprimentos de fundos ou
adiantamento de despesas de pequeno vulto, exclusivamente nos casos de
entidades da administracao publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos
poderes da Unido, Estado ou Municipio;

O o servico for prestado pela administradora do condominio, no caso de
condominios;

0 os espetaculos estiverem isentos do pagamento do imposto, no caso de
entidade proprietaria da cada de espetaculos;

O a microempresa ou empresa de pequeno porte optante pelo Simples
Nacional estiver sujeita a tributacao do ISS por valores fixos mensais.

Deve ser exigida a comprovacao da situacao cadastral do
prestador autonomo, MEI optante pelo SN, sociedade de
profissionais, isento ou imune.
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- O limite de até 200 UFMs para néo retencdo do ISS néo se aplica
T - para servicos prestados por contribuinte ndo estabelecido em
Porto Alegre e nas subempreitadas de construcao civil.

Base legal: 88 1°-A, 3° e 4° do art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93, art.
41 do Decreto Municipal n. 15.416/06, inciso IV do 8§ 4° art. 21 da Lei Complementar n.
123/06 e inciso 1V do art. 103 da Resolu¢cdo CGSN n. 140/18.

5.6. Onde consultar a regularidade cadastral do prestador para fins de substituicao
tributéria?

A emissao e confirmacao de autenticidade de certidao de situacao cadastral
estdo disponiveis na pagina da Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre em
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Substituicdo Tributaria.

Em relacdo ao ME| a confirmacao da situacdo atual de opcao pelo Simples
Nacional esta disponivel na pagina do Simples Nacional em
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/ > Consulta Optantes.

A consulta de situacdo cadastral de empresas de fora do municipio de Porto
Alegre esté disponivel na pagina da Secretaria Municipal da Fazenda de Porto Alegre em
http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Cadastro Prestadores Servigco Outros
Municipios > Consulta situac@o cadastral de inscritos no CPOM.

5.7. Quais as obrigacdes do substituto tributario?

O substituto tributario deve:

v" Exigir o documento fiscal;
v' Efetuar aretencao do ISS;
v' Enviar declaracao mensal;
v Recolher 0 ISS.

Base legal: art. 32-A da Lei Complementar Municipal n. 07/73, 8§ 1° do art. 1°, art. 2°
e 3% da Lei Complementar Municipal n. 306/93.

5.8. Como calcular o valor do ISS a ser retido?

E de responsabilidade do substituto tributario a correta apura¢do do valor do
iImposto devido, definido pela conjugacao da aliguota e base de calculo correspondente
ao servigo prestado.
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Importante destacar que quaisquer deducdes legais da base de calculo do imposto
somente devem ser consideradas quando constantes no respectivo documento fiscal.

Para obter o valor do ISS basta calcular:
Base de célculo X Aliquota.

O prazo legal e como emitir a guia para pagamento do imposto retido ja foram
descritos neste documento.

Base legal: § 1° do art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93, caput e 88 1° e
2° do art. 42 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

5.9. Qual a aliquota a ser aplicada para retencdo do ISS quando o prestador for
optante pelo Simples Nacional?

A retencdo do ISS nos servigos prestados por microempresas ou empresas de
pequeno porte optantes pelo Simples Nacional deve observar as seguintes normas:

U A aliguota aplicavel deve ser informada no documento fiscal e correspondera
a aliquota efetiva de ISS a que o prestador estiver sujeito no més anterior ao
da prestacao dos servicos;

Ll Se o prestador estiver no més de inicio de suas atividades, deve ser aplicada a
aliquota efetiva de 2%;

U Se o prestador néo informar a aliquota, aplica-se a aliquota efetiva de 5%.

Base legal: 8§ 1°-A do art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93, § 4° do art.
21 da Lei Complementar n. 123/06.

5.10. E possivel compensar um pagamento a maior ou em duplicidade realizado por
substituicéo tributaria?

Ndo é possivel. E proibido ao substituto tributario compensar os valores
recolhidos a maior relativos aos servigos tomados, fatos geradores praticados por terceiros.
A compensacao sO é admitida para os prestadores de servidos em relagdo ao imposto de
responsabilidade propria, ou seja, decorrente de servicos prestados. Dessa forma, o
substituto tributario deve solicitar a restituicao dos valores pagos a maior mediante
abertura de processo administrativo proprio junto a Loja de Atendimento da Secretaria
Municipal da Fazenda.

Base legal: art. 66 da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 1°a 3° e § 1° do art.
8° do Decreto Municipal n. 16.079/08.
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5.11. O tomador de servicos sem estabelecimento em Porto Alegre pode ser
incumbido da responsabilidade por substituicdo tributaria?

Sim. A aplicacédo da responsabilidade por substituicdo tributaria comporta uma regra
geral e uma subsidiaria:

Regra geral para Substituicao Tributaria

Substituicdo tributaria = servico tributado em Porto Alegre + tomador com estabelecimento
no Municipio

Regra subsidiaria para Substituicao Tributéaria

Substituicdo tributaria = servico tributado em Porto Alegre + tomador sem estabelecimento
no Municipio + prestador sem inscricdo municipal

Como visto, se o servico tomado for tributado em Porto Alegre e o prestador nao
possuir inscricdo municipal, o tomador, independentemente da existéncia de
estabelecimento no municipio, sera responsavel por substituicdo tributaria pelo ISS gerado
nos servigos tomados.

Base legal: art. 4° da Lei Complementar Municipal n. 306/93 e art. 40 do Decreto
Municipal n. 15.416/06.

6. Documentos Fiscais

6.1. Quem esta obrigado a emisséo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFSE?

Todos os prestadores de servicos constantes na Lista de Servigos estabelecidos

em Porto Alegre estdo obrigados a emitir a NFSE, exceto:

1) prestador de servico com todas atividades enquadradas em regime de
estimativa;

2) instituicdo financeira ou equiparada;

3) concessionaria de servico publico de telefonia, energia elétrica, agua e
esgoto e transporte coletivo de passageiros, bem como o realizado por meio
de taxi-lotacao;

4) prestadores de servicos de registros publicos, cartorarios e notariais;

5) contribuinte com regime especial de emissao de documento fiscal;

6) Microempreendedor Individual — MEI;

7) profissional autbnomo.
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Os prestadores de servicos dos itens 2 a 4 acima,
excepcionados da obrigacdo de emissdo de NFSE, estao
dispensados da emissao de documentos fiscais.

O profissional autbnomo ndo pode emitir nota fiscal de
servicos.

O prestador com regime de estimativa e o MEI, quando nao
emitentes de NFSE, devem emitir, quando aplicavel, Nota Fiscal de
Servicos - NES (papel).

Base legal: art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 687/12, art. 163 a 165 e 167,
IV, do Decreto Municipal n. 15.416/06 e art. 3° e seu § 1° da Instrucdo Normativa SMF n.
09/14.

6.2. Os obrigados a emissdo da Nota Fiscal de Servi¢os Eletrbnica — NFSE também
podem emitir Nota Fiscal de Servicos — NFS em papel?

Em regra nao. Somente em caso excepcional de indisponibilidade ou
Inacessibilidade aos servigos de geracao da NFSE é que o prestador de servico pode
emitir e entregar ao tomador de servico outro tipo de documento fiscal, como, por
exemplo, Nota Fiscal de Servicos em papel.

As contingéncias no sistema da NFSE séo reportadas,
com data e horério de indisponibilidade, no hotsite da Nota Legal de
Porto Alegre http://portalnotalegal.portoalegre.rs.gov.br/.

Base legal: art. 14, Ill, da Lei Complementar Municipal n. 687/12, art. 9° do Decreto
Municipal n. 18.334/13 e art. 3°,8 7°, e art. 9° da Instrugdo Normativa SMF n. 09/14.

6.3. O prestador de servicos deve imprimir espelho da Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFSE para o tomador?

Sim, sempre que exigido pelo tomador o prestador de servicos deve fornecer
documento impresso com os registros da prestacao de servicos constantes da NFSE,
incluindo, em destaque, o codigo de verificacao gerado pela Secretaria Municipal da
Fazenda.
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Base legal: art. 14, Ill, da Lei Complementar Municipal n. 687/12, art. 7° do Decreto
Municipal n. 18.334/13.

6.4. Os imunes e isentos também devem emitir Nota Fiscal de Servicos Eletrénica -
NFSE?

Sim. O cadastramento como imune ou isento nao dispensa do cumprimento das
obrigacOes acessorias, como emissao de documento fiscal para cada servi¢o prestado.

Base legal: § 3° do art. 32 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e inciso V do § 2°
do art. 25 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

6.5. E necessaria a identificacdo do tomador do servico na Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFSE?

Em regra sim, especialmente quando se tratar de pessoa juridica. Apenas quando
o tomador dos servicos for pessoa fisica e nao quiser fornecer seus dados de
identificacao para o documento fiscal, o prestador fica desobrigado do preenchimento
desses dados.

Base legal: art. 10, § 3°, do Decreto Municipal n. 18.334/13.

6.6. Como emitir Nota Fiscal de Servigcos Eletronica — NFSE para tomador do
exterior?

A NFSE deve ser emitida normalmente. Contudo, mesmo que a empresa do exterior
tenha CNPJ, orientamos a emitir a NFS-e com Tomador Ndo informado > Tomador do
exterior.

6.7. E possivel emitir uma Gnica Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFSE ou Nota
Fiscal de Servicos — NFS para varias operacfes?

N&ao. O contribuinte deve emitir um documento fiscal para cada operacao,
iIndependente da solicitacéo ou ndo do tomador do servigo.

Base legal: art. 32, |, da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 146, |, e art. 164
do Decreto Municipal n. 15.416/06.
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6.8. As empresas com varios estabelecimentos podem centralizar a emissédo de
documentos fiscais?

Nao. Cada estabelecimento fica sujeito a inscricao no cadastro fiscal e a emissao
de seus proprios documentos fiscais que sdo intransferiveis, inclusive, entre as unidades
da mesma pessoa juridica.

Base legal: art. 166 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

6.9. Quais informacdes devem constar nos documentos fiscais?

Os documentos fiscais devem conter os dados de identificacao do prestador e do
tomador, bem como a descricao dos servicos prestados, devendo ser detalhada com
clareza a natureza dos servicos e o respectivo subitem da Lista de Servicos e, sendo 0
caso, também:

L o bem e o contrato em que se ajustaram o0s servicos e eventuais medi¢gdes

vinculadas ao documento fiscal;

[ o periodo da prestacdo do servico;

0 o ndmero do processo judicial ou administrativo que deferiu a suspensao da

exigibilidade do imposto;

a lei ou processo administrativo que concedeu a isencao;

0 numero do processo administrativo que reconheceu a imunidade;

o numero da ART ou RRT, no caso de servigos sujeitos a estes registros;

o0 numero da matricula no CEl e da obra, no caso de construcéo civil;

a identificacao expressa do local onde ocorreu a prestacdo do servico, nos
casos de servicos com incidéncia em local diverso do estabelecimento do prestador;
[ a descricdo do reembolso das despesas de terceiros, no caso das prestacées
de servicos dos subitens 9.02, 12.13, 17.06 e 33.01;

0 o valor das deducoes legais para fins de apuracdo da base de calculo, a
aliguota e o respectivo imposto, no caso de substituicao tributaria;

U a identificagdo do intermediario ou agenciador, no campo “intermediario” da
NFSE.

o0o0O0

Conforme Lei Federal n. 12.741/12, nos documentos fiscais deve
constar, também, o valor correspondente a totalidade dos
tributos federails e municipais cuja incidéncia influi na
formacé&o do preco do servico.

Base legal: art. 183 a 188 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e art. 10 do Decreto
Municipal n. 18.334/13.
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6.10. Ocorrendo a prestacdo de mais de um tipo de servi¢co para um mesmo cliente,
€ possivel emitir um Unico documento fiscal?

Orientamos a emissdo de um documento fiscal distinto para cada servico
prestado. Se os servi¢os tiverem enquadramentos e aliquotas diferentes e houver prejuizo
na discriminagdo da receita bruta para cada aliquota, o contribuinte fica sujeito a incidéncia
da maior aliquota.

Base legal: art. 23, I, da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 97 e 191 do
Decreto Municipal n. 15.416/06.

6.11. Como obter acesso ao sistema de geracdo da Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFSE?

Para se habilitar a geracdo da NFSE o prestador de servicos deve realizar dois
procedimentos:

1) cadastramento no sistema de controle de acesso da NFSE; e

2) credenciamento por meio do préprio aplicativo de geracédo da NFSE.

As orientacOes completas para realizagéo do cadastramento e
do credenciamento estdo disponiveis no hotsite da Nota Legal de
Porto Alegre http://portalnotalegal.portoalegre.rs.gov.br/.

Base legal: art. 14, |, da Lei Complementar Municipal n. 687/12 e art. 1° e 6° da
Instrucdo Normativa SMF n. 09/14.

6.12. Como obter autorizacdo para impressao de Nota Fiscal de Servicos — NFS (ndo
eletronica)?

A impressdo de documentos fiscais depende de prévia autorizacdo do Fisco
Municipal. A Autorizacao de Impressao de Documentos Fiscals — AIDF pode ser
solicitada na pagina eletrdonica da Secretaria Municipal da Fazenda em
http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Servicos Online > AIDF — Solicitacdo de
AIDF. Caso o contribuinte ainda ndo possua usuario e senha para realizar a solicitacao,
seu cadastramento para esta funcdo deve ser realizado na Loja de Atendimento da
Secretaria Municipal da Fazenda.

Base legal: § 2° do art. 32 da Lei Complementar Municipal n. 07/73 e art. 170, 1 e §
2° do Decreto Municipal n. 15.416/06.
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6.13. Quantos documentos fiscais podem ser solicitados na Autorizacdo de
Impresséo de Documentos Fiscais — AIDF?

A primeira solicitacao tem uma previsdo de, no maximo, 150 (cento e cinquenta)
documentos fiscais. A partir da segunda solicitacdo a quantidade liberada ocorre de acordo
com o consumo médio do estabelecimento.

O Microempreendedor Individual — ME| deve observar modelo especifico de notas
fiscais, sendo a quantidade limitada a 50 (cinquenta) documentos por AIDF.

Base legal: art. 174 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e § 1° do art. 2° da Instrucao
Normativa SMF n. 10/09.

6.14. Como substituir ou cancelar a Autorizacdo de Impressdao de Documentos
Fiscais — AIDF?

A substituicao da AIDF em decorréncia de troca de grafica, quantidade de
documentos fiscais ou por outro motivo ou mesmo seu cancelamento deve ser solicitado
mediante comparecimento no Plantdo Fiscal do ISS. Para tanto, deve ser apresentada
declaracao, preferencialmente no verso de uma via da propria AIDF, de que as notas
fiscals nao foram confeccionadas, assinada pelos representantes legais do contribuinte
e da grafica. O Auditor-Fiscal fard o cancelamento da autorizacdo e o contribuinte podera
solicitar nova AIDF.

Base legal: art. 176, paragrafo unico, do Decreto Municipal n. 15.416/06.

6.15. E possivel utilizar os documentos fiscais impressos ap0s a alteragdo de nome
empresarial e/ou endereco?

Sim. A alteracdo do nome empresarial e do endere¢co ndo implica na
necessidade de descarte dos documentos fiscais ainda nao emitidos, contudo é
necessario que o contribuinte faca indicacao por meio de carimbo, nas diversas vias, dos
dados modificados.

- Quaisquer outras correcdes ou alteracdes impedem a utilizacao
T, dos documentos fiscais ja impressos.

=
Nl

Base legal: art. 195 do Decreto Municipal n. 15.416/06.
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6.16. O que fazer no caso de extravio de documentos fiscais ou AIDF?

O contribuinte deve comunicar a Secretaria Municipal da Fazenda, mediante
comparecimento ao Plantdo Fiscal do ISS, no prazo de 60 (sessenta dias) a contar do fato,
de posse dos seguintes documentos:

v/ Comprovante de Registro da Ocorréncia;

v" Publicacédo no Diério Oficial do Estado ou do Municipio ou em jornal de grande

circulacdo no Municipio;

v/ Comprovante de pagamento da multa ou de notificagdo do langcamento por

descumprimento de obrigacdo acessoria.

O Registro da Ocorréncia e a Publicacao, bem como a Multa,
devem conter a indicacao do tipo de documento e da numeracao
extraviada.

Base legal: art. 193, 1, Il e Ill, do Decreto Municipal n. 15.416/06.

6.17. E possivel obter uma Nota Fiscal de Servicos avulsa?

Nao. No municipio de Porto Alegre nédo existe previsao legal para este tipo de
documento.

6.18. Qual o prazo de validade das Notas Fiscais de Servigos?

O prazo para a emissao das notas fiscais € de 04 (quatro) anos, a contar da data
de autorizacdo da respectiva AIDF, devendo ser observado, ainda, que os documentos
fiscais devem ser confeccionados no prazo de ate 02 (dois) anos da sua autorizagao.

Importante destacar que os estabelecimentos graficos devem fazer constar nos
documentos fiscais a expressdo “DATA LIMITE PARA EMISSAO: dd/mm/aa”, utilizando
fonte tamanho 8, caixa alta e negrito.

Expirado o prazo de validade das notas fiscais, os documentos
ainda nao emitidos devem ser apresentados na Loja de Atendimento
da Secretaria Municipal da Fazenda, no prazo de até 60 (sessenta)
dias, para serem destruidos.

Base legal: art. 175, 179 e 190 do Decreto Municipal n. 15.416/06.
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6.19. Qual o procedimento a ser observado no caso de cancelamento de uma Nota
Fiscal de Servicos — NFS?

Quando ocorrer o cancelamento de uma NFS deve-se conservar todas as vias
reunidas com a aposi¢ao do termo “CANCELADO” em todas elas. Na falta de uma das
vias o documento emitido é considerado valido.

Base legal: art. 194 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

6.20. Qual o procedimento a ser observado no caso de cancelamento de uma Nota
Fiscal de Servicos Eletronica — NFSE?

Primeiramente € importante destacar que a NFSE somente deve ser cancelada nos
casos de duplicidade na emissdo ou nao prestacao do servico. No caso de erro na
emissao, a NFSE deve ser substituida por meio do Sistema da NFSE.

O procedimento a ser observado para cancelamento de uma NFSE depende de o
documento conter ou ndo a identificacao do tomador e ter ou ndo o imposto recolhido.

Quando a NFSE tiver a identificacao do tomador e desde que o imposto nao
tenha sido pago, o proprio prestador podera cancelar o documento atraves do aplicativo
da NFSE. Neste caso, o prestador deverd manter sob sua guarda, pelo prazo de 05
(cinco) anos contados da emissdo da NFSE, declaracao da nao execucao do servico,
conforme modelo disponivel no hotsite da Nota Legal de Porto Alegre
http://portalnotalegal.portoalegre.rs.gov.br.

Nos casos em que a identificacao do tomador do servigo nao tiver sido informada
na NFSE ou quando o imposto ja tiver sido recolhido, a NFSE s6 podera ser cancelada
por solicitacdo do prestador em processo tributario administrativo especifico protocolado
na Loja de Atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda, mediante apresentacdo de
formulario proprio disponivel no enderego eletronico
http://portalnotalegal.portoalegre.rs.gov.br, observados os requisitos nele contidos.

Base legal: art. 15 do Decreto Municipal n. 18.334/13 e art. 7° da Instrucao
Normativa SMF n. 09/14.

6.21. Qual a penalidade para quem deixar de emitir documento fiscal?

No caso de Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFSE, a penalidade prevista é de
5 (cinco) UFMs por documento. No caso de Nota Fiscal de Servicos — NFS ou
documento equivalente, a penalidade prevista € de 10 (dez) UFMs por documento. Em
gualquer das situacdes € observado o valor minimo de 118 (cento e dezoito) UFMs e o
maximo de 5.000 (cinco mil) UFMs para lavratura da multa por descumprimento da
obrigacéo.
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Base legal: art. 56, Ill, e, 1, da Lei Complementar Municipal n. 07/73, art. 277, VI, a,
do Decreto Municipal n. 15.416/06 e art. 14, paragrafo unico, Il, da Lei Complementar
Municipal n. 687/12.

6.22. Existe penalidade para quem incluir na nota fiscal de prestacdo de servigos
operacao néo incidente do ISS?

Nao existe penalidade prevista. Contudo, somente € possivel emitir NFSE para
operacao incidente de ISS.

6.23. E necessario solicitar autorizacdo para emissdo da Nota Fiscal Eletrdnica
Conjugada do Estado do Rio Grande do Sul?

Nao. Foi autorizado, em carater geral, o regime especial para utilizagdo de Nota
Fiscal Eletronica Conjugada (NF-e Conjugada) para os contribuintes do Imposto sobre
Operacodes relativas a Circulacdo de Mercadorias e Prestacdo de Servicos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS que também exercem atividade
sujeita a incidéncia do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS. O modelo
conceitual e leiaute da NF-e Conjugada séo os aprovados pela Secretaria da Fazenda do
Estado do Rio Grande do Sul.

A NF-e Conjugada deve ser utilizada somente em operacdes

— mistas, com fornecimento de mercadorias e prestacao de

) . servi¢cos simultaneamente (sujeitas ao ICMS e ISS). Se a operacéao
@ & for exclusivamente sujeita ao ISS deve ser emitida NFSE.

&

Base legal: 88 1° e 2° do art. 167, art. 228, 229, 231 e 233 do Decreto Municipal n.
15.416/06, Instrucdo Normativa SMF n. 08/14 e § 7° do art. 3° da Instrucdo Normativa SMF
n. 09/14.

7. EscrituracOes e declaragdes eletrénicas

7.1. Quem esta obrigado a efetuar a Declaracdo Mensal do ISS?

Todos os contribuintes e os substitutos tributarios estao obrigados a apresentar
a Declaracao Eletronica do ISS — escrituragdo mensal do livro fiscal do ISS. A declaragéo
deve ser realizada através do sistema DECWEB disponivel no endereco eletrénico
http://decweb.portoalegre.rs.gov.br.
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Estdo dispensados da obrigacédo de entrega da Declaracdo Mensal apenas os
servicos de taxi e transporte escolar, bem como os prestados por profissional
autébnomo e Microempreendedor Individual (MEI) optante do Simples Nacional.

A obrigatoriedade de entrega da Declaracdo Mensal independe da
forma de da forma de apuracao do imposto (nUmero de profissionais
habilitados ou receita bruta), bem como da forma de constituicao das
pessoas juridicas (sociedade simples, sociedade limitada ou quaisquer
outras permitidas por lei).

Base legal: inciso IV do art. 32, paragrafo unico do art. 32-A e § 5° do art. 55 da Lei
Complementar Municipal n. 07/73, 8 3° do art. 3° da Lei Complementar Municipal n. 306/93,
art. 146, IV, art. 198, do Decreto Municipal n. 15.416/06, art. 1° e 1°-B da Instrucéo
Normativa SMF n. 06/07 e art. 106, § 1°, Il, da Resolu¢cdo CGSN n. 140/18.

7.2. Qual é o prazo de entrega da Declaracao Eletrénica do I1SS?

A declaragéo deve ser entregue mensalmente, em regra, até o dia 10 (dez) do més
seguinte ao de cada competéncia.

Possuem prazos diferenciados para entrega da declaracéo os contribuintes optantes
do Simples Nacional e as Sociedades de Profissionais.

As Microempresas (ME) e as Empresas de Pequeno Porte (EPP) optantes pelo
Simples Nacional devem entregar a declaracdo até o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da
competéncia, desde que na competéncia a que se refere a declaracdo ndo tenham
realizado retencfes do ISS na condicdo de substituto tributario.

As Sociedades de Profissionais podem optar pela entrega da declaracdo em
periodicidade trimestral, ate o dia 15 (quinze) do més seguinte ao do encerramento de
cada trimestre, conforme quadro abaixo:

Competéncia Entrega
Janeiro
Fevereiro 15 de abril
Marco
Abril
Maio 15 de julho
Junho
Julho
Agosto 15 de outubro
Setembro
Outubro
Novembro 15 de janeiro
Dezembro
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Independente da opcéo pela entrega da declaracéo na

> 1 periodicidade trimestral, a Sociedade de Profissionais deve
- recolher o imposto mensalmente, devendo, neste caso, gerar
& ,& guia avulsa.

Base legal: art. 219 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e § 2° do art. 1° da Instrucéo
Normativa SMF n. 06/07.

7.3. E necessario entregar Declaracdo Eletrénica do ISS quando n&do houver
movimento?

Sim. A declaracdo deve ser enviada mesmo que ndo tenha ocorrido prestacédo ou
contratacao de servicos. A obrigacdo de entrega da declaracdo deve ser cumprida mesmo
guando a empresa estiver inativa.

A declaracao registra dados cadastrais, informacdes diversas, bem
como a escrituracao dos servicos prestados e tomados, e deve
ser entregue, inclusive, quando nao houver movimento.

Base legal: art. 221 do Decreto Municipal n. 15.416/06 e § 9° do art. 1° da Instrucao
Normativa SMF n. 06/07.

7.4. Como deve ser corrigida uma declaracao enviada com dados incorretos?

A correcdo deve ser realizada através do envio de uma declaracao retificadora.
Inclusive dados cadastrais podem ser retificados, a excecdo do numero da inscricao
municipal.

N&o existe limite para envio de declaragdes retificadoras. Enquanto houver alguma

informacdo a ser sanada, o declarante pode e deve enviar a nova declaracao.

7.5. As empresas com varios estabelecimentos podem centralizar o envio da
Declaracéo Eletrénica do ISS?

Em regra, deve ser entregue uma declaracao para cada estabelecimento do
contribuinte ou substituto tributéario.
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Apenas os servigos tomados podem ser consolidados na declaragdo de um Unico
estabelecimento.

Base legal: art. 223 do Decreto Municipal n. 15.416/06.

7.6. Qual a penalidade para quem deixar de enviar a Declaracao Eletrénica do ISS
ou enviar com incorregdes ou omissoes?

No caso de nao entrega ou entrega em atraso, a penalidade prevista é de 118
(cento e dezoito) UFMs por competéncia.

No caso de omissdes ou incorrecoes que importem em supressao ou reducao do
Imposto, a penalidade prevista é de 475 (quatrocentos e setenta e cinco) UFMs por
competéncia.

Base legal: art. 56, lll, “b”, 2, e “c”, 7, da Lei Complementar Municipal n. 07/73, 8§ 6°
do art. 1° da Instru¢cdo Normativa SMF n. 06/07.

7.7. E obrigatdria a escrituracédo do Livro de Registro Especial do ISSQN?

Todos que realizam a Declaracao Eletronica do ISS ficam dispensados de manter
a escrituracédo do LRE-ISSOQN.

Base legal: 8 1° do art. 198 do Decreto Municipal n. 15.416/06, § 7° do art. 1° da
Instrucdo Normativa SMF n. 06/07.

7.8. Qual o procedimento a ser observado em relacdo as declaracfes atrasadas?

O sistema da DECWEB mantém um controle cronolégico das declaracgdes.
Dessa forma, ndo € possivel abrir declaracbes de competéncias anteriores a ultima
enviada, bem como se existirem competéncias pendentes de entrega. Assim, se nunca foi
entregue nenhuma declaracéo, deve ser envida primeiramente a competéncia mais antiga

e assim sucessivamente.

8. Simples Nacional

8.1. Onde obter informagdes sobre o Simples Nacional?

No Portal do Simples Nacional,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/, € possivel encontrar legislagéo,
manuais, perguntas e respostas, acesso a servi¢os, noticias e inumeras outras informacoes

sobre este regime tributario.
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O Portal do Simples Nacional € muito completo e deve ser
o primeiro local a ser consultado pelos optantes deste regime no
caso de duvidas.

8.2. Na NFSE de contribuinte optante pelo Simples Nacional ndo consta aliquota e
valor do ISS?

Nos casos em que o imposto € de responsabilidade do proprio prestador dos
servicos, ao informar o regime especial de tributacdo os campos referentes a aliquota e
valor do ISS nao sao preenchidos na NFSE emitida, pois o recolhimento dos tributos,
entre eles o ISS, é realizado mensalmente pelo prestador através do Documento de
Arrecadacédo do Simples Nacional (DAS).

Somente nos casos em que for aplicavel a retencao do imposto é que o prestador
deve informar a aliquota efetiva de ISS a que estiver sujeita no més anterior ao da

prestacdo e o valor do ISS ser& calculado e ambos constarao na NFSE emitida.

Na hipotese de retencao do 1SS no més de inicio de
atividades do prestador optante do Simples Nacional, deve ser
aplicada aliquota efetiva de 2%. Se o prestador optante do Simples
Nacional ndo informar a aliquota, aplica-se a aliquota efetiva de
5%.

Base legal: art. 21, |, e incisos I, Il e V do § 4°, da Lei Complementar n. 123/06.

8.3. Como é feito o recolhimento do ISS e emissédo das Notas Fiscais das empresas
optantes pelo Simples Nacional que ultrapassarem o limite de R$ 3,6 milhdes?

Ao atingir o sublimite de receita bruta no ano calendéario, a empresa, a partir dos
efeitos do sublimite, ndo pode mais recolher o ISS no Simples Nacional. O préprio
Programa Gerador do Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional — Declaratério
(PGDAS-D) fara a restricdo, ndo aceitando o célculo do ISS.

A partir dos efeitos do sublimite, a empresa passa a ser do regime geral para
fins do ISS, continuando no Simples Nacional para fins dos impostos federais e 0s demais
beneficios do Estatuto das Micro e Pequenas Empresas.

Assim, no regime geral, a empresa deve recolher o ISS através da guia gerada na
Declaracao Eletronica do ISS e emitir Nota Fiscal de Servi¢cos Eletrénica sem selecéo
de “Regime Especial de Tributagcao”.
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A PREFEITURA
PORTO i
ALEGRE RECEITA MUNICIPAL

Gestdo tributaria para uma Porto Alegre melhor.
SECRETARIA DA FAZENDA

Base legal: 8 1° do art. 20 da Lei Complementar n. 123/06.

9. Cadastro de Prestadores de Servicos de Outros Municipios — CPOM

9.1. Como realizar inscricdo no CPOM de Porto Alegre?

Todas as orientacdes para inscricdo no CPOM de Porto Alegre estao disponiveis na
pagina da  Secretaria  Municipal da Fazenda no seguinte  endereco:
http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/smf/ > ISSQN > Cadastro Prestadores Servico
Outros Municipios.

A inscricdo no CPOM néo € aplicavel nos casos em que 0 ISS é
b1 devido no local da prestacao dos servigos.

Todos os servicos relativos ao CPOM estédo disponiveis na
nossa pagina, além da legislacao aplicavel e respostas as
davidas frequentes.

Base legal: art. 1°-A, 88 1° e 2°, da Lei Complementar Municipal n. 306/93, Decreto
Municipal n. 16/228/09 e Instrugdo Normativa SMF n. 01/09.

9.2. O Microempreendedor Individual — MEI Optante do Simples Nacional deve
realizar inscricdo no CPOM de Porto Alegre?

Na vigéncia da opcao pelo sistema de recolhimento em valores fixos mensais dos
tributos abrangidos pelo Simples Nacional, devidos pelo Microempreendedor Individual,
resta dispensada a inscricao do MEI no CPOM, pois a ele ndo se aplicam retencdes de
ISS sobre os servigos prestados.

O tomador dos servigos deve assegurar-se de que o prestador
1 realmente é MEI optante do Simples Nacional, mediante Consulta
Optantes disponivel no Portal do Simples Nacional.

=
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ALEGRE RECEITA MUNICIPAL

Gestdo tributaria para uma Porto Alegre melhor.

SECRETARIA DA FAZENDA

Base legal: art. 1°, XX, 81°-A, da Lei Complementar Municipal n. 306/93, art. 18-A, §
3° V, eart. 21, 8§ 4°, IV, da Lei Complementar n. 123/06 e art. 103, IV, da Resolu¢cdo CGSN
n. 140/18.

9.3. Qual aliquota de ISS deve ser aplicada nos casos de retencfes de prestadores
de fora de Porto Alegre néo inscritos no CPOM?

Deve ser aplicada a aliquota vigente para o servico na legislacao de Porto
Alegre.

Se o prestador for optante do Simples Nacional, deve ser aplicada a aliquota
informada no documento fiscal. Caso a aliquota nao seja informada pelo prestador,
aplica-se a aliguota de 5%.

Base legal: 8§ 1° e 1°-A do art. 1° da Lei Complementar Municipal n. 306/93 e inciso V
do § 4° do art. 21 da Lei Complementar n. 123/06.

CONSIDERACOES FINAIS

Muito obrigada por consultar este material!

Caso ndo tenha encontrado resposta para sua duvida na legislacdo, nem nas
perguntas e respostas apresentadas, favor contatar a Loja de Atendimento da Secretaria
Municipal da Fazenda nos seguintes canais:

Telefone: 156 (para chamadas locais) e (51) 3289.0156 (para chamadas de outras
cidades), no horario das 9h as 17h.

E-mail: atendimentofazenda@portoalegre.rs.gov.br
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