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Conselheiro Suplente
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Pessoa Idosa de Porto

representando a Secretaria
Municipal de Governanca
Local e Coordenacao

© OBJETIVO
o Desenvolvimento e crescimento profissional continuo na area da Administra¢ao Publica e Privada, com
foco em analise, desenvolvimento e melhoria de processos organizacionais.

. QUALIDADES E COMPETENCIAS
e Articulacdo e comunicacao institucional;
e Lideranca;

e Coordenacio e supervisiao de equipes;

e Analise e melhoria de processos.

« B EXPERIENCIA PROFISSIONAL
e Secretaria de Governang¢a — Prefeitura Municipal de Porto Alegre
Gerente de Atividades
Fevereiro de 2025 — atual | Porto Alegre — RS
e Coordenacio das tematicas do Or¢camento Participativo;
e Conselheiro do Governo nos Conselhos:
e Conselho Municipal do Idoso (COMUI)
o Conselho Municipal da Assisténcia Social (CMAS)
e Conselho Municipal da Habitacdo (COMATHAB);
e Organizacio das demandas do Orcamento Participativo e melhoria do fluxo operacional;
e Gestao do Sistema de Monitoramento da Secretaria de Governancga;
o Relacionamento com lideres comunitarios e conselheiros das 17 regioes do OP;
e Articulagcdo com Secretarias do Governo em temas relacionados ao Or¢camento Participativo.

Grupo Nimo — Central de Delivery
Socio Diretor
Outubro de 2015 — Dezembro de 2023 | Porto Alegre — RS
o Organizacio e atualizacdo das rotinas de contas a pagar e receber;
o Elaboracao de relatorios diarios de fluxo de caixa em Excel;
e Gestao de Recursos Humanos;
e Criacao e estruturacao dos processos organizacionais e operacionais da empresa;
o Atualizacdes em aplicativos de tele-entrega e sistemas de PDV;
e Responsavel pelo marketing das marcas do grupo;
o Criacao de cardapios, produtos e identidade das marcas.

DOC9 - Gestao de Dados Empresariais


mailto:salete.garcia@portoalegre.rs.gov.br

Sdcio Diretor

Setembro de 2009 — Outubro de 2015 | Porto Alegre — RS
o Gestdo operacional e estratégica da empresa
e Desenvolvimento de processos organizacionais e operacionais
e Responsavel pelo setor de Recursos Humanos

EMS Farmacéutica

Representante Comercial

Agosto de 2006 — Junho de 2009 | Porto Alegre — RS
e Visitas a médicos e farmacias
e Preenchimento de relatorios
e Alimentacido de dados em sistema corporativo

Koch e Alvarenga Ltda.

Gerente Operacional

Fevereiro de 2003 — Maio de 2006 | Porto Alegre — RS
e Controle de producao e expedicao
e Desenvolvimento de fluxos de trabalho
o Lideranca e organizacio de equipes

Experiéncia Internacional — Sidney, Australia
Agosto de 1998 — Janeiro de 2003

e Curso de Inglés (1 ano)

e Auxiliar de servente de obras (2 anos)

e Pedreiro e coordenador de obras (2 anos)

€ FORMACAO ACADEMICA

MBA em Business Process Management

Universidade do Vale do Rio dos Sinos — UNISINOS

Concluido em 2018

Bacharelado em Administracdo de Empresas

Pontificia Universidade Catolica do Rio Grande do Sul — PUCRS
Concluido em 2016

Xy CURSOS COMPLEMENTARES
o Empretec (SEBRAE) — Concluido em 25/10/2014

@ IDIOMAS
o Inglés — Nivel Intermediario






