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Dispoe sobre 0s procedimentos
administrativos para inscricao,
admissibilidade, analise, selecdo, contratacao,
execucdo, acompanhamento, prestacdo de
contas, fiscalizacdo e aplicacio de sancdes as
propostas culturais financiadas pelo Fundo
Municipal de Apoio a Producdo Artistica e
Cultural - FUMPROARTE.

O Coordenador do Fundo Municipal de Apoio a Producdo Artistica e Cultural -
Fumproarte e a Secretaria Municipal da Cultura, no uso de suas atribuicoes legais e nos
termos da legislacao aplicavel expedem a presente Instrucdo Normativa, para disciplinar
os procedimentos administrativos aplicaveis aos editais, propostas culturais e
instrumentos juridicos firmados no ambito do FUMPROARTE.

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece as regras e os procedimentos
administrativos para inscricdo, admissibilidade, andlise, selecdo, contratacao, execucao,
acompanhamento, prestacdo de contas, fiscalizacdo e encerramento das propostas
culturais financiadas com recursos disponibilizados por meio da Secretaria Municipal da
Cultura de Porto Alegre, no ambito do Fundo Municipal de Apoio a Producao Artisticae
Cultural - FUMPROARTE, nos termos da legislacdo aplicavel.

Art. 2° A aplicacdo desta Instrucdo Normativa observara, dentre outros, os seguintes
principios:



| - legalidade;

Il - impessoalidade;

[1l - moralidade administrativa;
IV - publicidade;

V - eficiéncia;

VI - transparéncia;

VII - controle social das politicas culturais;
VIII - razoabilidade;

IX - proporcionalidade;

X - economicidade;

Xl - segurancajuridica; e

XIl - interesse publico.

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - proponente: a pessoa fisica ou juridica responsdvel pela inscricdo, contratacao,
execucao e prestacio de contas da proposta cultural;

Il - proposta cultural: o conjunto de acbes culturais inscritas em Edital do
FUMPROARTE;

Il - plano de trabalho: o documento integrante da proposta cultural que descreve
metas, atividades, cronograma, orcamento e demais elementos aprovados;

IV - Instrumento juridico: o Termo, Contrato, Termo de Responsabilidade, Termo de
Compromisso Cultural, Termo de Execucdo Cultural ou outro Instrumento
correspondente, firmado entre o Municipio e o proponente para execucao da proposta
cultural, conforme a legislacdo e o Edital aplicaveis;

V - execucao da proposta: o periodo compreendido entre o recebimento dos recursos
financeiros pelo proponente e a conclusdo das atividades previstas no plano de trabalho,
incluindo todos os pagamentos;

VI - execucdo financeira: a movimentacio e aplicacdo dos recursos publicos recebidos
para viabilizacido da proposta cultural;

VIl - prestacdo de contas: o conjunto de documentos e informacdes destinados a
comprovar a realizacdo do objeto cultural e a regular aplicacido dos recursos publicos;
VIIlI - admissibilidade: a fase de verificacdo formal do atendimento aos requisitos
previstos nesta Instrucdo Normativa e no Edital;

IX - CAS: a Comissdo de Avaliacdo e Selecdo incumbida da andlise de mérito das
propostas culturais;

X - Comité Assessor do FUMPROARTE: instancia responsavel pelas atribuicoes
previstas nesta Instrucdo Normativa e nos editais, inclusive quanto a compilacdo de
notas, ranqueamento e andlise recursal, nos termos definidos em cada fase;

XI - resultado preliminar: a classificacdo inicial das propostas antes do julgamento dos
recursos;

Xl - resultado definitivo: a classificacdo final das propostas apds encerradas as fases
recursais cabiveis.

CAPITULOII
DA PARTICIPAGAO COMO PROPONENTE DE PROPOSTA CULTURAL EM EDITAIS

Art. 4° A participacao nos editais do FUMPROARTE podera ocorrer por pessoa fisica ou
juridica, conforme a abrangéncia e as condicbes estabelecidas no respectivo Edital.

§ 1° Para os editais com admissibilidade de proponentes do tipo pessoa juridica, deverao
ser observados, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - ser pessoa juridica de direito privado, com ou sem fins lucrativos;

Il - possuir finalidade cultural expressa em suas atividades econémicas e em seu ato



constitutivo;

[1l - possuir sede no Municipio de Porto Alegre;

IV - estar constituida ha, pelo menos, 02 (dois) anos, tendo por base a data de abertura
das inscricoes do Edital.

§ 2° Para os editais com admissibilidade de proponentes do tipo pessoa fisica, deverao
ser observados, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - comprovar residéncia no Municipio de Porto Alegre;

Il - comprovar atuacio na area cultural.

CAPITULO Il
DA INSCRICAO DAS PROPOSTAS CULTURAIS

Art. 5° As inscricoes das propostas culturais deverao ser realizadas exclusivamente por
meio dos instrumentos, sistemas, plataformas ou canais indicados em cada Edital, ndo
sendo aceitas inscricdes realizadas por outras formas.

Art. 6° O FUMPROARTE nio se responsabiliza por inscricdes que nido forem concluidas
em razao de falta de energia elétrica, problemas no servidor, falhas de transmissao de
dados, indisponibilidade de linha telefénica, provedores de acesso dos usudrios, falhas
técnicas de equipamentos ou quaisquer outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a efetivacdo da inscricao.

Art. 7° Por ocasido da inscricdo, o proponente declara, sob as penas da lei, que sdo
verdadeiras as informacodes prestadas nos formuldrios de inscricdo, na proposta cultural
e em todos 0s seus anexos.

Art. 8° E de inteira responsabilidade do proponente atender, em todas as etapas, a todos
0s requisitos previstos nesta Instrucdo Normativa e no respectivo Edital.

Art. 9° O ato de inscricdo implica conhecimento e integral concordancia do proponente
com as normas e condicoes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa e no Edital
correspondente.

Art. 10 Cada proponente podera apresentar, no maximo, 01 (uma) proposta cultural por
Edital.

§ 1° Havendo o envio de mais de 01 (uma) proposta cultural por um mesmo proponente,
serd considerada valida, para fins de admissibilidade e selecdo, somente a Ultima
inscricao realizada.

§ 2° Ainda que possuam CNPJs distintos, é vedada a apresentacdo de mais de 01 (uma)
proposta por proponentes que possuam relacdo de matriz e filial, ou que componham o
mesmo grupo corporativo, ou que possuam controle societario comum.

Art. 11 E vedada a inscricdo de propostas culturais em que menos de 50% (cinquenta
por cento) de seus membros sejam residentes no Municipio de Porto Alegre.

CAPITULO IV
DAS VEDAGOES QUANTO AOS ITENS DE DESPESA APRESENTADOS NAS
PROPOSTAS CULTURAIS

Art. 12 Para fins de composicdo da planilha orcamentaria das propostas culturais, é
vedada ainsercao de rubricas com as seguintes caracteristicas:
| - que antecedam & assinatura do Instrumento Juridico correspondente, tais como



elaboracdo da proposta cultural, curadoria prévia ao envio da proposta e outras acoes
direta ou indiretamente relacionadas a etapa anterior a formalizacdo do ajuste;

Il - de cunho genérico, tais como reserva técnica, custos gerais, despesas diversas e
outras de formulacdo imprecisa;

Il - claramente voltadas a acdes diversas da realizacdo do objeto cultural expresso no
Edital, tais como acdes de lazer, desportivas ou de cunho puramente social;

IV - que contemplem a aquisicdo de bens de capital ou bens intermediarios para a
realizacdo do objeto cultural, salvo nos casos em que a economicidade da aquisicado se
comprovar frente a locacao;

V - que contemplem obras, produtos, eventos ou outros bens e servicos destinados ou
circunscritos a circuitos privados ou a colecoes particulares.

Paragrafo uUnico. Em caso de verificacdo, inclusive apds a selecdo, de proposta
contemplada que contenha rubricas dessa natureza, o FUMPROARTE reserva-se o
direito de efetuar glosa dos respectivos itens de despesa.

CAPITULOV
DA ADMISSIBILIDADE DAS PROPOSTAS CULTURAIS

Art. 13 Encerrado o periodo de inscricdo, sera realizada a fase de admissibilidade, ndo
sendo admitidas as inscricbes que incorrerem em uma ou mais situacbes de
inconformidade previstas nesta Instrucdo Normativa ou no Edital correspondente.

Art. 14 A listagem das propostas culturais preliminarmente admitidas e ndo admitidas
serd publicada no Diario Oficial de Porto Alegre - DOPA, com a identificacdo da
condicdo de inadmissibilidade prevista nesta Instrucdo Normativa ou em hipdtese
prevista no respectivo Edital.

Art. 15 Da decisdo que concluir pela inadmissibilidade caberad recurso no prazo
estipulado pelo Edital.

Art. 16 Na fase recursal de admissibilidade, ndo serdo aceitos complementos, correcoes
ou alteracoes de qualquer ordem em relacado a proposta originalmente enviada.

Art. 17 Havendo recebimento de recurso ou recursos, o Comité Assessor do
FUMPROARTE os analisara a luz do Edital e da legislacdo pertinente em vigor, podendo
deferi-los ou indeferi-los, no todo ou em parte.

Art. 18 O resultado definitivo das propostas admitidas e ndo admitidas sera publicado
no DOPA, nido cabendo novos recursos nessa fase, ressalvada a via administrativa
prépria, quando juridicamente cabivel.

CAPITULO VI
DA SELECAO PRELIMINAR DAS PROPOSTAS

Art. 19 As propostas admitidas serdo avaliadas pela Comissdo de Avaliacao e Selecao -
CAS.

Art. 20 Na fase preliminar de selecio, cada proposta sera distribuida para andlise de, no
minimo, 03 (trés) avaliadores.

Art. 21 Serd designado, pelo FUMPROARTE, um Coordenador para atuar na
instrumentalizacdo e no acompanhamento dos trabalhos da CAS, sem interferéncia no



mérito das avaliacoes.

Art. 22 O trabalho de avaliacdo, até a formacao do resultado preliminar de selecdo das
propostas, compreendera:

| - o Processo de instrumentalizacdo da CAS frente ao Edital em andamento, ocasido em
que o Edital devera ser apresentado, bem como o meio ou os meios logisticos para o
processo de avaliacdo, inclusive cronograma e prazo para cada etapa;

Il - adistribuicdo das propostas culturais aos avaliadores;

Il - o periodo para manifestacdo de impedimento dos avaliadores, de acordo com o
cronograma definido;

IV - arealizacdo da avaliacdo individual de cada proposta, em que cada membro da CAS
devera proceder:

a) a leitura integral e analise da proposta distribuida, incluindo anexos e informacoes
complementares, se houver;

b) & emissdo de parecer para cada proposta, devendo este ser expressamente
justificado, com as razdes que o embasam, de acordo com o Edital e o modelo fornecido
pelo FUMPROARTE;

c) a atribuicdo de notas para cada um dos critérios de selecio elencados no Edital;

V - o trabalho do Comité Assessor do FUMPROARTE para a compilacado das notas;

VI - a realizacdo de, no minimo, 01 (uma) reunido de balizamento de notas por Edital,
com o objetivo de comparar as analises relativas a uma mesma proposta, confrontar
eventuais discrepancias de pontuacdo e permitir ajustes pelos avaliadores, de forma a
aperfeicoar o processo avaliativo;

VIl - a concessdo de periodo de, pelo menos, 01 (um) dia para que os pareceristas
ajustem seus pareceres e notas com base na reunido de balizamento;

VIIl - o ranqueamento preliminar das propostas culturais pelo Comité Assessor do
FUMPROARTE;

IX - a publicacdo, no DOPA, do resultado preliminar da fase de selecao.

CAPITULO VI
DA FASE RECURSAL DE SELECAO

Art. 23 O prazo para interposicdo de recurso, incluindo a solicitacdo das notas e
pareceres quando for o caso, sera definido no Edital, de acordo com a legislacdo que o
reger.

Art. 24 O recurso devera ser dirigido ao Comité Assessor do FUMPROARTE e a CAS.

Art. 25 Em seu recurso, o proponente poderd questionar uma ou mais das seguintes
situacoes:

| - nota referente a pontuacao extra atribuida, quando houver;

Il - notas especificas de um ou mais avaliadores, com base na proposta originalmente
enviada;

Il - trechos especificos de um ou mais pareceres que, no entendimento do proponente,
nao reflitam a proposta originalmente enviada;

IV - outras situacdes previstas no Edital.

Art. 26 Serao desconsiderados os recursos que:

| - solicitem nova avaliacdo integral da proposta por um ou mais avaliadores;
Il - solicitem analise por novo avaliador;

Il - versem sobre proposta diversa daquela enviada pelo préprio proponente.



Art. 27 O trabalho de avaliacdo na fase recursal referente ao mérito das propostas
compreendera:

| - o recebimento dos recursos;

Il - a triagem dos recursos pelo Comité Assessor do FUMPROARTE, de acordo com o
estabelecido no Edital;

[l - a formacdo de comissdo recursal composta por, no minimo, 03 (trés) avaliadores,
sendo cada recurso distribuido a um avaliador para emissao de parecer;

IV - a observancia de composicdo sempre impar da comissao recursal;

V - aandlise dos recursos;

VI - o envio das anélises e pareceres a todos os membros da comissdo recursal;

VIl - arealizacdo de reunido recursal para apreciacao final dos recursos, ocasido em que
todos os membros da comissio recursal votardo para acompanhar ou ndo o voto do
relator, no todo ou em parte, procedendo-se as correcdes de notas, se for o caso;

VIIl - o ranqueamento do resultado definitivo de selecdo pelo Comité Assessor do
FUMPROARTE, a partir da avaliacdo da CAS e dos critérios estabelecidos no Edital;

IX - a publicacdo, no DOPA, do resultado definitivo de selec3o.

CAPITULO VIII
DA CLASSIFICACAO FINAL DAS PROPOSTAS CULTURAIS

Art. 28 Serdo consideradas classificadas as propostas que cumprirem os requisitos
minimos exigidos no Edital e ndo incorrerem em qualquer vedacdo prevista nesta
Instrucdo Normativa ou no respectivo Edital.

Art. 29 Além da pontuacdo final de cada proposta, cada Edital poderad estabelecer
condicodes especificas para o ranqueamento, tais como:

| - cotas para acdes afirmativas;

Il - segmentacao cultural;

[1l - distribuicdo por regides do Orcamento Participativo;

IV - outros critérios especificos previstos no Edital.

Art. 30 Cada Edital estabelecerad também os critérios de desempate, determinando a
ordem em que deverao ser aplicados.

Art. 31 Para fins de classificacdo final, sera adotada a seguinte nomenclatura:

| - CONTEMPLADAS, para as propostas selecionadas;

Il - SUPLENTES, para as demais propostas classificadas;

[1l - NAO CLASSIFICADAS, para as propostas que ndo atenderem as condicdes minimas
estabelecidas no Edital ou se enquadrarem em vedacao especifica.

CAPITULO IX
DA CELEBRAGCAO DO INSTRUMENTO JURIDICO

Art. 32 A celebracio do instrumento juridico correspondente a proposta contemplada
sera composta por 02 (duas) fases:

| - habilitacao;

Il - assinatura do termo, Contrato ou instrumento correspondente.

Art. 33 A partir da listagem definitiva das propostas contempladas, os proponentes
serdo convocados para a fase de habilitacio, em que deverdo apresentar a
documentacao exigida para a contratacao da proposta.



Art. 34 Para fins de contratacdo em relacdo ao objeto pactuado, o Anexo | da proposta
sera considerado o respectivo plano de trabalho.

Art. 35 A fase de habilitacdo, empenho dos recursos, contratacdo e pagamento devera
observar o periodo previsto no Edital.

Art. 36 Na fase de habilitacdo, o proponente responsavel por proposta contemplada
devera encaminhar, ao meio eletrénico indicado no Edital:

| - copia digitalizada do ato constitutivo, contrato social ou estatuto, ou cépia
digitalizada do registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - cépia digitalizada do ato de nomeacao ou de eleicdo do representante legal, se for o
caso;

Il - dados bancéarios e comprovante de conta zerada em nome do proponente, para uso
exclusivo da proposta, sendo a escolha da instituicido bancéaria de livre opcdo do
proponente, desde que a conta informada observe os requisitos técnicos estabelecidos
pelo Edital.

Art. 37 Os documentos de que trata o art. 36 deverdo ser enviados em até 05 (cinco)
dias uteis, contados do primeiro dia util posterior:

| - a publicacdo da homologacao do resultado definitivo no DOPA; ou

Il - ao envio de comunicacao, pelo FUMPROARTE, ao endereco eletrénico informado na
inscricdo da proposta.

Art. 38 O FUMPROARTE procedera a conferéncia da regularidade documental do
proponente, inclusive quanto as certiddes e comprovantes exigidos no Edital, tais como:
| - Certidao Negativa de Débitos Federais;

Il - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

[l - Certidao Negativa de Débitos Municipais;

IV - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

V - Certificado de Regularidade do FGTS;

VI - Certidao Negativa Correcional, quando exigida;

VIl - Certidao de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, quando exigida;

VIII - Certidao de Licitantes Inidéneos, quando exigida;

IX - outras certiddes ou documentos de regularidade expressamente previstos no Edital
ou definidos institucionalmente como necessarios.

Paradgrafo Unico. Na hipdtese de revisdo institucional sobre a pertinéncia ou
redundancia de certiddoes, o FUMPROARTE observara orientacdo técnica e juridica
formal do setor competente do Municipio, sem prejuizo da exigéncia da documentacao
reputada necessaria no Edital vigente.

Art. 39 Caso seja identificada inconsisténcia documental, o proponente sera
diligenciado, cabendo-lhe adotar as providéncias solicitadas no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados do primeiro dia util posterior ao envio da comunicacdo pelo
FUMPROARTE ao endereco eletrénico informado na inscricao.

Art. 40 Quando constatada a desisténcia do proponente, sua irregularidade
documental, ou o ndo atendimento a forma e aos prazos previstos nesta Instrucao
Normativa ou no respectivo Edital, ocorrera sua desclassificacao.

Art. 41 Em caso de desclassificacdo, a convocacao de suplentes observara os critérios
previstos no Edital correspondente.



Art. 42 Verificada a regularidade da documentacao, sera iniciada a fase de assinatura do
instrumento juridico aplicavel, conforme o caso previsto na legislacio e no Edital
correspondente.

Art. 43 O proponente devera proceder a assinatura do instrumento juridico pelo meio
oficial indicado pelo FUMPROARTE, inclusive por meio do SEI, quando assim definido.

Art. 44 Constatada a assinatura, os documentos serdo anexados ao processo
administrativo correspondente e encaminhados ao setor responsdvel para
prosseguimento da celebracdo do instrumento juridico.

Art. 45 A liberacdo dos recursos financeiros ocorrerd em parcela Gnica, mediante
transferéncia para a conta bancaria informada pelo proponente, observados os prazos
administrativos, financeiros e orcamentarios aplicaveis.

CAPITULO X
DOS PRAZOS E DA EXECUCAO DO PLANO DE TRABALHO

Art. 46 O prazo para execucdo da proposta cultural serd o estabelecido no Edital
correspondente.

Art. 47 A execucao da proposta devera ser realizada em conformidade com o plano de
trabalho aprovado.

Art. 48 O FUMPROARTE realizara o acompanhamento da proposta cultural.

Art. 49 Caso necessario, o proponente podera solicitar readequacio da proposta, nos
termos previstos nesta Instrucdo Normativa.

Art. 50 Para fins de comprovacao da execucdo da proposta cultural, devera ser utilizado
o Relatodrio de Realizacdo do Objeto da Proposta, cujo modelo sera disponibilizado ao
proponente, sem prejuizo de outras formas de comprovacdo previstas no respectivo
Edital.

Art. 51 Apds o recebimento dos recursos pelo proponente, inicia-se a execucdo da
proposta cultural, conforme o periodo de execucdo definido no instrumento juridico.

Art. 52 Os recursos recebidos poderdao permanecer depositados em conta com
aplicacdo automatica, sendo que todo o valor decorrente dessa aplicacdo devera ser
utilizado para ampliar metas ja aprovadas, em conformidade com o plano de trabalho e
mediante observancia das regras de readequacio cabiveis.

Art. 53 Para a realizacdo da proposta, o proponente devera cumprir, no minimo, as
seguintes obrigacoes:

| - incluir os créditos ao financiamento do FUMPROARTE, conforme Manual de Marcas
disponibilizado no sitio eletrénico oficial;

Il - obter licencas, autorizacoes, alvards, permissdes e registros junto as reparticdes
competentes, necessarios a promocao, instalacao e realizacdo da proposta;

Il - utilizar espacos adequados quanto a estrutura, conforto do publico, acessibilidade e
respeito as normas de seguranca vigentes no Municipio;

IV - responder direta e exclusivamente perante os érgaos publicos e autoridades
competentes pela inexisténcia de licencas, autorizacbes e demais documentos



necessarios, bem como pelo exercicio de atividades em desacordo com estes ou com
violacdo as leis e disposicdes regulamentares pertinentes;

V - responder por danos de qualquer natureza ao meio ambiente gerados em
decorréncia da execucao da proposta, ficando responsavel, direta e exclusivamente, por
autuacoes, requisicoes dos 6rgaos competentes, atendimento a exigéncias para adocao
de acodes preventivas, corretivas e de remediacdo, mesmo apds o exaurimento do objeto
contratual;

VI - assegurar, na contratacdo de terceiros, o recolhimento de direitos autorais e
conexos, contribuicoes sociais e tributos previstos em lei;

VIl - disponibilizar endereco eletrénico na internet e/ou perfil em redes sociais, bem
como utilizar material grafico que torne pulblica a proposta, seus realizadores,
apoiadores e marcas obrigatorias, contendo informacdes atualizadas da proposta em
desenvolvimento;

VIII - cumprir as demais obrigacdes previstas no contrato, termo ou instrumento
juridico correspondente.

Art. 54 Cabera ao proponente garantir a capacidade técnica de execucdo da proposta
apresentada, ndo competindo ao FUMPROARTE a emissao de consultoria relativa ao
planejamento, a gestdo e a execucao da proposta.

Art. 55 Durante a execucao do objeto, sempre que julgar necessario, o FUMPROARTE
podera solicitar informacdes sobre o andamento da proposta.

CAPITULO XI
DA EXECUCAO FINANCEIRA

Art. 56 Durante a execucao financeira da proposta, o proponente devera contar com o
acompanhamento de profissional da contabilidade com registro no CRC.

Art. 57 Nao compete ao FUMPROARTE emitir informacbées ou fornecer
esclarecimentos relativos a forma como o proponente deve declarar ou gerir o recurso
recebido quanto as normas contdbeis, tampouco orientar sobre a forma de declarar os
registros fiscais e tributarios necessarios a regularizacao de CNPJ.

Art. 58 E de responsabilidade exclusiva do proponente, juntamente com o contador da
proposta, garantir a conformidade com todas as obrigacbes fiscais, contabeis e
tributdrias pertinentes a legislacdo e aos regulamentos aplicaveis.

Art. 59 Para efetivacdo dos pagamentos, serdo aceitos os seguintes comprovantes de
despesa:

| - Nota Fiscal, sempre que o fornecedor ou prestador de servico for pessoa juridica;

Il - Recibo de Pagamento de Contribuinte Individual - RPCI, para prestacao de servico
de pessoa fisica, acompanhado das guias e comprovantes de recolhimento do INSS e do
Imposto de Renda, conforme a legislacao aplicavel;

[l - faturas de agéncias de viagens acompanhadas de cartdes de embarque, notas de
bagagem e, no caso de aquisicao de passagens aéreas diretamente das empresas, copias
dos bilhetes eletrénicos acompanhadas dos respectivos cartdoes de embarque e
documentos correlatos; no caso de passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a
comprovacao dar-se-4 pela apresentacao dos bilhetes de passagem;

IV - recibo simples, no caso de locacado de bens méveis e iméveis de pessoa fisica.

Art. 60 Os comprovantes de despesa deverao:



| - ser originais, observando-se o envio do documento eletrénico ou a digitalizacao
colorida da primeira via;

Il - ser emitidos em nome do proponente cultural, ou, no caso de remuneracio do
proponente nos termos admitidos, em conformidade com as regras do Edital e do
instrumento juridico;

Il - conter discriminacdo do servico ou do produto compativel com a descricdo da
atividade prevista no item de custo aprovado;

IV - conter identificacdo do financiamento do FUMPROARTE, do nome do Edital, do
titulo da proposta e da discriminacao do servico ou produto, de acordo com o plano de
trabalho;

V - conter data posterior a aprovacio do plano de trabalho e dentro da vigéncia de
execucao do instrumento juridico;

VI - ser legiveis e sem rasuras;

VIl - identificar o favorecido por CPF ou CNPJ.

Art. 61 Os RPCls deverao conter:

| - nome, CPF, endereco, telefone e assinatura do beneficidrio, acompanhados de cépia
do respectivo documento de identificacio;

Il - lancamento das retencdes de tributos municipais, estaduais e federais de acordo
com a legislacao vigente para o item de custo, bem como as respectivas guias pagas.

Art. 62 Serdo aceitos os seguintes comprovantes de pagamento, desde que
correspondam ao valor exato da respectiva despesa:

| - transferéncias eletrénicas identificadas para a conta do beneficiario, inclusive por
PIX;

Il - boletos bancarios autenticados;

Il - guias autenticadas de recolhimento de impostos e contribuicoes.

Art. 63 Para um mesmo item de despesa, os pagamentos poderao ser parcelados, desde
que o valor total corresponda ao indicado na planilha orcamentaria do plano de
trabalho.

Art. 64 Nao serd aceita a emissao de cheque como comprovante de pagamento.

Art. 65 A aquisicao de bens somente sera admitida quando indispensavel a realizacdo do
objeto da proposta e quando representar opcao mais econdmica em relacdo a locacao,
observadas as vedacbes e permissoes previstas nesta Instrucdo Normativa, no Edital e
na legislacao aplicavel.

Art. 66 Somente serdo aceitos itens de custo indispensaveis a realizacdo do objeto da
proposta e passiveis de comprovacao de uso exclusivo em sua execucao.

Art. 67 Nao serd aceito o mesmo item de custo pago com diferentes fontes de
financiamento.

Art. 68 Nao serdo aceitos itens de custo que ndo estejam diretamente relacionados ao
objeto da proposta, em conformidade com o estabelecido no respectivo Edital do
FUMPROARTE.

Art. 69 O proponente deverd aplicar recursos em servicos de divulgacao, inclusive
midias pagas e acdes de promocao.



Art. 70 O proponente devera evitar o acimulo de funcdes remuneradas na proposta,
buscando contratar profissionais, empresas e servicos especializados para qualificar sua
execugao.

Art. 71 Nenhum integrante da proposta podera receber percentual superior ao limite
indicado no Edital correspondente.

CAPITULOXII
DA READEQUACAO DA PROPOSTA

Art. 72 O proponente podera realizar as seguintes alteracdes na proposta, sem
necessidade de prévia autorizacdo do FUMPROARTE:

| - substituicdo de fornecedores previstos na planilha de aplicacdo de recursos, desde
qgue nao se trate de contratacdo diretamente vinculada ao fazer artistico do objeto da
proposta;

Il - remanejamento de recursos da planilha orcamentaria, desde que ndo superior a 20%
(vinte por cento) do valor de cada item de custo previsto e observado o percentual
maximo permitido a um mesmo integrante da proposta no Edital;

Il - antecipacdo ou adiamento de atividades previstas, desde que ndo ultrapassado o
prazo maximo de execucao fixado no Edital.

Art. 73 O proponente poder3d, a qualquer tempo, buscar apoiadores que, mediante bens
ou servicos, possam qualificar a realizacdo do objeto da proposta, excetuados recursos
provenientes de outras fontes de fomento publico.

Art. 74 Quaisquer alteracdoes no plano de trabalho e na planilha de aplicacdo de
recursos, inclusive quanto a locais de realizacdo, metas e custos, ressalvadas as
hipéteses previstas no art. 72, deverao ser solicitadas ao FUMPROARTE por meio de
pedido de readequacdo devidamente justificado.

Art. 75 O pedido de readequacio sera analisado pelo FUMPROARTE em até 07 (sete)
dias uteis, contados do primeiro dia Gtil posterior ao recebimento da solicitacao,
somente podendo o proponente executar a alteracdo apds expressa autorizacao.

Art. 76 As alteracoes pretendidas nao poderao comprometer o objeto da proposta, nem
suprimir ou reduzir as metas aprovadas no plano de trabalho.

Art. 77 A andlise do pedido de readequacdo serd realizada pelo FUMPROARTE,
observados os principios da razoabilidade e economicidade, bem como a exequibilidade
das alteracbes propostas, desde que nao haja prejuizo ao mérito da proposta e a
possibilidade de alcance dos resultados.

Art. 78 O pedido de readequacdo ndo poderi incluir a fusido de rubricas.

Art. 79 Na hipotese de readequacio que altere substancialmente o objeto da proposta
e/ou nao se enquadre nas hipéteses do art. 72, o pedido serd indeferido.

CAPITULO XIII
DA PRORROGAGAO DO PRAZO

Art. 80 Caso necessario, o proponente poderd solicitar a prorrogacdo do prazo de
execucdo da proposta, acompanhada de justificativa e de relatério demonstrando o



percentual de execucdo quanto as metas, ao cronograma e as despesas, devendo tais
documentos ser encaminhados com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos
em relacdo ao prazo final da execucao.

Art. 81 O prazo da proposta cultural ndo serd prorrogado quando a solicitacdo for
apresentada sem observancia da antecedéncia minima prevista no art. 80.

Art. 82 A prorrogacao do prazo somente produzira efeitos apds a devida tramitacdo do
processo administrativo e respectiva publicacdo do aditivo no DOPA, constando o novo
prazo de execucao e de vigéncia do instrumento juridico.

Art. 83 Caso o FUMPROARTE entenda necessario, poderao ser solicitados, a qualquer
momento, documentos que demonstrem a execucao da proposta.

CAPITULO XIV
DA LIMITACAO DE PROPOSTAS EM EXECUCAO E DA COMUNICAGCAO DE
ENCERRAMENTO

Art. 84 Um proponente nio podera ter mais de uma proposta cultural simultaneamente
em fase de execucdo no ambito do FUMPROARTE.

§ 1° Para fins deste artigo, considera-se fase de execucao o periodo compreendido entre
o recebimento dos recursos financeiros pelo proponente e a comunicacdo formal de
conclusdo da execucdo do objeto cultural, ndo se incluindo, nesse intervalo, o prazo
destinado a prestacao de contas.

§ 2° A inobservancia do disposto neste artigo ensejard o indeferimento de novas
inscricoes apresentadas por proponentes com proposta ainda em execucdo ou, se
constatada apds a habilitacao, implicara a desclassificacdo da nova proposta.

Art. 85 O proponente deverd comunicar formalmente ao FUMPROARTE a conclusdo da
execucao da proposta, com o objetivo de dar inicio a contagem do prazo para entrega da
prestacao de contas.

§ 1° A comunicacao devera ser enviada por escrito ao endereco eletrénico institucional
do FUMPROARTE, contendo declaracdo de encerramento da execucdo das metas
previstas no plano de trabalho, acompanhada, quando couber, de documentacao
comprobatodria da realizacdo do objeto cultural.

§ 2° A data de recebimento da comunicacdo pelo FUMPROARTE serd considerada
marco inicial para contagem do prazo de apresentacdo da prestacdo de contas, ndo
podendo tal prazo ser suspenso ou interrompido, salvo nos casos previstos em lei.

§ 3° O descumprimento do disposto neste artigo poderd acarretar atraso na
regularizacdo da situacdo do proponente perante o FUMPROARTE, implicando
restricoes a participacdo em novos certames e a celebracdo de novos instrumentos
juridicos.

CAPITULO XV
DA APRESENTACAO DOS RESULTADOS E DA PRESTACAO DE CONTAS

Secaol
Do envio da prestacio de contas

Art. 86 O proponente devera apresentar a prestacdo de contas em até 60 (sessenta)
dias corridos apos o término do prazo de execucao da proposta.



Art. 87 A prestacdo de contas devera ser composta, no minimo, por:

| - Relatério de Realizacdo do Objeto da Proposta, a ser disponibilizado no sitio
eletronico do FUMPROARTE, detalhando todas as atividades desenvolvidas e
apresentando dados de alcance da proposta, inclusive quanto aos profissionais
envolvidos direta e indiretamente em sua realizacao;

Il - clipagem, repercussao em midias e redes sociais e relatério de impulsionamento,
quando houver;

Il - toda a documentacdo comprobatéria da execucdo fisica da proposta, em
conformidade com as formas de comprovacao definidas no plano de trabalho;

IV - declaracdo do contador da proposta cultural de que acompanhou a execucdo
financeira e de que foram cumpridas as obrigacoes legais;

V - listagem completa das pessoas fisicas e juridicas que receberam recursos para
realizacdo de servicos ou aquisicdo de bens, mediante planilha de aplicacdo dos
recursos, conforme modelo disponibilizado no sitio eletronico do FUMPROARTE.
Paragrafo unico. Em caso de fiscalizacdo presencial, o proponente poderd ser
dispensado da apresentacdo do relatério de realizacdo do objeto, quando assim
deliberado pelo FUMPROARTE.

Art. 88 Os documentos integrantes da prestacdo de contas deverao ser enviados com
identificacdo clara do contelido a que se referem.

Art. 89 O prazo para envio da prestacdo de contas nao sera prorrogado, salvo em casos
excepcionais, tais como decretacdo de calamidade publica ou outros atos
governamentais de carater geral que atinjam a populacao.

Art. 90 O proponente que ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido
sera comunicado por correio eletrdnico.

Art. 91 Permanecendo o proponente omisso, o 6rgdo competente expedird oficio
reiterando formalmente que a auséncia de regular prestacdo de contas ou de
ressarcimento ao erario ensejard o encaminhamento para cobranca e a aplicacdo das
sancoes cabiveis, concedendo prazo adicional, Gnico e improrrogavel, para regularizacao
ou ressarcimento.

Art. 92 Na auséncia de apresentacdo da prestacdo de contas, na forma e no prazo
estabelecidos, o proponente ficard em situacdo irregular perante o FUMPROARTE,
incidindo também as seguintes penalidades:

| - caso a entrega ocorra entre o 61° (sexagésimo primeiro) e o 120° (centésimo
vigésimo) dia, contados do término da execucéo, sera aplicada multa de 5% (cinco por
cento) sobre o valor financiado;

Il - apds 0 120° (centésimo vigésimo) dia sem apresentacdo da prestacdo de contas ou
restituicao integral do valor devidamente atualizado, o processo serd encaminhado para
cobranca.

Art. 93 A partir da constatacdo da inadimpléncia, o proponente podera ser inscrito em
cadastro de inadimpléncia aplicavel, observada a legislacado vigente e a competéncia do
6rgao responsavel.

Art. 94 Caso seja realizada a entrega da prestacdo de contas ou a restituicao integral do
valor devidamente corrigido, o proponente tera sua situacado regularizada, sem prejuizo
da multa prevista no art. 92.



Art. 95 O FUMPROARTE podera convocar o proponente para apresentar a prestacio
de contas, inclusive de forma publica, demonstrando a realizacdo da proposta, em data e
local que julgar convenientes.

Art. 96 O proponente é responsavel pela manutencao de toda a documentacio fisica e
financeira referente a proposta, devendo manté-la arquivada, em boa ordem, a
disposicdo dos drgaos de controle interno e externo, pelo prazo minimo de 05 (cinco)
anos, contados da homologacao da prestacao de contas.

Paragrafo unico. Considera-se documentacdo financeira da proposta, entre outros
documentos:

| - comprovantes de despesa, como notas fiscais, RPCls e recibos admitidos;

Il - comprovantes de pagamento, inclusive transferéncias bancarias, comprovantes de
PIX, boletos bancarios autenticados e guias de recolhimento;

Il - comprovantes de retencio de impostos e taxas;

IV - contratos firmados com prestadores de servico, quando houver;

V - extratos da conta bancéria da proposta, do inicio ao fim da execucdo, més a més.

Secaolll
Da andlise da prestacao de contas

Art. 97 A prestacao de contas serd analisada e avaliada pelo FUMPROARTE e pelo setor
competente da Administracido Municipal responsavel pela apreciacdo técnica e/ou
juridica, que emitirdo parecer sobre a realizacdo do objeto contratado.

Art. 98 Caso a documentacdo apresentada seja insuficiente ou apresente
inconsisténcias, podera ser realizada diligéncia para saneamento, a ser atendida pelo
proponente no prazo fixado na comunicacao.

Art. 99 Poderd ser solicitado ao proponente relatério de execucdo financeira da
proposta, caso os elementos contidos no Relatério de Realizacdo do Objeto e na
documentacdo complementar sejam considerados insuficientes para demonstrar o
cumprimento do objeto.

Art. 100 Poderd igualmente ser solicitado relatério de execucao financeira quando for
recebida dendncia de irregularidade na execucdo da acdo cultural, mediante juizo de
admissibilidade dos elementos faticos apresentados.

Art. 101 Procedida a anélise da prestacao de contas, o FUMPROARTE podera:

| - emitir parecer de homologacao total ou homologacdo com ressalvas e determinar o
arquivamento, caso considere ter havido cumprimento integral do objeto ou
cumprimento parcial devidamente justificado;

Il - solicitar a apresentacao, pelo beneficiario, de relatério de execucio financeira, caso
considere nao ter sido possivel aferir o cumprimento integral do objeto com base no
relatério de execucio do objeto ou entender insuficientes as justificativas apresentadas
para cumprimento parcial;

[l - emitir parecer de homologacao parcial ou de rejeicao, com aplicacdo das sancdes
cabiveis, caso verifigue que nao houve cumprimento integral do objeto, ou que o
cumprimento parcial ndo se mostrou justificado, ou, ainda, caso identifique
irregularidades na execucao financeira.

Art. 102 Nos casos de homologacdo parcial ou rejeicdo, sem a devida restituicdo do
recurso financiado, o proponente ficard em situacdo suspensa perante o FUMPROARTE,



restando impedido de apresentar novas propostas e receber recursos, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis.

§ 1° Poderao ser adotadas, ainda, as seguintes providéncias:

| - inscricdo em cadastro de inadimpléncia ou restricio de crédito, quando cabivel;

Il - aplicacdo de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor glosado.

§ 2° Nos casos de homologacdo parcial ou rejeicdo, caso o proponente proceda a
devolucdo dos valores apurados, corrigidos e acrescidos da multa respectiva, sua
situacdo podera ser regularizada perante o FUMPROARTE, sem prejuizo do registro da
ocorréncia no processo administrativo.

§ 3° Nos casos de homologacao parcial ou rejeicdo sem restituicdo do valor apurado,
bem como nos casos de auséncia de prestacido de contas, serdo adotadas as medidas
administrativas e judiciais cabiveis.

Art. 103 O proponente devera restituir o beneficio recebido, em valores corrigidos, nos
seguintes casos:

| - ndo envio da prestacido de contas;

Il - prestacao de contas com parecer de rejeicao;

Il - constatacdo, a qualquer tempo, de falsidade documental, inadimpléncia junto aos
6rgaos competentes ou ocorréncia de fato grave que implique prejuizo ao objetivo
proposto.

Art. 104 O resultado final da anélise da prestacdo de contas serd encaminhado ao
proponente, por meio oficial de comunicacao.

CAPITULO XVI
DO CONTROLE, DA FISCALIZAGCAO E DAS SANGCOES

Art. 105 A execucao das propostas culturais podera ser acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria Municipal da Cultura, pelo FUMPROARTE e pelos 6rgaos de controle interno
e externo.

Art. 106 O descumprimento das obrigacdes previstas nesta Instrucdo Normativa, no
Edital ou no Instrumento Juridico podera resultar, conforme a gravidade do caso, em:

| - diligéncia saneadora;

Il - glosa de despesas;

Il - suspensao do proponente;

IV - devolucio de recursos;

V - aplicacdo de multa;

VI - inscricdo em cadastro de inadimpléncia, quando cabivel;

VIl - adocao de medidas administrativas;

VIII - adocao de medidas judiciais cabiveis.

CAPITULO XVII
DA SEGURANGA JURIDICA DO PROCESSO DE SELECAO

Art. 107 Os avaliadores deverao declarar impedimento sempre que houver vinculo com
proponentes ou com propostas culturais que comprometa sua imparcialidade.

Art. 108 Os pareceres emitidos nas fases de selecido e recurso deverdo ser
fundamentados e observar os critérios estabelecidos no Edital.

CAPITULO XVIII



DA TRANSPARENCIA

Art. 109 Serdo publicados no Diario Oficial de Porto Alegre - DOPA os editais,
resultados, homologacdes, instrumentos juridicos celebrados, aditivos e demais atos
administrativos relacionados aos editais do FUMPROARTE.

CAPITULO XIX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 110 Todos os arquivos e informacoes relativos a proposta deverao ser enviados por
meio da forma estabelecida no Edital correspondente.

Art. 111 Os editais do FUMPROARTE entrardo em vigor na data de sua publicacdo e
terdo validade de 02 (dois) anos, prorrogaveis uma Unica vez por igual periodo, quando
assim previsto.

Art. 112 O proponente deverd acompanhar o andamento da proposta acessando
regularmente seu correio eletrénico de contato com o FUMPROARTE.

Art. 113 O proponente é responsavel por informar endereco de correio eletrénico e
telefone de contato, devendo manté-los permanentemente atualizados.

Art. 114 As trocas de informacdes deverdo ocorrer, preferencialmente, por meio do
mesmo endereco eletrénico indicado pelo proponente em sua inscricao.

Art. 115 Havendo necessidade de alteracdo do endereco eletrénico informado, o
proponente devera comunicar formalmente ao FUMPROARTE o novo endereco.

Art. 116 A alteracdo de endereco eletrénico deverd ser comunicada mediante
documento assinado pelo proponente por meio de assinatura digital valida.

Art. 117 N3o serao aceitas assinaturas copiadas, recortadas ou coladas.

Art. 118 Exauridas as tentativas de notificacido do proponente pelos enderecos e
contatos informados, podera ser realizada notificacdo por Edital publicado no DOPA.

Art. 119 Irregularidades relacionadas aos regramentos desta Instrucdo Normativa ou
ao Edital especifico do FUMPROARTE, constatadas a qualquer tempo, implicardo
exclusdo da proposta do processo de tramitacdo, sem prejuizo da rescisdo do
instrumento juridico eventualmente firmado e das demais consequéncias cabiveis.

Art. 120 Na contagem dos prazos de execucao, sera considerado como termo inicial o
primeiro dia Gtil posterior ao depdsito dos recursos, salvo disposicao diversa constante
do Edital ou do Instrumento Juridico.

CAPITULO XX
DA INTERPRETAGAO NORMATIVA E DA VIGENCIA

Art. 121 Nos casos omissos, aplicar-se-3o, subsidiariamente e no que couber, as
disposicoes previstas:

| - nos editais do FUMPROARTE;

Il - nas normas administrativas do Municipio de Porto Alegre;



Il - na legislacdo federal, estadual e municipal aplicavel as politicas publicas culturais;
IV - nas orientacoes técnicas e juridicas expedidas pelos 6rgdos competentes da

Administracdo Publica.

Art. 122 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario
Oficial de Porto Alegre - DOPA, revogadas as disposicoes anteriores em contrario.

Porto Alegre, 13 de abril de 2026.

PAULO RENATO MACIEL DOS SANTOS, Coordenador do Fundo Municipal de Apoio a
Producéao Artistica e Cultural - Fumproarte.
LILIANA CARDOSO RODRIGUES DOS SANTOS DUARTE, Secretaria Municipal da
Cultura.



