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DECRETO
DECRETO N° 23.060, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2024.

Regulamentao Domicilio Tributirio Eletronico no
Municipio de Porto Alegre (DTE-POA), instituido pelo art.
67-B da Lei Complementar n° 7, de 7 de dezembro de 1973,
que institui e disciplina os tributos de competéncia do
Municipio.

CAPITULOI
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica regulamentado, nos termos deste Decreto, o Domicilio Tributario Eletronico no
Municipio de Porto Alegre (DTE-POA), instituido pelo art. 67-B da Lei Complementar n° 7, 7 de dezembro
de 1973.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

I — Domicilio Tributario Eletrénico do Municipio de Porto Alegre (DTE-POA), o portal de
comunicagdes eletronicas da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF), disponivel na rede mundial de
computadores;

I — meio eletronico, qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

III — transmissao eletronica, toda forma de comunicacao a distdncia com a utilizagao de redes
de comunicagao, preferencialmente a rede mundial de computadores;

IV — assinatura eletronica, aquela que possibilite a identificagdo inequivoca do signatario.

CAPITULO II
DO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

Art. 3° Toda comunicagdo relacionada aos tributos administrados pela SMF entre o
contribuinte credenciado ¢ o Municipio se dara por meio do DTE-POA do interessado, através da caixa
postal eletronica.

§ 1° No DTE-POA, entende-se por comunicagdo qualquer tipo de manifestacao:

I — do interessado para a Administragdo Municipal, suas peti¢des, juntadas de documentos ou
outros tipos de arquivo eletronico ou digitalizado, respostas a intimag¢des e notificagdes, comunicagoes,
correspondéncias ou quaisquer outros documentos ou manifestagoes;

IT — da Administracdo Municipal para contribuintes, seus representantes legais, procuradores e
outros interessados, tais como despachos, intimagdes, notificagcdes, comunicagdes, correspondéncias ou

quaisquer outros documentos ou manifestagoes;

IIT — internamente da Administragdo Municipal, tais como despachos internos, anotagoes,



tramitagoes, decisdes, andamentos, ou quaisquer outros procedimentos necessarios a tramitagdo do processo
¢ a soluc¢do finalistica do assunto nele tratado.

§ 2° A caixa postal eletronica usada para a comunicagdo entre o interessado € o0 Municipio sera
individual para cada pessoa, fisica ou juridica, sendo-lhe franqueado acesso aos conteudos dos documentos e
dos servicos nela disponiveis, segundo o nivel de acesso que lhe for atribuido.

§ 3° A SMF podera adotar, além do uso do DTE-POA, forma alternativa de comunica¢ao com
o interessado.

§ 4° A expedi¢do de avisos por meio do DTE-POA nao exclui a espontaneidade da dentincia
nos termos do art. 138 do Cédigo Tributario Nacional.

Art. 4° E obrigatorio o credenciamento dos seguintes contribuintes:

I — contribuintes do ISSQN, com exce¢dao dos contribuintes que recolhem o ISSQN na
modalidade trabalho pessoal e do Microempreendedor Individual;

IT — contribuintes do ITBI que incorporarem bens ou direitos ao patriménio de pessoa juridica
em realizagdo de capital ou transmitirem bens ou direitos decorrentes de fusdo, incorporagdo, cisao ou
extingdo de pessoa juridica; e

IIT — contribuintes do IPTU e/ou TCL que sejam pessoa juridica.

§ 1° Ao credenciado sera atribuido registro e acesso ao sistema eletronico da SMF, com
tecnologia que preserve o sigilo, a identificacdo, a autenticidade e a integridade de suas comunicacdes.

§ 2°0 credenciamento dos obrigados dar-se-4 de oficio apds superado o prazo para o
credenciamento obrigatorio, observadas a forma, condi¢des e prazos previstos em instru¢do normativa da
SMEF, sendo opcional aos demais.

§ 3° Apos a data prevista na instru¢do normativa de que trata o § 2° deste artigo, a inscri¢do no
Cadastro da SMF ou o protocolo de processo junto a SMF de pessoas obrigadas ao DTE-POA acarretara o
seu credenciamento.

Art. 5° As notificagdes expedidas para o DTE-POA serdo consideradas validas para todos os
fins de direito na forma da legislagdo municipal.

§ 1° O acesso aos dados do contribuinte, por qualquer dos usuarios cadastrados, ¢ recebido
como acesso do proprio contribuinte, com as seguintes regras:

I — considera-se vélida a ciéncia do contribuinte lancada por quem estiver acessando os seus
dados na forma deste paragrafo, servindo como prova suficiente, para todos os fins de direito, do
recebimento da notificagdo, intimagao ou outro ato administrativo nele referido;

I — a Administra¢do Tributaria Municipal devera ser comunicada do término da relagdo entre
o contribuinte e seu procurador ou representante legal;

IIT — enquanto nao for procedida a comunicagdo referida no inc. II deste artigo, continuarao
validas as comunicagdes, notificacdes e intimagdes realizadas na forma do caput deste artigo.

§ 2° Sempre que for expedida notificagdo, intimacdo ou qualquer outro ato administrativo que
dependa da ciéncia do interessado, o DTE-POA tomara as seguintes providéncias:

I — expedira aviso eletronico de sua edigdo, que sera postado sob a forma de janela a ser
obrigatoriamente visualizada no primeiro acesso do interessado ao sistema, e exigira sua leitura como



condigdo para seu acesso;

II — expedird correspondéncia eletronica para os e-mails cadastrados pelo contribuinte e
demais usuarios envolvidos na relagao.

§ 3° E obrigagdo do titular de DTE-POA e dos demais detentores de caixas postais eletronicas
a ele vinculadas o acesso a caixa postal eletronica, sendo presumida a cientifica¢do de seu conteudo:

I — na data em que for confirmada a leitura do aviso especificado no § 2° deste artigo;

II — no 5° (quinto) dia posterior a data da disponibilizagdo do comunicado no DTE-POA,
independentemente de sua leitura.

§ 4° A SMF podera, em carater informativo, quando a cientificagdo do interessado ocorrer na
forma do inc. II do § 3° deste artigo, enviar correspondéncia eletrdnica comunicando o envio da intimagdo e
a abertura automatica do prazo processual.

§ 5° Para fins do disposto no § 4° deste artigo, ¢ responsabilidade do contribuinte, de seu
procurador ou representante legal manter o enderego eletronico atualizado.

§ 6° As comunicacdes serdo feitas, por meio eletronico, em portal proprio, dispensando-se a
sua publicacdo no Didrio Oficial e o envio por via postal.

§ 7° O DTE-POA nao exclui outras formas de notificagdo e intimagao previstas na legislacao
municipal e serd utilizado a critério da Administragdo Tributaria Municipal.

Art. 6° Nas hipoteses em que haja a fluéncia de mais de um prazo, em virtude do
encaminhamento de notificagdes ou intimagdes via DTE-POA em conjunto com outra forma de

comunicagdo, adotar-se-a4 o prazo mais benéfico ao sujeito passivo, mediante comprovacdo a autoridade
administrativa.

CAPITULO III
DO PROCESSO FISCAL ELETRONICO

Art. 7°Os assuntos relacionados aos tributos administrados pela SMF tramitardo no
Municipio através do Processo Fiscal Eletronico, que serd por meio digital, mediante acesso por certificagdao
digital ou, “login” e senha, disponivel no endereco de internet https://dte.portoalegre.rs.gov.br, sendo as
notificagdes, intimacdes e quaisquer outros tipos de comunicagdo do Municipio ao interessado, realizadas via
DTE-POA ao contribuinte credenciado.

§ 1° A entrega de documentos digitais e as assinaturas eletronicas seguirdo regramento
disposto em instru¢do normativa da SMF.

§ 2° Ao encaminhar documento por meio eletronico, o interessado preenchera o formulario
disponivel e o sistema gerard, de forma eletronica e automatica, um numero e enviara um recibo do
protocolo.

§ 3° O formulario e o recibo de protocolo conterdo as seguintes informacgdes:

I — a denominagdo “Recibo de Protocolo” contendo o numero de protocolo gerado;

IT — a data, a hora, o minuto e o segundo em que o documento foi recebido e o protocolo
gerado;

IIT — a identificagao do processo;



IV — a identificagdo do responsavel pelo envio ou apresentagdo do documento;
V — o responsavel pelo envio;
VI — outras informagdes que forem agregadas para melhor identificag¢do do fato.

§ 4° Incumbe ao interessado o correto cadastramento dos dados solicitados no formulario
eletronico, sendo de sua responsabilidade as consequéncias decorrentes de seu mau preenchimento.

Art. 8° O interessado podera produzir seus documentos dentro do proprio sistema, na forma
definida em manual, ou, apensa-los digitalizados.

§ 1° Iniciada a producdo de um documento no sistema, o interessado terd o prazo de 60
(sessenta) dias para conclui-lo, quando, se ndo finalizada a protocolizagdo, serd automaticamente excluido,
independentemente de autorizagdo prévia do interessado.

§ 2° As vias originais de documentos digitalizados para anexacdo ao processo digital deverdo
ser guardadas pelo prazo legal para imediata apresentacdao ao Fisco Municipal, quando por este requisitadas.

Art. 9° O sistema gerara, em todo o documento eletronico nele produzido, arquivado ou
editado, uma chave de consulta que o identificara como valido e auténtico em consultas realizadas
externamente.

Art. 10. A SMF informara aos usudrios os periodos de eventual indisponibilidade do sistema
por problema técnico ou manutencao programada.

Paragrafo tnico. Durante o tempo de indisponibilidade devera ser publicado aviso
comunicando a situagdo no portal de internet da Prefeitura Municipal.

Art. 11. As intimagdes, notificagdes ¢ demais comunicacdes expedidas via Processo Fiscal
Eletronico e DTE-POA dispensam a remessa de documento fisico ao interessado, sendo consideradas lidas
na forma do art. 5° deste Decreto.

Art. 12. Para atender aos prazos processuais, serdo considerados tempestivos exclusivamente
os documentos integralmente transmitidos e protocolados até as 24 (vinte e quatro) horas do tltimo dia do
prazo previsto na comunicacdo, ignorada qualquer fragdo de segundo ap6s esse horario ou diferenca de fuso
horério em relagdo ao de localizagao do Municipio.

Art. 13. As informagdes sobre o andamento dos processos eletronicos relativos aos tributos
administrados pela SMF estardo disponiveis para consulta pelo interessado no DTE-POA.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 14. Os prazos definidos neste Decreto, contados em dias corridos, computar-se-ao
excluindo o dia do comeco e incluindo o dia do vencimento, sendo prorrogados para o primeiro dia ttil
seguinte:

I — quando ocorrerem em dia em que ndo houver expediente na Prefeitura Municipal,
IT — quando houver indisponibilidade de acesso ao Processo Fiscal Eletronico por tempo
superior a 60 (sessenta) minutos, sendo essa ocorréncia entre o horario das 16:00 e das 24:00 horas do ultimo

dia do prazo previsto.

Art. 15. A SMF editaré instrugdo normativa para regulamentar o credenciamento e o acesso ao



DTE-POA, bem como para especificar as funcionalidades, uso e funcionamento dos sistemas, podendo
estender o detalhamento para manual de uso que sera parte integrante da referida instru¢do normativa.

Art. 16. O manual de utilizagdo do Processo Fiscal Eletronico serda aprovado por instrugdo
normativa publicada pela SMF.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 26 de dezembro de 2024.

Sebastidao Melo,
Prefeito de Porto Alegre.

Registre-se e publique-se.

Roberto Silva da Rocha,
Procurador-Geral do Municipio.
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Documento assinado eletronicamente por Roberto Silva da Rocha, Procurador(a)-Geral, em
26/12/2024, as 14:12, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto Municipal
18.916/2015.
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Documento assinado eletronicamente por Sebastido Melo, Prefeito do Municipio de Porto Alegre, em
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18.916/2015.
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