B¢ prefeitura de
PORTO ALEGRE

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
UNIDADE DE GESTAO DA FASE PREPARATORIA - CFPC/DLC/SMPG

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de preco para contratacdo de empresa para assinatura de ferramenta de pesquisa e comparacao
de pregos praticados pela Administragdo Publica, com sistema de pesquisa baseado em resultado de licitagbes
adjudicadas e/ou homologadas, para atender as demandas da Administracdo Publica Municipal.

Cddigo do catalogo de Servigos -

ltem Descri¢cdo do objeto
PMPA
Assinatura de ferramenta de pesquisa e comparacdo de
1 precos praticados pela Administragao Publica, com sistema de 2435

pesquisa baseado em resultado de licitagbes adjudicadas
e/ou homologadas

1.2. Parcelamento do objeto
1.2.1. Nao é possivel o parcelamento do objeto.

1.2.1.1. O referido enquadramento justifica-se pelo fato de a contratagao abranger um unico servigo, sendo
necessaria a sua disponibilizagdo por uma unica empresa, de modo a assegurar a adequada execugao do
objeto.

1.2.1.2. A contratagao sera realizada em unico item.

1.3. Regime de empreitada/execugéo: por prego unitario.

1.4. Critério de julgamento
1.4.1. O critério de julgamento desta contratagdo € menor precgo por item.

1.4.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque qualquer empresa com a capacidade técnica minima exigida para
esta contratacdo tem capacidade de entregar o objeto, recaindo em vantajosidade econbmica para a
Administragao.

1.5. Fazendo uso do Decreto Municipal n® 22.357, de 11 dezembro de 2023 , art. 3°, o Registro de Pregos em tela
se enquadra nas seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagées permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratacao de servigos
remunerados por unidade de medida;

[l - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou a mais de uma entidade; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administracao.

Paragrafo unico. O Sistema de Registro de Precos podera ser utilizado para a contratacdo de execugéo de obras




e servicos de engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo padronizados, sem
complexidade técnica e operacional; e

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo.

1.6. Definigdo do objeto
1.6.1. Classifica-se o objeto desta contratagdo como servigco comum.

1.6.1.1. Tal enquadramento justifica-se porque o servico apresenta padroes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.6.2. O presente objeto se trata de servicos sem dedicagéo exclusiva de mao de obra (cessdo de mao de obra).

1.7. Subcontratacao
1.7.1. E vedada a subcontratagdo do objeto.

1.7.1.1. A vedacgao da subcontratagéo justifica-se em razédo de o objeto da contratagdo consistir em assinatura
digital de ferramenta integrada de pesquisa e comparacgéao de precos praticados pela Administracdo Publica, cuja
selegao envolve a realizagdo de prova de conceito para avaliagdo da base de dados, das funcionalidades, da
metodologia, da atualizagdo das informacdes e do desempenho do sistema. A execugédo do objeto por terceiros
descaracterizaria a solugdo avaliada na prova de conceito, comprometendo a confiabilidade, a seguranga, a
integridade das informacdes e a adequada execugao do servigco, sendo necessaria, portanto, a centralizagdo da
responsabilidade em uma unica empresa.

1.8. Consorcio
1.8.1. Veda a participacdo de empresas em consoércio.

1.8.1.1. Justifica-se, pois o objeto ndo é complexo a ponto de exigir a unido entre empresas para sua execugao,
bem como o objeto ndo apresenta alta complexidade ou vulto, razdo pela qual ndo deve ser permitida a
participacdo de empresas reunidas em consorcio. A participacdo de empresas reunidas em consércio, no
presente certame, visto a baixa complexidade do objeto, podera ocasionar a restricao da competitividade, uma
vez que as empresas se unirdo, deixando de competir entre si.

1.9. Esta contratacao esta adequada a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados).

1.10. Este Registro de Preco gera contrato em todas as demandas de utilizagdo da Ata de Registro de Precos

1.10.1. Justifica-se firmar contrato porque o servigo possui natureza continuada. A caracterizagéo do objeto como
servigo de natureza continuada fundamenta-se na necessidade permanente e essencial da Administracdo em
realizar, de forma ininterrupta, atividades de planejamento, instrugdo e condugdo de processos licitatérios e
contratacdes diretas, conforme exigido pelos arts. 18 e 23 da Lei n® 14.133/2021.

1.11. Garantia contratual em caso de formalizagdo de contrato a partir da Ata de Registro de Precos
1.11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

1.11.1.1. Justifica-se a ndo exigéncia de garantia contratual em razdo de o objeto consistir na prestacéo de
servigo por meio de assinatura digital para acesso a ferramenta de pesquisa e comparagéo de pregos praticados



pela Administracao Publica, caracterizando-se como servigo de baixo risco operacional, sem entrega de bens
fisicos, sem execugdo complexa e com inicio imediato apds a formalizagdo contratual, sendo suficiente, para
resguardar o interesse da Administragdo, o0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos decorre da necessidade da Administragdo Publica
Municipal de dispor de uma ferramenta de pesquisa e comparagdo de precos praticados em licitagdes
homologadas e/ou adjudicadas, que sirva como referéncia para futuras contratagbes. Os quantitativos foram
estimados com base nas demandas manifestadas pelos diversos 6rgédos do Municipio, de modo a garantir
acesso simultaneo a ferramenta, planejamento eficiente, economicidade e racionalizagdo dos recursos publicos,
em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e as instrugbes normativas aplicaveis.

2.1.2. Justifica-se tal definicdo pelo levantamento das necessidades dos érgaos municipais, considerando a
abrangéncia dos usuarios e a frequéncia de utilizagdo da ferramenta, assegurando que a contratagdo atenda a
demanda real da Administragdo, promova a padronizagido de precos de referéncia e favoreca a economicidade
nos processos licitatérios futuros.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Sustentabilidade

3.1.1. Ao analisar o Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis n&do foram identificados critérios aplicaveis de
sustentabilidade, haja vista que o servigo a ser licitado ndo apresenta material corpdreo, pois o servigo trata-se
de assinatura de ferramenta de pesquisa.

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO
4 .1. Caracteristicas da ferramenta:

4.1.1. Permitir consultas via internet mediante login e senha fornecidos pelo Fornecedor;

4.1.2. Ser compativel com navegadores modernos, incluindo Edge, Google Chrome e Mozilla Firefox;

4.1.3. Ser compativel com o sistema operacional Windows;

4.1.4. Possuir banco de dados com acesso a pregos de produtos e servigos ja adjudicados e/ou homologados
em certames publicos;

4.1.5. Disponibilizar precos e quantidades homologados como referéncia para licitagbes futuras;

4.1.6. Oferecer diversos filtros, como: Setorial, Catmat/Catser, estado, regido, marca, nimero do pregao, atas de
registro de pregos, ME/EPP, CNPJ, palavra-chave, preco, unidade de fornecimento, UASG/6rgdo, modalidade e
histérico de até 2 anos, bem como filtros/classificacdes referentes ao tipo de julgamento do certame de origem,
conforme legislagao vigente, para fins exclusivos de consulta, organizagdo e analise comparativa dos resultados.
4.1.7. Exibir a data de homologacéo das licitagdes;

4.1.8. Apresentar referéncias de pregos com informagbes sobre licitantes vencedores, descrigdo dos objetos e
links para editais e documentos;

4.1.9. Permitir emissao de relatérios completos e consolidados, contendo origem de cada prego, valores minimo
€ maximo, quantidades e responsavel pela pesquisa;

4.1.10. Incluir informagbes de fontes diversificadas, contemplando os parémetros definidos pela IN 65/2021,
como Compras Governamentais, Licitagdes-e, BEC, portais de estados e municipios, Tabelas de Referéncias
dos Poderes Executivo Federal, Estadual e Municipal, Base Nacional de Notas Fiscais Eletrénicas, entre outros;
4.1.11. Atender integralmente as INs 65/2021, ou suas substitutas;

4.1.12. Aplicar métodos matematicos e estatisticos sobre os pregos para utilizagdo em licitagbes;

4.1.13. Incluir atualizacdo monetaria de acordo com os indicadores IPCA (IBGE), INPC (IBGE), IGP-M (FGV),
INCC (FGV), CUB (SINDUSCON) e IPC (FIPE);

4.1.14. Armazenar histérico de pesquisa por usuario, permitindo edigédo, excluséo, cépia e geragao de relatorios;



4.1.15. Garantir gestao de usuarios, permitindo cadastro, incluséo, edi¢édo, excluséo e alteragao de senhas;
4.1.16. Disponibilizar interface em idioma portugués;

4.1.17. Apresentar precos de notas fiscais, sites de dominio amplo e fontes complementares, como Tabela
SINAP;

4.1.18. Incluir fontes externas, com pesquisa direta junto a fornecedores.

4.2. Suporte técnico

4.2.1. A Contratada devera disponibilizar suporte técnico por e-mail e telefone, em horario comercial, durante
toda a vigéncia da licenga.

4.3. Acesso a ferramenta

4.3.1. O Fornecedor fornecera acesso a ferramenta por login e senha autenticados, dentro do prazo estipulado;
4.3.2. Em caso de perda ou esquecimento da senha, o acesso devera ser restabelecido em até 1 (um) dia util;
4.3.3. O Fornecedor devera disponibilizar Manual de Utilizacdo e videos explicativos sobre o uso da ferramenta;
4.3.4. A ferramenta deve permanecer disponivel online 24 horas por dia, 7 dias por semana, exceto em
manutencdes previamente comunicadas;

4.3.5. Qualquer falha ou indisponibilidade devera ser comunicada imediatamente ao Contratante, permitindo
providéncias alternativas;

4.3.6. A Contratada devera informar indisponibilidades programadas com antecedéncia minima de 24 horas.

4.4. Prazos de execugao

4.4.1. O acesso a ferramenta devera ser fornecido em até 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento do
empenho;

4.4.2. A assinatura tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da disponibilizacdo da ferramenta;

4.4.3. O cancelamento da demanda pelo Municipio podera ser efetuado em até 2 (dois) dias Uteis apos a
solicitacdo ao Fornecedor;

4.4.4. Funcionalidades nao contempladas na prova de conceito deverdo ser implementadas em até 30 (trinta)
dias apods a assinatura da Ata de Registro de Precos.

4.5. Quantidades estimadas

451. As quantidades estimadas encontram-se detalhadas na Planilha Levantamento de Quantidades
(37559168), que integra o presente processo, considerando a demanda manifestada pelos diversos 6rgaos
municipais e a necessidade de acesso simultdneo a ferramenta.

4.6. Especificacdes de garantia técnica

4.6.1. Nao se exige garantia complementar a garantia legal, considerando que o objeto consiste em licenca de
acesso a ferramenta de pesquisa.

4.7. Condicdes de manutencgao e assisténcia técnica

4.7.1. Nao se requer prestacdo de manutencao ou assisténcia técnica adicionais, considerando a natureza digital
do servigo contratado.

4.8. Indice de reajuste

4.8.1. E vedada a concessao de reajuste aos pregos registrados na ata de registro de precos.



4.8.2. Os contratos decorrentes da ata poderao ser reajustados, utilizando-se o indice nacional de pregos ao
consumidor amplo (IPCA), conforme previsto na Ordem de Servigo n° 23, de 2 de dezembro de 2005, para
recomposicao do valor frente a inflacao.

4.9. Planilha de formacéao de pregos

4.9.1. A planilha de formagdo de precos referente a esta contratagdo encontra-se anexada ao presente
processo.

4.10. Preposto

4.10.1. A empresa devera indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela fiscalizagédo, durante o periodo
de vigéncia da ata de registro de pregos, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario. Na
declaracéo devera constar o nome completo, CPF, telefone e e-mail para contato, além dos dados relacionados a
sua qualificac&o profissional.

4.10.2. O preposto indicado e aceito pela Administracao devera apresentar-se a unidade fiscalizadora no prazo
de até cinco dias uteis apos a assinatura do contrato, para assinatura do Termo de Abertura do “Livro de
Ocorréncias” e tratativas referentes a implantagéo e execug¢ao do contrato, conforme sua competéncia.

4.10.3. O preposto devera estar apto a esclarecer questdes relativas as faturas dos servigos prestados.

4.10.4. A Contratada orientara o preposto quanto a necessidade de acatar as instru¢gdes da Administracao,
inclusive no que se refere as Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho.

5. PRAZO

5.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso nos termos do art. 84 da Lei 14.133/2021.

5.2. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida conforme abaixo:

5.2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera definido pelo 6rgao requisitante, a contar da sua assinatura, podendo
ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos do artigo 107, da Lei
14.133/2021.

5.2.1.1. Justifica-se o enquadramento como servicos continuados porque ha necessidade permanente e
essencial da Administracdo em realizar, de forma ininterrupta, atividades de planejamento, instru¢do e condugéo
de processos licitatorios e contratagbes diretas, conforme exigido pelos arts. 18 e 23 da Lei n® 14.133/2021. A
eventual interrupcdo do servico comprometeria diretamente a continuidade das atividades administrativas,
podendo inviabilizar ou atrasar processos licitatérios, além de aumentar o risco de elaboracdo de orcamentos
inadequados, em desacordo com os principios da eficiéncia, do planejamento e da economicidade.

5.2.2. O contrato podera ser rescindido, mediante comunicagéo prévia, em caso de conclusdo de procedimento
licitatorio que contemple o mesmo objeto.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
6.1. Sera realizado pagamento dos servigos efetivamente realizados, atestados pela fiscalizagao.

6.2. O pagamento sera efetuado apds a regular liqguidacdo da despesa, observado o disposto no art. 63 da Lei
Federal n° 4.320/1964 e nos arts. 141 a 146 da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pelo
Municipio.

6.3. Se o vencimento do prazo coincidir com feriado, final de semana ou em dia sem expediente na PMPA,
considerar-se-a como vencimento o primeiro dia util imediato.



6.4. A Administragdo resguarda o direito de solicitar outros documentos necessarios para o cumprimento das
obrigacdes legais e que ndo estejam arrolados neste documento.

6.5. A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que nao cumprir com o disposto acima, devera
ser retificada/substituida/complementada sendo que o prazo de pagamento reiniciara apds a regularizagdo, sem
quaisquer 6nus para o Municipio.

6.6. O fornecimento deve ser mantido caso o atraso de pagamento ndo seja superior a 2 (dois) meses, contado
da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por
despesas de obras, servigos ou fornecimentos, nos termos do disposto no § 2°, do art. 137 da Lei 14.133/2021.

7. ATENDIMENTO A LEI MUNICIPAL 12.827/2021
7.1. Monitoramento de veiculos, maquinas e equipamentos

7.1.1. O monitoramento de veiculos, maquinas e equipamentos, através de tecnologia disponivel, previsto no
artigo 4°, inciso |, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL porque veiculos, maquinas e equipamentos
nao fazem parte do objeto.

7.2. Registro fotografico

7.2.1. A previsao de fotos anteriores e posteriores a execugao do servigo, com indicagéo do local e da data da
execugdo, previsto no artigo 4°, inciso Ill, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL por se tratar de
objeto digital e disponibilizado por meio de acesso de usuario via internet (subscrigao).

7.3. Monitoramento eletrénico

7.3.1. A previsao de utilizagdo de tecnologia que possibilite o monitoramento eletrénico de ordens de servigo
emitidas pela Administragdo Publica Municipal, previsto no artigo 4°, inciso IV, da Lei Municipal 12.827/2021 é
INCOMPATIVEL pois o objeto sera disponibilizado uma Unica vez, posteriormente & emisséo da ordem de inicio
do contrato firmado entre a Empresa e Municipio. Ou seja, ndo existem demandas a serem solicitadas e
monitoradas.

7.4. Metas de desempenho na execugao do objeto

7.4.1. A previsdo de metas de desempenho na execugdo do objeto que impactem financeiramente na sua
remuneracgéo, previsto no artigo 4°, inciso V, da Lei Municipal 12.827/2021 é INCOMPATIVEL pois n&o nzo
existem metas a serem exigidas, por tratar-se de disponibilizacdo de assinatura de ferramenta de pesquisa e
comparagao de pregos.

8. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

8.1. Em atendimento ao disposto no inciso VI, do artigo 49, da Lei Municipal 881/2020, a VERIFICACAO DA
QUALIDADE DO SERVICO PRESTADO se dara através da fiscalizagao, que atestara pela sua qualidade.

8.2. O IMR trata-se de mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de
pagamento.

8.3. O Municipio utilizara o Instrumento de Medigédo de Resultado (IMR), estabelecendo niveis de qualidade que
serao utilizados para afericao de resultados.

8.4. O descumprimento dos niveis estabelecidos incidira ajustes proporcionais na efetivagdo do pagamento.

8.5. A avaliacao sera realizada pela equipe de fiscalizagao.



8.6. O Municipio pode suspender, a qualquer tempo, a utilizacdo do IMR, em caso de forca maior, mediante

Oficio.

8.7. O IMR sera aplicado conforme a tabela abaixo:

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

INDICADOR DE QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

Finalidade

Garantir a prestacao de servicos conforme especificagoes.

Meta a cumprir

Realizar os servicos conforme especificagdes, mantendo a qualidade e cumprindo todas as
obrigagdes legais perante os funcionarios.

Instrumentos de
medicao

Planilha de controle dos servigos executados e das ocorréncias registradas.

Forma de
acompanhamento

Os fiscais, formalmente designados, acompanhardo a execu¢ao dos servicos bem como a
entrega de documentos e langar&o os resultados na planilha de controle.

Periodicidade

O controle da execugéo do servigo é constante, porém a pontuagao final € mensal.

Mecanismo de
calculo

O numero de ocorréncias registradas no més, multiplicado pelos pontos correspondentes a
cada ocorréncia, gerarao a pontuacao final para fins de enquadramento na faixa de ajuste
no pagamento.

Inicio da vigéncia

A empresa tera 30 dias de caréncia para adequagao, apos a Ordem de Inicio.

Faixas de ajuste
no pagamento

Faixa 01:

de 0,3 a 2,9 pontos - Notificagdo e pagamento total da fatura.

Faixa 02:

de 3,0 a 3,9 pontos - Desconto de 1% do valor do servigo prestado.

Faixa 03:

de 4,0 a 4,9 pontos - Desconto de 2% do valor do servigo prestado.

Faixa 04:

de 5,0 a 5,9 pontos - Desconto de 4% do valor do servigo prestado.

Faixa 05:

de 6,0 a 6,9 pontos - Desconto de 5% do valor do servigo prestado.

Faixa 06:

de 7,0 a 7,9 pontos - Desconto de 7% do valor do servigo prestado.

Faixa 07:

acima de 8,0 pontos - Desconto de 10% do valor do servigo prestado.

FATORES DE AVALIAGAO

OCORRENCIA PONTOS
Registros operacionais
Reclamacao formal da prestacao de servico, feita por servidor ou publico em geral, apds analise do 0.1

Fiscal de Servico.




Atraso na prestacao de informacdes e esclarecimentos, solicitados pelo Fiscal. 0,3

Suspender ou interromper os servigos, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito. 1,5
Atraso na execugdo do cronograma de entrega 1
Nao fornecer logins e senhas no prazo estipulado 1

Registros administrativos

Atraso para encaminhar a documentacao solicitada pelo Municipio 1

9. OBRIGAGOES DA EMPRESA, DO MUNICIPIO E FISCALIZAGAO

9.1. Além das obrigacdes e requisitos previstos para a fiscalizagéo, na legislagédo, no instrumento convocatério
desta contratacdo e na ata de registro de prego, & necessario observar as abaixo estabelecidas:

9.2. OBRIGACOES DA EMPRESA
9.2.1. Atender prontamente aos chamados de ocorréncia ou inconformidades informadas pelo fiscal.
9.2.2. Atender as solicitagdes decorrentes das ocorréncias relatadas pela fiscalizagao.

9.2.3. Manter-se durante toda a execugéo do contrato em conformidade com as obrigagdes assumidas e com as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

9.2.4. Prestar os servicos de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia, observando o melhor
padrao técnico aplicavel.

9.2.5. Providenciar junto aos 6rgdos competentes todas as licengas necessarias ao desempenho das atividades.

9.2.6. Submeter-se a fiscalizagdo e acatar, prontamente, as exigéncias e observagdes dos fiscais designados
pelos 6rgdos demandantes, sem qualquer 6nus adicional para a Administragéo.

9.2.7. Corrigir todas as inconformidades apontadas pelos fiscais e ajustar os servicos que forem considerados
improprios ou mal executados.

9.2.8. Assumir integral responsabilidade pela execugdo dos servigos, garantindo que estes atendam as
especificagdes e condi¢des estabelecidas.

9.2.9. Responder perante a Administragédo e terceiros por prejuizos ou danos decorrentes de sua culpa ou dolo
na execucgao dos servicos, sem reducao de responsabilidade em funcéo da fiscalizacdo ou acompanhamento do
Municipio.

9.2.10. Indicar, por escrito ao fiscal, os funcionarios responsaveis pela execugdo dos servigcos e comunicar
eventuais alteragdes, substituicdes ou exclusdes de forma tempestiva.

9.2.11. Comunicar ao fiscal quaisquer irregularidades e prestar os esclarecimentos solicitados.
9.2.12. Obedecer a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) e demais normas aplicaveis.
9.2.13. Prestar as informagdes solicitadas pelo Municipio dentro dos prazos estipulados.

9.2.14. Consultar previamente o fiscal em caso de necessidade de verificacao de situagbes que possam impactar
a execucgao do servico, a fim de evitar transtornos ou atrasos.

9.2.15. Submeter-se a todas as disposi¢des legais vigentes aplicaveis a execugéo do contrato.

9.3. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO




9.3.1 Entregar a empresa a Ordem de Inicio quando ocorrer a formalizagdo da contratagdo por contrato.

9.3.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

9.3.3. Indicar o servidor fiscal que servira como intermediario entre a empresa e os 6rgdos demandantes,
auxiliando na comunicagao e acompanhamento do contrato.

9.3.3.1. Os 6rgaos demandantes, através dos servidores fiscalizadores, serdo responsaveis por verificar se os
servigos estdo sendo prestados de acordo com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

9.3.3.2. O servidor fiscal sera responsavel por intermediar questdes que transcenderem a competéncia direta dos
fiscais de servigo, assegurando a resolu¢do adequada de problemas.

9.3.4. Verificar a conformidade dos servicos prestados pela empresa com as especificagdes do instrumento
convocatorio, através da fiscalizacdo documental e de relatérios disponibilizados.

9.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as especificagdes, comunicando
formalmente a contratada.

9.3.6. Dar o aceite quanto ao recebimento dos documentos e relatérios enviados pela empresa, habilitando o
processo de pagamento.

9.3.7. Esclarecer duvidas da empresa relacionadas a execucdo do servigo, de forma a viabilizar a correta
prestacédo do objeto.

9.3.8. Acompanhar a execugao do contrato, desde o inicio até a aceitagao definitiva do servico.

9.3.9. Expedir por escrito determinagdes, esclarecimentos e comunica¢des a empresa, mantendo registro formal
de todos os atos.

9.3.10. Fornecer informagdes necessarias para a execugdo do servigo, incluindo acesso aos sistemas e
documentos que subsidiem a prestacao da ferramenta.

9.3.11. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e prazos pactuados no contrato.

9.3.12. Comunicar a empresa quaisquer irregularidades identificadas na execucdo do servigo, exigindo sua
imediata correcao.

9.3.13. Aplicar as san¢des administrativas previstas, quando houver descumprimento das obrigagbes contratuais,
assegurando a empresa o devido processo legal (contraditério, ampla defesa, presungao de inocéncia).

9.3.14. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa prestar os servicos dentro das normas e
padrdes exigidos.

9.3.15. Impedir que terceiros, que nao sejam profissionais indicados e autorizados pela empresa, tenham acesso
ao sistema ou realizem atividades relacionadas a ferramenta de pesquisa.

9.3.16. Observar as disposigdes do Decreto n° 21.072/21, inclusive no que se refere as obrigacbes legais e
administrativas pertinentes a execugao contratual.

9.4 FISCALIZAGAO

9.4.1. A fiscalizagdo sera exercida por servidor(es) responsavel(is) designado(s) pelo 6rgdo demandante dos
Servicos.

9.4.2. Sera designado, no minimo, um servidor fiscal, quando possivel, com seu respectivo substituto, para
acompanhar a execucdo dos servigos, registrando ocorréncias ou inconformidades verificadas ao longo do
periodo do contrato.

9.4.3. A fiscalizacdo devera observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes, em especial a Lei Municipal
12.827/2021, e demais normas aplicaveis a contratagao publica.

9.4.4. Os fiscais do servico comunicardo ao gestor/fiscal do contrato as inconformidades observadas, para que
sejam formalmente encaminhadas a empresa.

9.4.5. Os fiscais tém competéncia para exigir da empresa respostas e solugdes frente as irregularidades
constatadas.

9.4.6. Todas as reunides realizadas com a empresa deverdo ser documentadas, preferencialmente por atas ou
registros de reunides online.

9.4.7. As decisdes ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser encaminhadas ao



superior imediato em tempo habil para ado¢do das medidas necessarias.
9.4.8. A fiscalizagdo nao isenta a empresa das responsabilidades assumidas na execucao do contrato.

9.4.9. O ¢6rgao demandante tera pleno poder para fiscalizar e acompanhar os servigos, exigindo o fiel
cumprimento dos termos e condicdes definidas neste instrumento.

9.4.10. O fiscal devera receber e analisar, em prazo adequado, todos os documentos enviados pela empresa,
dando o aceite quando estiverem conformes, para garantir o prosseguimento do processo de pagamento.

9.4.11. O fiscal devera registrar em relatérios as inconformidades verificadas, encaminhando coépia a empresa
para imediata corregédo, sem prejuizo da aplicagao de penalidades previstas em contrato.

9.4.12. O fiscal devera orientar a empresa quanto a necessidade de acatar as exigéncias da Administracao,
garantindo o cumprimento do objeto contratado.

9.4.13. O fiscal devera assegurar que nenhuma alteracdo nos servigos seja realizada sem justificativa
preponderante e autorizagéo formal do 6rgao competente.

9.4.14. O fiscal devera acompanhar a execucdo dos servicos de forma documental, técnica e remota,
considerando a natureza digital do objeto contratado.

10. CONDIGCOES PARA HABILITAGAO
10.1. Qualificagao técnico-operacional

10.1.1. Certidao(0es) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional que demonstrem capacidade na
execucao de servicos similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, regularmente emitido(s) por 6rgdo ou entidade da administragéo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, por empresa privada, ou, ainda, pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

10.1.1.1. Justifica-se a exigéncia porque € a minima legal e a empresa necessita possuir experiéncia minima
com o objeto a ser executado.

10.2. Qualificagdo econdmico-financeira

10.2.1. Para qualificacdo econdmico-financeira, esta contratagdo seguira as disposi¢des da Ordem de Servigo
003/2021.

11. PROCEDIMENTOS PARA USO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Para solicitagao dos servigos, o 6rgdo demandante devera seguir os procedimentos divulgados no site do
Municipio

11.2. A solicitagdo dos servigos se dara mediante entrega da nota de empenho, através do e-mail fornecido pela
empresa quando da assinatura da Ata de Registro de Precos.

12. PROVA DE CONCEITO

12.1. Nos termos do paragrafo 3°, do artigo 17, da Lei 14.133/21, a empresa provisoriamente vencedor sera
convocado, através de publicacdo no Diario Oficial de Porto Alegre e pela sessao publica de disputa, em até
5 (cindo) dias uteis apds a sessao publica de disputa, para apresentagdo da prova de conceito, de modo a
comprovar o atendimento aos critérios especificados na planilha de verificacdo de conformidade abaixo.

12.1.1. As informagbes quanto a data, horario e local da realizagdo da prova de conceito constardo da sua
publicacdo.



12.1.2. As informacgbes para acompanhamento da realizacdo da prova de conceito, pelas empresas, constardo
na publicagdo da convocagéao.

12.2. A metodologia utilizada consistird na verificagdo, no sistema, se os aspectos definidos na planilha de
verificagdo de conformidade foram atendidos e no preenchimento da referida tabela.

12.3. Para aprovacao na Prova de Conceito, deverao ser atendidos dos itens listados na Planilha de Verificagao
de Conformidade.

12.4. A avaliagéo da Prova de Conceito ficara a cargo da CFPC-DLC-SMPG do Municipio de Porto Alegre.

12.5. A empresa convocada para comprovagado da prova de conceito cujo sistema apresentado ndo atender as
diretrizes determinadas (planilha de verificagcdo de conformidade), sera imediatamente desclassificada do
certame.

12.6. O resultado da prova de conceito sera informado na sessao de disputa.

12.7. Em caso de desclassificagdo, as demais empresas serdo convocadas para apresentar a prova de conceito,
respeitando a ordem de classificagéo.

PROVA DE CONCEITO
PLANILHA DE VERIFICAGCAO DE CONFORMIDADE

EMPRESA:
CNPJ:
RESULTADO DA AVALIACAO:

CONFORMIDADE

N. | Descrigado
Sim Nao

Permitir a realizagdo de consulta via internet, através de login e senha a serem
disponibilizados pelo Fornecedor

Funcionar no minimo, nos seguintes navegadores: Internet Explorer, Edge, Google
Chrome e Mozila Firefox.

3 Compatibilidade com o Sistema Operacional Windows

Demonstracao de pregos e quantidades homologados/adjudicados em certames de
6rgaos publicos

Permitir a selecao de filtros: Catmat/Catser

6 Permitir a selecao de filtros: por estado

7 Permitir a selecao de filtros: por regido

8 Permitir a selecéo de filtros: modalidade

9 Permitir a selecao de filtros: historicidade (resultados com até 2 anos) etc.

10 | Permitir a selegao de filtros: CNPJ




11 | Permitir a selegao de filtros: marca

12 | Ferramenta permite acesso a informacao sobre data da homologacao da licitagao

13 | Demonstrar as referéncias de precos com as informacoées dos licitantes vencedores

14 | Demonstrar as referéncias de pregos com descrigdo dos objetos ofertados

Contenha informacdes de fontes diversificadas, contemplando todos os parametros
definidos pela IN 65/2021

15

16 | Exibir armazenamento do histérico de pesquisa para cada usuario

Permitir a emissdo de relatérios completos e consolidados/extratos de precos
comparativos

17

Aplicar métodos matematicos e estatisticos sobre os pregos selecionados para

18 | serem utilizados na licitacao

19 | Inclusdo de fontes externas (pesquisa direta com fornecedores)

20 | Possuir manuais e/ou videos de como utilizar a ferramenta.

c eil Documento assinado eletronicamente por Dhayanne Robertta Castro Marques, Assistente
:ﬂ'imm;‘ @ Administrativo, em 06/02/2026, as 14:36, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, e o Decreto
eletrénica Municipal 18.916/2015.
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