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MANUAL DE 
CADASTRAMENTO 
DE PROPOSTAS 
Concorrência Eletrônica — Técnica e 
Preço 



TELA FORNECEDOR – REGISTRO DE PROPOSTA 
 
 
Para registrar proposta, o licitante deverá baixar o edital. 
 

 
 

 
Clicar em registrar proposta 

 

 

Passos do registro de proposta 

1. O Licitante irá dar o aceite nas declarações, inclusive na declaração de 

enquadramento de ME/EPP (conforme o seu enquadramento). Após 

deverá preencher a validade da proposta. 



 

2. Informações complementares (critérios dedesempate do Art. 60) deverá 
responder sim ou não de acordo com as configurações da empresa. 



 
 

 
3. Após isso, aparecerá o campo Documento da proposta de preço. 

 

 
 
 

- É necessário clicar em (inserir documento)               , selecionar o 

arquivo referente a proposta de preço solicitada e clicar em salvar. 

 

4. Proposta técnica – critérios de avaliação (para pontuação) 

Logo após realizar o envio, o sistema abrirá o campo critérios de avaliação, no qual 

o licitante poderá inserir os documentos referente a cada critério de avaliação ou 

critério único, dependendo de como foi cadastrada a licitação. 

- O licitante deve se atentar que cada critério de avaliação tem um campo 

específico para fazer o upload dos arquivos. 



É necessário enviar os documentos em todos os campos. 

 
 



Ao clicar em prosseguir, aparecerá o campo proposta de preços. 

 

 

 

Obs: Mesmo que seja anexado o arquivo no sistema referente a proposta 

de preço (conforme item 3 deste manual), o licitante terá obrigatoriamente 

que preencher a proposta de preço no campo adequado, com valor 

exatamente igual ao enviado no documento anexado. 

Se o campo proposta de preço não for preenchido, o sistema informará na 

proposta que não foram registrados os valores para itens nesse processo e 

que no estado atual, o fornecedor ainda não está apto a participar. 

Se todos os campos não foram preenchidos, aparecerá na proposta a informação: 

* O fornecedor AINDA NÃO ESTÁ APTO A PARTICIPAR DO PROCESSO. Há 1 

proposta técnica não enviada para o processo. 

 



 
 
 

ATENÇÃO: A documentação de habilitação será solicitada exclusivamente à licitante 

melhor classificada. Portanto, os documentos habilitatórios completos não devem ser 

inseridos no campo da proposta técnica, o qual deve conter apenas os documentos 

necessários para a pontuação técnica. 

Ou seja: no cadastramento da proposta, deve o licitante enviar a proposta de preço e a 

proposta técnica.  

 


