prefeitura de
PORTO ALEGRE

GABINETE DO PREFEITO - GP/PMPA
GABINETE DE COMUNICAGAO SOCIAL - GP

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de Prego para contratagao de empresa para divulgagdo de antincios de carater legal da
Administragdo Publica Municipal de Porto Alegre, em meio impresso.

1.1.1 LOTE 1: Jornal de grande circulagao no Municipio de Porto Alegre;

1.1.2 LOTE 2: Jornal de grande circula¢do nacional.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Municipio de Porto Alegre, por meio do Gabinete de Comunicagao Social, necessita cumprir a
legislacdo vigente no que tange a publicidade de antincios de carater legal (licitagdes, concursos,
manifestagdes de interesse, etc.) e, para tal, busca a contratagao de empresa que viabilize a insercao desses
anuncios.

3. ESPECIFICACOES DO SERVICO

3.1. O servico objeto desta licitagdo visa a inser¢ao de antincios de carater legal da Administragdo Publica
Municipal de Porto Alegre, em veiculos didrios de comunicagdo impressa que possuam grande circulagdo no
Municipio de Porto Alegre (LOTE 1) e nacional (LOTE 2), para fins de divulgagao.

3.2. O material a ser publicado sera remetido por meio eletronico pelo Gabinete de Comunicacao Social da
Prefeitura de Porto Alegre até as 17h do dia util imediatamente anterior a data prevista para publicacao.

3.3. Todo o antincio a ser veiculado pelo Fornecedor devera ser precedido da aprovacao do layout por parte
do Gabinete de Comunicacao Social. Essa aprovacdo devera ocorrer até as 18h do dia util imediatamente
anterior a data prevista para a publicagao.

3.4. Todo o material a ser publicado devera seguir um padrao visual previamente estabelecido e acordado
entre o Gabinete de Comunicag¢ao Social e o Fornecedor.

3.5. Todos os servigos realizados serdo documentados através de apresentagdo dos respectivos comprovantes
de veiculagao.

3.6. O Fornecedor devera remeter por meio eletronico ao GCS/GP, em formato PDF, o comprovante de
publicacao na manha da data em que ocorrer a veiculacao.

3.7. As publicagdes ocorrerdo de acordo com o calendério oficial do Municipio de Porto Alegre.

3.7.1. Ainda que o Fornecedor nao seja do Municipio de Porto Alegre, devera garantir que as publicagdes
ocorram nas datas definidas quando do encaminhamento da demanda pelo GCS/GP, independente
de haver expediente na empresa contratada.



4. OBRIGACOES DO FORNECEDOR
4.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos servigos.

4.2. O Fornecedor devera prestar os servigos na forma ajustada e dentro do melhor padrdo técnico aplicavel,
no intuito de sua perfeita execugdo e em atendimento as disposi¢des legais em vigor e deste projeto basico.

4.3. O Fornecedor devera cumprir os prazos e obrigacdes estabelecidas neste projeto basico.

4.4. Submeter-se a fiscalizacao e acatar, prontamente, as exigéncias e observagoes feitas pelos fiscais
designados pelos 6rgaos demandantes, quando da execuc¢do dos servigos.

4.5. O Fornecedor devera dar ciéncia ao servidor fiscal dos servicos, imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que se verificar na execugao dos servigos.

4.6. O Fornecedor devera indicar responsavel ou preposto com poderes para resolver quaisquer questdes
pertinentes ao servico, para corre¢do imediata de reclamagdes do Municipio.

4.7. Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela execucao dos servicos.
4.8. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugdo dos servigos.

4.9. Responsabilizar-se pela solidez, segurancga e perfeicdo dos servigos, obrigando-se a corrigir, na execugao
dos servicos, todos os defeitos que forem apontados pelo fiscalizador indicado e desfazer aqueles que este
julgar impréprios ou mal executados.

4.10. Reparar ou indenizar, prontamente e a critério da Administragao Publica Municipal eventuais danos,
avarias ou prejuizos, aos 6rgaos demandantes dos servicos ou a terceiros, ocasionados por ineficiéncia,
negligéncia, erros ou irregularidades cometidas, mesmo culposamente, por seus empregados ou prepostos, no
desempenho de suas atividades, autorizando, desde logo, o desconto em qualquer crédito que lhe favorega.

4.11. Nao alterar os servicos ajustados, no seu todo ou em parte, sem prévia autorizagdo da Administracao
Publica.

4.12. Os servigos ajustados ndo poderdo ser subcontratados sem prévia autorizagdo do Municipio.

4.13. Manter-se durante toda a execu¢do da Ata de Registro de Pre¢o, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao.

4.14. O Fornecedor devera apresentar, quando solicitado pelo 6rgao responsavel pelo controle do SRP,
relatdrios para conferéncia das quantidades e valores utilizados pelos 6érgaos da Administragdao Publica
Municipal, no prazo méximo de 5 (cinco) dias uteis ap0s a solicitagao.

5. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

5.1. A Secretaria Municipal de Administra¢ao e Planejamento, através da Diretoria de Licitagdes e Contratos,
ir4 entregar ao fornecedor a Ordem de Inicio, modelo C-151, devidamente assinada e datada.

5.2. O GCS/GP devera designar servidor responsavel pela fiscalizagcdo dos servigos, bem como para
solicitacdo dos mesmos.

5.3. O GCS/GP, através dos servidores designados, serdo responsaveis por verificar se os servigos estao
sendo realizados de acordo com as especificacdes deste projeto basico.

5.4. O servidor responsavel pela fiscalizagdao devera avaliar e recusar todo e qualquer servigo que nao atenda
as especificagdes deste Projeto Basico.



5.5. Fazer os esclarecimentos solicitados pelo Fornecedor para a execugdo dos servigos, realizando a
fiscalizacdo dos servigos contratados.

5.6. Nao permitir nenhuma alterag¢@o nos servigos especificados, sem razdo preponderante e sua autoriza¢ao
prévia por escrito.

5.7. Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no
servico executado, para que seja corrigido ou refeito.

6. FISCALIZACAO DOS SERVICOS
6.1. A fiscalizagdo dos servigos sera exercida por servidor responsavel designado pelo GCS/GP.
6.2. Sao obrigagdes do servidor responsavel pela fiscalizagdo dos servigos:

6.2.1. Fiscalizar a prestacdo dos servicos, exigindo do Fornecedor o fiel cumprimento dos termos e
condigdes deste Projeto Basico, do Edital e da Ata de Registro de Precos;

6.2.2. Fazer os esclarecimentos solicitados pelo Fornecedor para a execucao dos servigos, realizando a
fiscalizag¢do dos servicos contratados;

6.2.3. Verificar se os servicos estdo sendo realizados de acordo com estas especificagdes;

6.2.4. Nao permitir nenhuma altera¢ao nos servicos especificados, sem razao preponderante e sua autoriza¢ao
por escrito;

6.2.5. Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas na execugdo dos servigos, encaminhando copia ao
Fornecedor e a Diretoria de Licitacdes e Contratos da Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento, para imediata correcdo das irregularidades apontadas, sem prejuizo de aplicacdo das
penalidades previstas na Ata de Registro de Preco;

6.2.6. Observar e fazer cumprir as legislagdes pertinentes e relativas a matéria;

6.2.7. Notificar o Fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas na
execucao dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.3. A fiscalizagdo exercida pelo GCS/GP nao isenta o Fornecedor das responsabilidades assumidas com a
execucao dos servigos.

7. QUANTITATIVOS ESTIMADOS
7.1. Sao estimadas as seguintes quantidades de insergdes:
7.1.1. De 30.000 cm (altura) X colunas (largura) para o LOTE 1.

7.1.2. De 2.000 cm (altura) X colunas (largura) para o LOTE 2.

Documento assinado eletronicamente por Alessandro da Conceicio Machado, Assistente
Administrativo, em 02/08/2023, as 17:46, conforme o art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006, € o Decreto
Municipal 18.916/2015.
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