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Documentos Oficiais

Procuradoria-Geral do Municipio

Protocolo: 283322

CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

RESOLUGAO 003, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2020
PROCESSO 19.0.000006044-8

Geral do Municipio de Porto Alegre (PGM)

(PGM) e considerando a deliberagao tomada em sua reuniao do 07 de fevereiro de 2020,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Publica, definidos na forma desta Resolugao.

de trabalho ou emprego entre o aluno-residente e a Administragéo Publica.

CAPITULONI ]
DO PROCESSO SELETIVO, DA ADMISSAO E DA MATRICULA

demais requisitos previstos nesta Resolugéo e no Edital do processo seletivo.

Art. 4°. O processo seletivo sera coordenado pelo CEDIM.

as seguintes disposigdes:
termos da legislagdo municipal;

II - definicdo do cronograma do processo seletivo;
Il - contetdo programatico das disciplinas avaliadas.

da Educagéo.
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Orgio de Divulgacio do Municipio - Ano XXIV - Edigdo 6198 - Quarta-feira, 4 de Marco de 2020.

Regulamenta o Programa de Residéncia Juridica no ambito da Procuradoria-

O CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuicdes
legais, conforme art. 20, inc. VI, da Lei Complementar n°® 701/2012, em atendimento a previsdo contida no art. 6° da Lei n°®
12.661/2020, que Institui o Programa de Residéncia Juridica no ambito da Procuradoria-Geral do Municipio de Porto Alegre

Art. 1°. A Residéncia Juridica € um programa de extensao académica coordenado e fiscalizado pelo Centro de Estudos de
Direito Municipal (CEDIM), destinado a bacharéis em Direito, egressos do curso de graduagéo ha, no maximo, 5 (cinco) anos,
e que tem por objetivo proporcionar formagao tedrica e pratica avangadas no campo do Direito e da Advocacia Publica.

Paragrafo unico. O programa de Residéncia Juridica sera constituido de atividades tedricas e praticas em Advocacia

Art. 2°. O treinamento pratico em Advocacia Publica realizado no ambito do programa de Residéncia Juridica nao cria vinculo

Art. 3°. O ingresso no programa dar-se-a apds a aprovagao em processo seletivo constituido de provas de carater objetivo de
Direito Constitucional, Direito Administrativo, Direito Tributario, Direito Municipal e Direito Processual Civil, observando-se os

Art. 5°. O Edital de abertura do processo seletivo sera publicado no Diario Oficial do Municipio e devera conter, dentre outras,

| - definicdo do numero de vagas disponiveis, observada a reserva de vagas para pessoas com deficiéncia e negros, nos

Art. 6°. Poderdo se inscrever no processo seletivo os brasileiros natos ou naturalizados, assim como os estrangeiros
portadores de titulo de bacharel em Direito expedido por instituicdo de ensino superior brasileira reconhecida pelo Ministério
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§ 1°. Os candidatos estrangeiros somente poderdo ser admitidos e mantidos no Programa de Residéncia Juridica se
apresentarem documento de identidade valido e de visto temporario ou permanente que os autorize a estudar no Brasil.

§ 2°. Os candidatos estrangeiros provenientes de paises que nao tenham o portugués como lingua oficial deverédo apresentar
certificado de proficiéncia na lingua na data do ingresso no programa, caso aprovados no processo seletivo.

Art. 7°. Os candidatos aprovados no processo seletivo serdo convocados para admissao e inscrigdo no setor de Recursos
Humanos da Coordenagéo Administrativo-Financeira da PGM, respeitando-se a ordem de classificagao.

Paragrafo unico. As comunicagdes seréo feitas preferencialmente por correio eletrdnico, publicagdo no portal eletrénico da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) ou qualquer outro meio eletrénico igualmente eficaz.

Art. 8°. Os candidatos deverao apresentar os documentos exigidos pelo CEDIM no prazo estipulado no Edital de convocagao,
sob pena de desclassificagao.

Art. 9°. Uma vez apresentados todos os documentos, na forma exigida pelo CEDIM, sera o candidato convocado para a
assinatura do Termo de Admiss&o.

Paragrafo unico. O Termo de Admissdo devera conter clausula por meio da qual o aluno-residente declara estar ciente de
que tera acesso a informagdes reservadas e sigilosas relativas aos 6rgaos, entidades e agentes do Municipio de Porto
Alegre, sujeitas ao sigilo profissional, cuja violagao acarretara as sangdes legais cabiveis, bem como que fica vedado o
exercicio da advocacia na esfera extrajudicial ou judicial em qualquer juizo, instancia ou tribunal, em face do Municipio de
Porto Alegre e quaisquer de suas entidades da Administragédo Direta ou Indireta, enquanto durar o programa.

Art. 10. Verificada a regularidade da documentacéo entregue e assinado o Termo de Admissao, o candidato sera considerado
admitido e regularmente inscrito a partir da data de sua assinatura.

§ 1°. O ato de inscrigdo implica na aquiescéncia ao dever de respeito as normas administrativas e educacionais baixadas pela
Procuradoria-Geral do Municipio e pelo CEDIM, em especial aos termos do regulamento da Residéncia Juridica e alteragdes
supervenientes, e na abstencdo ao direito de exercer a advocacia na esfera extrajudicial ou judicial em qualquer juizo,
instancia ou tribunal, em face do Municipio de Porto Alegre e quaisquer de suas entidades da Administracdo Direta ou
Indireta, enquanto durar o programa.

§ 2°. Aplicam-se aos alunos-residentes inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, o art. 34, inciso VII, da Lei n° 8.906/1994
(Estatuto da OAB) e do art. 25 c/c arts. 19 e 20 do Cédigo de Etica e Disciplina da OAB.

Art. 11. As designacdes de lotagcdo para o treinamento pratico em Advocacia Publica serdo feitas preferencialmente de
acordo com o perfil de competéncias do aluno-residente e o perfil da oportunidade de treinamento.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de se aplicar o critério previsto neste dispositivo, as designagdes de lotagéo serao feitas
com base na ordem de classificagdo no exame de selegdo.

CAPITULO IlI )
DO PROGRAMA DE RESIDENCIA JURIDICA

'SEGAO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12. O residente podera permanecer no Programa de Residéncia Juridica pelo prazo no maximo de 24 (vinte e quatro)
meses.
Paragrafo unico. A admissao no Programa sera por 12 (doze) meses, prorrogavel uma vez por igual periodo.

Art. 13. Para obter o certificado de conclusdo, o Residente Juridico devera participar regularmente das atividades
académicas, frequentar e realizar as atividades de treinamento pratico em Advocacia Publica, e apresentar artigo cientifico de
acordo com as normas de publicagdo na Revista da PGM.

§ 1°. A estrutura, a carga horaria e frequéncia das aulas, os métodos de avaliagdo e demais aspectos académicos serdo
definidos pelo CEDIM.

§ 2°. A eventual publicagdo dos artigos cientificos escritos pelos residentes na Revista da PGM, sera objeto de posterior
regulamentacéo pelo CEDIM.

Art. 14. O treinamento pratico em Advocacia Publica sera supervisionado por um Procurador Municipal preceptor e consiste
nas seguintes atividades que demandam conhecimentos juridicos:

| - a pesquisa de legislagdo, doutrina e jurisprudéncia, bem como a realizagcdo de estudos de interesse para a Advocacia
Publica;

Il - a confecgao de minutas de oficios, relatérios, boletins, pegas processuais, pareceres juridicos e outros documentos.

Il - a elaboragéo de projetos e outros trabalhos juridicos eventualmente n&o englobados pelos incisos anteriores.

Paragrafo Unico. As atividades de treinamento listadas no caput deste artigo serdo consideradas exercicio de pratica
juridica.

Art. 15. Os alunos-residentes ndo poderao exercer atividades privativas dos Procuradores Municipais.

Art. 16. Os residentes serao distribuidos entre as trés Procuradorias-Adjuntas, os 6rgéos vinculados ao Gabinete da PGM e a
Coordenagao das Procuradorias Setoriais e Autarquicas.

~ SEGAOIl
DA BOLSA-AUXILIO E DO AUXILIO-TRANSPORTE

Art. 17. O aluno-residente recebera uma bolsa-auxilio e auxilio-transporte.

SEGAO Il
DA FREQUENCIA

Art. 18. O treinamento pratico em Advocacia Publica tera carga horaria semanal de 27 (vinte e sete) horas, e as atividades
académicas terado carga horaria de 3 (trés) horas semanais.
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Art. 19. O controle de frequéncia das atividades de treinamento pratico e académico em Advocacia Publica sera feito
mensalmente a partir das informagdes do sistema de entrada e saida das instalagdes da Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 1°. As informagdes de frequéncia serao encaminhadas para o CEDIM para fins de registro.

§ 2°. Os dias de auséncia n3o justificada das atividades de treinamento pratico ou académico em Advocacia Publica serdo
descontados proporcionalmente no valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte.

§ 3°. Sera desligado imediatamente o aluno-residente que apresentar mais de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas nao
justificadas no més.

Art. 20. As faltas por motivo de saude somente poderdo ser justificadas mediante apresentagdo de atestado médico ao
CEDIM.

§ 1°. Nao sera admitida a apresentagéo, para fins de justificagéo de falta, de mais de 2 (dois) atestados médicos por més.

§ 2° O periodo de afastamento conferido por atestado médico sera considerado como frequéncia por até 7 (dias) dias
corridos, do 82 dia ao 30° dia de afastamento sera suspenso o pagamento da bolsa-auxilio.

§ 3° O residente devera comunicar, no prazo de até 24 horas, ao preceptor o problema de saude e em seu retorno
apresentar atestado médico.

§ 4°. Serdo descontados os valores referentes a auxilio-transporte no caso de afastamento por motivo de saude.

SEGAO IV )
DO SISTEMA DE AVALIAGAO E APROVAGAO

Art. 21. O treinamento pratico em Advocacia Publica deve ser orientado por pelo menos um Procurador Municipal preceptor.
§ 1°. O aluno-residente sera avaliado trimestralmente pelo Procurador Municipal preceptor em conjunto com Procurador
Municipal indicado pelo CEDIM.

§ 2°. O aluno-residente devera manter desempenho igual ou superior 7,0 (sete) nas atividades de treinamento pratico, sob
pena de desligamento do programa de residéncia.

Art. 22. A avaliagao do aproveitamento sera feita por meio de graus numéricos expressos em valores de zero a dez, sendo a
aprovacgao condicionada aos seguintes requisitos cumulativos:

| - frequéncia a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) das atividades tedricas e praticas;

Il - obtencado do grau final igual ou superior a 7,0 (sete) nas avaliagdes trimestrais.

Art. 23. Fara jus ao certificado o aluno-residente que:

| - cumprir integralmente as atividades previstas no regime didatico;

Il - tiver sido aprovado nas avaligbes realizadas no curso do programa e na avaliagédo do artigo cientifico, segundo as regras
para publicagdo da Revista da PGM.

SECAOV
DO REPOUSO REMUNERADO

Art. 24. O aluno-residente gozara de 30 (trinta) dias de repouso remunerado, em periodos definidos no Calendario
Académico a ser divulgado pelo CEDIM.
Paragrafo unico. O repouso devera ser fruido durante a vigéncia do Termo de Admisséo.

_ SEGAOVI )
DA DESIGNAGAO PARA O TREINAMENTO PRATICO

Art. 25. O aluno-residente permanecera por, no minimo, 6 (seis) meses na area de treinamento pratico em Advocacia Publica
para o qual foi designado.

§ 1°. O prazo referido no caput podera ser reduzido em razao de necessidade do Programa de Residéncia.

§ 2°. Apds o prazo definido no caput, o aluno-residente podera requerer a mudanga de area de treinamento, o que ficara
condicionado aos seguintes requisitos cumulativos:

| - existéncia de vaga na area de treinamento pretendida;

Il — existéncia de aluno-residente para ocupar a vaga na area de treinamento onde o requerente esta designado atualmente.
§ 3°. Devera ser apresentada juntamente com o requerimento de remogédo manifestagéo de ciéncia do Procurador Municipal
preceptor do 6rgdo onde o requerente esta designado atualmente.

§ 4°. Os casos excepcionais serao resolvidos pelo CEDIM.

SEGAO VI
DO DESLIGAMENTO

Art. 26. O aluno-residente sera desligado pela Coordenagédo do CEDIM:

| - a pedido do proprio aluno-residente, a qualquer tempo;

Il - apds a concluséo do Programa de Residéncia.

Il - quando ndo mantiver a frequéncia exigida nas atividades de treinamento pratico ou nas atividades académicas;

IV - quando tiver média de desempenho inferior a 7,0 (sete) nas atividades de treinamento pratico em duas avali¢cdes
consecutivas ou trés intercaladas ou, ainda, apresentar nota igual ou inferior a 5 (cinco) em uma Unica avaliagao;

V - quando plagiar ou fraudar dados em quaisquer trabalhos académicos apresentados;

VI - quando n&o entregar, no prazo exigido, o artigo cientifico ou quando tiver o artigo cientifico reprovado;

VIl - quando assessorar pessoa fisica ou juridica ou patrocinar demanda em qualquer juizo ou tribunal contrariando os
interesses da Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Porto Alegre;

VIII - quando violar o sigilo das informagdes a que tiver acesso durante o programa;

IX - quando descumprir deveres gerais de ética, boa conduta ou urbanidade;

X - O afastamento por prazo superior a 30 (dias) dias consecutivos ensejara o cancelamento da inscrigcdo e o consequente
desligamento do Programa de Residéncia;

XI - quando descumprir este Regulamento e as demais normas que lhes sejam aplicaveis.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS E DEVERES DO ALUNO-RESIDENTE

Art. 27. O aluno-residente regularmente admitido no Programa tem direito a:
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| - receber bolsa-auxilio e auxilio-transporte;

Il - receber orientagao do preceptor durante o treinamento;

Il - gozar de repouso de 30 (trinta) dias, na forma do calendario académico;

IV - obter todas as informagdes relativas as atividades académicas e as atividades praticas de treinamento em Advocacia
Publica.

Art. 28. Aplicam-se, no que couber, aos residentes, enquanto durar a residéncia, todas as proibigdes e normas disciplinares a
que estdo sujeitos os Procuradores Municipais e os servidores publicos em geral, nos termos das Leis Complementares
133/1985 e 701/2012, sendo-lhes especialmente vedado ainda:

| - patrocinar, particularmente, ou indicar quem o faga, interesse de partes que tenham litigio com a Administragdo Publica
Municipal;

Il — integrar sociedade de advogados que representem partes que tenham litigio com a Administragéo Publica Municipal;

Il - receber, a qualquer titulo, quantias, valores ou bens em razdo da sua fungdo como residente, salvo a bolsa-auxilio e o
auxilio-transporte;

IV - valer-se da residéncia para captar clientela ou obter vantagem para si ou para outrem;

V — praticar atos, judiciais ou extrajudiciais, sem a supervisdo do seu preceptor ou de procurador municipal;

VI - usar documento comprobatério de sua condigado e/ou utilizar papéis com o timbre da Procuradoria-Geral do Municipio
para fins estranhos a fungao;

VIl - manter sob sua guarda, sem autorizagdo de Procurador Municipal, autos de processo, papéis ou documentos relativos a
processos judiciais e administrativos.

VIIl - o exercicio de atividade politico-partidaria nas dependéncias da Procuradoria-Geral do Municipio ou no periodo das
atividades tedricas e praticas da residéncia.

Art. 29. Constitui dever dos residentes:

| - seguir as instru¢des do preceptor ou de procurador municipal;

Il - atender quando necessario e tratar com urbanidade os municipes e demais servidores municipais;

Il — trajar-se adequadamente;

IV - cumprir horarios fixados;

V — usar a Carteira de Identificagdo do Municipio, sob a forma de cracha, em local visivel, sempre que estiver no
desempenho de suas atribuigbes, bem como devolvé-la imediatamente quando do desligamento da residéncia;

VI - observar sigilo quanto a matéria dos procedimentos em que atuarem, especialmente naqueles que tramitam, ou
tramitaram, em segredo de Justi¢a;

VII - restituir ao Procurador Municipal, no prazo determinado, os autos e documentos que lhes tiverem sido entregues para
estudo ou elaboragéo de pega processual, assim como zelar pelo fiel cumprimento dos prazos das intimagoes feitas por meio
eletrénicos, nos termos da Lei n° 11.419/2006;

CAPITULO V
DAS SANGOES DISCIPLINARES

Art. 30. Sdo aplicaveis aos residentes as seguintes sangdes disciplinares:
| - adverténcia;

Il - suspenséo;

Il - exclus&o.

Art. 31. Cabera pena de adverténcia nos seguintes casos:

| — negligéncia, falta de zelo e disciplina no cumprimento das tarefas, desde que do fato ndo tenha resultado prejuizo para o
servigo publico ou para erario;

Il — descumprimento dos deveres apontados nos incisos |, II, Ill, IV e V do art. 30;

Il — faltas leves em geral.

Art. 32. A adverténcia sera aplicada pelo Coordenador do CEDIM ou pelo Procurador Municipal preceptor, com obrigatéria
comunicagéo a Coordenagéo, para as devidas anotagoes.

Art. 33. Cabera pena de suspensao, pelo periodo de 1 (um) a 7 (sete) dias, nos seguintes casos:
| - descumprimento dos deveres apontados nos incisos VI e VII do art. 30;

Il - faltas graves que, por sua natureza, ndo ensejem a pena de exclusao;

Il - reincidéncia especifica em falta punivel com adverténcia.

Art. 34. A suspenséao sera aplicada pelo Coordenador do CEDIM ou pelo Procurador Municipal preceptor, com obrigatéria
comunicagao a Coordenagéo para as devidas anotagdes.
Paragrafo unico. O periodo de suspens&o ndo é computavel para nenhum efeito.

Art. 35. As sangbes disciplinares de adverténcia ou suspensdo, apds devidamente apuradas, por meio de processo
administrativo, garantida manifestacédo do residente, serdo publicadas no Diario Oficial com anotagdo do nimero da matricula
do residente.

Art. 36. Cabera pena de exclusdo nos seguintes casos:

| — negligéncia, falta de zelo e disciplina no cumprimento das tarefas, desde que do fato tenha resultado prejuizo para o
servigo publico ou para erario;

Il - violagéo de qualquer das proibigdes mencionadas nos incisos | a VIl do art. 29;

Il - reincidéncia especifica em falta punivel com suspensao;

IV — agredir ou ameacar servidor publico ou administrado.

Paragrafo unico. O aluno-residente excluido do Programa de Residéncia Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio n&o
podera mais integra-lo.

Art. 37. O residente a quem for imputada falta passivel de sangdo de exclusdo da residéncia, sera afastado de suas
atividades, até que se realizem as sindicancias necessarias a apuragdo dos fatos, garantido o contraditério e a devida
motivagao, mediante prévia notificagdo para, querendo, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar resposta, suspendendo-se o
pagamento da sua bolsa-auxilio.
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Art. 38. No caso de improcedéncia da imputagao, o tempo de eventual afastamento temporario sera computado como efetivo
exercicio.

Art. 39. A imposicdo de sangdes disciplinares ndo exclui a aplicacdo das sangbes penais, civeis e administrativas cabiveis,
nem a informagao do ocorrido a Ordem dos Advogados do Brasil ou as autoridades competentes.

Art. 40. Na hipotese de aplicagdo da sangao disciplinar, esta sera publicada no Diario Oficial. O residente sera comunicado,
ainda, por meio de correio eletronico.

_ CAPITULO VI ]
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 41. As lacunas e os casos omissos serdo resolvidos pelo CEDIM.

Art. 42. Este Regulamento entra em vigor na data da sua publicagao.

NELSON NEMO FRANCHINI MARISCO, Presidente do Conselho Superior da PGM e Procurador-Geral do Municipio.

e e Edi¢do Completa
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