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1 . 1 A L O C A Ç Ã O  E  D E S I N V E S T I M E N T O  D E  
R E C U R S O S

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1.1.1.1 ANALISAR cenários e produtos de investimento

Descrição
A AIA realiza análise do cenário econômico-financeiro vigente, considerando variáveis 
macroeconômicas, expectativas de mercado, estrutura a termo de juros, inflação implícita, prêmios 
de risco e estágio do ciclo econômico, com o objetivo de identificar classes de ativos e estratégias 
mais adequadas, em compatibilidade com a Política de Investimentos e o perfil do passivo. 

1.1.1.2 ANALISAR de forma qualitativa e quantitativa

Descrição
A AIA realiza análise técnica aprofundada da operação proposta, contemplando: 

(i) avaliação quantitativa — rentabilidade histórica, volatilidade, VaR, Sharpe, correlação com a 
carteira existente e projeção de impacto no portfólio global; 

(ii) avaliação qualitativa — perfil do gestor/administrador, rating do fundo, aderência ao mandato, 
liquidez, riscos de crédito, mercado e operacional; 

(iii) verificação da compatibilidade com o passivo atuarial (ALM). Os resultados subsidiam a 
elaboração da Nota Técnica de Investimento.

 

1.1.1.3 INSTRUIR processo de credenciamento

Descrição
Quando identificado que o fundo ou ativo pertence a instituição não credenciada junto ao 
PREVIMPA, a AIA inicia o processo de credenciamento.
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1.1.1.4 ELABORAR proposta

Descrição
Com base na análise técnica, a AIA formaliza a proposta de aplicação ou resgate. A proposta deve 
conter: identificação do fundo/ativo, valor proposto, justificativa técnica fundamentada, análise de 
risco e retorno, verificação de limites regulatórios, enquadramento na Política de Investimentos e 
recomendação conclusiva. A proposta é o documento que instrui a deliberação do CINV e pode ser 
apresentada em separado ou dentro da Nota Técnica.

1.1.1.5 ENCAMINHAR o processo ao Comitê

Descrição
A AIA encaminha o processo SEI ao Comitê de Investimentos para deliberação formal, juntando a 
Nota Técnica de Investimento e demais documentos de suporte. O encaminhamento é feito por 
movimentação no SEI, com despacho identificando o objeto da deliberação e a reunião do CINV em 
que o assunto será pautado.

1.1.1.6 DELIBERAR sobre as propostas da AIA

Descrição
O Comitê de Investimentos delibera formalmente sobre a proposta de aplicação ou resgate, com 
base na Nota Técnica da AIA. 

A deliberação avalia: 

(i) aderência à Política de Investimentos;

(ii) limites da Resolução CMN nº 5.272/2025; 

(iii) cenário macroeconômico e conjuntura da carteira; 

(iv) fluxo de caixa de curto e longo prazo. 

Resultado: aprovação — fluxo prossegue; rejeição — processo é encerrado com registro em Ata e 
comunicação à AIA. 

 

 

1.1.1.7 ANALISAR o fluxo de caixa

Descrição
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A Unidade Financeira analisa o fluxo de caixa do PREVIMPA, verificando: saldo disponível em conta 
corrente e necessidade de liquidez para pagamentos no curto prazo; disponibilidade de recursos 
excedentes passíveis de aplicação. Com base nessa análise, a UFIN determina o valor e a direção da 
operação necessária — aplicação ou resgate — e verifica se possui alçada para executá-la 
diretamente ou se deve solicitar à AIA.

1.1.1.8 EXECUTAR a aplicação/ resgate junto à instituição

Descrição
A Unidade Financeira executa operacionalmente a aplicação ou o resgate junto à instituição 
financeira credenciada, dentro de sua alçada decisória e conforme os parâmetros definidos na 
Política de Investimentos. A execução observa o valor, o fundo e as condições previamente 
estabelecidas, obtendo o protocolo ou comprovante da operação emitido pela instituição.

1.1.1.9 REGISTRAR a  operação em APR no SEI

Descrição
A Unidade Financeira elabora a Autorização de Aplicação e Resgate (APR) com os dados reais 
confirmados pela instituição financeira referentes à operação executada dentro de sua alçada: valor 
aplicado/resgatado, número de cotas, valor da cota na data, data de liquidação e demais campos 
obrigatórios. A APR é registrada no processo SEI correspondente, assegurando rastreabilidade e 
controle interno.

1.1.1.10 SALVAR os comprovantes

Descrição
A Unidade Financeira e Contabilidade inclui no processo SEI e nas pastas compartilhadas com a AIA 
todos os documentos relativos à operação executada dentro de sua alçada: comprovante da 
operação e extrato ou nota de movimentação emitida pela instituição financeira. O registro 
assegura rastreabilidade, transparência e controle interno.

1.1.1.11 ASSINAR como liquidante - UFIN

Descrição
O responsável pela Unidade Financeira assina a Autorização de Aplicação e Resgate (APR) na 
qualidade de liquidante, referente à operação executada pela UFIN dentro de sua alçada decisória. 
A assinatura atesta a regularidade financeira da operação e formaliza a responsabilidade da UFIN 
pelo aspecto financeiro registrado no processo SEI.

1.1.1.12 SOLICITAR aplicação/ resgate à AIA

Descrição
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A Unidade Financeira formaliza à AIA a necessidade de aplicação ou resgate identificada na análise 
do fluxo de caixa, quando a operação excede sua alçada decisória. A solicitação deve conter: valor 
necessário e direção da operação — aplicação ou resgate; prazo para execução, considerando as 
obrigações de pagamento ou disponibilidade de recursos; justificativa baseada na análise do fluxo 
de caixa. A AIA recebe a solicitação e inicia o processo de análise e execução da operação.

1.1.1.13 EXECUTAR a aplicação/ resgate junto à instituição

Descrição
Após aprovação pelo CINV, a AIA executa operacionalmente a aplicação ou o resgate junto à 
instituição financeira credenciada, por meio dos canais definidos (plataforma de investimentos, e-
mail institucional ou sistema da instituição). A execução observa o valor, o fundo e as condições 
aprovadas na deliberação do CINV, obtendo o protocolo ou comprovante da operação emitido pela 
instituição.

1.1.1.14 SALVAR os comprovantes

Descrição
A AIA inclui no processo SEI e nas pastas compartilhadas com a Unidade Financeira e Contabilidade 
todos os documentos relativos à operação: comprovante da operação e extrato ou nota de 
movimentação da instituição financeira. O registro assegura rastreabilidade, transparência e 
controle interno.

1.1.1.15 REGISTRAR a  operação em APR no SEI

Descrição
Após a efetivação da operação, a AIA elabora a Autorização de Aplicação e Resgate (APR) com os 
dados reais confirmados pela instituição financeira: valor aplicado/resgatado, número de cotas, 
valor da cota na data, data de liquidação e demais campos obrigatórios. A APR é registrada no 
processo SEI e individualiza a operação realizada. É elaborada após a operação porque os dados 
necessários (cotas, valor de cota) só estão disponíveis após a efetivação.

1.1.1.16 ASSINAR como liquidante - AIA

Descrição

O responsável da AIA pela operação preenche e assina a Autorização de Aplicação e Resgate (APR), 
na qualidade de liquidante, atestando a regularidade financeira da operação — confirmando a 
disponibilidade de recursos para a aplicação — e formalizando sua responsabilidade pelo aspecto 
financeiro da operação de investimento registrada no processo SEI.
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1.1.1.17 ASSINAR como proponente

Descrição
O Gestor de Recursos assina a APR na qualidade de proponente, formalizando a proposta da 
operação de aplicação ou resgate deliberada pelo CINV.

1.1.1.18 ASSINAR como gestor

Descrição
O Diretor-Presidente assina a APR na qualidade de gestor do PREVIMPA, conferindo autorização 
final para a operação de aplicação ou resgate deliberada pelo CINV.

1.1.1.19 REGISTRAR a movimentação financeira

Descrição
A Unidade Financeira e Contabilidade registra no sistema financeiro do PREVIMPA a movimentação 
de recursos decorrente da operação executada — aplicação ou resgate —, identificando: 

(i) valor movimentado; 

(ii) data de liquidação financeira; 

(iii) instituição financeira envolvida;

(iv) fundo ou ativo objeto da operação. 

O registro assegura a consistência entre o fluxo financeiro efetivo e os registros de investimento 
mantidos pela AIA.

1.1.1.20 REGISTRAR a movimentação contábil

Descrição
A Unidade Financeira e Contabilidade realiza os lançamentos contábeis correspondentes à operação 
de aplicação ou resgate executada, observando o Plano de Contas Aplicado ao Setor Público 
(PCASP) e as normas contábeis aplicáveis aos RPPS. Os lançamentos devem refletir: (i) a variação 
patrimonial decorrente da operação; (ii) a atualização do valor dos ativos financeiros; (iii) a 
consistência com os registros financeiros e os demonstrativos de investimento.

1.1.1.21 ATUALIZAR  controles de carteira e enquadramento

Descrição
Após a execução, a AIA atualiza a planilha/sistema de acompanhamento da carteira de 
investimentos e o quadro de enquadramento regulatório, verificando se os saldos por segmento e 
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modalidade estão dentro dos limites da Resolução CMN nº 5.272/2025 e da Política de 
Investimentos. Tais informações servem de subsídio para o relatório mensal de investimentos e para 
a próxima reunião do CINV.

1.1.1.22 MONITORAR o ativo

Descrição
Após a operação, a AIA inicia ou mantém o monitoramento contínuo do ativo/fundo, 
acompanhando: rentabilidade, enquadramento nos limites regulatórios, manutenção das condições 
de credenciamento da instituição e eventos relevantes (rebaixamento de rating, alteração de 
mandato, mudança societária). Eventuais irregularidades são comunicadas ao CINV.

1.1.1.23 PREENCHER o DAIR

Descrição
A AIA preenche o Demonstrativo de Aplicações e Investimentos dos Recursos (DAIR) no sistema 
CADPREV, refletindo a nova posição da carteira do PREVIMPA após a execução da operação. O 
preenchimento utiliza os dados confirmados registrados na APR — valor, número de cotas, valor da 
cota na data e data de liquidação — e deve observar os prazos e o formato definidos pelo 
Ministério da Previdência Social.

1.1.1.24 ASSINAR a APR como liquidante

Descrição
O servidor responsável pela operação assina a Autorização de Aplicação e Resgate (APR) na 
qualidade de liquidante, atestando a regularidade financeira da operação executada pela AIA por 
determinação do CINV — confirmando a liquidação financeira conforme os dados registrados na 
APR — e formalizando sua responsabilidade pelo aspecto financeiro da operação no processo SEI.

1.1.1.25 ASSINAR a APR como proponente

Descrição
O Gestor de Recursos assina a APR na qualidade de proponente, formalizando a proposta da 
operação de aplicação ou resgate deliberada pelo CINV.

 

1.1.1.26 ASSINAR a APR como representante

Descrição
O Diretor-Presidente assina a APR na qualidade de gestor do PREVIMPA, conferindo autorização 
final para a operação de aplicação ou resgate deliberada pelo CINV.
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1.1.1.27 CONFERIR as assinaturas nas APR 

Descrição
A AIA verifica se a APR está devidamente assinada por todos os responsáveis exigidos — 
proponente (Gestor de Recursos) e gestor (Diretor Presidente) — antes de prosseguir para o envio 
do DAIR. 

1.1.1.28 ENVIAR o DAIR

Descrição
A AIA atualiza e envia ao CADPREV o Demonstrativo de Aplicações e Investimentos dos Recursos 
(DAIR), refletindo a nova posição da carteira do PREVIMPA. O DAIR contém a APR preenchida com 
os dados da operação já registrada no SEI, utilizando as mesmas informações (valor, cotas, data de 
liquidação). O envio observa os prazos e o formato definidos pelo Ministério da Previdência Social, 
conforme art. 241 da Portaria MTP nº 1.467/2022.

1.1.1.29 ASSINAR o envio do DAIR como  gestor de recursos

Descrição
O Gestor de Recursos assina eletronicamente no CADPREV o envio do Demonstrativo de Aplicações 
e Investimentos dos Recursos (DAIR), formalizando a responsabilidade pelo conteúdo e pela 
tempestividade das informações prestadas ao Ministério da Previdência Social. A assinatura conclui 
o ciclo documental da operação.

1.1.1.30 ASSINAR o envio do DAIR como representante

Descrição
O Diretor-Presidente assina eletronicamente no CADPREV o envio do Demonstrativo de Aplicações 
e Investimentos dos Recursos (DAIR), formalizando a responsabilidade institucional pelo conteúdo e 
pela tempestividade das informações prestadas ao Ministério da Previdência Social. A assinatura 
conclui o ciclo documental da operação.

1.1.1.31 CONFERIR a assinatura no envio

Descrição
A AIA verifica se o envio do DAIR ao CADPREV está devidamente assinado por todos os 
responsáveis exigidos — Gestor de Recursos e Diretor-Presidente — antes de prosseguir para a 
conferência do processamento. Caso alguma assinatura esteja pendente, a AIA aciona o responsável 
para completar a assinatura eletrônica no sistema.

1.1.1.32 CONFERIR o processamento do envio
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Descrição
A AIA verifica no sistema CADPREV se o envio do DAIR foi processado com sucesso pelo Ministério 
da Previdência Social, confirmando: recebimento e validação do arquivo pelo sistema; ausência de 
erros ou inconsistências apontadas pelo CADPREV e registro do protocolo de envio.

1.1.1.33 RESPONDER a notificação

Descrição
A AIA elabora e registra no CADPREV a justificativa para a notificação emitida pelo sistema do 
Ministério da Previdência Social em relação ao DAIR enviado. A justificativa deve: 

(i) identificar o item objeto da notificação; 

(ii) apresentar a fundamentação técnica ou normativa que ampara a informação prestada; 

(iii) ser registrada dentro do prazo definido pelo MPS para atendimento de notificações. 

A justificativa é submetida ao CADPREV para análise e deliberação sobre seu acatamento.

1.1.1.34 CONFERIR a análise

Descrição
A AIA verifica no sistema CADPREV se a justificativa apresentada foi acatada pelo Ministério da 
Previdência Social. Em caso positivo, o fluxo segue para geração do arquivo PDF e publicação. Em 
caso negativo, a AIA avalia as medidas corretivas necessárias, que podem incluir retificação do DAIR 
ou novo processo de justificativa.

1.1.1.35 GERAR o arquivo PDF

Descrição
A AIA gera o arquivo PDF do DAIR processado pelo CADPREV, contendo a posição da carteira de 
investimentos do PREVIMPA atualizada após a operação. O arquivo é encaminhado à UPO para 
publicação no site institucional.

1.1.1.36 PUBLICAR no site do PREVIMPA

Descrição

Após o envio do DAIR via CADPREV, a UPO publica no site institucional do PREVIMPA os 
documentos exigidos pela legislação, assegurando o cumprimento do princípio da publicidade e 
das exigências de transparência ativa.


