
 

 

CURRÍCULO PROFISSIONAL      
 

 
 

NATHALIA KRONBAUER 
 
 

Grau de instrução: Ensino Superior completo com especialização  
 

 
Formação acadêmica:  
 

• Direito 

 

• Pós graduação em Direitos Humanos 
 

• Pós graduação em Direito Público (em andamento) 
 

• Pós graduação em Moda: Arte, Tecnologia e suas Expressões (em andamento) 
 

 
Experiência Profissional 

 

04/2011 a atual  - Prefeitura Municipal de Porto Alegre - PMPA 
 
 Cargo efetivo: Assistente Administrativo 

Posto de confiança atual: Assessor 

 
Assessoria junto do Gabinete do Secretário Municipal de Administração, desenvolvendo atividades como 
organização de agenda, acompanhamento de reuniões, análise e preparação de processos 
administrativos e documentos. 

  
Assessoria junto do Gabinete do Prefeito, desenvolvendo atividades como monitoramento de agenda, 
acompanhamento, análise e preparação de processos administrativos e documentos. 
 

Assessoria jurídica junto à área de Modernização Administrativa, da Secretaria Municipal de 
Administração, ocupando um cargo de nível superior, permitindo a análise e elaborações de Informações 
Técnicas, Minutas de Decreto. Gestão de processos. 
 
Atuação junto ao Planejamento Estratégico da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestão - gestão 

de projetos. 
 
Atuação junto ao Planejamento Orçamentário da Secretaria Municipal de Planejamento e Assuntos 
Estratégicos - preparação de orçamento PPA, LOA, LDO. 

 
Assessoria junto do Gabinete do Secretário Municipal de Planejamento e Gestão, com foco em assessoria 
jurídica mediante a análise de processos administrativos e documentos, redação de instrumentos legais 
como instrução normativa, decretos e projetos de lei. 
 

Conselhos, Comissões e Grupos de Trabalho: 
 

• Conselheira do Conselho Fiscal do Departamento Municipal de Previdência dos Servidores Públicos 
do Município de Porto Alegre – PREVIMPA 

 

• Membro do Comitê Gestor do Fun-Patrimônio 
 

• Membro do Comitê Municipal de Economia Criativa 
 

 
 
 
 



 

 

11/2010 a 03/2011 – Schaffer Advogados - Consultoria e Assessoria Jurídica S/C 
 
Atendimento à clientes, confecção de peças processuais, análise e acompanhamento de processos 

judiciais e extrajudiciais. Realização de todas as atividades inerentes à advocacia profissional, mediante 
autorização superior. 
    

Cargo: Estagiária 
 

01/2010 a 10/2010 – Paulo de Tarso Pereira Advogados 
 
Atendimento à clientes, confecção de peças processuais, análise e acompanhamento de processos 
judiciais e extrajudiciais. Realização de todas as atividades inerentes à advocacia profissional, mediante 

autorização superior. 
    

Cargo: Estagiária 
 

05/2008 a 12/2009 - Ministério Público do Estado do Rio Grande do Sul - MPRS 

 
Auxílio na análise de processos cíveis, criminais e extrajudiciais, com execução de peças; movimentações 
nos sistemas corporativos, pesquisas jurídicas e demais atividades de apoio compatíveis com o estágio, 
mediante prévia autorização do Promotor de Justiça. 

.    

Cargo: Estagiária 
 

05/2006 a 04/2008 – Tribunal de Justiça do Estado do Rio Grande do Sul – TJRS (Comarca de 
Taquari) 

 
Auxílio, em Gabinete de Juiz de Direito, na elaboração de despachos diários, encaminhamento de 
medidas de urgência aos setores competentes; atendimento de advogados e público em geral; realizar 
pesquisas de jurisprudência e doutrina; prestar assessoramento nas audiências designadas; verificar 

andamento de processos e exercer outras atividades compatíveis com o estágio, mediante prévia 
autorização do Juiz de Direito. 
 

Cargo: Estagiária 
 

01/2004 a 04/2006 – Tabelionato de Notas e Protestos de Taquari 
 
Atividades pertinentes, tais como atendimento ao público, reconhecimento de firmas, autenticações, 
elaboração de escrituras públicas e gestão da área de protestos de títulos. 

 

Cargo: Escrevente Autorizada 
 


