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Resumo Profissional 

- Experiência de coordenação administrativa das áreas de pagamentos, arrecadação, RH, 
dentre outras áreas da administração publica 
-Experiência na área bancária e comercial. 
-Vivência no exterior pelo período de 24 meses. 

 

 

Experiência Profissional 

PREVIMPA – Porto Alegre 
Unidade Financeira 
� 09/2021 – Atual 

 
● Coordenação das atividades de pagamentos e arrecadação 

● Implantação do sistema SIGEF no órgão 
 

● Reorganização de rotinas financeiras e otimização de fluxos operacionais 
 

● Melhoria na eficiência dos processos internos 
 

 

 
DEMHAB – Departamento Municipal de Habitação 
Diretoria Administrativa Financeira 
� 03/2021 – 09/2022 

 
● Gestão das áreas de RH, patrimônio, finanças e orçamento 

 
● Coordenação de rotinas administrativas e financeiras 

 
● Elaboração de projetos de lei para reestruturação organizacional 

 
● Criação da GPARF e redistribuição de funções gratificadas 



 

DMLU – Departamento Municipal de Limpeza Urbana 
Diretora de Recursos Humanos 
� 06/2018 – 03/2021 

 
● Gestão das rotinas de RH da autarquia 

 
● Condução de processos de reestruturação organizacional 

 
● Elaboração de projetos de lei, decretos e instruções normativas 

 
● Revisão e padronização de processos internos 

 

 

 
Município de Porto Alegre – DEP 
Coordenação de Apoio Técnico-Administrativo 
� 06/2016 – 05/2017 

 
● Coordenação das áreas administrativa, financeira, RH, materiais e serviços gerais 

 
● Gestão de patrimônio e almoxarifado 

 
 

Coordenadora de Planejamento e Orçamento 
� 01/2016 – 06/2016 

 
● Controle do orçamento anual 

● Planejamento estratégico de despesas 
 

● Gestão de contratos com a Caixa Econômica Federal 
 
 

Licitações e Contratos 
� 12/2014 – 02/2016 

 
● Responsável por processos licitatórios e gestão de contratos 

 

 

 
Banco Itaú S/A 
Gerente de Relacionamento – Pessoa Física 
� 12/2011 – 11/2014 

 
● Atendimento e gestão de carteira de clientes 

● Comercialização de produtos financeiros 
 

● Certificação CPA-10 



 

Grupo RBS / Zero Hora 
Área Comercial 
� 01/2011 – 11/2011 

 
● Prospecção de clientes e negociação 

 
● Elaboração de propostas e contratos 

 
● Gestão de carteira e pós-venda 

 

 

 
Formação Acadêmica 

MBA em Gestão Comercial 
FGV 
� 2010 – 2011 

 
Bacharelado em Administração 
UFRGS 
� 2003 – 2010 

 

 
Competências e Tecnologias 

● Excel Avançado 
 

● Pacote Office 
 

● Gestão de Processos 
 

● Planejamento Orçamentário 
 

● Liderança de Equipes 
 

 

 
Idiomas 

● Inglês: Fluente (intercâmbio de 24 meses nos Estados Unidos) 


