REGULAMENTO DE LICITACOES E CONTRATOS
DA PROCEMPA

ATUALIZACAO: JANEIRO/2023

APRESENTACAO

O presente Regulamento tem como objetivo apresentar as disposicdes legais e gerais aplicaveis
as aquisi¢cdes e contratos firmados entre a Companhia de Processamento de Dados de Porto
Alegre — PROCEMPA e seus fornecedores de produtos e servicos. Foram compiladas as
orientaces basicas do Estatuto Juridico das Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista, decretos e normas correlatas, buscando a padronizag&o dos fluxos e dos procedimentos

da Companhia.

Publicado em atendimento ao disposto na Lei N° 13.303/2016

A-COL - Supervisdo de Compras e Licitacdes

Contato: pregoeiros@ procempa.com.br

A-GCF - Supervisdo de Gestéo Contratual de Fornecedores

Contato: agcf@procempa.com.br

A-GAF — Geréncia Administrativa e Financeira

A-DIR — Diretoria Administrativa
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REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS DA PROCEMPA

Regulamenta as licitagfes e contratos para aquisicdo de
bens e servicos pela PROCEMPA e d& outras

providéncias.

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento estabelece normas, critérios e condicfes legais para contratar com a
PROCEMPA, nos termos do artigo 40 da Lei Federal n® 13.303 de 30 de junho de 2016.

Art. 2°. Os contratos com terceiros destinados a prestacao de servicos, a aquisicao, locacéo e
alienacdo de bens e ativos do patriménio, a execucao de obras, bem como a implementacéo de
onus real sobre bens do patriménio, serdo precedidos de licitagcdo, ressalvadas as excecbes

previstas neste Regulamento.

Art. 3°. As licitagcBes realizadas e 0s contratos celebrados por empresas publicas e sociedades de
economia mista destinam-se a assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administragéo, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagbes em que

se caracterize sobrepreco ou superfaturamento.

Art. 4°. As contratacfes de que trata este Regulamento sujeitam-se aos comandos previstos na
legislacdo, especialmente a Lei 13.303/2016 e a Lei 12.846/2013, e observardo os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculacdo ao

instrumento convocatorio, da busca de competitividade e do julgamento objetivo.

Art. 5°. Nas licitagdes e contratos de que trata este Regulamento serdo observadas as seguintes
diretrizes:

| - padronizagéo do objeto da contratacdo, dos instrumentos convocatorios e das minutas de
contratos, de acordo com normas internas especificas;

Il - busca da maior vantagem competitiva para a PROCEMPA, considerando custos e beneficios,
diretos e indiretos, de natureza econémica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencéo,
ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacdo econbmica e a outros fatores de

igual relevancia;



lll - parcelamento do objeto, visando ampliar a participacdo de licitantes, sem perda de economia
de escala, e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites para contratacao direta em razéo do
valor,;

IV - adocédo preferencial do rito procedimental da modalidade de licitagdo denominada pregéo,
instituida pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, para a aquisi¢do de bens e servi¢cos
comuns, assim considerados aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes usuais no mercado;

V- observacéo da politica de transacdo com as partes interessadas.

Art. 6°. Cabera a area demandante, para aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servigos,
providenciar abertura de processono no Sistema Eletronico de Informagcdes—SEI, conforme tutorial
disponivel na Biblioteca Administrativa da Intranet da PROCEMPA.

Paragrafo Unico. As aquisicdes e/ou servicos relacionados & informética, deverdo ser precedidas
de planejamento, alinhado a estratégia da empresa, devendo ser observadas as especificagdes
técnicas formuladas pelos setores competentes da empresa.

Art. 7°. As aquisicdes deverdo ser autorizadas através de Voto de Diretoria, no caso em que
ultrapassarem o valor teto de Dispensa de Licitacdo de R$ 58.216,24 (cinquenta e oi mil, duzentos
e dezesseis reais e vinte e quatro centavos) para compras e servicos e de R$ 116.432,48 (cento e
dezesseis mil, quatrocentos e trinta e dois reais e quarenta e oito centavos) para obras e servigcos
de engenharia.

Paragréafo Primeiro: Estes valores devero ser atualizados, em 1° de janeiro de cada ano, pelo indice
Nacional de Precos ao Consumidor (IPCA) ou por indice que venha a substitui-lo, correspondente

aos 12 (doze) meses anteriores.

Paragrafo Segundo: As autorizagGes até o limite de dispensa deverdo ser chanceladas pela

Geréncia Administrativa e Financeira com a anuéncia do Diretor da area demandante.

Art. 8°. A Geréncia Administrativa e Financeira definira a modalidade de aquisi¢cdo, com base no

valor obtido pela pesquisa de mercado e peculiaridades da contratagao.

Art. 9°, A area demandante devera descrever o bem, produto ou servigo de forma precisa, suficiente
e clara, contendo as especificacdes técnicas bem como o quantitativo, vedadas as especificaces

que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao.



Art. 10. Da justificativa da contratacdo e do quantitativo: justificar de forma clara e detalhada a
necessidade de aquisicdo do bem, produto ou servico e suas implicacdes nas atividades da
PROCEMPA, abrangendo, quando for o caso, justificativa de:

| - indicagdo de marca ou modelo, nos termos do art. 47, I, Lei Federal n® 13.303/2016;

Il - exigéncia de amostra, nos termos do art. 47, Il, Lei Federal n°® 13.303/2016, prevendo o
procedimento e condi¢des técnicas para sua avaliagdo, que deve se pautar em critérios objetivos;
[l - exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricag&o, nos termos do
art. 47, 11l e paragrafo unico, Lei Federal n° 13.303/2016.

Art. 11. As contratages disciplinadas por este Regulamento devem respeitar as normas relativas
a

| — disposicéo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados;

Il — mitigacdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de compensagcao
ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento ambiental;

[l — utilizag@o de produtos, equipamentos e servicos que, comprovadamente, reduzam o consumo
de energia e de recursos naturais;

IV — avaliagao de impactos de vizinhang¢a, na forma da legislacao urbanistica;

V — protecdo do patrimdnio cultural, historico, arqueolégico e imaterial, inclusive por meio da
avaliacdo do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados pela PROCEMPA,;

VI — acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Art. 12. As minutas de editais de licitacdo, bem como dos instrumentos contratuais, serao

previamente examinadas e aprovadas pela Procuradoria Juridica (P/JJUR) da PROCEMPA.

Art. 13. O valor estimado da contratacdo sera sigiloso, s6 podendo ser divulgado mediante
autorizagao da Administragcéo devidamente justificado ou no momento da negociacéo no sentido de

buscar melhor preco decontratacao.

Art. 14. As modificac6es promovidas no instrumento convocatorio serdo objeto de divulgacdo nos
mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracdo ndo afetar

a preparacao das propostas.

Art. 15. Aplicam-se as licitagBes e contratos as normas de direito penal contidas nos arts. 89 a 99
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de1993.

GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS E SIGLAS



Art. 16. Na aplicacédo deste Regulamento serdo observadas as seguintes definicoes:

Aditivo: instrumento formal utilizado para efetuar acréscimos ou supressfées no objeto,
prorrogacdes, repactuacdes, além de outras modificacdes admitidas em lei que possam ser
caracterizadas como alteragbes, com vistas a adaptar o contrato, convénio ou acordo a nova
demanda.

Adjudicacao: é o ato formal pelo qual a Administracdo atribui ao licitante detentor da melhor

proposta, o objeto da licitacao.

Anulacéo: ato pelo qual a autoridade extingue um ato administrativo eivado de vicios que o torne
ilegal, podendo ocorrer de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, nos termos do enunciado n. 473 da Sumula do Supremo Tribunal
Federal.

Apostila: anotacao ou registro administrativo feito no contrato ou nos demais instrumentos habeis
gue o substituem, normalmente, na ultima pagina ou juntada, por meio de outro documento e, pode
ser utilizado em situagcdes em que haja alteracfes contratuais, nos termos do art. 81, paragrafo 7°
da Lei Federal n® 13.303/2016.

Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram o0s precos, fornecedores, unidades
participantes e condigbes a serem praticadas, conforme as disposi¢fes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario, nao lhe
conferindo nenhum direito subjetivo a contratacao.

Concedente: 6rgdo da administragdo publica direta ou indireta, responsavel pela transferéncia dos
recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos orcamentarios destinados a execucao
do objeto do convénio.

Consulta Puablica: E um procedimento adotado pela administragdo previamente ao processo de
licvitacdo, que tem como onjetivo estabelecer um canal de comunicacdo, visando a troca de
informacdes, opinides e criticas de fornecedores a respeito de um determinado objeto em
construcao para futura contratacao.

Contratacao Direta: contratacédo ndo precedida de realizacdo de um procedimento licitatério formal,
mas onde permanece o dever de realizar a melhor contratacao possivel, dando tratamento igual a
todos os possiveis contratantes.

Contratagao Integrada: contratagdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento dos projetos
bésico e executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacédo de
testes, a pré-operacdo e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto, nos termos do inciso VI, do artigo 43, da Lei Federal n°® 13.303/2016.



Contratacdo Semi-Integrada: contratagcdo que envolve a elaboracdo e o desenvolvimento do
projeto executivo, a execucao de obras e servigcos de engenharia, a montagem, a realizacdo de
testes, a pré-operacdo e as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do
objeto, na qual a PROCEMPA indica parcelas do projeto basico que admitem alteragdo mediante
proposicdo da CONTRATADA e deferimento pela CONTRATANTE, nos termos do inciso V, do
artigo 43, da Lei Federal n® 13.303/2016.

Contratado: pessoa fisica ou juridica contratada pela Administragdo Publica para executar obra,

servico ou fornecer material.

Contratante: 6rgédo ou entidade da Administracdo Publica que contrata pessoas fisica ou juridica
para executar obra ou servigo ou fornecer material.

Convenente: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta de qualquer esfera de
governo, bem como entidade privada sem fins lucrativos, com o qual a administragéo publica pactua
a execucdao de programa, projeto, atividade ou evento mediante convénio.

Convénio: acordo de vontades celebradas para cumprir objetivo de interesse reciproco comum em
regime de mutua colaboragéo, celebrados com pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas
para promogcdao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica,
com ou sem repasse de recurso financeiro.

Declaracdo de Encerramento da Execucdo Contratual: declaracdo expedida pelo gestor do
contrato que indica a sua fiel execug¢do e o encerramento do cumprimento das obrigacdes pela
contratada, em conformidade com os termos e condi¢des estabelecidos no instrumento contratual.
Dispensa de Licitag&o (DL): modalidade de contratacdo direta em que o0 processo licitatorio pode
ser dispensado, conforme hipoteses previstas emlei.

Edital de Chamamento Puablico: ato administrativo normativo por meio do qual se convoca
potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificacdo, Manifestacao de
Interesse e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade especifica.

Empresa de Pequeno Porte: é a pessoa juridica ou a ela equiparada, que aufira, em cada ano-
calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior
a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais) (artigo 3°, inciso Il, da Lei Complementar
n. 123 de 2006).

Fato do Principe: ato administrativo realizado de forma legitima, mas que causa impactos nos
contratos ja firmados, produzindo efeitos sobre estes, onerando-o, dificultando ou impedindo a
satisfacao de determinadas obrigacdes, acarretando desequilibrio econémico-financeiro. No Direito
Administrativo a ocorréncia do chamado “fato do principe” pode ensejar alteragdo do contrato

administrativo ou mesmo sua rescisao.



Fiscal do Contrato: empregado formalmente designado pela Administracdo para fiscalizar a
execucdo do contrato administrativofirmado.

Gestor do Convénio: agente publico do 6rgdo ou entidade convenente responsavel pela prestacao
das informacgdes relativas ao convénio e pela sua operacionalizagcdo, desde a celebracdo até a
aprovacao da respectiva prestacao de contas.

Gestor de Contrato: o agente publico responséavel pelo gerenciamento geral dos contratos firmados
entre a PROCEMPA e particulares, devidamente identificado no Termo de Referéncia — TR ou
projeto basico e/ou executivo e designado formalmente pela Administracao.

Homologacdo: ato pelo qual a autoridade competente reconhece a validade dos atos

praticadospelo pregoeiro ou pela comissao delicitagéo.

Impugnacdao: ato pelo qual qualquer pessoa, fisica ou juridica, formalmente contesta clausulas
editalicias dos certames licitatorios promovidos pela AdministragcdoPublica.

Instrumento Convocatério ou Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante,
assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa licitatéria e para a futura
contratacao.

Investimento: aquisicdes que acarretam despesas de capital que incorporem valor ao patrimoénio
da PROCEMPA, como compras de maquinas e equipamentos, softwares, mobiliarios, veiculos e
outros.

Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro
decorrente de eventos supervenientes a contratacao,

Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de obter indenizagdo
ou ressarcimento, para situacdes que evidenciem o descumprimento total ou parcial de obrigacfes
contratuais (compensatéria) ou que gerem atraso no cumprimento de obrigacdes contratuais
(moratoria).

Ordenador de Despesa: Presidente da PROCEMPA ou autoridade delegada, investida no poder
de solicitar provisao de crédito orcamentario; autorizar abertura de licitacdes; aprovar editais; julgar
recursos, homologar, adjudicar, revogar e anular processos licitatérios; decidir pela dispensa ou
inexigibilidade da licitacdo; assinar e rescindir contratos, convénios e ajustes, dentre outras
prerrogativas.

Pregédo: modalidade de licitacao utilizada para aquisi¢do de bens e servicos comuns, qualquer que
seja o valor estimado da contratagdo, em que a disputa pelo fornecimento € feita por meio de
propostas e lances, podendo ser presencial ou eletronico:

a) Pregdo Presencial - os proponentes apresentam propostas em sessfes publicas;



b) Pregdo Eletrbnico - os proponentes se rednem virtualmente, utilizando a internet, para
participacao e apresentacdo de seus lances.

Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisédo adequado,
para caracterizar a obra ou 0 servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugédo, nos termos do inciso
VIII, do artigo 42, da Lei Federal n° 13.303/2016.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucdo completa da obra,
servico ou fornecimento de bens, nos termos do inciso IX, do artigo 42, da Lei Federal n°
13.303/2016.

Portal de Compras: pagina da internet atraves da qual séo realizadas as aquisicfes por pregao
eletrdnico e TDL (termo de dispensa de licitacdo). Atualmente, a PROCEMPA utiliza o portal de

compras do Banrisul (http://www.pregaoonlinebanrisul.com.br/).

Recurso Administrativo: instrumento formal colocado a disposicéo do interessado que pretende
a invalidacao, reforma ou reexame de decisao proferida pela Administragéo Publica.

Revogacdo: ato pelo qual a autoridade administrativa competente desfaz um ato administrativo,
por motivo de conveniéncia ou oportunidade.

Servigos Continuados: aqueles cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade das
atividades da Administragcdo Publica e cuja necessidade de contratacao possa estender-se por mais
de um exercicio financeiro econtinuamente.

Servigos ndo continuados: sdo aqueles que tém como escopo a prestacao de servigos especificos
em um periodopré-determinado.

Sistema de Registro de Precos: conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativos a prestagcdo de servigos e aquisicdo de bens para contratagcdes futuras, viabilizando a
possibilidade de sua aquisi¢do direta na medida das necessidades.

Startup: organizacdes empresariais ou societarias, nascentes ou em operacao recente, cuja
atuacdo caracteriza-se pela inovacéo aplicada a modelo de negd6cios ou a produtos ou servigos
ofertados, conforme parametros do art. 4° da Lei complementar n°® 182, de 1° de junho de 2021
Termo Aditivo: instrumento de alteracdo ou prorrogacaocontratual.

Termo de Referéncia: documento que contém os elementos capazes de propiciar avaliagdo do
custo pela PROCEMPA diante de orcamento detalhado, definicdo dos métodos, estratégia de
suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado, cronogramafisico-

financeiro,seforocaso,critériodeaceitacdodoobjeto,deveresdacontratada e do  contratante,



procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execucdo e sancbes, de

forma clara, concisa e objetiva.

LEGISLACAO

Art. 17. Legislacdo que rege as Licitacdes da PROCEMPA:
e Lei Federal n®13.303/2016;

e Lei Federal n° 12.846/2013;

e |Lei Federal n° 10.520/2002;

e Lei Federal n°8.666/1993;

e Lei Federal n® 8.429/1992

e Lei Federal n°8.248/1991;
e Lei Complementar n°123/2006;
e Ordem de Servico(OS) da PMPA 007/00, 004/02, 019/02 e006/18.

CAPITULO |

DOS PROCEDIMENTOS DA LICITACAO

Art. 18. Os contratos com terceiros destinados a prestagao de servicos, inclusive de engenharia e
de publicidade, a aquisicdo e a locacdo de bens, a alienacdo de bens e ativos integrantes do
respectivo patriménio ou a execucdo de obras a serem integradas a esse patrimoénio, serao
precedidos de licitagcdo nos termos da Lei 13.303/2016, ressalvadas as hipoteses previstas nos arts.

29 e 30 da mesma.

Art. 19. Aplicam-se as licitagdes as disposi¢des constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 20. A PROCEMPA esta dispensada da observancia dos dispositivos do Capitulo | — DAS
LICITACOES, conforme §3° Lei 13.303/16 nas seguintes situacées:

| - comercializagcéo, prestacdo ou execucado, de forma direta, pelas empresas mencionadas no
caput, de produtos, servicos ou obras especificamente relacionados com seus respectivos
objetossociais;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas particulares,
vinculada a oportunidades de negocio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de

procedimentocompetitivo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

Secdo | — Das Fases da Licitacéao

Art. 21. O processo de licitagdo de que trata este Regulamento observara as seguintes fases, nesta
ordem:

| - preparacéo;

[I-divulgacéo;

lll- apresentacéo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV - julgamento;

V - verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociacao;

VII - habilitag&o;

VIII - interposicao de recursos;

IX - adjudicacdo doobjeto;

X - homologacéo do resultado ou revogacédo do procedimento.

Art. 22. Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas serdo efetivados
preferencialmente por meio eletrbnico, nos termos definidos pelo instrumento convocatério,
devendo os avisos contendo os resumos dos editais das licitagdes e contratos ser previamente
publicados no Diario Oficial do Municipio e nainternet.

Subsecéo | - Da Preparacao

Art. 23. As contratacbes e os procedimentos de licitagbes no ambito da PROCEMPA serdo
antecedidas por planejamento prévio e detalhado, com a finalidade de otimizar o desempenho da
empresa, proteger o interesse publico envolvido, com transparéncia e equidade, com vistas a

maximizar seus resultados econdmicos e finalidades estatutarias.

Art. 24. O planejamento observara, dentre outros, 0s seguintes pressupostos:

| - identificacdo da necessidade;

Il - prospeccao de mercado;

[l - definicdo do modelo de contratacao;

IV - apresentacdo da relagao custo/beneficio da contratacao;

V - demonstracao de compatibilidade das necessidades da PROCEMPA com a futura contratacao;

VI - justificativa de prego.

Subsecéo Il - Da Divulgacao
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Art. 25. Os procedimentos licitatérios e os contratos da PROCEMPA serao divulgados em portal de
compras especifico na internet, devendo ser adotados o0s seguintes prazos minimos para

apresentacao de propostas ou lances, contados a partir da divulgacéo do instrumento convocatério:

| - para aquisicdo de bens:
a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor preco ou 0 maior
desconto;

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses;

Il - para contratagé@o de obras eservicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o0 menor pregco ou O
maiordesconto;

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demaishipoteses;

[ll - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como critério de
julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacao de técnica e preco, bem como para licitagéo
em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada.

Subsecéo lll - Da Apresentacédo de Lances ou Propostas e do Modo de Disputa

Art. 26. Na data prevista no instrumento convocatério, a sesséo publica para o recebimento das
propostas e/ou lances dos licitantes serd aberta e conduzida pela Comissdo de Licitagdes, nos
casos das licitagdes no modo de disputa aberto ou fechado e pelo pregoeiro nos casos das licitacdes

na modalidade pregao.

Art. 27. Poderéo ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado, ou, quando o objeto da

licitagcdo puder ser parcelado, a combinacdo de ambos.

Art. 28. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,

crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Paragrafo Unico - Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderéo ser admitidos:

| - apresentacao de lances intermediarios, quais sejam:
a) iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o julgamento pelo critério da maior

oferta;
11



b) iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Il - O reinicio da disputa aberta, apds a definicdo do melhor lance, para definicdo das demais
colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o

subsequente.

Art. 29. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até
a data e a hora designadas para que sejam divulgadas. Nesse modo de disputa fechado, os
licitantes deverdo apresentar, nas licitacbes presenciais, suas propostas e os documentos de
habilitagdo em envelopes lacrados, nos quais conterdo todas as informagdes e documentos exigidos

no instrumento convocatorio.

Art. 30. Se adotado o0 modo de disputa aberto, os licitantes deverdo apresentar inicialmente, nas
licitacOes presenciais, proposta inicial fechada em envelope lacrado e apés, lances publicos e

sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Paragrafo Primeiro - Nas licitacdes eletrbnicas o envio das propostas iniciais e os lances ocorrerdo

por meio do sistema eletrénico.

Art. 31. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado poder4a adotar um modo de
disputa diverso, aberto ou fechado, nos termos do art. 52 da Lei Federal n° 13.303/2016. Neste
caso, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos e/ou propostas em envelopes
lacrados, a depender do modo de disputa adotado para a(s) parcela(s) do objeto licitado (lote(s))

gue desejar participar.

Art. 32. Os procedimentos das licitagcbes no “modo de disputa aberto ou fechado” serdo
preferencialmente eletrénicos.

Art. 33. Além de outras competéncias constantes neste Regulamento e na legislacéo aplicavel, na
conducdo da sessdo publica compete a Comisséo de Licitagbes e ao pregoeiro a analise das
propostas e/ou lances para verificar o seu atendimento as especificacdes e condi¢des estabelecidas
no edital, a realizacdo do julgamento, a verificacdo de efetividade dos lances e/ou propostas, a
negociacao, a habilitacdo e a adjudicacao do objeto.

Paragrafo Primeiro - No processamento e julgamento das licitagdes a Comissao de Licitagbes e o

pregoeiro observardo os critérios definidos no instrumento convocatorio, dentro da mais ampla
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publicidade e transparéncia, mediante a divulgacao de seus atos, observando-se, ainda, os deveres

de motivacao das decisbes proferidas e de prestacdo de contas a quaisquer interessados.

Subsecdo IV - Dos Critérios de Julgamento

Art. 34. Nas Licitagbes da PROCEMPA, poderéo ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:
| - menorpreco;

[l — maior desconto;

[l - melhor combinacgé&o de técnica e preco;

IV - melhortécnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta deprego;

VII - maior retornoecondmico;

VIII - melhor destinacdo de bensalienados.

Paragrafo Primeiro - Os critérios de julgamento seréo expressamente identificados no instrumento

convocatorio.

Pardgrafo Segundo - Na hip6tese de adocédo dos critérios referidos nos incisos Ill, IV, V e VIl do
caput deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros
especificos, definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do

julgamento.

Art.35. No julgamento pelo critério de melhor combinacéo de técnica e prego, deverdo ser avaliadas
e ponderadas as propostas técnicas e de preco apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de

ponderag&o objetivos previstos no instrumento convocatorio

Art. 36. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas serao consideradas
de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia de despesas correntes para a

PROCEMPA decorrente da execucdo do contrato.

Paragrafo Primeiro - O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacao de servicos, que podera
incluir a realizac&o de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia a
PROCEMPA.

Art.37. O julgamento das propostas deve ser objetivo e realizado em conformidade e,
exclusivamente, com os critérios previamente estabelecidos no ato convocatério, de maneira a

possibilitar sua afericéo pelos licitantes e pelos 6rgaos decontrole.
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Art. 38. Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao previstas no instrumento
convocatorio. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a PROCEMPA, atendidos os parametros minimos de qualidade e prazos definidos

no instrumento convocatorio.

Subsecédo V - Da Verificacdo de Efetividade dos Lances ou Propostas

Art. 39. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, serd promovida a verificacdo da efetividade
da proposta do licitante ofertante do melhor lance ou proposta, nos termos do art. 56 da Lei Federal

n°13.303/2016 e nos requisitos previstos no edital,promovendo-se a desclassificacdo daqueles que:

| - contenham vicios insanaveis;

Il - descumpram especificacdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;

[l - apresentem precos manifestamenteinexequiveis;

IV - se encontrem acima do orgamento estimado para acontratacdo, apos a negociagao, nos termos
do paragrafo primeiro do art. 57 da Lei Federal n°® 13.303/2016;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela PROCEMPA,

VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio, salvo se for
possivel a acomodacdo a seus termos antes da adjudicacéo do objeto e sem que se prejudique a

atribuicao de tratamento isonédmico entre os licitantes.

Art. 40. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocacdo na etapa
de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da desclassificacdo de outra
gue tenha obtido colocacéo superior, a PROCEMPA podera negociar condicdes mais vantajosas

com quem oapresentou.

Art. 41. Nas licitacdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico, 0s

licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) as obras, servigcos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;
b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem ou

servico e expressa em unidade monetaria.

Il - proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima gerar

durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.
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Art. 42. A critério da Comisséo de Licitagcdes ou do pregoeiro, 0s julgamentos dos procedimentos
licitatorios e as verificagBes de efetividade dos lances ou propostas poderdo ser realizados na
sessdo publica ou posteriormente, em reunido interna. Neste Ultimo caso, a sesséo publica sera

suspensa, definindo-se nova data para seu retorno.

Art. 43. A desisténcia do licitante em apresentar lance quando convocado implicara sua exclusao
da etapa de lances e a manutencao do Ultimo preco por ele apresentado para efeito de ordenacao
das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera

apresentar novos lances sempre que esta for coberta.

Paragrafo Unico - No modo de disputa aberto serdo admitidos lances intermediarios, nos termos
do paragrafo Unico do art. 53 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 44. A PROCEMPA podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela sejademonstrada, podendo adotar, dentre outros, 0s seguintes
procedimentos:

| - intimacado do licitante para a apresentacdo de sua planilha de custos aberta, justificativas e
comprovagdes em relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

Il - verificacdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

[ll - levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e Ministério da
Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V - pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

VI - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal.

Art. 45. Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, os critérios de desempate serdo os contidos

no art. 55 da Lei Federal n® 13.303/2016, utilizados, na ordem em que se encontram enumerados:

| - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em ato
continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

Il - exame do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que previamente instituido sistema
objetivo de avaliagao;

[l - os critérios estabelecidos no Art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 2° do Art.
3° daLei n®° 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - sorteio.
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Subsecéo VI - Da Negociacao

Art. 46. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagdo na etapa
de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em decorréncia da desclassificagdo de outra
que tenha obtido colocacdo superior, a PROCEMPA podera negociar condicdes mais vantajosas

com quem a apresentou.

Paragrafo Primeiro - Se, ultrapassada a fase de negociacéo e/ou habilitacédo e o licitante detentor
da melhor proposta permanecer com valor acima do precgo de referéncia/orgamento estimado ou for
inabilitado, as fases de verificagdo de efetividade de lances ou propostas e de negociagéo, previstas
nos art. 56 e 57 da Lei Federal n°® 13.303/2016, serdo restabelecidas com o proximo licitante

classificado, que figurara como detentor da melhor proposta.

Art. 47. Sera declarada fracassada a licitacdo se, mesmo apdés a negociacdo, o melhor preco
ofertado permanecer acima do preco de referéncia/orcamento estimado, conforme previsao

expressa do paragrafo terceiro do art. 57 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 48. A negociacao serd conduzida pela Comissao de Licitagdes ou pelo pregoeiro e se limitara

a busca de condi¢cfes mais vantajosas para a PROCEMPA no que se refere a:

| - reducéo ou elevacéo do preco ofertado, a depender do critério de julgamento adotado;

Il - diminuicdo do prazo de execucéo do contrato, conforme o caso;

[l - qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as caracteristicas minimas definidas
no Termo de Referéncia;

IV - melhorias nas condi¢cGes da garantia oferecida.

Paragrafo Unico - E vedada a utilizagio da negociac&o com o propoésito de corrigir erros no Termo

de Referéncia ou modificar a natureza do objeto licitado.

Art. 49. A negociacao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem inicialmente
estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apos a negocia¢do, permanecer acima

do orcamentoestimado.

Art. 50. Nas licitagcOes eletrénicas os atos de negociacdo serdo praticados em ambiente publico, de
modo que as trocas de mensagens entre pregoeiro e o licitante detentor da melhor proposta figuem
disponiveis para todos os participantes e que o teor da negociacao seja registrado no sistema

utilizado para realizacdo da licitagéo.
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Art. 51. Nas licitacGes presenciais 0s atos de negociacao serao praticados na sessao publica e seus

termos serao registrados na respectiva ata.

Subsecéo VII - Da Habilitagao
Art. 52. A habilitacdo sera apreciada exclusivamente a partir dos seguintesparametros:

| - exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a possibilidade da aquisicdo de
direitos e da contracéo de obrigacdes por parte dolicitante;

Il - qualificagc&o técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, de
acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento convocatorio;

[lI- capacidade econ6mica efinanceira;

IV — regularidade Fiscal e Trabalhista;

V - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacbes em que se utilize

como critério de julgamento a maior oferta depreco.

Paragrafo unico - Revertera a favor da PROCEMPA o valor de quantia eventualmente exigida no
instrumento convocatoério a titulo de adiantamento, previsto no inciso V do caput, caso o licitante

nao efetue o restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

Art. 53. Quanto a habilitagéo juridica, conforme o caso, sera exigida dos licitantes a apresentacao

dos seguintes documentos:

| - Pessoa Natural ou Empresario Individual:
a) cédula de identidade;
b) comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis (registro comercial), no

caso de empresario individual.

Il - Pessoa Juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro Publico
de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme a respectiva natureza;
b) documento de eleicdo dos administradores, procuracdo ou ata de assembleia que outorgou
poderes ao (S) representante(s), em caso dessa atribuicdo e do (s) dados pessoais dos
representante(s) nao constarem do estatuto ou contrato social,

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de

designacao de diretoria em exercicio;
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d) decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a
atividade desempenhada assim o exigir;

e) termo de compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular, quando a licitagdo

permitir a participacao de empresas em consorcio.

Art. 54. Quanto a regularidade fiscal, serd exigida dos licitantes a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o caso;

Il - prova de regularidade perante a Seguridade Social - INSS, mediante a apresentagdo da Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

[l - certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

IV - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente;

V - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

Paragrafo Primeiro - A comprovacdo da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidbes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de

negativas.

Paragrafo Segundo - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sendo-lhes concedido, no momento apropriado, o tratamento

diferenciado e simplificado.

Art. 55. A avaliacao da proposta e dos requisitos de habilitacao técnica devera ser realizada pela

area requisitante/técnica.

Subsecéo VIl - Da Interposicédo de Recursos

Art. 56. Apos declaracao do licitante vencedor, sera aberta fase recursal. A interposicéo de recursos
exige a presenca dos seguintes pressupostos de admissibilidade: tempestividade, legitimidade e
ndo haver exaurido a esfera administrativa. Caracterizada a existéncia e o respeito a esses

elementos se diz que o recurso é conhecido, possibilitando o exame do mérito da questao.
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Paragrafo Unico - Na hip6tese prevista no caput, o prazo recursal sera aberto:

| - ap0s a habilitagéo;
Il - apds o encerramento da verificacéo de efetividade dos lances ou propostas, abrangendo os atos

decorrentes do julgamento.

Art. 57. Os recursos serdo apresentados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apOs a habilitacdo e
contemplardo, além dos atos praticados nessa fase, aqueles praticados em decorréncia do disposto
nos incisos 1V e V do caput do art. 51 da Leil13.303/2016..

Subsecéo IX - Da Adjudicacdo do Objeto

Art. 58. ApoOs a habilitacdo, exauridos eventuais recursos administrativos, o objeto sera adjudicado

ao licitante vencedor.

Art. 59. A adjudicacdo do objeto implica o reconhecimento formal da validade e conveniéncia da
proposta do licitante vencedor.

Subsecéo XI - Do Encerramento e da Homologacéo

Art. 60. Exaurida a negocia¢cdo, compete ao Ordenador de Despesas 0 ato normativo interno de

encerramento do procedimento licitatorio, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de vicios supriveis;

[l - anular o procedimento, no todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacfes de
terceiros, salvo quando for viavel a convalidagéo do ato ou do procedimento viciado;

[l - revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato superveniente a instauracao,
gue constituia Obice manifesto e incontornavel a continuidade do processo, devidamente justificado;
IV - declarar o processo deserto, na hipétese de nenhum interessado ter acudido ao chamamento;
V - declarar o processo fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem sido desclassificados
ou inabilitados;

VI - homologar e/ou adjudicar o objeto da licitag&o e convocar o licitante vencedor para a assinatura

do contrato ou retirada do instrumento equivalente.

Art. 61. A homologacdo do resultado implica a expectativa de direito relativo a celebracdo do

contrato em favor do licitante vencedor.
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Art. 62. A PROCEMPA néao podera celebrar contrato com pretericdo da ordem de classificacao das

propostas ou com terceiros estranhos alicitagao.

Art. 63. Quem dispuser de competéncia para homologacgéo do resultado podera revogar a licitagcao
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e
incontornavel, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, salvo quando

for vidvel a convalidacao do ato ou do procedimentoviciado.

Art. 64. A revogacao ou a anulacao da licitacdo somente sera efetivada depois de se conceder aos
licitantes que manifestem interesse em contestar o respectivo ato prazo apto a lhes assegurar o

exercicio do direito ao contraditorio e a ampladefesa.

Art. 65. Convocado para assinar o contrato ou instrumento equivalente, o interessado devera
observar os prazos e condi¢des estabelecidos, sob pena da aplicagdo das sanc¢fes previstas neste

Regulamento.

Art. 66. Na hipotese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, no prazo e condi¢cfes estabelecidos, a PROCEMPA devera instaurar processo
administrativo punitivo e convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebracéo do contrato nas condi¢des ofertadas pelo licitante vencedor, inclusive quanto aos precos

atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio.

Paragrafo unico - Naimpossibilidade de se aplicar o disposto no caput deste artigo a PROCEMPA

devera revogar a licitagdo.

Subsecéo XIl - Dos impedimentos para participar de licitacdes ou ser contratado
pela PROCEMPA

Art. 67 Conforme preconiza o art. 38 da Lei 13.303/16, ndo podera participar, direta ou

indiretamente, da licitacdo ou da execucao de obras, servicos ou fornecimento a empresa:

| - cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja diretor
ou empregado da PROCEMPA;
Il - esteja cumprindo pena suspensao do direito de licitar e contratar aplicada pela PROCEMPA;
[l - declarada iniddnea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio, impedida de
licitar e contratar com os 6rgdos e entidades integrantes da Administracdo Publica Municipal,
enquanto perdurarem os efeitos da sancao;
IV - constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;
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V - cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea;

VI - constituida por s6cio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

VIl - cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VIII - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma

natureza, de empresa declarada inidénea.
Paragrafo Unico - Aplica-se a vedacao prevista no caput:

| - & contratacdo do proprio empregado ou dirigente da PROCEMPA, como pessoa fisica, bem como
a participacdo dele em processos licitatérios, na condicao de licitante;

Il - a quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

a) dirigente da PROCEMPA,;

b) empregado da PROCMEPA cujas atribuicdes envolvam a atuacdo na area responsavel pela
licitag&o ou contratacao;

c) autoridade do Municipio de Porto Alegre, assim entendido aqueles que exercem o cargo de
Secretarios Municipais, Diretores, Presidentes de Orgdos da Administragdo Direta, Indireta,
Autérquica, Fundacional, bem como dos Servigos Sociais Autdnomos e seus equivalentes.

[ - cujo proprietario, mesmo na condic¢éo de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestdo ou rompido

seu vinculo com a PROCEMPA ha menos de 6 (seis) meses.

CAPITULO II

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

Art. 68. Os procedimentos auxiliares das licitagfes regidas por este Regulamento, estéo elencados
no artigo 63 da Lei 13.303/2016:

| - consulta publica;

Il - pré-qualificacdo permanente;
[l - cadastramento;

IV - sistema de registro de precos;

V - catélogo eletrénico de padronizagéo.

Secdo | - Da Consulta Publica
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Art. 69. Conforme a complexidade do objeto e sempre que a geréncia da area demandante entender
cabivel solicitara por escrito, ao responsavel pela &rea de compras. O planejamento da contratagdo
podera ser submetido a consulta publica para manifestacdo de terceiros, com vistas ao amplo

conhecimento e a coleta de contribuigdes para o aperfeicoamento do objeto da contratacéo.

Paragrafo Primeiro - Sempre que possivel, o processamento da consulta publica sera realizado
de forma eletrbnica, por meio de sistema que promova a comunicac¢ao pela internet, por sistema de

videoconferéncia ou outro recurso tecnologico de transmisséo de dados, sons ou imagens.

Paragrafo Segundo - A consulta publica sera objeto de divulgacéo, com prazo para recebimento
de sugestdes néo inferior a 10 (dez) dias Uteis, cujo comunicado de abertura devera conter:

| - ajustificativa para a contratacao;

Il - a identificag&o preliminar do objeto;

[l - previsdo do prazo de duracéo do contrato;

IV - o valor estimado do contrato;

V - os meios disponibilizados para recebimento dos eventuais comentérios, contribuicbes e
sugestdes, bem como divulgacéo de respostas.

Art. 70. Recebida a solicitagdo mencionada no artigo anterior, o 6érgéo responsavel pela area de
compras tomard as providéncias para a divulgacdo da consulta publica, sendo responsavel pelo
recebimento de questionamentos e sugestdes dos interessados, repasse a area demandante e

posterior divulgacéo das respectivas respostas.

Art. 71. O procedimento de consulta publica ndo vincula a PROCEMPA ao acolhimento das

sugestdes oferecidas.

Art. 72. Os atos essenciais da consulta publica, inclusive os decorrentes de meios eletrénicos, serdo
documentados no processo respectivo, com vistas a afericdo de sua regularidade pelos agentes de

controle.

Art. 73. APROCEMPA podera exigir, para o procedimento de pré-qualificacdo, a demonstracao das
exigéncias de habilitacdo, qualificacdo técnica e de aceitacdo de bens, conforme o caso, mediante

a divulgacdo em sitio eletrdnico mantido pela Empresa.

Secéo Il - Do Cadastramento
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Art. 74. A PROCEMPA podera adotar registros cadastrais préprios para a habilitacdo dos inscritos
sem procedimentos licitatérios e para anotagdes da atuacdo do licitante no cumprimento de
obrigacfes assumidas.

Paragrafo unico - A PROCEMPA podera utilizara o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF do Municipio de Porto Alegre, para a realizacdo do registro cadastral de

fornecedores.

Secdo IV - Do Sistema de Registro de Precos

Art. 75. O Sistema de Registro de Precos reger-se-a por decreto do Poder Executivo, previsto no
caput do artigo 66 da Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016 e, observara, entre outras, as seguintes

condicoes:

| - realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatorio;

[l - controle e atualizag&o periodicos dos pregos registrados;

IV - definigcdo da validade do registro;

V - incluséo, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servigos
com pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame, assim como

dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

Art. 79. O Registro de Precos devera ser efetivado por meio de licitagdo na modalidade pregéo e

sera precedido de ampla pesquisa de precos.

Paragrafo Unico - O edital para registro de precos devera observar, no que couber, o disposto
neste Regulamento e, ainda, indicar:

| - os 6rgédos participantes do respectivo registro de precos;

Il - 0 objeto, de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as especificagdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

[l - a estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas no prazo de validade do registro
de precos;

IV - o0 prazo de validade da ARP, que nao sera superior a um ano;

V - os critérios de aceitacao do objeto;

VI - os procedimentos para revisdo de precos registrados, substituicdo de marcas e controle das

contratacoes;
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VIl - aminuta da ARP;

VIII - e, quando for o caso:

a) a minuta do contrato;

b) as condi¢Bes para registros de precos de outros concorrentes do processo licitatorio, além do
primeiro colocado;

c) o modelo de planilha de composicao de precos, quando necessaria para o caso de prestacéo de

Servigos.

Art. 80. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

| - por raz&o de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

Art. 81. Homologado o resultado da licitacdo, a PROCEMPA convocara o licitante melhor

classificado para a assinatura da ata de registro de pregos - ARP.

Paragrafo Unico - A contratacdo com o fornecedor, caso seja celebrada, sera formalizada por
instrumento contratual ou instrumento equivalente, de acordo com as exigéncias previstas no edital
e na legislagao vigente.

Art. 82. A existéncia de precos registrados ndo obriga a PROCEMPA a firmar os contratos que deles
poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de licitacdo especifica, assegurada ao licitante

registrado preferéncia em igualdade decondicdes.

Secdo VI - Da Aquisicdo de Bens

Art. 83. No caso de licitacéo para aquisicdo de bens, a PROCEMPA podera:

| - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipéteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacédo do objeto, devidamente justificada a partir de
parecer técnico aprovado pela autoridade competente;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor, em razédo de
circunstancia técnica, juridica ou operacional, constituir o Unico capaz de atender o objeto do
contrato, situacdo essa que requer justificativa aposta em documento aprovado pela autoridade

competente;
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c) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacdo de determinada marca ou
modelo apto a servir como referéncia, situacdo em que sera obrigatorio o acréscimo da expressao

"ou similar ou de melhor qualidade”.

Il - exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacdo e na fase de julgamento das

propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentacéao.

[l - solicitar a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de fabricag&o, inclusive sob o

aspecto ambiental, por instituicdo previamente credenciada.

Paragrafo Unico - O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, a
adequacdo as normas da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificagéo da
gualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizagéo e Qualidade Industrial (SINMETRO).

Art. 84. E facultada & PROCEMPA a exclus&o de marcas ou de produtos quando:

| - decorrente de pré-qualificacdo de objeto;

Il - indispenséavel para melhor atendimento do interesse da PROCEMPA, comprovado mediante
justificativa técnica, operacional ou juridica;

Il - mediante processo administrativo restar comprovado que os produtos adquiridos e utilizados
anteriormente ndo apresentaram o padrdo de qualidade minimo necessario ao atendimento das

necessidades da empresa.

Secdao VIl - Do Adiantamento para Pronto Pagamento (APP)

Art. 85. O Adiantamento para Pronto Pagamento (APP) consiste na entrega de valor definido por
Resolucdo de Diretoria, ao Supervisor de Compras e Licitagbes (A/COL), para atendimento de
despesas que pela sua excepcionalidade, ndo possam subordinar-se ao processo normal de

aquisicao, nos seguintes casos:

| - para atender despesas eventuais que exijam pronto pagamento;
Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso,

ndo ultrapassar o limite estabelecido neste Regulamento.

Paragrafo Unico - A responsabilidade pela gestdo do Adiantamento para Pronto Pagamento de
despesas de aquisicbes de matérias e/ou servicos é do Supervisor de Compras e Licitacdes
(A/COL), que devera prestar contas a Divisdo de Finangas e Orcamento (A/FOR), através de
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relatorio especifico e usual, devidamente autorizado pela Geréncia e Diretoria, sendo as Notas

Fiscais / Recibos, em nome da Procempa, constando data e objeto.

Art. 86. O valor do Adiantamento para Pronto Pagamento é de R$ 6.000,00 (seis mil reais), conforme
determinado pela Resolugéo de Diretoria n°® 007/2006 de 19/05/2016.

Art. 87. Despesa de pequeno valor consiste na aquisicdo de bens ou servigos através de Pronto
Pagamento e que néo ultrapassem 2,5% (dois virgula cinco por cento) do valor teto para Dispensa
de Licitacdo, R$ 1.455,40 (um mil, quatrocentos e cinquenta e cinco reais e quarenta centavos),

devendo ser autorizada pela Geréncia Administrativa e Financeira.

Paragrafo Primeiro: Consideram-se compras e servigos de pequeno valor a aquisicao de qualquer
bem ou servigo necessario para atender de imediato a &rea demandante respeitando-se o limite do
caput.

Paragrafo Segundo: Em casos excepcionais este valor podera chegar até 5% (cinco por cento) do
valor teto para Dispensa de Licitacdo, R$ 2.910,80 (dois mil, novecentos e dez reais e oitenta
centavos) desde que devidamente justificado pelo demandante e autorizado pelo Diretor
correspondente da PROCEMPA.

Paragrafo Terceiro: As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
formalidades exigidas para compras e contratacdes descritas neste Regulamento, exceto a abertura
de Processo SEI com a Requisicdo de Compras incluida no respectivo processo pela area
demandante, com a devida justificativa /necessidade da compra, apresentacdo de no minimo um
orgamento por escrito e autorizagdo da Chefia imediata, devendo o fornecedor dos

produtos/servi¢cos emitir o competente documento fiscal.

Paragrafo Quarto: Fica estabelecido o limite maximo mensal de 10% (dez por cento) do valor teto
para Dispensa de Licitacdo, R$ 5.821,62 (cinco mil, oitocentos e vinte e um reais e sessenta e dois
centavos), para totalidade de procedimentos de aquisi¢cao de bens ou servigos nesta modalidade.

Paragrafo Quinto. O instrumento contratual podera ser dispensado no caso de pequenas despesas
de pronta entrega e pagamento, das quais ndo resultem obrigagbes futuras por parte da
PROCEMPA, conforme art. X do presente Regulamento.

Art. 88. Esgotada a disponibilidade do APP, a Supervisédo de Compras e Licitacdes (A/COL), fara o

Relatério especifico de Movimentagdo de Caixa que devera constar a classificacdo do tipo de
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material adquirido, devidamente autorizada pela A-GAF e A-DIR, encaminhando-o a Supervisao de

Orcamento e Financas (A/FOR), para reposicao dos valores gastos.

Secdo VIl - Das Clausulas Editalicias Obrigatorias

Art. 89. O edital estabelece condi¢cbes essenciais a participagdo dos licitantes, ao desenvolvimento
do certame e eventual contratacdo. Trata-se da lei interna da licitacdo que cria um elo entre a

PROCEMPA e os licitantes, em observancia ao principio da vinculagcéo ao instrumentoconvocatorio.
Art. 90. O ato convocatorio deve conter as clausulas editalicias obrigatorias a seguir discriminadas:

a) descricdo do objeto de forma clara e sucinta;
b) as condi¢bes de habilitagdo observaréo o disposto no artigo 58 da Lei 13.303/2016;
c) a documentacdo de habilitacdo de regularidade fiscal pode ser substituida pelo Cadastro de
Fornecedores da CELIC / SMF ou Certificado de Fornecedor do Estado do Rio Grande do Sul —
CFE;
d) declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo dahabilitag&o;
e) possibilidade de esclarecimentos e impugnagdo por parte do licitante, conforme prazos
estabelecidos emlei;
f) forma do licitante apresentar a sua proposta de pre¢os;
g) definicdo dos locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de comunicacao a distancia, se for
o0 caso, para fornecer elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a licitacdo e as condi¢cdes
para atendimento das obriga¢cdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, e para dirimir davidas
sobre o certame;
h) definicdo dos critérios de aceitacdo daspropostas;
i) estabelecimento da forma de fornecimento (integral ou parcelada);
j) definicdo do critério de adjudicacdo, se preco unitario ou global: permitida a fixacdo de precos
maximos e vedada a fixacdo de precosminimos;
l) definicdo das condigcbes de pagamento, cronograma de desembolso de pagamento ou
cronograma fisico-financeiro, nos casos de obras e servicos de engenharia e
compensacaofinanceira;
m) estabelecer os critérios de reajuste dos prec¢os ou da repactuacdo para os casos de contratacao
de servigoscontinuos;
n) definigdo dos prazos para assinatura do contrato ou instrumentoequivalente;
0) definicdo dos prazos de vigéncia contratual, prevendo inclusive a possibilidade de prorrogacao,
quando couber, ou prazo de inicio, conclusédo e entrega do objeto, observando os prazos legais se
provisoério oudefinitivo;
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p) definir as sancesadministrativas;

q) estabelecer clausula contemplando a possibilidade de recursos nas licitacbes e aplicacao
dassancoes;

r) estabelecer regra que, nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos
ou amortizados no primeiro ano da contratagdo devem ser eliminados como condicdo para

arenovacéao.

Secdo IX - Das Vedacdes nos Atos Convocatoérios

Art. 91. Conforme as normas vigentes é vedado fixar nos atosconvocatorios:

| - os beneficios, ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus empregados,
devendo adotar os beneficios e valores previstos em acordos e convengdes coletivas, como minimo
obrigat6rio, quandohouver,

Il - exigéncias de fornecimento de bens ou servicos ndo pertinentes ao objeto a ser contratado sem
gue exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a Administracao;

[l - exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a disputa;

IV - exigéncia de comprovacao de filiagdo a Sindicato ou a Associacdo de Classe, como condi¢do
de participacao na licitagdo, exceto quando a lei exigir a filiagdo a uma Associacdo de Classe como
condicao para o exercicio da atividade, como nos casos das profissdes regulamentadas em Lei, tais
como a advocacia, engenharia, medicina e contabilidade;

V - exigéncia de comprovacao de quitacdo de anuidade junto a entidades de classe como condi¢éo
departicipacao;

VI - exigéncia de certidao negativa de protesto como documentohabilitatério;

VIl - quantitativos ou valores minimos para custos variaveis decorrentes de eventos futuros e
imprevisiveis,taiscomo:oquantitativodevaletransporteaserfornecidopelaeventual contratada aos
seus trabalhadores, ficando a contratada com a responsabilidade de prover o quantitativo que for

necessario.

Art. 92. E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocacao, clausulas ou condi¢des

gue comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do procedimento licitatério.

Secdo X - Da Impugnacao Administrativa do Edital
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Art. 93. Na modalidade de pregao, qualquer licitante pode impugnar o ato convocatorio até 02 (dois)

dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica.

Art. 94. Nos demais casos, qualquer cidaddo, € parte legitima para impugnar edital de licitagcéo,
devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do

certame, devendo a Procempa julgar e responder a impugnacédo em até 3 (trés) dias Uteis.

Secdo Xl - Da Anulacado e Revogacédo do Processo Licitatério

Art. 95. Quem dispuser de competéncia para homologacao do resultado podera revogar a licitacéo
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e
incontornavel, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, salvo quando

for viavel a convalidacdo do ato ou do procedimentoviciado.
Art. 96 A nulidade da licitagdo induz & do contrato.

Art. 97. O despacho de anulagéo/revogacdo deve ser publicado no DOPA, independente da
modalidade de licitagc&o utilizada, assim como nos demais canais de comunicacao utilizados quando
da publicacéo doedital.

Secéo Xll - Do Procedimento de Manifestacéo de Interesse — PMI

Art. 98. A PROCEMPA podera adotar Procedimento de Manifestagédo de Interesse privado, para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender necessidades
previamente identificadas, nos termos do art. 31, 84° da Lei Federal n°® 13.303/2016.

Paragrafo Primeiro: O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados,
tanto de pessoa fisica ou juridica de direito privado, no mercado especifico a solucéo técnica que
melhor atenda a necessidade da PROCEMPA.

Paragrafo Segundo: A avaliagcdo e a selecao de projetos, levantamentos, investigacdes e estudos

apresentados serdo efetuadas por comissao designada pela PROCEMPA.

Art. 99. O PMI serd aberto mediante chamamento publico, a ser promovido de oficio pela
PROCEMPA ou por provocacao de pessoa fisica ou juridica interessada.
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Parégrafo Unico: O PMI sera composto das seguintes fases:
| - Abertura, por meio de publicacdo no Diério Oficial do Municipio - DOPA e no site da PROCEMPA,

através de edital de chamamento publico;
Il - Apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos; e
Il - Avaliacdo, selecéo e aprovacao.

Art. 100. Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informacdes, levantamentos, estudos, projetos
e demais documentos resultantes do PMI, salvo disposicdo em contrario, expressamente prevista
no edital de chamamento publico, seréo cedidos pelo participante a PROCEMPA, que podera utiliza-

los incondicionalmente.

Art. 101. A contratacdo da solugéo técnica aprovada no PMI sera precedida de processo licitatoério,
exceto quando puder ser realizada de forma direta, nos termos dos artigos 28, 83°, 29 ou 30 da Lei
Federal n° 13.303/2016.

Art. 102. O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da licitagcdo para a

execucao do empreendimento.

Art. 103. O edital de chamamento publico contera as regras especificas para cada situacdo concreta
e sera elaborado pela Comisséo designada pela Diretoria e Licitagdes com apoio da Assessoria
Juridica - AJP, com base nas informacdes apresentadas no Termo de Referéncia elaborado pela

area técnica demandante, que deve constar no processo.

CAPITULO Il

DA CONTRATACAO DE SOLUCOES INOVADORAS

Art.104. A PROCEMPA podera contratar solugdes inovadoras por meio de Licitacdo na
Modalidade Especial, na forma da Lei Complementar n° 182, de 1° de junho de 2021, que institui
0 marco legal das startups e do empreendedorismo inovador (LC 182/21), consoante o disposto
no art. 12, 82° dessa mesma lei.
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§ 1° Como forma de maximizar a probabilidade de sucesso nos objetivos da contratacéo, podera
ser admitida a participacdo de pessoas fisicas ou juridicas, individualmente ou em consorcio,
inclusive com a presenca de estrangeiros, quando e na forma prevista no edital.

Art.105. O processo de contratagcdo pode envolver um ou mais desafios a serem resolvidos,
podendo ser celebrado mais de um contrato para 0 mesmo desafio, conforme art. 13 86° da LC
182/2021.

Art.106. A Licitacdo na Modalidade Especial sera conduzida preferencialmente de forma
eletrénica, com observancia da LC 182/2021.

Art.107. O edital de Licitacdo na Modalidade Especial sera divulgado no portal/plataforma
eletrdbnica empregada pela PROCEMPA e seu extrato no Diario Oficial do Municipio de Porto

Alegre (DOPA), sendo previsto, no edital, o prazo para apresentagéo de propostas.

§ 1° O extrato do Edital contera a delimitacdo do escopo da licitacdo, a indicagcéo dos locais, dias
e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do Edital, datas limite para
apresentacdo de propostas e a indicacdo do portal eletrbnico em que o procedimento sera
realizado.

Art.108 As propostas para cada desafio serdo avaliadas e julgadas por comissédo especial
integrada por, no minimo, 3 (trés) pessoas com reconhecido conhecimento nos assuntos objeto

do desafio.

§ 1° A PROCEMPA, em atencédo as peculiaridades da contratacdo, podera convidar membros
externos para atuar na comissao especial acima referida, de forma a ampliar a cooperagéo e a

interacdo com os entes publicos, entre os setores publicos e privados e entre as empresas.

§ 2° O edital podera prever etapas intermediarias de selecdo de desafios para intensificar a
interacédo técnica entre a PROCEMPA e os participantes, visando o refinamento e a adequacao da
proposta inicial, considerando, entre outros, os aspectos técnicos e as condi¢cdes reais de
aplicacdo da solucdo.

Art. 109. O edital de abertura registard de quem serd a propriedade intelectual da nova

tecnologia/inovacéao resultante do contrato.

Art. 110. O processo administrativo deverd registar a avaliagdo acerca da propriedade intelectual
da inovacdo, em especial dos direitos patrimoniais resultantes, a exemplo dos poderes de usar,
fruir e dispor da obra, bem como de autorizar sua utilizag&o ou fruigdo por terceiros no todo ou em

parte.
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Art.111. As propostas serao julgadas conforme os critérios previstos no art. 13, 88 4°e 5°da LC
182/2021, sem prejuizo da possibilidade de a PROCEMPA incluir outros critérios que considere

necessarios.

Art.112. Concluida a fase de julgamento das propostas, a PROCEMPA podera negociar com 0s
selecionados condi¢des econbmicas mais vantajosas, inclusive, a depender da rota tecnolégica e
estagio de desenvolvimento de cada proposta de solugdo, os critérios de remuneragédo que seréo

adotados na forma do art. 128-N.

Paragrafo Unico. Encerrada a fase de julgamento e de negociacdo, na hipétese de o preco ser
superior a estimativa, a PROCEMPA podera, mediante justificativa expressa, aceitar o preco
ofertado adotando a sistematica prevista no art. 13 §10° da LC 182/2021.

Art.113. A apresentacéo e julgamento dos recursos serdo realizados conforme previsto no Edital.

Art.114. Ao final da licitagcdo, seu resultado ser& homologado, divulgando-se no portal eletrénico
o(s) participante(s) selecionado(s) para cada desafio.

Art.115. Concluida a fase de sele¢cédo das propostas e divulgado o resultado da Licitagcdo na
Modalidade Especial, a PROCEMPA podera celebrar Contrato Publico para Solu¢do Inovadora
(CPSI) com as proponentes selecionadas, com vigéncia limitada a 12 (doze) meses, prorrogavel
por mais um periodo de até 12 (doze) meses.

Art.116. O CPSI deve ter como objeto a entrega de uma solucdo para atender a um desafio
especifico, com base no que foi delimitado na licitacdo, ndo sendo obrigatério o alcance dos
resultados esperados, em fungéo do potencial risco tecnoldgico envolvido.

Art.117. O CPSI devera conter, entre outras, as clausulas previstas no artigo 14, 81°da LC 182/21.

Art.118. Cada CPSI tera valor limitado a R$ 1.600.000,00 (um milh&o e seiscentos mil reais), sem
prejuizo da possibilidade de o edital estabelecer limites inferiores.

§ 1° O valor estabelecido no caput poderd ser anualmente atualizado pela PROCEMPA, na forma
do art. 12 83° da LC 182/2021 e sera divulgado no edital da contratacao.

§ 2° A remuneracao da contratada devera adotar um dos critérios previstos no art. 14, § 3°da LC
182/21, podendo ser definido cronograma de execugdo e pagamento por etapa concluida, bem
como a atribuicéo de critérios diferentes de pagamento para cada uma das etapas, na forma dos
8§ 4°a6°do art. 13 da LC 182/21.

§ 3° A PROCEMPA podera prever no contrato pagamento antecipado de uma parcela do preco
anteriormente ao inicio da execucéo do objeto, na forma do art.14 88 7° e 8° da LC 182/21. § 4°
Na hipétese de que trata o § 3° acima, o edital preverd os parametros que possibilitardo o

pagamento inicial, as condi¢des para sua utilizacao e os limites de valor aplicaveis.
32



Art.119. Encerrado o CPSI com resultados satisfatorios, a PROCEMPA podera celebrar com a
mesma contratada, sem nova licitacao, contrato para o fornecimento do produto, do processo ou
da solucédo resultante do CPSI ou, se for 0 caso, para integracdo da solucao a infraestrutura
tecnoldgica ou ao processo de trabalho da PROCEMPA.

§ 1° A PROCEMPA podera optar por ndo celebrar o Contrato de Fornecimento ainda que o
resultado do CPSI tenha sido satisfatorio.

§ 2° O Contrato de Fornecimento sera limitado a: | - 24 (vinte e quatro) meses, prorrogavel por
mais um periodo de até 24 (vinte e quatro) meses; Il - 5 (cinco) vezes o valor definido no art. 128-

N deste Regulamento, incluidas as eventuais prorrogagoes.

8§ 3° O limite de valor previsto no 8§ 2°, 1l acima podera ser ultrapassado nos casos de reajuste de

precos e dos acréscimos de que trata o art. 81, 8 1° da Lei n° 13.303/16."

CAPITULO IV

DA CONTRATACAO DIRETA

Secéo | - Das Hipoteses de Licitagdo Dispensavel

Art. 120. S0 hipoteses de contratacéo direta os seguintes casos de licitagéo dispensavel, definidos
no art. 29 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016:

| - para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que ndo
se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servi¢cos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para alienacdes,
nos casos previstos na Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, desde que nao se refiram a parcelas
de um mesmo servico, compra ou alienacéo de maior vulto que possa ser realizado de uma so6 vez;
[ll - quando n&o acudirem interessados a licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder ser
repetida sem prejuizo para a PROCEMPA, desde que mantidas as condicdes preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;
V - para a compra ou locacdo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
PROCEMPA, quando as necessidades de instalacédo e localizagdo condicionarem a escolha do
imovel, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagcdo prévia;
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VI - na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em consequéncia de
rescisao contratual, desde que atendida a ordem de classificagdo da licitacdo anterior e aceitas as
mesmas condicbes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

VII - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa,
do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a recuperagéo social do
preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

VIII - para a aquisicao de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios a
manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condi¢cao de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

IX - na contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacao de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde que
0 preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratagdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo publico, segundo
as normas da legislacao especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo
publico;

Xl - nas contratacdes entre a PROCEMPA e suas respectivas subsididrias, para aquisicdo ou
alienacdo de bens e prestacdo ou obtencao de servi¢os, desde que 0s precos sejam compativeis
com os praticados no mercado e que 0 objeto do contrato tenha relacdo com a atividade da
contratada prevista em seu estatuto social;

XIl - na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos solidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associagcdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que
tenham como ocupacao econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

XIll - para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional, mediante parecer de comissdo
especialmente designada pelo Presidente da PROCEMPA;

XIV - nas contrata¢des visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°,5° e 20 da Lei n® 10.973,
de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacao dela constantes;

XV - em situacdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos

e outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao atendimento da
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situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo
méaximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da
emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos contratos, observado o disposto no § 29

XVI - na transferéncia de bens a 6rgédos e entidades da administragdo publica, inclusive quando
efetivada mediante permuta;

XVII - na doacdo de bens méveis para fins e usos de interesse social, apés avaliacao de sua
oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente a escolha de outra forma de alienacéo;
XVIII - na compra e venda de acdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que a PROCEMPA

produza ou comercialize.

Paragrafo Primeiro - Para as hipoteses de dispensa de licitagdo de que tratam os incisos | e |l do
caput deste artigo, o processamento da contratacao devera considerar que:

| - o valor estimado da despesa deve corresponder ao total da compra ou do servigo para o periodo
de vigéncia do contrato e as possiveis prorrogacoes, vedado o fracionamento do objeto demandado
para fugir do procedimento licitatorio;

Il - ndo caracteriza o fracionamento vedado no inciso anterior quando, ao parcelar o objeto da
contratagdo em funcéo da localidade ou regido da sua entrega ou execugao, restar demonstrado,
cumulativamente, que:

a) existe viabilidade técnica para a divisdo do objeto;

b) havera vantagem econdmica para a Companhia, considerada a economia de escalga;

c¢) a divisdo do objeto aproveita melhor o mercado local,

d) mesmo com o parcelamento, havera a competitividade; e

e) o valor do item parcelado n&o ultrapassa o limite definido nos incisos | e Il do caput deste artigo.

Paradgrafo Segundo - Antes da contratacdo com fulcro no inciso IV do caput deste artigo, o
pregoeiro ou a comissdo de licitagdo devera fixar prazo para todos os licitantes reapresentarem
suas propostas com 0s precos ajustados, salvo se, justificadamente, houver risco de prejuizo para
a PROCEMPA.

Art. 121. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso VI do
caput, a PROCEMPA podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para
a celebracédo do contrato nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratacao, inclusive quanto aos pregos atualizados nos

termos do instrumento convocatorio.
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Art. 122. Quando se tratar de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso XV do art. 29, referente
a contratacdo emergencial, o processo interno sera submetido previamente a deciséo da autoridade
competente, inclusive no tocante as disposicdes do art. 29, §2° da Lei Federal n° 13.303/2016 que
devera ser apurado pela Auditoria Interna da PROCEMPA.

Paragrafo Unico - A contratacdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a
responsabilizacédo de quem, por acdo ou omissédo, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive

no tocante ao disposto na Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 123. Nos termos do art. 28, 83° da Lei Federal n® 13.303/2016, a PROCEMPA é dispensada da

observancia das regras de licitagdes nas seguintes situagoes:

| - comercializagcdo, prestacdo ou execucgdo, de forma direta, de produtos, servicos ou obras
especificamente relacionados com seus respectivos objetos sociais;

Il - nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a caracteristicas particulares,
vinculada a oportunidades de negocio definidas e especificas, justificada a inviabilidade de
procedimento competitivo.

Pardgrafo Primeiro - Compete a &rea técnica demandante, caso a caso, a avaliacdo e
demonstracao da oportunidade de neg6cio, com base nas disposicfes do art. 28, 84° da Lei Federal
n° 13.303/2016, da inviabilidade de competicdo, bem como a apresentacao da justificativa a respeito

da escolha do parceiro.

Paradgrafo Segundo - A contratacédo direta a que se refere o inciso Il podera ser precedida de
chamamento publico, através do qual o particular que melhor atender as necessidades da

PROCEMPA sera o selecionado para firmar a parceria.

Secéo Il - Das Hipoteses de Licitacdo Inexigivel

Art. 124. A contratacdo deverd ser realizada diretamente quando inviavel a competicdo, ou se
ocorrer uma das seguintes hipoteses:

| - aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, com fundamento no inciso | do art. 30 da Lei n°®
13.303 de 30 de junho de 2016;
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Il - contratacao dos seguintes servicos técnicos especializados, ou similares, com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo, com fundamento no inciso Il do art. 30 da Lei n® 13.303 de 30 de junho de 2016:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ouexecutivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes emgeral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras outributarias;
d) fiscalizag&o, supervisao ou gerenciamento de obras ouservigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ouadministrativas;

f) treinamento e aperfeigoamento depessoal,;

g) restauracédo de obras de arte e bens de valorhistdrico.

Art. 125. O processo de contratacdo direta serd instruido, no que couber, com 0s seguintes
elementos:

| - caracterizagdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for
0caso;

Il - razao da escolha do fornecedor ou do executante;

[l - justificativa dopreco.

Art. 126. E vedado o fracionamento de despesas que leve a indevida utilizagdo de contratag&o
direta, verificado quando sobrevierem contratacdes sucessivas, representadas por objetos idénticos
ou de natureza semelhante, que poderiam ter sido somadas e realizadas conjunta e

concomitantemente, ou seja, dentro do mesmo exercicio orgamentario e no mesmo municipio.

Art. 127. Todos os documentos relativos ao processo de contratacao direta, ao contrato decorrente
e seus eventuais aditivos, incluindo os atos de fiscalizagdo, medicdo e gestdo contratual, devem
constar do Processo Interno, respeitada a ordem cronolégica de acontecimentos dos fatos, de forma

a manter o histérico dos atos praticados.

CAPITULO IV

DO PREGAO ELETRONICO E PREGAO PRESENCIAL

Art. 128. Foi estabelecido no artigo 32, inciso 1V, da Lei 13.303/2016 que, para aquisicdo de bens e

servicos comuns, devera ser utilizada preferencialmente a modalidade de licitagdo denominada
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pregao, instituida pela Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, entendendo-se como bens e servigos
comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Pardgrafo Primeiro - Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificacdes usuais do mercado, em especial quando:

| - a escolha da melhor proposta recair unicamente no fornecedor que ofertar:
a) 0 menor prego;
b) o maior desconto; ou

c) a maior oferta de precos.

Il - ndo existir dificuldade de transmitir, pelo Termo de Referéncia, a complexidade do trabalhou

nivel exigido de capacitagao;

Il - o objeto constituir bem ou servico de facil caracterizagdo, sem variacdes relevantes de ou de

execucdo e amplamente ofertado pelo mercado;

IV - tratar-se de contratacdo de servicos de execucédo frequente e pouco diversificada de empresa

para empresa.

Paragrafo Segundo - As licitacdes na modalidade pregao deverdo ocorrer, preferencialmente, na

forma eletrénica e realizadas exclusivamente em portais de compras de acesso publico na internet.

Art. 129. O pregao pode ser realizado de duas formas: presencial e eletrénica:

| - o pregédo eletronico trata-se de fazer um leildo reverso na internet, onde os fornecedores
apresentam suas propostas e seus “lances” de forma decrescente, com transparéncia, o que amplia
a competitividade. Por habilitar (documentacao) apenas o vencedor, torna-se mais rapido e racional
para a administracaopublica.

Il - pregdo na forma presencial s6 deve ser utilizado se comprovada a inviabilidade técnica de

realizacdo por meioeletronico.

Art. 130. O pregéo serd a modalidade padrao das licitagdes da PROCEMPA, devendo serutilizada
a forma eletrdnica como regra, conforme previsto no art n° 32, 1V, da 1ei13.303/2016.
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Art. 131. Embora o pregéao eletrdnico tenha seu julgamento baseado no menor preco ofertado, isto
nao significa que ndo podemos/devemos exigir qualidade ao objeto a ser licitado, pelo contrério, a
economicidade (um dos principios da licitagdo) preconiza a unido da qualidade, celeridade e menor

custo na contratagdo de bens, prestagédo do servigo ou no trato com os bens publicos.

Art. 132. Sempre que realizada licitacdo na modalidade pregéo, sera observada a Lei10.520/2002.

Art. 133. As licitagbes promovidas sob a modalidade pregdo, em sua forma eletrbnica, seréo
conduzidas pelo pregoeiro por meio do sistema de licitagdbes do BANRISUL, através do site

Www.pregaobanrisul.com.br.

Paragrafo Primeiro - Compete ao licitante providenciar previamente seu cadastro e
credenciamento no sistema, bem como o envio de suas propostas iniciais, condi¢des necessarias
a sua participacao no certame, ndo cabendo a PROCEMPA solucionar eventuais problemas a ele
relacionados.

Paragrafo Segundo - Os licitantes participaréo da sessdo publica na internet, devendo utilizar seu

login de usuario e senha para acessar o sistema eletronico do BANRISUL.

Art. 134. Na data, hora e local designados para a abertura da sesséo publica em edital, o pregoeiro,
juntamente com um representante da area técnica demandante e a equipe de apoio, realizard o

credenciamento dos participantes.

Art. 135. Ultrapassada a andlise preliminar das propostas, serd iniciada a fase de lances, pela qual
os licitantes competem entre si, ofertando lances eletronicamente, segundo as regras do

instrumento convocatorio.

Paragrafo unico - N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 136. Identificado o licitante detentor do melhor lance, sera iniciada a fase de negociacéo,

objetivando condi¢Bes mais vantajosas a PROCEMPA.

Art. 137. Encerrada a fase competitiva e negocial serdo ordenados os lances e realizados eventuais

preferéncias ou desempates.

Paragrafo Primeiro - O licitante ofertante do melhor lance apresentara proposta adequada ao
ultimo lance por ele ofertado e/ou ao valor negociado, conforme o caso, observadas as regras do
edital.
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Paragrafo Segundo - Podera ser instaurado procedimento de diligéncia destinado a avaliar a
exequibilidade da proposta por iniciativa do pregoeiro, a quem cabera descrever a forma pela qual
serdo realizadas as diligéncias.

Art. 138. Rejeitada a proposta, 0 pregoeiro tomara as providéncias necessarias a desclassificacdo
do licitante e a retomada das fases anteriores para viabilizar a convocacédo do préximo colocado,

respeitada a ordem de classificag&o.

Art. 139. Aceita a proposta, o licitante sera convocado pelo pregoeiro a apresentar a documentagcao
de habilitacdo na forma e no prazo previsto no instrumento convocatorio.

Art. 140. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a habilitacdo do licitante, observados os requisitos

previstos no instrumento convocatorio.

Paragrafo Primeiro - A documentacgdo relativa a qualificacdo técnica serd analisada pela area
técnica demandante, que apresentara ao pregoeiro sua manifestacao fundamentada sobre a

aceitacdo ou rejeicao, que constara do Processo Interno.

Paragrafo Segundo - Nas licitagdes na modalidade pregao em que for exigida amostra nos termos
do art. 47, Il, Lei Federal n°® 13.303/2016, o licitante somente sera declarado vencedor apds sua
apresentacdo e aprovacdo pela PROCEMPA, o que acontecera durante a andlise sobre a

habilitag&o.

Art. 141. Rejeitada a documentacdo de habilitacdo, o pregoeiro tomara as providéncias necessarias
a inabilitacdo do licitante e a retomada das fases anteriores para viabilizar a convocacao do proximo
colocado, na ordem de classificagdo, para que apresente sua proposta adequada ao ultimo lance

ofertado, observadas as regras do edital.

Art. 142. Aceita a documentacgéo de habilitacdo, o licitante sera declarado vencedor, sendo aberto

prazo para a manifestacdo imediata, pelos demais licitantes, de sua intencéo de recorrer.

Paradgrafo Primeiro - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso.

Paragrafo Segundo - Uma vez apresentada e admitida pelo pregoeiro a manifestacdo de intencao
de recurso, sera concedido prazo ao licitante para que apresente suas razdes recursais, findo o

qual serd automaticamente iniciado igual prazo para a apresentacao das contrarrazdes.
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Paragrafo Terceiro - O edital estabelecera o prazo e a forma de apresentacéo das razdes e das
contrarrazdes recursais pelos Licitantes, bem como o prazo em que o recurso apresentado sera
examinado e decidido.

Paragrafo Quarto - Para fins de juizo de admissibilidade, o Pregoeiro podera nao conhecer do
recurso quando estiver fora do prazo estabelecido, ou quando verificar ausentes quaisquer
pressupostos processuais recursais, como sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e

motivagao.

Art. 143. Abertos os envelopes de proposta inicial dos licitantes, estas serdo analisadas verificando
o atendimento das condi¢fes estabelecidas no edital, sendo desclassificadas aquelas propostas

gue estiverem em desacordo.

Art. 144. Apés, o pregoeiro ordenara as propostas classificadas a fim de selecionar os licitantes que

participardo da fase de lances.

Art. 145. Para dar inicio a sessao de lances verbais, o pregoeiro classificara as propostas em ordem
decrescente levando em consideracdo o valor global para a prestacdo do servigo, desprezando

aquelas que forem superiores em mais do que 10% (dez por cento) da menor proposta valida.

Paragrafo Unico - Caso duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des, fiqguem

empatadas, sera realizado sorteio em ato publico para definir a ordem de classificagao.

Art. 146. Os licitantes cujas propostas tenham sido classificadas serdo convocados a oferecer
lances verbais, de valor distinto e maior que o ultimo valor global proposto, iniciando-se pela
proposta classificada que possuir menor valor, seguida pelas demais em ordem crescente, e assim

sucessivamente.

Paragrafo Primeiro - Para efeito de ordenacgédo final, a desisténcia em apresentar lance verbal
guando convocado pelo pregoeiro implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e

na manutencao da proposta ou do ultimo lance apresentado.

Paragrafo Segundo - Durante a etapa de lances, o pregoeiro poderd fixar intervalos minimos entre
lances, resguardados os principios aplicaveis e o interesse publico, visando a objetividade do

procedimento.

Paragrafo Terceiro - Apés o término da disputa, ocorrendo a situacao de empate prevista nos arts.

44 e 45 da LC n° 123/06, o pregoeiro convocara os beneficiarios, na ordem classificatoria, para
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exercicio do beneficio previsto, sendo facultada a empresa beneficiaria, a apresentacdo de nova

proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos.

Art. 147. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro examinara
a aceitabilidade da proposta ofertada pelo arrematante quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

Paragrafo Unico - O licitante ofertante do melhor lance apresentara proposta adequada ao Gltimo
lance por ele ofertado e/ou as condi¢cdes negociadas, conforme o caso, observadas as regras do
edital.

Art. 148. O licitante deve apresentar todos os documentos exigidos no edital, em original ou em
cépia autenticada por cartério competente, por publicacdo em 6érgao da imprensa oficial ou obtidos

pela internet em sitios oficiais do 6érgédo emissor.

Paragrafo Unico - Apés, o pregoeiro tomaré as providéncias necessarias a adjudicacdo do objeto

e a homologacao do certame pelo ordenador de despesas.

CAPITULO V
DAS MICROEMPRESAS- ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

Art. 149. Nas licitagOes e contratacdes da PROCEMPA, as microempresas e empresas de pequeno
porte, terdo tratamento diferenciado e simplificado, tendo preferéncia nas aquisi¢cdes e contratacdes
nos termos do paragrafo Unico da LC n°123/2006 e do art. 28, 8§1° da Lei Federal n® 13.303/2016,

objetivando:

| - a promocédo do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional;
Il - a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas;

[l - o incentivo a inovacao tecnoldgica.

Art. 150. O edital devera exigir a comprovacao de regularidade fiscal da ME e EPP somente sera
exigida para a adjudicacao, nos moldes dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n® 123 de2006 e

ndo como condicao para participagdo na licitagéo.

Pardgrafo Primeiro. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que

o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
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administracdo publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do

débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Paragrafo Segundo. A prorrogagdo do prazo previsto no § 1° deste artigo devera ser solicitada
formalmente dentro do prazo inicial de 05 (cinco) dias Uteis, concedidos para a regularizacdo da

documentacdo fiscal.

Paragrafo Terceiro. A ndo-regularizacdo da documentacao no prazo previsto no 81° deste artigo,
implicara a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na legislacdo
aplicavel, sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificagdo, ou revogar a licitagéo.

CONTRATOS ENTRE A PROCEMPA E
SEUS FORNECEDORES DE PRODUTOS E SERVICOS

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.151. Os contratos firmados pela PROCEMPA sdao regidos por suas clausulas, pelas disposicées
da Lei N° 13.303/2016 (Lei das Estatais) e pela legisla¢éo civil vigente.

Art.152. Na relacdo entre a PROCEMPA e seus fornecedores, serdo aplicados os principios
administrativos da probidade, publicidade, impessoalidade, legalidade estrita, moralidade,

proporcionalidade, economicidade, eficiéncia e indisponibilidade do interesse publico.

Art.153. Os contratos administrativos vigentes entre a PROCEMPA e seus fornecedores tramitam

exclusivamente através do sistema SElI (Sistema Eletrbnico de Informacbes -

http://sei.procempa.com.br/), para garantia da seguranca dos dados, celeridade na tramitacdo e
maior facilidade de acompanhamento por parte de 6rgdos de controle internos e externos e da
sociedade.

Art.154. Todos os contratos e aditivos assinados entre a PROCEMPA e seus fornecedores sdo
publicados em extrato no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre (DOPA), com indicacao do

objeto, do niumero do processo, da modalidade de aquisi¢éo, da vigéncia e dos valores envolvidos.
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Art.155. Os documentos e informacdes sobre os contratos vigentes sdo publicados mensalmente
no sistema do LICITACON Cidadéo, criado e gerido pelo Tribunal de Contas do Rio Grande do Sul
(TCE/RS). O acesso ao LICITACON pode ser feito através do endereco http://www!1.tce.rs.gov.br/,

na “Pagina do Cidadao”.

Art.156. A PROCEMPA, como padrdo, assina contratos com prazo maximo de vigéncia de 60
meses. A Companhia podera vir a firmar contratos com prazos superiores nos seguintes casos, de
acordo com o artigo 71 da Lei 13.303/2016:

| - para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da PROCEMPA.

Il - nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira
de mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacéo do

negocio.

Art.157. O contratado, na execucao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, podera subcontratar partes da obra, servigo ou fornecimento, até o limite admitido, em cada
caso, pela PROCEMPA, somente quando expressamente previsto no edital do certame.

DA CONTRATACAO DIRETA POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art.158. A contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo serd instruida pela area
demandante do servico e pelo setor de A/GCF, e ocorrera quando houver inviabilidade de

competicdo, em especial na hipétese de:

| - aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados, com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e
divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
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C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
d) fiscalizacao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracdo de obras de arte e bens de valor historico.

Art.159. A PROCEMPA instruira os seus processos de aquisicdo por inexigibilidade de

licitag&o, no que couber, com os seguintes elementos:

| - raz8o da escolha do fornecedor, com Estudo Técnico Preliminar para os casos de

contratacdes de TIC ou de obras;

Il - certides, atestados ou declara¢des oficiais e fidedignas que comprovem a inviabilidade

de competicéo;

IIl — pesquisa na internet e em portais de compras publicas sobre existéncia ou ndo de outros

possiveis fornecedores;

IV - justificativa do preco, através de juntada de notas fiscais ou contratos de mesmo objeto

do fornecedor com outros 6rgdos publicos ou privados,

Art.160. A instrucéo processual devera ser integralmente atualizada em caso de prorrogacao
da vigéncia contratual, para verificar se estdo mantidas as condigdes de mercado de inviabilidade
de disputa.

DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art.161. A area responsavel pela gestdo de fornecedores (A/GCF) convocara, por e-mail, 0
fornecedor selecionado (por licitagéo, termo de dispensa ou inexigibilidade) para a formalizagéo do

contrato via Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).
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§ 1° O fornecedor vencedor do procedimento de licitagcdo ou termo de dispensa devera providenciar

0 seu registro no sistema SEI. Todas as instrucdes para o cadastro no sistema estardo previstas no

edital de convocacao e constam na pagina http://sei.procempa.com.br/usuario_externo.

§ 2° O representante cadastrado no sistema SEI devera ser pessoa fisica com poder de firmar
contratos previsto no contrato social/estatuto do fornecedor. Alternativamente, poderd ser
cadastrada pessoa fisica que ndo consta nos atos constitutivos da empresa, desde que apresentada

a respectiva procuracao especifica para assinatura do contrato.
§ 3° A PROCEMPA se fara representar pela assinatura de 2 (dois) de seus Diretores.

Art. 162. Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e os de seus representantes,
o0 preco, a finalidade, o ato que o autorizou, a matriz de riscos, o numero do processo de licitacdo,
da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes as normas da Lei n° 13.303/2016, e

as clausulas contratuais.

§ 1°. A clausula de matriz de riscos é uma previsédo contratual diretamente relacionada a definicdo
da equacdo econbmico-financeira da contratacdo, que distribui entre o0s contratantes a
responsabilidade pelos 6nus financeiros decorrentes dos eventos futuros e incertos (riscos) que

possam promover o desequilibrio entre as partes.

Paragrafo Unico. A minuta do contrato integrard sempre o instrumento ou ato convocatorio da

licitac&o.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art.163. Apés a formalizacdo do contrato, sera iniciada a execucado do objeto demandado
pela PROCEMPA.

§ 1° Em casos de contratos com previsdo expressa de data de inicio de vigéncia na minuta
contratual, sera dispensada a emissao de “Ordem de inicio”.

Art.164. Todas as comunicacdes referentes ao contrato deverdo ser feitas,
preferencialmente, por correio eletrbnico, a partir de endereco oficial informado pela

CONTRATADA, o qual devera ser mantido ativo e funcional durante toda a vigéncia contratual.
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Art.165. O fornecedor devera indicar preposto para representa-lo na execucéo do contrato.

Art.166. A garantia, quando prevista na minuta contratual, devera ser prestada em até 15

(quinze) dias apo6s a assinatura do contrato.

§ 1°. Quando o servico envolver alocacéo de postos na PROCEMPA, o seguro-garantia, caso seja
a modalidade escolhida pelo fornecedor, devera prever cobertura adicional trabalhista e

previdenciaria.

§ 2°. Caso o fornecedor opte pela caugéo em dinheiro, o valor correspondente pode ser, por acordo

entre as partes, descontado do pagamento da primeira fatura do servico.

Art.167. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um fiscal de
servicos e um fiscal administrativo especialmente designados pela PROCEMPA, permitida a

contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los de informacgdes pertinentes as atribuicdes.

Paragrafo Unico. A fiscalizagio dos contratos de servigos terceirizados de natureza continuada com
alocacédo de postos na Companhia sera realizada conjuntamente pelo Fiscal de Servicos, pelo Fiscal
Administrativo, pelo setor de A/GCF e pelo Técnico em Seguranca do Trabalho da Companhia, e

atendera ao disposto na Instrugdo Normativa 002/2021.

8§ 1° Os representantes da PROCEMPA anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagédo das

faltas ou defeitos observados.

§ 2° As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos fiscais deverdo ser
solicitadas a respectiva geréncia e ao setor de A/GCF em tempo habil para a adocdo das medidas

cabiveis.

Art.168. A nota fiscal de prestacdo de servicos somente sera paga pagamento quando receber

as seguintes aprovacdes internas:

1) ACEITE ADMINISTRATIVO: emitido dentro do processo pelo gestor e pelo fiscal
administrativo do contrato, que atesta:

a) aadequacédo na forma do faturamento e no prazo da emissdo e apresentacao da nota;
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b) avigéncia e regularidade do contrato;

c) a validade das certidoes apresentadas (CRF-FGTS, CNDT, CertidGes fiscais no ambito
municipal e federal);

d) a validade das declaragbes apresentadas pela CONTRATADA de que néo foi declarada
inidénea para licitar e contratar com a Administracdo Publica e de que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14

(quatorze) anos.

2) ACEITE TECNICO: emitido pelo fiscal de servicos do contrato, que atesta:

a) que os servigos faturados foram efetivamente prestados no periodo, dentro dos padroes
previstos no contrato;
b) o numero de faltas e atrasos registrados em controle proprio da PROCEMPA, em caso de

contratos com alocagéo de postos na Companhia.

3) ATESTE DE VERIFICACAO DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS:, emitido pelo fiscal
administrativo do contrato, nos casos em que 0 servico envolver alocacdo de postos de
trabalho na sede da PROCEMPA, que atesta:

a) aconferéncia e adequacdo dos documentos apresentados para comprovar o pagamento
de salarios, beneficios, INSS e FGTS dos empregados alocados em postos na
PROCEMPA, referentes a competéncia anterior & da prestagéo dos servicos;

b) a adequacédo do valor faturado ao numero de faltas e atrasos registrados pelo fiscal do

contrato, em caso de contratos com alocagéo de postos na Companhia.

Art.169. A auséncia do ateste de verificagdo de obrigac6es trabalhistas impossibilita o
pagamento da fatura, e a contratada sera notificada para que sejam regularizadas as pendéncias
documentais identificadas pela PROCEMPA.

Art.170. A nota fiscal que receber aceite técnico, aceite administrativo e, quando cabivel,
ateste de verificacao de obrigacdes trabalhistas, sera regularmente encaminhada para pagamento,
que ocorrerd no dia 25 (vinte e cinco) do més posterior ao da prestacdo do servico, exceto se o

contrato determinar prazo distinto.
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DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art.171. Sera celebrado termo aditivo entre as partes nas hipoteses de:

| - alterac&o de prazo de execugdo, entrega e cronograma, nos casos permitidos em Lei;

Il — prorrogagéo da vigéncia contratual, desde que aprovada pela internamente pela PROCEMPA e
comprovada a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo pela contratada;

[l - modificacéo do projeto para adequacéo técnica, nos casos permitidos em Lei;

IV - modificacdo do regime de execucdo ou fornecimento, nos casos permitidos em Lei;

V - modificagéo da forma de pagamento, nos casos permitidos em Lei;

VI — negociacgdo financeira feita com consenso entre as partes;

VII - supressao ou ampliacdo de objeto, nos casos e limites permitidos em Lei;

VIII - reequilibrio econémico—financeiro, nos casos permitidos em Lei e com observancia ao disposto

na matriz de riscos contratual.

Art.172. O termo de apostilamento sera emitido dentro do processo administrativo nos casos
de variagdo do valor contratual decorrente de reajuste financeiro previsto no contrato ou de

negociacdes, e orientara o faturamento mensal da contratada.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art.173. APROCEMPA procura resolver eventuais controvérsias com seus fornecedores por
meio do dialogo, com base no principio da boa fé entre as partes. Situacdes nas quais a auto
composi¢cdo ndo se mostrar possivel, poderd ser aplicada san¢cdo administrativa ao fornecedor,

conforme previsto em clausulas contratuais e no disposto na Lei N° 13.303/16.

Art.174. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato e pelo cometimento de quaisquer
infracBes previstas neste Regulamento, garantida a prévia defesa e o contraditério, a PROCEMPA
podera aplicar as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
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Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

[l — rescisé@o do contrato;

IV - suspenséo temporéaria do direito de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com
a PROCEMPA, por até 02 (dois) anos;

§ 1° E possivel a cumulagdo da san¢do de multa com as demais sanc¢des previstas nos incs. llI,
IV e V do caput deste artigo.

Art.175. A sancdo administrativa devera ser proporcional e adequada aos fatos

apontados pela fiscalizag&o e sera ponderada pela autoridade de acordo com:

| —a natureza e a gravidade da infragao contratual;

Il — 0s argumentos expostos e as provas produzidas;

Il — os danos que o cometimento da infracdo ocasionar;

IV — o tempo despendido para reparar o dano;

V — a vantagem auferida pelo contratado em virtude da infragao;

VI — as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

VIl — os antecedentes da contratada; e

VIIl — o custo-beneficio da instrugdo do processo em relacdo a sancdo a

ser aplicada.

Art.176. E considerado passivel de sangdo qualquer comportamento conflitante com as

seguintes obrigacfes da contratada:

a) Prestar os servigos na forma ajustada e dentro do melhor padréo técnico aplicavel, no intuito

de sua perfeita execucdo e em atendimento as disposicfes deste instrumento e a proposta

apresentada;

b) Cumprir os prazos e obrigacfes estabelecidos no contrato e seus anexos;

c) Submeter-se a fiscalizacdo da CONTRATANTE;

d) Acatar prontamente as exigéncias e observacdes da fiscalizacdo da CONTRATANTE;

e) Prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE, dentro dos prazos estipulados;

f) Sanar imediatamente quaisquer irregularidades comunicadas pela fiscalizagédo do contrato;
Q) Providenciar perante os 6rgdos competentes as autorizagfes que se fizerem necessarias

as atividades do fornecimento;
h) Consultar a CONTRATANTE com antecedéncia, quando houver necessidade da verificagédo

de quaisquer situacdes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso quando da prestacao de servico;
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i) Submeter-se as disposicdes legais em vigor;

) Manter-se durante toda a execucgao do contrato em compatibilidade com as obrigacfes por
ela assumidas e as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

K) Responsabilizar-se pela quantificagéo e qualificagdo dos servigcos a serem executados;

)] N&o subcontratar, em parte ou na sua totalidade, o objeto do contrato, exceto se
expressamente previsto em edital.

Art.177. A contratada sera informada sobre eventuais irregularidades verificadas na
execucdo do contrato por meio de notificacdo a ser encaminhada por e-mail pelo setor de A/GCF,

na qual serdo apontados os fatos apurados e as clausulas contratuais aplicaveis a situagao.

§ 1° A contratada devera apresentar manifestacao (defesa prévia) no prazo de 10 (dez) dias a contar
da data do recebimento do e-mail com a notificag&o.

§ 2° Apos o recebimento da defesa prévia por e-mail, serd emitido parecer técnico pelo fiscal de
servigos no prazo de 5 (cinco) dias, e sera encaminhado a Geréncia Administrativa da Companhia

para decisédo sobre os fatos apontados pela fiscalizagdo no prazo de 10 (dez) dias.

Art.178. A decisao administrativa que der ou negar provimento a defesa prévia

devera conter:

| — o relatério dos fatos e o resumo dos argumentos apresentados pela fiscalizacao e pelo
contratado;

Il — os fatos e argumentos que fundamentaram a deciséo; e

Ill- a indicacdo das clausulas contratuais e dos dispositivos legais que fundamentaram a

decisao.

8 1°: A decisdo administrativa podera ser proferida mediante o acolhimento de pareceres ja

inseridos no processo administrativo.

§ 2°: Para ser aplicado o § 1°, o parecer citado na decisdo devera observar todos os elementos

listados acima.

Art. 179 O contratado sera notificado sobre o teor da decisé@o preferencialmente por meio de
notificagcdo encaminhada por e-mail e tera prazo de 5 (cinco) dias Uteis para interpor o recurso
hierarquico da decisdo administrativa & Diretoria da Companhia.
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Art.180. O agente, por ato devidamente motivado e fundamentado, presentes o interesse
publico e a conveniéncia administrativa, podera deixar de aplicar as sancdes previstas, bem como

aplicar prazos diferenciados, conforme o ilicito administrativo praticado.

INEXECUCAO E RESCISAO CONTRATUAL

Art.181 As partes poderédo, por comum acordo, extinguir o contrato.

Art.182. A rescisao do contrato podera ser judicial, nos termos da legislacao vigente.
Art.183. A resciséo podera ser feita unilateralmente pela PROCEMPA nos seguintes casos:

a) Descumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou
prazos pela CONTRATADA,

b) Lentiddo no cumprimento do contrato, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade
da conclusé&o do objeto nos prazos estipulados;

d) Atraso injustificado no inicio do fornecimento;

e) Paralisacdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacdo a CONTRATANTE;

f)  Subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato; associacdo da CONTRATADA com
outrem; cessao ou transferéncia, total ou parcial; bem como fuséo, cisdo ou incorporagao;

g) Desatendimento das determinacfes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execucéao do contrato;

h) Cometimento reiterado de faltas na execugé&o do contrato;

i) Decretacdo de faléncia ou instauracéo de insolvéncia civil da CONTRATADA,;

i) Dissolucdo da CONTRATADA ou falecimento de seu representante legal;

k) Alteracdo social ou modificacéo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA que prejudique
a execucdao do contrato;

) Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas no

processo administrativo a que se refere o contrato.

Art.184. Caso a PROCEMPA decida nao rescindir o contrato, a seu exclusivo critério, podera
suspender a sua execuc¢ao e/ou sustar o pagamento da cobranca/fatura, até que a CONTRATADA

cumpra integralmente a condi¢&o contratual infringida.
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Art. 185 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao, revogando-se
todas as normativas anteriores.

André Wink Guaragna Débora Roesler
Diretor Administrativo Diretora Técnica

Leticia Balen Zereu Batistela
Diretora Presidente
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CONTROLE DE APROVACAO DESTA ALTERACAQO

Formalizag&o ELABORACAO| REVISAO REVISAO | APROVACAO
coNTEUDO | FORMA
SEI 18.12.000000468-4 P/CON P/JUR, AIGAF | P/GAB A-DIR

HISTORICO DE MODIFICACOES

DATA

EDICAO | PUBLICACAO

Documento

Alterac6es em relacéo a edigdo anterior

Documento chamado “Manual de

01 25/06/2020 RD 024/2020 Compras e Contratagdes”, convida atos
desde dezembro de 2019.

02 03/11/2022 RD 115/2022 | Revisado geral e consolidagdo novo texto

03 16/03/2023 RD 040/2023 Atualizag&o anual do limite para

Dispensa de Licitagéo
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