INSTRUCAO NORMATIVA RM N° 01, DE 30 DE MARCO DE 2016.

Estabelece estrutura padrao para elaboraciao de
pareceres e informacoes fiscais pela Divisdo de
Tributacdo e Contencioso (DTC) e para o
armazenamento dos mesmos.

O SUPERINTENDENTE DA RECEITA MUNICIPAL, no uso de suas atribuicdes
regulamentares, considerando a necessidade de padronizar a estrutura de elaborag@o de pareceres e
informacoes fiscais, bem como o armazenamento dos referidos documentos,

DETERMINA:

Art. 1° A elaboragdo de pareceres e informagdes fiscais emitidos em resposta aos
assuntos de competéncia da Divisdo de Tributacdo e Contencioso (DTC) da Superintendéncia da
Receita Municipal (RM) far-se-4 em conformidade com as disposi¢des contidas nesta Instrucao
Normativa.

Art. 2° Os documentos referidos no art. 1° e destacados nos Anexos I e II, deverao
ser disponibilizados também em meio eletronico, em diretorio a ser indicado pelo Diretor da Divisao
de Tributacio e Contencioso — DTC, atribuindo-lhes, como nome de arquivo, o nimero do processo
em que estd inserido, incluindo a data de sua elaboragcdo, no formato
XXX XXXXXX XX _AAAA_MM_DD, ou no formato XX XXX XXX XXXX-
X_AAAA_MM_DD, no caso de processo eletronico, e acrescido do nome do interessado.

Art. 3° Quanto a formatagao, os pareceres deverdao observar ao que segue:

I — o uso de siglas que ndo sd@o do conhecimento do ptiblico a que se destina o
documento € permitido desde que, quando adotadas pela primeira vez, sejam colocadas entre
parénteses e imediatamente antecedidas de seu significado por extenso;

II — o texto devera ser escrito em fonte arial, tamanho 12;

IIT — as notas de rodapé deverdo ser escritas em fonte arial, tamanho 10, sendo
permitida a reducdo até o tamanho 8;

IV — as citacoes diretas:



a) deverdo ser reproduzidas no préprio texto, com as mesmas caracteristicas desse e
entre aspas duplas, quando ocuparem até trés linhas;

b) quando ocuparem mais de trés linhas, deverdo ser reproduzidas abaixo do texto,
em fonte tamanho 10, com recuo de 4 cm da margem utilizada no texto normal;

V — as citacdes diretas ou indiretas devem fazer referéncia ao seu autor, entre
parénteses ou como nota de rodapé;

VI — a referéncia a elementos constantes no processo ou em seus anexos serd feita
com a indicagdo da folha que os contiver;

VII - o espagamento entre as linhas devera ser simples;

VIII — as margens deverdo ser de 3 cm a esquerda e na parte superior € de 2 cm a
direita e na parte inferior;

IX — a folha a ser utilizada para pareceres devera ser de tamanho A4.
Do Parecer Fiscal
Art. 4° Parecer fiscal é a opinido fundamentada, prestada por Auditor-Fiscal em
processos, sobre tema que lhe haja sido submetido para anélise e competente pronunciamento em
razdo de demanda técnica formal.
Art. 5° Observadas as peculiaridades de cada caso, os pareceres fiscais deverdo ser
elaborados de acordo com a estrutura prevista nos modelos e especificacOes constantes dos Anexos

L, IT e III desta Instru¢do Normativa.

Art. 6° O fecho se localiza no final do texto e deve conter o local, data, assinatura,
nome e cargo ou fun¢do do servidor.

Da Informacao Fiscal
Art. 7° Informacéo fiscal é o esclarecimento fundamentado sobre determinados
assuntos prestados por Auditor-Fiscal em processos, devendo ser concisa, atendo-se ao

imprescindivel a solu¢cdo do que consta no processo.

§ 1° A informacio fiscal deve ter carater informativo, evitando-se a emissdo de
juizos de valor.



§ 2° Podera a autoridade superior, se assim julgar necessario, solicitar ou emitir
parecer fiscal sobre o assunto do processo.

Art. 8° A informagdo fiscal deverad possuir a estrutura conforme modelo destacado
no Anexo IV.

Art. 9° O texto da informacao fiscal devera compor-se de:
I — introducdo, na qual se explica o pedido de informacao;

II — apreciacdo, em que se desenvolve o assunto, com o0s esclarecimentos e
informagdes que o ilustrem;

IIT — conclusdo, quando se aplicar, a qual deve ser clara e precisa.

Art. 10. Fica revogada a Instrucdo Normativa CGT n° 01, de 01 de setembro de
2011.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

Porto Alegre, 30 de margo de 2016.

FLAVIO CARDOZO ABREU,
Superintendente da Receita Municipal, em exercicio

DOPA, 31.03.2016 (p. 20/21)
(publicado em 01.04.2016)



=5 PREFEITURA -:_-"
PORTO PROC.: 00.0.000000000-0

ALEGRE RECEITA MUNICIPAL COLHA:
DIVISAO DE TRIBUTACAO E
SECRETARIA DA FAZENDA CONTENCIOSO

ANEXO | da INSTRUCAO NORMATIVA RM N2 XX/XXXX

SOLUGCAO DE CONSULTA RM/DTC N2 00/0000 de xx de xxxxxxxx de xxxx

Consulente:

Processo:

Espécie:

Inscricao no Cadastro Fiscal:

Parecerista:

Ementa:

O DIRETOR DA DIVISAO DE TRIBUTAGAO E CONTENCIOSO, no uso de suas atribuicdes legais,
em especial a vista dos artigos 62, | e 63 da Lei Complementar n2 7, de 07 de dezembro de 1973 e
em conformidade com o que consta nos autos do processo eletronico n2 XX.X.XXXXXXXXX-X
ORIENTA/ESCLARECE o/a consulente, conforme os termos deste PARECER FISCAL;

Rua Uruguai, 277, 1l0%andar, Sala 1008, Centro - CEP 90.010-140-Porto Alegre- www.portoalegre.rs.gov.br/smf/
Hordrio de atendimento ao PuUblico: das 9h as 11h30min. e das 13h30min. as 17h.



9 PREFEITURA W
= PORTO PROC.: 00.0.000000000-0

ALEGRE RECEITA MUNICIPAL CoLta.
DIVISAO DE TRIBUTACAO E
SECRETARIA DA FAZENDA CONTENCIOSO

PARECER FISCAL

1 - EXPOSICAO:

2 - CONSULTA:

3 -RESPOSTA/ORIENTACAO:

Promova-se a entrega de coOpia desta solucdo de consulta a requerente e, apés
anotacgao, arquive-se.

Porto Alegre, xx de XXXxxxxx de XXXX.

Nome do Auditor Fiscal
Auditor Fiscal da Receita Municipal

ATENCAO: A Orientacdo ora apresentada reflete a interpretacdo dada pela Secretaria Municipal da Fazenda em
relacdo a Legislagdo Tributdria vigente na data em que o consulente foi notificado da resposta. Alteragbes
posteriores da legislagdo tributaria podem fazer com que o entendimento apresentado numa resposta dada em
determinada ocasido ndo mais se aplique a situagbes presentes, devendo tais alteragées ser observadas pelo
contribuinte. Esclarecemos ainda que o entendimento apresentado numa resposta somente produz seus efeitos
legais em relagcdo ao consulente, ndo alcangando a generalidade dos contribuintes.

Rua Uruguai, 277, 1l0°andar, Sala 1008, Centro - CEP 90.010-140-Porto Alegre- www.portoalegre.rs.gov.br/smf/
Hordrio de atendimento ao PuUblico: das 9h as 11h30min. e das 13h30min. as 17h.



-~ PREFEITURA ‘p
PORTO PROC.: 00.0.000000000-0

ALEGRE RECEITA MUNICIPAL oL
DIVISAO DE TRIBUTACAO E
SECRETARIA DA FAZENDA CONTENCIOSO

RELATORIO DETALHADO ORIENTATIVO PARA A ELABORACAO DE PARECER FISCAL

1 - Consulente: Identificar o nome, nome empresarial ou denominagéo do consulente;

2 - Processo: Informar o n® do Processo eletronico gerado pelo sistema SEI. Havendo também PA, informar entre
parénteses; Ex: 00.0.000000000-0 — (001.000000.00.0)

3 - Espécie: Informar a espécie de Processo e o respectivo fundamento legal. Ex: Consulta Tributaria — Artigo 62,
inciso | da Lei Complementar Municipal n? 7, de 7 de dezembro de 1973 e alteragoes.

4 - Inscricao no Cadastro Fiscal: Informar o n? da inscricdo da (o) Consulente no Cadastro Fiscal de contribuintes
na SMF;

5 - Parecerista: Informar o nome do parecerista.

6 - Ementa: A ementa deve enunciar: O TRIBUTO a que se refere e expressées que sintetizem o assunto
apresentado na consulta (em mailsculas) e uma sintese (resumo) da orientagdo dada individualmente para cada
questionamento suscitado pelo(a) consulente. O resumo visa a fornecer elementos capazes de permitir ao leitor
decidir sobre a necessidade de consulta ao texto original.

7 — Parecer fiscal: Parecer Fiscal é a opinidao fundamentada, emitida em nome pessoal, sobre um tema que lhe haja
sido submetido para analise e competente pronunciamento em razdo de uma demanda técnica formal. Visa fornecer
subsidio para tomada de decisées.

8 — Exposicao: Aqui o parecerista destacara se a/o consulente cumpriu 0os requisitos processuais necessarios a
apreciacdo da consulta (por ex. legitimidade do requerente) e se foram apresentados os documentos necessarios a
comprovagao do fato praticado o qual pretende obter a orientacdo tributaria. Podera, também, destacar neste
espaco eventual entendimento do contribuinte sobre a matéria.

9 — Consulta: Na exposigcao, o parecerista devera descrever de forma objetiva a divida suscitada pelo consulente
na peticdo quanto a aplicagao e/ou interpretacédo da legislagao tributaria.

Devem ser relatados somente os fatos trazidos pelo consulente. Caso haja varias questdes importantes e
independentes elas deverdo também ser incluidas na exposigéo.

10 - Resposta/Orientagdo: O parecer deve embasar-se nos fatos trazidos pelo interessado e nido nos
entendimentos por ele manifestados. A resposta devera ORIENTAR o contribuinte quanto ao entendimento da
Secretaria Municipal da Fazenda em relagdo a duvida suscitada, apontando o dispositivo legal aplicado e a
interpretagdo a ser dada ao caso concreto. Informar que a consulta restringe-se ao fato determinado, enquanto
mantida a legislagdo examinada ou enquanto nao houver mudanga de entendimento juridico.

E logo abaixo, informar o local, data e a assinatura.

Apds assinatura, consta um breve texto de “ATENCAOQ”, que se ORIENTA constar ao final da ultima folha de todos
os pareceres de Consulta Tributaria expedidos uma vez que objetiva destacar os efeitos reflexos da Consulta em
relagdo a legislacdo aplicada na interpretagdo dada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Observacgoes Gerais:

1 - Orienta-se gue no corpo do parecer fiscal o sujeito passivo seja mencionado apenas como “consulente”, sem fazer
identificacdo da Denominacéo Social do mesmo;

2 - O uso de siglas que ndo sdo do conhecimento do publico, quando adotada pela primeira vez, deve ser colocada entre
parénteses e antecedida de seu significado por extenso.

3 — Ao informar elementos que constam no processo, devera constar o n? da folha a que se encontra.

4 — O espacamento entre linha devera ser simples;

5 — O texto devera ser escrito em fonte arial, tamanho 12 e as citacoes deverao ser reproduzida abaixo do texto entre
aspas, em fonte 11, com recuo de 4 cm da margem utilizada no texto normal

6 — as margens deverao ser de 3 cm a esquerda e na parte superior e de 2 cm a direita e na parte inferior;

Rua Uruguai, 277, 1l0%andar, Sala 1008, Centro - CEP 90.010-140-Porto Alegre- www.portoalegre.rs.gov.br/smf/
Hordrio de atendimento ao PuUblico: das 9h as 11h30min. e das 13h30min. as 17h.




PREFEITURA #
PORTO PROC.: 001.000000.00.0
ALEGRE RECEITA MUNICIPAL

Divisao de Tributacao e
Contencioso - DTC

FOLHA:

SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Il da INSTRUCAO NORMATIVA RM/GAB N2 XX/XXXX

SOLUGAO DA RECLAMAGAO RELATIVA AO AIL N2 XX.XX/XXXX DE XX DE XXXXXXXX DE XXXX

Reclamante:

Processos:

Espécie:

Inscricao no Cadastro Fiscal:

Parecerista:

Ementa:

O DIRETOR DA DIVISAO DE TRIBUTAGAO E CONTENCIOSO, no uso de suas
atribuicoes legais, em especial a vista dos artigos 62, Il e 65 da Lei Complementar n®
7, de 07 de dezembro de 1973 e em conformidade com o que consta nos autos do
processo administrativo n? xxx.xxxxxx.xx.x DECIDE E INFORMA o reclamante da
decisao, conforme os termos deste PARECER FISCAL;



oz75-9) PREFEITURA F 2
PORTO PROC.: 001.000000.00.0
& ALEGRE RECEITA MUNICIPAL

Divisao de Tributacao e FOLRA:
SECRETARIA DA FAZENDA Contencioso ) DTC
PARECER FISCAL
1 - RELATORIO:
1.1 — Da autuacao:
1.2 - Da defesa:
1.3 - Do pedido:
2 — ANALISE DA TEMPESTIVIDADE:
3— ANALISE DE MERITO:
3 - CONCLUSAO:
Porto Alegre, .....de ................. de 20.....

Nome do Auditor Fiscal
Auditor Fiscal da Receita Municipal




PROC.: 001.000000.00.0

RECEITA MUNICIPAL FOLHA:

Divisao de Tributacao e
Contencioso - DTC

RELATORIO DETALHADO ORIENTATIVO PARA ANALISE DAS RECLAMACOES

Reclamante: Identificar o nome, nome empresarial ou Denominagao Social do Reclamante.

Processo: Informar o n® do Processo de Reclamacgao e informar entre parénteses, quando for o
caso, o n® do Processo de Acdo Fiscal que deu preparo a autuagao realizada.

Espécie: Informar a espécie de processo, o fundamento legal e o valor original da peca fiscal,
objeto da impugnacéo.

Ex.: Reclamacao, conforme Art. 62, Inciso Il da Lei Complementar Municipal n® 7, de 7 dezembro de
1973 e alteracoes.

Valor original da peca fiscal: R$ 298.850,22

Inscricao Municipal: Deve ser informado o n® da inscrigdo no cadastro fiscal de contribuintes do
ISSQN ou n® de inscrigdo do imével, no caso de IPTU. No caso do ITBI, devera ser informado o
endereco do imovel e/ou n® da guia do tributo.

Parecerista: Informar o nome do parecerista.

Ementa: A ementa deve enunciar:

(A) o TRIBUTO a que se refere.

(B) expressdes que sintetizem o ASSUNTO apresentado na reclamagéo;

(C) Sintese da solugdo dada individualmente para cada alegacgao;

(D) Resultado geral da decisdo: (Deferido, Indeferido, Deferido Parcialmente, Arquivado).

Exemplo:

Ementa: ISS. TAXA SELIC. MULTA E CONFISCO. DENUNCIA ESPONTANEA: INOCORRENCIA.

1 - A aplicagdo da Taxa SELIC para o calculo dos juros de mora tem previsdo na legislagdo municipal, nao
cabendo, no entanto, seu uso concomitante com outro indexador que recomponha a perda inflacionaria.

2 - A vedacéao de confisco se aplica as multas e ndo as penalidades. Ainda que se entenda em sentido contrario,
no caso em exame a exigéncia entre imposto e multa resulta em 8,75% do valor da operagao, percentual que
permite afirmar que a exagao recorrida esté longe de possuir natureza confiscatoria.

3 - Nao tendo havido formalizagdo da denlincia espontanea e, muito menos de qualquer pagamento, ndo ha como
afastar a multa por infragao.

4 — Reclamacéo (Deferida, Deferida Parcialmente, Indeferida, Nao conhecida, etc)

1 - RELATORIO:

O relatério de uma Reclamacéo tem a finalidade de fazer uma retrospectiva dos fatos acorridos, dos
documentos, alegagbes e controvérsias trazidas ao processo.

Deve compreender o histérico da autuacdo desde inicio da agao fiscal passando pela reclamacao
(argumentos apresentados e pedidos formulados).

Por isso o relatério nao deve pecar nem pela superficialidade e nem pela prolixidade.

No relatério devem ser evitadas abreviaturas de uso restrito tais como AIL, IP, QIC, etc,
principalmente por ocasido da primeira referéncia. A recomendacéo ndo se aplica as abreviaturas de
conhecimento geral tais como IPTU, ISS, CTN...

No relatério nao é recomendavel a enunciacao de juizo de valor pelo Auditor Fiscal. Este deve
se restringir a enunciar os fatos e a destacar os documentos e alegagbes das partes.




a- |
PROC.: 001.000000.00.0

RECEITA MUNICIPAL FOLHA:

Divisao de Tributacao e
Contencioso - DTC

A estrutura basica do relatério pode ser assim resumida:

Da Autuacao:

- identificacao do reclamante;

- identificag@o do langamento (tributo, n® do langamento, periodo, etc.);

- razdes do lancamento (s&o os fundamentos utilizados pelo fiscal autuador);

Da Defesa:
- razdes de reclamacgdo (sdo os fundamentos utilizados pela reclamante para se opor, total ou
parcialmente, ao langcamento em questéo);

Do Pedido:
- pedido (é o teor do requerimento: pode ser alteragdo parcial do langamento ou mesmo a sua
anulagéo);

2 - ANALISE DA TEMPESTIVIDADE:

Na analise da tempestividade o Auditor-Fiscal informara a data da notificagdo da pega fiscal e confrontard com a
data do ingresso da Reclamacao e o respectivo fundamento legal que ampara o prazo legal para interposigao
da reclamagéo.

3 - ANALISE DE MERITO:

Na analise de mérito, o Auditor-fiscal parecerista vai confrontar as alegagdes do Fisco e da recorrente com o
ordenamento juridico (Constituicdo Federal, CTN, outras Leis Complementares Nacionais que tratem de matéria
tributaria e Legislacdo Tributaria Municipal, vigentes a época dos fatos) e também com as decisdes
administrativas e judiciais havidas para casos semelhantes.

A regra geral € que para cada alegagao do recorrente deve haver uma manifestacao fundamentada do Auditor-
Fiscal, exceto quando houver uma alegagédo que se revele suficiente para a Nulidade ou Anulagéo integral do
langamento, hipétese em que as demais alegagdes poderao deixar de ser apreciadas individualmente.

Aqui também vale a recomendacao de se evitar as abreviaturas de uso restrito.

Tanto no relatério quanto na analise de mérito, o Auditor-Fiscal podera transcrever fragmentos e até textos
integrais trazidos pelas partes ou mesmo importados de outras decisées administrativas ou judiciais. No caso é
importante deixar claro tratar-se de material emprestado, informando a sua origem e colocando-o em destaque

(*").
4 - CONCLUSAO

Na conclusdo do parecer, o Auditor Fiscal devera ser claro quanto & decisdo tomada nas RECLAMAGOES
ADMINISTRATIVAS contra langamentos, especialmente nos casos de DEFERIMENTO PARCIAL ou
ANULACAO, nos quais sao determinadas alteragoes em relagédo a peca fiscal de langamento.

A conclusdo deve guardar conexdo légica com os fundamentos que lhe déo suporte, ou seja, deve ser
decorréncia dos fundamentos analisados.

Observacoes Gerais:

1 — O uso de siglas que ndo sao do conhecimento do publico, quando adotada pela primeira vez, deve
ser colocada entre parénteses e antecedida de seu significado por extenso.

2 — Ao informar elementos que constam no processo, devera constar o n? da folha a que se encontra.

3 — O espacamento entre linha devera ser simples;

4 — O texto devera ser escrito em fonte arial, tamanho 12 e as citacoes deverao ser reproduzida abaixo
do texto entre aspas, em fonte 11, com recuo de 4 cm da margem utilizada no texto normal

5 — as margens deverao ser de 3 cm a esquerda e na parte superior e de 2 cm a direita e na parte inferior;
6 - O relatorio, iniciado a 2 espacos simples da identificacao, deve informar de maneira resumida os
fatos, alegacoes, controvérsias, documentos, pedidos e/ou indagacoées, trazidos ao processo, os quais
sejam importantes para a solugcao do caso.-

7 - Deve ser evitada a enunciacao de qualquer juizo de valor nesta etapa.




59 PREFEITURA " PROC.: 001.000000.00.0
PORTO ‘p PROCe:00.0.000000000-0
ALEGRE RECEITA MUNICIPAL °

Divisao de Tributacao e Contencioso - DTC

FOLHA: 1/3

SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Ill da INSTRUGAO NORMATIVA RM/GAB N2 XX/XXXX

PARECER FISCAL1

Interessado:

Assunto:

Endereco do Imovel?:

Inscricao do Cadastro do ISSQN ou do Imével®:
Guia n%

Data Inicio da Verificacao®

Data de fim da Verificacao®

Data inicial da Decadéncia’

Valor Estimado?®

1 — RELATORIO

2 — ANALISE DE PRELIMINARES
3 — ANALISE DE MERITO

4 — CONCLUSAO

Porto Alegre, ..... o [ de 20.....

Nome do Auditor Fiscal
Auditor-Fiscal da Receita Municipal

L parecer Fiscal é a opinido fundamentada, emitida em nome pessoal, sobre um tema que Ihe haja sido submetido
para analise e competente pronunciamento em razdo de uma demanda técnica formal. Visa fornecer subsidio para
tomada de decisdes.

2 Campo necessério em processos administrativos do IPTU;

3 Campo necessério em processos administrativos do ISSQN ou IPTU;

4 Campo necessario nos processos administrativos do ITBI;

> Campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Imunidade/Preponderancia;
6 Campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Imunidade/Preponderancia;
7 Campo necessério nos processos administrativos do ITBI — Imunidade/Preponderancia;
8 Campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Isengdo Programa PMCMV

Rua Uruguai, 277, 1l0%andar, Sala 1008, Centro - CEP 90.010-140-Porto Alegre- www.portoalegre.rs.gov.br/smf/
Hordrio de atendimento ao PuUblico: das 9h as 11h30min. e das 13h30min. as 17h.



5 PREFEITURA ‘“g,- PROC.: 001.000000.00.0

RECEITA MUNICIPAL PROCe:00.0.000000000-0
ALEGRE ivisa i 5 . FOLHA: 2/3
Divisao de Tributacao e Contencioso - DTC

SECRETARIA DA FAZENDA

RELATORIO DETALHADO ORIENTATIVO PARA A ELABORACAO DE PARECER FISCAL

1 - Interessado: Informar o nome do sujeito passivo, contribuinte ou responsavel;

2 - Assunto: Informar a espécie de Processo (Isengéo, Imunidade, Impugnacao, Pr6-esporte, outros...) e
o tributo a que se refere (IPTU, ITBI e ISSQN).

3 — Endereco do Imdvel: Neste campo devera ser informado o(s) endereco(s) do(s) imével (eis) que
esta (4o0) sendo objeto de analise do beneficio pretendido;

4 - Inscricao no Cadastro Fiscal: Informar o n° da inscrigdo no Cadastro Fiscal de contribuintes do
ISSQN ou IPTU, dependendo do tributo a que se refere;

5 - Guia n%: Informar o n® das guias do ITBI a serem desoneradas, objeto do beneficio fiscal obtido.

6 - Data Inicio da Verificagcdao0: Informar a data a ser considerada para inicio do periodo de verificagdo
da atividade preponderante.

7 - Data de fim da Verificacdo!l: Informar a data a ser considerada para o final do periodo de
verificacdo da atividade preponderante;

8 - Data inicial da Decadéncial?: Informar a data em que se operara a decadéncia do direito de langar o
tributo ITBI;

9 - Valor Estimadol3: No campo devera estar informado o valor estimado do imével e a data da
estimativa realizada;

1 - RELATORIO: O relatério, iniciado a dois espagos simples da identificagdo, deve informar de
maneira resumida o pedido ou solicitacdo formulada pelo interessado, o fundamento legal apontado e
que deu suporte ao pedido e/ou quaisquer outras informagdes ou documentos anexados ao processo e
que se revelem importantes para a andlise do pedido. Nesta etapa, deve ser evitada a enunciagéo de
qualquer juizo a respeito do pedido. O relatério ndo deve pecar nem pela superficialidade e nem pela
prolixidade.

2 — ANALISE DE PRELIMINARES: Nesta etapa o Auditor-Fiscal examinara questdes preliminares
que antecedem légica e cronologicamente o pedido do interessado, tais como, verificacdo da
legitimidade, cumprimento da apresentacao da documentacao necessaria a andlise de mérito e/ou outras
circunstancias relevantes a analise do pedido. Da analise, podera resultar em conclusdo do pedido sem
necessidade de analise de mérito.

3 - ANALISE DE MERITO: Na analise de mérito, o Auditor-Fiscal parecerista vai examinar se o pedido
do interessado encontra previsdo no ordenamento juridico vigente (Constituicdo Federal, Leis
Complementares Nacionais e Legislacdo Tributaria Municipal) e também com a jurisprudéncia havida
para casos semelhantes. Quando for o caso, destacara aspectos examinados na analise da
contabilidade.

s Campo necessario nos processos administrativos do ITBI;

10 Campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Imunidade/Preponderancia;
11 campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Imunidade/Preponderancia;
12 Campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Imunidade Preponderancia;
13 Campo necessario nos processos administrativos do ITBI — Isen¢gdo Programa PMCMV

Rua Uruguai, 277, 1l0%andar, Sala 1008, Centro - CEP 90.010-140-Porto Alegre- www.portoalegre.rs.gov.br/smf/
Hordrio de atendimento ao PuUblico: das 9h as 11h30min. e das 13h30min. as 17h.



3y PREFEITURA g | PROC.: 001.000000.00.0
PORTO "P PROCe:00.0.000000000-0
ALEGRE RECEITA MUNICIPAL °

Divisao de Tributacao e Contencioso - DTC
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SECRETARIA DA FAZENDA

Aqui também vale a recomendagéo de se evitar as abreviaturas de uso restrito.

Tanto no relatério quanto na analise de mérito, o Auditor-Fiscal parecerista podera transcrever
fragmentos e até textos integrais trazidos pelas partes ou mesmo importados de outras decisdes
administrativas ou judiciais. No caso é importante deixar claro tratar-se de material emprestado,
informando a sua origem e colocando-o em destaque (*”).

4 — CONCLUSAO: Na conclusdo do parecer, o Auditor-Fiscal devera ser claro quanto a decisdo
recomendada. A conclusdo deve guardar conexdo l6gica com os fundamentos que lhe dao suporte, ou
seja, deve ser em decorréncia dos fundamentos analisados.

E logo abaixo, informar o local, data e a assinatura.

Observacoes Gerais:

1 - O uso de siglas que nao sdao do conhecimento do publico, quando adotada pela primeira vez,
devem ser colocadas entre parénteses e antecedida de seu significado por extenso.

2 — Ao informar elementos que constam no processo, devera constar o n? da folha a que se
encontra.

3 — O espacamento entre linha devera ser simples;

4 - O texto devera ser escrito em fonte arial, tamanho 12 e as citacoes deverdo ser reproduzida
abaixo do texto entre aspas, em fonte 10, com recuo de 4 cm da margem utilizada no texto normal
5— as margens deverdo ser de 3 cm a esquerda e na parte superior e de 2 cm a direita e na parte
inferior;

6 — Na parte destinada a identificacdo do interessado, o Auditor-Fiscal parecerista devera suprimir
aquelas informacées que nao se revelem importante na andlise do caso concreto. Sugere-se
sequir orientacao descrita nas notas de rodapé.

7 — As notas de rodapé deverao ser suprimidas quando da elaboracao do parecer fiscal.
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ANEXO IV da INSTRUGAO NORMATIVA RM/GAB XX/XXXX

INFORMACAO FISCAL'

Senhor Chefe da Divisao de Tributacao e Contencioso

ESPACO PARA O TEXTO

O texto da informacao fiscal devera conter:
I — Introducgédo, na qual se explica o pedido de informacao;

Il - apreciacdo, em que se desenvolve o assunto, com os esclarecimentos e informacées que o ilustrem e;
lll — conclusao, quando se aplicar, a qual deve ser clara e precisa.

Em dd-mm-aaaa,

Nome do Auditor Fiscal
Auditor Fiscal da Receita Municipal

1 Informacdo fiscal é um esclarecimento fundamentado sobre determinados assuntos, prestados por funcionério em processo,
devendo ser concisa, atendo-se ao imprescindivel a solugdo do que consta do processo. Deve ter carater informativo, evitando-
se a emissdo de juizo de valor.
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