INSTRUCAO NORMATIVA SMF N° 11, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2016 °

Estabelece procedimentos para a solicitacao
de Guias de Arrecadacio do ITBI da
Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuicdes legais e
considerando o que dispde o art. 19 da Lei Complementar 197, de 21 de marco de 1989;

DETERMINA:

Secao I
Dos Tipos de Guias

Art. 1° As guias de arrecadacao de ITBI sdo do tipo:
I — estimativa;

II — reestimativa; ou

III — retificativa.

§ 1° As guias do tipo estimativa sdo utilizadas nas situagdes regulares, para declaracao
e pagamento do imposto.

§ 2° As guias do tipo reestimativa sdo utilizadas quando o contribuinte discordar da
estimativa fiscal efetuada pela Secretaria Municipal da Fazenda — SMF, observado o prazo
previsto no art. 29 da Lei Complementar n° 197, de 21 de margo de 1989.

§ 3° As guias do tipo retificativa sdo utilizadas nos casos de alteragdo dos dados da
guia de arrecadagdo ja paga.

Art. 2° As guias de arrecadagao do ITBI, independentemente do tipo, serdo emitidas e
compostas de 2 (duas) vias destacaveis, as quais terdo a seguinte destinacao:

I — a via “Contribuinte” serd destinada ao arquivamento ou controle contabil do
contribuinte e nao sera valida para fins de transmissao ou restitui¢ao de imposto;

IT — a via “Banco” sera retida pelo Agente Arrecadador para fins de controle, remessa
ou transmissdo eletronica a Secretaria Municipal da Fazenda, de acordo com as normas
estabelecidas para a arrecadagao.

1 Alterada pelas Instrugdes Normativas da Secretaria Municipal da Fazenda n® 02/2018 (Anexos V e VI), n° 17/2023 e n°
06/2024.



Secao I
Da Guia Estimativa

Art. 3° A solicitacio de emissdo de guia estimativa ¢ de responsabilidade do
contribuinte, devendo a mesma ser promovida nos termos desta Instrucao pelo:

I — Tabelionato de Notas, se a transmissao se der por escritura publica;

IT — Agente Financeiro, se a transmissao se der por instrumento particular, com forca
de escritura publica;

III 2 — Incorporadora, se a transmissdo se der por escritura publica ou por instrumento
particular, com forca de escritura publica;

Redacdo anterior:
11l — Incorporadora, se a transmissdo se der por instrumento particular, com
for¢a de escritura publica;

IV 3 — proéprio contribuinte ou por seu Procurador Legal, nos demais casos.

Redacado anterior:
1V — proprio contribuinte ou por seu procurador legal, através da Loja de
Atendimento da SMF, nos demais casos.

§ 1° As entidades referidas nos incisos I a Il encaminhardo a solicitacao da guia de
arrecadacdo através do endereco eletronico http://siat.procempa.com.br/siat, podendo a
mesma ser impressa pelo proprio solicitante apds sua liberagao pelo setor responsavel do
orgado fazendario.

§ 2° ¢ Para solicitacdo da guia, na hipétese do inciso IV, o contribuinte devera
protocolar, no Portal de Servicos da SMF, através do endereco eletronico
http://atendimentofazenda.portoalegre.rs.gov.br/, anexando o Formulario de Solicitagdo de
Guia, a depender do caso, acompanhado da seguinte documentagao:

Redacdo anterior:

§ 2° Para solicita¢do da guia na Loja de Atendimento da SMF, na hipotese
do inciso IV, o contribuinte devera protocolar o Formulario Padrdo de
Emissdo de Guia de Arrecadacdo, constante nos Anexos 1, 2, 3 e 4, a
depender do caso, acompanhado da seguinte documentag¢do:

a) 5 matricula atualizada do imovel;

Redacdo anterior:
a) copia da matricula atualizada do imovel;

b) ¢ instrumento que formalizou a transmissao imobilidria; e

2 Art. 3°, lll — Redagao dada pela IN SMF 06/2024.

3 Art. 3°, IV — Alterado pela IN SMF 17/2023.

4 Art. 3°, § 2°, caput — Redagéo dada pela IN SMF 17/2023.
5 Art. 3°, § 2°, a — Redagéo dada pela IN SMF 17/2023.



Redacado anterior:
b) copia do instrumento que formalizou a transmissdo imobiliaria; e

¢) 7 documento de identificacao do contribuinte ou de seu Procurador Legal.

Redacdo anterior:
C) copia do documento de identificagdo do contribuinte ou de seu
procurador legal.

§ 3° 8 E facultado ao contribuinte requerer a emissdo de guia no caso de transmissao
formalizada por instrumento particular, com forca de escritura publica, devendo neste caso ser
observado o disposto no § 2°.

Art. 4° ¢ (REVOGADO)

Redacado anterior:

Art. 4° A solicitagao de guia referida no art. 3° serda dividida em quatro
abas, da seguinte forma:

[ —na aba “Dados Gerais”, devem ser incluidas as seguintes informagaoes:
a) tipo de guia;

b) natureza da operag¢do;

c) tipo do imovel;

d)  percentual transmitido do imovel;

e enderego eletronico para contato,

7 observacoes de cardter geral exigidas pela legislacdo que ndo
constem nas demais abas da guia; e

2) numero do processo administrativo, se houver;

1l — na aba “Imoveis”, devem ser incluidas todas informacgoes relativas ao
imovel que esta sendo objeto da transmissdo,

IIl — na aba Transmitentes/Adquirentes devem ser incluidos os nomes e
respectivos CPFs/CNPJs de todas as pessoas fisicas e/ou juridicas
envolvidas na transacdo;

IV — na aba “Valores”, devem ser incluidas as seguintes informagoes
relativas aos valores envolvidos na transacdo:

a) valor total declarado pelo contribuinte para a transagdo;

b) valor oriundo de financiamento, se houver;,

c) valor oriundo de consorcio, se houver;

d) valor do FGTS utilizado, se houver,

e) valor da avaliagdo do Agente Financeiro, se houver, e

Y, valor do desconto/subsidio, se houver.

Secao 111
Da Guia Reestimativa

Art. 5° 19 A solicitagdo de emissao de guia reestimativa do ITBI ¢ de responsabilidade
do contribuinte, devendo a mesma ser promovida nos termos desta Instrugcdo pelo proprio
contribuinte ou por seu Procurador Legal no Portal de Servigos da SMF, através do endereco

6 Art. 3°, § 2°, b — Redagéo dada pela IN SMF 17/2023.
7 Art. 3°, § 2°, ¢ — Redagao dada pela IN SMF 17/2023.
8 Art. 3°, § 3° - Incluido pela IN SMF 06/2024.

9 Art. 4° — Revogado pela IN SMF 17/2023.

10 Art. 5°, caput — Redagao dada pela IN SMF 017/2023.



eletronico http://atendimentofazenda.portoalegre.rs.gov.br/, dentro do prazo previsto no art.
29 da Lei Complementar n° 197, de 1989.

Redacado anterior:

Art. 5° A solicitagdo de emissdo de guia reestimativa do ITBI ¢ de
responsabilidade do contribuinte, devendo a mesma ser promovida nos
termos desta Instru¢do pelo proprio contribuinte ou por seu procurador
legal, atraveés da Loja de Atendimento da SMF, dentro do prazo previsto no
art. 29 da Lei Complementar n° 197, de 1989.

Paragrafo unico. ' Para solicitagdo da guia reestimativa, o contribuinte devera anexar
o Formulario de Emissdo de Guia de Reestimativa, acompanhado do documento de
identificacao do contribuinte ou de seu Procurador Legal, podendo ser anexada documentagdo
que justifique a reestimativa requerida.

Redacdo anterior:

Paragrafo unico. Para solicitacdo da guia reestimativa, o contribuinte
deverda protocolar o Formulario Padrdo de Solicita¢do de Reestimativa
Fiscal (Anexo 5), acompanhado de copia do documento de identificacdo do
contribuinte ou de seu procurador legal, podendo ser anexada
documentagdo que justifique a reestimativa requerida.

Art. 6° A reestimativa fiscal que tiver como fundamentagdo situagdo peculiar do
imovel podera implicar em sua vistoria pelo Auditor-Fiscal da Receita Municipal.

§ 1° Compete ao contribuinte disponibilizar o acesso ao imovel e a suas dependéncias,
em horario e dia previamente agendados pelo 6rgao fazendario.

§ 2° O ndo atendimento do paragrafo anterior implica indeferimento da reestimativa
fiscal.

Art. 7° A guia reestimativa sera acompanhada de Parecer de Reestimativa Fiscal, no
qual constara a decisao proferida e sua fundamentagao.

Secao IV
Da Guia Retificativa

Art. 8° 2 As informacdes declaradas pelo contribuinte na Guia Estimativa ou
Reestimativa, quando pagas, poderdo ser alteradas mediante solicitacdo de Guia Retificativa,
observado o disposto no art. 3°-A, § 4°, do Decreto n° 9.422, de 21 de abril de 1989.

Redacado anterior:

Art. 8° As informagdes declaradas pelo contribuinte na Guia Estimativa ou
Reestimativa, quando pagas, poderdo ser alteradas mediante solicitagcdo de
Guia Retificativa, observado o prazo de cinco anos do pagamento, previsto
no art. 3°-A, § 4°, do Decreto n° 9.422, de 21 de abril de 1989.

1 Art. 5°, paragrafo tnico — Redagao dada pela IN SMF 017/2023.
12 Art. 8°, caput — Redagao dada pela IN SMF 017/2023.



§ 1° As informagdes declaradas pelo contribuinte em Guia Retificativa também
poderao ser alteradas, mediante solicitacao de nova Guia Retificativa.

§ 2° A alteracdo de Guia Estimativa ou Reestimativa pode ser feita por seu solicitante
através do endereco eletronico http://siat.procempa.com.br/siat, no caso de o pagamento da
guia ter ocorrido ha menos de 180 dias, caso em que a guia podera ser impressa pelo proprio
solicitante apds sua liberagdo pelo setor responsavel do 6rgao fazendario.

§ 3° 3 Caso o pagamento tenha ocorrido ha mais de 180 dias ou tratando-se de
alteracdo de Guia Retificativa, a solicitagdo devera ser protocolada no Portal de Servigos da
SMEF, através do endereco eletronico http://atendimentofazenda.portoalegre.rs.gov.br/.

Redacado anterior:

$ 3% Caso o pagamento tenha ocorrido hda mais de 180 dias ou tratando-se
de alteracdo de Guia Retificativa, a solicitagdo devera ocorrer
presencialmente na Loja de Atendimento da SMF.

§ 4° ' Para solicitacdo da guia no Portal de Servicos da SMF, o contribuinte devera
anexar Formulario de Solicitagdo de Guia Retificativa, acompanhado do documento de
identificacdo do contribuinte ou de seu Procurador Legal e de documentagao que justifique a
alteracdo requerida.

Redacdo anterior:

§ 4° Para solicitagdo da guia na Loja de Atendimento da SMF, o
contribuinte devera protocolar o Formulario Padrdo de Emissdo de Guia
Retificativa (Anexo 6), acompanhado de copia do documento de
identificag¢do do contribuinte ou de seu procurador legal e de documentagao
que justifique a alteragdo requerida.

§ 5° No caso de ser deferida a retificacdo, a guia alterada fica vinculada a nova guia,
que passa a ser a guia valida e deve ser utilizada para a confirma¢ao do pagamento.

§ 6° No caso de ser indeferida a retifica¢do, a guia anterior continua valida.

Secao V
Das Disposicoes Gerais

Art. 9° 5 Os formulérios referidos nesta Instrugdo estdo disponiveis no Portal de
Servigos da SMF, através do endereco eletronico
http://atendimentofazenda.portoalegre.rs.gov.br/ e no endereco eletronico
https://prefeitura.poa.br/carta-de-servicos/itbi-imposto-sobre-transmissao-de-bens-imoveis.

Redacado anterior:

Art. 9° Os formularios padrdo referidos nesta Instrugcdo estdo disponiveis
no enderego eletronico http://www.portoalegre.rs.gov.br/smf, abas “ITBI/
Servicos Online/ Formularios”.

13 Art. 8°, § 3° — Redacdo dada pela IN SMF 017/2023.
14 Art. 8, § 4° — Redagéo dada pela IN SMF 017/2023.
15 Art. 9° — Redagéo dada pela IN SMF 017/2023.



Art. 10. "¢ As guias de ITBI serdo obtidas via internet, através do enderego eletronico
http://siat.procempa.com.br/siat/I[tbEmitirDeclaracaoOnline Internet.do .

Redacdo anterior:

Art. 10. As guias de ITBI serdo obtidas via internet, através do endereco
eletronico http://www.portoalegre.rs.gov.br/smf, abas “ITBI/ Servicos On
Line/ Impressdo de Guia ™.

Art. 11. A fiscalizagdo fazendaria municipal poderd, no processo de emissdo de guia
estimativa, reestimativa ou retificativa, proceder a solicitacdo de documentos, via

procedimento de pendéncia, passando a guia para a situagdo “Em Estimativa (Pendente)”.

§ 1° As solicitagdes de pendéncia deverdo ser atendidas via sistema com a anexacao
dos documentos solicitados.

§ 2° As guias que estiverem na situacdo “Em Estimativa (Pendente)” por periodo
superior a 3 meses poderdo ser canceladas por decurso de prazo.

Seciao VI
Das Disposi¢oes Finais

Art. 12. Esta Instrucdo entra em vigor na data da sua publicacao.

Art. 13. Ficam revogadas as Instru¢gdes Normativas n® 02/1993 e n® 05/2008 do
Secretario Municipal da Fazenda.

Art. 14. Fica alterado o art. 2° da Instrugdo Normativa n° 06/2008, conforme segue:

“Art. 2° A solicitagdo da Guia de Arrecadacdo para fins de recolhimento do
ITBI obedecera ao procedimento estabelecido na Instru¢do Normativa SMF
n® 11, de 20 de dezembro de 2016.” (NR)

Porto Alegre, 20 de dezembro de 2016.
ERONI IZAIAS NUMER, Secretario da Fazenda, em exercicio.

DOPA, 22.12.2016 (ps. 9-11)
Publicacao 23.12.2016

16 Art. 10 — Redacg&o dada pela IN SMF 017/2023.






