Secretaria Municipal da Fazenda
Célula de Gestao Tributaria

INSTRUCAO - CGT/GAB - N° 005/2003
(Publicada no DOPA de 12/11/2003)

Dispde sobre os procedimentos relativos a
elaboracdo da escala de férias para os
servidores lotados na Célula de Gestdo
Tributdria (CGT).

OS GESTORES DA CELULA DE GESTAO TRIBUTARIA, no uso de suas
atribuicOes legais, e tendo em vista a necessidade de regular as solicitacOes de férias e/ou
licenca prémio no ambito da CGT;

CONSIDERANDO o grande numero de pedidos de férias e/ou licenca prémio no
periodo do verdo e a necessidade de manter a continuidade das atividades durante este
intervalo de tempo;

CONSIDERANDO que a formalizacdo e uniformizacdo de procedimentos com
relacdo a matéria, evitard a ocorréncia de prejuizos no desenvolvimento dos trabalhos,
determinam:

1. Para o periodo de 15 de dezembro a 15 de mar¢o somente serdo admitidos
pedidos de férias e/ou licenga prémio com duragdo méaxima de 30 (trinta) dias, continuos ou
somados os intervalos solicitados.

2. Os Assistentes, responsaveis pelos Corpos Técnicos, deverdo apresentar aos
Chefes de Unidade a escala de férias, do periodo referido no item anterior, acompanhada da
indicagdo do nimero minimo de servidores necessdrio para manter a continuidade das
atividades, considerando a qualidade do servico e os prazos de atendimento.

3. A determinacdo do item anterior deverd ser cumprida pelos respectivos Chefes
nas Unidades onde ndo existirem Corpos Técnicos e a escala de férias encaminhada aos
Gestores da CGT para ratificagao.

4. A escala de férias, acima citada, devera ser apresentada até o dia 25 de novembro,
impreterivelmente, devendo ser ratificada pelo Chefe da Unidade e pelos Gestores da CGT.

5. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Porto Alegre, 10 de novembro de 2003.
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