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REVOGADA
Vigente até 31 de outubro de 2022.

Dispoe sobre as formas de notificagdo dos
lancamentos de tributos e multas no ambito da
Receita Municipal da Secretaria Municipal da
Fazenda.?

Redacgao anterior:

Dispoe sobre as formas preferenciais de

notificagdo dos langamentos de tributos e multas

no ambito da Célula de Gestio Tributaria da
Secretaria Municipal da Fazenda.

O GESTOR DA CELULA DE GESTAO TRIBUTARIA - CGT, no uso de
suas atribui¢des regimentais, €

CONSIDERANDO o valor do crédito tributario e a quantidade de notificagdes
expedidas,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e racionalizar os procedimentos
relativos a notificagdo dos langamentos de tributos e multas no ambito da Célula de Gestdo
Tributaria

DETERMINA:

Art. 1° ¢ Os contribuintes serao notificados do langamento dos tributos e das infracdes
na forma prevista no art. 59 da Lei Complementar n°® 7/73 e alteragdes, observando-se as
disposigdes estabelecidas nesta Instru¢do Normativa.

Redacdo anterior:

Art. 1° Os contribuintes serdo notificados do langamento dos tributos e das
infragcoes na forma prevista no art. 59 da Lei Complementar n° 7/73 e
alteragoes, observando-se a ordem de preferéncia estabelecida nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 2° 5 O procedimento de notificagdo dar-se-a:
Redacao anterior (IN RM 01/2015):
Art. 2° O procedimento de notificagdo devera obedecer a seguinte ordem de

preferéncia:

Redacao anterior (IN CGT 01/2008):

1 Alterada pelas Instrugdes Normativas da Receita Municipal n® 01/2015 (DOPA de 03/12/2015, p. 13-14), n° 03/2016 (DOPA
de 06/10/2016, p. 13-14) e n° 05/2020 (DOPA de 09/09/2020 — p. 12-13).

2 Vigente até 31.10.2022. Posteriormente substituida pela IN SMF 17/2022.

3 Ementa — Redagao dada pela IN RM 05/2020.

4 Art. 1° - Redagéo dada pela IN RM 05/2020.

5 Art. 2°, caput — Redagdo dada pela IN RM 05/2020.



Art. 2° Quando o crédito a ser constituido for de valor superior a 4.800
(quatro mil e oitocentos) UFM, o procedimento de notificacdo devera
obedecer a seguinte ordem de preferéncia:

I ¢ — de forma presencial e, tratando-se de pessoa juridica, na pessoa do seu
representante legal;

Redacdo anterior:
[ — de forma pessoal e, tratando-se de pessoa juridica, na pessoa do seu
representante legal;

II 7 — por via postal com Aviso de Recebimento (AR)

Redacado anterior:
I - por Aviso de Recebimento (AR),

III — por edital.

§ 1° A notificagdo do lancamento ¢ parte essencial da constituicdo do crédito da
Fazenda Municipal e, sempre que possivel, devera ser anexado ao processo administrativo o
documento comprobatdrio da mesma.

§ 2° Na hipotese dos lancamentos destinados a universalidade dos contribuintes, como
nos casos da carga geral do IPTU, TCL, ISSQN-TP e TFLF, a notificagdo sera por edital.

§ 2°-A ¢ REVOGADO

Redacao anterior (redagdo dada pela IN RM 03/2016):

$ 2°%A Para os langamentos de ITBI, lancamentos complementares de IPTU
e TCL ou langcamentos de ISS que ndo decorram de agdo de revisdo fiscal,
quando o crédito a ser constituido for de valor igual ou inferior a 15.000
(quinze mil) UFMs, a autoridade lan¢adora podera adotar de imediato a
seguinte forma de notificagdo, em ordem de preferéncia:

Redacdo anterior (incluido pela IN RM 01/2015):

$ 2%A Para os lancamentos complementares de IPTU e TCL ou
langamentos de ISS que ndo decorram de agdo de revisdo fiscal, quando o
crédito a ser constituido for de valor igual ou inferior a 15.000 (quinze mil)
UFMs, a autoridade langadora podera adotar de imediato a seguinte forma
de notificagdo, em ordem de preferéncia:

I-°*REVOGADO

Redacdo anterior (incluido pela IN RM 01/2015):
1 — por via postal com aviso de recebimento (AR);

I - * REVOGADO

6 Art. 2°, | — Redacgao dada pela IN RM 05/2020.

T Art. 2°, Il — Alterado pela IN RM 01/2015.

8 Art. 2°, § 2°-A, caput — Revogado pela IN RM 05/2020.
9 Art. 2°, § 2°-A, | — Revogado pela IN RM 05/2020.

10 Art. 20, § 2°-A, Il — Revogado pela IN RM 05/2020.



Redacgdo anterior (incluido pela IN RM 01/2015):
Il — por edital.

§ 3° " Ressalvado o disposto no § 2°, a notificacao por edital somente sera realizada
quando frustrada a tentativa de notifica¢do prevista no inc. I ou II, devendo tal circunstancia
ficar documentada nos autos do processo administrativo.

Redacao anterior (IN RM 01/2015):

$ 3% Ressalvado o disposto no § 2° a notificagdo por edital somente serd
realizada quando frustradas as tentativas de notificacdo previstas nos
incisos I e Il do caput ou no inciso I do § 2°-A, devendo tais circunstancias
ficar documentadas nos autos do processo administrativo.

Redacdo anterior:

$ 3% Ressalvado o disposto no § 2° a notificagdo por edital somente serd
realizada quando frustradas as tentativas de notificagdo na forma dos
incisos I e II, devendo tais circunstancias ficar documentadas nos autos do
processo administrativo.

§ 4° Constitui documento hébil para documentar a tentativa de notificagdo:

I — pessoal: a certiddo assinada pela autoridade fiscal onde fique(m) registrada(s) a(s)
data(s), horario(s) e local(is) da(s) tentativa(s) de notificacdo, bem como das demais
circunstancias relevantes ao caso;

II 2 — por via postal com aviso de recebimento (AR):

Redacdo anterior:
Il - por Aviso de Recebimento:

a) o retorno do mesmo sem assinatura de recebimento, desde que a correspondéncia
tenha sido enviada para o endereco cadastrado da pessoa fisica ou juridica ou para o endereco
informado no processo que deu origem ao langamento; e

b) na hipdtese de pessoa juridica, o retorno dos mesmos sem pelo menos uma
assinatura de recebimento, desde que a correspondéncia tenha sido enviada para o endereco
cadastrado de pelo menos dois socios, depois de frustrada a notificagdo na forma da alinea

[P A]

a

§ 5° ® Tratando-se de langamento de ITBI, IPTU ou TCL cujo crédito constituido for
de valor igual ou inferior a 5.000 UFMs, a autoridade langadora podera adotar a notificagao
por meio eletronico, através do envio da correspondéncia ao endereco eletronico do
contribuinte, dando-se a notificacdo somente nos casos de resposta ou confirmacao de leitura,
em que seja possivel comprovar a ciéncia do documento, devendo tal comprovagao ser
anexada ao processo administrativo correspondente.

Redacao anterior (dada pela IN RM 01/2015):

" Art. 2°, § 3° - Redagao dada pela IN RM 05/2020.
12 Art. 20, § 4°, Il - Alterado pela IN RM 01/2015.
13 Art. 29, § 5° - Alterado pela IN RM 03/2016.



$ 5° Tratando-se de langamento de IPTU e TCL cujo crédito constituido for
de valor igual ou inferior a 5.000 UFMs, a autoridade lancadora podera
adotar a notificagio por meio eletronico, através do envio da
correspondéncia ao endereco eletronico do contribuinte, dando-se a
notificagdo somente nos casos de resposta ou confirmac¢do de leitura, em
que seja possivel comprovar a ciéncia do documento, devendo tal
comprovagdo ser anexada ao processo administrativo correspondente.

§ 6° ' As formas de notificagcdo descritas nos incs. I e Il do caput e no § 5° deste artigo
sdo consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

Redacdo anterior (dada pela IN RM 01/2015):

§ 6° A notificagdo feita na forma pre‘vista no § 5°do caput deste artigo sera
considerada pessoal para todos os efeitos legais.

§ 7° 5 Considerar-se-a realizada a notificagdo nos termos previstos no § 5° do caput
deste artigo:

a) ' no dia em que for recebida a resposta ou confirmagao de leitura, se recebida em
dia util; ou

b) 7 no primeiro dia Util subsequente, se a resposta ou confirmacdo de leitura for
recebida em dia nao ttil.

§ 8° '8¢ As formas de notificacao previstas nos incs. I e Il do caput e no § 5° deste artigo
ndo estdo sujeitas a ordem de preferéncia.

Art. 3° * REVOGADO.

Redacdo anterior:

Art. 3° Quando o crédito a ser constituido for de valor igual ou inferior a
4.800 (quatro mil e oitocentas) UFM a autoridade lanc¢adora poderad adotar
de imediato a forma de notifica¢do:

[ — por edital, quando se tratar do IPTU, TCL, ISSON-TP e TFLF;

Il — por aviso de recebimento (AR), nos demais casos.

Art. 4° - As disposi¢des contidas na presente Instrucdo Normativa sao de natureza
complementar, ndo dispensando o atendimento dos demais preceitos contidos na legislagdo
municipal.

Art. 5° - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Alegre, 18 de novembro de 2008.

Rodrigo Sartori Fantinel

4 Art. 2°, § 6° - Redagao dada pela IN RM 05/2020.
5 Art. 2°, § 7° - Incluido pela IN RM 01/2015.

16 Art. 2°, § 7°, a - Incluido pela IN RM 01/2015.

7 Art. 2°, § 7°, b - Incluido pela IN RM 01/2015.

18 Art. 2°, § 8° - Incluido pela IN RM 05/2020.

19 Art. 3° - Revogado pela IN RM 01/2015.



Gestor da Célula de Gestio Tributaria

DOPA, 20/11/08, p. 10.



