INSTRUCAO NORMATIVA CGT N2 02/2011

Altera a |Instrucdo Normativa CGT/GAB n®
02/2008, que dispde sobre a criagdo e estrutura
do Relatorio de Atividades Fiscais — RAF e sobre
os procedimentos relativos a revisao fiscal do
Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza —
ISS.

O GESTOR DA CELULA DE GESTAO TRIBUTARIA - CGT, no uso de suas atribuigdes
legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e qualificar os procedimentos relacionados
com a revisao fiscal e langamento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS,

DETERMINA:

Art. 12 Fica acrescentado o § 3° no art. 2° da Instrugao Normativa CGT/GAB n® 02/2008, com
a seguinte redacao:

§ 32 O Auxiliar Técnico do TIS devera suprimir do RAF os subtitulos relativos aos itens nao
positivados, refazendo a numeragcdo dos demais subtitulos, de modo que mantenham a sequéncia
numérica.”

Art. 22 Fica alterado o Apéndice “A” da Instrucdo Normativa CGT/GAB n? 02/2008, que passa
a vigorar na forma do apéndice desta Instrugdo Normativa.

Art. 3¢ Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo.

Porto Alegre, 20 de outubro de 2011.

RODRIGO SARTORI FANTINEL, Gestor da Célula de Gest&o Tributaria.

IDOPA de 21-10-2011, p.27)
REPUBLICADA NO DOPA de 31-10
2011, p. 11




Apéndice da Instrugdo Normativa CGT n® 02/2011

RELATORIO DE ATIVIDADES FISCAIS (RAF)

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza
(ISSQN)

Inscrigdo municipal n®:

XX XXX-X-X

CNPJ:
XXXXXXXX/XXXK-XX

Nome empresarial:
Xyz Ltda.

Endereco:

Logradouro, n?, bairro, cidade, estado..

Agente Fiscal da Receita Municipal:

Xyzxyzxyz Xyzxyzxyz

Data:

dd/mm/aaaa



RELATORIO DE ATIVIDADES FISCAIS (RAF)

1 CONSIDERACOES PRELIMINARES

1.1 Designacao

1.1.1 Numero do expediente de designacao
1.1.2 Autoridade designante

1.1.3 Data da designacao

1.2 Inicio da acao fiscal

1.2.1 Intimacgdes e reintimacdes notificadas
1.2.2 Meio de notificacéo (pessoal, carta, edital)
1.2.3 Data da notificagéo

1.2.4 Identificacdo da pessoa que recebeu as notificagdes
1.2.5 Documentos solicitados

1.2.6 Documentos apresentados

1.3 Periodo fiscalizado

1.4 Pagamentos anteriores

Recolhimento esponténeo ou substituigéo tributaria.

1.5 Langamentos anteriores
Al, AIL, AL, CD: situagao atual dos langamentos anteriores (pagamento, reclamagéao, recurso,

execucao fiscal, etc)

1.6 Processos administrativos e judiciais existentes.

2 DESENVOLVIMENTO DA AUDITORIA FISCAL

2.1 Intimagdes complementares

2.2 Caracterizagao das operacdes do sujeito passivo
2.2.1 Distribuicao espacial das unidades de negécios (UN)
2.2.2 Forma de apuragéao do resultado das UN

2.2.3 Composicao operacional de cada UN:

Ne de sécios que trabalham, n® de empregados, terceiros contratados

2.2.4 Principais clientes
2.2.5 Principais prestadores de servigos
2.2.6 Forma de desenvolvimento de suas atividades

2.3 Outros fatos relevantes

3 RESULTADO DA AUDITORIA FISCAL



3.1  Obrigacao principal

3.1.1 Inexisténcia de fatos geradores ou de receitas a tributar

3.1.2 Homologagéo de recolhimentos e de Confissao de Divida

3.1.3 Apuracgéo de valores pagos a maior

3.1.4 Lavratura de AlL ou AL

3.1.4.1  Normas legais aplicaveis

3.1.4.2 Fatos geradores (servigos prestados) e enquadramento legal
3.1.4.3 Aspectos espaciais e temporais dos fatores geradores
3.1.4.4 Base de célculo:

3.1.4.4.1 Forma de apuracao

Receitas, deducbes, arbitramento, estimativa, valores recolhidos, diferencas a recolher, valores

a devolver.

3.1.4.4.2 Fontes de dados

Documentos do préprio sujeito passivo ou de terceiros, circularizagdes efetuadas.

3.1.443 Arbitramento
No caso de arbitramento deve constar: motivo de desconsideracdo dos documentos do

contribuinte e critérios técnicos utilizados para determinagao da base de célculo.

3.1.4.5 Aliquotas aplicaveis e enquadramento legal

3.1.4.6 Jurisprudéncia judicial (STF, STJ, TJ), administrativa (TART) e aspectos doutrinarios
relevantes.

3.1.4.7 Aspectos probatérios pertinentes

Cépias de documentos, fotos, declaragées de terceiros ou do préprio sujeito passivo, etc.

3.2 Obrigacbes acessorias
3.2.1 Infragcdes cometidas e enquadramento legal
3.2.2 Penalidades aplicadas e enquadramento legal

3.2.3 Auto de Infracéo lavrado e notificado.

4 CONCLUSOES

4.1 Indicios de crimes cometidos

4.2 Representacdo ao Ministério Publico

4.3 Alteracbes cadastrais necessarias

Atividade principal, domicilio tributario, quadro societario, nome empresarial, tipo societério,

telefone, etc.

5 APENDICES E ANEXOS



