INSTRUCAO NORMATIVA SMF 017/2022
PROCESSO 22.0.000132787-2

Dispbe sobre as formas de notificagcdo do
sujeito passivo no ambito da Secretaria
Municipal da Fazenda.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuices
legais,

CONSIDERANDO o valor do crédito tributario e a quantidade de notificacGes
expedidas,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e racionalizar os procedimentos
relativos a notificacdo do sujeito passivo no ambito da Secretaria Municipal da Fazenda, em
especial da Receita Municipal e do Tribunal Administrativo de Recursos Tributarios,

CONSIDERANDO o Decreto n° 18.916, de 15 de janeiro de 2015, que institui o
processo administrativo eletrénico no Municipio, bem como o estabelecido no art. 59, caput c/c
8 1° d, da Lei Complementar n°® 7, de 7 de dezembro de 1973, que prevé a notificacdo do
contribuinte por meio eletrénico,

DETERMINA:

Art. 1° Os contribuintes serdo notificados do lancamento dos tributos e das
infragdes na forma prevista no art. 59 da Lei Complementar n° 7/73 e alteragdes, observando-se
as disposicOes estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 2° O procedimento de notificacdo dar-se-a:

| — de forma presencial e, tratando-se de Pessoa Juridica, na pessoa do seu
representante legal;

I — por via postal com Aviso de Recebimento (AR);
[l — por meio eletronico;

IV — por Edital.

1 Alterada pelas IN SMF 08/2024 e 22/2024.



§ 1° A notificacdo do langamento é parte essencial da constitui¢do do crédito da
Fazenda Municipal e, sempre que possivel, devera ser anexado ao Processo Administrativo o
documento comprobatoério da mesma.

§ 2° Na hipdtese dos langcamentos destinados a universalidade dos contribuintes,
como nos casos da carga geral do IPTU, TCL, ISSQN-TP e TFLF, a notificacdo sera por Edital.

8 3° Ressalvado o disposto no § 2° a notificacdo por Edital somente sera
realizada quando frustrada a tentativa de notificagdo prevista nos incs. I, Il ou Ill, devendo tal
circunstancia ficar documentada nos Autos do Processo Administrativo.

§ 4° Constitui documento habil para documentar a tentativa de notificagdo:

| — pessoal: a certiddo assinada pela autoridade fiscal onde fique(m) registrada(s)
a(s) data(s), horario(s) e local(is) da(s) tentativa(s) de notificacdo, bem como das demais
circunstancias relevantes ao caso;

I — por via postal com Aviso de Recebimento (AR):

a) o retorno do mesmo sem assinatura de recebimento, desde que a
correspondéncia tenha sido enviada para o endereco cadastrado da Pessoa Fisica ou Juridica ou
para o endereco informado no Processo que deu origem ao langcamento; e

b) na hipbtese de Pessoa Juridica, o retorno dos mesmos sem pelo menos uma
assinatura de recebimento, desde que a correspondéncia tenha sido enviada para o endereco
cadastrado de pelo menos dois socios, depois de frustrada a notificagdo na forma da alinea “a”.

8 5° As formas de notificacdo previstas nos incs. I, 11 e 11 do caput deste artigo
séo consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

8 6° As formas de notificacdo previstas nos incs. I, Il e 111 do caput deste artigo
ndo estdo sujeitas a ordem de preferéncia.

Art. 3° Tratando-se de lancamento de ITBI, IPTU ou TCL cujo crédito
constituido for de valor igual ou inferior a 5.000 UFMs, a autoridade langadora podera adotar a
notificagdo por meio eletrdnico, através do envio da correspondéncia ao endereco eletrdnico do
contribuinte, dando-se a notificagdo somente nos casos de resposta ou confirmacéo de leitura, em
que seja possivel comprovar a ciéncia do documento, devendo tal comprovagédo ser anexada ao
Processo Administrativo correspondente.

Paragrafo unico. Considerar-se-a realizada a notificagéo prevista no caput:

a) no dia em que for recebida a resposta ou confirmacéo de leitura, se recebida
em dia util; ou



b) no primeiro dia Util subsequente, se a resposta ou confirmacédo de leitura for
recebida em dia ndo til.

Art. 4° O sujeito passivo que protocolar processo na SMF ou solicitar acesso
externo ao Processo receberd as notificacbes e comunicacbes através do endereco eletrénico
cadastrado quando do protocolo ou para a sua disponibilizacao.

§ 1° Considera-se feita a notificagdo ou comunicacdo descrita no caput:
| —em 5 (cinco) dias contados da data do envio ao endereco eletronico cadastrado;

Il — na data da comprovacdo do recebimento, se ocorrida antes do prazo previsto
no inc. I.

§ 2° A comprovacdo da notificagdo deverd ser inserida no Processo Eletronico
correspondente.

§ 3° A notificagdo ou comunicagdo através do endereco eletrénico cadastrado
valerd apenas para o Processo protocolado ou disponibilizado.

8 4° A informacdo do endereco eletronico para protocolo ou acesso externo do
Processo implica em anuéncia ao recebimento de notificagdes e comunicagdes por tal meio.

§ 50 2 E dever do sujeito passivo manter o endereco eletronico atualizado durante
toda a tramitacdo do Processo, até a sua decisdo definitiva, independentemente do fechamento ou
arquivamento provisorio.

Redagao anterior:
8§ 5° E dever do sujeito passivo manter o endereco eletronico atualizado durante
toda a tramitacé@o do Processo.

8§ 6° * Fica ressalvado do disposto neste artigo o sujeito passivo credenciado no
Domicilio Tributario Eletrdnico no Municipio de Porto Alegre — DTE-POA, que recebera as
notificacGes e comunicacdes por meio desse sistema.

Art. 5° As disposicdes contidas na presente Instru¢cdo Normativa sdo de natureza
complementar, ndo dispensando o atendimento dos demais preceitos contidos na Legislacédo
Municipal.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 1° de novembro de 2022.

Art. 7° Fica revogada a Instrucdo Normativa CGT n° 01/2008, de 18 de
novembro de 2008.

2 Art. 4°, § 5° - Redagéo dada pela IN SMF 08/2024. Efeitos retroativos a 27.10.2022.
3 Art. 4°, § 6° - Incluido pela IN SMF 22/2024.



Porto Alegre, 24 de outubro de 2022

RODRIGO SARTORI FANTINEL, Secretario Municipal da Fazenda.

DOPA, 26.10.2022.
Publicacdo em 27.10.2022.



