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INSTRUCAO NORMATIVA 014/2025
PROCESSO 25.000173506-6

Suspende o expediente na Secretaria Municipal da
Fazenda nos dias 26 de dezembro de 2025 e 02 de
janeiro de 2026.

A Secretaria Municipal da Fazenda, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o Decreto n°® 23.574, de 10 de dezembro de 2025, que autoriza os
orgaos da Administragéo Direta e Indireta a suspender os expedientes nos dias 26 de
dezembro de 2025 e 02 de janeiro de 2026, mediante compensag¢do de carga
horaria,

DETERMINA:

Art. 1° Fica suspenso o expediente na Secretaria Municipal da Fazenda, inclusive
para os servidores em teletrabalho, nos dias 26 de dezembro de 2025 e 02 de janeiro
de 2026, mediante compensagao de carga horaria.

Art. 2° A compensagao das horas correspondentes devera seguir as disposigdes do
Decreto n°® 23.574, de 10 de dezembro de 2025, observando-se, subsidiariamente, as
disposicdes do Decreto n° 21.569, de 14 de julho de 2022.

§ 1° A compensacéo deve ocorrer até 03 de abril de 2026.

§ 2° Aos servidores que exercam atividades na modalidade de teletrabalho, nos
termos do Decreto n® 23.071, de 29 de dezembro de 2024, a compensagao das
horas devera ser realizada de forma presencial.

§ 3° Poderao ser utilizados saldos positivos de banco de horas preexistentes, cuja
formagao atendeu aos requisitos do Decreto n°® 21.569, de 14 de julho de 2022.



§ 4° As servidoras gestantes que nao dispuserem de saldo positivo de banco de
horas para compensagao das horas nao trabalhadas poderao, a pedido, ter o periodo
para compensacgao estendido por 60 (sessenta) dias, contados da data de retorno ao
trabalho, apds o término da Licenca-Gestante (LG).

§ 5° Os servidores em gozo de Licenga para Tratamento de Saude (LTS) ou de
Licenga Acidente de Trabalho (LAT) no decorrer do prazo de que trata o § 1° deste
artigo e que nao dispuserem de saldo positivo de banco de horas para compensagéao
das horas nao trabalhadas poderdo, a pedido, ter o periodo para compensacao
estendido pelo numero de dias em LTS ou LAT durante o curso do prazo.

§ 6° Outras situagdes que impegam o cumprimento da compensagao das horas néao
trabalhas até a data limite estabelecida no § 1° serdo avaliadas pelo Titular da pasta,
0 qual pode deliberar pela prorrogacdo do prazo, que nao podera exceder a 90
(noventa) dias do prazo inicial.

§ 7° Findo o prazo estabelecido no § 1° deste artigo sem a compensacao da devida
carga horaria, os ajustes de horas a compensar deverao ser revertidos para falta,
meia-falta ou atraso, nos termos da legislagéao vigente.

Art. 3° O Titular da pasta avaliara a inaplicabilidade do disposto no art. 1° desta
Instrugcdo Normativa aos servidores que exergam atividades que nao podem ser

interrompidas nos dias 26 de dezembro e 02 de janeiro.

Art. 4° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Porto Alegre, 16 de dezembro de 2025.

ANA MARIA PELLINI, Secretaria Municipal da Fazenda.



