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Dispde sobre a regulamentagéo de restos a pagar.

AS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA FAZENDA e da TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA no uso de suas atribuigbes
legais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagao quanto a execugédo e manutengao de restos a pagar;
CONSIDERANDO as disposigdes do Decreto Municipal de Execugéo Orgamentaria, com edigao anual;
RESOLVEM:

) CAPITULO | .
DO PRINCIPIO DA ANUALIDADE E ESPECIFICIDADE ORGAMENTARIA

Art. 1° Os 6rgdos municipais, considerando a realizagdo dos empenhos para a execugédo das despesas publicas, deverdo
observar o principio da anualidade e especificidade orgamentaria para evitar o acimulo de restos a pagar ndo processados
que constituem a divida flutuante do ente publico.

§ 1° Os empenhos devem ser realizados pelo valor provisionado no cronograma de execugao da despesa para o exercicio
financeiro vigente, atendendo ao disposto no decreto de execugao orgamentaria do exercicio vigente.

§ 2° Excetua-se o previsto no caput para as Emendas Impositivas Municipais, as quais deverao ser empenhadas em sua
totalidade, garantindo o orgamento especifico aprovado para a realizagéo daquele objeto.

§ 3° Cada empenho sera realizado para a execugao especifica do objeto informado, conforme consta no art. 61 da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, ndo podendo ser redirecionado para outro fim sendo aquele inicialmente previsto.

§ 4° Para cada empenho sera extraido um documento denominado "nota de empenho" que indicara o nome do credor, a
especificagdo do bem ou servigo, o numero do SEI de contratagao e o valor empenhado.

Art. 2° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas, mas ndo pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se
as processadas das ndo processadas.

§ 1° Restos a Pagar de Despesas Processadas séo aqueles cujo empenho foi entregue ao credor, que por sua vez ja
forneceu o material, prestou o servico ou executou a obra, e a despesa foi considerada liquidada, estando apta ao
pagamento. Nesta fase a despesa processou-se até a liquidagdo e em termos orgamentarios foi considerada realizada,
faltando apenas a entrega dos recursos através do pagamento.

§ 2° Restos a Pagar de Despesa Nao Processada sdo aqueles cujo empenho foi legalmente emitido, mas depende ainda da
fase de liquidagao, isto é, embora o empenho tenha sido emitido, o objeto adquirido ainda ndo foi entregue e depende de
algum fator para sua regular liquidagao, do ponto de vista orgamentario a despesa nao esta devidamente processada.

CAPITULO I
DOS RESTOS A PAGAR PROCESSADOS

Art. 3° Os restos processados, tendo em vista que o fornecedor de bens, execugédo de obras e/ou servigos cumpriu com a
obrigacéo junto a administragédo publica, ndo podem ser cancelados.
§ 1° Excetua-se o disposto no caput para os casos de restos a pagar processados onde seja constatado erro na liquidagéo,
prescricdo do pagamento ou decisao judicial que anule o pagamento.




§ 2° O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia dos cancelamentos efetuados na forma desta Instrugao
Normativa podera ser atendido a conta de Dotagdo constante da Lei Orgamentaria Anual ou de créditos adicionais abertos
para esta finalidade no exercicio em que ocorrer o reconhecimento da divida ou de exercicios anteriores, com fundamento no
art. 37 da Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 3° Para a realizagédo dos demais cancelamentos sera necessaria a justificativa no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI
e no SIGEF, com a indicagédo de que os valores ndo sao devidos, os quais devem ser realizados pelo préprio érgdo emissor
do empenho de origem.

CAPITULO I
DOS RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Art. 4° As despesas empenhadas e nao liquidadas, inscritas em Restos a Pagar ndo processados, deverao ser liquidadas até
o final do exercicio financeiro subsequente.

§ 1° Na hipétese da nao liquidagdo dos Restos a Pagar ndo processados, até a data disposta no caput deste artigo, o
respectivo empenho devera ser cancelado.

§ 2° Poderao ser excetuados do disposto no § 1° os empenhos relacionados:

| - a despesas providas por fonte de receita de convénios;

Il - a despesas custeadas com recursos de operagdes de créditos;

Ill - as contratagdes de obras, que terdo suas liquidagbes a medida em que forem executadas as parcelas previstas no
cronograma fisico-financeiro;

IV — aos empenhos de aquisi¢des, emitidos a partir de Requisicdo de Material;

V — as contratacbes de bens ou servigos cuja entrega ou prestagao ja tenham iniciado;

VI — as despesas destinadas a educagao; e

VIl — outras despesas, mediante justificativa do ordenador de despesa.

§ 3° As excegdes de que trata o inciso VII, do § 2°, deste artigo, deverdo ser submetidas a apreciagao da Secretaria Municipal
da Fazenda - SMF, que avaliara sobre a viabilidade de manter a inscrigdo em restos a pagar.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 5° A inscrigcdo de restos a pagar deve observar a disponibilidade financeira e condi¢gdes legais de modo a prevenir riscos
e corrigir desvios capazes de afetar o equilibrio das contas publicas, conforme estabelecido na Lei n° 101, de 04 de maio de
2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

§ 1° Cabe as UGs o monitoramento e cancelamento dos saldos de restos a pagar ndo processados, de maneira periddica, a
medida que os valores necessarios se comprovarem inferiores aos valores existentes.

§ 2° Ao final do exercicio financeiro, por ocasido dos procedimentos de encerramento do exercicio, a SMF, em analise a
disponibilidade financeira, podera anular de oficio saldos de empenhos que ficariam inscritos em restos a pagar, atendendo
ao disposto no decreto de execugao orgamentaria do exercicio vigente.

§ 3° A SMF realizard os cancelamentos de restos a pagar referentes ao prazo prescricional via Sistema Integrado de
Planejamento e Gestéo Fiscal - SIGEF, ou seja, relativo a empenhos com periodo superior a 05 (cinco) anos de sua emissao.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Porto Alegre, 26 de setembro de 2025.

) ANA MARIA PELLINI, Secretaria Municipal da Fazenda.
MONICA LEAL MARKUSONS, Secretaria Municipal de Transparéncia e Controladoria.
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