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Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais

Secretaria Municipal da Fazenda
Protocolo: 509233

INSTRUGAO NORMATIVA 017/2024
PROCESSO 24.0.000130910-9

Dispde sobre a entrega de documentos digitais e as assinaturas eletronicas no ambito da
Secretaria Municipal da Fazenda.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o art. 5° da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletronicas
em interagdes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em questdes de saude e sobre as licengas de softwares
desenvolvidos por entes publicos; e altera a Lei n® 9.096, de 19 de setembro de 1995, a Lei n® 5.991, de 17 de dezembro de
1973, e a Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

CONSIDERANDO o inc. lll do art. 2° e o art. 7° da Lei n° 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispde sobre principios, regras
e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n° 7.116, de 29 de agosto de
1983, a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo), a Lei n°® 12.682, de 09 de julho de 2012, e a
Lei n° 13.460, de 26 de junho de 2017;

CONSIDERANDO os arts. 6° 8°, 16 e 24 do Decreto Municipal n° 21.873, de 10 de fevereiro de 2023, que estabelece o
Programa de Governo Digital de Porto Alegre (PGD-POA) e os procedimentos iniciais a serem adotados para formulagdo e
implementacdo de uma Estratégia de Transformagao Digital no dmbito dos érgéos e entidades da Administragao Publica
Direta e Indireta do Municipio de Porto Alegre;

CONSIDERANDO o inc. XVI, Paragrafo unico do art. 2° da Lei Complementar n°® 992, de 07 de novembro de 2023, que
estabelece normas gerais para o Processo Administrativo no ambito da Administragdo Municipal;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa 010/2023, de 11 de setembro de 2023, que dispde sobre os canais preferenciais de
atendimento ao publico no dmbito da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF) e sobre os atendimentos realizados
exclusivamente pelo Portal de Servigos da SMF;

CONSIDERANDO que o acesso do cidadao ao Portal de Servigos da SMF se da pela conta gov.br;
DETERMINA:

Art. 1° A entrega de documentos, no ambito da Secretaria Municipal da Fazenda (SMF), sera realizada em formato digital,
necessariamente por pessoa legalmente habilitada, e preferencialmente no Portal de Servicos da SMF.

§ 1° Nos casos previstos no paragrafo Unico do art. 2° e no art. 3° da IN SMF 010/2023, poderado ser admitidos documentos
fisicos, os quais, apds conferéncia pelo servidor que o receber, serdo digitalizados para processo ou sistema eletrénico.

§ 2° Em acgao fiscal podera a Administragéo Tributaria receber e examinar documentos fisicos.

Art. 2° Os documentos digitais deverado ser produzidos ou reproduzidos no formato Portable Document Format (PDF).

§ 1° Poderéo ser admitidos arquivos em outros formatos quando contenham informagdes, férmulas, imagens ou grande
volume de dados, cujas conversdes para o formato de extensdo PDF impliquem perdas de informagdo ou perdas de
Resolugdo que comprometam a identificagao e analise do contetdo.

§ 2° A Administragao Tributaria podera exigir documentos e arquivos em outros formatos.

Art. 3° Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente por meio de assinatura eletrénica qualificada, nos termos do
inc. Il do art. 4° da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020, sdo considerados originais.
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§ 1° A assinatura eletrbnica avangada GOV.BR sera admitida para atos praticados por pessoa fisica e por
Microempreendedor Individual (MEI).

§ 2° Para atos de carater declaratério que constituam confissdo irretratavel de divida ou que resultem em notificagcdo de
Instrumento fiscal do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), € necessaria a assinatura eletrénica qualificada
de que dispde o caput deste artigo.

§ 3° A exigéncia prevista § 2° deste artigo ndo se aplica ao MEI no caso de emissao de documento fiscal.

§ 4° Os demais documentos digitais e arquivos estarao sujeitos a conferéncia de sua integridade.

Art. 4° Os documentos nato-digitais e assinaturas eletrénicas poderéo ser submetidos pela SMF a verificagdo no VALIDAR,
servigo do Instituto Nacional de Tecnologia da Informacéao (ITI), com vistas a verificagdo do status das assinaturas eletronicas,
no sitio eletrébnico www.validar.iti.gov.br, no aplicativo VALIDAR - QR CODE ou por meio da integragdo com sites de outros
6rgaos publicos.

Paragrafo unico. Nos termos da Portaria ITI n° 022, de 28 de setembro de 2023, que regulamenta e estabelece os
procedimentos a serem seguidos para utilizagdo do servico VALIDAR, a verificagdo do status das assinaturas eletronicas
disposta no caput compreende:

| - validagao de assinaturas eletrdnicas;

II - verificagdo de cadeia de confianga;

Il - verificagdo da conformidade com o Padrao brasileiro de Assinatura Digital, requlamentado no ambito da ICP-Brasil;

IV - garantia de autenticidade e integridade dos documentos; e

V - emissao de relatorios.

Art. 5° Ficam excepcionados aos arts. 3° e 4° desta Instrugdo Normativa, admitindo-se a assinatura eletrdnica simples, nos
termos do inc. | do art. 4° da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, para fins de averbagao no cadastro imobiliario, os
documentos de transmissé@o da posse ou propriedade que ndo estiverem registrados na matricula do imoével.

Art. 6° Serdo validos para fins de registros relativos ao cadastro imobiliario de que dispde o Decreto n°® 16.500, de 10 de
novembro de 2009:

| - os dados digitais recebidos de 6rgaos ou entidades, publicas ou privadas;

Il - a visualizagao eletrénica da matricula do imével, disponibilizada por meio do Sistema Eletronico dos Registros Publicos
(SERP) pelo Operador Nacional do Sistema de Registro Eletrénico de Iméveis (ONR), na forma no disposto no art. 19, § 8°
da Lei n®6.015, de 31 de dezembro de 1973.

Art. 7° Fica revogada a Instrugao Normativa SMF n° 009/2020, de 05 de agosto de 2020.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Porto Alegre, 08 de novembro de 2024.

JONAS MARTINS MACHADO, Secretario Municipal da Fazenda, em Exercicio.
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