ORDEM DE SERVICO N° 003, DE 17 DE MARCO DE 2022.

Estabelece as diretrizes de pagamentos de
despesas continuadas e revoga a Ordem de servigo
n° 010, de 28 de setembro de 2018.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, no uso de suas atribuicdes
legais,

Considerando o que dispde o artigo 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que
autoriza, quando presentes relevantes raz6es de interesse publico e mediante prévia justificativa
da autoridade competente, devidamente publicada, a alteracdo excepcional da estrita ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos nos pagamentos de obrigagdes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, realizacdo de obras e prestacdo de servicos, pela Administracéo
Pablica;

considerando a necessidade de garantir a manutencdo de servigos de natureza
continua pela Administracdo, prevenindo a sua interrupc¢ao por atraso no pagamento; e

considerando a necessidade de adequar os procedimentos de contratacdes, de
recebimento do objeto, de liquidacdo e de pagamentos de despesas, com o propdsito de melhor
gerir o fluxo de caixa do Tesouro Municipal (TM), direcionando 0s escassos recursos a satisfacao
das obrigacGes prementes e indispensaveis a defesa do interesse publico;

DETERMINA:

Art. 1° Ficam priorizados os pagamentos das despesas, referentes aos grupos
elencados no Anexo | desta Ordem de Servico, classificados por fonte diferenciada de recursos,
ordenados pela ordem cronoldgica das datas de suas exigibilidades, previstas nas liquidac6es dos
respectivos empenhos e de conformidade com a apresentacdo de notas fiscais, de faturas ou de
documentos equivalentes de cobranca e demais documentacao exigida em contrato.

Paragrafo Unico. Dentro de cada fonte de recurso devera ser respeitada sua prépria
ordem cronoldgica de exigibilidades, conforme data prevista na respectiva nota de empenho (NE)
ou guia extraorcamentaria (GEO).

Art. 2° A deliberagdo das priorizacbes ser4d pautada em funcdo
da emergencialidade do gasto, do risco de prejuizos ao bom funcionamento dos servicos publicos
em decorréncia de atraso nos pagamentos, da existéncia de recursos no periodo e do
comportamento das disponibilidades financeiras.



8 1° No ambito da Administragdo Direta as priorizagdes de pagamento seréo
estabelecidas pela Junta Financeira da Secretaria Municipal da Fazenda (JF/SMF) e homologadas
pelo Secretario Municipal da Fazenda.

8 2° Na Administracdo Indireta e fundos especiais as priorizagdes serdo
estabelecidas pelo dirigente maximo do 6rgdo, observadas as diretrizes de pagamento definidas
pela JF/SMF, quando se tratar de entes que recebam repasse financeiro do Tesouro Municipal
(TM) para cobrir seus gastos.

Art. 3° Fica vedado o pagamento de despesas em desacordo com a respectiva ordem
cronoldgica de exigibilidade, exceto quando comprovado prejuizo ao interesse publico, em
situacOes extraordinarias, tais como as arroladas a seguir:

| —paraevitar fundada ameaca de interrupcdo dos servigos essenciais da
Administracdo ou para restaura-los;

Il — para dar cumprimento a ordem judicial ou a deciséo do Tribunal de Contas do
Estado que determine a suspensdo de pagamentos ao credor melhor classificado;

I11 - para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de falsidade, fraude
ou irregularidade grave na liquidacdo da despesa, de que resulte fundada divida quanto a certeza
e a liquidez da obrigacéo;

IV — para evitar prejuizos a Administracdo, tais como a incidéncia de juros ou
vencimento antecipado das demais parcelas em empréstimos ou financiamentos ou perda de
cobertura de seguros.

8 1° Aexcepcionalizacdo de pagamento em relagdo a ordem cronoldgica
estabelecida neste artigo devera indicar:

| —a justificativa elaborada pelo 6rgao ou unidade requerente, consoante 0 Anexo |
desta Ordem de Servico, despachada pelo Secretario(a) da pasta;

Il — 0 enquadramento legal dos incisos deste artigo, e do art. 5° da Lei 8.666, de 21
de junho de 1993;

I11 — o nimero da liquidacdo de empenho a ser paga em carater excepcional;

IV — a publicacdo no Diario Oficial Eletrénico de Porto Alegre (DOPA-e).

8 2° O processo eletrénico de pagamento deverd ser remetido ao gabinete do
Secretario Municipal da Fazenda para deliberacdo, que este estando de acordo, encaminhara para

a publicagédo no DOPA-€;

8 3% Ap0s a publicacdo do ato no DOPA-e, 0 processo eletronico serd encaminhado:



| —ao TM para providéncias quanto ao pagamento ou remessa de recursos ao 6rgao
requerente, que havendo disponibilidade financeira, realizard o pagamento ou remessa em carater
excepcional;

I —ao 6rgéo de controle interno, Controladoria Geral do Municipio (CGM-SMTC),
para os devidos registros.

Art. 4° N&o se sujeitardo ao disposto nesta Ordem de Servi¢co 0s pagamentos
decorrentes de:

| — suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de
adiantamento, nos termos do art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marcgo de 1964;

Il — remuneracéo e outras verbas devidas a agentes publicos, como diarias, jetons,
auxilio alimentacdo, ajudas de custo, indenizacéo por uso de veiculo particular em servico, entre
outras, bem como, auxilio funeral;

11 — obrigacdes tributarias, amortizacdo, juros e encargos da divida publica e
demais obrigacOes e parcelamentos, tais como, Programa de Integracdo Social e Programa de
Formacéao do Patriménio do Servidor Publico (PIS/PASEP), obrigacdes previdencidrias, tributos,
e outros de natureza compulsoria;

VI — outras despesas que nao sejam regidas pela Lei Federal n® 8.666, de 1993, e
alteracdes.

Art. 5° Caberd a SMF, por meio do TM, expedir, caso necessario, as instrucdes
necessarias ao cumprimento e operacionalizacdo desta Ordem de Servico.

Art. 6° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacgéo retroagindo
seus efeitos a 1° de janeiro de 2022.

Art. 7° Fica revogada a Ordem de Servico n° 010, de 28 de setembro de 2018.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 17 de margo de 2022.

Sebastido Melo,
Prefeito de Porto Alegre.



ANEXO |

GRUPO 1 - obrigagdes financeiras consideradas de baixo valor, nos termos do § 3°
do art. 5° da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragdes posteriores, e as obrigacoes
devidas a microempresas e empresas de pequeno porte, vencedoras dos procedimentos licitatérios
da Administracdo Publica;

GRUPO 2 — estagiarios remunerados, monitores e residentes;

GRUPO 3 - servicos publicos de energia elétrica, de agua, de saneamento, de
telecomunicacdes, fixo e celular, correios, Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART),
encargos, multas e licenciamento de veiculos;

GRUPO 4 — servigos de limpeza, vigilancia, higienizacdo e outros onde haja
preponderancia de mao-de-obra terceirizada;

GRUPO 5 —alugueis de moveis e imdveis, condominio e seus encargos, bem como,
servicos de transporte de moveis e utensilios para mudanca de local de reparticao publica;

GRUPO 6 — passagens aereas e servicos de locacdo de veiculos, transporte aéreo,
rodoviario, inclusive os decorrentes de taxi, combustiveis, lubrificantes e 6leo diesel, bem como,
servicos, locacdes ou fornecimento de maquinas, de equipamentos e de veiculos;

GRUPO 7 — coleta e transporte de lixo, transporte escolar, transporte de géneros
alimenticios, transporte de pessoal, de internados, de material escolar e de remoc¢do de cadaveres
ou de restos mortais;

GRUPO 8 — tarifas e servicos bancarios, servicos de seguros, servicos de cartorio,
custas, e demais servicos relacionados a justica;

GRUPO 9 - indenizacdes, consignacdes e restituicdes de tributos, caucbes e
retencdes;

GRUPO 10 — manutencéo de veiculos, de aeronaves, de elevadores, de maquinas e
de equipamentos, incluindo os de informatica, assisténcia técnica, consultoria em tecnologia da
informacao, sistema software/hardware, material e servico de informatica e de processamento de
dados;

GRUPO 11 - servicos e equipamentos hospitalares, servicos medicos e
paramédicos, laboratoriais, medicamentos, produtos farmacéuticos, odontoldgicos, contratos
hospitalares, andlogos de medicamentos, envolvendo artigos de cirurgia e laboratérios, produtos
quimicos, material para ostomia, e aquisicao de produtos para tratamento de satde, em decorréncia
de sentenca judicial, bem como, assisténcia médico-hospitalar;



GRUPO 12 — materiais de escritério, insumos gréaficos e de reprografia, assinatura
de jornais e de revistas, de publicacdes e de periddicos, certificado digital, exames supletivos,
publicidade, material de limpeza, material esportivo, inclusive uniformes e troféus, material
escolar, servigos educacionais, treinamento e capacitacdo, servicos de assessoria e consultoria;

GRUPO 13 - obras e servigos emergenciais de carater essencial, insumos (cimento,
ferro, areia, tijolo, pregos) de construcdo, reforma do sistema viario e de esgoto, servico de
terraplenagem, asfalto e cimento asfaltico, bem como, material elétrico, material hidraulico,
equipamentos para trabalho em obras (trena, macarico, pa);

GRUPO 14 — obras e servicos a serem pagas com recursos de empréstimos e
financiamentos, obras e servigos considerados como contrapartida de financiamentos, obras e
servicos autorizados no ambito do Orgamento Participativo, bem como, desapropriagdo de imdveis
para fins de execucdo de obras vinculadas a financiamentos, convénios ou objeto de acgdes
judiciais;

GRUPO 15 — servicos e obras de construcdo, ampliacéo e reforma de escolas, pré-
escolas e outros imoOveis destinados a area da seguranca, area da saude publica, bem como,
servicos, obras e materiais para conservacdo de prédios publicos do Municipio tombados como
patrimonio cultural;

GRUPO 16 — convénios administrativos e respectivas obrigacOes, avaliacdo e
parecer psicologico, repasses e transferéncias as escolas, creches comunitarias, conselhos
escolares, organizacdes assistenciais, programas relacionados a alfabetizacdo, e obrigacGes
relativas as anuidades e mensalidades associativas, bem como, aqueles considerados
hipossuficientes, na forma da Lei;

GRUPO 17 - equipamentos protecdo e prevencdo incéndio, bem como,
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s), tais como botas, chapéu, protetor solar e uniformes;

GRUPO 18 — servico de envio de Short Message Service (SMS) para aviso aos
contribuintes, e demais sistemas de suporte a arrecadacdo, monitoracdo de informacbes de
interesse do Municipio, elaboracéo de projetos, realizacdo de pesquisas para mapear oportunidades
de tendéncias, servi¢o de meteorologia;

GRUPO 19 - organizacdo e instalacdo de feiras e de eventos, oficineiros e
supervisdo de oficinas, curadoria, operacdo de equipamentos cinematograficos dos equipamentos
audiovisuais, producdo audiovisual, servico de jurado, apresentacdo de espetaculos culturais,
servico audiodescricdo e pagamento de prémio incentivo a cultura;

GRUPO 20 - géneros alimenticios, fornecimento de refeicbes, racdo, além da
albergagem de animais.



