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FORMAÇÃO ACADÊMICA 

● MBA Controladoria e Finanças, 2019-2020; 

● Administração de Empresas, FAPA, 2008 - 2012. 

HISTÓRICO PROFISSIONAL 

Prefeitura Municipal de Porto Alegre - Administradora 

Novembro de 2023 - Atual 

● Acompanhamento e supervisão do desenvolvimento físico e desempenho das ações 

constantes nos programas que são executadas por diversos Órgãos da PMPA; 

● Acompanhamento do comprometimento dos recursos necessários a cada uma das 

ações e etapas das metas físicas de acordo com o orçamento vigente; 

● Coordenação das ações com entidades municipais envolvidas nos programas visando 

o cumprimento do cronograma físico-financeiro e a obtenção dos resultados 

previstos; 

● Monitoração do cumprimento das cláusulas contratuais e elaboração de relatórios 

para apresentação aos agentes financeiros; 

● Controlar os vínculos orçamentários de acordo com o custo dos Programas; 
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● Providenciar as solicitações de desembolso, antecipações de recursos e justificativas 

de gastos junto aos agentes financiadores, mantendo o fluxo de caixa suficiente para 

prover os pagamentos; 

● Interlocução com agentes financeiros. 

Conselho Regional de Administração – CRA RS - Fiscal 

Janeiro a novembro de 2023 

● Orientação aos sujeitos passivos quanto às normas pertinentes ao registro, sua 

manutenção e cancelamento; 

● Fiscalização do exercício no campo de atuação do profissional de Administração, 

apurando denúncias, informações recebidas formalmente; 

● Execução de fiscalização, emissão de intimações, notificações e autos de infração de 

acordo com a legislação e normas vigentes; 

● Visitas “in loco” para constatação de informações; autuar, instruir e analisar 

processos prestando as informações necessárias por meio de pareceres. 

KPMG Auditores Independentes – Analista Administrativo 

Dezembro 2019 a janeiro de 2023 

● Faturamento de Clientes; 

● Controle de ativos. 

Rio Grande Energia – Distribuidora Gaúcha de Energia - Analista Administrativo 

Setembro de 2008 a dezembro de 2019 

• Elaboração e controle do orçamento, forecast e acompanhamento das contas 

contábeis e provisão; 

• Controle de contratos (Requisição, cadastro SAP, chancelas, assinaturas, liberações); 

• Elaboração das provisões e criação dos pedidos, conferência e lançamento de 

reembolsos de despesas dos fornecedores (criação e atualização de pedidos SAP); 

• Fundo fixo (reembolso de despesas) – lançamentos de entradas e saídas do caixa via 

SAP; 

• Conciliação de depósitos Controle e análise dos Bloqueios e depósitos judiciais. 

Baixas, conciliação; Controle dos Bloqueios e desbloqueios de valores; 

• Responsável pela análise das despesas e controle do fluxo de pagamentos dos 

fornecedores. 

KPMG Auditores Independentes – Analista Administrativo 

Janeiro de 2003 a agosto de 2008 

● Faturamento de Clientes; 



 

● Controle estoque de material, compra de suprimentos para o escritório; Controle de 

ativos; Organização de eventos externos. 


