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Assistente administrativo - Assessor técnico de programas 

de operação de crédito 
 

 

Endereço institucional: PMPA - SMPG 

Porto Alegre, RS, Rua João Manoel, 157 - Centro Histórico CEP 90010-030  

Telefone institucional: (51) 9 9223-5205 

E-mail institucional: marianapb@portoalegre.rs.gov.br 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

● Mestre em Engenharia Civil, NORIE – UFRGS, 1994-1997; 

● Bacharel em Engenharia Industrial e Civil – Estruturas, VIAS – Sófia, Bulgária, 

1976-1981. 

HISTÓRICO PROFISSIONAL 

Assistente Administrativo, Assessor técnico de programas de operação de crédito 

(08/2025 - atual) 

 Assessoria administrativa e financeira do Programa CENTRO+4D, financiado pelo BIRD/AFD, 

controle interno das contas e dos pagamentos do Programa; relatórios trimestrais BIRD/AFD; 
justificativa dos gastos para os bancos; assessoria da auditoria externa.  

  

Assistente Administrativo, ASSESSOR-V SMPG, PMPA - Porto Alegre, RS 

(12/2015 – 08/2025) 

 Assessoria administrativa e financeira do Programa OrlaPOA, financiado pelo CAF - 

Banco de Desenvolvimento da América Latina; encaminhamento de processos 

administrativos de licitações e de pagamentos; cadastros e acompanhamento no software de 

controle do programa - STEGEM; controle interno das contas e dos pagamentos do 



Programa; relatórios do Fundo Rotativo CAF; justificativa dos gastos para o banco; 

assessoria da auditoria externa.  

Assistente Administrativo, GS-SMPG, PMPA - Porto Alegre, RS    

(09/2005 - 12/2015) 

 Apoio administrativo e financeiro na Coordenação de Recursos e Financiamentos, nos 

programas PDM e PISA (financiamento BID) e PIEC (financiamento FONPLATA). 

Cadastro de licitações, contratos, termos aditivos e orçamentos nos respectivos softwares de 

controle dos programas (GERBID e GERPLATA). Encaminhamento de processos 

licitatórios e de pagamento, além de gerenciamento de materiais. 

 

 


