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Decreto n® 23.743, de 17 de abril de 2026

DispOe sobre as normas e 0s procedimentos a serem
adotados pelos Gestores de Contratos, Fiscais de Contratos,
Fiscais de Servicos, Comissoes responsaveis pelo
recebimento de compras e demais servidores municipais,
nos contratos ou instrumentos equivalentes firmados pela
Administracao Centralizada e Autarquias do Municipio de
Porto Alegre, e revoga a Ordem de Servigco n® 005, de 18 de
maio de 2023.



Fundamentacao Legal

Lei Municipal n©12.827/2021

DispOe sobre a modernizacao
da gestao e fiscalizacao de
contratos administrativos,
especificamente no ambito
da Administracao Publica
Municipal de Porto Alegre

CGM
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Lei Federal n®°14.133/2021

Estabelece normas gerais de
licitacao e contratacao para a
Administracao Publica em
ambito nacional e moderniza
O marco regulatorio dos
contratos administrativos
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Agentes de Fiscalizacao

Gestor de Contrato

Representante da Administracao especialmente designado para exercer a coordenacao
das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e o desempenho das
contratacoes firmadas pelo 6rgao.

Fiscal de Contrato

Representante da Administracao especialmente designado para exercer o0
acompanhamento da execucao contratual, ou instrumentos equivalentes, devendo ser o
interlocutor entre a contratada e a Administracao.

Fiscal de Servico

Representante da Administracao especialmente designado para exercer a fiscalizacao
da execucao contratual, devendo informar ao fiscal do contrato sobre eventuais vicios
ou irregularidades ou baixa qualidade das compras, servicos e obras contratadas e
propor solucdes cabiveis para a efetiva execucao do objeto contratado.
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Agentes de Fiscalizacao

Responsavel pelo Recebimento Provisério

Agente responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do objeto, que o devera
receber em carater provisério, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico para obras e servicos, ou de forma

sumaria, com verificacao posterior da conformidade com as exigéncias contratuais para
as compras de bens.

Responsavel pelo Recebimento Definitivo

Servidor ou comissao designhada pela autoridade competente do o6rgao, responsavel pelo
recebimento definitivo do objeto, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.



Agentes de Fiscalizacao

Gestor de Contrato Fiscal de Contrato

No minimo 1 Gestor de 1 Fiscal Titular e 1 Fiscal
Contrato Suplente

Nomeacao pelo titular da Designacao por autoridade
pasta competente

Nomeacao anual até o 1°
dia util de fevereiro

i X Anexar Portaria ao
Portaria Assinada
Processo de

CGM Anexo Il do Decreto Contratacao

PORTO ALEGRE

Fiscal de Servico

1 Fiscal Titular e 1 Fiscal
Suplente, no minimo

Designacao por autoridade
competente

Enviar a DLC para
lancar no Sistema de
Contratos Oficial



Anexo I

ANEXO II W FISC AI_ DE CONTRATOE F'ISC AL DE SERVICO g .
MODELO DE DESIGNACAO DE GESTOR DE CONTRATOS, FISCAL DE O (Secretario/Diretor-Geral/Presidente do érgido/entidade X). no uso‘de suas atribuicdes legais.

CONTRATO E FISCAL DE SERVICO DESIGNA. a contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX. o

servidor . matricula . como (Fiscal de

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio — Designacdo de Gestor de Contratos, de Coutrafo"l’ucal de Servigo). para ;?companhar ¢ fiscalizar a exccugdo ¢ o adequado

Fiscal de Contrato e Fiscal de Servigo) cumprimento das clausulas estabelecidas no Contrato n° . firmado no processo SEI n°

. com a empresa , CNPJ . para

GESTOR DE CONTRATOS (informar objeto do contrato). com vigéncia a partir de . prazo de e

O (Secretario/Diretor-Geral/Presidente do orgdo/entidade X). no uso de suas atribuicdes legais. valor global de R$ _ . através da Portaia _ . de __  de

DESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX. o de 20__ (Processo ):
servidor . matricula . cargo
. como Gestor de Contratos do (a) orgdo/entidade. por meio da Ou
Portaria ., de __ de de 20__  (Processo
) FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO

O (Secretario/Diretor-Geral/Presidente do érgdo/entidade X). no uso de suas atribuicdes legais.
DESIGNA. a contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX. o
servidores abaixo relacionados. para acompanhar e fiscalizar a execucdo e o adequado

cumprimento das clausulas estabelecidas no Contrato n° . firmado no processo SEI
n°® com a empresa 5 CNPJ
. para (informar objeto do contrato). com vigéneia a partir de
. prazo de e valor global de RS . através da Portaria
.de _ de de 20 (Processo )
FUNCAO TITULAR Matr. SUBSTITUTO Matr.

Fiscal contrato

CGM
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Fiscal Servico

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo titular da pasta




Designagao

A designacao para a funcao de Gestor de Contrato, Fiscal de Contrato e Fiscal de Servico devera
observar:

(\/) A compatibilidade entre as atribuicoes do cargo e a complexidade da fiscalizacao;
(\/) A quantia de contratos por servidor e sua capacidade para desempenhar atividades.

Quando a fiscalizacao da contratacao requerer atividades e diligéncias diarias, a designacao podera
estabelecer que os servidores terao dedicacao integral.

A designacao devera ocorrer, preferencialmente, dentre servidores de cargo efetivo. No
minimo 1 (um) dos fiscais elencados devera ser servidor efetivo. Na impossibilidade de
designacao de servidor efetivo, sera facultada a nomeacao de servidor de cargo de livre
nomeacao, desde que expressamente justificado, motivado e fundamentado nos autos do
expediente da contratacao

Os servidores que desempenham atividades relacionadas a fase externa de selecao dos contratados
nao poderao ser designados como fiscais de contrato ou fiscais de servigos devido a segregacao de
funcoes, salvo quando o contrato for executado e controlado exclusivamente nessas unidades.

CGM
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Designagao

%:} O exercicio das funcdes de Gestor de Contrato, Fiscal de Contrato e Fiscal de
Servico é inescusavel.

Excecoes Permitidas:
1. Nas hipoteses de suspeicao ou impedimento, previstas nos arts. 13 a 15 da Lei
Complementar n® 992/2023; comunicar imediatamente.

2. Quando houver manifestacao formal fundamentada do servidor, na qual reste
demonstrada a deficiéncia ou limitacao técnica que o impeca de exercé-lo.

O titular ou da pasta devera providenciar a qualificacao do servidor para o
desempenho das atribuicdes, conforme a natureza e complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a competéncia requerida. Q O O

U



Designagao

E vedada a designacao de um mesmo servidor publico para o exercicio da funcao de
Gestor de Contrato, Fiscal de Contrato e Fiscal de Servico concomitantemente.

Justificativa Excepcional

Permitido com justificativa expressa do titular do érgao, a ser registrada nos autos do processo administrativo de
contratacao. As atividades nao devem envolver recebimento provisoério e definitivo do objeto da contratacdo. O
relatério circunstanciado deve ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, ou a
comissao designada para este fim especifico.

Contrato Facultativo

O Fiscal de Contrato podera ser designado para exercer as funcdes de Fiscal de Contrato e Fiscal de Servico
concomitantemente. Nesse caso, a publicacdo da desighacao é dispensavel, mas deve ser criado o documento
SEI: "Designacao de Fiscal - Instrumentos Equivalentes" dentro do processo de contratacao.

Atribuicoes Temporarias

CGM O Fiscal de Contrato pode realizar temporariamente as atribuicées dos fiscais de servico até que ocorra a
PORTO ALEGRE . -
designacao desses.




Pontos de Atencao

As atribuicoes do Gestor de Contrato, Fiscal de Contrato e do Fiscal de Servico nao
poderao ser objeto de delegacao.

Na auséncia temporaria de Gestor de Contrato e Fiscal de Contrato, e de seus
substitutos, suas atribuicoes incumbem ao responsavel pela indicacao ou
titular do 6rgao, até que seja providenciada nova indicacao

O suplente atuara nas auséncias e nhos impedimentos eventuais e
regulamentares do titular.

CGM
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Pontos de Atencao

A designacao dos fiscais fica condicionada a apresentacao de comprovacao de
participacao em curso proprio de fiscalizacao no ambito do Municipio.

Deve ser realizado curso de atualizacao a cada alteracao normativa sobre a matéria.

Para o exercicio da funcao, o Gestor de Contrato, o Fiscal de Contrato e o Fiscal de
Servico deverao ser cientificados expressamente da indicacao e das respectivas
atribuicoes antes da formalizacao do ato de designacao.

As situacoes que exigirem decisdoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do
fiscal deverao ser registradas, formalizadas e encaminhadas ao gestor do contrato ou ao
titular da pasta que deliberara sobre a demanda para a adocao de medidas saneadoras.

Incumbe aos gestores e fiscais cientificar a CGM, por processo SEI, das ocorréncias ou
incidentes que afetem a regular execucao dos contratos, tais como o descumprimento de
prazos ou compromissos que resultem em dano material, lesividade ao erario ou aos
servicos publicos.
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Ocorréencias

As ocorréncias acerca da execucao contratual deverao ser registradas durante toda a
vigéncia da prestacao dos servicos ou compras.

O registro das ocorréncias conforme Anexo Ill do Decreto.

As comunicacdes entre as partes e demais documentos relacionados a execucao do
objeto deverao ser organizados em processo de fiscalizacao, no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) e obrigatoriamente relacionado ou vinculado ao processo
administrativo de contratacao, preferencialmente no tipo de processo denominado
"CONTRATACAO - Acompanhamento de Execucao".

Art. 1, § 2°,
Decreto n°
23.743/2026
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Anexo Ili

Registro das Ocorréncias;

Periodicidade de preenchimento:
no minimo mensal. Frequéncia
pode ser dilatada para bimestral
com o aceite do titular do 6rgao e
ciéncia da CGM;

Deverao ser organizadas em
processo de fiscalizacao no SEl,
obrigatoriamente relacionado ou
vinculado ao processo de
contratacao.

’ ANEXO III
MODELO DE FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO
CONTRATUAL

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio — Acompanhamento de Execu¢do
Contratual”)

I(ORGAO:

ICONTRATO N°: IVIGENCIA DO CONTRATO:

[CONTRATADO:

[OBJETO CONTRATO:

[PREPOSTO DO CONTRATADO: IMES/ANO DA AVALIACAO:

nforme o seu grau de satisfacao para o referido servico:

Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( ) Péssimo ( )

Ocorréncias

IEXECU CAO CONTRATUAL (devera ser relatada a forma que vem sendo

Bata prestado o servigo. conforme pactuado no Contrato. e cada problema detectado)

[PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as
providéncias adotadas para solucdo de cada problema detectado na execugio. bem
como os documentos expedidos & contratada e anexadas copias)

DATA

[RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou ndo ¢ quais as

DAL consequéncias e encaminhamentos)

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato.




Gestor de Contrato
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Gestor de Gontrato

Atribuicoes (art. 17, Decreto n°® 23.743/2026) - Slide 1de 2

Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa dos contratos e
instrumentos equivalentes;

Centralizar as informacoes sobre o desempenho dos contratos firmados pelo 6rgao, criando e
atualizando indicadores;

Realizar as diligéncias necessarias para o andamento administrativo dos processos relacionados aos
contratos e instrumentos equivalentes, inclusive de pagamentos, de forma que todos os
encaminhamentos tenham razoavel duracao;

Diligenciar, de forma proativa, junto a outros o6rgaos da Administracao Publica Municipal, o
andamento dos processos administrativos relacionados aos contratos e instrumentos equivalentes;

Coordenar as reunioes das empresas contratadas com os fiscais de contrato e de servicos para
melhorar o desempenho do objeto contratado;

Indicar os fiscais de contratos e fiscais de servicos e seus respectivos substitutos, conforme
Anexo | do Decreto, encaminhando ao titular da pasta para apreciacao e posterior publicacao de

portaria de designacao;
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Anexo |

Gestor de Contrato indica o fiscal
de contrato, o fiscal de servico e
0S Sseus respectivos suplentes,
conforme Anexo I;

Gestor encaminha ao titular da
pasta para apreciacao e posterior
publicacado de portaria de
designhacao.

ANEXO1I
MODELO DE INDICACAO DE FISCAL DE CONTRATO E DE SERVICO

(utilizar formulario SEI denominado “Formulario — Indicagdo de Fiscal de Contrato e de
Servigo)

Indico os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a
execucdo ¢ o adequado cumprimento das clausulas estabelecidas no contrato n°
/20__. celebrado entre o (indicar o 6rgdo ou entidade) e a empresa
. CNPJI n®

A contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX.
Processo SEI da contratagio n®:

Objeto:
Endereco:

FUNCAO TITULAR Matr. SUBSTITUTO Matr.

Fiscal
contrato

Fiscal
Servigo

Porto Alegre. de de

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo Gestor de Contratos




Gestor de Gontrato

Atribuicoes (art. 17, Decreto n° 23.743/2026) - Slide 2 de 2
e Auxiliar o fiscal de contrato no ambito das suas competéncias;
e Realizar o recebimento definitivo do objeto contratado;

e Emitir decisao sobre aplicacao de sancao de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar dos processos sancionatorios;

e Emitir atestado de capacidade técnica de servicos ou entregas de materiais decorrentes das
contratacdes realizadas pelo 6rgao;

e Designar o responsavel pela insercao dos dados, documentos e informacdes no LicitaCon Obras, de
acordo com a Resolucao n°® 1.176/2023 e regulamentado pela Instrucao Normativa n°® 6/2023, e suas
alteracoes, do Tribunal de Contas do Estado (TCE-RS), e no Licitacon PMPA e SisCon ou outro
sistema que vier a substitui-los, regulamentado pela Instrucao Normativa n°® 16/2021 da SMAP e
suas alteracoes;

e Registrar, no Banco de Sancoes do Governo Federal, as informacdes referentes as sancodes

CGM administrativas impostas a pessoas fisicas ou juridicas contratadas pelo seu érgao ou entidade.
PORTO ALEGRE




Gestor de Gontrato

Compete ao titular da pasta ou Gestor de Contratos indicar o responsavel pela insercao
dos dados, documentos e informacdes no LicitaCon Obras, de acordo com a Resolucao
n° 1.176/2023 e regulamentado pela Instrucao Normativa n® 6/2023, e suas alteracoes, do
Tribunal de Contas do Estado (TCE-RS).
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Fiscal de Contrato

CGM
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Fiscal de Contrato

Planilhas de custos
e formacao de
precos

Termo de Contrato, Termo de
Termos Aditivos e Ter conhecimento Referéncia/
Apostilamentos Projeto Basico

Projeto Executivo

CGM
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Fiscal de Contrato

Atribuicoes (art. 19, Decreto n° 23.743/2026) - Slide 1de 2

e Dar Ordem de Inicio da Obra, em formulario especifico do SEl, e comunicar o ato ao fiscal de
Servicos;

e Analisar a documentacao comprobatéria do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e
previdenciarias que acompanham as faturas da empresa executora da obra, das subcontratadas e
do consoércio, se for o caso, conforme Anexo V do Decreto;

e Controlar a documentacao relativa a regularidade fiscal da empresa, bem como as declaracdes
previstas no edital;

e Exigir da empresa contratada, juntamente com a ultima fatura, a apresentacdo da Certidao

Negativa de Débito (CND) do Cadastro Nacional de Obras (CNO), nos casos em que houver o

referido cadastro, podendo ser solicitada a CND em medicao preliminar;

e Instruir, encaminhar e acompanhar os processos quanto a prorrogacao, repactuacao, revisao,
reajuste de precos, acréscimos, supressoes, por meio de Termos Aditivos e/ou apostilamento,
CGM conforme o caso, observado o envio com antecedéncia em atencao ao prazo de vigéncia contratual;

PORTO ALEGRE e Notificar a empresa por eventuais descumprimentos contratuais, conforme Anexo IX do Decreto;
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Ordem de Inicio

NUMERO DA ORDEM DE INICIO:

LICITACAO
MODALIDADE “ NOMERO ‘I NOTA DE EMPENHO
- H o H =

EMPRESA/FIRMA/PESSOA FiSICA: I

AUTORIZAMOS O INiCIO DOS SERVICOS DE: [l

0 PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS SERA DE: [l (1) DIAS CONSECUTIVOS A CONTAR DE:
SERVIDOR FISCAL SERA O SR. , MATRICULA N®

Este formulario deve ser assinado eletronicamente por:
- Servidor
- Contratado




ANEXOV

LISTA DE VERIFICACOES

Municipio de Porto .-\legre

Secretaria:
A n exo v Contratada:
Contrato N°: Contato:
Funcionarios N°: Periodo Execucio do Servico:
Nota Fiscal N°: Valor Bruto Devido:
Més de Referéncia: Valor Bruto Faturado:
ORD. ITENS SIM NAO OBSERVACAO

1 Nota Fiscal

Folha de Pagamento (ou Listagem dos Funcionarios que prestaram servi¢o. conforme

anexo VII)

[S%]

o

Comprovante bancdrio do pagamento de saldrios ou copia dos contracheques
assinados pelos empregados

-+

Folha de Ponto

Copia dos Recibos Vale Transporte

Copia dos Recibos Vale Refeigdo

DARF (INSS) paga

GFD - Guia do FGTS Digital paga

Ol | | o W

Relatorio da Declaragdo Completa DCTFWeb

10 |Recibo de Entrega da Declaragio de Débitos e Créditos Trib Fed.e Previdenciarios -
DCTFWeb

11  [Relatorio “Relagdo de Trabalhadores™ completo ou do Tomador de Servico do orgio
correspondente do Municipio. extraido do e-social. em relacdo ao FGTS digital

12 |Certiddo de Regularidade Fiscal com a Receita Federal do Brasil

13 |Certiddo de Regularidade Fiscal da Fazenda Municipal do domicilio empresa

14 |(Certificado de Regularidade do FGTS

15 |Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT

16  |Certiddo de Regular Fiscal da Fazenda Estadual domicilio ou sede da empresa

17  |Declaragdo de Idoneidade

18  |Declaragdo de que cumpre o disposto no inc. XXXIII do art.7° da CF

19 |Declaragdo Negativa de Doagdo Municipal

CGM

NOME DO FISCAL: MATRICULA:

PORTO ALEGRE

ASSINATURA DO FISCAL: DATA:

OBS: Para contratos de Obras serdo exigidos os documentos dos itens 1 e do 07 ao 19.
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CND do Cadastro Nacional de Obras

Instrucao Normativa RFB n°
2021/2021 - Dispoe sobre as
contribuicoes previdenciarias
e as contribuicoes destinadas
a outras entidades ou fundos
incidentes sobre o valor da
remuneracao da mao de obra
utiizada na execucao de
obras de construcao civil.

W
MINISTERIO DA ECONOMIA
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Afericao: CN O Periodo: 04/08/2025 a 15/06/2026
Endereco:
Contribuinte:
CNPJ:
Categoria Destinacéo Area (m2)
Demolicéo Residencial multifamiliar 4.329,99

CERTIFICA-SE, para a afericao acima identificada, realizada para fins de regularizacéo de obra de construcédo
civil, que nao consta débito referente a tributo administrado pela Secretaria Especial da Receita Federal do
Brasil (RFB), nem débito inscrito ou em fase de inscricao em Divida Ativa da Unidao, administrada pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Fica ressalvado o direito da Fazenda Nacional de cobrar e inscrever débito que vier a ser apurado, referente a
obra de construcao civil objeto da aferigéo.

Esta certidao tem por finalidade a averbagao da obra de construcao civil objeto da afericdo no Cartorio de
Registro de Iméveis da respectiva circunscrigdo imobiliaria.

A aceitacao desta certiddo esta condicionada a verificacdao de sua autenticidade na Internet, no endereco
<https://www.gov.br/receitafederal/pt-br> ou <https://www.gov.br/pgfn/pt-br>.

Emitida as 09:55:43 do dia 16/06/2026 <hora e data de Brasilia>.
Valida até 13/12/2026.

Cadigo de controle da certidao: 4BE3.D6F8

Qualquer rasura ou emenda invalidara esta certidao.
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Fiscal de Contrato

Atribuicoes (art. 19, Decreto n° 23.743/2026) - Slide 2 de 2

Na hipotese da contratada nao atender as notificacdes expedidas, o fiscal deverd encaminhar o
expediente ao gestor do contrato e ao titular da pasta, para fins de adocao das providéncias legais;

Confirmar a despesa a partir do Boletim de Medicao atestado pelos Fiscais de Servicos e
encaminhar o processo para pagamento;

Acompanhar e executar, quando for o caso, diligéncias relacionadas ao Programa de Integridade
das empresas contratadas, nos termos da Lei n® 12.827, de 6 de maio de 2027;

Atender eventuais Solicitacoes de Acao Corretiva (SAC) que venham a ser emitidas pela CGM, no
prazo estabelecido;

Verificar se a garantia contratual assegura o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada perante a Administracao, de acordo com o contrato/instrumento convocatorio/termo de
referéncia.

Emitir o Termo Circunstanciado na ultima liquidacao dos contratos continuados de servicos,
conforme Anexo IV do Decreto, para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacao apresentados (art. 15, Decreto n° 23.743/2026).



Diividas?
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MODULO I

CGM
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Fiscal de Servico

CGM
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Fiscal de Servigo

Servidor investido no
cargo de Engenheiro ou
Arquiteto

Fiscal de Servico de Obras
e Servicos de Engenharia

Observar normativos do
Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia
(CREA) e do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo
(CAU)

CGM
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Obrigatoriedade de
Anotacao de
Responsabilidade Tecnica
(ART) ou Registro de
Responsabilidade Técnica
(RRT)



Fiscal de Servigo

Planilhas de custos
e formacao de
precos

Termo de Contrato,
Termos Aditivos e Ter conhecimento
Apostilamentos

Ordem de Inicio da
Obra

Termo de
Projeto Executivo Referéncia/

CGM Projeto Basico

PORTO ALEGRE




Planilha de Gustos

PE 132/2025
REGISTRO DE PRECOS DE SERVICOS DE DEMOLIGAO DE EDIFICAGOES

Vigéncia da Ata: de 28/07/2025 a 28/07/2026

PLANILHA ORCAMENTARIA
Processo SEI Tabela Desonerada
Objeto: Registro de precos para a prestacédo de servicos de demolicdo de edificacdes, de construcdes complementares, separacdo, remocéo e transporte de entulhos Encargos sociais SINAPI (hora): 90,22%
Local: Municipio de Porto Alegre Encargos sociais SINAPI (més): 51,86%
Prego Prego Total (RS)
Item | Codigo | Fonte Descrigdo Unid. | Quant. BDI Unitario Mio de Material +
(RS) Obra Equipamento oisl
1 SERVICOS PRELIMINARES
1.1 CCu-01 CCu l.!OBILIZA(;AO E DESI.!OBILIZA(;AO DE OBRA UN 11,00 2751% 1.097 61 0,00 12.073,71 12.073,71
2 SERVICOS DE DEMOLICAO
23 97622 SINAPI [DEMOLICAO DE ALVENARIA DE BLOCO FURADO, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_09/2023 M3 798,35 27,51% 53,71 31.231,45 11.647,93 42.879,38
25 97626 SINAPI |DEMOLICAO DE PILARES E VIGAS EM CONCRETO ARMADO, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_09/2023 M3 15,39 27,51% 539,69 6.049,96 2.255,87 8.305,83
27 97629 SINAPI [DEMOLICAO DE LAJES, EM CONCRETO ARMADO, DE FORMA MECANIZADA COM MARTELETE, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_09/2023 M3 249 48 27,51% 98,46 19.017,86 5.54594 24.563,80
29 CCU-02 CCU DEMOLICAQ MANUAL DE CASA DE MADEIRA M2 1.981,97 27,51% 2,63 5.212,58 0,00 5.212,58
2.10 97647 SINAPI [REMOCAOQ DE TELHAS DE FIBROCIMENTO METALICA E CERAMICA, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_09/2023 M2 2.366,25 27,51% 3,34 5.773,65 2.129,63 7.903,28
21 97650 SINAPI [REMOCAO DE TRAMA DE MADEIRA PARA COBERTURA, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_09/2023 M2 2.24325 27,51% 719 11.866,79 426218 16.128,97
213 CCU-05 CCU DEMOLICAQ MANUAL DE CERCA DE MADEIRA M 173,05 27,51% 263 45512 0,00 45512
216 | CCU-08 CCU DEMOLICAO MANUAL DE TELA COM MOUROES M 94,33 27,51% 3,07 289,59 0,00 289,59
217 | CCU-09 CCU DEMOLICAO MANUAL DE GRADE M 57,40 27,51% 9,42 540,71 0,00 540,71
3 EQUIPAMENTOS E REMOCOES DE ENTULHOS
RETROESCAVADEIRA SOBRE RODAS COM CARREGADEIRA, TRACAOD 4X4, POTENCIA LIQ. 88 HP, CACAMBA CARREG. CAP. MIN. 1 M3,
e e i CACAMBA RETRO CAP. 0,26 M3, PESO OPERACIONAL MiN. 6.674 f(G, PROFUNDIDADE ESCAVA(;AO I.iAX. 4,37 M - CHP DIURNO. # g0 Aol e A WA e
3.2 CCU-04 CCU ESCAVADEIRA HIDRAULICA SOBRE ESTEIRAS, CACAMBA 0,80 M3, PESO OPERACIONAL 17 T, POTENCIA BRUTA 111 HP- CHPDIURNO.|  H 120,00 27,51% 218,95 3.234,00 23.040,00 26.274,00
33 CCU-10 CCu REMOCAO E AMONTOAMENTO MANUAL DE ENTULHO DENTRO DA OBRA M3 47457 27,51% 14,34 6.805,33 0,00 6.805,33
CARGA, MANOBRA E DESCARGA DE SOLOS E MATERIAIS GRANULARES EM CAMINHAO BASCULANTE 10 M* - CARGA COM PA
36 | 100974 | SNAP! |0 por GADEIRA (CACAMBA DE 1.7 A 2.8 M/ 128 HP) E DESCARGA LIVRE (UNIDADE: M3). AF_07/2020 N IR Fore] s | 2Maz | 1618624 | 1874
37 95875 SINAPI ;IR;A:;;:});}TE COM CAMINHAO BASCULANTE DE 10 M= EM VIA URBANA PAVIMENTADA, DMT ATE 30 KM (UNIDADE: M3XKM). M3XKM | 3.174,00 2751% 251 698,28 7.268 .46 7.966.74
3.8 |117/2024 | PREGAO |TAXA PARA BOTA FORA M3 2.116,00 - 773 0,00 16.356,68 16.356,68
‘ G M 4 PROTECAO DE FACHADA
43 98458 SINAPI [TAPUME COM COMPENSADO DE MADEIRA. AF_03/2024 M2 120,00 27,51% 91,72 2.950,80 8.055,60 11.006,40
PORTO ALEGRE TOTAL GERAL DO ORCAMENTO RS| 101.661,24 143.614,24 245.275,48

Percentual de mdo de obra em relagdo ao valor total (Ordem de Servigo n® 03/2021)  41,45%




Fiscal de Servigo

Exigir da contratada no inicio da obra:
* ART ou RRT dos responsaveis técnicos, conforme contrato;

s Apresentacdo do CNO. Devem ser inscritas no cadastro todas as obras de
construcao civil, de acordo com Instrucao Normativa RFB n°® 2061*, de 20 de
dezembro de 2021 e alteracoes;

*» Licenca ambiental, seguros e outras exigéncias dos 6rgaos competentes com relagao
ao projeto executivo e a obra, previstos no edital, contrato, etc;

IN RFB n° 2061/2021 disp6e sobre o Cadastro Nacional de Obras (CNO).
CGM As dispensas de inscricGo no CNO estdo listadas no art. 4°.
PORID A https://normasinternet2.receita.fazenda.qgov.br/#/consulta/externa/122299



https://normasinternet2.receita.fazenda.gov.br/#/consulta/externa/122299
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Fiscal de Servigo

Atribuicoes (art. 21, Decreto n° 23.743/2026) - Slide 1de 4

Examinar todos os elementos técnicos fornecidos pelo Municipio para a execucao da obra de modo
a apontar as eventuais omissdes ou falhas que venham a ser observadas, para que essas sejam
sanadas a tempo;

Dar anuéncia prévia quanto a qualificacao técnica de empresas que a executora da obra pretende
subcontratar, referentes aos servigcos permitidos em contrato;

Verificar se o0 numero e a qualificacao dos trabalhadores disponibilizados pela contratada estao
adequados para atender o cronograma fisico-financeiro da obra;

Controlar a qualidade do servico prestado, avaliando a correta especificacao dos materiais
empregados na sua execucao e a correta aplicacao da norma técnica balizadora, atentando para
que as especificacdes dadas no projeto estejam de acordo com as especificacdoes dos materiais
aplicados na obra;
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Fiscal de Servigo

Atribuicoes (art. 21, Decreto n°® 23.743/2026) - Slide 2 de 4

Determinar a correcao e a readequacao imediata das faltas, falhas ou omissdes cometidas pelo
contratado na execucao de prestacao dos servigcos, comunicando o ocorrido ao fiscal do contrato,
para fins de notificacao a empresa, conforme Anexo IX do Decreto;

Informar ao titular do 6rgao quando as medidas corretivas ultrapassarem sua competéncia,
destacando-se que o preenchimento do Anexo Il do Decreto, no minimo, de periodicidade mensal,
podendo ser dilatado o prazo para bimestral com o aceite do titular do 6rgao e ciéncia da CGM;

Propor a retirada do local da obra do material rejeitado pela fiscalizacao, bem como a demolicao e
a imediata reconstrucao do que for impugnado, quer por razao de material, quer da mao de obra;

Informar o fiscal de contrato quando constatar transferéncia parcial ou total da execucao da obra
sem prévia e expressa anuéncia da contratante, para fins de notificacao;

Acompanhar o cumprimento das disposicdes contratuais e propor a adocao de providéncias legais,
que se fizerem necessarias, ao fiscal do contrato;
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Fiscal de Servigo

Atribuicoes (art. 21, Decreto n°® 23.743/2026) - Slide 3 de 4

Considerar para efeito de medicao e pagamento os servicos e obras efetivamente executados pelo
contratado e aprovados pela fiscalizacao, respeitada a rigorosa correspondéncia com o projeto e
as modificacbes expressas e previamente aprovadas pelo contratante;

Elaborar relatério semanal (com memoria fotografica) registrando as ocorréncias sobre a execucao
do objeto contratual, para fins de registro no processo SEl;

Elaborar documentacao as built (como construido) ao longo da execucao da obra quando da
alteracao de partes do projeto ou sua complementacao, para que ao final do empreendimento a
administracao receba a documentacao que retrate fielmente o que foi construido;

Verificar se os trabalhadores estdo usando os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), em
consonancia com a Norma Regulamentadora 6 (NR6) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE),
quando necessarios;



Fiscal de Servigo

Atribuicoes (art. 21, Decreto n° 23.743/2026) - Slide 4 de 4

e Apresentar as medicoes conforme previstas no cronograma fisico-financeiro da obra e proposta
vencedora, discriminando os quantitativos e valores ja medidos, da medicao atual e o saldo a
executar, conforme Anexo VI do Decreto;

e Apresentar planilha orcamentaria de eventuais alteracoes de acréscimos ou supressodes de
Projeto Basico para subsidiar Aditivos;

e Controlar, analisar e executar as atividades referentes a execucao do servico de modo sistematico,
instruindo, quando for o caso, quanto a prorrogacao, repactuacao, revisao, reajuste de precos,
acréscimos, supressoes, por meio de Termos Aditivos ou Apostilamento;

e Emitir o recebimento provisério e definitivo da obra, conforme art. 22 do Decreto;

e Propor motivadamente, quando identificada a necessidade, a formalizacao de termo aditivo para a
adequacao das exigéncias contratuais as necessidades da administracao.
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Anexo VI

ANEXO VI
Boletim de Medicao
Resolugdo n® Orgio Financiador |Mutuério Programa Localidade / Endereco
Municipio de Porto
Alegre
Contrato PMPA |Objeto Contratual
no
Objeto Contratual (resumido) Empresa Executora CNPJ
Inicio da Obra|Previsdo Término  |N° da Licitagido Valor total contrato |Valor total ¢/ BM — nimero Parcela n° BM - Data BM - Periodo de BM - Periodo de referéncia da
Obra aditivos emissio referéncia medi¢io
Discriminagdo dos Servigos do Previsto no Executado Fisico (Quantidade) Executado
Orcamento Orcamento Financeiro (R$)
Item Descrigdo Unid Qtdes  Preco Preco Acumulado Medido Acumulado Saldo = Acumula Medido  Acumulado %
Unitario Total Anteriror no do no Saldo
Periodo Anterior Periodo
Observacoes Gerais:
Porto Alegre. XX de XXX de 20XX.
Local e Data
Eng.® XXXXXX Eng.® XXXXX Eng.® XXXXX
Diretor XXX / XXX Fiscalizacdo XXX / XXX Fiscalizacdo XXX / XXX
CREA n° XXXX / Matricula n° XXXX CREA n° XXXX / Matricula n°® XXXX CREA n° XXXX / Matricula n°® XXXX
Construtora XXXXX
Eng.® XXXXX
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Recebimento Provisorio/Definitivo

Deve ser realizado conforme o disposto na Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, e
em consonancia com as regras definidas no ato convocatorio, conforme Anexo IV do
Decreto.

Sera emitido pelo Fiscal de Servicos da Obra, comissao de recebimento ou equipe de
fiscalizacao, mediante a elaboracao de relatério circunstanciado, conforme Anexo IV do
Decreto, em consonancia com as suas atribuicées, contendo o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios.

O recebimento definitivo deverd ser encaminhado a area de Patrimonio e a Divisao de
Contabilidade Geral, da Secretaria Municipal da Fazenda (DCG-SMF) para incorporacao,
acompanhado de relacao contendo todos os empenhos referentes ao objeto do contrato.
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Anexo IV

ANEXO IV

TERMO CIRCUNSTANCIADO

o PROVISORIO
o DEFINITIVO

DADOS DO CONTRATO

o COM RESSALVAS
o SEM RESSALVAS

PROCESSO N*: DATA:
CONTRATO N*: UNIDADE
GESTORA:
CONTRATADO:
CNPI: VALOR DO
CONTRATO:
VIGENCIA: [XX/XX/XXXX A| XX/XX/XXXX

OBIJETO:

DADOS DO GESTOR/COMISSAO DO CONTRATO

~ GESTOR DE CONTRATOS

O COMISSAO DE CONTRATO

PARECER DO GESTOR/FISCAL/COMISSAO RESPONSAVEL PELO
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

CONCLUSAO

Pelo presente, declaramos, em caréter definitivo, a fiel e perfeita execugdo do objeto a que
se refere o contrato em epigrafe. emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO, com eficacia liberatéria parcial das obrigagdes do contratado, exceto as
garantias legais (previstas na Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos), bem como
autorizamos a restitui¢do de todas as garantias e/ou caugdo prestadas.

Ou

Pelo presente, em face do encerramento da execugédo do objeto a que se refere o contrato em
epigrafe. emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO. com eficacia

liberatéria parcial das obrigagdes do contratado, com excecdo das ressalvas adiante
indicadas.

Ou

NOME: | |

MATRICULA: | Atesto o recebimento provisério do objeto a que se refere o contrato em epigrafe. O objeto
UNIDADE DE LOTACAO | ora recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da obrigacdo, ficando sujeito a

posterior verificacdo da qualidade, que ocorrera até o dia / /.

NOME: | | CONDICOES DE RECEBIMENTO

MATRICULA: |

UNIDADE DE LOTACAO | 1 —a obrigagio foi cumprida: 1 — o objeto fo1 entregue:

Q No prazo (O Na quantidade exigida
NOME: | | () Foradoprazo(Data __/__/ ) (O Em quantidade irregular
- E O Integralmente O Outras observagdes:

MATRICULA: | 8, (O Parcialmente. tendo em vista o seguinte:

UNIDADE DE LOTACAO |
DADOS DO FISCAL RESSALVAS

 FISCAL DESIGNADO — FISCAL CONTRATADO

NOME/RAZAO

SOCIAL:

CPF/CNPIJ: | I MATRICULA: | Porto Alegre, XX de XXXXXXXX de 20XX

UNIDADE DE LOTACAO:

RESPONSAVEL TECNICO: Gestor do Contrato

CPE: REGISTRO DE

CLASSE: Fiscal do Contrato Preposto da Contratada

ENDERECO: |

(ou de Servico, no caso de obra)




Recebimento Provisorio

Elaboracao de relatério circunstanciado,
conforme Anexo IV do Decreto

Registro, analise e conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato e
demais documentos necessarios

CGM
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Recebimento Provisorio/Definitivo

Recebimento Definitivo

Elaboracao de relatorio circunstanciado,
conforme Anexo IV do Decreto

Registro, analise e conclusao acerca das
ocorréncias relatadas no recebimento
provisorio referente a execucao do contrato
e demais documentos necessarios

Encaminhar a area de Patrimonio para
incorporacao, acompanhado de relacao de
todos os empenhos referentes ao objeto do

contrato.
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Responsabilidade dos Fiscais

Vedacoes aos Fiscais - art. 26, Decreto n° 23.743/2026

Art. 26. Ficam expressamente vedadas ao Fiscal de Contrato e ao Fiscal de Servicos as
seguintes condutas, sem prejuizo de outras que tenham expresso impedimento legal ou
contratual:

| - exercer o poder de mando sobre os funcionarios da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis indicados pela contratada, exceto quando o objeto
da contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao
usuario;

Il - direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

lll - promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacao e em
relacao a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;
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Responsabilidade dos Fiscais

Vedacoes aos Fiscais - art. 26, Decreto n° 23.743/2026

Art. 26. Ficam expressamente vedadas ao Fiscal de Contrato e ao Fiscal de Servicos as
seguintes condutas, sem prejuizo de outras que tenham expresso impedimento legal ou
contratual:

IV - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratacao;

V - negociar folgas ou compensacao de jornada com os funcionarios da contratada;

VI - manter contato com o contratado, visando a obtencao de beneficio ou vantagem direta
ou indireta, inclusive para terceiros;

VIl - demandar/solicitar produtos ou servicos estranhos ao objeto contratado ou que nao
tenham sido objeto de prévia alteracao contratual, mediante termo aditivo.
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Responsabilidade dos Fiscais

Apuracao de Responsabilidade Funcional - art. 39, Decreto n° 23.743/2026

Art. 39. O descumprimento ou a falha no exercicio das competéncias e funcoes
atribuidas ao Fiscal de Contratos ou ao Fiscal de Servicos sujeitara ao agente publico ou
ao servidor designado a apuracao de responsabilidade funcional, obedecido ao devido
processo legal, na forma estabelecida na Lei Complementar n°® 133, de 1985, observando
ainda o disposto na Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos.

§ 1° A responsabilidade do Gestor de Contratos, do Fiscal de Contratos, do Fiscal de
Servicos e do Responsavel pelo Recebimento Definitivo limita-se as atribuicoes
formalmente conferidas por este Decreto e pelo ato de designacao, devendo ser
observados, na sua apuracao, os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

§ 2° O agente nao respondera por atos ou fatos alheios ao ambito de sua atuacao, nem por
informacdes que razoavelmente nao lhe seriam acessiveis no exercicio regular de suas
funcoes.
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Sancoes Administrativas

Adverténcia por escrito: faltas leves, que nao acarretam prejuizos
significativos para os servicos contratados.

Multa: atraso na execucao, inexecucao parcial ou total,
descumprimento do Programa de Integridade.

Pode ser aplicada em conjunto com as demais sancoes

Impedimento de Licitar e Contratar

Declaracao de Inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracao Publica

CGM
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Infracoes pela Lei n® 8.666/1993

Arts. 86 a 88 - Infracoes cometidas pelo contratado:

*¢ Atraso injustificado na execucao do contrato

% Inexecucdo parcial do contrato

% Inexecucdo total do contrato

s Condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

% Pratica de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

s Demonstracdo de nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em

virtude de atos ilicitos praticados.
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Art. 155 - Infracoes cometidas pelo contratado:

Inexecucao parcial do contrato;

Inexecucao parcial do contrato com grave dano
Inexecucao total do contrato;

Nao entregar a documentacao exigida para o certame;
Nao manter a proposta, salvo fato superveniente;

Infragoes pela Lei n® 14.133/2021

Infracao Sancao (Regra Geral)
1 Adverténcia e/ou Multa
oA 7 Impedimento de Licitar e
Contratar e/ou Multa
8 A 12 Declaracao Inidoneidade

e/ou Multa

Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao;
Ensejar retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao;

Apresentar declaracao ou documentacao falsa;

Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos da licitacao;

Praticar ato lesivo a Administracao.




Procedimento de Notificacao

: ~ Processo
Irregularidade na Execucao

Contratual

Notificacao Administrativo
Sancionador

Fiscal de contrato, responsavel pelo e Relato dos fatos ocorridos e as Na hipdtese de nao correcao no prazo

acompanhamento e fiscalizacdo do inconsisténcias constatadas; ou caso as justificativas nao sejam
objeto, ou o servidor ou Comissao e Provaveis clausulas contratuais aceitas pela fiscalizacao, a area
responsavel pelo Recebimento infringidas; competente  deve determinar a
Definitivo devera comunicar a e Sancodes correspondentes; instauracao do processo administrativo

contratada do descumprimento do e« Possibilidade de um processo sancionador para apurar ocorréncias,
contrato, de forma escrita, e indicar administrativo sancionador, caso responsabilidades e infracdes, que
os procedimentos necessarios ao a contratada nao regularize as podem ensejar aplicacao de sancoes
seu correto cumprimentocom incongruéncias indicadas pela e/ourescisao;

fixacdo de prazo para que a fiscalizacao. Processo SElI do tipo: "Contratacao:
contratada promova a reparacao, Sancdes Administrativas”. Relaciona o
correcao ou retificagao. expediente ao da contratacao original.

CGM
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Procedimento de Notificacao

Emissao de notificacdo a contratada com intencao de aplicacao da sancao e/ou
rescisao (Anexo 1X), contendo expressamente o prazo de 15 (quinze) dias uteis para
a defesa prévia e o seu termo de inicio, bem como os meios disponiveis para o seu
recebimento;

Publicacao da notificacao no DOPA, com prazo para defesa prévia e indicacao da
intencao de aplicacao de penalidade;

Apds o protocolo da defesa prévia ou o transcurso do prazo, manifestacao
fundamentada pela fiscalizacao encaminhando o processo para o Gestor de Contrato;

Emissao de decisao pelo Gestor de Contrato: deferimento ou indeferimento;
Publicacao da decisao no DOPA;

Aplicacao da sancao: se for o caso de multa realizar o desconto na liquidacao
mensal. Nao havendo saldo, descontar da garantia contratual. Em ultimo caso,
registrar em divida ativa;



ANEXO IX
MODELO DE NOTIFICACAO

Anexo IX )

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
** Modelo de Notificacdo S R T
O Municipio. através do orgao/entidade X vem NOTIFICAR a empresa
RAZAO SOCIAL. CNPJ XXXX. da inten¢ado de aplicacdo de penalidade de
XXXX (descrever as intencoes de sancdo acordo com o contrato. e em caso de
multa. descrever o valor). em funcao de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Porto Alegre.
através do drgdo/entidade XXXX. sob o n° XXXX (informar n° do
contrato). para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto. o Municipio de Porto Alegre. por intermédio do fiscal de contrato.
designado por meio da Portaria n° xxxx. delibera a intencdo de aplicar a
penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme o(s) inciko(s)
XXX do art. XXX (da Lei1 de Licitagdes e Contratos Administrativos).

Fica concedido o prazo de 15 (quinze) dias uteis a contar da publicacdo no
Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre - DOPA. para apresentacdo de
defesa prévia.

O processo XXXX encontra-se a disposi¢cdo dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificacdo da empresa devera ser entregue no
orgao/entidade XXX. sito a Rua informar endereco completo. ou ainda atraveés
do correio eletrénico xxxxx(@portoalegre.rs.gov.br.

Porto Alegre. xx de xxx de 20xx.
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Fiscal de Contrato




Procedimento de Notificacao

@ Para cadastro da sancao no CEIS, o processo devera estar instruido com documento
SEl contendo as informacoes descritas no §2° do art. 38 do Decreto;

® O Gestor de Contrato registra no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) informacdes referentes as sancoes, em até 15 dias uteis contados
da data de aplicacao da sancao;

® A comprovacao do registro de sancao no Banco de Sancbes do Governo Federal
devera ser obrigatoriamente certificada nos autos por meio do formulario “Registro da
sancao no CEIS;

® Na Administracao Centralizada, o acesso ao Cadastro no Banco de Sancoes devera
ser solicitado, via processo SEl, a ARCE-CGM;
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Procedimento de Notificacao

Quando a contratacao for proveniente de Ata de Registro de Precos, o 6rgao ou a
entidade devera comunicar ao érgao gerenciador da Ata de Registro de Precos a
aplicacao de penalidades referida no inc. XX do art. 31 do Decreto, pela autoridade

competente;

Na elaboracao de suas decisdes, o servidor, Comissao ou autoridade competente
poderao ser auxiliados pelo 6rgao de assessoramento juridico, que devera dirimir
duvidas e subsidia-los com as informacoes necessarias, ressalvada a analise
juridica prévia para a aplicacao da sancao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, onde a atuacao do orgao é obrigatoria.
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Exemplo de Aplicacao de Multa

Contrato: xx/2026

Valor do Contrato: R$ 2.100.000
Competéncia do Servico: 06/2026
Ateste do més: R$ 109.820,00
Ocorréncia: Empresa nao esta
mantendo durante a execucao do
contrato os responsaveis técnicos
indicados na licitacao.

5.1.16 — Manter-se durante toda a
execucao deste contrato em
compatibilidade com as
obrigacoes por ela assumidas e as
condicbes de  habilitacao e
qualificacoes exigidas na licitacao.
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Exemplo de Aplicacao de Multa

Valor Global: R$ 2.100.000
Item 8.2.2.4 do contrato
Percentual: 0,2%

Valor da Multa:

R$ 2.100.000 x 0,2%

8.2.2. Multa de:

(...)

8.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,5% (trés virgula
cinco por cento) por dia sobre o valor do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1e 2;

Para os itens a seguir, deixar de:

_ R $ 4 2 O O 7 Cumprir determinacao formal ou instrucao complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia; || 02
GRAU CORRESPONDENCIA 8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades 01
do servico, por funcionario e por dia;
0.2% ao dia sobre o valor global do contrato ’ Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, |
apos reincidéncia formalmente notificada pelo drgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;
02 0.4% ao dia sobre o valor global do contrato
n Indicar e manter durante a execucd@o do contrato o(s) responsavel(eis) técnico(s) indicado(s) 01
’ licitacao;
03 0,8% ao dia sobre o valor global do contrato B
04 1,6% ao dia sobre o valor global do contrato Observacao: As tabelas foram extraidos de clausulas de um
_ contrato. Atentar para as clausulas do contrato fiscalizado.
05 3.2% ao dia sobre o valor global do contrato




Sancoes Administrativas

+* Fluxo Processual

O Decreto n® 23.564/2025 ¢ responsavel por regulamentar, no ambito da Administracao
Publica Direta e Indireta do Municipio de Porto Alegre, a aplicacao de sancoes
administrativas por infracoes cometidas nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A seguir, serao apresentados diagramas com o fluxo para a aplicacao de cada tipo de

sancao. , \
0.0-0_0_0
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Sancoes Administrativas

*» Adverténcia e Multa

Intencao de . -
. - Decisao sobre . -
Aplicacao da - Reconsideracao
- Defesa Prévia
Sancao
Fiscal de Contrato Gestor de Contrato Gestor de Contrato
Defesa Prévia Recurso Decisao
O 15 dias Uteis O O O 15 dias Uuteis O 5 dias uteis 20 dias uteis
Fiscalizacao Titular da Pasta
Exame da Defesa Aplicacao da Decisao sobre
Prévia Sancao Recurso



Sancoes Administrativas

* Impedimento de Licitar e Contratar

Intencao de . -
) - Decisao sobre . -
Aplicacao da - Reconsideracao
- Defesa Prévia
Sancao
Comissao Comissao Comissao
Defesa Prévia Recurso Decisao
O 15 dias Uteis O O O 15 dias Uteis O 5 dias uteis 20 dias uteis
Comissao Titular da Pasta
Exame da Defesa Aplicacao da Decisao sobre
Prévia Sancao Recurso

CGM
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Sancoes Administrativas

<% Declaracao de Inidoneidade

Intencao de . -

. o Decisao sobre . .
Aplicacao da - Reconsideracao

~ Defesa Prévia
Sancao
Comissao Titular da Pasta Titular da Pasta
Defesa Prévia Reconsidera Decisao
O 15 dias uteis O O O 15 dias uteis O 20 dias uteis
Comissao
Exame da Defesa Aplicacao da
Prévia Sancao
CGM A decisao final sera proferida somente apos a analise juridica obrigatoria prevista no art. 156, §6°, Lei

PORTO ALEGRE

n° 14.133/2021. (art. 37, §4, Decreto n° 23.743/2026)




Diividas?
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Documentacao

Processo de pagamento - arts. 25 e 26, Lei n®12.827/2021

Art. 25. Apds medida e atestada a execucao parcial ou total do objeto contratado, o processo de
pagamento seguira para a fase de liquidacao, na qual se verificara o regular atendimento dos
encargos sociais, trabalhistas e fiscais previstos no contrato ou na legislacao.

Art. 26. A liquidacao do empenho nao sera efetivada na falta de documentacao prevista em contrato
ou ha legislacao.

§ 1° Em casos excepcionais, devidamente motivados pelo titular da pasta ou do o6rgao da
Administracao Indireta, podera ser determinado o pagamento de valores incontroversos, desde que
previamente analisada a viabilidade pela Controladoria-Geral do Municipio e, ato continuo, o titular da
pasta ou do 6rgao devera estipular prazo para o atendimento das inconformidades.

§ 3° As contratadas deverao ser notificadas para substituicdo das notas fiscais com valores
divergentes dos servicos confirmados.

§ 4° Nao havendo a substituicao das notas fiscais, na forma prevista no § 3° deste artigo, a retencao
dos tributos incidird sobre o valor integral do documento fiscal apresentado.



Documentacao

Medicoes mensais:

Nota Fiscal;

Documentos do FGTS Digital e DCTFWeb;
DARF paga;

GFD (FGTS Digital) paga;

Certiddes negativas e declaracoes atualizadas;
Boletim de medicao;

Confirmacao de despesa.

Primeira medicao:
e Comprovacao do Cadastro Nacional de Obra — CNO.

Ultima medicao:
CGM e Termo circunstanciado de recebimento provisério ou definitivo
PORTO ALEGRE e Certidao negativa de débitos do CNO da obra
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Confirmacao de Despesa

Formulario préprio de Confirmacao de Despesa — Obras e Servicos de Engenharia.

Formulario deve ser assinado obrigatoriamente pelo Fiscal de Contrato designado em
Portaria.

Todos os itens relacionados no formulario devem ter link aos anexos constantes no
processo.

A estrutura do formulario no padrao SEl nao pode sofrer alteracdées, somente permitida
complementacao de informacoes, se for o caso. Caso existam itens nao previstos no
contrato em verificacao, indicar “nao se aplica”

Os itens previstos em contrato e nao enviados pela contratada devem constar na
confirmacao da despesa, com a justificativa do fiscal. Concomitantemente, deve ser
enviada notificacao a empresa para continuidade da tramitacao.



Confirmacao de Despesa

CONFIRMACAO DE DESPESA - Obras e Servicos de Engenharia

Para fins de autorizacao de pagamento, atesto a autenticidade dos documentos abaixo
citados e anexados, e informo que os servicos medidos no periodo (informar o periodo)
foram executados conforme especificacdes do Contrato n® (xxxxxxxx). Deste modo,
confirmo a despesa da Nota Fiscal n°® (xxxxxxxx), recebida no dia (data do recebimento),
cujo valor é de R$ (xxxxxxxx), a qual estad preenchida de acordo com a planilha de medicao
anexa (n° doc. SEI).

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS
11. REGULARIDADE FISCAL - Documentacodes relativas ao periodo de execucao do servico:

11.1. Certidao Conjunta Tributos Federais (n° doc. SEl);

11.2. Certificado de Regularidade FGTS (n° doc. SEI);

11.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (n° doc. SEl);
1.1.4. Certidao Negativa de Débitos Municipais (n° doc. SEI);
1.1.5. Certidao Negativa de Débitos Estaduais (n°® doc. SEl);
1.1.6. Declaracoes (n° doc. SEI).

CGM
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Prefeitura Municipal de Porto
N F& Nota Fiscal de DANFSe v1.0 ﬁ? Alegre/RS
Servico eletronica Documento Auxiliar da NFS-e (51)3289-0156

Chave de Acesso da NFS-e

Namero da NFS-e Competéncia da NFS-e Data e Hora da emisséio da NFS-e

|
70 29/05/2026 11/06/2026 17:07:36 5 ;
Namero da DPS Série da DPS Data e Hora da emiss&o da DPS %
33 70000 11/06/2026 17:07:36 A autenticidade desta NFS-e pode ser verificada
pela leitura deste codigo QR ou pela consulta da

chave de acesso no portal nacional da NFS-e

EMITENTE DA NFS-e CNPJ/ CPF/NIF Inscricio Municipal Telefone
Prestador do Servigo -

o Tributacdo: ISS, IR e INSS; oo Epreene =

Enderego Municipio CEP
Porto Alegre - RS 90150-005

Simples Naclonal na Data de Competéncia Regime de Apurag#io Tributéria pelo SN
Nao optante -

Autenticidade: Documento com |rowmeorssseves—serere o e rare
autenticidade eletronica; MCNICIFG OF PORTO ALEGRE o

Enderego CEP
SIQUEIRA CAMPOS, 1300, 5 AND, CENTRO Porto Alegre - RS 90010-001

E-mall

INTERMEDIARIO DO SERVICO NAO IDENTIFICADO NA NFS-e

) H n .1 4 SERVIGO PRESTADO
"’ PerIOdo do fatura ento e O Cédigo de Tributagio Nacional Cédigo de Tributagio Municipal Local da Prestacfio Pals da Prestagéio
07.05.01 - Reparagao, conservagao e 001 - Reparagao, conservagao e Porto Alegre - RS -
reforma de edificios e congénere... reforma de edificios e congénere...

periodo da execucao dos

S e rVi O S . MEDIGAO 01 - ADITIVO 2 - REF. AO MES DE MAI0/2026. **COMPOSICAO DO
Q I VALOR TOTAL DA NF CONFORME IN RFB n? 2.110, de 17/10/2022. **MATERIAL: R$164.304,82 **EQUIPAMENTO: R$800,73 **MAO DE OBRA - BASE

CALCULO PARA O INSS: R$46.638,85 **Valor retido para a Previdéncia Social, conforme disposto no Artigo 121 da Instrugao Normativa RFB n® 2.110, de

17 de outubro de 2022 - RETENGAO PARA PREVIDENCIA SOCIAL: R$5.130,27

**Aliquota do ISS 2,5%: R$5.293,61 **Retengdo do IR de 1,2% conforme IN RFB 1234/JAN2012

Descrigho do Servico
PRESTACAO DE SERVICOS COM FORN. DE MAO DE OBRA E MATERIAL PARA EXECUCAQ DA 12 ETAPA DAS OBRAS

/ H = ‘ CA
%* Data de emissao da NF deve ser *“..,,.”;,,,J;J” Pk Rt s rsat Sk Moo o e o SN e G Tt
posterior a execugao do servigo; | e - ————— s
\éaslo;#m Pucolmlneu\dldonndo ‘_I‘unl Dedugbes/Reduges f}tlulodoBM
/) gg%u 40 S?(l)';h Aplcada Retid 7°|Tssq':1 ksf‘é"zg‘é"é'?“
%* O valor total da NF deve estar de | asmroresea s sk ke =
. :::;54093 g?:mm-m Contribuigbes Socials - Retidas Descrigfio Contrib. Soclais - Retidas
acordo com o servico prestado. B crn L '
VALOR TOTAL DA NFS-E
Valor do Servigo Desconto Condicionado Desconto Incondicionado ISSQN Retido
R$ 211.744,40 - - R$ 5.293,61
CGM Total das Retengdes Federais PIS/COFINS - Débito Apur. Prépria Valor Liquido da NFS-e
R$ 7.671,20 - R$ 198.779,59
TOTAIS APROXIMADOS DOS TRIBUTOS
PORTO ALEGRE Fedori Esaduse Municipae

INFORMAGOES COMPLEMENTARES
Cod Obra: | NBS: | Doc Tec:




Caso haja Retencao Previdenciaria

*» Descricdo do Servico deve conter: “retencao para a Previdéncia Social: R$ xxx,xx"
(art. 121, IN RFB 2.110/2022);

** Se haretencao Previdenciaria, o valor destacado devera ser recolhido até o dia 20 do
més subsequente a data da emissao da NF (art. 14, § 1°, Decreto n°® 23.743/2026);

**» Orientar as empresas para que emitam a NF nos primeiros dias do més seguinte da
prestacao do servico, observando a legislacao vigente (art. 14, § 2°);

7/
%*

Retencao para a Previdéncia Social é informada DCTFWeb até o dia 15 do més
seguinte ao da ocorréncia dos fatos geradores (art. 14, § 3°);

Y/
%*

O prazo para envio do processo deve ser rigorosamente observado.

CGM
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Certidao Conjunta Tributos Federais

Conferir identificacao e validade
da certidao;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica;

Situacao Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

Quando a contratada for filial, a
CND Federal saira no CNPJ da
matriz.

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome:

cnpy: ldentificacao

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de

responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, € certificado que

relativas a créditos tributarios administrados pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e a inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) junto a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Esta certiddo é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgéos e fundos publicos da administragao direta a ele vinculados. Refere-se a situagéo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribui¢cdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 10:36:18 do dia 01/09/2025 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 28/02/2026. . . .
|C(’)digo de controle da certidzo: C77F.AsBe.c728 | Valildade e Autenticidade
Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Certificado de Regularidade FGTS

Conferir identificacao e validade
da certidao;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica;

Situacao Certidao: Regular.

CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Inscrigao:

Razdo Social: [dentificacao

Endereco:

A Caixa Econémica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de
1990, certifica que, nesta data, a empresa acima identificada encontra-se en‘l situagao regular|perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranga de quaisquer débitos referentes a contribuigdes
e/ou encargos devidos, decorrentes das obrigagdes com o FGTS.

Validade:21/03/2026 a 19/04/2026

Validade e Autenticidade

Certificacao Numero: 2026032100450

Informacdo obtida em 26/03/2026 15:50:52

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta condicionada a verificagdo de autenticidade
no site da Caixa: www.caixa.gov.br
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Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas

Conferir identificacao e validade
da certidao;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica;

Situacao Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

Quando a contratada for filial, a
CND Trabalhista saira no CNPJ
da matriz.

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome:
Identificacao
CNPJ:

Certidéao n°:|32673 (2026]

Expedigdo: 26/03/2026, as 15:48:54
Validade:|22(09(2026|— 180 (cento e oitenta) dias, contados da data

de sua expedicdo.\/alidade e Autenticidade

Certifica-se que

, inscrito(a) no CNPJ sob o n° |dent|flca(;aO ,|LNAO_CONSTA| como
inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéao
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sdo de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.
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Certidao Negativa de Debitos Municipais

Conferir identificacao e validade
da certidao;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica;

Situacao Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

Domicilio Fiscal deve ser do
domicilio da empresa.

PREFEITURA DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

CERTIDAO GERAL NEGATIVA DE DEBITOS

[Esta certidao é valida até: 25/04/12026] \/glidade

Nome:

oy ldentificacao

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer credii 1
apurados, é certificado que, para o contribuinte acima especificadojndo constam débitos

vencidos, lancados até 23 de mar¢o de 2026.

Certiddo emitida em 26/03/2026 as 15:50:05, conforme Decreto 14.560 e Instrugdes Normativas SMF
04/2003 e 07/2024. ..
Autenticidade

A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da Secretaria Municipal da Fazenda
(http://www.portoalegre.rs.gov.br/smf), informando e o codigo de
autenticidade D586C081




Certidao Negativa de Debitos Estaduais

s Conferir identificacdo e validade CRrkE R O BRI
s 1= . SECRETARIA DA FAZENDA
da certidao ; RECEITA ESTADUAL
. ci ° ome: er ~
%* Autenticidade: Documento com Neme | dentificaco
a ute nti C i d a d e e | etré n ica ; Obs.: A presente certiddo ¢ valida para toda a empresa, representada pelo CNPJ base composto pelos 8 primeiros digitos. Todos

os estabelecimentos da empresa foram avaliados na pesquisa de regularidade fiscal.

Certificamos que, aos 26 dias do més de MARCO do ano de 2026, revendo os bancos de dados da Secretaria da

0:0 S|tua (;é() Ce rt|dé (ON N ega‘uva ou Fazenda do Estado do Rio Grande Sul, néo elidido o direito de a Fazenda proceder a posteriores verificagées e, a

qualquer tempo, vir a cobrar crédito apurado, o titular do CNPJ base acima se enquadra na seguinte situagéo:

Positiva com efeito de Negativa; CERTIDAO NEGATIVA

Constitui-se esta certiddo em meio de prova de existéncia ou ndo, em nome do interessado, de débitos ou

‘:. D O m | C I'I | 0 Fi S C a I d eV e S e r d O pendéncias relaf:ionados na Instrugdo Normativa DRP n°® 45/98, Titulo IV, Capitulo V, 1.1.
Esta certidao NAO comprova a quitagéo: _ _

domicilio da empresa; ettt i3 DOMIeH(D Go Aracanaiat 5 Binipios Nacional TECDAS D palos corthibies fiarkes paio Bunpiss

gl)ac:?: .::I"II"CD e de ITBI (nas hipéteses em que este imposto seja de competéncia estadual - Lei n° 7.608/81) em

’:’ QU an d 0oac Ontl’ at 3 d 3 f or f||| 3 |, 3 gLo;g:itlim:rggs bjeu:szt.:lals e extrajudiciais de inventario, arrolamento, separagéo, divércio, dissolugdo de unido estavel

CND Estadual saira no CNPJ da |_Esta certidao ¢ valida até 24/52026.] \/alidade

Certidao expedida gratuitamente e com base na IN/DRP n° 45/98,Titulo IV, Capitulo V.

matriz.

A autenticidade deste documento devera ser confirmada em
https://www.sefaz.rs.qov.br/SAT/CertidaoSitFiscalConsulta.aspx
com o preenchimento apenas dos dois campos a seguir:

CGM
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Certidao n°: 39848779 HPAS
Autenticacdo: 50295108 A Ute n tl Cl d a d e
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Declaragao Unificada

Eu, NOME, CPF, na qualidade de REPRESENTACAO, declaro, sob as penas da lei, que a PESSOA JURIDICA XXX,
inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXX, com sede na ENDERECO (Logradouro, n®, complemento, Cidade — Estado):

1.nd0 foi declarada INIDONEA para contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso IV, do art. 87 da
Lei 8.666/93 OU inciso IV, do art. 156 da Lei Federal n.°© 14.133/2021 e de suas alteracdes posteriores, bem como nao
foi suspenso e limitado o direito de licitar e contratar com qualquer ente da federacao incluindo autarquias,
fundacdes, dentre outros.

2.que nao realizou doacao em dinheiro, ou bem estimavel em dinheiro, para partido politico ou campanha
eleitoral de candidato a cargo eletivo, nos termos da Lei Municipal 11.925/2015.

3.que nao possui em seu quadro funcional menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso e/ou
insalubre, e nem menores de dezesseis anos em qualquer atividade, salvo na condicao de aprendiz a partir de 14
anos, nos termos da Lei n.° 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.° 4.358, de 05/09/2002, observando o disposto
no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Federal.

4.que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do artigo 1° e no inciso Ill do artigo 5° da Constituicao Federal.

5.que nao possui em seu quadro societario servidor publico ativo da Administracao Publica Municipal de Porto
Alegre.

6.ter conhecimento e estar de pleno acordo com as normas desta contratacao, bem como que comunicarei a
Administracao Municipal qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitacao, que venha
alterar a atual situacao quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade financeira.

Conferir CNPJ e Razao Social da Empresa Contratada, bem como assinatura
do Representante Legal. Validade da Declaracao: 01 ano (previsto edital).



Confirmacao de Despesa

CONFIRMACAO DE DESPESA - Obras e Servicos de Engenharia

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARAGOES E GUIAS
1.2. DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Declaracdes e Guias

1.21. Recibo de Entrega da Declaracao de Débitos e Créditos Tributos Federais e
Previdenciarios - DCTFWeb (n° doc. SEl);
1.2.2. Documento de Arrecadacao de Receitas Federais - DARF, com comprovante de

pagamento (n° docs. SEl);

1.2.3. Documentacao do FGTS Digital (com detalhamento de trabalhadores do Tomador do
orgao correspondente do Municipio) (n° doc. SEl);

1.2.4. GFD - Guia do FGTS Digital, com comprovante de pagamento (n° docs. SEl).

2. PORTARIA FISCALIZACAO
CGM 2.1. Portaria de designacao da fiscalizacdo do contrato (n° doc. SEl).

PORTO ALEGRE




CGM
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DCTFWeb

s Conferir identificacdo e periodo
de apuracao;

«* Numero do recibo de entrega
deve coincidir com o numero na
DARF.

MINIS

SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Recibo de Entrega da Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais - DCTFWeb

TERIO DA FAZENDA

CNPJ/CPF

Nome
—

| Periodo de apuracio

02/2026 |

Declaracao Retificadora

Sim

Identificacdo da apuracio de débitos|

Totalizacao dos tributos apurados no periodo

Tributos Débitos Apurados Saldo a Pagar
Contribuicdo Previdenciaria Segurados| R$ 1.818.307,27 R$ 1.818.307,27
Contribuigao Previdenciaria Patronal R$ 17.678,32 R$ 17.678,32
Contribuicédo para Outras Entidades e Fundos R$ 0,00 R$ 0,00
Contribuigoes Diversas R$ 0,00 R$ 0,00,
COFINS R$ 0,00 R$ 0,00
COSIRF R$ 0,00 R$ 0,00
CPSS R$ 0,00 R$ 0,00
CSLL R$ 0,00 R$ 0,00
CSRF R$ 0,00 R$ 0,00
10F R$ 0,00 R$ 0,00
IPI R$ 0,00 R$ 0,00
IRPJ R$ 0,00 R$ 0,00
IRRF R$ 51.302,83 R$ 51.302,83
PIS R$ 0,00 R$ 0,00
RET/Pagamento Unificado R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL R$ 1.887.288,42 R$ 1.887.288,42

O presente Recibo de Entrega da DCTFWeb contém a transcricao da Ficha Resumo da referida declaragdo, que constitui
confissao de divida, de forma irretratavel, dos tributos declarados. Fica o declarante ciente de que os tributos declarados na
DCTFWeb e nao pagos serao enviados para inscricdo em Divida Ativa da Unido, conforme o disposto no paragrafo 2° do artigo 5°
do Decreto-Lei n°® 2.124, de 13 de junho de 1984, combinado com a Portaria MF n° 118, de 28 de junho de 1984, estando o
declarante sujeito ainda a:

1) Sobre os tributos ndo pagos ou néo recolhidos nos prazos legais incidirdao multa e juros de mora, nos termos do art. 61 da Lei
n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, combinado com o art. 35 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991;

2) inclusdo no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), impedindo operagoes de crédito
com recursos publicos, a concessao de incentivos fiscais e financeiros e a celebragcdo de convénios e similares que envolvam
desembolso de recursos publicos e respectivos aditamentos (Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002);

3) encaminhamento ao Ministério Publico Federal de Representagao Fiscal para Fins Penais nos casos que, em tese, tenha
ocorrido crime contra a ordem tributaria ou contra a previdéncia social, por deixar de recolher, no prazo legal, valor de tributo ou
de contribuigdo social, descontado ou cobrado, na qualidade de sujeito passivo de obrigagdo e que deveria recolher aos cofres
publicos (Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990 e Cédigo Penal).

Dados do Representante da Pessoa Juridica

n

Nome . .
Identificacao

CP!
Recibo de Entrega da DCTFWeb

Telefone
DCTFWeb recebida via Internet pelo Agente Receptor SERPRO em|16/03/2026 17:54:30

| N° do recibo de entrega|000005000045677 |
DCTFWeb transmitida com assinatura de certificado digital por|




DARF e Comprovante de Pagamento

. Documento de Arrecadacao
Receita Federal de Receitas Federais

[ ] ™*Identificacao ) banrisul

[Pen’udo de Apuracio 6] {Dala de Vencimento 5] [Numem do Documento Pagar ests documents sté

Fevereiro/202 20/03/202

20/03/2026 Banco : 041 - Banrisul
N° Recibo Declaracao: 5000045677 Valor Total do Documento . .
' I 1.867.288 42 Canal/Equip : Office Banking/9998
| 2 ' 2 Ag./Conta Débito

Correntista Identificacao

Codigo. Denominago principal Mutta duros Toul Data/Hora Operagdo : 17/03/2026-13:40:21

1099  CP DESCONTADA SEGURADO - CONTRIB INDIVIDUAL 6.789,50 6.789,50
01 CP SEGURADOS - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS - 11% NSU

PA:02/2026 Vencimento:20/03/2026 -
Tipo Pagamento : DARF Barras

Composigdo do Documento de Arrecadacao

1099  CP DESCONTADA SEGURADO - CONTRIB INDIVIDUAL 1.811.517,77 1.811.517,77
02 CP SEGURADOS - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS - 20%
PA:02/2026 Vencimento:20/03/2026 co M PROVA NTE DE PA GAM ENTO DE DA RF
1138  CONTRIB PREVIDENCIARIA EMPRESA/EMPREGADOR 17.678,32 17.678,32
©4 CP PATRONAL - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS
PA:02/2026:Vencimento: 20/63/2026 Agente arrecadador : BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SULSA
0561  IRRF - RENDIMENTO DO TRABALHO ASSALARIADO 9.136,17 9.136,17
07 IRRF - RD TRB ASSAL PAIS/AUS NO EXT A SERV PAIS
PA:02/2026 Vencimento:20/03/2026 Cédigo de Barras 485880018872 88420385260 79071626075 64338636300 |
0588  IRRF - RENDIMENTO DO TRABALHO ASSALARIADO 42.166,66 42.166, 66 Data de Pagamento

06 IRRF - REND DO TABALHO SEM VINCULO EMPREGATICIO : 1 7/03/2026
PA:02/2026 Vencimento:20/03/2026 Nl]mero do DOCUme to .

11887288,42

Totais 1.887.288,42 1.887.288,42 Valor Total
\_ SENDA (Vers#o:5.2.9) Pagina: 1/1 16/03/2026 17:55:17 )

| 858800188724 884203852607 790716260751 64338636300 7 |l A= SAMH A

Autenticagao :041004799983378201703202600188728842

Documento de Arrecadagao de Receitas Federais

[ 85880018872 4 | [ 88420385260 7 | [ 79071626075 1 | [ 64338636300 7 | CNPJ:
Numero:
ANREIRREAR AR 7=~ e
Valor: 1.887.288,42

Modelo aprovado pelo Ato Declaratério Executivo Conjunto Codac/Cotec n® 1,
de 31 de outubro de 2011.

PORTO ALEGRE




DARF com Comprovante de Arrecadagao

Receita Federal

Comprovante de Arrecadacgao

Comprovamos que consta nos sistemas da Receita Federal registro de arrecadag@o de DARF com os dados a seguir:

f’" )™= Identificacio )

Periodo Apuragiio at de Vencimento 'NGmero do Documento

[ 30104120sz ﬁ 20/0512025) ( 084354476J

Composicdo do Documento de Arrecadacdo

Cédigo Descrigéo Principal Multa Juros Total

1099 CP DESCONTADA SEGURADO - CONTRIB INDIVIDUAL 473,00 - - 473,00
01- CP SEGURADOS - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS - 11%

1138 CONTR PREVIDENCIARIA EMPREGADOR/EMPRESA 860,00 - - 860,00
04 - CP PATRONAL - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS

0561 IRRF - RENDIMENTO DO TRABALHO ASSALARIADO 198,31 - - 198,31
07 - IRRF - RD TRB ASSAL PAIS/AUS NO EXT A SERV PAIS

Totais I 1531,31 0,00 0,00 1531,31

\ J

0 ata de Arrecadachio
GT(;4 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL ] f 19I05I2025]

(‘”““ )| D 00g (" )

Comprovante emitido as 11:51:12 de 27/06/2025 (horério de Brasilia), sob o cédigo de controle
63f3.d90e.5a8e.9dd 7.5fc7.9aa7

A autenticidade deste comprovante devera ser confirmada no sitio da RFB na internet.
Comprovante emitido com base no ADE Conjunto Cotec/Corat n°® 02, de 07 de novembro de 2006.

PORTO ALEGRE




Comprovantes de Pagamento

- Acli Recibo de Pagamento
Pagamento de DARF- Codigo de Barras &) Recio de Fapamanto. Pagamento
Data: 20/02/2026 .
banrisul Hora: 16:35:25 de GFD = PIX
banrisul ID Transacio: E9270206720260220193501625439724
Tarifa do Pagador: R$ 0,00
. Situagdo da Operagao: EFETIVADA
Bameqr “Aidd:= Banrs8 Identificador: [8dd213d500ba439d8b6ddd2d4cofbasc |
CanaI/Eqmp : Office Banklng/9998 Valor Original: R$ 3.424,36
Ag./Conta Débito Identifi ~ Vencimento: 20/02/2026
Correntista e Cagao Informacgoes Adicionais: 0126021921712502-7, PREF.POA
Data/Hora Operacdo :17/03/2026-13:40:21
NSU Informacgdes do Devedor
Tipo Pagamento : DARF Barras Nome: er ~
oalos ldentificacao
COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE DARF Valor Final: R$ 3.424,36

Agente arrecadador : BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SULSA Informacdes do Destinatario

Cédigo de B {85880018872 88420385260 79071626075 64338636300 | A CEF AT
B A . CNPJ: 00.360.305/0001-04

Detade Pagemonto:  =12109/2025 Instituicao: CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Numero do Documento : CEP: 70092900

Valor Total :1887288,42 Logradouro: SBS QUADRA 4 LT 3/4
Cidade: Brasilia

_— UF: DF

Autenticacdo : 041004799983378201703202600188728842
Informacgdes do Pagador

Modelo aprovado pelo Ato Declaratério Executivo Conjunto Codac/Cotec n® 1, Nome: ¥ ~

de 31 de outubro de 2011. CNPJ: Identlflcagao
Instituicdo: BANRISUL - BCO DO ESTADO DO RS S.A.

PORTO ALEGRE

Deve ser apresentado Comprovante de Pagamento, nhao de Agendamento!




FGTS Digital

Documentos:
1. Relacao de Trabalhadores;

2. Relacao de Categorias;

3. Relacao de Estabelecimentos;
4. Relacao de Tipos de Valor;
5

6.

Relacao de Tomadores de Servico;

GFD - Guia do FGTS Digital.

Digital

CGM
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Relacao de Trahalhadores

Crots Detalhe da Guia Emitida

Empregador: Nome Empregador: Qtd. Trabalhadores FGTS: 17 Origem: Gestédo de Guias
Vencimento da Guia] 20/02/2026 Total Parcelado: 0,00 Total da Guia (FGTS + Consignado): 3.424,36

Numero da Guia: 0126021921712502-7 | Data Emissao: 19/02/2026 15:33:23 (Brasilia) | Emitida por:

Relagao de Trabalhadores
Estabelecimento: Tomador: 92.963.560/0001-60

mo ReqortP. o Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depésito  Do>° Remuneracdo - Valor FST8 dnrge)l A Multa Total
01/2026 20/02/2026 Mensal 2.172,54 173,80 0.00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0.00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 2.167,59 173,40 0,00 0,00 0,00 173,40
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0,00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0.00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 1.92387 153,90 0,00 0,00 0,00 153,90
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0,00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0,00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0,00 0.00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 2.557,47 204,59 0,00 0,00 0,00 204,59
01/2026 20/02/2026 Mensal 2.161,29 172,90 0,00 0,00 0,00 172,90
01/2026 20/02/2026 Mensal 2.389,80 191,18 0,00 0,00 0,00 191,18
01/2026 20/02/2026 Mensal 898,98 71,91 0,00 0,00 0,00 71,91
01/2026 20/02/2026 Mensal 217254 173,80 0,00 0,00 0,00 173,80
01/2026 20/02/2026 Mensal 1.947,79 155,82 0.00 0,00 0,00 155,82
01/2026 20/02/2026 Mensal 1.869,03 149,52 0,00 0,00 0,00 149,52
01/2026 20/02/2026 Mensal 2.171,19 173,69 0.00 0,00 0,00 173,69
Total do Tomador 92.963.560/0001-60 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 2.837,31
Total do Estabelecimento 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 2.837,31
Total FGTS 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 2.837,31

gi‘TOGALEGM Relacao de trabalhadores que trabalharam para o Municipio de Porto Alegre no més da prestacao do servico.
O Campo “Numero da Guia" deve conter o mesmo numero do campo identificador da Guia do FGTS Digital.




CGM

PORTO ALEGRE

Relacao de Categorias

( FGTS Detalhe da Guia Emitida

Empregador: Nome Empregador: Qtd. Trabalhadores FGTS: 17 Origem: Gestado de Guias
Vencimento da Guiaj 20/02/2026 Total Parcelado: 0,00 Total da Guia (FGTS + Consignado): 3.424,36

Numero da Guia: 0126021921712502-7 | Data Emissao: [19/02/2026 15:33:23 (Brasilia) | Emitida por:

Relacao de Categorias

Estabelecimento:

Comp. Apurago Categoria Qtd. Trabalhadores ~ BaS¢ Remuneracde Je oy yensal na Guia  FOTS Rescisério na | Ind. Compensatiria Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
01/2026 101 17 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31
Total FGTS 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31




Relacao de Estabelecimentos

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
Empregador: Nome Empregador: Qtd. Trabalhadores FGTS: 17 Origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guiaj 20/02/2026 Total Parcelado: 0,00 Total da Guia (FGTS + Consignado): 3.424 .36
Numero da Guia: 0126021921712502-7 | Data Emisséo: 19/02/2026 15:33:23 (Brasilia) | Emitida por:
Relacao de Estabelecimentos
Comp.Apuracio Estabelecimento  Qtd. Trabalhadores ~ 2>® ROMUNEraGA0 |prg yongal na Guia  FOTS Rescisériona | Ind. Compensatdria Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
01/2026 17 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31
Total FGTS 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31

CGM
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CGM
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Relacao de Tipos de Valor

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
Empregador: Nome Empregador: Qtd. Trabalhadores FGTS: 17 Origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guiaj 20/02/2026 Total Parcelado: 0,00 Total da Guia (FGTS + Consignado): 3.424 36
Numero da Guia: 0126021921712502-7 | Data Emisséao: 19/02/2026 15:33:23 (Brasilia) | Emitida por:
Relacao de Tipos de Valor
Estabelecimento:
Comp. Qtd. Base Remuneragdo JFGTS Mensal FGTS Rescisério Compensatéria Atualiz.

Ao fipoide Vslo: Trabalhadores ol na Guia na Guia Y Gale Juros  yonetéria Bults dotal
01/2026 11 - FGTS mensal 17 35.342,06 2.827,29 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.827,29
01/2026 12 - FGTS 13° saldrio 1 125,27 10,02 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10,02

Total FGTS 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31




Relacao de Tomadores de Servigo

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
Empregador: Nome Empregador: Qtd. Trabalhadores FGTS: 17 Origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guia] 20/02/2026 Total Parcelado: 0,00 Total da Guia (FGTS + Consignado): 3.424,36
Numero da Guia:  |0126021921712502-7 | Data Emisséao: 19/02/2026 15:33:23 (Brasilia)l Emitida por:
Relacao de Tomadores de Servigo

Tomador: [92.963.560/0001-60 |
Comp. Apuragéo Qtd. Trabalhadores  Base Remuneracdo Total ~ FGTS MensalnaGuia 'O 1> Rescisoriona  Ind. Compensatéria na Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
01/2026 17 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31
Total FGTS 35.467,33 2.837,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.837,31

CGM

PORTO ALEGRE O CNPJ do Municipio de Porto Alegre deve constar na relacdo de Tomadores de Servico.
O Campo “Numero da Guia" deve conter o mesmo numero do campo identificador da Guia do FGTS Digital.




Exemplo com FGTS Rescisorio

Relagao de Trabalhadores
Estabelecimento: |Tomador: 88.017.272/0001-45 |
Comp.  Comp. Base Remuneragdo  Valor FGTS Atualiz.
Apuragio Referéncia Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depésito Total e Cula Juros L etaria Multa Total
03/2024 101 11/03/2024 IVerba Indenizatori I 352,26 28,18 0,56 0,06 282 31,62
Total do Tomador 88.017.272/0001-45 352,26 28,18 0,56 0,06 2,82 31,62
Total do Estabelecimento 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Relagao de Trabalhadores
Estabelecimento: Tomador: Sem Tomador
Comp.  Comp. Base Remuneragdo  Valor FGTS Atualiz,
Apuragio Referéncia Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depdsito Total s Gaite Juros Monetaria Multa Total
03/2024 101 11/03/2024 IMuna Rescisoria 467,11 186,84 374 0,44 18,72 209,74
Total do Tomador Sem Tomador 467,11 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total do Estabelecimento 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Relacao de Categorias
Estabelecimento:
Comp. Apuragdo Categoria Qtd. Trabalhadores ~ Base Remunerasae rgyg mensaina Guia FGTS Rescisoriona  Ind. Compensatoria Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
03/2024 101 1 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 24136
Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 24136
CGM O valor referente ao FGTS Rescisorio (que, neste exemplo, contempla a Verba Indenizatoria e a Multa

PORTO ALEGRE

Rescisoria) pode estar incluido na GFD junto ao FGTS Mensal.




Exemplo com FGTS Rescisorio

Relacao de Estabelecimentos

Comp. Apuragio  Estabelecimento  Qtd. Trabalhadores D€ Remuneracdc pqrg monsalna Guia |FOTS Rescisriona — Ind. Compensatdria Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
03/2024 1 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36

Relagao de Tipos de Valor

Estabelecimento:

E Tossevoss i B (T TS Rl WL e WM M Tom
0372024 22 - FGTS 13° salario rescisério 1 352,26 0,00 28,18 0,00 0,56 0,06 2,82 31,62
0372024 99 - FGTS indenizagdo compensatoria 1 467,11 0,00 0,00 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74

Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 241,36

Relagdo de Tomadores de Servigo

Tomador: 88.017.272/0001-45

Comp. Apuragdo Qtd. Trabalhadores ~ Base Remuneragéo Total ~ FGTS Mensalna Guia  FO1S Rescisdriona — Ind. Compensatéria na Juros Atualiz. Monetaria Multa Total

03/2024 1 352,26 0,00 28,18 0,00 0,56 0,06 2,82 31,62

Total do Tomador 88.017.272/0001-45 352,26 0,00 28,18 0,00 0,56 0,06 2,82 31,62
Tomador: Sem Tomador

Comp. Apuracao Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia FGTS Resciséﬁgl:: ind. Compematéﬁsal:: Juros Atualiz. Monetaria Multa Total

032024 1 467,11 0,00 0,00 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74

Total do Tomador Sem Tomador 467,11 0,00 0,00 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74

Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 241,36

CGM
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Rescisoes Gontratuais

Documentacao:
1. Guia do FGTS Digital;

2. Comprovante de Pagamento;

3. Extrato Eletronico do FGTS. ‘

Observacao: FGTS rescisério ocorre em casos
especificos de rescisao. Nestas hipoteses, deve
haver valor no campo “FGTS rescisoério”.

D

CGM
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FGTS Digital e Relacao de Trabalhadores

«* Cruzamento de informagoes;

% Trabalhadores que laboraram no més da prestacdo de servico devem constar na
relacao de trabalhadores em "“Detalhe da Guia Emitida” do FGTS Digital e no

documento do Anexo VII;

* Importante conferir se os valores a titulo de FGTS constantes no contracheque do
funcionario estao de acordo com os valores da relacao do FGTS Digital.

L\ ATV

CGM
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GFD e Comprovante de Pagamento

Recibo de Pagamento
NSU: 20260220001625439724
FGT S GFD - Guia do FGTS Digital . . Deia: 20002702
'( banrisul S
Digital =
e d R TR ¥ B ID Transagao: E9270206720260220193501625439724
i e ][ relmemeemEE® |dentificacao ] il | | Tarifa do Pagador: R$ 0,00
- = s L:“l_: STUat Operagdo: EFETIVADA
Nam. de Pag. | | Identificador [Tag ] 3424 36 Identificadqr: 8dd213d500ba439d8b6ddd2d4cSfb45c
) Vencimento: 20/02/2026
de recolhi doFCIS Informacgoes Adicionais: 0126021921712502-7, PREF.POA
Quantidade Indenizacao
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisério (~ i gos FGTS Total Informag6es do Devedor
01/2026 17 283731 0.00 0.00 0.00 283731 Nome: PR ~
TotatFars: 2637 000 000 000 2ovs | | | cnps. ldentificacao
ses de recolhi do Consignadk Valor Final: R$ 3.424,36
Compeione G A Informagdes do Destinatario
0172026 587,05 587,05
Total Consignado: 587,05 587.05 Nome: CEF MATRIZ
CNPJ: 00.360.305/0001-04
Total da Guia: 342436
= - Instituicdo: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
iz CEP: 70092900
Logradouro: SBS QUADRA 4 LT 3/4
Data de geracao da Guia: 19/02/2026 as 15:33:23 - Pagina 1/1 Cidade: Brasilia
O detalhamento da guia pode ser consultado atraves do endereco https://fgtsdigital sistema.gov.br ’ 2
C ) UF: DF
) Informacgdes do Pagador
ABAL o £ pod
I I hireriaes b, ldentificacao
FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO
Instituicdo: BANRISUL - BCO DO ESTADO DO RS S.A.
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GFD reemitida apos pagamento

- FGTS GFD - Guia do FGTS Digital

Digital
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Confirmacao de Despesa

CONFIRMACAO DE DESPESA - Obras e Servicos de Engenharia

3. SUBCONTRATACAO (Preencher quando ocorrer subcontratacdo. Caso contrario,

informar “"nao se aplica")

3.1. Anuéncia prévia do municipio, por parte da autoridade que autorizou a contratacao (n°
doc. SEI);

3.2. Contrato entre contratada e subcontratada para realizacao da obra ou servico (n° doc.
SEI);

3.3. Cépia da Nota Fiscal da subcontratada, com destaque da retencao para a Previdéncia
Social, ISS e IRRF, se for o caso; (n° doc. SEI);

3.4. Regularidade fiscal e trabalhista da empresa subcontratada - item 1.1 (n°® doc. SEl);

3.5. DARF paga com o CNPJ da subcontratada, referente a retencao da Previdéncia Social
e/ou IRRF, na Nota Fiscal, se for o caso (n° doc. SEl);

CGM 3.6. Comprovante de pagamento de ISS retido da subcontratada, se for o caso; (n° doc.
SEI).
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Subcontratacao

Documentos:

*» Prévia autorizacao, por escrito, da autoridade que autorizou a contratacio;
+» Contrato firmado com a subcontratada para realizacdo da obra ou servico;
+» Copia da Nota Fiscal da subcontratada, com tomador contratada;

+¢ FGTS Digital da subcontratada - com tomador contratada e CNO da obra;
s DCTFWeb da subcontratada;

% Certidoes e Declaracoes da empresa subcontratada.

CGM
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Subcontratacao

Art. 122, Lei Federal n°® 14.133/2021

Art. 122. Na execucao do contrato e sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, o contratado podera subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento
ateé o limite autorizado, em cada caso, pela Administracao.

§ 1° O contratado apresentara a Administracao documentacao que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

§ 2° Regulamento ou edital de licitacao poderao vedar, restringir ou estabelecer condicoes
para a subcontratacao.

§ 3° Serd vedada a subcontratacao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacao ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou se
deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitacao.



Subcontratacao

Art. 26, § 5°, Lei Municipal n°® 12.827/2021

Art. 26. § 5° Nas hipoteses em que haja previsao no instrumento contratual, as
subcontratacdes ficam condicionadas a anuéncia prévia do 6rgao contratante e a
apresentacao da documentacao pertinente.

A subcontratacao nao autorizada é motivo para extincao do contrato pela
Administracao, por descumprimento de clausula contratual, conforme art. 137,

CGM | Lei n®14.133/2021.
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Reajustes

Documentos:
% Instrumento que forneceu o reajuste (apostila, aditivo);

** Memboria de calculo de reajustamento contendo, no minimo, os seguintes dados:
Nota Fiscal original, periodo, valor, valor reajustado e diferenca a pagar;

% Informacdo do numero do processo onde consta a documentacdo da medicao
original;

+* Nota fiscal referente ao reajuste.

CGM
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Liquidacao da Despesa

CGM
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Liquidagao da Despesa

Liquidacao
da Despesa

Instrucao completa do
processo de pagamento e
a respectiva confirmacao
da despesa pelo fiscal do

contrato

Segundo estagio
da despesa
publica

Verificacao do direito adquirido pelo
credor, tendo por base os titulos e os
documentos comprobatorios do
respectivo crédito, apds a execugao
do objeto ou de etapa do cronograma
fisico-financeiro do contrato



Prazos para a Liquidagao da Despesa

Os contratos de obras, prestacao de servicos e compras, Cujos pagamentos sejam
realizados com recursos proprios do Municipio devem respeitar os prazos a seguir:

Certificacao da Despesa no SIGEF
% Até 20 dias, a contar do recebimento da
Nota Fiscal ou documento equivalente.

Liquidacao da Despesa
s Até 5 dias, a contar da Certificacdo da
Despesa.

CGM
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Prazos para a Liquidagao da Despesa

Excecoes - arts. 33 e 34, Decreto n® 23.743/2026

Os prazos nhao se aplicam aos contratos ou instrumentos equivalentes que prevejam
prazos para pagamento que nao comportem a quantidade de dias, devendo a
liquidacao ser realizada em tempo habil para o regular pagamento no prazo.

Os prazos poderao ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento
das exigéncias contratuais, observado o prazo para recolhimento da retencao para a
previdéncia social.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracao durante a analise
prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins da contagem dos
prazos.



CGM
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Prazos para a Liquidagao da Despesa

Excecoes - arts. 33 e 34, Decreto n® 23.743/2026

** Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacdo da despesa, o
prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacao.

* Os contratos de obras, prestacdo de servicos e de compras, cujos pagamentos
sejam provenientes de recursos de financiamento, poderao ser pagos em prazos
inferiores a 30 (trinta) dias segundo as necessidades identificadas nas condicdes de
cada contrato de empréstimo e nos cronogramas fisico/financeiros aprovados pelos
orgaos financiadores, desde que comprovado interesse publico que assim justifique.



Anexos e Formularios SEI

. . - . . Responsavel pela
Estagio Anexo/Formulario Descricao .
Assinatura

Anexo | do Decreto  Modelo para Gestor de Contrato indicar
Gestor de Contrato

Inicio da Contratacao
& n® 23.743/2026 Fiscais de Contrato e de Servico
Inicio da Contratacio Anexo Il do Decreto Designhacao de Gestor de Contrato, Titular da Pasta
E n® 23.743/2026 Fiscal de Contrato e Fiscal de Servico
. N Anexo V do Decreto Lista de Verificacoes a ser utilizada :
Inicio da Contratacao . Fiscal de Contrato
n® 23.743/2026 pelo Fiscal de Contrato

Execucao Contratual Anexo VI do Decreto Boletim de Medicao a ser utilizado pelo , ,
Fiscal de Servico

Ateste n® 23.743/2026 Fiscal de Servico
N Confirmacao de Formulario SEI a ser utilizado para o
Execucao Contratual . : :
Pagamento Despesa - Obras Fiscal de Contrato, designado em Fiscal de Contrato
g Servicos Engenharia Portaria, confirmar a despesa

CGM
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Estagio

Execucao Contratual
Ocorréncias

Execucao Contratual
Ocorréncias

Conclusao das
Obras/Servicos

CGM

PORTO ALEGRE

Anexo/Formulario

Anexo Il do Decreto
n® 23.743/2026

Anexo IX do Decreto
n® 23.743/2026

Anexo |V do Decreto
n® 23.743/2026

Anexos e Formularios SEI

Responsavel pela

Descricao .
Assinatura

Formulario de Acompanhamento de

~ Fiscal de Contrato
Execucao Contratual

Formulario SEIl para Fiscal de Contrato
notificar a empresa em caso de Fiscal de Contrato
descumprimento contratual

Modelo Termo Circunstanciado, a ser  Gestor de Contrato
utilizado quando da conclusao dos Comissao e Fiscal
servicos de Contrato



Diividas?
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Links Uteis

Decreto Municipal n© 23.743/2026

Lei n°® Municipal 12.827/202]

L ei n° Federal 14.133/2021

Decreto Municipal n© 23.564/2025

Capacitacoes CGM e material de apoio
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https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/decreto/2026/23743/decreto-n-23743-2026-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-fiscais-de-servicos-comissoes-responsaveis-pelo-recebimento-de-compras-e-demais-servidores-municipais-nos-contratos-ou-instrumentos-equivalentes-firmados-pela-administracao-centralizada-e-autarquias-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-005-de-18-de-maio-de-2023
https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/lei-ordinaria/2021/12827/lei-ordinaria-n-12827-2021-dispoe-sobre-a-modernizacao-da-gestao-e-fiscalizacao-de-contratos-administrativos-no-ambito-da-administracao-publica-municipal-a-obrigatoriedade-da-implantacao-do-programa-de-integridade-nas-empresas-que-contratarem-com-a-administracao-publica-do-municipio-de-porto-alegre-regulamenta-a-lei-federal-n-12846-de-1-de-agosto-de-2013-no-ambito-municipal-revoga-o-decreto-n-20131-de-7-de-dezembro-de-2018-e-da-outras-providencias
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://leis.org/municipais/rs/porto-alegre/lei/decreto/2025/23564/decreto-n-23564-2025-regulamenta-a-aplicacao-de-sancoes-administrativas-por-infracoes-cometidas-nos-termos-da-lei-federal-n-14133-de-1-de-abril-de-2021-no-ambito-da-administracao-publica-direta-e-indireta-do-municipio-de-porto-alegre
https://prefeitura.poa.br/smtc/capacitacoes-cgm-e-material-de-apoio




