Ordem de Servico 005/2023
Fiscalizacao de Contratos de Cessao de Mao de Obra

A

.

« AN B
—41
1
4

L

.“L I “r g
| —
w"‘“ —4
S
—
4

i\

Prefeitura de
Porto Alegre

CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO




Ordem de Servi¢o 005/2023

Dispde sobre as normas e os procedimentos a serem
adotados pelos Gestores de Contratos, Fiscais de
Contratos e pelos Fiscais de Servigos nos contratos
firmados pela  Administracdo  Centralizadaq,
Autarquias e Fundacdo do Municipio de Porto Alegre.




Ordem de Servigo 005/2023

Gestor de Fiscalde Fiscalde
Contratos Contratos Servicos




Gestor de Contratos

Representante da  Administracao, especialmente
designado, para exercer a coordenacdo das
atividades relacionadas a fiscalizacao técnica,
administrativa e o desempenho dos contratos firmados

pelo orgao.




Fiscal de Contratos

Representante da  Administracao, especialmente
designado, para exercer o acompanhamento da
execugdo contratual, devendo ser o interlocutor
entre a contratada e a Administracao para aplicar as
sancoes que entender cabivel para regularizacao das
faltas e defeitos observados.




Fiscal de Servicos

Representante da  Administracao, especialmente
designado, para exercer a fiscalizagdo da execucéo
contratual, devendo informar ao fiscal do contrato
sobre eventuais vicios ou irregularidades ou baixa
qualidade na entrega dos bens/servicos contratados e
propor solucdes cabiveis para a efetiva execucao do
objeto contratado.




Designacdes/nomeacbes

Gestor de

Contratos

Um gestor de
Contratos, no minimo

Nomeacao pelo titular
da pasta.

Anualmente, até 1¢
dia util de fevereiro de
cada ano.

Fiscal de
Contratos

UM fiscal de contrato
titular e suplente

Designacéo por
autoridade
competente

Fiscal de

Servicos

Um fiscal de servicos
e suplente, no
minimo

Designacéo por
autoridade
competente




Designa¢des/nomeacdes

O encargo de Gestor de Contratos, Fiscal de Contratos e Fiscal de Servicos € inescusavel.

Excecoes:
» na hipdtese de suspeicao ou impedimento:

4

Servidor é obrigado a comunicar aos seus superiores imediatamente, a fim de
que seja providenciada a designacao de outro.

» manifestacado formal fundamentada do servidor, na qual reste demonstrada a deficiéncia ou limitacédo
técnica que o impeca de exercé-lo:

Titular da pasta

devera providenciar a qualificacdo do designar outro servidor com a
servidor para o desempenho das competéncia requerida.

atribuicbes, conforme a natureza e ou

complexidade do objeto.

Art. 6 da OS 005/2023




Designa¢des/nomeacdes

Designhacao

r

- Portaria, cfe modelo do Anexo |l desta OS;
- anexada ao SEI da contratacao;

encaminhar a Unidade de Contratos (UCON/DLC).
.

- langada no Sistema de Contratos Oficial da Administragdo ou

s

Quando a fiscalizagdo da contratagao requerer atividades e
diligéncias diarias, o ato de designacao podera, se for o
caso, estabelecer que os servidores terdo dedicagao

N

integral.

. J
4 D
Preferencialmente, servidores de cargo efetivo

\ J

Na impossibilidade de designacao de
servidor efetivo, serd facultada a
nomeagao de outro — servidor de cargo
de livre nomeagdo, desde que
expressamente justificado, motivado e
fundamentado no SEI da contratagao

Com compatibilidade entre as
atribuicées do cargo e a complexidade
da fiscalizagcao

Observagao do quantitativo de contratos
por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades




Anexo I

ANEXO IT

MODELO DE DESIGNACAO DE GESTOR DE CONTRATOS, FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO

(utilizar formuldrio SEI denominado *“Formuldrio - Designagdo de Gestor de Contratos, de Fiscal de Contrato e Fiscal de Servigo)

GESTOR DE CONTRATOS
0 (Secretdrio/Diretor-Geral/Presidente do drgdo/entidade X), no uso de suas atribuigdes legais,

DESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX, o servidor , matrcula

, Cargo , como Gestor de Contratos do (a) érgio/entidade, por meio da Portaria , de __ de

de 20__ (Processo ).

FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO
0 (Secretdrio/Diretor-Geral/Presidente do drgdo/entidade X), no uso de suas atribuigdes legais,

DESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX, o servidor

, matricula

, como (Fiscal de Contrato/Fiscal de Servigo), para acompanhar e fiscalizar a execucdo e o adequado cumprimento das cldusulas

estabelecidas no Contrato n° , firmado no processo SEI n° , COm a empresa , CNPJ

, para (informar objeto do contrato), com vigéncia a partir de , prazo de ¢ valor global de R$
, através da Portaria ,de _de de 20__ (Processo ).
Ou

FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO

O (Secretdrio/Diretor-Geral/Presidente do érgao/entidade X), no uso de suas atribuicdes legais,
DESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo perfodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX, o servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar,

a execucdo e 0 adequado cumprimento das cldusulas estabelecidas n°® Contrato n’ , firmado no processo SEI n° ,

com a empresa , CNPJ , para (informar objeto do contrato), com vigéncia a partir de , prazo
de ¢ valor global de R$ , através da Portaria ,de _ de de 20__ (Processo|
).

FUNCAO TITULAR Matr. SUBSTITUTO Matr.

Fiscal

contrato

Fiscal

Servigo

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo titular da pasta




Designac¢des: vedagdes/excecdes

(" Designagao de um )
mesmo servidor para
0 exercicio da funcao
de Gestor de
Contratos, Fiscal de
Contratos e Fiscal de
Servicos

- Excepcionalmente
- expressamente justificado pelo titular da pasta
- Manifestacdo constar no SEI contratacao

=

@oncomltantementte)

Vedacoes

( )

Delegacao das
atribuigoes de

- E as atividades nao envolvam o recebimento
Provisério e definitivo do objeto da contratacao *

*o relatério circunstanciado deve ser
encaminhado ao gestor do contrato
para recebimento definitivo, ou a
comissao designada para este fim
especifico.

Cabera ao Fiscal de Contrato realizar
emporariamente as atribuigdes dos fiscais de
ervigo até que ocorra a designacao destes

uando contrato é facultativo, podera um unico

ervidor ser designado para ambas funcdes no
processo administrativo, dispensando a publicacao
da portaria de designacéao *

* devera ser criado dentro do préprio
expediente da contratacao o tipo de
documento SEl: “Designagdo de
Fiscal — Sem Contrato” com a
indicacdo dos responsaveis

" Na auséncia temporaria de Gestor de |
Contratos e Fiscal de Contratos, bem
como de seus substitutos, até que seja

gestor, fiscais de

contratos e fiscais
de servigcos

. J

providenciada a indicacgao, a
competéncia de suas atribuigoes,
incumbira ao responsavel pela indicacao
L ou titular do respectivo 6rgao )




Exercicio da fun¢éo

C Exercicio da funcao

® acesso aos documentos essenciais da contratacao

® adocéao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais

® situacbes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal
deverdo ser registradas, formalizadas e encaminhadas ao gestor do contrato ou ao
titular da pasta que deliberara sobre a demanda para a ado¢ao de medidas saneadoras.

® incumbira aos gestores e fiscais cientificarem a CGM, por processo SEI, de quaisquer
ocorréncias ou incidentes que afetem a regular execucdo dos contratos tais como, o
descumprimento de prazos ou compromissos que resultem em dano material, lesividade
ao erario ou aos servicos publicos

®) Art. 10 da OS 005/2023




Exercicio da fun¢éo

C Ocorréncias

® registradas durante toda a vigéncia da prestagao dos servicos

® registro conforme Anexo Il desta OS

® comunicagdes entre as partes e demais documentos relacionados a execucao do objeto
deverdo ser organizados em processo de fiscalizacdo, no SEI e obrigatoriamente
relacionado ou vinculado ao processo administrativo de contratacao,
preferencialmente no tipo de processo denominado “CONTRATACAO — SERVICOS:
Ordem de Inicio / Acompanhamento de Execucao

®) Art. 10 da OS 005/2023




AneXxo lll

ANEXO III

MODELO DE FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO
CONTRATUAL

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio — Acompanhamento de Execugdo
Contratual”)

ORGAO:

CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIACAO:
Informe o seu grau de satisfacao para o referido servico:

Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( ) Péssimo ( )
Ocorréncias
DATA EXECUCAO CONTRATUAL (deveri ser relatada a forma que vem sendo

prestado o servico, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverio ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para soluc@o de cada problema detectado na execugao, bem
como os documentos expedidos a contratada e anexadas cépias)

RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou néo e quais as

DATA A .
consequéncias e encaminhamentos)

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato.

® Pontos de atencao

gistro das ocorréncias

Periodicidade: no minimo, mensal, podendo
ser dilatado o prazo para bimestral com o aceite
do titular do 6rgéao e ciéncia da CGM

v Deverdo ser organizados em processo de
fiscalizaggdo, no SElI e obrigatoriamente
relacionado ou vinculado ao processo
administrativo de contratagao, preferencialmente
no tipo de processo denominado
“CONTRATACAO - SERVICOS: Ordem de
Inicio / Acompanhamento de Execugao”.

ART. 10 e 22







Gestor de Contrato

Funcoes
(o

coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa dos
contratos;

centralizar as informagdes sobre o desempenho dos contratos firmados pelo érgéo,
criando e atualizando indicadores;

realizar as diligéncias necessarias para o andamento administrativo dos processos
relacionados aos contratos, inclusive de pagamentos, de forma que todos os
encaminhamentos tenham razoavel duracéo;

diligenciar, de forma proativa, junto a outros 6rgaos da Administragdo Publica Municipal,
0 andamento dos processos administrativos relacionados aos contratos;

®) Art. 16 da OS 005/2023




Gestor de Contrato

Funcoes
(o

S coordenar as reunides dos fornecedores com os fiscais de contrato e de servigcos para
melhorar o desempenho do objeto do contrato;

° indicar os fiscais de contratos e fiscais de servicos e seus respectivos substitutos,
conforme Anexo | desta Ordem de Servico, encaminhando ao titular da pasta para
apreciacao e posterior publicacdo de portaria de designacao;

° auxiliar o fiscal de contrato no dmbito das suas competéncias; e

° realizar o recebimento definitivo do objeto contratado.

®) Art. 16 da OS 005/2023




Anexo |

Indico os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a execucdo e o adequado cumprimento das cldusulas

MODELO DE INDICACAO DE FISCAL DE CONTRATO E DE SERVICO

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio - Indicagdo de Fiscal de Contrato e de Servico)

estabelecidas no contrato n°

ANEXO1I

CNPJ n°

XX/XX20XX a XX/XX/20XX.

Processo SEI da contratacdo n”:

Objeto:

Endereco:

/20_celebrado entre o (indicar o 6rgdo ou entidade) e a empresa

. A contar de XX/XX/20XX ou pelo periodo de

FUNCAO

TITULAR

Matr.

SUBSTITUTO

Matr.

Fiscal
contrato

Fiscal
Servico

Porto Alegre, de

de

® Pontos de atengao

Gestor de contratos indica os fiscais de
contratos e fiscais de servicos e seus
respectivos substitutos, conforme Anexo |

v' Gestor encaminha ao titular da pasta para

apreciacao e posterior publicagdo de portaria
de designacao

®) Art.16







Cessdo de Mao de Obra

C CRITERIOS

v colocacao a disposicao da empresa contratante

v' nas suas dependéncias ou nas de terceiros

v' servicos continuos, relacionados ou nao com sua atividade
fim.

.) Art. 108 IN RFB 2.110/2022




SMTC — A¢oes Trabalhistas contra PMPA

ACOES TRABALHISTAS EMPRESAS TERCEIRIZADAS 2020 até 2022* (Total RS 28,6 milhdes)

R$7.000.000,00
RS 14.911.963,37
R$6.000.000,00
R$5.000.000,00
RS 8.045.411,12
R$4.000.000,00
R$3.000.000,00 RS 4.050.343,25
R$2.000.000,00
RS 1.272.850,79
R$1.000.000,00
@ RS 41.549,47
o Hmm —— — —
CENTRALIZADA DMAE DEMHAB DMLU PREVIMPA
= 2020 R$6.217.463,06 R$517.850,42 R$37.939,98 R52.746.006,09 R$1.169.147,39 0
m 2021 R$4.479.083,33 R$377.201,70 R$56.083,19 R$4.099.121,58 R$2.397.797,71 R$40.284,29
= 2022 R$4.215.416,98 R$377.798,67 R$228.730,41 R$1.200.283,45 R$483.398,15 R$1.265,18

* Observagao: Dados do ano de 2022 até o més de setembro.



Funcoes Fiscal de Contrato

Termo de Referéncia

Planilhas de custos e _
formagéo de pregos Projeto Béasico

atualizados

Ter
conhecimento

Convencéo Coletiva Projeto Executivo
de Trabalho (CCT)

Termo de Contrato,
Aditivos e
Apostilamentos




Fiscal de Contrato

@ Funcoes

encaminhar a contratada oficio de boas-vindas, conforme Anexo VI, via do contrato assinado e lista de
verificacoes - Anexo V.

® olicitar a indicagdo do Fiscal de Servigos e do seu substituto ao Gestor de Contratos.

® digitalizar toda a documentacao fornecida pela empresa contratada e anexar em processo SEI especifico,
relacionando-o ao processo de contratacao.

® esclarecer duvidas do representante da contratada que estiver sob a sua algada, encaminhando as areas
competentes os problemas que surgirem, quando lhe faltar competéncia.

® controlar, analisar e executar as atividades referentes a administracdo de contratos, instruindo, quando for o
caso, quanto a prorrogacao, repactuacao, revisao, reajuste de preco, acréscimo, supressao, por meio de termos
aditivos ou apostilamentos.

® Dbuscar, com antecedéncia minima de 5 meses da data de término do contrato, junto ao Fiscal dos Servigos e
a area demandante, informacdes a respeito da vantajosidade da prorrogacéo, ou ndo, mediante preenchimento
do Formulario de Prorrogacao Contratual, conforme Anexo X.

®) Art. 21 da OS 005/2023




Anexo VIl

ANEXO VIII

Modelo de Oficio de boas vindas

@ Pontos de atencao

1%

T
|~ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
L;/ SECRETARIA MUNICIPAL ...........
Oficio n.XXX/XXXX Porto Alegre, de de 20 .

v encaminhar a contratada oficio de boas-
vindas

A Sua Senhoria o Senhor Nome do Diretor da empresa

v" Encaminhar via do contrato assinado e lista

Diretor da empresa NOME DA EMPRESA. Endereco da empresa de Verificagﬁes, conforme Anexo V

CEP:

Prezado Senhor,

Em atengao ao éxito alcangado por esta empresa em se tomar vencedora do (Nome e n° Licitagao) que culminou no Contrato (n° contrato),
formalizado no processo n° (informar o n°® do processo), e por sua vez, assinado em xx de xxxxxxx de xxxx, 0 Municipio de Porto Alegre, através da (Nome
do Orgdo) cumprimenta a(Nome da empresa ) pelanova parceria que se estabelece.

Desta forma, para que tenhamos um relacionamento proveitoso, & imprescindivel que a empresa esteja atenta as obrigagdes estabelecidas em .) A RT. 2 1

contrato, principalmente quanto aos documentos exigidos na Lista de Verificagdes que segue anexa, quando da emissdo de faturas, pois sem os mesmos, nao

poderemos encaminhar o processo para pagamento.
Informo ainda que a fiscalizagdo da execucdo doreferido contrato se dara por meio de fiscais nomeados pela Administragéo que estdo orientados

para ndo receberem faturas com documentagio incompleta.

NOME COMPLETO DO SECRETARIO

Nome da Secretaria




Anexo V

LISTA DE VERIFICACOES
Municipio de Porto Alegre
St ®Pontos de atencdo
Contratada:
Contrato N°: Contato:
Funcionarios N°: Periodo Execucdio do Servigo:
Nota Fiscal N°: Valor Bruto Devido:
Més de Referéncia: Valor Bruto Faturado:
ORD. ITENS SIM NAO OBSERVACAO
1 [Nota Fiscal
Folha de Pagamento (ou Listagem dos Funciondrios que prestaram servico, conforme 4 encam inh ar é. cont ratad a a li sta d e
2 |anexo VII) verificacoes, conforme Anexo V
3 |Comprovante bancério do pagamento de saldrios ou cdpia dos contracheques
assinados pelos empregados
1 |Folha de Porto v Solicitar apoio as equipes da DCF
5 |Cépia dos Recibos Vale Transporte para aj uste da l iSta Cco nfO rme
6 |Copiado Recibos Vale Refeicio eSpeCifiCidade do contrato
7 |GPS (INSS) paga *
8  |GRF (FGTS) paga
9 |Protocolo de Envio de Arquivos - Conectividade Social

10 [Relagdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP - RE

11 |Relagdo de Tomadores/Obras - RET . A RT . 2 1

12 |Resumo Fechamento da Empresa

13 |Comprovante Decl.das Contrib.a Rec.a Prev.Social € Outras Entidades

14 |Certiddo de Regularidade Fiscal com a Receita Federal do Brasil

15 |Certiddo de Regularidade Fiscal da Fazenda Municipal do domicilio empresa

16 |Certificado de Regularidade do FGTS

17 |Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista— CNDT

18 |Certiddo de Regular.Fiscal da Fazenda Estadual domicilio ou sede da empresa

19 |Declaracdo de Idoneidade

20 |Declaracdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art.7° da CF




Anexo X

ANEXO X

FORMULARIO PRORROGACAO CONTRATUAL
MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

SECRETARIA:

CONTRATO:

VIGENCIA DO CONTRATO:

OBJETO DO CONTRATO:

VALOR DO CONTRATO:
Comunica Avaliacdo do Fiscal do Contrato
Eu, () soufavoravel ( )nao sou favordvel a prorrogacéo do Contrato acima identificado, em face das razdes abaixo
elencadas:
NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA: DATA:

®Pontos de atencao

buscar, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) meses da data de
término do contrato, junto ao Fiscal
dos Servicos e a area demandante,
informacdes a respeito da
vantajosidade de se prorrogar

@) ART.21




Fiscal de Contrato

Funcoes

acompanhar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais e propor a ado¢ao de providéncias legais que se fizerem
necessarias ao titular da pasta, na hipotese de inadimplemento, baseada nas informacdes dos Fiscais de Servicos

adotar providéncias ou encaminhar notificagées a contratada, com base nas informacdes prestadas pelo Fiscal de
Servicos ou em virtude de ocorréncias verificadas no acompanhamento da execucéo contratual

® determinar a correcdo e a readequacéao das faltas cometidas pelo contratado ou informar ao titular da respectiva
pasta, quando as medidas corretivas ultrapassarem sua competéncia;

® claborar relatério registrando as ocorréncias sobre a execugao do objeto contratual referente ao periodo de sua
atuacao quando do seu desligamento ou afastamento definitivo, encaminhando o feito para inclusao no respectivo
procedimento de fiscalizacédo e cépia a CGM para fins de registro

® manifestar-se, naquilo que lhe compete, acerca de achados de auditoria ou apontamentos dos 6rgéos de controle
interno e externo

® Verificar se a garantia contratual assegura o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada perante a
Administragcéo, de acordo com o contrato/instrumento convocatorio/termo de referéncia

® Art. 21 da OS 005/2023




Funcoes Fiscal de Contrato

folha de pagamento ou
Anexo VII

Pgto dos adicionais e
gratificagdes juntamente

com as férias

Verificar
] adimplemento
am das obrigactes

Observar a CCT l trabalhistas L vale-alimentag&o

vale-transporte, ou
de declaracao de
opcéao pela ndo
utilizagdo do VT

comprovantes de
pagamento do salario

comprovantes do
pagamento de 13°
salario, quando for o
caso




AneXxo VIi

ANEXO VII

MODELO DE LISTAGEM DE FUNCIONARIOS PREENCHIDA PELA EMPRESA

SECRETARIA:

CONTRATADO:

CONTRATO N°:

VIGENCIA DO CONTRATO: MES COMPETENCIA:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:

(0Pontos de atengdo

Apresentagcdo na auséncia da
folha de pagamento

Devem estar relacionados
todos os trabalhadores que
laboraram no més do
faturamento.

Confirmo que os servigos foram executados de acordo com a proposta apresentada pela empresa e os funcionarios que prestaram os servigos estdo declarados na planilha

acima e na GFIP/SEFIP da empresa.

Nome do Fiscal: Matricula:
Assinatura do Fiscal: Data:
Assinatura do Preposto: Data:

5




Convencgdo Coletiva Trabalho - CCT

) Verificar se a remuneragao nao esta abaixo da estipulada para a categoria

Verificar a data base da categoria

Observar se os direitos dos funcionarios previstos estao sendo
cumpridos

Verificar se salarios foram pagos no prazo previsto para pagamento

Verificar o salario vigente na CCT

independente da
empresa ter solicitado a
repactuagao, é dever da

contratada pagar os
salarios dos seus
funcionarios conforme
CCT vigente




Convengdo Coletiva de Trabalho

CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO 2021/2023
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: RS003993/2021
DATA DE REGISTRO NO MTE: 30/09/2021
NUMERO DA SOLICITACAO: MR052640/2021
NUMERO DO PROCESSO: 14022.130115/2021-17
DATA DO PROTOCOLO: 27/09/2021

Confira a autenticidade no endereco http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/.

SIND DAS EMPR DE SEGURANCA E VIGILANCIA DO EST DO R G S, CNPJ n. 87.004.982/0001-78, neste ato
representado(a) por seu ;

E

SIND PROFI VIGIL, EMPREG DE EMPR SEG E VIGIL DE PORTO ALEGRE E REGIAO METROPOLITANA DO RGS,
CNPJ n. 91.343.293/0001-65, neste ato representado(a) por seu ; celebram a presente CONVENCAO COLETIVA DE
TRABALHO, estipulando as condicdes de trabalho previstas nas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA { VIGENCIA E DATA-BASE

As partes fixam a vigéncia da presente Convencao Coletiva de Trabalho no periodo de 012 de fevereiro de 2021 a 31 de
janeiro de 2023 e a data-base da categoria em 012 de fevereiro.




Funcoes Fiscal de Contrato

- : se a funcao registrada em
copia da Carteira de Trabalho carteira é compativel com a

exercida

comprovacgao do pagamento das
verbas rescisoérias — Termo de

Rescisao de Contrato de Trabalho seo n}]mero de fu_ncipnérios
disponibilizados coincide com
copia dos exames médicos 0 nimero contratado

admissionais, demissionais e
periddicos, quando for o caso

se os valores da Nota Fiscal

= - estao em conformidade com o
relatério de eventuais cursos de contrato

treinamento e reciclagem que forem

St [por ) se a empresa realizou o FGTS
—1 recolhimento do FGTS e do Digital /
extrato eletrdnico do FGTS nos INSS DCTFWeb

casos de rescisido contratual

recibos de entrega dos EPls

comprovacgao de qualificacao dos
profissionais (Diploma de Graduacao,
Especializacao, Certificado de Curso),
no caso de estar previsto em contrato




Fiscal de Contrato

(@ Funcoes

dar a Ordem de Inicio dos Servicos

confirmar a despesa a partir das confirmacdes parciais dos Fiscais de Servicos, obrigatoriamente,
conforme documento padrao de confirmacao de despesa do SEIl e encaminhar o processo para
pagamento;

controlar a documentagao relativa a regularidade fiscal da empresa, bem como as declaracdes previstas no
edital;

atender eventuais Solicitacbes de Ag¢ao Corretiva (SAC) que venham a ser emitida pela CGM, no prazo
estabelecido;

acompanhar e executar, quando for o caso, diligéncias relacionadas ao Programa de Integridade das
empresas contratadas, nos termos da Lei n® 12.827/2021;

emitir na dltima liquidagédo o Termo Circunstanciado ( Anexo V), para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados.

® Art. 21 da OS 005/2023




Ordem de inicio

ORDEM DE INiCIO

| NUMERO DA ORDEM DE INICIO:

LICITACAO

| MODALIDADE | NUMERO
H |

EMPRESA/FIRMA/PESSOA FISICA: .

AUTORIZAMOS O INICIO DOS SERVICOS DE: .

O PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS SERA DE: [l () DIAS CONSECUTIVOS A CONTAR DE: [

SERVIDOR FISCAL SERA 0 SR. . MATRIcULA N° [}

Este formulario deve ser assinado eletronicamente por:
- Servidor

- Contratado




CONFIRMAGAO DA DESPESA

CONFIRMACAG DE DESPESA - Servigos com Cess@io de Miio de Obra

Pama fins de sumtonzacio de pagnmento, atesie a cfeuvidade dos documentos
abaixo citados ¢ ancxados. ¢ confirmo que os servigos prestados no periodo {informar o

p::l'neh} foram executsdos conforme especificagdes do contrate o Em: Desie
mesdo, confirmo o' despesa dan Mot Fiscal o” !_. cujo valor ¢ de RS

| R e qual fii reccbida no dia (data do reccbimento).

(e Pontos de atengdo

L. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS
LLREGULARIDADE FISCAL - Documentagdes relativas go periodo de execugiio do

SEIVIgO: L. L.
1.1.1 Cemidilo Conunta Trbutos Federais “: v FormUIanO proprlo de
112 Cortificado de Regularidads FGTS [NNNEEE. confirmacdo de despesa -

1.1.3 Centidiio Negativa de Débitos Trabalhistas [HEGocsSEl:

1.1.4 Cenidio Negativa de Débitos Municipais [RSHESEIN Servigo com Cessao de Mao de

1.1 5 Cortidio Negativa de Débitos Estadunis [REdoc GBI Obra

LLDOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS — Declaragbes e ) . .
Guias v' Formulério assinado pelo fiscal
1.2.1 GPS - Guia da Previdéncia Social, com comprovanie de pagio (iR dec SEl e doe]

SE) de contrato.

1.2.2 GRF - Guia de Recolhimento do FGTS. com comprovante de pagto _

1.2.3 GFIP/SEFIP [REUGEISER

1.24 Recibo de Entrega da Declaragio de Débiins ¢ Credios Tob, Fed e .D ART- 12

Previdenciarios — DCTFWeb
1.2.5 Documento de Arrecadagio de Receitas Federais — DARF, com’ comprovante de

pagsmento s doc. SEY  doc. SE).

L DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCLARIOS — Folha de
Fagamento, Contracheque ¢ outros

2.3.1 Folka ponto [ASGGESED:

2.3 2 Folha de pagamento “

2.3.3. Contracheque ¢ comprovante de pagamento _

2.3.4. Vale-transportc ¢ comprovante de pagamento _

2.3.5 Vole-alimentacio e comprovanie de png,mtntu_

Documents assinado eletronicamente pelo fiscal de conirato



PONTOS DE ATENCAO — CONFIRMACAO DA DESPESA

.A confirmacdao da despesa devera ser assinada OBRIGATORIAMENTE por fiscal de contrato designado EM
PORTARIA;

. Todos os itens relacionados no formulario devem ser linkados aos anexos constantes no processo;

A estrutura do formuldrio no padrao SEl ndo pode sofrer alteracdes. Caso existam itens ndao previstos no contrato
em verificacao, indicar “nao se aplica”;

Os itens previstos em contrato, e ndo enviados pela contratada, devem constar na confirmacao da despesa, com a
justificativa do fiscal, concomitantemente, deve ser enviada notificacdo a empresa para continuidade da
tramitagao.

Nao devem constar documentos incluidos no processo SEl sem o correspondente anexo, em razao de que prejudica
a verificacdo da documentacao e a adequada correspondéncia das datas de recehimento da empresa e tramitacao
do expediente.

\\ &




Declaracoes: Idoneidade, negativa de doacao eleitoral,

atendimento ao inc. XXXIIl art 72 CF

::_dg-}r PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

(e Pontos de atencgao

ANEXO |
DECLARACAD
{modelo)
Declaro, sohaspenasdahl para fins desta [Icﬂa;au.‘clmpa‘nsa dailcrlzm;aoi que a / CNPJ e Razao SOCiaI da Empresa
empresa A tiE nscrita CNPJ

n‘ pm Cintermédio do seu represem.aqm legal o l:a) Sr. (a}
______________________ porntador f:ﬂ da Carteira de |ldentidade

UERRA - AL o A o R R e S R PR e

Contratada;

a) MEo foi declarada midonea para licitar ou contratar com a administragdo pablica;, nos
termos do inciso IV, Art. 87, da Lei n.® 8 666/93 e suas alteracbes, bem como comumicars

qualquer fato ou evento sa.pewmrﬂe a entrega dos documentos de habilitacdo, gue

coonomico fancera, T T B CARACHIRS frlen, thenien, mplariads femle v'  Assinatura do Representante Legal;

b) N3o emprega menor de 18 (dezoilo) anos em trabalho nolurmno, perigoso ou insalubee e
nac emprega menor de 16 (dezesseis) anos, bem como gue comunicara a Adnunistragao
Municipal qualguer fato ou evento superveniente que alflere a atual situacdo, em
cumprmento @0 disposto no inc. XXXl do art. 7* da Constituig@o Fedearal

RdyRianatvacl Yompresmenccpeite s 10 fonatvnch snos: na-condigho e agrendt: v" Validade: 01 ano (previsto edital)

Em afimatrso, assinalar)

c} M3o realzou doacio em dinhsiro, ou bem estimavel em dinheiro, para partido politico ou
campanha eleitoral de candidato a cargoe eletivo, a contar do dia 02 de outubro de 2015.

Local, ........ L s s bt e g de ...
°

Diretor, Sacio-Gerente ou Equivalente
Carimbofidentificagdo da empresa

DEPARTAMENTC MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS - GEREMCIA DE LICITAOES E ONTRATOS Pags Tdet U
A Gastio Rhodes, 222 4% andar CEP 80.620-040 - Porio Alsgre — RS
Fone [51) 3289 SEA5S 15296529158



ANEXO IV
IEBRMO CIRCUNSTANCIADO

O PROVISORIO 0O COM RESSALVAS
O DEFINITIVO O SEMRESSLAVAS

DADOS DO CONTRATO

PROCESSO N°: [ DATA:

CONTRATO N% UNIDADE
GESTORA:

CONTRATADO:

CNPI: | VALOR DO

CONTRATO:
VIGENCIA: | A XX/XX/KXXX
OBJETO:

DADOS DO GESTOR/COMISSAO DO CONTRATO

) GESTORDE CONTRATOS [1 COMISSAO DE CONTRATO

NOME: |

MATRICULA: | [

UNIDADE DE LOTACAO

NOME: |
MATRICULA: |

UNIDADE DE LOTAGCAO

NOME: |
MATRICULA: | I
UNIDADE DE LOTACAO |

DADOS DO FISCAL DO CONTRATO

PARECER DO GESTORHTISCAL!CO]\«@S‘&O RESPONSAVEL PELO
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

CONCLUSAO

Pelo presente, declaramos, em carater definitivo, a fiel e perfeita execuciio do objeto a
que se refere o contrato em epigrafe. emitimos o presente TERWO DE RECEBINMENTO
DEFINITIVO. com eficdcia liberatdria parcial das obrigagdes do contratado. exceto as
garantias legais (previstas na Lei de LicitagSes e Conitratos Administrativos), bem como
autorizamos a restituicdo de todas as garantias e/ou caugdo prestadas.

Pelo presente. em face do encerramento da execucgdo do objeto a que se refere o contrato
em epigrafe, emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO. com

eficdcia liberatdria parcial das obrigacdes do contratado. com excecfo das ressalvas
adiante indicadas.

Atesto o recebimento provisério do objeto a que se refere o contrato em epigrafe. O
objeto ora recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da obrigacio, ficando
sujeito a posterior verificacio da qualidade. que ocorrera ate o dia / /.

CONDICOES DE RECEBIMENTO

1—a obrigac8o foi cumprida:

1 — o objeto foi entregue:
No prazo

Ma quantidade exigida
O Fora do prazo {Data: Fi ! ] O Em guantidade irregular

O Integralmente 2 Outras observacdes:

2 parcialmente, tendo em vista o seguinte:

RESSALVAS

1 FISCAL DESIGNADO [1 FISCAL CONTRATADO
NOME/RAZAO

SOCIAL:

CPF/CNPI:_ | [MATRICULA: |

UNIDADE DE LOTACAO:

RESPONSAVEL TECNICO:

CPF: REGISTRO DE

CLASSE:
ENDERECO: [

Porto Alegre, XX de XXXXNNXY de 20XX
Gestor do Conirato

Fiscal do Contrato Preposto da Contratada

(ou de Servico no caso de obra)




Retenc¢do Previdencidria

@ Orientacoes - Retencao Previdenciaria - INSS

observar o prazo de recolhimento da Retencéo Previdenciaria destacada na Nota Fiscal

orientar as empresas para que emitam a NF nos primeiros dias do més seguinte da prestacdo do servico,
observando a legislagao vigente

O valor destacado na NF referente a retengdo devera ser recolhido até o dia 20 do més subsequente a
data da emissao da NF

retencdo para a Previdéncia Social é informada DCTFWeb até o dia 15 do més seguinte ao da ocorréncia
dos fatos geradores.

O prazo para envio do processo deve ser rigorosamente observado.

® Art. 13 da OS 005/2023
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Fiscal de Servico

Funcoes
(o

® zelar e fiscalizar pela correta execucdo dos servicos contratados pelo Municipio de
Porto Alegre;

® anotar, em registro proprio, as irregularidades constatadas na prestacao dos servigos
contratados e cientifica-las, imediatamente, ao Fiscal de Contratos, conforme Anexo Il
desta OS, destacando-se que o preenchimento desse anexo é de periodicidade, no
minimo, mensal, podendo ser dilatado o prazo para bimestral com o aceite do titular do
orgao e ciéncia da CGM,;

® zelar pelo correto cumprimento das obrigacdes trabalhistas por parte das empresas
contratadas em relacao aos prestadores de servigos, ainda que executados fora das
dependéncias do Municipio de Porto Alegre, mas em seu proveito;

®) Art. 22 da OS 005/2023



AneXxo lll

ANEXO III

MODELO DE FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO
CONTRATUAL

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio — Acompanhamento de Execugdo
Contratual”)

ORGAO:

CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIACAO:
Informe o seu grau de satisfacao para o referido servico:

Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( ) Péssimo ( )
Ocorréncias
DATA EXECUCAO CONTRATUAL (deveri ser relatada a forma que vem sendo

prestado o servico, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverio ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para soluc@o de cada problema detectado na execugao, bem
como os documentos expedidos a contratada e anexadas cépias)

RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou néo e quais as

DATA A .
consequéncias e encaminhamentos)

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato.

® Pontos de atencao

Registro das ocorréncias

Periodicidade: no minimo, mensal, podendo
ser dilatado o prazo para bimestral com o
aceite do titular do 6rgéo e ciéncia da CGM

v' Deverdao ser organizados em processo de
fiscalizagdo, no SEl e obrigatoriamente
relacionado ou vinculado ao processo

administrativo de contratacao,
preferencialmente no tipo de processo
denominado “CONTRATACAO —

SERVICOS: Ordem de Inicio /
Acompanhamento de Execugao”.

@®) ART. 22




Fiscal de Servico

@ Funcoes

exigir da contratada o correto preenchimento e apresentacdao da folha ponto dos terceirizados,
preferencialmente em ponto eletrénico, para controle de jornada de trabalho, na qual deverdo ser
anotadas as jornadas efetivamente realizadas e registrados os periodos de afastamento (férias,
licengas e gozo de beneficio previdenciario), conforme Anexo XI desta Ordem de Servigco, sendo
vedada a adogao de registro de horario britanico

® preencher mensalmente formulario de efetividade dos terceirizados, identificando o posto ocupado
pelos mesmos, o periodo trabalhado e os substitutos, em caso de falta, modelo sugerido no Anexo XlI
desta Ordem de Servigo, exceto nos casos de execugao do servigo por produtividade;

® conferir se os funcionarios estdo desempenhando as fungdes para as quais foram contratados;
® verificar se os trabalhadores estdo usando os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI), em

consonancia com a Norma Regulamentadora 6 (NR 6) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE),
quando necessarios

®) Art. 22 da OS 005/2023



Municipio de Porto Alegre

AneXxo XI

Secretaria:

Nome da Empresa: Meés:

Nome do Empregado: Depto/Setor:
Horario de Trabalho: Periodo:

1 0mingo

02 [segunda-feira

03 [terca-feira

04 |quarta-feira

05 |quinta-feira

06 sexta-feira

07 sabado

08 |domingo

09 |segunda-feira

10 |[terca-feira

11 quarta-feira

12 |quinta-feira

13 sexta-feira

14 sabado

15 |domingo

16 [segunda-feira

17  |[terca-feira

18 [quarta-feira

19 [quinta-feira

20 sexta-feira

21 sabado

22 |domingo

23 [segunda-feira

24 |terca-feira

25 |quarta-feira

26 |quinta-feira

27 sexta-feira

28 sabado

29 |domingo

30  [segunda-feira

31  [terca-feira

® Pontos de atencao

v Vedacao horario britanico;
v’ Registro de todas entradas e saidas;

v' Sem rasuras




AneXxo XIi

Formulario de Efetividade

NOME DA EMPRESA &
CONTRATADA : MES/ANO

® Pontos de atencao

\ UNIDADE DE TRABALHO : ‘ \

| ATIVIDADEREALIZADA: | |

Informacio sobre o posto de servico contratado:

Tipo de Posto LD aP(gslizgtidade 9 | uforme o Total de Faltas em Dias . v Ti pos de postos conforme
Descrever conforme contrato .
planilha de custos;
v" Somatdrio didrio de presenca;
Relacéio de TODOS os funciondrios designados pela contratada, com respectivos dias trabalhados, inclusive os funcionarios substitutos: v Ratifica ¢ao pe lo fiscal de servi GOos.
PERIODO

N° | Nome do Funciondrio | Tipo de
Posto

123456789 /[10[11|12[13|14|15(16|17|18|1920|21|22(23|24(25(26(27(28(29(30(31| Soma das Faltas

Legendas: Utilizar nos campos da tabela acima, as seguintes legendas:
P - Presente todo o periodo
F - Faltou todo o periodo
T - Presente somente um tuno

Esse documento deve ser assinado/ratificado pelo Fiscal de Servico \6}




Fiscal de Servico

® Funcoes

acompanhar o cumprimento da jornada de trabalho, das horas extras, quando previstas no contrato
administrativo, da jornada de compensagéo, quando prevista no contrato administrativo e na CCT, e
do gozo das férias;

elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a execucdo do objeto contratual referente ao
periodo de sua atuacado quando do seu desligamento ou afastamento definitivo, encaminhando o feito
para inclusao no respectivo procedimento de fiscalizagao e cépia a CGM para fins de registro;

manifestar-se, naquilo que lhe compete, acerca de achados de auditoria ou apontamentos dos 6rgaos
de controle interno e externo;

propor motivadamente, quando identificada a necessidade, a formalizacao de termo aditivo para a
adequacéo das exigéncias contratuais as necessidades da administracao;

®) Art. 22 da OS 005/2023



Vedacoes aos fiscais

® Vedacoes

exercer o poder de mando sobre os funcionarios da contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis indicados pela contratada, exceto quando o objeto da contratagao previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e apoio ao usuario;

direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;
promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada, mediante a utilizacdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao

especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao ou
entidade responsavel pela contratagao;

®) Art. 23 da OS 005/2023



Vedacoes aos fiscais

® Vedacoes

® negociar folgas ou compensacgao de jornada com os funcionarios da contratada;

® manter contato com o contratado, visando a obtencédo de beneficio ou vantagem direta
ou indireta, inclusive para terceiros; e

® demandar/solicitar produtos ou servigos estranhos ao objeto contratado ou que nao
tenham sido objeto de prévia alteragao contratual, mediante termo aditivo.

®) Art. 23 da OS 005/2023




Responsabilidades dos

fiscais

C Apuracao de Responsabilidade funcional

® Art. 31. O descumprimento ou a falha no exercicio das competéncias e funcoes
atribuidas ao Fiscal de Contratos ou ao Fiscal de Servicos sujeitara ao agente publico
ou ao servidor designado a apuracado de responsabilidade funcional, obedecido ao
devido processo legal, na forma estabelecida na Lei Complementar n® 133, de 1985,
observando ainda o disposto na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

®) Art. 31 da OS 005/2023
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Confirmacdo da despesa

CONFIRMACAO DE DESPESA - Servicos com Cessao de Mao de Obra

Para fins de autorizacdo de pagamento, atesto a efetividade dos documentos abaixo citados e
anexados, e confirmo que os servicos prestados no periodo (informar o periodo) foram executados
conforme especificacdes do contrato n? (xxxxxxxxx); Deste modo, confirmo a despesa da Nota Fiscal
n? (xxxxxxxxx), cujo valor & de R$ (xxxxxxxxx), a qual foi recebida no dia (data do recebimento).

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS
1.1.REGULARIDADE FISCAL - Documentagodes relativas ao periodo de execucao do servigo:

1.1.1 Certidao Conjunta Tributos Federais (n° doc. SEI);
1.1.2 Certificado de Regularidade FGTS (n° doc. SEI);

1.1.3 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (n° doc. SEI);
1.1.4 Certidao Negativa de Débitos Municipais (n° doc. SEI);
1.1.5 Certidao Negativa de Débitos Estaduais (n° doc. SEI).



MNFS-e - NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

O. mitida em: ompetencia: Cadigo de Verificacao:
N :2022/3518 05/07/2022 k= 17:03:50 30/06/2022 || bee43bde

¥iLogo prestador Dados do prestador

[Tomador dois] servicolsl

CPEFCHPA: 32.924.901/0001-98 Inscrigdo Municipal: 038605824
PORTO ALEGRE DEPARTAMENTO MUMICIPAL DE AGUIAS E ESGOTOS

RUa VINTE E QUATRC DE CUTUERO, 200, INDEPEMDENCEA - Cep: 90510-000

Porto Alegre RS

Telefone: Mao informado Emnail: Mao informado

Discriminacao do{s) Servico(s)

Periodo: 1370822 a 30506722 ok A gxecutados em JUNHO 12022 de acordo com o contrato
o LEm = des. do DMAE localizadas em POASRS. = 7 . Arsa contratante: C-
seGPaTF. PEiei s ol prereEner= e el valor RS 8.252,57 em stendimento a sxigéncia do artigo 126 da I RFE N7 971/2009,

VALOR LEHADD = 41.254 48 - WVERHCIMENTOD: APRESENTATAD.

Codigo de Tributagdo Municipal:

170500400 [ Servigos de portaria e recapcio

Subitem Lista de Servigos LC 116/03 / Descricdo:

17.05 [/ Fornecimento de m&u-de-obra, eSSt cardter temiparario, inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou
| temporarios, contratades pelo prestador de servico.

Ceod/Municipic da incidéncia do 155QH: Hatureza da Operagdo:
L 4314902 / Porto Alegre | Tributagac no mumicTpio
| Vator dos serviges: RS 75.023,84]  Valor dos servigos: RS 75.023,84
{-) Descontos: R$ 0,00 (-1 Dedugdes: 50,00
|- Retencoes Federais: RS 11.853,76 [-1 Desconta Incondicionado: R 0,00
i1 155 Retido na Fonte: ‘RS 1.875.80 {=) Base de Calculo: RS 75.023,84
Valor Liquido: RS £1.294,48 Gl b i 2,;5%
{=)¥alor do I155: RS 1.875,60

Retencies Federais:
IR: RS 3.601,14  IMS5: RS 8.252,62
: Prefeitura de Porto Alegre - Secretaria da Fazenda

Rua Sigueira Campos, 1300 - 47 andar - Bairro Centro Histdrico - CEF: 90.010-%07 - Porto Alegre RS
Tel: 156 (opcdo 4) ou (1) 3289-0156 (chamadas de outras cidades)
hittps: £ fservicos. procempa. com. br

(@ Pontos de atencdo

v' Tributacao: INSS, ISS, IR

v Autenticidade: Documento com
autenticidade eletrbnica

v Periodo do faturamento = periodo da
eXxecucgao servigcos

v data de emissdo da nota fiscal posterior a
execugao dos servicos;

v' discriminagdo do objeto, do periodo de
execucao dos servicos, bem como “retencéo
para a Previdéncia Social” (IN 2110/2022,
art. 121)

v' se haretencao de Previdéncia Social, devera
ser observado o prazo de recolhimento (até o
dia 20 do més subsequente a data da
emissao da NF)

v o valor total da nota fiscal estd de acordo
com 0s servigos prestados




Certidao Conjunta Tributos Federais

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

(® Pontos de atengdo

CERTIDAC NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS ACQS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA
ATIVA DA UNIAO

Nome: i 1 » Identificacdo v"  CNPJ e Razao Social da Empresa

CNPJ: | ] Contratada;
Rsssalvadc o direito de a Fazenda Nacional cobrar & inscrever quals =

Obs: Quando a contratada for filial, a
do_sujeito passiva_acima identificado que vierem a ser apuradas, é Situagﬁo CND deverda ser no CNPJ da matriz
nr:las ern sel nnme relativas a créditos tributarios administradde=pela=Sesiafa=da=loaois

oDl J a inscrigbes em Divida Ativa da Unido junto & Prucurat:fana-{%eral da
Fazenda Nacional (PGFN). v Situacdao da Certidao: Negativa ou

Positiva com efeito de Negativa;

Esta certiddo & valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para

todos os drgdos e fundos plblicos da administragdo direta a ele vinculados. Refere-se a situagao do

sujeito passivo no @mbito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigbes sociais previstas v .. .

nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n 8.212, de 24 de julho de 1991, Autenticidade: Documento com
autenticidade eletrénica

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada & verificag8o de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http:/fwww.receita.fazenda.gov.br> ou <http:/f'www.pgfn.fazenda.gov.br=.

v Validade
Cemdac e.-mmda gratultamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1,751, de 02/10/2014, .)
2 ia 10/10/2016 <hora e data de Brasilia>.
» Validade

- 1 Autenticidade

Onde obter: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir




Certificado de Regularidade FGTS

CAIXA

CALXA ECONOMICA FEDERAL

(@ Pontos de atencdo

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Inscrigao:

Razdo Social: Ia—— ificaca a i

Endereco: [l EVEGANTES | PORTO ALEGRE / RS / > Identificagdo CNPJ e Razao Social da Empresa
$0240-611 Contratada;

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. v Situacao da Certidao: Regular

7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, cerd 3_gu pesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em fituacdo regular |perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS.

— Situagao v' Autenticidade: Documento  com

autenticidade eletrbnica

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranga de
quaisguer deébitos referentes a contribuicdes efou encargos devidos, v Validad
decorrentes das obrigagtes com o FGTS. alidade

Lvalidade: 27/09/2016 3 26/10/2016 } » Validade .)
Certificacdo Namero: 2016092701150908806129 » | Autenticidade

Informacgdo obtida em 29/0%/2016, as 16:31:01.

Onde obter: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf




Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

[ tome : I (MATRIZ & FILIALS) > Identificacdo

CeTETass n » Autenticidade

9:55:40
14/04/2017 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
: expedigdo. .
Validade

Certifica-se que [ 1
inscrito(a) no CNPJ sob o n® I " NAO CONSTA ao Banco

Nacional de Devedores Trabalhistas. > srtuacao
Certiddo emitida com base no art. 642-A da Consolidacdo das Leis do

Trabalho, acrescentado pela Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011, e

na Resolugdo Administrativa n® 1470/2011 do Tribunal Superior do

Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

Os dados constantes desta Certiddoc sdo de responsabilidade dos

Tribunais do Trabalho e estd3o atualizados até 2 (dois) dias

anteriores a4 data da sua expedicgdo.

Onde obter: https://www.tst.jus.br/certidaol

(@ Pontos de atencdo

CNPJ e Razao Social da Empresa
Contratada;

Situacao da Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletrbnica

Validade

5



Certiddo Negativa de Débitos Municipais

PREFEITURA DE PORTO ALEGRE
¥ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

CERTIDAO GERAL NEGATIVA DE DEBITOS DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

| Esta certigao ¢ valida ate: 1500112017 | Validade

Nome: |
CNPJ: | |

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer créditos tributarios que
vierem a ser apurados, é certificado gue, para o contribuinte acima especr'ﬂcado
referentes a tributos municipais, langados até 10 de outubro de 20716.

— Identifica¢do

Certidao emitida em 14/01/2021 as 16:23:07, conforme Decreto 14.560 e Instrugcdo Normativa SMF
04/2003.

A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da Secretaria Municipal da Fazenda

- br/smf), informando CNPJ: 90.330.325/0001-25 e o c6d
autenticidade 87520663BC6

» Autenticidade

Situacao

Onde obter (para POA):
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoGeralDebTributarios Internet.do

(@ Pontos de atengdo

v CNPJ e Razao Social da Empresa
Contratada;

v' Situagao da Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa,;

v Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica

v Validade

v Domicilio Fiscal: devem ser do

domicilio da gsrgresa.



Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

ESTADOD DO RIQ GRANDE DO SUL
| % 73% | SECRETARIA DA FAZENDA
- ‘-“# RECEITA ESTADUAL

Certiddo de Situagao Fiscal i —> Autenticidade

Identificacao do titular da certidao:

Nome: | |

H > H X
Endereco:  EmmrTERET PORTO AThore s dentificagdo
CNPJ: [ 1 (empresa situada no

KS)

Certificamos que, aos 17 dias do més de OUTUBRO do ano de 2016, revendo os bancos de dados da Secretaria da Fazenda, o
titular acima enquadra-se na seguinte situagio:
CERTIDADO NEGATIVA .

= Validade

Descricdo dos Débitos/Pendéncias:

— Situacao

(@ Pontos de atengdo

v CNPJ e Razao Social da Empresa
Contratada;

v Situacao da Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

v Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica

v Validade

v Domicilio Fiscal: devem ser do
domicilio da empresa.

Onde obter (para RS): https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx

o



Declaracoes: Idoneidade, hegativa de doacdo

eleitoral, atendimento ao inc. XXXIll art 7° CF

::_dg-}r PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

(@ Pontos de atengio

ANEXO |

DECLARACAD
{modelo)

v" CNPJ e Razao Social da

Declaro, sohaspe a3 da kei, para fins dnsla[lcﬂa;au.‘clmpemsadaicﬂagm:quea

empresa A tiE nscrita CNPJ
“GGCPF“ il ""’;.“c."‘iéﬁof"';?" Emc;‘"r‘.‘:‘;“’ ’.;E"‘Jg‘uéai " Empresa Contratada;
") Rereaoa 6 ncses Iv. AL 57, da Ll & SE6/03 & e ARaratO0s, baim como somunicardt v' Assinatura do Representante

qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo, que
nha alterar a atual situagdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal @

econsnmico financerra Legal ;

b) N3o emprega menor de 18 (dezoilo) anos em trabalho nolurmno, perigoso ou insalubee e
nac emprega menor de 16 (dezesseis) anos, hﬁnmoquecmmm Adrunistracao

A e b e e s e e S v Validade: 01 ano (previsto
b.1) Ressalva: { ) emprega menor, a parfir de 14 (quatorze) anos, na condigSo de aprendiz. edltal)
{Em caso afimativo, assinalar)

c} M3o realzou doacio em dinhsiro, ou bem estimavel em dinheiro, para partido politico ou
campanha eleitoral de candidato a cargoe eletivo, a contar do dia 02 de outubro de 2015.

Local, ........ TS e st s de ...
°

Diretor, Sacio-Gerente ou Equivalente
Carimbofidentificagdo da empresa

E 3
A Gastio Rhodes, 2223 1¢ andar CEFHM Faorio Alsgra — RS
Fone [51) 3289 SEA5S 15296529158



Confirmacdo da despesa

1.2 DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Declaracoes e
Guias

1.2.1 GRF - Guia de Recolhimento do FGTS, com comprovante de pagto (até 02/2024)
ou GFD (Guia do FGTS Digital) com comprovante de pgto (n°s doc. SEIl e doc. SEI)
(a partir de 03/2024);

1.2.2 GFIP/SEFIP (até 02/2024) ou FGTS Digital (n° doc. SEI) (a partir de 03/2024);

1.2.3 Recibo de Entrega da Declaracdo de Débitos e Créditos Trib. Fed. e
Previdenciarios — DCTFWeb (n° doc. SEI);

1.2.4 Documento de Arrecadacao de Receitas Federais — DARF, com comprovante
de pagamento (n°s doc. SEl e doc. SEI).



GFD - Guia do FGTS Digital, com comprovante de

pagamento

Crats

Digital

GFD - Guia do FGTS Digital

CPF/CNPJ do Empregador ] [Nomej Razao Social do Empregador

)

Nam. de Pég. ] [ Identificador
1

Tag
0124052810428583—4J [ 28/05/2024 02:03

Observagbes

Valor a recolher

Composicdo do Documento

GQuantidade
Compet: Tr FGTS Mensal FGTS Rescisério GoC itéria Ei gos FGTS
05/2024 7 117333 000 Q.00 000
Total Geral: 117333 0,00 0,00 0,00

] Pagar este documento até

20/06/2024

&

Recibo de Pagamento

NSU: 20240604000796799272
Data: 04/06/2024
Hora: 15:10:58

banrisul

ID Transagdo:
Tarifa do Pagador:
Situacdo da Operacgdo:

Br:

1173,33

Identimicadpr:
Valor Origihal:
_>

Vencimento:
Informagdes Adicionais:

Informacdes do Devedor
Nome:

Total

1173.33
1173.33

Data de geragio da Guia: 28/05/2024 a5 09:03:39 - Pagina 171
O detalhamento da guia pode ser consultado através do enderego https://fgtsdigital sistemagov.br

FGTS

FUNDO NF GARANTIA DN TEMPO NF SERVICD

PIX C

a e Cola:

BIERETY

i /api el fenre/af 142 1371 SA40E0 LT

MINISTERIO DO
TRABALHO
E EMPREGO

woom e, in

Payload Location:

i x-gronde. ca s gov. e/ apd v 2/cobe/BETe 24307 15448 FtknTT 8140 E2E0E 11

SaE267 48030 #eE 30 4xnnn

CNPJ:
Valor Fingl

[
»

Informactes do Destinatério
Nome:

CNPI:

Instituigdo:

CEP:

Logradouro:

Cidade:

UF:

Informacbes do Pagador
Nome:

CNPI:

Instituicdo:

Em caso de ddvidas, entre em contato com o SAC Banrisul, informando o ID da transacgdo.

E9270206720240604181000796799272
24 0 00

EFETIVADA

be03660b69704faaB8f70b6bdeac0dlb3

R$ 1.173,33
20/06/2024

0124052810428583-4, 28/05/2024 09:03

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
00.360.305/0001-04

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
70092500

SBS QUADRA 4 LT 3/4
Braslilia

DF

BANRISUL - BCO DO ESTADO DO RS 5.A.




GFD - Guia do FGTS Digital reemitida apés pagamento

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

Digital
(cPF/CNPJ do Empregador ] [Nnma/nazio Social do Empregador ]
(‘Nim. de Pag. | [ Identificador Tag Pagar este documento até
| 1|| 0124032000635569-4|| 20/03/202412:03 22/03/2024
-~ ob“mqaes ar [AS| ]

Valor a recolher

542237

Composicao do Documento

Quantidade
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisério Indenizacao Compensatéria Encargos FGTS Total
03/2024 1 Q.00 135447 4.067,30 0.00 542237
Total Geral: 0,00 135447 4.067,90 0,00 542237

Data de geracdo da Guia: 20/03/2024 as 12:03:26 - Pagina 171
O detalhamento da guia pode ser consultado atraves do enderego https.//fgtsdigitalsistema.gov br

' MINISTERIO DO
Guia paga em: 21/03,/2024 - 10:49:39 TRABALHO

E EMPREGO
FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO Autenticacio 1 E6074694820240321134950231300010




Documentos do FGTS Digital

SN X N X X

Relacao de Trabalhadores;
Relacao de Categorias;

Relacao de Estabelecimentos;
Relacao de Tipos de Valor;
Relacao de Tomadores de Servico;
GFD — Guia do FGTS Digital.



Relacdao de Trabalhadores

? C. Pontos de atencao

v ~ . a
Crars Detalhe da Guia Emitida Competéncia: ~ més  da
prestacdo do servico
I Empregador: Nome Empregador: I Qtd. Trabalhadores: 7 Origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guia: 20/06/2024 Numero da Guia: |0124052810428583-4 IEmitida por: Data Emisséao: I 28/05/2024 09:03:39 (Brasilia) I -
v Relagédo de trabalhadores que
Relagéo de Trabalhadores trabalharam naquele més para

cimento: | Tomador:  92.963.560/0001-60 | o Municipio de Porto Alegre.

Comp. Comp. Base Remuneragao | Valor FGTS Atualiz.

Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depésito Total el Juros Monetaria Multa Total
05/2024 5 101 20/06/2024 Mensal 1.892,03 151,36 0,00 0,00 0,00 151,36 v C ampo N umero d a G uia d eve
05/2024 15 101 20/06/2024 Mensal 1.801,96 144,15 0,00 0,00 0,00 144,15 t , d
05/2024 12 101 20/06/2024 Mensal 1.801,93 144,15 0,00 0,00 0,00 144,15 conter mesmo numero 0
05/2024 1 101 20/06/2024 Mensal 2.456,92 196,55 0,00 0,00 0,00 196,55 Campo identiﬁcador da Guia do

Total do Tomador 92.963.560/0001-60 7.952,84 636,21 0,00 0,00 0,00 636,21 FGTS Di Ital
Total do Estabelecimento 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 1.173,33 9
Total da Guia 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 1.473,33

°



Relacéo de Categorias

( FGTS

Detalhe da Guia Emitida

| Empregador:

Nome Empregador: |

Vencimento da Guia:

20/06/2024 Namero da Guia: I 0124052810428583-4 I Emitida por:

Relagao de Categorias

Qtd. Trabalhadores:

7 Origem: Gestao de Guias

Data Emissao:

28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)

Estabelecimento:

Comp. Apuragio

05/2024

Categoria Qtd. Trabalhadores ~ 52s¢ Remu FGTS Mensal na Guia e

101 7 14.667,0 1.173,33 0,00
Total da Guia 14.667,0 1.173,33 0,00

FGTS Rescisorio na | Ind. Compensatéria

Juros Atualiz. Monetéria

0,00 0,00
0,00 0,00

Multa Total
0,00 1.173,33
0,00 1.173,33



Relacédo de Estabelecimentos

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
I Empregador: Nome Empregador: I :
Vencimento da Guia: 20/06/2024 Numero da Guia: | 012405281 0428583-4| Emitida por: Data Emisséo: 28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)
Relagao de Estabelecimentos
Comp. Apuragio | Estabelecimento  Qtd. Trabalhadores ~ D0°® REMUNEratiol porg monsal na Guia  FOTS Rescisorio na | ind. Compensatona Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
05/2024 7 14.667,03 1.173,33 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 1.173,33
Total da Guia 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33




Relacédo de Tipos de Valor

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
I Empregador: Nome Empregador: I Qtd. Trabalhadores: 7_Origem: Gestdo de Guias
Vencimento da Guia: 20/06/2024 Namero da Guia: I 0124052810428583-4 I Emitida por: Data Emissao: 28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)
Relagéo de Tipos de Valor
Estabelecimento:

Comp. Qtd. Base Remuneragao | FGTS M | FGTS Rescisorio |nd. Compensatori Atualiz.
Apuragb Tipo de Valor Trabalhadores o Total rl:Gn:Iaa na Gul: 'm:la GuI: S Honet:rlza i =
05/2024 11- FGTS mensal 7 14.667,03 1173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33
Total da Guia 14.667,03 1173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33




Relacéo de Tomadores de Servico

( FGT

Digital

IEmpregador: Nome Empregador:

Vencimento da Guia: 20/06/2024 Namero da Guia: I 0124052810428583-4

Detalhe da Guia Emitida

Emitida por:

Relagdo de Tomadores de Servigo

Qtd. Trabalhadores:

7 Origem: Gestao de Guias

Data Emisséo:

28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)

Tomador:
Comp. Apuragio Qtd. Trabalhadores  Base RemuneragdoTotal  FGTS Mensal na Guia | ' © Rescisorio na  Ind. Compensatoria na Juros Atualiz. Monetéria Muita Total
052024 1 1.801,83 144,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 144 15
Total do Tomador 1.801,93 144,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 144,15
Tomador: 92.963.560/0001-60
Comp. Apuragio |  Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia ' 05 Rescisorio na - Ind. Compensatéria na Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
05/2024 4 7.952,84 636,21 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 636,21
Total do Tomadorl 92.963.560/0001-60 I 7.952,84 636,21 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 636,21
Tomador:
Comp. Apuragia Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia | O 19 Ruchéﬂ;unlz Ind. Cunmn“ﬁi"é‘;:: Juros Atualiz. Monetéria Multa Total
052024 1 1.954,28 156,34 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 156,34
Total do Tomador 1.954,28 156,34 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 156,34
Tomador: Sem Tomador
Comp. Apuragia Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia | O 19 Ruchéﬂ;unlz Ind. Cunmn“ﬁi"é‘;:: Juros Atualiz. Monetéria Multa Total
05/2024 1 2.957,98 236,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236,63
Total do Tomador Sem Tomador 2.957,98 236,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236,63
Total da Guia 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33




Exemplo com FGTS Rescisorio

Relagdo de Trabalhadores

imento: Tomador: | 88.017.272/0001-45
Comp. Comp. N . : . Base Remuneracdo  Valor FGTS Atualiz.
Apuragio |Referéncia Mome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depodsito Total na Guia Juros M o Multa Total
03/2024 101 11/03/2024 | Verba Indenizatdri 352,26 28,18 0,56 0,06 282 31.62
Total do Tomador 88.017.272/0001-45 352,26 28,18 0,56 0,06 2,82 31,62
Total do Estabelecimento 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Relagédo de Trabalhadores
belecimento: Tomador: Sem Tomador
Comp. Comp. . - . - Base Remuneragac  Valor FGTS Atualiz.
i e Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Deposito == R Jures Multa Total
03/2024 101 11/03/2024 Multa Rescisoria 467,11 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total do Tomador Sem Tomador 467,11 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total do Estabelecimento 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Relagédo de Categorias
Estabelecimento:
Comp. Apuragdo Categoria Qtd. Trabalhadores Base “Em“““}'g’f‘ FGTS Mensalna Guia C1S “m""‘gl:!l: Ind. C"'“""'r‘;"t(;"“'}: Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
03/2024 101 1 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36

Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 241,36



Exemplo com FGTS Rescisorio

Relagdo de Estabelecimentos

Comp. Apuracio Estabelecimento  Qtd. Trabalhadores Base “"’“"“"“T’g‘;" FGTS Mensalna Guia| FGTS Rmm&;’: Ind. c""“""'r‘;"t(gl“;: Juros  Atualiz. Monetaria Multa Tota
0312024 1 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 2413
Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,3
Relagédo de Tipos de Valor
Estabelecimento:
Comp. Qtd. Base Rermnemqno FGTS Mensal FGTS Rescisorio Ind. Compensatéria Atualiz.

Apuragao Tipo de Valor Trabalhadores na Guia na Guia na Guia Juros Monetaria Multa Total
03/2024 22 - FGTS 13° salario rescisério 1 352,26 0,00 28,18 0,00 056 0,08 2,82 31,62
03/2024 99 - FGTS indenizag&o compensatoria 1 467,11 0,00 0,00 186,84 374 044 1872 200,74

Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36
Relagao de Tomadores de Servigo

Tomador:  88.017.272/0001-45
Comp. Apuragéo Qtd. Trabalhadores ~ Base Remuneragio Total  FGTS MensalnaGuia ' O1° m““g:: (it C“'“W""ig;: Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
0312024 1 352,26 0,00 28,18 0,00 0.56 0,06 282 31,62
Total do Tomador 88.017.272/0001-45 352,26 0,00 28,18 0,00 0,56 0,06 2,82 31,62

Tomador: Sem Tomador

Comp. Apuracéio Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragio Total ~ FGTS MensalnaGuia ' 01> Rescisonona  Ind. Compensatoria na Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
0312024 1 467,11 0,00 0,00 186,84 374 044 18,72 209,74
Total do Tomador Sem Tomador 467,11 0,00 0,00 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36



GFD - Guia do FGTS Digital

. FGTS

Digital

Exemplo com FGTS Rescisorio

[CPF/WJ do Empregador ] [uunwnmin Social do Empregador

¥

il
bradesco

Comprovante de Transagio Bancaria
Pagar

Data da operacdo: 21/06/2024 - 13:38:23

N® de controle:

Niim. de Pag. | [ Identificador Tag
1 0124062014391057-5 20/06/2024 16:25

Competéncia  Trabalhadores FGTS Menszal F i ZaCE i igos FGTS
0342024 1 el 2818 186,84 2634
Total Geral: 0.00 2818 186,84 2634

Data de geracio da Gusx 20/06,/2024 Az 16:25:09 - Pagina 171
0 detalhamento da guia pode ser y atraves do hitps//fogtsdi ik b

MINISTERIO DO
TRABALHO
E EMPREGO

FGTS

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO OF BERVICO

Conta de débito:

Empresa:

Dados de quem
recebeu

Nome: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
CNPJCPF: 00.360.305/0001-04

Instituicdo destino:

Dados do pagamento

Data de Expiragdo: 21/06/2024|

Valor:

Midia:

alor oniginal
Multa/Juros
Desconto/Abatimento

Valor final

RS 241,36

RS 241,36
RS 0,00
RS 0,00
RS 241,36

Identificacdo: 0000000000000552

Descrigdo:

SAC - Servigo de  AlS Bradesco
Apoio ao Cliente 0800 704 8383

Deficients Auditivo ou de Fala  Cancelamentos, Reclamagies e
0800 722 0099 Informagdes. Atendimento 24 horas, 7 dias
por semana.

Ouvidoria 0800727 9833  Atendimento de segunda a sexta-feira, das Bh 3s 18h, exceto feriados.

Demais telefones
consulte o site
Fale Conosco




Recibo de Entrega da Declaragéo de Débitos e

Créditos Trib. Fed. e Previdencidrios - DCTFWeb

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Recibo de Entrega da Declaragao de Débitos e Créditos Tl

CNPJICPF

- DCTFWeb

Periodo de apuragio
leclaragac Icadora

04/2024

10

Identificagéo da ap

de débitos|25601754091 / eSocial

T ao dos tributos apurados no periodo
Tributos Débitos Saldo a Pagar ||
Contribuigéo F ia Seg R$ 155,32] R$ 155,32]
ibuiga: ia Patronal R$ 282,40 R$ 282,40
C para Outras e Fundos R$ 0,00 R$ 0,00
IRRF R$ 0,00 R$ 0,00
COFINS R$ 0.00 R$ 0,00
PIS R$ 0,00 R$ 0,00
CSRF| R$ 0,00 R$ 0,00
COSIRF R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL| R$ 437,72) R$ 437.72]

O presente Recibo de Entrega da DCTF\Web contém a transcricio da Ficha Resumo da referida declaragéo, que constitui
confissao de divida, de forma i |, dos tributos bs. Fica o ciente de que os tributos declarados na
DCTFWeb e ndo pagos serao enviados para inscrigao em Divida Ativa da Unido, conforme o disposto no paragrafo 2° do artigo 5°
do Decreto-Lei n° 2.124, de 13 de junho de 1984, combinado com a Portaria MF n° 118, de 28 de junho de 1984, estando o
declarante sujeito ainda a:

1) Sobre os tributos ndo pagos ou ndo recolhidos nos prazos legais incidirdo multa e juros de mora, nos termos do art. 61 da Lei
n° 9,430, de 27 de dezembro de 1996, combinade com o art. 35 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991;

2) inclusao no Cadastro Informativo de Crédites nao Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), impedindo operagdes de crédito
com recursos plblicos, a concesséo de incentivos fiscais e financeiros e a celebragao de convénios e similares que envolvam
desembolso de recursos publicos e respectivos aditamentos (Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002);

3) encaminhamento ao Ministério Publico Federal de Representagao Fiscal para Fins Penais nos casos que, em tese, tenha
ocorrido crime contra a erdem tributdria ou contra a previdéncia social, por deixar de recolher, no prazo legal, valor de tributo ou
de contribuicéo social, descontado ou cobrado, na qualidade de sujeito passivo de obrigagdo e que deveria recolher aos cofres
publicos (Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990 e Cadigo Penal).

No caso de falta de ap
multas previstas no arti

ou de ap| de com ir 0es ou omissoes, o i ficara sujeito as
igo 32-A da Lei n® 8.212, de 1991, e no art. 7° da Lei n® 10.426, de 24 de abril de 2002.

Nao surtirdo efeitos as dei na DCTFWeb que pretendam excluir ou reduzir débitos:

p

* enviados para inscrigdo em Divida Ativa da Unido, sejam eles saldos a pagar ou valores apurados em procedimento de
auditoria interna;

e incluidos em parcelamento deferido;

* que tenham sido objeto de declaragao de compensagao néo passivel de retificagdo ou cancelamento.

Também nao surtirdo efeitos as retificagdes de débitos de tributos em relagac aos quais o sujeito passivo tenha sido objeto de
procedimento fiscal efou nos casos em que a apresentagdo da declaragao ocorra apés o prazo decadencial,

Dados do Representante da Pessoa Juridica
Nome|

CPF

Telefone|

Recibo de Entrega da DCTFWeb
via Internet pelo Agente Receptor SERPRO e L0631
N° do recibo de entregh|0000050000226978451 ||

com de certificado digital pof]

DCTFWeb

DCTFWeb




Documento de Arrecadacao de Receitas Federais —

DARF, com comprovante de pagamento

. Documento de f\rrecadagé_o ~\ ) = .
Recerta Federal de Receitas Federais " ‘4 S'c red '

Associado:

[CNF'.I ] [ Razio Social ] ggflf:lg :;:i;lte:

Periado de Apuragao Data de Vencimenls Nimers do Decuments Pagar este documento até COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE DARF/DARF SIMPLES
Abril/2024 20/05/2024 07.16.24123.73181 TS-SJ
- 20/05/2024 AGENTE ARRECADADOR CNC: 748 - BANCO COOPERATIVO SICREDI S.A.
N° Recibo Declaragio: 50000226978451 I Valar Total do Documento
I Cadigo de Barras: 858600000047377203852416410716241237731817950227
. J Data de Pagamento: 08/05/2024

Composigio do Documento de Arrecadagio Numero do Documento: 07162412373181795

Cédigo Denominagao Principal Multa Juros Total I Valor Total (RS): 437,72

1899 CP SEGURADDS - CONTRIBUINTES INDIVIDUALS - 11 155,32 155, 32
©1 CP SEGURADOS - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS - 11% MODELO APROVADO PELA SRF - ADE CONJUNTO CORAT/COTEC Nro. 01/2006
PAIB4/2024 Vencimento: 20/05/2624 N .

1138  CP PATRONAL - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS 282,48 282,40 Autenticagdo Mecanica: gig{;%%?ég 0258 1B 0027 ******437 72RR 08/05/2024 * ***** 0¥ G

B4 CP PATROMAL - CONTRIBUINTES INDIVIDUATS
PAIB4/2824 Vencimento:20/05/2824
CNO:51,235,73994/72

Autenticagdo Eletrdnica: DY7E.28D3.5385.8106.335C.9B2B.0F67.35CF

* A transacdo acima foi realizada via Aplicativo Sicredi conforme as condigdes especificadas neste

Totais 437,72 437,72 comprovante.
* s dados digitados sdo de responsabilidade do usuario.
SENDA (Versdo:5.1.8) Pagina: 171 02/05/2024 11:07:30 * Em caso de agendamento. a efetivaciio da transacdo ocorrera mediante disponibilidade de limite, saldo e
\ / 2 ¢ ¢ po
85860000004 7 377203852416 410716241237 73181795022 7 AUTENTICAGAO MECANICA demais requisitos do servigo. Acompanhe sua conta ¢ sempre confira a execugio dos agendamentos na data
programada.
Servigos por telefone 0800 724 4770
SAC 0800 724 7220
. ) Ouvidoria 0800 646 2519
| Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais Pague com o PIX Atendimento aos deficientes auditivos ou de fala 0800 724 0525
85860000004 7 | [ 377203852416 | [ 470716241237 | [ 731817960227 |  CNPJ:
Nomero:  07.16.24123.73181795 SRS,
Pagar até: 20/05/2024 Wt’;’:{m"u

Valor: 437,72




Confirmacdo da despesa

2. DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Folha de
Pagamento, Contracheque e outros

2.3.1 Folha ponto (n° doc. SEI);

2.3.2 Folha de pagamento (n° doc. SEI);

2.3.3. Contracheque e comprovante de pagamento (n°s doc. SEl e doc. SEI);
2.3.4. Vale-transporte e comprovante de pagamento (n°s doc. SEl e doc. SEI);
2.3.5 Vale-alimentagao e comprovante de pagamento (n°s doc. SEl e doc. SEI).



Folha ponto

céu Relégio de Ponto

CARTAO PONTO

DE 01022002 ATE 300820

FOLHA DE PONTO

MNoma

Matricula Més / ﬁ;nc-

Fallas

Exiras

Horas | ==

(Notunas}

DSR
1* Quinzena

ol ENT | sal [ ent [ su iENT)S#\I i
Cartdo de Ponte

B1348) 21415 | t608) _{__

U Ponto Secullum

oy
Inscrigio Est.
Mome
i

Empresa:
Enderego:
Balrro:

MARCENETRD

Nome:
Peride: 0171142022 a 3071172032

CTPS
Auy de Sarvigos Gerais
D_npmmma

TOTAIS

01/08/22 = qui
02/08/22 - gex

Folga Folga Folga Folga

06:55 12:00 13:00 18:38 |
03/08/22 = =23b Folga Folga Folga Folga
04/058/22 = dom Oe:5e* 12:04 13:00

181588

CTPRS: Séris:
Dia Semana Entrada Saida Entrada |  Saida Extras JVigto
o | ma (B0 [/ S [I139 [{7:5 M)
02 | g | FERIADD | FERIADD | FERIANO FERIADO 7 E :
5w [ofol  [Jisy Tlish | Ifiom |
.@Pontos de atencdo

v Vedado Horario britanico
v Registro de todas entradas e saidas

v" Sem rasuras
°




Folha de pagamento / Anexo VI

Empresa: Pagina: 111
CMPI: Emissao: 07f10/2017
Calculo: Horas: 18:06:54
Compebé&ndia:
Departamentos: 29
EXTRATO MENSAL
Departamento: 29 - DMAE
Empr.: 1‘3&9 Siuacio: Trabalhando CPF: 772.575.020-72 PIS: 124.93238.01-1
Cargo: 10 Winoulo: Celetista Adm: 17/08/2017 CTPS/Série: 638569/0010
Lo o 25 Depto: 29 Flial: 1 Salario: 04,29
i 211 DESC. 17,5% VALE Al TMENTACRD 51,70 51,70 D
267 ADIC INSALUBRIDADE 0% 40,00 357,83 P 98 LMN.S.S 8,00 104,17 D
48  VALE TRANSPORTE 6,00 54,26 D
MO 1 Proventos: 1.302,18 Diesconbos: 210,13 Informativa: 104,17 Informativa Dedubora: o Liquido: 1.092,05
MF: 1 Base INSS: 1.302,18 Excedents INSS: 0,00 Base FGTS: 1.302,18 Valor FGTS: 104,17 Base IRRF: 1.008,42
Empr.: 174 [ stuacso: Trabalhando CPF: 017.392.290-29 pIS: 130.75967.67-3
Cargo: 10 SERVENTE DE LIMFEZA Winoulo: Celetista Adm: 1707/2017 CTPS/Série: D489 7060030
oC: 25 Depto: 29 Filial: 1 Salario: 04,29
1 HORAS NORMAIS 200,00 904,29 P 211 DESC. 17,5% VALE Al TMENTACRD 51,70 51,70 D
267 ADIC INSALUBRIDADE 40% 40,00 397.89P 08 LM.S.S 8,00 104,17 D
48  VALE TRANSPORTE 6,00 54,26 D
MO 0  Proventos: 1.302,18 Diesconbos: 210,13 Informativa: 104,17 Informativa Dedubora: o Liquido: 1.092,05
MF: 0 Base INSS: 1.302,18 Excedents INSS: 0,00 Base FGTS: 1.302,18 Vabor FGTS: 104,17 Base IRRF: 1.193.01



Folha de pagamento / Anexo VI

MODELO DE LISTAGEM DE FUNCIONARIOS PREENCHIDA PELA EMPRESA
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

CONTRATADO: EMPRESA X

CONTRATO N°: 25540 VIGENCIA DO CONTRATO: 01/05/2017 A 30/04/2018
OBJETO DO CONTRATO: Prestacdo de Sevicos de Limpeza e Conservagao

NOME DO PREPOSTO: XXXXX

MES COMPETENCIA: OUTUBRO/2017

[

JOAO RODRIGUES Aux.Limp. X 01/05/2017 40 842,06 0 370,50 114,47 263,17

N

MARIANA DE OLIVEIRA Supervisor | x 01/07/2017 30 631,55

o

370,50 127,10 131,58

Confirmo que os servigos foram executados de acordo com a proposta apresentada pela empresa e os funcionarios que prestaram os servigos estao declarados na
planilha acima e na GFIP/SEFIP da empresa.

Nome do Fiscal: Antonio Marcos Ferreira Matricula: 254812
Assinatura do Fiscal: Data:
Assinatura do Preposto: Data:




Contracheque e comprovante de pagamento

Modelo — Depdsito Bancario
CNET: CC: SMED I_Em-mm ;
Menzalista Serembro de 2022 1 ~
e r——Lmar——e @ Pontos de atencao
2188
SEARALHETRD v 7
Cédigo Deserigin Referancia Vertimentos Descantos ‘ CAI A TR 0 ¥ + 010 bt W]U/W
1| BORAS KORMATS 220:00 L.B32,80 H i ? ‘M
e g el 3" iamm: i d v valor do salario de acordo
296 | VALE TRANGPORTE 3 3,00 54,48 ; S;§ WMW‘-- com o0 salario-base da
0N categoria vigente
& ]
{ Ng v percentual de insalubridade
1A | " de acordo com a planilha de
¥ 5 Hhy e i e
A I b, Dt Bl By custos e legislacao;
F} —
E R wo G w 4 Pagamento de hora-extra e
i A L L adicionais noturno, conforme
i I previsto na planilha de
o I o e o 11! custos;
e 3 (A 1T .Y Y il e 4 contracheques assinados
1.832, 60 258,08 §[ i ‘ i , Al o 11 pelos empregados ou
= e g I " oo i 11 comprovante de depdsito
| Vil Lt 517,51 I il i ““‘\”: — A L.
S e B o 158 hosa i Fe7S P TBm BnETan FAF o FF bancarlo'
1.832,60 1.832, 60 1.B32,80 146, 60 1.685,85 0,00 .)

\\ 4



Vale-transporte e comprovante de pagamento

0610/2017 Detalhes do Pedido i
cie): I C. Pontos de atengao
Emprea: [
' i 35
Nu"m_’do pedfd” - v . Art. 110° do Decreto n®
i L il 10.854/2021: “é vedado ao
Valor do Pedido RS 745,20 empregador substituir o vale-
Status do pedido Pago e Liberado transporte por antecipacdo
Codigo CPF Nome Cartiio Valor Status da recarga em dinheiro ou qualque’r outra
; / forma de pagamento (..)").
3641349 02715476000 98.04.01111439-1  'R$ 40,50 / Recarregado Totalmente
3641351 01453595066 98.04.01632409-2 'RS$ 40,50 Recarregado Totalmente v’ Listagem  da recarga dos
3641345 02046194080 98.04.01682883-1 R$7290  Recarregado Totalmente vales-transporte com
3641361 84977760034 98.0401721690-1  RS40.50 7 Recarregado Totalmente comprovante de pagamento
3641353 03719824055 98.0401072187-1  R$40,50 7~ Recarregado Totalmente
3641355 BSSER68T000 98.04.01359785-3  R$ 40,50 Recarregado Totalmente .)
3641343 86961900097 98.04.01721688-9 RS 56,70 Pronto para Recarga

3641367 64203409004 98.04.01080749-1 RS 153,90 Pronto para Recarga

= Sl cmamey jam As A TNi A 3 TES A IS AEA Fuoa S A4 A0 Gl GRS SR B




Vale-alimentacao e comprovante de pagamento

d * wr - N¢ Pagina: 17 18 | Pontos de atencao
SO QXO e Data do Pedido: 0810912017 12:19 C.
Fazer de cada dia um dia melhor
Relatério de Detalhes do Pedido N do Pedido: 14137679117
4 Listagem da recarga dos vales-
LISTA DE BENEFICIARIOS alimentagdo com comprovante de
Matricula  Beneficiario CPF Local de Entrega/Depto pagamento
1736 _ _ 13/PORTO ALEGRE FASC v Valor conforme CCT
Data: Servigo Operadora Linha Transporte Qtd Tot Viagens Bls FlsiQtde VLI.Unit VI. Total
Visto: CARTAQ ALIMENTACAO 0 0 0 295,45 205,45
PASS
Matricula ~ Beneficiario CPF Local de Entrega/Depto
wy BN 12/FORTO ALEGRE CULTURA S
Data; Servigo Operadora Linha Transporte Qtd Tot Viagens Bls FlsiQtde VI.Unit VI. Total
Visto: CARTAO ALIMENTACAQ 0 0 0 WR 1342
PASS
Matricula  Beneficiario CPF Local de Entrega/Depto
1947 [ I 24/PORTO ALEGRE DMHAB




Cruzamento: FGTS Digital Relacao de Trabalhadores x
Anexo VIi

C. Pontos de atengao

MODELO DE LISTAGEM ( FGT§
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Empregador: Nome Empregador:
(ONTRATADO: EMPRESAX Vencimento da Gula: ~ 2006/2024 Numero da Gula:  [01) v Trabalhadores que laboraram
CONTRATO N° 25540 VIGENCIA DO CONTR no més devem constar na

relacdo de trabalhadores no
Detalhe da Guia Emitida do
FGTS Digital e no Anexo VI

OBJETO DO CONTRATO: Prestacdo de Sevigos de Limpeza e Conserva)

NOME DO PREPOSTO: XXXXX

JOAO RODRIGUES Aux.Limp. | X (
MARIANA DE OLIVEIRA Supervisor| x {

v S6 devem constar o0s
trabalhadores que laboraram
na competéncia do
faturamento

(=)

=)

°



Casos de Rescisoes

@ Documentos

v Guia do FGTS Digital
v Comprovante de Depésito

v Extrato eletrdnico do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

Observacao: FGTS rescisorio ocorre em casos especificos de rescisdo, nestas hipdteses havera valor no
campo FGTS rescisério

5




Casos de Rescisoes: TRCT

T O

o TS L T A T e | RS AL T

IDENTIFICACAO DO EMPREGADOR

[64 Baire
o7 CEF 05 CHAE (08 CRPICET T
[ 22 vea. 26oraooa-so
IDENTIFICACAG DO TRABALHADOR
7% o
I
I\r: CEP 17 Carterra de Tratalho (n®, sére, UF)
| L |
a0 Torme da mae
=

DADOS DO CONTRATO

27 Tipo de Contrato
Ra

22 Cousa G0 ATostamento
TNDETERMINADO DESPEDIDA SEM JUS

USTA CAUSA, PELO EMPREGADOR

il THaw Anterer ATaet Ciots 9% Samesas SoTa 05 AVIEE TTEwo = Tamente
1.338,36 01/10/2014 25/03/2016 23/04/2016

7 T5T Afastamentc BT T (TRCT]

TERVD DE NUNULUGAGCAU DE RESUISAU DU CUNIIRA T DE | RADALRGD

[TrReT N®

] Cuadigo de Seguranca N°

Empregador

Trabalhador

77 Home

0 Data 9 E

70 Fome dn Mde

Contrato
=2 Causn do Atastamenta

DESPEDIDA SEM JUSTA CAUSA, FPELO NMPREGADOR

28 Fersan

mentiois (%) (Saque FGTS) |30 Colegora do Trabalhador
0,0 01

o7 Coage sindical [52 CHPJ & Home da Entidade Sindical Laboral

0.601.956/0001-31 - SEEAC-RS

=7 Dala do Admoaetc, 25 Dafa do Aviso Prévio

ata do Alaslaments.
23/04/2016

©v1/10/2014 25/03/2016

Z7 Cad, Alast
s,
0 Categora 9o T

5 Pensac

%) (FGTS)
0,0

01 -  EMPREGADO
Sdigo Sndical

32 CRPJ e Home da Entidade Sindical Laboral

$0.601.956/0001-31 - SEEAC-RS

DISCRIMINACAO DAS VERBAS RESCISORIAS

VERBAS RESCISORIAS

no eorpo do TRET, no valor liquids de RS
pre

E
ante Termo de Homologagdo

As portes assistidas no presents ata de rescisdo contiatual foram [dentificadas como lagitimas
Fiza o direto de o or plaitear

previsto na

T n® 15/2010
o8 diritas informadeos no campo 155, abaixo.

Foi prostada. gratutamente, ossisténcia na resclsdo do contrato de trabalhe, nes termos do amigo n® 477 § 1°. da Consolidagio das Leis do Trabalho (CLT), sende somprovade neste ato o
etetivo das verbas. ian © qual. devidamente rubricado pelas partes. & parts integrents <o

17 MAID 2016

de

T80 Assinatr.

e rabalhador

152 Assinatura do Responsavel Legal do Trabalhador
Sindicate dos Emprogados om Emprosos de Asselo o

Conservagho do RGS, Rua Siquein Campos n* 1170

fol firmado

7o con e
Roessalvado © direito

TEITRRRYe

SINDICATS DOS EMPIE. EM EAMo DF ASSE &
CONSEIRVACAD DO RS - MT /ORT-RE 005.776.0732-0

CONSERVACAC DO

M T R T
Fatricia M-r.n-'h;a_ Kyop il B8/D -RS 00S. 3476'0132.:,0

59 Recsaivae

TRECES BOREBRTEM E\MPth ASSEIO L

Patricia Madoira Kilpp
Agonte Homologadara

17 MAID 2018

52
Fones: 30713.4722 ~ 3022.7174 - 3013, 5058

17 MAIE 2016

Rubrica Valor Rubrica Vator [Rubrica vator
o0 Saido de 23 /dias Saidnio 51 Comissdos (-3 3ra5m::u¢oe-
quido de Haltas screscidas do DER) vss, 08 |
A Adcional de Inealibriaade E7 Adicional da Percuiosidade 55 Adic_Notumn noras
171,01 %
56 Horas Extran horas £5 1 Horas Exras ot G5 % Horas Extras aras
% % %
57 Goneas 53 Dencanss Semanal 58 Feflero do "DSFC sobre
Remunerado (DSR) Saldrio Variavel
[5G Milita At 377 § 8%/ CLT, [57 Futa Art 4707 CLT .
63 13° Salanio Proporaional 4 112 avos S BNan Exareelo
446,22 112 avor
55 Fénias Proporcionais 7 112 aves (66 Feras Vencidas Per AqueRivel
780,71 = N2 avas 1.338,36
RERCTTEE Te Fanas G AvisaPrvio TG 15 Saaie
708,35 (Aviso-Frévio Indeniz }
71 Fanas {(Aviso-Prévic Indenizado)
AV PREV PROFORCIGHAL 233,83
[TGTAL RESCISORI® BRUTS.
4.431,46
DEDUGGES
Dosconto Valor Desconto Valor Desconto valor
10C Penstio Alimenticia (107 Zdiantamento Salarial 10 de 15 Saibne
763 Avieo-Prévio Tndenzado 04 AT AR 490 7T 105 Empraatima em
Consignagiio
(112 EVIdANCIA S0 112 2 Providéncia Scaial 1141 IRRF
92,79 13° Salario 35, 68
774 2 IRRF aobre 137 Satans
VALE TEANSP HAC UTIL 75,00 | VALE ALIM.NAG UTIL 140,50
V‘ﬁ L DAS DEDUGOES
VALOR RESCISORIO LIGUIDO |

156 Informagoes 3 CAIXA

A ASSISTENCIA NO ATO DE RESCISAO CONTRATUAL E GRATUITA.
Pods o trabalhador inclar acas o

dicial quanto aos créditos o

Imite
apésa

as o t6 o 1
de {Ine. XXIX, Art. 7* da Constituigio Faderal (1988).




Casos de rescisoes: Extrato FGTS

10112022 1600 CSE - Conectividade Social / Empregadior

CAIXA

' Extrato de Conta do Fundo de Garantia - FGTS

Data S Hora Consulea:

o Frie:

PIS /PASEP/NIT:

Empresa:

CHPISCELMCPF:

Cod. Establs Categoria:

M2 Conkta FGTS: Cakta Admissaon:
Data, Cod. Movimentagio: Data Opcac:
Taxa Juras: Tipo Conta:
Valor Base para Fins Rescisarios: Base:

SALDO: Atualizado &me:

Histarico dos Lancamantos

SALDD ANTERIOR o, 00

DFALOFE02ZE CEPOSITO SETEMBROVZO0Z2 ST 28 BF, 28
QF1L1/ 2022 DEPOSITO QUTUBROS 2022 119,42 186,70
09/1 172022 DEF RESCISORIO 1172022 SBPC 10/1L1/2022 25,23 211,93
105112022 CREDITO DE IUROS/ATUALTZAC 8D MOMNETARLA O, 0023953 [ .4 212,19
LO/LL /2022 SAQUE DEFP - COD 04 AGENCLA PAGADDRA 104,/0231 7 -18&6, 70 25,4849
LOfM1 12022 SAQUE 1AM — DO O AGEMCTIA PASADORA 104/02317F =026 25,23



rovante de Pagamento com divergencia

Recibo de Pagamento - Guia da Previdéncia Social (GPS) I—I
Namero: 00719468195/00000000092235/877884 Recibe de Pagamento - Guia da Previdéncia Social (GPS)
. Data: ﬁ Nimero: 00719468195/00000000092235/877884
Banrisul o 1524106

Data:  20/09/2018
Banrisul ... 53012

Prezado Cliente : |

Prezade Cliente: I
Efetuamos em 18/05/2018, o seguinte pagamento de Guia de Previdéncia Social, conforme

Resolucdo N.484, 16/09/1997, em|18/05/2018, o seguinte pag: to de Guia de Previdéncla Social, conforme
Correntista I DA S L
. rrentista.... -+ [
iul:ta_de débito : ' gg.nossqss.o 6 Conta de débito 06.085468.0-6
9ENCRwsvvvsvs 7 AGENCIA. oo 0070
Nome ou Raz30 Social I T B P et
Codigo de Pagamento 2119 - EMPRESAS EM GERAL -CNP] Cédigo de Pagamenta.... 2119 - EMPRESAS EM GERAL -CNP}
Més/Ano Competéncia 04/2018 Més/Ana Competéncia 08/2018
Identificador.uuin Identificador. ... oo oie N
Valor(6) do INSS.... R$ 0,00 Valor(6) do INSS. ! R$ 0,00
Valor(9) Outras Entidades,.: R$ 52,425,62 Valor(9) Outras Entidades. R$ 39.555,67
Valor(10) Juros/Multas........: R$ 0,00 Valor{10) Juros/Multas........: R$ 0,00
Valor(11) Total Arrecadado.: R$ 52.425,62 Valor{11) Total Arrecadado. : R$ 39.555,67
AULENtICACAD. 1vvvvevsvrereesseneen 04100709993453190000000 Autenticagdo........ 04100?09998463190000 3955567
Atenciosamente Atenciosamente
Banco do Estado do Rio Grande do Sul S.A. Banco do Estedo do Rlo Grande do Sul S.A.
03149C60D04066F21345992A755098127D69 G SALEADMIRENZ LIS HIATROLNE /DR

SAC: D800 6461515 OUVIDORIA: 0800 6442200
SAC: 0800 6461515  OUVIDORIA: 0800 6442200

https://ww7.banrisul.com.br/brb/link/brbwe4hw .aspx?Largura=1366& Altura=683&Siste...  18/05/2018




Comprovantes de Pagamento

Ew-u
SISBB -~ sISTEMA DE INEORMACOES RANCO DO BRASIL
p1/06/2017 — AUTOATEND IMENTO ~ 09 48.42
2821502821 onoz

COMPROVANTE DE AGENDAMENTO

MINISTERIO DA PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL

INSTITUTC NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

CLIENTE
AGEMCIA

CODIGO DO PAGAMENTO
COMPETENCIA
IDENTICADCOR

DATA DO PAGAMENTO
VALOR DG IHSS

VALOR OUTRAS ENTIDADES

VALOR ATM/ JUROS /MULTA
WVALOR TOTAL

2119
g5/2017
94331832000134
20/06/2017
0,00

6.669,61

0,60

6,669, 61

DOCUMENTO: O £2001
Pagamen to Agendado.

A guitagad wfetiva dasse debite dependara d=a

axistencia de saldeo na
23:45h da data eacoelhida

sya Conta Corrente as
para pagmnnto .

o camprovante definitivo somente Sera emitido

apos a quitagac.

T

C. Pontos de atencdo

Deve ser apresentado

comprovante
pagamento

Nao deve
apresentado
comprovante
agendamento

5

de

ser

de



Modelo Planilha de Faturamento

Calculo das Faltas

Faturamento Empresa XXX |

Contrato: 25540 C. Pontos de atencao
Secretaria : Secretaria Municipal da Fazenda
v se o trabalhador faltou, verificar se o

POSTO ¢ posto nao ficou a descoberto;
QUANTIDADE DE POSTOS 1
DIAS FATURADOS 30 v se o posto ficou a descoberto o valor
HORAS TRABALHADAS 200 da falta devera ser descontado da
VALOR POSTO - C - R$ 2.722,59 empresa, conforme calculo da planilha
VALOR DA HORA TRABALHADA RS 13,61 faturamento;
HORAS T'EABALHADAS RS 8,00 v se 0 més da prestacao servico nao for
TOTAL MES AGOSTO/2017 RS 2.722,59 completo o valor devido devera ser

proporcional, considerando-se 0 més

Célculo das Faltas comercial (30 dias)

VALOR DA HORA RS 13,61
01 Faltade 8 h=8h - "Jodo Rodrigues" RS 108,90
VALOR TOTAL DAS FALTAS RS 108,90 .>
Valor Total Faturamento Agosto/17 RS 2.613,69




Modelo Planilha de Faturamento

Calculo Proporcional

Faturamento Empresa XXX

Contrato: 25540

Secretaria : Secretaria Municipal da Fazenda

POSTO C
QUANTIDADE DE POSTOS 1

HORAS TRABALHADAS 200

VALOR POSTO - C - RS 2.722,59
VALOR DA HORA TRABALHADA RS 13,61
HORAS TRABALHADAS RS 8,00
TOTAL MES RS 2.722,59

Calculo Més de Agosto 2017 (03 a 31/08)

DIAS FATURADOS 28
VALOR DA HORA (R$ 2.722,59/30dx28) RS 2.541,08
Valor Total Faturamento AGOSTO/17 RS 2.541,08




Planilha de Custos

[ AMIETO O Lis . o - T AUXILIARDE ||
| DBEJETO DA LICITACAD: LIMPEZA b
| Hordrio de trabaibo DIURND | i
2id de dias de trabalho na semana 5 dias B
| Média de dias trabalhados por empregado no més = 1
| Quantidade horas nofurmas ) B ) o 0 horas
CQuantidade horas divmas "B horas |
[ Quantidade horas didrias no posto ) ) £ horas i
POSTO i - C
| Local { GP
| intervaio Intrajomada (Serd concedido? simindo) - I Sim |
| Nimero de meses da exscucio cantraiual 12 meses | |
| Categoria Profissional o SINDASSEIO |
a0 B T ceO-5143 i
Registro da CCT no MTE - S [ REOD0DSS/2016 |
Uats pase de Slenars 1 5
alor do saldrio normativo
Lt ! il bSO e e
% Descontado do empregado transporte CCT B Bl
| Cueantidade de vale transporte més o 44 1R
| Custo Unitano Alimemntagao/Lanche COT ! 14,60 [ |
| % Descontado do empregado alimentagic CCT 17, 5% T
[ Quantidade de vale alimentagio més | 2z ;
[ 2.3. Cusio Unitario Assisténcia médica 0,00 |
| 2.4, Custo Unitaria PLANG DE BENEFICIO FAMILIAR 0,38 |
| 2.6, Quato Unitério Exames médicostaudos seguranga do trabalho 0,00 f

1.3 Adicional Mofumao
1.5 Adicional Insalubridade

il
Limite de horgs mensais com RSR 220 horas A
Horas de rabalha no mas com RSR 1 200 heras
Quantidads horas axiras | 0 horas

Salaro hora 4 21

Saldrio hora com insalubridade i 5,88

Hora adicional notumo 0,84




Planilha de Custos

MODULO 1: COMPOSIGAO DA REMUNERAGAD
REMUNERACAQ % VALOR

1.1. Saléric Base 842,06
1.2. Hora extra 0,00
1.3, Adicional Notumo 20,00% ; 0,00
1.4, Hora Noturna Reduzida | 0,00
1 5. Adicional Insalubridade 40,00% | 37050
1.6. Gratificagio de Fungéo 0,00% ' 0,00
1.7. Intervalo Intrajornada 0,00
1.8. RSR s/ Adicionai Noturno, Hora Moturna Reduzida e Intervalo Inirajornada 0,00
TOTAL DA REMUNERAGAQ 1.212,56
TOTAL DO MODULO 1 _" | 1.212,56 |

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARICS

% sobre
BENEFICIOS remuneragdo VALOR
2.1. Vale-transporte G .44% 114,471
2.2. Auxilio alimentago/Cesta bésica/Vale Lanche 21,70% 263,17 |
2 3. Assisténcia médica 0,00% 0,00
2.4, Planc de Beneficio Familiar 0,77% 9,38
2.5. Exames medicos/ Laudos seguranga do irabalho 0,00% 0,00
TOTAL DO MODULO 2 31,92% | 387,02
MODULO 2: INSUMOS DIVERSOS —
% sobre |
BENEFICIOS remuneragao VALOR
3.1, Uniforme/EP| 2,44% 2864

TOTAL CO MODULC 3 i 2,44% 29,64




Planilha de Custos

MODULC 4: ENCARGOS SOCIAIS £ TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1 Encargos Previdencidrios e FGTS

Rubrica o VALOR
4.1.1. INSS 20,00% 242,51
4.1.2, SESIVSESC 1,50% 18,18
4.1.3, INCRA 0,20% 2,42
4.1.4, SENAVSENAC 1,00% 12,12
4.1.5, Salario Educagio 2,50% 30,31
418 RAT (RAT ¥ FAP 3 2,00% 36,37
417 . FGTS &,00% 87,00
4.1.8. SEBRAE 0,60% T7.27
4.1.9. Feriados (Horistas) 0,00% 0,00
4.1.10. RSR (Horistas) 0,00% 0,00
TOTAL DO SUBMODULO 4.1 36,60% 446,18
SUBMODULO 4.2: 13° SALARIC E ADICIONAL DE FERIAS !-

Rubrica % VALOR
4.2.1. Adicional de Férias 2,78% 33,70
4.2.2, 13" salario 8,33% 101,00
Subtotal 11,11% 134,70
4.2.3. Incidércia do submddulo 4.1 sobre 13° salano e adicional de férias 4 09% ;L 48 57
TOTAL DO SUBMODULOD 4.2 15,20% [ 184,27
SUBMODULQ 4.3: AFASTAMENTO MATERNIDADE i

Rubrica % VALOR |
4.3.1. Licenca Maternidade 0,03% 0,36 |
4.3.2. Incidéncia do 4.1 sobre afastamento maternidadea 0,01% 0,13
TOTAL DO SUBMODULD 4.3 0,04% 0,49




Planilha de Custos

SUBMODULO 4.4: PROVISAC PARA RESCISAQ

Rubrica i % _VALOR
4.4.1. Aviso Prévio Indenizado 0,42% | £,09
4.4.2.FGTS (4.1.7) sobre 4.4.1 0,03% | 0,40
4.4.3 Multa do FGTS sobre 4.4.1 0,02% 0,20
4.4.4. Multa FGTS - Rescisdo sem justa causa | 4,20% { 50,82
4.4.5. Aviso Prévio Trabalhado o ) f 0,04% : 0,48
4.4.6. Aviso Prévio Final Contrato T 1,94% [ 2352
4.4.7.Incidéncia 4.1 sobre 4.4.5 ¢ 4.4.6 0,73% : 8,83
4.4.8. Multa do FGTS (4.1.7) sobre 4.4.5 0,08% ! 0,96 |
4.4.9. Indenizagio Adicional . - 0,08% | 0.87 |
TOTAL DO SUBMODULO 4.4 7,54% | 91,37

—— )

SUBMODULO 4.5: CUSTO DE REPOSICAO DE PROFISSIONAL AUSENTE

Rubrica % VALOR

4.5.1. Férias 8,33% ! 101,00
4.5.2. Auséncia por Doenga ] 1,36% 1685
4.5.3. Licenga Paternidade | 0,02% C,24
4.5.4. Auséncias Legais | 0,28% i 3,38
4.5.5. Auséncia por Acidente do Trabalho o ___0,03% [ 0,36
SUBTOTAL - ~ 10,05% 121,84
4.6.7.Incid. 4.1 s/ custo reposicio profissional ausente N 3,70% 44 B4
TOTAL DO GRUPO 4.5 | 13,75% | 186,68 |
QUADRC RESUMO MODULO 4; ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

RESUMO 4 % | VALOR |
4.1. Encargos Previdenciarios e FGTS 36,80% | 448,18
4.2. 13° Salério e Adicional de Férias ~ 1520% | 184,27
4.3. Afastamentc Maternidade 0,04% 0.49
4.4. Provisdo para resciséo 7.54% 91,37
4.5. Custo de Reposi¢ao Profissional Ausente 13,75% | 166,68
TOTAL DO MODULO 4 73,33% | 888,99

|

VALOR DOS CUSTOS DIRETOS MOD1 +MOD2+ [ | 551821

| mMOD3 + MOD4




Planilha de Custos — novo modelo

. , R Quantidade total N° de Namero de meses da Valor unitario Valor
Planilha Funcdo Referéncia do posto L o do posto s/ Valor mensal
de postos Funcionarios | execugdo contratual - Contratual
custo indireto
A vigo de Vigilancia Arm{ 12X36 - NOTURNO 2 4 12 R$ 1303574 | R$ 26.071,48 | R$ 312.857,76
To’_[al de 4 Total| R$ 26.071,48 | R$ 312.857,76
Funcionarios

Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Total Mensal Total
Custos indiretos / Despesas Administrativas e Operacionais 1,50% R$ 391,07 | R$ 4.692,84
Margem de Remunerag&o 1,27% R$ 33517 | R$ 4.022.04
Tributos
) . PIS: 0,65%
1 - Tributos Fed -
¢-1 - fribtios Federals COFINS: 3.00% 6.15% R$ 175605 | R$ 21.072,60
c.2 - Tributos Estaduais, se existirem
¢.3 - Tributos Municipais | ISSAN: 2,50%
Total dos Custos Indiretos R$ 2.48229 | R$ 29.787,48

VALOR TOTAL R$ 28.553,77 RS$ 342.645,24



Planilha de Custos — novo modelo

Modulo 6 : Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Total Mensal
por posto
A |Custos indiretos / Despesas Administrativas e Operacionais 1,50% R$ 97,76
B |Margem de Remuneragé&o 1,27% R$ 83,79
Tributos
PIS: 0,65%
c.1 - Tributos Federais
Cc COFINS: 3,00% 6,15% R$ 439,01
c.2 - Tributos Estaduais, se existir
c.3 - Tributos Municipais ISSQM: 2 50%
Total R$ 620,56
Total do Posto com Custo Indireto R$ 14.276,86
Custo do posto por dia [Valor total do posto / © dias trabalhados no més] 30,00 R$ 475,89
Custo do posto por Hora [Custo do posto por dia /N® horas laboradas por dia] 12 R$ 39,65

QUADRO-RESUMO DO POSTO




=

: =
ﬁ;f@:‘,,@am
a— %:{: m

=







Sanc¢oes Administrativas

Adverténcia por escrito (faltas leves, que ndao acarretem prejuizos significativos
para os servi¢cos contratados).

Multa (atraso na execucdo, inexecucao parcial ou total, descumprimento
do Programa de Integridade).

Suspensao de licitar e impedimento de contratar

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

com a Administracao Publica
Notas:
1. Lei n2 14.133/2021 e 8.666/1993
2. As sanc¢oOes “1”, “3” e “4” poderao ser aplicadas juntamente com a “2”.



Infracées pela 8.666/1993

INFRACOES

‘@

Lei n2 8.666/1993

Art. 86 a 88 — InfracOes cometidas pelo contratado:

—

A

Atraso injustificado na execug¢do do contrato

Inexecugdo parcial do contrato

Inexecucado total do contrato

Ter sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos

Apresentar declaracao ou documentacao falsa

Demonstrar ndao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados

':.) San¢Oes — art. 86 a 88



Infracoes pela NLL

Lei n2 14.133/2021

Art. 155 — Infragdes cometidas por licitante ou contratado:

C

1. Inexecucdo parcial do contrato
2 Inexecucgdo parcial do contrato com grave dano
3 In~execu<;ao total do contra:co o 1 ADVERTENCIA E/OU MULTA
(%) 4 Ndo entregar documentagao obrigatdria para o certame
Ll 5. N3do manter proposta de precos, salvo fato superveniente 2A7 IMPEDIMENTO DE
lo(’ 6. N3o celebrar o contrato LICITAR/CONTRATAR E/OU
< 7 Ensejar retardamento da entrega / execuc¢do do objeto MULTA
(o' 8 Apresentar declaracao ou documentacgao falsa SA12 INIDONEIDADE DE
Ll 9 Praticar ato fraudulento a licitagdo ou contrato LICITAR/CONTRATAR E/OU
2 10.  Comportar-se de modo inidéneo MULTA
11. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos da licitacao
12, Praticar ato lesivo a Administracdo contra o patrimonio publico
®) INFRAGAO

Mais leve = 1 = Inexecucdo parcial = Unica que cabe a Adverténcia
Média = 2 a 7 = Qualquer outro problema relacionado a licitagdo e ao contrato, desde que n3o seja algo que envolva MENTIRA/MA-FE
Grave = 8 a 12 = tudo relacionado & MENTIRA/MA-FE (documentac3o falsa, fraude, inidoneidade, atos ilicitos).



Irregularidade execucao contratual - Notificacao

*Fiscal de contratos notifica a contratada comunicando:
*0 descumprimento do contrato de forma escrita, com fixagdo de prazo

para que a contratada promova a reparagao Art. 29
+a indicacao dos procedimentos necessarios ao seu correto
cumprimento OS 005

relato dos fatos ocorridos e as inconsisténcias;
clausulas contratuais infringidas;
*sancdes correspondentes;

*possibilidade de instauracao de processo administrativo
sancionatorio, caso a contratada nao regularize as
incongruéncias indicadas pela fiscalizacao

*Na hipbtese de ndo corre¢cdo no prazo ou caso as justificativas
nao sejam aceitas pela fiscalizagao;

*Area competente determina a instauragao do processo
administrativo sancionador para apurar ocorréncias,
responsabilidades e infracdes, que podem ensejar aplicacédo de
sangdes e/ou rescisao; ) )

*SEI especifico, do tipo: “CONTRATACAO - LICITACAO: Sancoes
Administrativas” e relaciona o expediente ao da contratacao
original.




Procedimento

¥ Emissdo de notificacdo & contratada com inten¢éo de aplicacdo da sancdo ou rescisao
(Anexo |X);

¥ Publicacdo da notificacdo, no DOPA, com prazo para defesa prévia e indicacdo da
intencao de aplicacao de penalidade;

¥ Recebimento e andlise da defesa prévia apresentada pela empresa (parecer técnico
fiscal);

¥ Emisséo de decisdo de deferimento ou indeferimento (gestor de contratos);

¥+ Publicacéo da decisdo no DOPA;

¥+ Aplicacdo da sancdo: se for o caso de multa realizar o desconto na liquidacdo mensal,
nao ocorrendo saldo, descontar da garantia contratual e em ultimo caso, registrar em
divida ativa.

¥ A sancdo deve ser registrada no documento SEI do tipo: “Formulario — Registro de
Sancao.

¥ Registro no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) informacde
referentes as sangdes, em até 15 dias Uteis apo6s a aplicagao. ooz oS

15-A Lei
12.827/211



Modelo de Notificagcdo — Anexo IX

A
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ XXXX

O Municipio, através do 6rgao/entidade X vem NOTIFICAR a empresa RAZAO SOCIAL, CNPJ XXXX, da intencdo de aplicacdo de penalidade de
XXXX (descrever as intengdes de sangao acordo com o contrato, e em caso de multa, descrever o valor), em fungéo de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Porto Alegre, através do érgao/entidade XXXX, sob o n® XXXX (informar n° do
contrato), para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto, o Municipio de Porto Alegre, por intermédio do fiscal de contrato, designado por meio da Portaria n® xxxx, delibera a intengao de
aplicar a penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme o(s) inciso(s) XXX do art. XXX (da Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

Fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre - DOPA, para apresentacao de
defesa prévia. (alterar para 15 (quinze) dias Uteis ap6s a vigéncia da Lei 14.133/2021)

O processo XXXX encontra-se a disposicao dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificagdo da empresa devera ser entregue no 6rgao/entidade XXX, sito a Rua informar enderego completo, ou ainda
através do correio eletrénico xxxxx@portoalegre.rs.gov.br.

Porto Alegre, xx de xxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX U
Fiscal de Contrato



Exemplo de Aplicag¢éo de Multa

Contrato: xxxx/2022

Valor do Contrato: RS 5.000.000,00
Competéncia do Servico: julho/2022
Ateste do més: RS 400.000,00

Ocorréncia: Empresa ndo efetuou o pagamento
dos salarios dos terceirizados no prazo previsto na
legislacdo trabalhista mais de uma vez (apds
adverténcia)

5.1.11 - Apresentar durante a execu¢ao do contrato, se solicitado,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor
guanto as obriga¢des assumidas na presente licitagdao, em especial,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, tributdrios, fiscais e
comerciais.

5.1.12 - A CONTRATADA sera responsavel exclusiva pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do Contrato.

5.1.13 - Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes sociais e
trabalhistas junto aos seus empregados, bem como obrigacdes fiscais
decorrentes da execu¢ao do contrato oriundo do presente processo
licitatorio.



Cadiculo da Multa

e R$ 5.000.000,00(valor global)
e Item 8.2.2.1. do contrato

e Percentual 0,1%

e Valorda Multa: R$ 5.000,00

8.2.2. Multa de:

8.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢ao dos servicos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso
de execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigacdao assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

8.2.2.2. 0,1% até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacao assumida;

8.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigacdao assumida;

8.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés virgula cinco por cento) por dia
sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo;

8.2.2.5. 0,08% (zero virgula zero oito por cento) por dia, incidente sobre o valor
atualizado do contrato, limitado a 10% (dez por cento) do valor atualizado do
contrato, pelo descumprimento das exigéncias do Programa de Integridade, nos
termos do art. 36 e seguintes da Lei Municipal 12.827/2021;

8.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.




Lei 12827/21 - art. 15 A
Procedimento Sancoes
Administrativas
Prazos



Adverténcia e Multa
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Declarag¢do de inidoneidade
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Liquidacgédo da Despesa

r

\_

Verificacdo do direito adquirido pelo

credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do
respectivo crédito, apos a execucao

do objeto ou de etapa do cronograma

fisico-financeiro do contrato

~\

v,

f

Segundo estagio da despesa

publica

~

r

corresponde 2 instrucao
completa do processo de
pagamento e a respectiva
confirmacao da despesa pelo
fiscal do contrato

Liquidagao

da
despesa

\_




Prazos para Liquidacao da Despesa

Liquidacao da despesa

ate 10 (dez) dias uteis
. J
4 N

a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente

pela Administracao




Prazos - Liquidac¢éo da Despesa

@ Excecoes

O prazo nao se aplicam aos contratos ou instrumentos equivalentes que prevejam prazos para pagamento que
ndao comportem a quantidade de dias, devendo a liquidacdo ser realizada em tempo habil para o regular
pagamento no prazo

® O prazo podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais, observado o prazo para
recolhimento da retengao para a previdéncia social

® O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado
para os fins da contagem dos prazos

® Na hipdtese de caso fortuito ou forgca maior que impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para o pagamento
sera suspenso até a sua regularizacao.

® Nos contratos de prestagédo de servicos com cessdo de méao de obra, verificada situagédo de irregularidade no
pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS, o 6rgao contratante pode realizar a
liquidacdo da despesa do valor incontroverso, observado o devido procedimento de notificacdo a empresa
quanto ao descumprimento contratual

®) Art. 28 da OS 005/2023






PONTOS DE ATENCAO

D o

Confirmacao da Despesa Legislacdo Trabalhista™




PONTO 1 - CONFIRMAGAO DA DESPESA

@ Confirmacgéo da Despesa

v Fiscal Designado
v Formuldario SEl

v Ateste



PONTO 2 - NOTA FISCAL

Nota Fiscal

v' Objeto Contratado (&)
v" Valor faturado
v Retencgobes <

4 Autenticidode@



PONTO 3 - EMPENHO

= j Empenho
v Prévio

v' Parcela de Liquidagdo

v' Aprovagdo do Ordenador



PONTO 4 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Certidoes

v

v

v

FGTS;

Municipal;
Estadual;
Tributos Federais;

Trabalhista

Declaracoes

v Idoneidade;

v" Que ndo Emprega Menor;

v" Negativa de Doac¢do Eleitoral,

v" N&o hd conflito de Interesse



PONTO 5 - LEGISLACAO TRABALHISTA

—

l

b

Legislagdo Trabalhista

Documentos Terceirizados

D N NI NI RN

ANERN

Folha de Pagamento;

Folha Ponto;

Recibo de Saldrio, férias e 13°, se for o caso

Relagcdo e comprovante - Vale-Transporte e Vale-
Alimentacdo;

Comprovante de pagamento de seguro, prémio
assiduidade e outros ?conforme contrato);

Termo de rescisdo e comprovante de pagamento,
quando for o caso;

Efetividade com a assinatura do fiscal de contrato;
Planilha com demonstrativo de faltas, se houver.

Encargos e Obrigagdes Acessorias

FGTS Digital

Relacdo de Trabalhadores;
Relacdo de Categorias;

Relacdo de Estabelecimentos;
Relacgdo de Tipos de Valor,
Relagdo de Tomadores de Servico;
GFD — Guia do FGTS Digital, com
comprovante de pagamento.

D NI NI NI NI N

e-Social e DCTFWeb

v Recibo de Entrega da DCTFWeb;

v' Documentacdo e-Socidal;

v" Documento de Arrecadacgdo de
Receitas Federais - DARF, com
comprovante de pagamento.






Processo de Referéncia — SEI n°© 22.0.000132262-5

ESTAGIO

Inicio da
Contratacao

Inicio da
Contratacao

Inicio da
Contratacao

Inicio da
Contratacao

- RESPONSAVEL
ITEM DESCRIGAO PELA ASSINATURA
Modelo definido no Anexo | da OS 005/2023 a ser utilizado pelo
gestor de contrato para indicar os fiscais de contrato e de

servico

Gestor de
Contrato

Indicacao de Fiscal de
Contrato e de Servico

Designacao de Gestor
de Contratos, Fiscal de
Contrato e Fiscal de
Servigco

Modelo definido no Anexo Il da OS 005/2023 a ser utilizado
pelo titular da pasta para designar o gestor de contrato, os Titular da Pasta
fiscais de contrato e de servico

Modelo definido no Anexo VIIl da OS 005/2023 a ser utilizado
Oficio de Boas Vindas pelo titular da pasta e fiscal de contrato para envio a
contratada
Modelo definido no Anexo V da OS 005/2023 a ser utilizado
pelo fiscal de contrato

Titular da Pasta e
Fiscal de Contrato

Lista de Verificacdes Fiscal de Contrato



Processo de Referéncia — SEI n°© 22.0.000132262-5

RESPONSAVEL

ESTAGIO ITEM DESCRICAO PELA ASSINATURA

Execugao Contratual Modelo definido no Anexo XII da OS 005/2023 a ser utilizado pelo fiscal de

Formulario de Efetividade Fiscal de Servigos

- ateste servico para a indicacao da efetividade dos terceirizados
Execucgao Contratual | . ., Modelo definido no Anexo VIl da OS 005/2023 a ser utilizado pela Empresa
Listagem de Funcionarios
- ateste contratada Contratada

Confirmacgao de Despesa -
Servicos com Cessao de
Mao de Obra

Formulario SEI a ser utilizado pelo fiscal de contrato, designado por
Portaria, para confirmar a despesa de servicos com cessao de mao de obra

Execugdo Contratual
- pagamento

Fiscal de Contrato

Execugao Contratual Modelo definido no Anexo XI da OS 005/2023 a ser utilizado pelas Empresa
Folha Ponto ~ . .
- pagamento empresas que nao tenham folha ponto pré-estabelecida Contratada



Processo de Referéncia — SEI n°© 22.0.000132262-5

RESPONSAVEL

ESTAGIO ITEM DESCRICAO PELA ASSINATURA

Execucdo Formulario de
Contratual - Acompanhamento de
ocorréncias Execucdo Contratual

Modelo definido no Anexo Il da OS 005/2023 a ser utilizado

: Fiscal de Contrato
pelo fiscal de contrato.

Modelo definido no Anexo IX da OS 005/2023 a ser utilizado
pelo fiscal de contrato para notificar a empresa nos casos de
descumprimento contratual e para informar a intencao de
aplicacao de sancdes; utilizar formulario SEI

Execucao
Contratual - Notificacao
ocorréncias

Fiscal de Contrato

Execucao
Contratual -
ocorréncias

Formulario de Modelo definido no Anexo X da OS 005/2023 a ser utilizado

o : L. A . Fiscal de Contrato
Prorrogacao Contratual pelo fiscal de contrato antes do término da vigéncia contratual

modelo definido no Anexo IV da OS 005/2023 a ser utilizado Gestor de Contrato
Termo Circunstanciado pelo gestor de contrato e fiscal de contrato quando da e Fiscal de
conclusdo dos servigos/obra Contrato

Conclusao dos
Servicos






e Pagina da CGM — orientacdes sobre fiscalizacao: https://prefeitura.poa.br/smtc/orientacoes-sobre-

fiscalizacao-de-contratos

e C(Cartilha para ordenadores, fiscais de contratos e fiscais de servicos:
https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu img/sites/smtc/Controladoria/Normas%20e%20Manuais%20CGM
/Cartilha%20do0%20Fiscal%20de%20Contrato%20e%20de%20Servi%C3%A70 V2.pdf

e Ordem de Servico 005/2023:  https://leismunicipais.com.br/al/rs/p/porto-alegre/ordem-de-
servico/2023/1/5/ordem-de-servico-n-5-2023-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-
pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-
administracao-centralizada-autarquias-e-fundacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-
007-de-10-de-novembro-de-2020-e-a-ordem-de-servico-n-010-de-29-de-dezembro-de-2020?g=5
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