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Ordem de Servigco 005/2023

Dispde sobre as normas e os procedimentos a serem
adotados pelos Gestores de Contratos, Fiscais de
Contratos e pelos Fiscais de Servigos nos contratos
firmados pela  Administracdo  Centralizadaq,
Autarquias e Fundacdo do Municipio de Porto Alegre.



Ordem de Servigco 005/2023

Gestor de Fiscal de Fiscalde

Contratos Contratos Servicos




Gestor de Contratos

Representante da Administracao, especialmente
designado, para exercer a coordenacdo das
atividades relacionadas a fiscalizagcao técnica,
administrativa e o desempenho dos contratos firmados

pelo 6rgao.



Fiscal de Contratos

Representante da  Administracao, especialmente
designado, para exercer o acompanhamento da
execucdo contratual, devendo ser o interlocutor
entre a contratada e a Administracao para aplicar as
sangoes que entender cabivel para regularizacao das
faltas e defeitos observados.



Fiscal de Servigos

Representante da  Administracao, especialmente
designado, para exercer a fiscalizagdo da execucéo
contratual, devendo informar ao fiscal do contrato
sobre eventuais vicios ou irregularidades ou baixa
qualidade na entrega dos bens/servicos contratados e
propor solucdes cabiveis para a efetiva execucao do
objeto contratado.



Designha¢cdes/nomeacdes

Gestor de

Contratos

Um gestor de
Contratos, no minimo

Nomeacao pelo titular
da pasta.

Anualmente, até 1¢
dia util de fevereiro de
cada ano.

Fiscal de
Contratos

UM fiscal de contrato
titular e suplente

Designacéo por
autoridade
competente

Fiscal de

Servicos

Um fiscal de servicos
e suplente, no
minimo

Designacéo por
autoridade
competente




Designha¢cdes/nomeacdes

Desighacao

r

- Portaria, cfe modelo do Anexo Il desta OS;
- anexada ao SEIl da contratagao;

encaminhar a Equipe de Gestao de Contratos (EGC/DLC).

- langada no Sistema de Contratos Oficial da Administragéo ou

. J
r D
Quando a fiscalizagdo da contratagdo requerer atividades e
diligéncias diarias, o ato de designacao podera, se for o
caso, estabelecer que os servidores terdo dedicagcao
integral.

\ J

e D
Preferencialmente, servidores de cargo efetivo

\ J

Na impossibilidade de designagao de
servidor efetivo, serd facultada a
nomeacgao de outro — servidor de cargo
de livre nomeacgdo, desde que
expressamente justificado, motivado e
fundamentado no SEI da contratacao

Com compatibilidade entre as
atribuicdes do cargo e a complexidade
da fiscalizagcao

Observagao do quantitativo de contratos
por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades




Anexolll

ANEXO IT

MODELO DE DESIGNACAO DE GESTOR DE CONTRATOS, FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio - Designagdo de Gestor de Contratos, de Fiscal de Contrato e Fiscal de Servigo)

GESTOR DE CONTRATOS
0 (Secretdrio/Diretor-Geral/Presidente do drgio/entidade X), no uso de suas atribuicdes legais,
DESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo perfodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX, o servidor , matricula

, de _ del

, como Gestor de Contratos do (a) drgdo/entidade, por meio da Portaria

de 20__ (Processo ).

, cargo

FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO
O (Secretdrio/Diretor-Geral/Presidente do drgdo/entidade X), no uso de suas atribuicdes legais,
DESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo perfodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX, o servidor
, como (Fiscal de Contrato/Fiscal de Servigo), para acompanhar e fiscalizar a execucio e o adequado cumprimento das cldusulas
, com a empresa , CNPJ
, para (informar objeto do contrato), com vigéncia a partir de ¢ valor global de RS

,de  de de 20__ (Processo ).

, matricula

estabelecidas no Contrato n° , firmado no processo SEI n°

, prazo de

, através da Portaria

Ou

FISCAL DE CONTRATO E FISCAL DE SERVICO

0 (Secretdrio/Diretor-Geral/Presidente do érgao/entidade X), no uso de suas atribuicdes legais,

IDESIGNA, a contar de XX/XX/20XX ou pelo perfodo de XX/XX/20XX a XX/XX/20XX, o servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar]

a execucdo e 0 adequado cumprimento das cldusulas estabelecidas n°® Contrato n’ , firmado no processo SEI n° ,

lcom a empresa , CNPJ para (informar objeto do contrato), com vigéncia a partir de , prazo
ide ¢ valor global de R$ , através da Portaria ,de _ de de 20__ (Processo
).

FUNCAO TITULAR Matr. SUBSTITUTO Matr.

Fiscal

contrato

Fiscal

Servigo

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo titular da pasta




Designa¢des/nomeacdes

O encargo de Gestor de Contratos, Fiscal de Contratos e Fiscal de Servicos € inescusavel.

Excecoes:
» na hipdtese de suspeicao ou impedimento:

4

Servidor é obrigado a comunicar aos seus superiores imediatamente, a fim de
que seja providenciada a designacao de outro.

» manifestacado formal fundamentada do servidor, na qual reste demonstrada a deficiéncia ou limitacédo
técnica que o impeca de exercé-lo:

Titular da pasta

devera providenciar a qualificacdo do designar outro servidor com a
servidor para o desempenho das competéncia requerida.

atribuicbes, conforme a natureza e ou

complexidade do objeto.

Art. 6 da OS 005/2023




Designac¢des: vedacdes/excecdes

(" Designacgao de um )
mesmo servidor para
o exercicio da funcao
de Gestor de
Contratos, Fiscal de
Contratos e Fiscal de
Servicos

Vedacoes

Goncomitantementg

r

\.

~
Delegacao das
atribuigdes de

gestor, fiscais de

- Excepcionalmente

- expressamente justificado pelo titular da pasta
- Manifestagdo constar no SEI contratagao

- E as atividades n&o envolvam o recebimento

provisorio e definitivo do objeto da contratacéo *

*o relatério circunstanciado deve ser
encaminhado ao gestor do contrato
para recebimento definitivo, ou a
comissdao designada para este fim
especifico.

Cabera ao Fiscal de Contrato realizar
emporariamente as atribuigdes dos fiscais de
ervigo até que ocorra a designacao destes

uando contrato é facultativo, podera um Unico

ervidor ser designado para ambas fungdes no
processo administrativo, dispensando a publicacao
da portaria de designacéao *

* deverd ser criado dentro do préprio
expediente da contratagdo o tipo de
documento SEl: “Designagdo de
Fiscal — Sem Contrato” com a
indicacéo dos responsaveis

[ Na auséncia temporaria de Gestor de |
Contratos e Fiscal de Contratos, bem
como de seus substitutos, até que seja

contratos e fiscais
de servicos

J

providenciada a indicagao, a
competéncia de suas atribui¢des,
incumbira ao responsavel pela indicacao

L ou titular do respectivo 6rgao )




Desighagdes: Exercicio da fung¢éo

Exercicio da funcao

é )

| deverdo ser cientificados, expressamente, da indicagao e respectivas atribuicbes antes da formalizacéo do
ato de designacao.

L

J

[ )

fiscalizacdo de contratos de obras e/ou de servico com cessdao de mao de obra, fica condicionada a

- designacao dos fiscais a apresentacdao de comprovacao de participagdo em curso proprio de fiscalizagao no
ambito do Municipio.

.

— substituto atuara nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.




Exercicio da fun¢éo

C Exercicio da funcao

® acesso aos documentos essenciais da contratacao

® adocao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais

® situacdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal
deverao ser registradas, formalizadas e encaminhadas ao gestor do contrato ou ao
titular da pasta que deliberara sobre a demanda para a adog&do de medidas saneadoras.

® incumbira aos gestores e fiscais cientificarem a CGM, por processo SEI, de quaisquer
ocorréncias ou incidentes que afetem a regular execucdo dos contratos tais como, o
descumprimento de prazos ou compromissos que resultem em dano material, lesividade
ao erario ou aos servicos publicos

®) Art. 10 da OS 005/2023




Exercicio da fun¢éo

C Ocorréencias

® registradas durante toda a vigéncia da prestagcao dos servigos

® registro conforme Anexo Il desta OS

® comunicagdes entre as partes e demais documentos relacionados a execucao do objeto
deverdo ser organizados em processo de fiscalizacdo, no SEI e obrigatoriamente
relacionado ou vinculado ao processo administrativo de contratacao,
preferencialmente no tipo de processo denominado “CONTRATACAO — SERVICOS:
Ordem de Inicio / Acompanhamento de Execucao

®) Art. 10 da OS 005/2023



Anexo lli

ANEXO III

MODELO DE FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO
CONTRATUAL

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio — Acompanhamento de Execugdo
Contratual”)

ORGAO:
CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:
OBJETO CONTRATO:
PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIACAO:
Informe o seu grau de satisfacio para o referido servico:
Otimo ( ) Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( ) Péssimo ( )
Ocorréncias
DATA EXECUCAO CONTRATUAL (deveri ser relatada a forma que vem sendo

prestado o servico, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as
DATA providéncias adotadas para solu¢do de cada problema detectado na execugdo, bem
como os documentos expedidos a contratada e anexadas copias)

RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou nao e quais as

DATA P .
consequéncias e encaminhamentos)

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato.

® Pontos de atencao

Registro das ocorréncias

Periodicidade: no minimo, mensal,
podendo ser dilatado o prazo para
bimestral com o aceite do titular do érgao
e ciéncia da CGM

Deveréao ser organizados em processo de
fiscalizagdo, no SEI e obrigatoriamente
relacionado ou vinculado ao processo
administrativo de contratagéo,
preferencialmente no tipo de processo
denominado “CONTRATACAO -~
SERVICOS: Ordem de Inicio /
Acompanhamento de Execucéo”.

®) ART. 10 e 22






Gestor de Contrato

Funcoes
(o

coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa dos
contratos;

centralizar as informagdes sobre o desempenho dos contratos firmados pelo érgao,
criando e atualizando indicadores;

realizar as diligéncias necessarias para o andamento administrativo dos processos
relacionados aos contratos, inclusive de pagamentos, de forma que todos os
encaminhamentos tenham razoavel duracao;

diligenciar, de forma proativa, junto a outros 6rgaos da Administracdo Publica Municipal,
o0 andamento dos processos administrativos relacionados aos contratos;

®) Art. 16 da OS 005/2023



Gestor de Contrato

Funcoes
(o

- coordenar as reunides dos fornecedores com os fiscais de contrato e de servigos para
melhorar o desempenho do objeto do contrato;

° indicar os fiscais de contratos e fiscais de servicos e seus respectivos substitutos,
conforme Anexo | desta Ordem de Servico, encaminhando ao titular da pasta para
apreciacao e posterior publicacao de portaria de designacao;

e auxiliar o fiscal de contrato no ambito das suas competéncias; e

e realizar o recebimento definitivo do objeto contratado.

®) Art. 16 da OS 005/2023



Anexol

Indico os servidores abaixo relacionados, para acompanhar e fiscalizar a execucdo e o adequado cumprimento das cldusulas

MODELO DE INDICAGAO DE FISCAL DE CONTRATO E DE SERVICO

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio - Indicagdo de Fiscal de Contrato e de Servico)

estabelecidas no contrato n°

ANEXO1

,CNPI n°

XX/XX20XX a XX/XX/20XX.

Processo SEI da contratacdo n®:

Objeto:

Endereco:

/20_celebrado entre o (indicar o 6rgdo ou entidade) e a empresa

. A contar de XX/XX/20XX ou pelo perfodo de

FUNCAO

TITULAR

Matr.

SUBSTITUTO

Matr.

Fiscal
contrato

Fiscal
Servigo

Porto Alegre, de

de

@ Pontos de atencao

Gestor de contratos indica os fiscais de
contratos e fiscais de servicos e seus
respectivos substitutos, conforme Anexo |

v' Gestor encaminha ao titular da pasta para
apreciacao e posterior publicacdo de portaria
de designacao

® Art.16
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Funcoes Fiscal de Contrato

Termo de Referéncia

Planilhas de custos e
formacao de precos Projeto Basico
atualizados
Ter

conhecimento

[ Projeto Executivo

Termo de Contrato,
Aditivos e
Apostilamentos




Fiscal de Contrato

® Funcoes

dar Ordem de Inicio da Obra

analisar a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e previdenciaria
que acompanham as faturas da empresa executora da obra, das subcontratadas e do consoércio, se
for o caso, conforme Anexo V desta Ordem de Servigo

controlar a documentacgao relativa a regularidade fiscal da empresa, bem como as declaracoes
previstas no edital

exigir da empresa contratada, juntamente com a ultima fatura, a apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débito (CND) do Cadastro Nacional de Obras (CNO), nos casos em que houver o referido
cadastro, podendo ser solicitada a CND em medic&o preliminar

®) Art. 17 da OS 005/2023



Ordem de inicio

ORDEM DE INiCIO

| NUMERO DA ORDEM DE INICIO:

LICITACAO

| MODALIDADE NUMERO
H |

EMPRESA/FIRMA/PESSOA FISICA: .

AUTORIZAMOS O INICIO DOS SERVICOS DE: .

O PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS SERA DE: [l () DIAS CONSECUTIVOS A CONTAR DE: [

SERVIDOR FISCAL SERA 0 SR. . MATRIcULA N° [}

Este formulario deve ser assinado eletronicamente por:
- Servidor

- Contratado




Anexo V

LISTA DE VERIFICACOES

Municipio de Porto Alegre

Seretar ®Pontos de atencao
Contratada:

Contrato N°*: Contato:

Funcionarios N°: Periodo Execucdio do Servigo:

Nota Fiscal N°: Valor Bruto Devido:

L — e e Encaminhar & contratada a lista de

I [Nota Fiscal verificagcoes, conforme Anexo V

Folha de Pagamento (ou Listagem dos Funciondrios que prestaram servico, conforme

2 Jaexo VI v Para contratos de Obras serdo

3 Corpprovanle bancério do pagamento de saldrios ou c6pia dos contracheques exi ) idos os documentos dos itens
assinados pelos empregados

4 |Folha de Ponto 07 ao 20

5 |Cépia dos Recibos Vale Transporte . ) R

6 |Cépia do Recibos Vale Refeigio v Pode ser solicitado apoio  as

7 | GPS (INSS) paga * equipes da DDP e DCM para

8 |GRF (FGTS) paga ajuste da lista conforme

9 |Protocolo de Envio de Arquivos - Conectividade Social es peCi ficidade do contrato

10 [Relagdo dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP - RE

11 |Relagdo de Tomadores/Obras - RET . A RT . 1 7

12 |Resumo Fechamento da Empresa

13 |Comprovante Decl.das Contrib.a Rec.a Prev.Social € Outras Entidades

14 |Certiddo de Regularidade Fiscal com a Receita Federal do Brasil

15 |Certiddo de Regularidade Fiscal da Fazenda Municipal do domicilio empresa

16 |Certificado de Regularidade do FGTS

17 |Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista— CNDT

18 |Certiddo de Regular.Fiscal da Fazenda Estadual domicilio ou sede da empresa

19 |Declaracdo de Idoneidade

20 |Declaracdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art.7° da CF




Declaracoes: Idoneidade, negativa de doacao eleitoral,

atendimento ao inc. XXXIIl art 72 CF

:Ea-i PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

(e Pontos de atencao

ANEXO 1
DECLARACAD
{modelo)
srpeaga D 30053 pras da ol pars s dusta (e ok Eopm do e 30) e o v" CNPJ e Razdo Social da Empresa
n° pcr 1rllermed|a do seu mpresemaqﬂe legal o (a) Sr [a]
...................... portador () da Cartera de  ldentdade Contratada;

cniande BPF R ool it T

a) M3o for declarada midGnea para licitar ou contratar com a administrag@o pablica, nos
termos do inciso IV, At 87, da Lei n.® 8.666/93 e suas alteracbes, bem como comumicarns
qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo, que
venha alterar a atual situacSo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal @ /
econdmico-financeira

Assinatura do Representante Legal;

b} Nio emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, pengoso ou nsalubre e
nac emprega menor de 16 (dezesseis) anos, bem como gue comunicara a Adnunistragdo
Municipal qualguer fato ou evento superveniente que aflere a atual situacio, em
cumprimento @0 disposto no inc. XXXl do art. 7* da Constituig@o Fedearal

N R gy Lol e e v Validade: 01 ano (previsto edital)

c) MNio realzou doacio em dinhesiro, ou bem estmavel em dinhero, para parido politico ou
campanha eleitoral de candidato a carge eletivo, a contar do dia 02 de outubro de 2015.

Local, ... B ouvrrammassntsatmnns asayuns i —N—
°

Diretor, Socio-Gerente ou Equivalente
Carimbo/fidentificagao da empresa

222 1" andar CEP B80.620-040
- Fm-|mpmm1m&|ﬂ

DEPARTAMENTC MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTOS - munﬁmrnwsusm‘rm Pagana 1 de 1 U
Aua Gastio Rhodes, Fario Alegre - RS



Certidao Negativa de Débitos relativos a obra

M NiSTER! DA ECONOMIA
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacionai
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAQ

Afericio: Numero do CNO Periodo: 04/07/2016 a 31/12/2022
Enderego:

Contribuinte: '
CHNPJ:

CERTIFICA-SE, para a afericio acima identificada, realizada para fins de regularizacao de obra de construgio
civil, gue ndo consla débito referente a tribute administrado pela Secretaria Especial da Receila Federal do
Brasil (RFB), nem débito inscrito ou em fase de inscrigio em Divida Ativa da Unido. administrada pela
Procuradona-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Fica ressalvado o direito da Fazenda MNacional de cobrar e inscrever débito que vier a ser apurado, referente a
abra de construgio civil objeto da aferigio.

A aceitacSo desta certiddo estd condicionada a verificag@o de sua autenticidade na Internet, no enderego
<htips:iiwww.gov.brireceitafederal/pt-br= ou <https:2www_gov.br/pgfn/pt-br=.

Certidao emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751, de 2 de outubro de 2014,
& na Instrugdo Normativa RFB n® 2.021, de 16 de abril de 2021,

Emitida as 09:01:22 do dia 30/01/2023 <hora e dala de Brasilia=.
Valida até 29/07/2023.

Caodigo de controle da certidao:

Qualguer rasura ou emenda invalidara esta certidao.

@ Pontos de atencao

IN RFB 2021/2021 - Dispbe sobre as
contribuicbes  previdencidrias e as
contribuicbes destinadas a outras
entidades ou fundos incidentes sobre o
valor da remuneracdo da mao de obra
utilizada na execugdo de obras de
construcao civil;




Cadastro Nacional de Obras - CNO

Informagoes da obra
Nomero de inscricio da obra

Nomae da obra
Data do cadastramento
31/01/2023 1510

ART RRT ciB

Data do inicio da obra

CADASTRO NACIONAL DE OBRAS - CNO @
COMPROVANTE DE INSCRIGAO DE OBRA

Receita Federal

Origem do cadastramento
e-CAC

Cadastro Imobiliario

26122022

92.924.901/0001-98

Obra por Contrato

261212022

CNAE

4222701 G de rades de de agua, coleta de esgoto 8 = : de irrigagao
'Situagao da obra

Situacio Data

Aliva 26/12f2022

Endereco

Pais Municipio UF CEP

BRASIL PORTO ALEGRE RS 91.780-493

Bairra Logradouro Numero

Observagdes

Responsavel

Nome CPFICNPY Vinculo

Canstrutora

Data de inicio da responsabilidade Data de término da responsabilidade

PORTO ALEGRE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTOS

Unidada de Medida Medida Nimero do Contrato Valor do Contrato

RS 17.428.536.11

(@ Pontos de atengdo

v"IN RFB 2061/2021- dispde sobre
o CNO

v inscricao devera ser realizada
no prazo de até de 30 (trinta)
dias, contado da data do inicio

da obra
D)



Fiscal de Contrato

® Funcoes

instruir, encaminhar e acompanhar os processos quanto a prorrogacao, repactuacao, revisao, reajuste
de precgos, acréscimos, supressdes, por meio de Termos Aditivos e/ou apostilamento, conforme o
caso, observando o envio com antecedéncia em atencao ao prazo de vigéncia contratual;

notificar a empresa por eventuais descumprimentos contratuais, conforme Anexo |X;

na hipétese da contratada ndo atender as notificacbes expedidas, o fiscal devera encaminhar o
expediente ao gestor do contrato e ao titular da pasta, para fins de adogao das providéncias legais;

confirmar a despesa a partir do Boletim de Medigcao atestado pelos Fiscais de Servicos e encaminhar
O processo para pagamento.

®) Art. 17 da OS 005/2023



Anexo IX - Modelo de Notificagao

A
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ XXXX

O Municipio, através do 6rgao/entidade X vem NOTIFICAR a empresa RAZAO SOCIAL, CNPJ XXXX, da intencdo de aplicacdo de penalidade de
XXXX (descrever as intengdes de sangao acordo com o contrato, e em caso de multa, descrever o valor), em fungéo de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Porto Alegre, através do érgao/entidade XXXX, sob o n® XXXX (informar n° do
contrato), para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto, o Municipio de Porto Alegre, por intermédio do fiscal de contrato, designado por meio da Portaria n® xxxx, delibera a intengao de
aplicar a penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme o(s) inciso(s) XXX do art. XXX (da Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

Fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre - DOPA, para apresentacao de
defesa prévia. (alterar para 15 (quinze) dias Uteis ap6s a vigéncia da Lei 14.133/2021)

O processo XXXX encontra-se a disposicao dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificagdo da empresa devera ser entregue no 6rgao/entidade XXX, sito a Rua informar enderego completo, ou ainda
através do correio eletrénico xxxxx@portoalegre.rs.gov.br.

Porto Alegre, xx de xxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fiscal de Contrato U



CONFIRMAGAO DA DESPESA

CONFIRMAC;&'O DE DESPESA - Obras e Servigos de Engenharia
(0Pontos de atengdo

Para fins de autorizacho de pagamento, atesto a efetividade dos documentos abaixo citados e anexados. & informo que 0 servicos medidos no periodo (informar o perfodo) foram executados conforme especiicagdes
do contrato n* {eeeocix). Deste modo, confirmo a despesa da Nota Fiscal n® (xdoooot), recebida no dia (data do recebimenta), cujo valor & de RS {xocooex), & qual estd preenchida de acordo com & planiha de

medicio anexa (n° doc. SE) Formulario proprio de

confirmacdo de despesa -
1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS Obras e Servigos de
1.1.REGULARIDADE FISCAL - Documentacbes relativas ao periodo de execugio do senvio: Engenharia
1.1.1 Certiddo Conjunta Tributos Federais (n° 'dnt,SEi]j
112 Certiicado de Reguiaridade FGTS (n" doc. SEI) v' Formulério assinado pelo fiscal
1.13 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (n° doc. SEI); de contrato ,a parti r do Boletim
1.1.4 Certidao Negativa de Débitos Municipas (n* doc. SEI), de Medi cdo atestado pelo s
1.1.5 Certiddo Negativa de Débitos Estadusis (n* doc. SEI). Fiscais de Servi cos

v

1.2D0CUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Declaragdes e Guias .)
1.2.1 GPS - Guia da Previdéncia Social, com comprovanie de pagio (s doc. SEl e doc. SEI); A RT- 1 7
1.2.2 GRF - Guia de Recolhimenta do FGTS, com comprovante de pagto (n°s doc. SEI & doc. SEI);
1.2.3 GFIP/SEFIP (n* doc. SEI}

1.2.4 Recioo de Entrega da Declaraco de Debitos & Créditos Trib. Fed. & Previdenciarios - DCTFWeb (n° doc. SEI)
1.2.5 Documento de Amecadac@o de Receitas Federais - DARF, com comprovante de pagamento (n°s doc. SEI & doc. SEI).

Documento assinzdo eletronizamente pela fiscal da contrato




PONTOS DE ATENCAO — CONFIRMACAO DA DESPESA

.A confirmacdao da despesa devera ser assinada OBRIGATORIAMENTE por fiscal de contrato designado EM
PORTARIA;

. Todos os itens relacionados no formulario devem ser linkados aos anexos constantes no processo;

A estrutura do formuldrio no padrao SEl ndo pode sofrer alteracdes. Caso existam itens ndao previstos no contrato
em verificacao, indicar “nao se aplica”;

Nao devem contar documentos incluidos no processo SEl sem o correspondente anexo, em razao de que prejudica

a verificacdo da documentacao e a adequada correspondéncia das datas de recebimento da empresa e tramitacao
do expediente.




Fiscal de Contrato

® Funcoes

® atender eventuais Solicitagdes de Acao Corretiva (SAC) que venham a ser emitida pela
CGM, no prazo estabelecido;

® acompanhar e executar, quando for o caso, diligéncias relacionadas ao Programa de
Integridade das empresas contratadas, nos termos da Lei n® 12.827/2021;

® verificar se a garantia contratual assegura o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas
pela contratada perante a Administracdo, de acordo com o contrato/instrumento
convocatorio/termo de referéncia.

®) Art. 17 da OS 005/2023
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Fiscal de Servigos de Obra

Fiscal de Servico de Obra

f

-

Servidor investido no cargo
de Engenheiro ou Arquiteto

\

(

-

Observar normativos do
Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia
(CREA) e Conselho de
Arquitetura e Urbanismo
(CAU),

\

f B
Obrigatoriedade de Anotacéo
de Responsabilidade

J

Técnica (ART) ou Registro
de Responsabilidade
Técnica (RRT)




Funcoes Fiscal de Servigos

Termo de Referéncia

Ordem de inicio da , Projeto Bésico

Obra
\{ Projeto Executivo
Termo de Contrato,
Aditivos e
Apostilamentos

Ter
conhecimento

Planilhas de custos e
formacgao de precos
atualizados




Planilha de Custos

Nimera: 43 Estado: Rio Grande do Sul
Periodo: 05/201% |Nia Desonerado] BDE: 22,67%
Obra: Recuperagio da Centro Cultural Usina do Gasémetro
PLANILHA ORCAMENTARIA
MOSILZACAD DE (FEAA (I CARGAS D6 CAMINHLD PARA TRANSRORTE DE FERAAMENTAL DE OBRA € 2 DIAS OF SERVENTES PARA
11 SINAR| 91387 + EE316 i 50 DE INICID DE DERA o LO® | RS 127539 | RS 1I7T538 26T | RS I89.14 | RS IS | BRE 1 5E453
13z STMAF 742091 PLACA DE CHAPA DE ACO (] 3,00 | RS 340,71 | RS 100063 22 6T%| BS 7713 | RS 313 [ A 252,02
e o 1A m:umu-mnsgmlu:ﬂnﬂsmnﬁmm;ﬁonssm\a@nsmmk ELETRICA, CLIMATIZACAD, PPOI E i =0 | me 236,50 | RS P =" s13% | As ey i
14 SINAR 30044 ADAPTADA 06 DM SECASRANCA E SALDE DO T MAAT, PCMSC, ETC) an oo | RS 576399 | AS = Tesas T3 | W 130685 | ®5 130665 | w6 707014
LAUDOS DE MATERAIS EXISTENTES E NOWOS MATERIAIS APUCADOS (SOLXCITACAD BOMBEIRDS AINDA EM ANDAMENTO) ESTE -
15 s um oa s0.000.00 saooama | 22.6m%| R FTECE 1 mss s133s85
b TTEM AINDA ESTA EM TRAMITACAD MOS MAD ESTA CONF X L L = 3 2
16 ESTiMATIVA TAXAS E LILENAS (BOMBEROS, PREFEITURA E DEMATS ORGACS] un 100 | AS 500000 | RS 5 000,00 RGeS 113338 | WS 1Tizise | me E 13356
ELABORACAD DE PLAND DE GEAENCIAMENTO D AESIDUOS DA CONSTALICAD CTHiL e > ==
(PGRCC), CONSIDERANDO CONTRATACAD PREVLA A0 SNCK0 DA OERA, TNCLL CIMENTD DE ART un Log | RS zsonec: | nS — 336TH| RS EEETE | RS Beirs | WS [
TLAEGRACAD DE PROMETD DE L1k DE VDA, CONFORME DIRETRIZES NORMATIVAS,
- . un oo 3.500,00 asoopn | 227w 7343 e 429345
f=al MDD CONTRATACAC AD BNICID Dvi DBRA o = hs: P i s e =
FLOTAGENS £ COMAS Dt FROIEFOS n 100 | ms Fo00,00 | 75 Somm | sz As A FEr Fassaz
RS T2 19201 RS 1636683 | AS Ba.558,84
| TAPUME COM TELHA METALICA (FIXACAD ND SOLO E £M ALGLNS LOCAIS SOERE PISO DE CONCRETO COM MAD FRANCESA) Lo 65L.20 | RS 8705 | ®S 56 68595 22ETH | ®S 1273 | RS 12 54518 | AS E2.535.14
PORTAD EM TUSBO0 DE ACD GALYARIZADD Dak 244 PAINEL LNSCO, DEMENSOES 4,001, W, BNCL UISIVE CADEADO uM Loe | RS 134,58 | RS 134458 22,674 | RS 30423 | RS 4E | RS LE49,41
IS0 AMENTO DE OBRA COM TELA FLASTICA COM MALHA DE SMM E ESTRATLIRA DE MACEIRA PONTALETEADA (LITILIZAR PARA 2
naz 1 000,00 2288 123s3an | 228w sas s 1mom 2804380
| CAMINHD SEGURC MO INTERIDH 04 OBRA E DELIMITACAD DE AREAS DE TRABALHO | o Ly a i ¥ o ol
PAREDE DF MADEIRLA COMPEN ATV RARA COSNTALICAD TEM FORARIA EM CHAFA SIMPLES. INTERNA. COM AREA LU MAIGR
24 i aE a8aaz ) TCITHE G e R EaArA fiird: FAO) D GEAA, DEROSITOS ETC.. na 230000 | B ass1 | m5 158030 2z2E7% | = 187 | =8 ase610 | RS 28.8973,40
PAREDE DE MAEEIMMMM:Mmul:loltmmﬁlunmcmﬂNmmlmﬂmmuinmwmm i
s . asas naz as.00 as.61 | RS 430043 | zzETM 2187 wsas s277.60
= L DU IGUAL & & WP, COM VAD [PARA BANHEIROS PRI S = 157 | A3 sas | s
PAREDE DF MADEIRA COMPENSADA PARA CONSTRUCAD TEMPORARIA EM CHAFA SIMPLES. INTERMGA, COR AREA LIGUSDA MAIGR
28 . agas naz 70,00 asE1 semego | 2zETe 2187 151850 205,50
i i OU IGUAL & 6 W7, OOM vmzmnmtmjl - il e . el i e "=
27 SINAP| 52235 FREHALSE] DRI FRA CHARA T b B RANCIY N DE2 (o3 220,00 | RS 55,75 | BS 12 255,00 22.6TH | RS 1253 | RS RS 15.043,60
% RARA PROTECAD INTERNA D05 VIDEDS DAS FACHADAS, B EVADORES E £SCULTURAS|
28 SINAPT 41598 ENTRADA PROVISDRIA DE EMERGIA ELETRICA AEREA TRIFASICA 204 EM POSTE MADEIRA [ 1,00 | RS 138,78 | RS 139878 23.67H | RS 317,12 | RS RS L.715,80
23 jslllm 7347 GRUPD GERAGOR ESTACMINARID, MOTOR DIESEL FOTENCIA 170 KVA (PERIDDO DE 1 MES PARA SUBSTITUICAD DE SUBSTACAD) L 220,00 | RS 10108 | ®S 22 235980 21 6TH| RS 2291 | mS RS 27.280.00
z.10 SINAFT EEETTS DLED [HESEL PARA DPERACAD DE GERADOR PARA APRON, 220 ¥ DE US0. ] 270,00 | Bs 54,75 | 5 Fom4s00 | 2267 B 7145 | = RS 25.570,60
T i —a Le= 202000 |
= = et i = —
DE DERA 100 = 119257872 | ke tisrsimgl | Jae0w| ms  ammsiaaa [ms 1+ a6z 551,38
[ = 113357572 L] | &s EECESETY
365,38 | RS =3 3015 |
DEMOUCAD DE ALVEMARIA, DE FORMA MANLIAL, SEM AEAPROVEITAMENTO AF 13,3017 =3 355,58 | ErET) Tesasan | aneia] e .15 | w5 STo.0 | ms o ain.50
4.2 SR CRI=E] DEMOUCAD DE REVESTIMENTD DE 150, DE FORMA MECANIZADA COM MARTELETE, SEM REAPRONEITAMENTOL. AF_12/2017 ez 157296 | RS 10,28 | ®S 18 17003 22674 | RS 233 | RS 2e6300 A5 18.835,08.
33 SIMAr S7E3E RERSCCAD Of DE FORMLA MANLAL AF 177007 [y 133353 | RS E51 | RS FRFrir) I3E7h| RS 147 [ B8 1oe570 | A5 052,64
.2 STMAR BTEAL REMOC AN DE PORRD DE GESED E FORRD DE MADEIRA, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_13/1017 (=8 13891,07 | RS 285 | B SISSEF 22.67% | A% os7 | @8 1nom | =5 F5E5.85
sinuar s7saa EMOCAD DE AORTAS, DS FORMA MANUAL SEat A 10 ar 377017 waz sioe | %5 20| s =530 saemh| RS Te3 | 8s s | ns 0353
37660 REMIOCAD DE SNTERRUPTORESS ADAS ELETRICAS, DE F JAL SEM REAPI 0. AF 12/2087 uM 45,00 | M5 .58 | mE TADEL J3ETH| RS 0.4 [ RS 3,52 | A 294,38
G7EET RERMOC AD) DE CABOS ELE TRICONS, DE FORMA MAMUAL, SEM REAPROVEI TAMENTO. &F 12/3017 [ 13.050.00 | &5 .54 | RS To4T.00 22,67% | RS 0.12 | RS 1 555 RS 8.513.00
37663 AEMAC DE LOUCAS, DE FORMA MANLLAL SEM REA NTOL AF 1273017 ] 11000 | RS 64 | RS 32,67%| RS 2% | RE EELY 3 1.300,20
ERi-) REMOCAD DE ACESSORINS, DE FORMA MANLIAL AF 123007 [T 220,00 | S E: =3 51,50 22,67%| RS 032s | RS 5720 | RS 318,00
B7EES. REMAC DIE FORMA MANLAL SEM REAPI AF 12/2017 un LE3500 | A5 THES 117000 I3,67H| BS EEEN IS e | W T aiE s
CErTTS REMIOCAD) DE METASS DE FOSMS MANLIAL SEM T AF 132007 i 36,00 | &S 03 | ®s 253,08 RETR] S 155 [ ns 5724 | AS 310,32
97629 DEMOUCAD DE LAJES, DE FORMA AMECAMZADSA COM MARTELETE, SEM REAPROVE ITAMENTO. AF 122017 54,57 | &S 11196 | RS 10 528 06 12.67% | ®S 7538 | RS 1400,15 | RS 1298824
muummmz WIGAS EM CONCRETD ARMADD, DE FORMA MECANTALV COM MARTELETE, S0 2
a7aaT nax 888 238, 19ssase | 228MR sas1 arrasa 18.384,47
ITLIRA DE VADS PARA GALERIA DOS ARCOS) bt = it it s 3= ns &
COMPOSICAD manzmnesuemmmmmn EXISTENTES DESA” [ 120,00 | RS 38,23 | RS 455750 IZETH| S 855 | RS 103530 | ms 5.62E,80
comPOsICAT REMOC A DE ELEMENTOS METALICDS COMI: CHAPAS £ ACESSORICOS A SEREM SLBSTITLIDGS MA ESCADA METALICA INTERNA, + i R ETSPRE I TR R B e e S SR
150 DE ESCADA EXTERNA i i |
EFErT] E TUE U AL OES wmscﬂum]n:msrm;ne DE AGUA GELADA FARA CLMATIZACAD ] 150,00 1730 | 7% Ise0s: | RETH| A% 350 | " SES,00 | mE
97662 ADAPTADA DE CAMAS DE HIDRANTE EXISTENTES (SERAC SUBSTITUIDAS AS CAIXAS, MANGUEIRAS E COMEXDES] un 16,00 'E a5, 70 | ®5 JI5A8 22ETH | B 1136 | RS 180,16 | HS
37847 FE DE (MPERMEARN FACOES DXISTENTES EM COBERTLRAS 3 TEsiga | as z71] A% Tamiol | ZEETH| S oal | &S Tooss7 | &S
ENSACAMENTD £ TRANEPORTE DE ESCOMERDE EM SACDE DE RAFIA, PADRAD COMLURE, DESDE Ul PAVIMENTO ELEVADD ATE
(TE3 107137 AP0 | B a7 54 2257w e 17 | R
AG135 ADMPTADS sy i P AL PR RS 354 L waz | kS 35, 5
a.20 - PTADA: :ﬂ::mmn(fmn COR CAMINHED BASCLILANTE & M3 RODOVIA PAVBHENTADA DAT ATE SEM [WOLUME DE RETIRADA . Lo7La7 | RS 53,02 | =8 ST x 23,6 | =5 1211 | RS 1257479 | A
DEMCLICOES)
CARGA MANLAL DE ENTLILFD MATNFAD BASCLAANTE = G
a.21 S INAR) 72897 oA I e ites oy . ot T e "3 321481 | RS 21,70 | RS EST4ED 2267T% | RS 491 | RS 157813 | &S
CARRAGAMENTD MANLAL
CARGA E DESCARGA MECANEADAS DE ENTULAG EM T CULANTE & M3 50 7% DO VOLLINE DE
a.22 Sinspt 72308 e o nez ram05 | ms 375 | #s 2mi23s | 2zETH| RS ass | &s &7 | w5 PP
L3 2o = S S a3 ]
mc.l::rl;nganmuz METALICO TIPC FACHADEIRD, LARGURA OE 1,20 M, ALTURA POR PECA DE 2,0 M, INCLUINDD SAPATASE | = | —— ! s = | s ] | M.i“l s -y —— | s a




Func¢oes Fiscal de Servicgo

Exigir da contratada no inicio da obra:

» ART ou RRT dos responsaveis técnicos, conforme contrato

» Apresentacao do CNO devendo ser inscritas no CNO todas as obras de
construcao civil*

» Licenca ambiental, seguros e outras exigéncias dos érgaos competentes com
relacao ao projeto executivo e a obra, previstos no edital, contrato, etc.

*EXCECAO da apresentacio do CNO:

1. dos servicos de construcao civil destacados no Anexo VI da Instru¢cdo Normativa
RFB n° 2110, de 2022, com a expressdo "SERVICO" ou "SERVICOS",
independentemente da forma de contratagio;

2. (..)

3.  dareforma de pequeno valor, ou seja, aquela de responsabilidade de pessoa
juridica, que possui escriturac@o contdbil regular, em que ndo h4 alteracdo de area
construida, cujo custo estimado total, incluindo material e mao de obra, ndo
ultrapasse o valor de 20 (vinte) vezes o limite mdximo do saldrio-de-contribui¢do
vigente na data de inicio da obra;




Fiscal de Servigos

® Funcoes

Examinar todos os elementos técnicos fornecidos pelo Municipio para a execucédo da
obra de modo a apontar as eventuais omissOes ou falhas que venham a ser
observadas, para que essas sejam sanadas a tempo;

Dar anuéncia prévia quanto a qualificagdo técnica de empresas que a executora da
obra pretende subcontratar, referentes aos servicos permitidos em contrato;

Verificar se 0 numero e a qualificacdo dos trabalhadores disponibilizados pela
contratada estdo adequados para atender o cronograma fisico-financeiro da obra;

®) Art. 19 da OS 005/2023



Fiscal de Servigos

® Funcoes

Controlar a qualidade do servico prestado, avaliando a correta especificacdo dos materiais
empregados na sua execugao e a correta aplicagdo da norma técnica balizadora, atentando para que
as especificacées dadas no projeto estejam de acordo com as especificacdes dos materiais aplicados
na obra;

Determinar a correcdo e a readequacao imediata das faltas, falhas ou omissées cometidas pelo
contratado na execucao de prestacao dos servigos, comunicando o ocorrido ao fiscal do contrato, para
fins de notificacdo a empresa, conforme Anexo IX;

Informar ao titular do 6rgdo quando as medidas corretivas ultrapassarem sua competéncia,
destacando-se que o preenchimento do Anexo Il desta OS é, no minimo, de periodicidade mensal,
podendo ser dilatado o prazo para bimestral com o aceite do titular do érgéao e ciéncia da CGM,;

®) Art. 19 da OS 005/2023



Anexo IX - Modelo de Notificagao

A
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ XXXX

O Municipio, através do 6rgao/entidade X vem NOTIFICAR a empresa RAZAO SOCIAL, CNPJ XXXX, da intencdo de aplicacdo de penalidade de
XXXX (descrever as intengdes de sangao acordo com o contrato, e em caso de multa, descrever o valor), em fungéo de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Porto Alegre, através do érgao/entidade XXXX, sob o n® XXXX (informar n° do
contrato), para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto, o Municipio de Porto Alegre, por intermédio do fiscal de contrato, designado por meio da Portaria n® xxxx, delibera a intengao de
aplicar a penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme o(s) inciso(s) XXX do art. XXX (da Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

Fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre - DOPA, para apresentacao de
defesa prévia. (alterar para 15 (quinze) dias Uteis ap6s a vigéncia da Lei 14.133/2021)

O processo XXXX encontra-se a disposicao dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificagdo da empresa devera ser entregue no 6rgao/entidade XXX, sito a Rua informar enderego completo, ou ainda
através do correio eletrénico xxxxx@portoalegre.rs.gov.br.

Porto Alegre, xx de xxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fiscal de Contrato U



Anexo lli

ANEXO III

MODELO DE FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO

CONTRATUAL

(utilizar formuldrio SEI denominado “Formuldrio — Acompanhamento de Execugdo

Contratual”)

ORGAO:

CONTRATO N°: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:

OBJETO CONTRATO:

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIACAO:

Informe o seu grau de satisfacdo para o referido servico:

Otimo ()

DATA

DATA

DATA

Bom ( ) Regular ( ) Ruim ( ) Péssimo ( )

Ocorréncias

EXECUCAO CONTRATUAL (deveri ser relatada a forma que vem sendo
prestado o servico, conforme pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

PROVIDENCIAS / DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverdo ser relatadas as
providéncias adotadas para solucdo de cada problema detectado na execugdo, bem
como os documentos expedidos a contratada e anexadas cépias)

RESULTADOS (informar se os problemas foram sanados ou néo e quais as
consequéncias e encaminhamentos)

Este documento deve ser assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato.

® Pontos de atencao

Registro das ocorréncias

Periodicidade: no minimo, mensal,
podendo ser dilatado o prazo para
bimestral com o aceite do titular do
6rgao e ciéncia da CGM

Deverdo ser organizados em
processo de fiscalizagdo, no SEIl e
obrigatoriamente relacionado ou
vinculado ao processo administrativo
de contratacao, preferencialmente no
tipo de processo denominado
“CONTRATACAO - SERVICOS:
Ordem de Inicio / Acompanhamento
de Execucgao”.

ART. 19



Fiscal de Servigos

Funcoes
(o

® Propor a retirada do local da obra do material rejeitado pela fiscalizacdo, bem como a
demolicao e a imediata reconstrucao do que for impugnado, quer por razao de material,
quer da mao de obra;

® Informar o fiscal de contrato quando constatar transferéncia parcial ou total da execucéo
da obra sem prévia e expressa anuéncia da contratante, para fins de notificacdo;

® Acompanhar o cumprimento das disposigcdes contratuais e propor a adogcao de
providéncias legais, que se fizerem necessarias, ao fiscal do contrato;

®) Art. 19 da OS 005/2023



Fiscal de Servigos

Funcoes
(o

Considerar para efeito de medicdo e pagamento os servicos e obras efetivamente
executados pelo contratado e aprovados pela fiscalizacao, respeitada a rigorosa
correspondéncia com o projeto e as modificagcdes expressas e previamente aprovadas
pelo contratante;

Elaborar relatério semanal (com memdria fotografica) registrando as ocorréncias sobre
a execuc¢ao do objeto contratual, para fins de registro no processo SEl;

Elaborar documentacdo as built (como construido) ao longo da execucao da obra
quando da alteragao de partes do projeto ou sua complementacéao, para que ao final do
empreendimento a administragao receba a documentagcao que retrate fielmente o que
foi construido;

®) Art. 19 da OS 005/2023



Fiscal de Servigos

Funcoes
(o

® \Verificar se os trabalhadores estdo usando os Equipamentos de Protecdo Individual
(EPI), em consonancia com a Norma Regulamentadora 6 (NR6) do Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE), quando necessarios;

® Apresentar as medi¢cdes conforme previstas no cronograma fisico-financeiro da obra e
proposta vencedora, discriminando os quantitativos e valores ja medidos, da medigao
atual e o saldo a executar, conforme Anexo VI desta Ordem de Servico;

® Apresentar planilha orgamentaria de eventuais alteracbes de acréscimos ou supressoes
de Projeto Basico para subsidiar Aditivos;

®) Art. 19 da OS 005/2023



Anexo VI -

Medicdo

ANEXO VI
Boletim de Medicio
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Fiscal de Servigos

Funcoes
(o

Controlar, analisar e executar as atividades referentes a execucédo do servico de modo
sistematico, instruindo, quando for o caso, quanto a prorrogacéao, repactuacao, revisao,
reajuste de precos, acréscimos, supressoes, por meio de Termos Aditivos ou
Apostilamento;

Emitir o recebimento provisério e definitivo da obra, conforme art. 20 desta Ordem de
Servico; e

Propor motivadamente, quando identificada a necessidade, a formalizagao de termo
aditivo para a adequacao das exigéncias contratuais as necessidades da administracéo

®) Art. 19 da OS 005/2023



Recebimento Provisério/ Definitivo

Recebimento Provisorio/Definitivo:

>

realizado conforme o disposto na Lei de Licitagcoes e Contratos Administrativos, e
suas alteracoes, e em consonancia com as regras definidas no ato convocatoério;

sera emitido pelo Fiscal de Servicos da obra, comissao de recebimento ou
equipe de fiscalizacao, mediante a elaboracdo de relatério circunstanciado,
Anexo |V da OS;

recebimento definitivo devera ser encaminhado a area de Patriménio e a
Divisao de Contabilidade Geral, da Secretaria Municipal da Fazenda (DCG-
SMF) para incorporagao, acompanhado de relagcao contendo todos os empenhos
referentes ao objeto do contrato.



Anexo IV - Termo Circunstanciado

0O PROVISORIO
O DEFINITIVO

DADOS DO CONTRATO

ANEXO IV

TERMO CIRCUNSTANCIADO

0O COM RESSALVAS
O SEM RESSLAVAS

VIGENCIA: [N X/ XX/XXXX
OBJETO:

PROCESSO N°: [ DATA:
CONTRATO N°: UNIDADE
GESTORA:
CONTRATADO:
CNPI: VALOR DO
CONTRATO:
[ A PG eheeed

] GESTORDE CONTRATOS

DADOS DO GESTOR/COMISSAO DO CONTRATO

(1 COMISSAO DE CONTRATO

NOME: |

MATRICULA: |

UNIDADE DE LOTAGCAO

NOME:
MATRICULA:

UNIDADE DE LOTAGAO

NOME: |

MATRICULA:
UNIDADE DE LOTAGAO

1 FISCAL DESIGNADO

DADOS DO FISCAL DO CONTRATO

[ FISCAL CONTRATADO

PARECER DO GESTOR/FISCAL/COMISSAQ RESPONSAVEL PELO
ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

CONCLUSAO

Pelo presente. declaramos. em carater definitivo. a fiel e perfeita execugfio do objeto a
que se refere o contrato em epigrafe. emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO, com eficdcia liberatoria parcial das obrigacdes do contratado, exceto as
garantias legais (previstas na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos)., bem como
autorizamos a restituicdo de todas as garantias e/ou caugio prestadas.

Pelo presente, em face do encerramento da execucgdo do objeto a que se refere o contrato
em epigrafe, emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO. com

eficdcia liberatoria parcial das obrigagSes do contratado., com exceglio das ressalvas
adiante indicadas.

Atesto o recebimento provisdrio do objeto a que se refere o contrato em epigrafe. O
objeto ora recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da obrigagfio. ficando
sujeito a posterior verificacfio da qualidade, que ocorrera ate o dia / /.

CONDICOES DE RECEBIMENTO

1 —a obrigacdo foi cumprida:
Mo prazo

) Fora do prazo (Data: F I ]

2 Integralmente

1 — o objeto foi entregue:
Ma quantidade exigida
O Em gquantidade irregular

O Outras observacdes:
O Parcialmente, tendo em vista o seguinte:

RESSALVAS

NOME/RAZAO
SOCIAL:

CPF/CNPI:_ |

[MATRICULA: |

UNIDADE DE LOTAGAO:

Porto Alegre, XX de XXNNNXNN de 20XX

RESPONSAVEL TECNICO:

CPF:

REGISTRO DE
CLASSE:

ENDERECO: |

Gestor de Contrato

Fiscal do Contratoe Preposto da Contratada

{ou de Servico no caso de obra)




Recebimento Provisério/ Definitivo

Recebimento Provisério Recebimento Definitivo
e elaboracao de relatério
« elaboracéao de relatério circunstanciado, cfe. Anexo 1V;

circunstanciado, cfe. Anexo |V;

e conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias

- conter o registro, a andlise e a relatadas no recebimento
ocorréncias na execucdo do contrato;

contrato e demais documentos

que julgarem necessarios. « encaminhar a area de Patrimdnio

para incorporagcao, acompanhado de
relacdo de todos o0s empenhos
referentes ao objeto do contrato.




Responsabilidades dos fiscais

C Apuracao de Responsabilidade funcional

® Art. 31. O descumprimento ou a falha no exercicio das competéncias e funcoes
atribuidas ao Fiscal de Contratos ou ao Fiscal de Servicos sujeitara ao agente publico
ou ao servidor designado a apuracado de responsabilidade funcional, obedecido ao
devido processo legal, na forma estabelecida na Lei Complementar n® 133, de 1985,
observando ainda o disposto na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

®) Art. 31 da OS 005/2023






Sanc¢oes Administrativas

Adverténcia por escrito (faltas leves, que ndao acarretem prejuizos significativos
para os servi¢cos contratados).

Multa (atraso na execucdo, inexecucao parcial ou total, descumprimento
do Programa de Integridade).

Suspensao de licitar e impedimento de contratar

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

com a Administracao Publica
Notas:
1. Lei n2 14.133/2021 e 8.666/1993
2. As sanc¢oOes “1”, “3” e “4” poderao ser aplicadas juntamente com a “2”.



Infracées pela 8.666/1993

INFRACOES

‘@

Lei n2 8.666/1993

Art. 86 a 88 — InfracOes cometidas pelo contratado:

—

A

Atraso injustificado na execug¢do do contrato

Inexecugdo parcial do contrato

Inexecucado total do contrato

Ter sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos

Apresentar declaracao ou documentacao falsa

Demonstrar ndao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados

':.) San¢Oes — art. 86 a 88



Infracoes pela NLL

Lei n2 14.133/2021

Art. 155 — Infragdes cometidas por licitante ou contratado:

C

1. Inexecucdo parcial do contrato
2 Inexecucgdo parcial do contrato com grave dano
3 In~execu<;ao total do contra:co o 1 ADVERTENCIA E/OU MULTA
(%) 4 Ndo entregar documentagao obrigatdria para o certame
Ll 5. N3do manter proposta de precos, salvo fato superveniente 2A7 IMPEDIMENTO DE
lo(’ 6. N3o celebrar o contrato LICITAR/CONTRATAR E/OU
< 7 Ensejar retardamento da entrega / execuc¢do do objeto MULTA
(o' 8 Apresentar declaracao ou documentacgao falsa SA12 INIDONEIDADE DE
Ll 9 Praticar ato fraudulento a licitagdo ou contrato LICITAR/CONTRATAR E/OU
2 10.  Comportar-se de modo inidéneo MULTA
11. Praticar atos ilicitos para frustrar os objetivos da licitacao
12, Praticar ato lesivo a Administracdo contra o patrimonio publico
®) INFRAGAO

Mais leve = 1 = Inexecucdo parcial = Unica que cabe a Adverténcia
Média = 2 a 7 = Qualquer outro problema relacionado a licitagdo e ao contrato, desde que n3o seja algo que envolva MENTIRA/MA-FE
Grave = 8 a 12 = tudo relacionado & MENTIRA/MA-FE (documentac3o falsa, fraude, inidoneidade, atos ilicitos).



Irregularidade execucao contratual - Notificacao

*Fiscal de contratos notifica a contratada comunicando:
*0 descumprimento do contrato de forma escrita, com fixagdo de prazo

para que a contratada promova a reparagao Art. 29
+a indicacao dos procedimentos necessarios ao seu correto
cumprimento OS 005

relato dos fatos ocorridos e as inconsisténcias;
clausulas contratuais infringidas;
*sancdes correspondentes;

*possibilidade de instauracao de processo administrativo
sancionatorio, caso a contratada nao regularize as
incongruéncias indicadas pela fiscalizacao

*Na hipbtese de ndo corre¢cdo no prazo ou caso as justificativas
nao sejam aceitas pela fiscalizagao;

*Area competente determina a instauragao do processo
administrativo sancionador para apurar ocorréncias,
responsabilidades e infracdes, que podem ensejar aplicacédo de
sangdes e/ou rescisao; ) )

*SEI especifico, do tipo: “CONTRATACAO - LICITACAO: Sancoes
Administrativas” e relaciona o expediente ao da contratacao
original.




Procedimento

¥ Emissdo de notificacdo & contratada com inten¢éo de aplicacdo da sancdo ou rescisao
(Anexo |X);

¥ Publicacdo da notificacdo, no DOPA, com prazo para defesa prévia e indicacdo da
intencao de aplicacao de penalidade;

¥ Recebimento e andlise da defesa prévia apresentada pela empresa (parecer técnico
fiscal);

¥ Emisséo de decisdo de deferimento ou indeferimento (gestor de contratos);

¥+ Publicacéo da decisdo no DOPA;

¥+ Aplicacdo da sancdo: se for o caso de multa realizar o desconto na liquidacdo mensal,
nao ocorrendo saldo, descontar da garantia contratual e em ultimo caso, registrar em
divida ativa.

¥ A sancdo deve ser registrada no documento SEI do tipo: “Formulario — Registro de
Sancao.

¥ Registro no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) informacde
referentes as sangdes, em até 15 dias Uteis apo6s a aplicagao. ooz oS

15-A Lei
12.827/211



Modelo de Notificagcdo — Anexo IX

A
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ XXXX

O Municipio, através do 6rgao/entidade X vem NOTIFICAR a empresa RAZAO SOCIAL, CNPJ XXXX, da intencdo de aplicacdo de penalidade de
XXXX (descrever as intengdes de sangao acordo com o contrato, e em caso de multa, descrever o valor), em fungéo de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Porto Alegre, através do érgao/entidade XXXX, sob o n® XXXX (informar n° do
contrato), para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto, o Municipio de Porto Alegre, por intermédio do fiscal de contrato, designado por meio da Portaria n® xxxx, delibera a intengao de
aplicar a penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme o(s) inciso(s) XXX do art. XXX (da Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

Fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre - DOPA, para apresentacao de
defesa prévia. (alterar para 15 (quinze) dias Uteis ap6s a vigéncia da Lei 14.133/2021)

O processo XXXX encontra-se a disposicao dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificagdo da empresa devera ser entregue no 6rgao/entidade XXX, sito a Rua informar enderego completo, ou ainda
através do correio eletrénico xxxxx@portoalegre.rs.gov.br.

Porto Alegre, xx de xxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX U
Fiscal de Contrato



Exemplo de Aplicag¢éo de Multa

® . ~
Contrato: xx/2022 5.1.16 - Manter-se durante toda a execugao deste contrato em

. compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas e as
® Valor do Contrato: R 2'100'000’00 condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacéo.

e Competéncia da medicao: julho/2022
e Ateste do més: RS 109.820,00

e Ocorréncia: Empresa nao esta mantendo
durante a execug¢ao do contrato
o(s) responsavel(eis) técnico(s) indicado(s) na
licitagao.



Cadiculo da Multa

e R$ 2.100.000,00 (valor global)
e Item 8.2.2.4. do contrato

e Percentual 0,2%

e Valor da Multa: R$ 4.200,00

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
a1 0,2% ao dia sobre o valor global do contrato
0z 0 4% ao dia sobre o valor global do contrato
03 0,8% ao dia sobre o valor global do contrato
04 1,6% ao dia sobre o valor global do contrato
e 3,2% ao dia sobre o valor global do contrato

Obs. Tabelas extraidas de clausulas de um contrato. Atentar
as clausulas do contrato fiscalizado.

8.2.2. Multa de:

(.:0)

8.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,5% (trés virgula cinco por cento)
por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo;

TABELA 2
INFRACAO ‘
ITEM DESCRICAQ GRAU ‘
Para os itens a sequir, deixar de:
7 Cumprir determinacdo formal ou instrucie complementar do érgéo fiscalizador, por ocorréncia; || 02
8 Substituir empregade que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades 01
do servigo, por funcionario e por dia;
g Cumprir quaisquer dos itens do Edital & seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, 03
apds reincidéncia formalmente notificada pelo drgae fiscalizador, por item e por ocorréneia;
" Indicar e manter durante a execucdo do confrato ofs) responsavel(eis) técnico(s) indicado(s) 04
na licitagéo;




Modelo de Notificagcdo — Anexo IX

A
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ XXXX

O Municipio, através do 6rgao/entidade X vem NOTIFICAR a empresa RAZAO SOCIAL, CNPJ XXXX, da intencdo de aplicacdo de penalidade de
XXXX (descrever as intengdes de sangao acordo com o contrato, e em caso de multa, descrever o valor), em fungéo de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Porto Alegre, através do érgao/entidade XXXX, sob o n® XXXX (informar n° do
contrato), para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto, o Municipio de Porto Alegre, por intermédio do fiscal de contrato, designado por meio da Portaria n® xxxx, delibera a intengao de
aplicar a penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme o(s) inciso(s) XXX do art. XXX (da Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos).

Fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre - DOPA, para apresentacao de
defesa prévia. (alterar para 15 (quinze) dias Uteis ap6s a vigéncia da Lei 14.133/2021)

O processo XXXX encontra-se a disposicao dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificagdo da empresa devera ser entregue no 6rgao/entidade XXX, sito a Rua informar enderego completo, ou ainda
através do correio eletrénico xxxxx@portoalegre.rs.gov.br.

Porto Alegre, xx de xxx de 20xx.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Fiscal de Contrato



Lei 12827/21 - art. 15 A
Procedimento Sancoes
Administrativas
Prazos



Adverténcia e Multa
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Declarag¢do de inidoneidade
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Liquidac¢éo da Despesa

r

\_

Verificacdo do direito adquirido pelo

credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do
respectivo crédito, apos a execucao

do objeto ou de etapa do cronograma

fisico-financeiro do contrato

~\

v,

f

Segundo estagio da despesa

publica

~

r

corresponde 2 instrucao
completa do processo de
pagamento e a respectiva
confirmacao da despesa pelo
fiscal do contrato

Liquidagao

da
despesa

\_




Prazos para Liquidacao da Despesa

Liquidacado da despesa

até 10 (dez) dias uteis
. J

a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente
pela Administragéo




Prazos - Liquidac¢éo da Despesa

@ Excecoes

O prazo néo se aplica aos contratos ou instrumentos equivalentes que prevejam prazos para pagamento que
ndao comportem a quantidade de dias, devendo a liquidacdo ser realizada em tempo habil para o regular
pagamento no prazo

® O prazo podera ser excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais, observado o prazo para
recolhimento da retengao para a previdéncia social

® O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado
para os fins da contagem dos prazos

® Na hipdtese de caso fortuito ou forgca maior que impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para o pagamento
sera suspenso até a sua regularizacao.

® Nos contratos de prestagédo de servicos com cessdo de méao de obra, verificada situagédo de irregularidade no
pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS, o 6rgao contratante pode realizar a
liquidacdo da despesa do valor incontroverso, observado o devido procedimento de notificacdo a empresa
quanto ao descumprimento contratual

®) Art. 28 da OS 005/2023






Documentos que deverdao constar nos Processos o [ -] pagamento

Medi¢Ges mensais:

v'Nota Fiscal;

v'Documentos do FGTS Digital e DCTFWeb;
v'DARF paga;

v'GDF (FGTS Digital) paga;

v'Certiddes negativas atualizadas;
v'Boletim de medic3o;
v'Confirmacdo da despesa.

Primeira medicao:
v'Comprovacio do Cadastro Nacional de Obra— CNO

Ultima medigo:
v" Termo circunstanciado de recebimento provisério ou definitivo
v' Certid3o negativa de débitos do CNO da obra



Confirmacgdo da despesa

CONFIRMACAO DE DESPESA - Obras e Servicos de Engenharia

Para fins de autorizagao de pagamento, atesto a efetividade dos documentos abaixo citados e
anexados, e informo que os servicos medidos no periodo (informar o periodo) foram executados
conforme especificagcdes do contrato n? (xxxxxxxxx). Deste modo, confirmo a despesa da Nota Fiscal
n? (xxxxxxxxx), recebida no dia (data do recebimento), cujo valor é de R$ (xxxxxxxxx), a qual esta
preenchida de acordo com a planilha de medicao anexa (n° doc. SEI).

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS
1.1.REGULARIDADE FISCAL - Documentacgdes relativas ao periodo de execugao do servico:

1.1.1 Certidao Conjunta Tributos Federais (n° doc. SEI);
1.1.2 Certificado de Regularidade FGTS (n° doc. SEI);

1.1.3 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (n° doc. SEI);
1.1.4 Certidao Negativa de Débitos Municipais (n° doc. SEl);
1.1.5 Certiddo Negativa de Débitos Estaduais (n° doc. SEI).



NFS-e - NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

N°:2023/14  [32/0372023 ) rr:vats

DADOS DO PRESTADOR
[#1ogo prestador

Competéncia: Codigo de Verificacao:

28/02/2023 | fédad51f

|Tomader do(s) Servico(s} |

CPF/CHPJ: 92.924,901/0001-98

Inscricdo Municipal: 03805824

PORTC ALEGRE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTOS

R FERNANDO GOMES; 183, MOINHOS VENTO - Cep: 90510-010
Porto Alegre
Telefene: Nao informado

RS
Emait: Mae Informado

Discriminacao dg{s_)_g‘r?r\fil;o'_[s_}_ -

FaTURA REFERENTE, ~

ECICAC: 44
iOB0: 01 /022023 A 28/02/2023

MAD DE OBRA: RS 8.532, %600
MATERIAL: RS 44,500, 4800
EQLEPAMENTO: RS 8.943,6000

T T MUNICEPIO DE PORTO ALEGRE. CONTRATO N 18.10_000007250-1_

Coadigo de TributacBo Municipal:

FO200600 ¢ Execucao de obras #m geral por contrato de administracao

Subitem Lista de Servicos LC 116/03 / Descricio:

7.02 { Execucao, por administracao, empreitada ou subempreitada, de obras de construcao civil, hidrautica ou elétrica e de
outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracao de pocos, escavacao, drenagem e irrigacao, terraplanagem,
pavimentacao, concretagem e & instalacao e montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de
mercadorias produzidas pelo prestador de servicos fora do local da prestacio dos servicos, que fica sujeito ac foms).

Cod/Municipio da incidéncia do I1S50N:
4314902 / Porto Alegre

Matureza da Operacao:
Tributacio no municipio

Retencoes Federa
IR: RS 744,92

https: / /servicos. procempa.com.br

Valor dos servicos: RS 62,077,004 Valor dos servicos: RS 62.077,04
(-} Descontos: RS 0,00 {-) Dedugdes: RS 44.600.48
(-} Retencées Federais: RS 744,92 k1 Déscone: Seondicipnatin: RS 0,00
(-] 1S5 Retido na Fonte: RS 699,06 L) B e Calcaln: RS 17.476,56
Valor Liquido: RS 60.633,06 | 00 Aliquota: .

{=)Valor do I55: RS 699,06

Prefeitura de Porto Alegre - Secretaria da Farenda
Rua Siqueira Campos, 1300 - 4° andar - Bairro Centro Historico - CEP: 90.010-907 - Porto Alegre R5.
Tel: 156 (opcao 4) ou (51) 3289-0156 (chamadas de outras cidades)

(@ Pontos de atengdo
Tributacao: ISS, IR

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica

Periodo do faturamento = periodo da
€XeCucao servicos

data de emissdo da nota fiscal posterior a
execugao dos servicos;

discriminagdo do objeto, do periodo de
execucao dos servicos, bem como “retencéao
para a Previdéncia Social” (IN 2110/2022,
art. 121), se for o caso;

se ha retencao de Previdéncia Social, devera
ser observado o prazo de recolhimento (até o
dia 20 do més subsequente a data da
emissao da NF)

o valor total da nota fiscal estd de acordo
com o0s servigos prestados




Certiddo Conjunta Tributos Federais

(@ Pontos de atengdo

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA

ATIVA DA UNIAO CNPJ e Razdo Social da Empresa

gﬁﬂjﬁ: - I » Identificagdo Contratada;

: Obs: Quando a contratada for filial, a CND devera
Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar g inscrever quaisqus H

ujeito_passive _acima_identificade que vierem a ser apuradas, & Situacao ser no CNPJ da matniz

i | relativas a créditos tributérios administradde=pele=Sesisiafa=da=Fosois
Gt R b Bd & inscrighes em Divida Ativa da Unido junto & Prucuracfnna—Geral da i 3 id3o: i iti
Fazenda Nacional (PGFN), v Sltuagap da Certldgo. Negativa ou Positiva
com efeito de Negativa;

Esta certid3o é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os drgdos e fundos plblicos da administrago direta a ele vinculados, Refere-se 4 situacdo do ..
sujeito passivo no Ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuicdes sociais previstas v Autenticidade: Documento com
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991, autenticidade eletrénica
A aceitagdo desta certid@o esta condicionada & verificagdo de sua autenticidade na Intemet, nos
enderecos <http:/fwww.receita.fazenda.gov.br> ou <http:/f'www.pgfn.fazenda.gov.br=, v Validade
Cerhdac e.-mmda gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n2 1.751, de 02/10/2014, .D

4 dodia 10/10/2016 <hora e data de Brasilia=.

» Validade

- _|—> Autenticidade

Onde obter: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir




Cerfificado de Regularidade FGTS

CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

(@ Pontos de atencao

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF

Inscricdo: [ |

Rﬂzau so':ial: e———————————————— ifi = a i

Racdo Sac el 1O ALEGRE | RS » ldentificacdo CNPJ e Razao Social da Empresa
$0240-611 Contratada;

A Caixa Econdmica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. v Situacao da Certidao: Regular

7, da Lei B.036, de 11 de maio de 1990, certifi data, a

empresa acima identificada encontra-se em §ituacdo regular |perante o » Situac3o

Funde de Garantia do Tempe de Servigo - FGTS. ¢ v Autenticidade: Documento com

autenticidade eletrbnica

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer deébitos referentes a contribuicies efou encargos devidos, v Validad
decorrentes das obrigagbes com o FGTS. aligade

Lvalidade: 27/09/2016 2 26/10/2016 _§ » Validade .)
Certificacdo Namero: 2016092701150908806129 » | Autenticidade

Informagdo obtida em 29/05/2016, as 16:31:01.

Onde obter: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf




Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas

(@ Pontos de atencao

CNPJ e Razao Social da Empresa
Contratada;

> |dentificacio
[ ome : ] (MATRIZ E FILIAIS) ¢ v Situagdo da Certiddo: Negativa ou

: ] » Autenticidade Positiva com efeito de Negativa;
1771072016, as 09:55:40

14/04/2017 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data v Autenticidade: Documento com
Validade autenticidade eletronica

Certifica-se que | ——
inscrito(a) no CHNPJ sob o n° I “ NAO CONSTA ao Banco

Nacional de Devedores Trabalhistas. > Sltuacao
Certiddo emitida com base no art. 642-A da Ceonsclidacdo das Leis do

Trabalho, acrescentado pela Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011, e

na Resolucgdo Administrativa n® 1470/2011 do Tribunal Superior do .)
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.

Os dados constantes desta Certiddoc sdo de responsabilidade dos

Tribunais do Trabalho e estdo atualizados até 2 (dois) dias

anteriores a4 data da sua expedicgdoc.

CERTIDAC NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

v Validade

Onde obter: https://www.tst.jus.br/certidaol




Certidao Negativa de Débitos Municipais

PREFEITURA DE PORTO ALEGRE

[ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
i & |

CERTIDAO GERALI NEGATIVA bE DEBITOS DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

| Esta certidao  valida ate: 1510112017 | Validade

Nome:[|
CNPJ: | | |

Ressalvado o direito de a Fazenda Publica Municipal cobrar quaisquer créditos tributarios que
vierem a ser apurados, é certificado que, para o contribuinte acima especiﬂcado
referentes a tributos municipais, langados até 10 de outubro de 20716.

— Identificacdo

Certidao emitida em 14/01/2021 as 16:23:07, conforme Decreto 14.560 e Instrugdo Normativa SMF
04/2003.

A autenticidade desta certiddo devera ser verificada no sitio da Secretaria Municipal da Fazenda

- br/smf), informando CNPJ: 90.330.325/0001-25 e o cod
autenticidade 87520663BC6.

» Autenticidade

Situacao

Onde obter (para POA):
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoGeralDebTributarios Internet.do

(@ Pontos de atengdo

CNPJ e Razao Social da Empresa
Contratada;

Situacao da Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletrbnica

Validade

Domicilio Fiscal: devem ser do

domicilio da empre%.



Certidao Negativa de Debitos Estaduais

: ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
j.:i F‘f | SECRETARIA DA FAZENDA
- ““ﬂr RECEITA ESTADUAL

Certiddo de Situagao Fiscal n° —> Autenticidade

Identificacao do titular da certidao:

Nome: | |
Endereso  mrrrERETC PORTE Aoz - rs > Identificagdo
CNPJ: [ | (empresa situada no RS)

Certificamos que, aos 17 dias do més de OUTUBRO do ano de 2016, revendo os bancos de dados da Secretaria da Fazenda, o
titular acima enquadra-se na seguinte situagio:
CERTIDADO NEGATIVA .

=== Validade

Descricdo dos Débitos/Pendéncias:

— Situagao

(@ Pontos de atengio

CNPJ e Razao Social da Empresa
Contratada;

Situacdao da Certidao: Negativa ou
Positiva com efeito de Negativa;

Autenticidade: Documento com
autenticidade eletronica

Validade

Domicilio Fiscal: devem ser do

Onde obter (para RS): https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx

domicilio da empref.



Confirmacgdo da despesa

1.2 DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Declaracoes e
Guias

1.2.1 GRF - Guia de Recolhimento do FGTS, com comprovante de pagto (até

02/2024) ou GFD (Guia do FGTS Digital) com comprovante de pgto (n°s doc. SEl e
doc. SEI) (a partir de 03/2024);

1.2.2 GFIP/SEFIP (até 02/2024) ou FGTS Digital (n° doc. SEI) (a partir de 03/2024);

1.2.3 Recibo de Entrega da Declaracao de Débitos e Créditos Trib. Fed. e
Previdenciarios — DCTFWeb (n° doc. SEI);

1.2.4 Documento de Arrecadacao de Receitas Federais — DARF, com comprovante
de pagamento (n°s doc. SEl e doc. SEI).



GFD - Guia do FGTS Digital, com comprovante de

pagamento

Crats

Digital

GFD - Guia do FGTS Digital

CPF/CNPJ do Empregador ] [Nomej Razao Social do Empregador

)

Nam. de Pég. ] [ Identificador
1

Tag
0124052810428583—4J [ 28/05/2024 02:03

Observagbes

Valor a recolher

Composicdo do Documento

GQuantidade
Compet: Tr FGTS Mensal FGTS Rescisério GoC itéria Ei gos FGTS
05/2024 7 117333 000 Q.00 000
Total Geral: 117333 0,00 0,00 0,00

] Pagar este documento até

20/06/2024

&

Recibo de Pagamento

NSU: 20240604000796799272
Data: 04/06/2024
Hora: 15:10:58

banrisul

ID Transagdo:
Tarifa do Pagador:
Situacdo da Operacgdo:

Br:

1173,33

Identimicadpr:
Valor Origihal:
_>

Vencimento:
Informagdes Adicionais:

Informacdes do Devedor
Nome:

Total

1173.33
1173.33

Data de geragio da Guia: 28/05/2024 a5 09:03:39 - Pagina 171
O detalhamento da guia pode ser consultado através do enderego https://fgtsdigital sistemagov.br

FGTS

FUNDO NF GARANTIA DN TEMPO NF SERVICD

PIX C

a e Cola:

BIERETY

i /api el fenre/af 142 1371 SA40E0 LT

MINISTERIO DO
TRABALHO
E EMPREGO

woom e, in

Payload Location:

i x-gronde. ca s gov. e/ apd v 2/cobe/BETe 24307 15448 FtknTT 8140 E2E0E 11

SaE267 48030 #eE 30 4xnnn

CNPJ:
Valor Fingl

[
»

Informactes do Destinatério
Nome:

CNPI:

Instituigdo:

CEP:

Logradouro:

Cidade:

UF:

Informacbes do Pagador
Nome:

CNPI:

Instituicdo:

Em caso de ddvidas, entre em contato com o SAC Banrisul, informando o ID da transacgdo.

E9270206720240604181000796799272
24 0 00

EFETIVADA

be03660b69704faaB8f70b6bdeac0dlb3

R$ 1.173,33
20/06/2024

0124052810428583-4, 28/05/2024 09:03

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
00.360.305/0001-04

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
70092500

SBS QUADRA 4 LT 3/4
Braslilia

DF

BANRISUL - BCO DO ESTADO DO RS 5.A.




GFD - Guia do FGTS Digital reemitida apés pagamento

( FGT S GFD - Guia do FGTS Digital

Digital
(cPF/CNPJ do Empregador ] [Nnma/nazio Social do Empregador ]
(‘Nim. de Pag. | [ Identificador Tag Pagar este documento até
| 1|| 0124032000635569-4|| 20/03/202412:03 22/03/2024
-~ ob“mqaes ar [AS| ]

Valor a recolher

542237

Composicao do Documento

Quantidade
Competéncia Trabalhadores FGTS Mensal FGTS Rescisério Indenizacao Compensatéria Encargos FGTS Total
03/2024 1 Q.00 135447 4.067,30 0.00 542237
Total Geral: 0,00 135447 4.067,90 0,00 542237

Data de geracdo da Guia: 20/03/2024 as 12:03:26 - Pagina 171
O detalhamento da guia pode ser consultado atraves do enderego https.//fgtsdigitalsistema.gov br

' MINISTERIO DO
Guia paga em: 21/03,/2024 - 10:49:39 TRABALHO

E EMPREGO
FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO Autenticacio 1 E6074694820240321134950231300010




Documentos do FGTS Digital

SN X N X X

Relacao de Trabalhadores;
Relacao de Categorias;

Relacao de Estabelecimentos;
Relacao de Tipos de Valor;
Relacao de Tomadores de Servico;
GFD — Guia do FGTS Digital.



Relacdao de Trabalhadores

? C. Pontos de atencao

v Competéncia: més da
prestacao do servico

I Empregador: Nome Empregador: I Qtd. Trabalhadores: 7 Origem: Gestao de Guias
Vencimento da Guia: 20/06/2024 Numero da Guia: |012405281 0428583-4 IEmitida por: Data Emisséao: I 28/05/2024 09:03:39 (Brasilia) I -
v Relagédo de trabalhadores que

¢ FGTS Detalhe da Guia Emitida

Relagio de Trabalhadores trabalharam naquele més para
cimento: | Tomador:  92.963.560/0001-60 | o Municipio de Porto Alegre.
b b Base Remu Valor FGTS Atualiz.
Comp. | Comp. [y, e Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depésito "".i‘.g;f’l gk duros Multa Total
05/2024 5 101 20/06/2024 Mensal 1.892,03 151,36 0,00 0,00 0,00 151,36 v CampO Nl]mero da Guia deve
05/2024 15 101 20/06/2024 Mensal 1.801,96 144,15 0,00 0,00 0,00 144,15 ’ d
05/2024 12 101 20/06/2024 Mensal 1.801,93 144,15 0,00 0,00 0,00 144,15 conter mesmo numero 0
05/2024 1 101 20/06/2024 Mensal 2.456,92 196,55 0,00 0,00 0,00 196,55 Campo identiﬁcador da Guia do
Total do Tomador 92.963.560/0001-60 7.952,84 636,21 0,00 0,00 0,00 636,21 T
Total do Estabelecimento 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 1.173,33 FGTS Dlgltal
Total da Guia 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 1.173,33

°



Relacéo de Categorias

( FGTS

Detalhe da Guia Emitida

| Empregador:

Nome Empregador: |

Vencimento da Guia:

20/06/2024 Namero da Guia: I 0124052810428583-4 I Emitida por:

Relagao de Categorias

Qtd. Trabalhadores:

7 Origem: Gestao de Guias

Data Emissao:

28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)

Estabelecimento:

Comp. Apuragio

05/2024

Categoria Qtd. Trabalhadores ~ 52s¢ Remu FGTS Mensal na Guia e

101 7 14.667,0 1.173,33 0,00
Total da Guia 14.667,0 1.173,33 0,00

FGTS Rescisorio na | Ind. Compensatéria

Juros Atualiz. Monetéria

0,00 0,00
0,00 0,00

Multa Total
0,00 1.173,33
0,00 1.173,33



Relacédo de Estabelecimentos

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
I Empregador: Nome Empregador: I :
Vencimento da Guia: 20/06/2024 Numero da Guia: | 012405281 0428583-4| Emitida por: Data Emisséo: 28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)
Relagao de Estabelecimentos
Comp. Apuragio | Estabelecimento  Qtd. Trabalhadores ~ D0°® REMUNEratiol porg monsal na Guia  FOTS Rescisorio na | ind. Compensatona Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
05/2024 7 14.667,03 1.173,33 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 1.173,33
Total da Guia 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33




Relacédo de Tipos de Valor

( FGTS Detalhe da Guia Emitida
I Empregador: Nome Empregador: I Qtd. Trabalhadores: 7_Origem: Gestdo de Guias
Vencimento da Guia: 20/06/2024 Namero da Guia: I 0124052810428583-4 I Emitida por: Data Emissao: 28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)
Relagéo de Tipos de Valor
Estabelecimento:

Comp. Qtd. Base Remuneragao | FGTS M | FGTS Rescisorio |nd. Compensatori Atualiz.
Apuragb Tipo de Valor Trabalhadores o Total rl:Gn:Iaa na Gul: 'm:la GuI: S Honet:rlza i =
05/2024 11- FGTS mensal 7 14.667,03 1173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33
Total da Guia 14.667,03 1173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33




Relacéo de Tomadores de Servico

( FGT

Digital

IEmpregador: Nome Empregador:

Vencimento da Guia: 20/06/2024 Namero da Guia: I 0124052810428583-4

Detalhe da Guia Emitida

Emitida por:

Relagdo de Tomadores de Servigo

Qtd. Trabalhadores:

7 Origem: Gestao de Guias

Data Emisséo:

28/05/2024 09:03:39 (Brasilia)

Tomador:
Comp. Apuragio Qtd. Trabalhadores  Base RemuneragdoTotal  FGTS Mensal na Guia | ' © Rescisorio na  Ind. Compensatoria na Juros Atualiz. Monetéria Muita Total
052024 1 1.801,83 144,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 144 15
Total do Tomador 1.801,93 144,15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 144,15
Tomador: 92.963.560/0001-60
Comp. Apuragio |  Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia ' 05 Rescisorio na - Ind. Compensatéria na Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
05/2024 4 7.952,84 636,21 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 636,21
Total do Tomadorl 92.963.560/0001-60 I 7.952,84 636,21 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 636,21
Tomador:
Comp. Apuragia Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia | O 19 Ruchéﬂ;unlz Ind. Cunmn“ﬁi"é‘;:: Juros Atualiz. Monetéria Multa Total
052024 1 1.954,28 156,34 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 156,34
Total do Tomador 1.954,28 156,34 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 156,34
Tomador: Sem Tomador
Comp. Apuragia Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragdo Total  FGTS Mensal na Guia | O 19 Ruchéﬂ;unlz Ind. Cunmn“ﬁi"é‘;:: Juros Atualiz. Monetéria Multa Total
05/2024 1 2.957,98 236,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236,63
Total do Tomador Sem Tomador 2.957,98 236,63 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 236,63
Total da Guia 14.667,03 1.173,33 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.173,33




Exemplo com FGTS Rescisorio

Relagdo de Trabalhadores

imento: Tomador: | 88.017.272/0001-45
Comp. Comp. N . : . Base Remuneracdo  Valor FGTS Atualiz.
Apuragio |Referéncia Mome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Depodsito Total na Guia Juros M o Multa Total
03/2024 101 11/03/2024 | Verba Indenizatdri 352,26 28,18 0,56 0,06 282 31.62
Total do Tomador 88.017.272/0001-45 352,26 28,18 0,56 0,06 2,82 31,62
Total do Estabelecimento 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Relagédo de Trabalhadores
belecimento: Tomador: Sem Tomador
Comp. Comp. . - . - Base Remuneragac  Valor FGTS Atualiz.
i e Nome Trabalhador Matricula CPF Categoria Vencimento Tipo Deposito == R Jures Multa Total
03/2024 101 11/03/2024 Multa Rescisoria 467,11 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total do Tomador Sem Tomador 467,11 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total do Estabelecimento 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Total da Guia 819,37 215,02 4,30 0,50 21,54 241,36
Relagédo de Categorias
Estabelecimento:
Comp. Apuragdo Categoria Qtd. Trabalhadores Base “Em“““}'g’f‘ FGTS Mensalna Guia C1S “m""‘gl:!l: Ind. C"'“""'r‘;"t(;"“'}: Juros  Atualiz. Monetaria Multa Total
03/2024 101 1 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36

Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 241,36



Exemplo com FGTS Rescisorio

Relagdo de Estabelecimentos

Comp. Apuracio Estabelecimento  Qtd. Trabalhadores Base “"’“"“"“T’g‘;" FGTS Mensalna Guia| FGTS Rmm&;’: Ind. c""“""'r‘;"t(gl“;: Juros  Atualiz. Monetaria Multa Tota
0312024 1 819,37 0,00 28,18 186,84 4,30 0,50 21,54 2413
Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,3
Relagédo de Tipos de Valor
Estabelecimento:
Comp. Qtd. Base Rermnemqno FGTS Mensal FGTS Rescisorio Ind. Compensatéria Atualiz.

Apuragao Tipo de Valor Trabalhadores na Guia na Guia na Guia Juros Monetaria Multa Total
03/2024 22 - FGTS 13° salario rescisério 1 352,26 0,00 28,18 0,00 056 0,08 2,82 31,62
03/2024 99 - FGTS indenizag&o compensatoria 1 467,11 0,00 0,00 186,84 374 044 1872 200,74

Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36
Relagao de Tomadores de Servigo

Tomador:  88.017.272/0001-45
Comp. Apuragéo Qtd. Trabalhadores ~ Base Remuneragio Total  FGTS MensalnaGuia ' O1° m““g:: (it C“'“W""ig;: Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
0312024 1 352,26 0,00 28,18 0,00 0.56 0,06 282 31,62
Total do Tomador 88.017.272/0001-45 352,26 0,00 28,18 0,00 0,56 0,06 2,82 31,62

Tomador: Sem Tomador

Comp. Apuracéio Qtd. Trabalhadores  Base Remuneragio Total ~ FGTS MensalnaGuia ' 01> Rescisonona  Ind. Compensatoria na Juros Atualiz. Monetaria Multa Total
0312024 1 467,11 0,00 0,00 186,84 374 044 18,72 209,74
Total do Tomador Sem Tomador 467,11 0,00 0,00 186,84 3,74 0,44 18,72 209,74
Total da Guia 819,37 0,00 28,18 186,84 430 0,50 21,54 241,36



GFD - Guia do FGTS Digital

. FGTS

Digital

Exemplo com FGTS Rescisorio

[CPF/WJ do Empregador ] [uunwnmin Social do Empregador

¥

il
bradesco

Comprovante de Transagio Bancaria
Pagar

Data da operacdo: 21/06/2024 - 13:38:23

N® de controle:

Niim. de Pag. | [ Identificador Tag
1 0124062014391057-5 20/06/2024 16:25

Competéncia  Trabalhadores FGTS Menszal F i ZaCE i igos FGTS
0342024 1 el 2818 186,84 2634
Total Geral: 0.00 2818 186,84 2634

Data de geracio da Gusx 20/06,/2024 Az 16:25:09 - Pagina 171
0 detalhamento da guia pode ser y atraves do hitps//fogtsdi ik b

MINISTERIO DO
TRABALHO
E EMPREGO

FGTS

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO OF BERVICO

Conta de débito:

Empresa:

Dados de quem
recebeu

Nome: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
CNPJCPF: 00.360.305/0001-04

Instituicdo destino:

Dados do pagamento

Data de Expiragdo: 21/06/2024|

Valor:

Midia:

alor oniginal
Multa/Juros
Desconto/Abatimento

Valor final

RS 241,36

RS 241,36
RS 0,00
RS 0,00
RS 241,36

Identificacdo: 0000000000000552

Descrigdo:

SAC - Servigo de  AlS Bradesco
Apoio ao Cliente 0800 704 8383

Deficients Auditivo ou de Fala  Cancelamentos, Reclamagies e
0800 722 0099 Informagdes. Atendimento 24 horas, 7 dias
por semana.

Ouvidoria 0800727 9833  Atendimento de segunda a sexta-feira, das Bh 3s 18h, exceto feriados.

Demais telefones
consulte o site
Fale Conosco




Recibo de Entrega da Declaragéo de Débitos e

Créditos Trib. Fed. e Previdencidrios - DCTFWeb

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
Recibo de Entrega da Declaragao de Débitos e Créditos Tl

CNPJICPF

- DCTFWeb

Periodo de apuragio
leclaragac Icadora

04/2024

10

Identificagéo da ap

de débitos|25601754091 / eSocial

T ao dos tributos apurados no periodo
Tributos Débitos Saldo a Pagar ||
Contribuigéo F ia Seg R$ 155,32] R$ 155,32]
ibuiga: ia Patronal R$ 282,40 R$ 282,40
C para Outras e Fundos R$ 0,00 R$ 0,00
IRRF R$ 0,00 R$ 0,00
COFINS R$ 0.00 R$ 0,00
PIS R$ 0,00 R$ 0,00
CSRF| R$ 0,00 R$ 0,00
COSIRF R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL| R$ 437,72) R$ 437.72]

O presente Recibo de Entrega da DCTF\Web contém a transcricio da Ficha Resumo da referida declaragéo, que constitui
confissao de divida, de forma i |, dos tributos bs. Fica o ciente de que os tributos declarados na
DCTFWeb e ndo pagos serao enviados para inscrigao em Divida Ativa da Unido, conforme o disposto no paragrafo 2° do artigo 5°
do Decreto-Lei n° 2.124, de 13 de junho de 1984, combinado com a Portaria MF n° 118, de 28 de junho de 1984, estando o
declarante sujeito ainda a:

1) Sobre os tributos ndo pagos ou ndo recolhidos nos prazos legais incidirdo multa e juros de mora, nos termos do art. 61 da Lei
n° 9,430, de 27 de dezembro de 1996, combinade com o art. 35 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991;

2) inclusao no Cadastro Informativo de Crédites nao Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), impedindo operagdes de crédito
com recursos plblicos, a concesséo de incentivos fiscais e financeiros e a celebragao de convénios e similares que envolvam
desembolso de recursos publicos e respectivos aditamentos (Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002);

3) encaminhamento ao Ministério Publico Federal de Representagao Fiscal para Fins Penais nos casos que, em tese, tenha
ocorrido crime contra a erdem tributdria ou contra a previdéncia social, por deixar de recolher, no prazo legal, valor de tributo ou
de contribuicéo social, descontado ou cobrado, na qualidade de sujeito passivo de obrigagdo e que deveria recolher aos cofres
publicos (Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990 e Cadigo Penal).

No caso de falta de ap
multas previstas no arti

ou de ap| de com ir 0es ou omissoes, o i ficara sujeito as
igo 32-A da Lei n® 8.212, de 1991, e no art. 7° da Lei n® 10.426, de 24 de abril de 2002.

Nao surtirdo efeitos as dei na DCTFWeb que pretendam excluir ou reduzir débitos:

p

* enviados para inscrigdo em Divida Ativa da Unido, sejam eles saldos a pagar ou valores apurados em procedimento de
auditoria interna;

e incluidos em parcelamento deferido;

* que tenham sido objeto de declaragao de compensagao néo passivel de retificagdo ou cancelamento.

Também nao surtirdo efeitos as retificagdes de débitos de tributos em relagac aos quais o sujeito passivo tenha sido objeto de
procedimento fiscal efou nos casos em que a apresentagdo da declaragao ocorra apés o prazo decadencial,

Dados do Representante da Pessoa Juridica
Nome|

CPF

Telefone|

Recibo de Entrega da DCTFWeb
via Internet pelo Agente Receptor SERPRO e L0631
N° do recibo de entregh|0000050000226978451 ||

com de certificado digital pof]

DCTFWeb

DCTFWeb




Documento de Arrecadacao de Receitas Federais —

DARF, com comprovante de pagamento

. Documento de f\rrecadagé_o ~\ ) = .
Recerta Federal de Receitas Federais " ‘4 S'c red '

Associado:

[CNF'.I ] [ Razio Social ] ggflf:lg :;:i;lte:

Periado de Apuragao Data de Vencimenls Nimers do Decuments Pagar este documento até COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE DARF/DARF SIMPLES
Abril/2024 20/05/2024 07.16.24123.73181 TS-SJ
- 20/05/2024 AGENTE ARRECADADOR CNC: 748 - BANCO COOPERATIVO SICREDI S.A.
N° Recibo Declaragio: 50000226978451 I Valar Total do Documento
I Cadigo de Barras: 858600000047377203852416410716241237731817950227
. J Data de Pagamento: 08/05/2024

Composigio do Documento de Arrecadagio Numero do Documento: 07162412373181795

Cédigo Denominagao Principal Multa Juros Total I Valor Total (RS): 437,72

1899 CP SEGURADDS - CONTRIBUINTES INDIVIDUALS - 11 155,32 155, 32
©1 CP SEGURADOS - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS - 11% MODELO APROVADO PELA SRF - ADE CONJUNTO CORAT/COTEC Nro. 01/2006
PAIB4/2024 Vencimento: 20/05/2624 N .

1138  CP PATRONAL - CONTRIBUINTES INDIVIDUAIS 282,48 282,40 Autenticagdo Mecanica: gig{;%%?ég 0258 1B 0027 ******437 72RR 08/05/2024 * ***** 0¥ G

B4 CP PATROMAL - CONTRIBUINTES INDIVIDUATS
PAIB4/2824 Vencimento:20/05/2824
CNO:51,235,73994/72

Autenticagdo Eletrdnica: DY7E.28D3.5385.8106.335C.9B2B.0F67.35CF

* A transacdo acima foi realizada via Aplicativo Sicredi conforme as condigdes especificadas neste

Totais 437,72 437,72 comprovante.
* s dados digitados sdo de responsabilidade do usuario.
SENDA (Versdo:5.1.8) Pagina: 171 02/05/2024 11:07:30 * Em caso de agendamento. a efetivaciio da transacdo ocorrera mediante disponibilidade de limite, saldo e
\ / 2 ¢ ¢ po
85860000004 7 377203852416 410716241237 73181795022 7 AUTENTICAGAO MECANICA demais requisitos do servigo. Acompanhe sua conta ¢ sempre confira a execugio dos agendamentos na data
programada.
Servigos por telefone 0800 724 4770
SAC 0800 724 7220
. ) Ouvidoria 0800 646 2519
| Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais Pague com o PIX Atendimento aos deficientes auditivos ou de fala 0800 724 0525
85860000004 7 | [ 377203852416 | [ 470716241237 | [ 731817960227 |  CNPJ:
Nomero:  07.16.24123.73181795 SRS,
Pagar até: 20/05/2024 Wt’;’:{m"u

Valor: 437,72




omprovantes de Pagamentos

Recibo de Pagamento - Guia da Previdéncia Social (GPS)
Nimero: 00719468195/00000000092235/877884

Banrigsul °**
anrisul yora:  15:24:06

Prezado Cliente; I

Efetuamos em 18/05/2018, o seguinte pagamento de Guia de Previdéncia Social, conforme
Resolucdo N,484, 16/09/1997,

Correntista,
Conta de débito,

]
06.085468.0-6

AGENCIE111s vnrnirrans i 0070

Nome ou Razdo Social.. ... |
Cddigo de Pagamento... 2119 - EMPRESAS EM GERAL -CNP]
Més/Ano Competéncia, 04/2018

Identificador.i,.,

Valor(6) do INSS. R$ 0,00

Valor(9) Outras Entidades,.: R$ 52.425,62

Valor(10) Juros/Multas.......: R$ 0,00

Valor(11) Total Arrecadado.: R$ 52.425,62

Autenticagdo. . ! 0410070999846819518052018000000005242562

Atenciosamente
Banco do Estado do Rio Grande do Sul S.A.

03149C60D04066F21345992A755D98127D69
SAC: 0800 6461515  OUVIDORIA: 0800 6442200

https://ww7.banrisul.com.br/brb/link/brbwedhw aspx?Largura=1366& Altura=683&Siste...  18/05/2018

L |

Recibo de Pagamento - Guia da Previdéncia Social (GPS)
Numero: 00719468195/00000000092235/877884

Data:  20/09/2018
Banrisul .. 155012

Prezado Cliente : I

Efetuamos em|18/05/2018 o seguinte pagamento de Guia de Previdéncia Social, conforme
Rescluglo N.484, 16/05/1597.

|
06.085468.0-6

0070

Neme ou Razde Social,

Cédige de Pagamento........: 2119 - EMPRESAS EM GERAL -CNP]
Mis/Ano Competéncia........2 08/2018

Identificador. ... oo ssssiest |

Valor(6) do INSS.....cccvenraest R$ 0,00

valor{9) Outras Entidades. R$ 39.555,67

Valor(10) Juros/Multas........: R$ 0,00

Valor{11) Total Arrecadado.: R$ 39.555,67

AEROEIEBE0. wssccoinsisssisiivisd mmwoeggausm oouo

Atenciosamente
Banco do Estado do Rio Grande do Sul S.A.

03149C60D04066F21345992A75509812 7069
SAC: 0800 6461515 QUWVIDORIA: O8O0 6442200

https://ww 7. banrisul.com.br/brb/ link/brbwedhw.aspx ?Largura=1 366 & Altura=683 & Siste...




Comprovantes de Pagamentos

Ewﬂ
SISBB ~ SISTEMA DE TNFORMACOES
0D1/06/2017 - AUTOATEND IMENTO
2821502821

BANCO DO BRASIL
- 09.48.42
0002

COMPROVANTE DE AGENDAMENTO

MINISTERIO DA PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GES

CLIENTE

AGENCIA

£ODIGO DO PAGAMENTO 2119
COMPETENCIA g5/2017
IDENTICAROR 94331832000134
DATA DO PAGAMENTO 20/06/2017
yALOR DO IHSS 0,00
VALOR OUTRAS ENTIDADES 6.66%,61
VALOR ATM/JUROS/MULTA 0,60
VALOR TOTAL 6.66%,61

DOCUMEHTO: 0R2001
Pagamonto Agendado.

A guitagaa =fe tiva daesse debite dependara da
oxistencia de salde na sua Conta Corrente as

23:45h da data escolhida para pagamento.
O camprovante definitivo somente sera amitido

apos a quitagad.

rrr—

C. Pontos de atengdo

Deve ser apresentado

comprovante
pagamento

Nao deve
apresentado
comprovante
agendamento

°

de

ser

de



Casos de Rescisoes

Documentos

Guia do FGTS Digital;

Comprovante de Depdsito;

v’ Extrato eletronico do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

® Observagdo: FGTS rescisério ocorre em casos especificos de rescisdo, nestas hipéteses havera valor no
campo FGTS rescisério

5




Subcontratacao

@ Documentos

Prévia autorizacao por escrito para a subcontratacao;

FGTS Digital da subcontratada - com tomador a contratada e CNO da obra;
Copia da NF da subcontratada - com tomador contratada;

Copia do contrato firmado com a subcontratada para realizacao da obra ou servico;

A N NN

Certidoes negativas atualizadas da subcontratada.

5




Reajustes

@ Documentos

v Instrumento que forneceu o reajuste (apostila, aditivo)

v" Memoéria de célculo de reajustamento constando no minimo os seguintes dados:
n® doc. SEI NF original — periodo - valor — valor reajustado — diferenca a pagar

v informagao do numero do processo onde consta a documentacao da medicéo original;

v’ Nota fiscal referente ao reajuste.

5






PONTOS DE ATENCAO

D o

Confirmacao da Despesa Legislacdo Trabalhista™




PONTO 1 - CONFIRMAGAO DA DESPESA

@ Confirmacgéo da Despesa

v Fiscal Designado
v Formuldario SEl

v Ateste



PONTO 2 - NOTA FISCAL

Nota Fiscal

v' Objeto Contratado (&)
v" Valor faturado
v Retencgobes <

4 Autenticidode@



PONTO 3 - EMPENHO

= j Empenho
v Prévio

v' Parcela de Liquidagdo

v' Aprovagdo do Ordenador



PONTO 4 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Certidoes

v

v

v

FGTS;

Municipal;
Estadual;
Tributos Federais;

Trabalhista

Declaracoes

v Idoneidade;

v" Que ndo Emprega Menor;

v" Negativa de Doac¢do Eleitoral,

v" N&o hd conflito de Interesse



PONTO 5 - LEGISLACAO TRABALHISTA

—

l

b

Legislagdo Trabalhista

Documentos Terceirizados

D N NI NI RN

ANERN

Folha de Pagamento;

Folha Ponto;

Recibo de Saldrio, férias e 13°, se for o caso

Relagcdo e comprovante - Vale-Transporte e Vale-
Alimentacdo;

Comprovante de pagamento de seguro, prémio
assiduidade e outros ?conforme contrato);

Termo de rescisdo e comprovante de pagamento,
quando for o caso;

Efetividade com a assinatura do fiscal de contrato;
Planilha com demonstrativo de faltas, se houver.

Encargos e Obrigagdes Acessorias

FGTS Digital

Relacdo de Trabalhadores;
Relacdo de Categorias;

Relacdo de Estabelecimentos;
Relacgdo de Tipos de Valor,
Relagdo de Tomadores de Servico;
GFD — Guia do FGTS Digital, com
comprovante de pagamento.

D NI NI NI NI N

e-Social e DCTFWeb

v Recibo de Entrega da DCTFWeb;

v' Documentacdo e-Socidal;

v" Documento de Arrecadacgdo de
Receitas Federais - DARF, com
comprovante de pagamento.






Processo de Referéncia — SEI n°© 22.0.000132262-5

ESTAGIO

Inicio da
Contratacao

Inicio da
Contratacao

Inicio da
Contratacao
Execucao
Contratual -
atestes

Execucao
Contratual -
pagamento

ITEM

Indicacao de Fiscal de
Contrato e de Servico

Designacdo de Gestor
de Contratos, Fiscal
de Contrato e Fiscal
de Servico

Lista de VerificacOes

Boletim de Medicao

Confirmacao de
Despesa - Obras e
Servicos de
Engenharia

- RESPONSAVEL
DESCRICAO PELA ASSINATURA
Modelo definido no Anexo | da OS 005/2023 a ser utilizado pelo
gestor de contrato para indicar os fiscais de contrato e de

servigo

Gestor de
Contrato

Modelo definido no Anexo Il da OS 005/2023 a ser utilizado pelo
titular da pasta para designar o gestor de contrato, os fiscais de  Titular da Pasta
contrato e de servigo

Modelo definido no Anexo V da OS 005/2023 a ser utilizado pelo

) Fiscal de Contrato
fiscal de contrato

Modelo definido no Anexo VI da OS 005/2023 a ser utilizado Fiscal de servico
pelo fiscal de servico

Formulario SEI a ser utilizado pelo fiscal de contrato, designado
por Portaria, para confirmar a despesa de obras e Servicos de Fiscal de Contrato
Engenharia



Processo de Referéncia — SEI n°© 22.0.000132262-5

RESPONSAVEL

ESTAGIO ITEM DESCRICAO PELA ASSINATURA
Execucdo Formulario de
Contratual - Acompanhamento de

ocorréncias Execucdo Contratual

Modelo definido no Anexo Il da OS 005/2023 a ser utilizado

: Fiscal de Contrato
pelo fiscal de contrato.

Modelo definido no Anexo IX da OS 005/2023 a ser utilizado
pelo fiscal de contrato para notificar a empresa nos casos de
descumprimento contratual e para informar a intencao de
aplicacao de sancdes; utilizar formulario SEI

modelo definido no Anexo IV da OS 005/2023 a ser utilizado
Termo Circunstanciado pelo fiscal de servicos da obra, comissao de recebimento ou
equipe de fiscalizacao

Execucao
Contratual - Notificacao
ocorréncias

Fiscal de Contrato

Fiscal de Servicos
da Obra

Conclusao da
obras






Pagina da CGM — orientacoes sobre fiscalizacao: https://prefeitura.poa.br/smtc/orientacoes-sobre-

fiscalizacao-de-contratos

Cartilha para ordenadores, fiscais de contratos e fiscais de servicos:

https://prefeitura.poa.br/sites/default/files/usu img/sites/smtc/Controladoria/Normas%20e%20Manuais%20CGM
/Cartilha%20d0%20Fiscal%20de%20Contrato%20e%20de%20Servi%C3%A70 V2.pdf

Ordem de Servico 005/2023: https://leismunicipais.com.br/al/rs/p/porto-alegre/ordem-de-

servico/2023/1/5/ordem-de-servico-n-5-2023-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-

pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-

administracao-centralizada-autarquias-e-fundacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-
007-de-10-de-novembro-de-2020-e-a-ordem-de-servico-n-010-de-29-de-dezembro-de-20207?qg=5

porto &

alegre!
PREFEITURA

Mais cidade. Mais vida.



porto

alegre*

Muito obrigado!
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