COMO PARTICIPAR DAS LICITACOES ELETRONICAS DE PORTO ALEGRE

1. CADASTRO NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

Para a participagdo de licitagbes no Municipio de Porto Alegre, os interessados devem se
cadastrar no sitio do Portal de Compras Publicas
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br/), sistema informatizado que possibilita a
realizagdo de licitagbes, por intermédio da Internet, de bens e servigos.
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Para realizar a utilizag@o do sistema, serd necessdrio prévio cadastramento do usudrio, bem
como a sua devida homologagdo.

No processo de cadastramento, o interessado ird fornecer todos os dados necessdrios para o
preenchimento do cadastro.

Poderdo ser nomeados representantes, os quais serdo legitimados a realizar negdcios junto ao
Municipio em nome e sob responsabilidade da empresa, sendo que este também deverd ser
cadastrado.

Para iniciar o cadastro, o interessado deverd acessar a aba “Cadastro — Fornecedor”, conforme
imagem abaixo:


https://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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Pesquisa de Processos

Objeto: Processo:

Na sequéncia, é necessdrio inserir os dados abaixo:
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Dados pessoais

O Pessoa Fisica ® Pessoa Juridica
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Alertas de licites

Acszso grenuite a panicipagio de cotagdes
slstrnicas.

CPF do reprasentams legal
Planas

Para p

r de processos.

O Plane Semastral

RS 9933/ Mz

E-mail”

O Plano Anual

"Valor do planc Mensal quanda cobrado

menzaiments

0% de desconto: RS 144,00
* Campos cbrigatérios

Pagements nico mensal.

CONTINUAR

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRO

Os documentos necessdrios para o cadastro sdo os seguintes:

- Pessoa Juridica:

a) Cartéo do CNPJ;

b) Contrato Social (ultima atualizag¢éo);

c) Copia do RG do representante;

d) Copia do CPF do representante;

e) Inscrigdo Estadual;

f) Inscri¢céo Municipal;

g) Procuragéo, quando o responsdvel ndo constar do Contrato Social.



- Pessoa Fisica:

a) Copia do RG;
b) Copia do CPF;
c) Comprovante de Residéncia.

Os documentos deverdo ser anexados no ambiente logado do participante.

Enviar Documentacao Necessaria

Atencéo!
Envie todos os documentos solicitados abaixo para continuar com a homologacio.

Caso ndo consiga enviar, verifique se todos os decumentos foram anexados corretamente.

CHP. messinn

Selecionar Arquivo

Contrato Social (Enviar copia autenticada) sesusssss

Selecionar Arquivo

CPF do Responsavel (Enviar cdpia autenticada) isesusssss )
Selecionar Arquivo

Inscrigio Estadual mesems |
Selecionar Arquivo

Inscricao Municipal [seswsiss

Selecionar Arquivo

Procuracio

Selecionar Arquive

RG do Responsavel (Enviar cdpia autenticada)) [sewesmssy

Selecionar Arquivo

Finalizar o Envio

3. INTEGRA DOS EDITAIS

Os editais sdo divulgados com o inteiro teor no Portal de Compras Publicas e também no Portal
Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), de forma publica e gratuita.

Acessando o site www.portaldecompraspublicas.com.br/ o interessado poderd clicar na
pesquisa de processos definindo o nimero do edital e/ou o objeto e o nome do drgéo (Porto
Alegre) e clicar em buscar.

Ex1: Pesquisa pelo numero da Licitagdo

Pregdo Eletrénico 013/2023


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Pesquisa de Processos

Objeto: Processo:
13/2023

Ex2: Pesquisa pelo Objeto

Material de Higiene

Pesquisa de Processos

Objeto: Processo:
material de hig\eme|

Ex3: Pesquisa pelo drgdo

Porto Alegre

Pesquisa de Processos

Objeto: Processo: Orgao:

porto alegrd

Uma vez encontrada a LicitagGo que se deseja participar, deve-se clicar em “ACESSAR
PROCESSO” para ter acesso a todos os documentos referentes ao certame:

Aquisicio de tubo PEAD corrugado DN/DI 400 13,2023

T 14/02/2022 & regdo Eletrénic
14/02/2023 as 10:00 Q Frago Eletrénico ___1>v ACESSAR PROCESSO

@ Prefeitura Municipal de Porto Alegre - RS

Na sequéncia, abrird a tela contendo todas as informagdes sobre o processo:



PORTAL

DE COMPRAS PUBLICAS

PROCESSOS APRENDA NOVIDADES DOCUMENTOS SOBRE~ BLOG CONTATO v

DOCUMENTOS R PARA OS ITENS [B ANDAMENTO DO PROCESSO

@ Informacdes

Tipo: Pregao - Menor Preco
Tratamento da Fase de Lances: Aberto

Operacao: Fechado p/ Operacio

Datas

Data de Publicacdo: 30/01/2023 as 1529
Inicio das Propostas: 30/01/2023 as 18:00

Limite para Impugnacdes: 09/02/2023 a5 2359

Pregoeiro: Eduardo Pappen Neitzke Limite para Esclarecimentos: 09/02/2023 as 2359

Autoridade Competente: Leticia Novello Cezarotto Limite p/ Recebimento das Propostas: 14/02/2023 as 09:59
Apoio: Wilson Pereira Ramos Abertura das Propostas: 14/02/2023 a5 10.00
Origem dos Recursos: Proprio

Aplicar o Decreto 10.024,/2019: Sim

Legislacdo Aplicavel: Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 -

Novo Pregéo Eletronico

Documentos Buscar documento

Documentos do Processo Documentos de Fornecedores

Para registro da proposta o interessado deverd acessar o ambiente logado do sistema.

www.portaldecompraspublicas.com.br
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transporte/acondicionamento, o
tratamento e a destinagao final dos
produtos e/ou subprodutos
originados do processo de
reciclagem de lampadas
fluorescentes, mistas, vapores de...

Q atds Porto siegre X prega
@ Informagdes ) Datas

Data de Publicacdo: 16/0

Aberto Inicio das Propostas: 16/01

Operacao: Fechad: Limite para Impugnacdes: 14.
Pregoeiro: NELSON CARVALH Limite para Esclarecimentos: 14/02/2
Autoridade Competente: Leticia Nov Limite p/ Recebimento das Propostas: 17.




4. QUAL A IMPORTANCIA DE CONHECER / ANALISAR O EDITAL?

O edital é o documento que estabelece as regras a serem observadas, tanto pela
Administra¢@o, quanto pelos interessados, trazendo, assim, sequranga juridica as partes. Nele
estdo previstas as regras da disputa, os documentos necessdrios, a forma de pagamento,
sangdes por eventuais descumprimentos dentre outras normas. A leitura e o entendimento do
edital sGo essenciais para que o interessado avalie o que é necessdrio fazer e atender de modo
a participar da disputa de modo responsdvel.

5. LI OEDITAL E AINDA ESTOU COM DUVIDAS OU DISCORDO DE ALGUMA REGRA ALI
CONTIDA, O QUE FAZER?

Podem ser encaminhados pedidos de esclarecimentos para o caso de duvidas ou, no caso de
discorddncia com alguma das condicbes impostas, poderd ser encaminhado documento
chamado impugnag¢éo ao Edital. O prazo para envio de pedido de esclarecimento ou
impugnagdo estd previsto no Edital. O envio é através do prdprio sistema eletrénico. As
respostas se ddo igualmente pelo sistema. Assim, qualquer interessado terd acesso aos
questionamentos e esclarecimentos prestados pela Administragdo.

www.portaldecompraspublicas.com.br
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transporte/acondicionamento, o
tratamento e a destinagao final dos
produtos e/ou subprodutos
originados do processo de
reciclagem de lampadas
fluorescentes, mistas, vapores de...

I
@ Informacdes M Datas

Data de Publicacdo: 16/0

Inicio das Proposta

Limite para Impugnacées: 1

Limite para Esclarecimentos: 14/

Limite p/ Recebimento das Prop

Autoridade Competent

6. ESTOU COM DUVIDAS SOBRE O CADASTRO PREVIO OU CADASTRO DA PROPOSTA E
DOCUMENTOS, COM QUEM POSSO FALAR?

Diretamente com o Portal de Compras Publicas através dos telefones (51) 3103-9615 ou 3003-
5455 (whatsapp).



7. COMO OCORRE A ETAPA DE LANCES?

E estipulado um periodo de tempo para o envio de lances e, uma vez que esse periodo se
esgota, aquele que registrou o maior lance é declarado o vencedor do certame. O valor dos
lances e o envio pelo sistema séo estipulados pelos prdprios concorrentes.

Na data e hordrio estabelecidos no Edital, o pregoeiro / agente de contratacdo / leiloeiro
realizard a abertura das propostas iniciais e dard inicio a etapa competitiva da licitagdo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

Aberta a etapa competitiva, os licitantes deverdo estar conectados ao sistema para participar
da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante serd imediatamente informado, pelo
sistema, de seu recebimento e respectivo hordrio de registro e valor.

Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do maior lance registrado. O sistema ndo identificard o autor dos lances aos demais
participantes.

A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragdo da sessdo publica. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos
itens anteriores, a sess@o publica encerrar-se-d automaticamente.

PORT/\L Ambiente de .
. Objeto: apresentacio - 3 . .
) ) Treinamento 09 '.40'48
Hordrio de Brasilia
- numero: apreseagay - 3
Modo de Disputa: Aberto -
Valor do Intervalo de Lances (R$): 0,01 ol
Atas
-
Item Descrigao Lances Melhor Lance Situagio Tempo Agbes
0001 Item 1 I;\ 1 R59,90 = ®ouis @
Inter. min.: RS 0,01
0002 tem 2 v 1 RS 10,00 = Qe @
Inter. min.; RS 0,01
0003 Item 3 I;\ 1 RS 10,00 = Qo7 @
Inter. min.: RS 0,01
| Total de Registros: 3




8. COMO RECORRER DO RESULTADO?

Depois de declarado o vencedor (no proprio sistema), qualquer licitante poderd,
imediatamente, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena

As razbes recursais deverdo ser enviadas, por meio de campo prdprio do sistema, no prazo
estipulado no edital, contado da data de intimagdo publicada no "Chat" da disputa; ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também
pelo sistema eletrénico, igualmente no prazo previsto no edital, que comegardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos elementos indispensdveis a

defesa de seus interesses.

Ambiente de ) .
PORTAL Treinamento Objeto: apresentagdo - 3 12’:03:28

e Brasilia

Ultima azualizagio: 10:03:1

Modo de Disputa: Aberto
Valor do Intervalo de Lances (RS): 0,01 %
Atas
- I P e e
Item Descrigio Lances. Melhor Lance Situagio

0001 Item 1 RS 9,50

o002 Item 2 B T RS 9,00 b
0003 Item 3 - + RS 10,00 b
Chat

[ 25/01/2023 10:03:16 - Sistema - A data limite de intengio de recursos para o item 0003 foi definida pelo pregosira para 25/01/2023 &s 10:04.
4 25/01/2023 10:03:16 - Sistema - A data limite de intengio de recursos para o item 0002 foi definida pelo pregoeiro para 25/01/2023 &s 10:04.
A 25/01/2023 10:03:16 - Sistema - A data limite de intengo de recursos para o item 0001 foi definida pelo pregoeira para 25/01/2023 a5 10:04.
4 25/01/2023 09:54:48 - Sistema - O fornecedor Empresal Felipe1 enviou uma nova proposta readequada para o item 0003.




