ORDEM DE SERVICO N° 015, DE 25 DE JULHO DE 2022.

Estabelece os sistemas e diretrizes para
aprovacio da despesa publica no ambito da
Administracio Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, no uso de suas
atribui¢des que lhe confere o artigo 94, inciso Il e IV, da Lei Organica do Municipio,

Considerando os principios da Administracao Publica, expressos na Constitui¢ao
Federal e legislacdo infraconstitucional, em especial, o do interesse publico, da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade administrativa, da eficiéncia, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da isonomia e da motivacao;

considerando que a Controladoria-Geral do Municipio (CGM) visa ao controle e a
fiscalizacdo das contas publicas municipais, em obediéncia ao artigo 70 da Constitui¢ao Federal,

considerando que o ordenador de despesa € toda e qualquer autoridade de cujos

atos resultarem emissao de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio,
conforme § 1° do artigo 80 do Decreto Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967; ¢

considerando que a fiscalizagdo ¢ o acompanhamento da execugdo dos
contratos representam uma garantia a Administracdo Publica de que os bens e servigos serao
executados na quantidade e qualidade contratados, mediante as atribui¢des dispostas na Ordem
de Servigo n® 07, de 10 de novembro de 2020 ¢ alteragdes;

DETERMINA:
Art. 1° Ficam estabelecidos os sistemas para a aprovacgao da despesa publica no

ambito da Administracdo Centralizada, Autarquica e Fundacional, sendo eles:

I — Sistema de Despesa Orcamentaria (SDO) para aprovacdo das despesas
orcamentarias; e

IT — Sistema Extraor¢amentario (Sistema Extra), para aprovagdo das despesas
extraorcamentarias.

Paragrafo inico. A Controladoria-Geral do Municipio (CGM) emitira, por meio
de Instru¢do Normativa, o regramento quanto a utilizacdo do SDO e do Sistema Extra.



Art. 2° Para efeitos desta Ordem de Servico, ficam estabelecidos os seguintes
conceitos:

I — Despesa Orcamentaria: ¢ toda transagdo que depende de autorizagdo
legislativa, na forma de consignagdo de dotagdo orcamentaria, para ser efetivada;

IT — Despesa Extraorcamentaria: a despesa que nao consta em lei orgamentaria,
bem como quaisquer valores que se revistam de caracteristicas de simples transitoriedade,
recebidos anteriormente e que, na oportunidade, constituiram receitas extraor¢amentaria;

Il — Ordenador de Despesa Primario: Prefeito, Secretarios, Diretores-Gerais,
Procurador-Geral e Presidente da Fundacao de Direito Publico;

IV — Ordenador de Despesa Secundario: aquele que recebe, via instituto da
delegagdo, as competéncias e atribuicdes do ordenador de despesas primario; e

V — Unidade Central de Controle Interno: unidades que compdem a CGM.

Paragrafo unico. A delegagdo de que trata o inc. IV do caput deste artigo deve
ser formalizada por meio de Portaria.

Art. 3° O Ordenador de Despesa ¢ a autoridade competente para ordenar os
empenhos e os pagamentos, mediante aprova¢do do empenho e da liquidacdo, respectivamente,
no SDO.

Paragrafo tnico. O perfil de ordenador de despesa no SDO sera cadastrado pela
CGM, por meio da Divisdo de Despesa Publica (DDP).

Art. 4° O SDO permitird que algumas notas de liquida¢do sejam emitidas
diretamente pelos 6rgaos e entidades, sem a necessidade de efetivagdo pela Unidade Central de
Controle Interno, tais liquidagdes serdo denominadas, para fins dessa Ordem de Servico, como
liquidacdes automatizadas.

§ 1° A CGM emitird, por meio de Instrucdo Normativa, a relagdo das rubricas
abrangidas pelo regramento do caput deste artigo.

§ 2° Os processos de pagamento que contenham as notas de liquidacdo aprovadas
conforme o caput deste artigo nao tramitardo individualmente pela CGM devendo ser remetidos
para pagamento diretamente pelo 6rgao ou entidade gerador da despesa.

§ 3° A CGM podera solicitar, a qualquer tempo, o acesso a processos de
execucao de despesa que ndo tiverem sido remetidos para sua verificagao.

§ 4° A CGM realizard o exame das liquidagdes automatizadas por meio de
avaliacdo concomitante e/ou por inspegdes.



§ 5° Em caréter transitdrio, ainda sem a automatizacao das liquidag¢des no SDO, a
CGM podera realizar as efetivagdes das liquidagdes em massa, das despesas classificadas nas
rubricas 339039990300, 339039430000, 339092911400 e 339048019900, a titulo de
implantacdo parcial do modelo, sendo que o exame desses gastos sera realizado por meio de
avaliacdo concomitante e/ou por inspegoes.

Art. 5° As demais liquidagdes, que ndo as automatizadas, permanecerao sendo
verificadas, no SDO, pela CGM, porém serdo dividas em 2 (dois) grupos, sendo eles:

I — liquidagdes prioritarias: liquidagdes relativas a contratos considerados
essenciais a Administragao Publica Municipal, que sejam relativos as atividades finalisticas, que
tenham materialidade, que sejam tratados como prioritarios ou emergenciais pelo Governo
Municipal ou que possam afetar a imagem do Municipio; €

IT — liquidagdes comuns: demais liquidacdes.

§ 1° A CGM editard, por meio de Instru¢do Normativa, os tipos de formularios do
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) necessarios para a tramitacdo dos processos de
liquidacdes prioritarias € comuns.

§ 2° Os contratos a terem suas liquidagoes classificadas como prioritarias serao
indicados pelo orgdo/entidade e analisados pela CGM quanto ao risco, bem como serdo
normatizados por meio de Instru¢cdo Normativa, a ser elaborada pela CGM.

Art. 6° Na hipdotese de haver ndo conformidade detectada pela CGM, em
quaisquer dos tipos de liquidagdes, a Unidade Central de Controle Interno emitird orientacao
e/ou recomendacgao para que o 6rgao ou entidade regularize no prazo estabelecido.

§ 1° Nos casos de nao conformidade por motivo de descumprimento contratual,
compete ao Fiscal de Contrato (ou fiscal de servico no caso de obras, por
inexecuc¢do/ineficiéncia) notificar a contratada, devendo ser observadas as sanc¢des previstas em
contrato, quando aplicavel.

§ 2° As orientagdes e/ou recomendacdes previstas no caput deste artigo serdao
destinadas ao responsavel pela confirmacao da despesa ou ao fiscal de contrato designado.

§ 3° A auséncia de procedimentos que visem a regularizacdo das ndo
conformidades podera ensejar em apuracao de responsabilidade.

Art. 7° Os casos omissos serdo remetidos a CGM da Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controladoria (SMTC) para anélise complementar.

Art. 8° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.



Paragrafo unico. Excetuam-se ao disposto no caput deste artigo os §§ 1°,2° 3°¢
4° do art. 4°, cuja vigéncia serd a partir de 1° de outubro de 2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, 25 de julho de 2022.

Sebastidao Melo,
Prefeito de Porto Alegre.

Registre-se e publique-se.

Roberto Silva da Rocha,
Procurador-Geral do Municipio.



