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INTRODUCAO

INTRODUCAO

A presente Cartilha tem por objeto listar,de forma
simplificada, conceitos e legislacdes a serem observa-
dos pelos fornecedores que se relacionam com o Mu-
nicipio, desde o desejo de participar da licitacdo até a
execucao contratual.

De pronto,ressalta-se que tal documento nao esgota
todas as previsdes legais existentes, apenas resume e
indica os pontos principais a serem observados, nao
dispensando a observancia fiel as legislagdes envolvi-
das, bem como ao edital e contrato firmado.

Destaca-se, ainda, que a luz da Lei Federal14.133/2021,
varias nuances juridicas e operacionais relativas a
contratacdo publica no Brasil sofrerao alteragcdo no
decorrer de sua aplicacdo, a qual ainda nao foi aderi-
da integralmente pelo Municipio, conforme viabiliza a
referida lei.
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CONCEITOS BASICOS

1. CONCEITOS BASICOS

LICITACAO: ¢ a forma como a administracédo publica con-
trata obras, servicos, compras e aliena¢des. S0 proce-
dimentos formais, em que ficam registrados, de maneira
objetiva, quais sao os critério s do que esta sendo solici-
tado e os procedimentos para apresentacao de propos-
tas e lances. Possuem diferentes formas, de acordo com
o valor do item a ser adquirido ou do grau de complexi-
dade.

Segundo o artigo 3 da Lei 8666/93 "destina-se a garantir
a observancia do principio constitucional da isonomia

e a selecionar a proposta mais vantajosa para a Adminis-
tracdo e sera processada e julgada em estrita conformi-
dade com os principios basicos da legalidade, da impes-
soalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade administrativa,da vinculagdo ao instru-
mento convocatorio,do julgamento objetivo e dos que
lhe sao correlatos.”

POR QUE LICITAR?

Os trés principais objetivos sao:

- selecionar a proposta mais vantajosa para a Adminis-
tracao Publica;

- garantir igualdade de condi¢des a todos que queiram
contratar com o Poder Publico;

- promover o desenvolvimento nacional sustentavel.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

CONCEITOS BASICOS

MODALIDADES DE LICITACAO

Existem seis modalidades de licitacao, as
quais possuem rito, prazo e amplitude de
divulgacao especificados para cada caso.

Concorréncia

Tomada de precos
Convite

Concurso

Leilao

Pregao

EXCECOES: Em casos especificos previstos na lei,
podem ser utilizadas a DISPENSA ou a INEXIGIBI-
LIDADE delicitacdo,que € a forma de aquisicao
em que a administracdo contrata diretamente o
fornecedor sem realizar a licitacao. Pode ocorrer
em varios casos: 0S mais comuns sao gquando o
valor a ser comprado € menor do que o custo da
propria realizacdo da licitacdo, ou quando nao
existe concorréncia. Na legislacdo e indicado
quando uma licitagdo pode ser dispensada ou
inexigida.
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Convite - Lei n® 8.666/93, art. 22, § 3°

Tomada de precos - Lei n° 8.666/93, art. 22, § 2°
Concorréncia publica - Lei n°® 8.666/93, art. 22, § 1°
Leildo - Lei n® 8.666/93, art. 22, § 5°

Concurso publico - Lei n® 8.666/93, art. 22, § 4°

Preg&o - Lei n©10.520/02 [ TP |
Dispensa - rol taxativo do Art.24 da Lei n°® 8.666/93

Inexigibilidade (ha inviabilidade de competicao) - Art.25 da
Lei n° 8.666/93

(R~

O Regime Diferenciado de Contratacdes, previsto nalLei n®12.462/11, se
aplica para casos especificos como o Programa de Aceleracdo do Cres-
cimento (PAC), obras dos Sistema Unico de Saude (SUS), acdes de segu-
ranca publica, entre outros.

As microempresas, as empresas de pequeno porte e os empreendi-
mentos de economia popular e solidaria ficam abarcadas pela Lei Mu-
nicipal n° 10.671/09 , a qual facultada, nas contrata¢des publicas de
bens e servicos dos orgaos da Administragao Direta e Indireta, a con-
cessao de tratamento diferenciado e simplificado para esse tipo em-
presarial.

O Sistema de Registro de Precos (SRP) ¢ uma forma de aquisi¢cao de
bens e contratacao de servicos - prevista na Lei n°® 8.666/93 , regulada
pelo Decreto Municipal n° 11.555/96 - utilizada quando for conveniente
a aquisicao de bens ou contratacdo de servigos para mais de um orgao
ou entidade, ou guando nao for possivel definir previamente o quanti-
tativo que sera demandado pela Administracao Publica. No SRP, o
orgao promotor realiza uma licitagdo e convida outros 6rgaos a partici-
par.

A licitacao e feita nas modalidades de pregao ou concorréncia e do tipo
menor preco. O vencedor da licitacgdo assina com a Administragao PuU-
blica uma ata de registro de preco, onde se compromete a fornecer de-
terminada quantidade de um produto ou servigo, por determinado
preco, pelo prazo maximo de um ano.


https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/decreto/1996/1155/11555/decreto-n-11555-1996-dispoe-sobre-o-sistema-de-registro-de-precos-nos-termos-do-3-do-art-15-da-lei-federal-n-8666-de-21-de-junho-de-1993-e-alteracoes-posteriores-e-da-outras-providencias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2009/1068/10671/lei-ordinaria-n-10671-2009-dispoe-sobre-a-concessao-de-tratamento-diferenciado-e-simplificado-as-microempresas-as-empresas-de-pequeno-porte-e-aos-empreendimentos-de-economia-popular-e-solidaria-nas-contratacoes-publicas-de-bens-e-servicos-dos-orgaos-da-administracao-direta-e-indireta?q="empresa+de+pequeno+porte"
https://leismunicipais.com.br/a/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2009/1068/10671/lei-ordinaria-n-10671-2009-dispoe-sobre-a-concessao-de-tratamento-diferenciado-e-simplificado-as-microempresas-as-empresas-de-pequeno-porte-e-aos-empreendimentos-de-economia-popular-e-solidaria-nas-contratacoes-publicas-de-bens-e-servicos-dos-orgaos-da-administracao-direta-e-indireta?q="empresa+de+pequeno+porte"
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/L12462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/2002/L10520.htm

CONCEITOS BASICOS

As Empresas Estatais (EPTC, CARRIS e PROCEMPA)
observam as disposicdes da Lei n° 13.303/16,em
suas contratacoes

Instrumento Convocatério: E o mecanismo pelo qual a
Administracdo Publica divulga publicamente as suas
necessidades. Pode ser um edital, um pedido de
cotacao.

Edital: Assemelha-se a um contrato de adesao cujas
clausulas sao formuladas unilateralmente, pelo Muni-
cipio, e aceitas, em bloco,pelos licitantes,vinculando
ambas as partes. Dessa forma, a empresa devera
manter durante toda a execuc¢ao contratual as
mesmas condicoes exigidas no edital.

Comissao de licitacdo: Comissdo, permanente ou
especial, criada pela Administracdo com a funcao de
receber, examinar e julgar todos os documentos e pro-
cedimentos relativos as licitagcdes e ao
cadastramento de licitantes.

Contrato Administrativo € o instrumento por meio do
qual 6rgaos ou entidades da Administracao Publica
formalizam um negdécio com uma empresa para a sa-
tisfacdo de um interesse publico,mediante a contrata-
¢ao de bens ou servicos.

Clausulas minimas que devem constar no contrato:

Definicdo do objeto e seus elementos caracteristicos;
A forma de fornecimento ou o regime de execucao;

Definicdo do prego e das formas e caracteristicas de
pagamento (critérios, data-base, frequéncia do reajus-
te de precos, criterios de ajustes contabeis e finceiros
entre a data do cumprimento das obrigacdes e a do
pagamento efetivo);

Definicdo de prazos (inicio da execucado, conclusao,
entrega, observacao e recebimento definitivo);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13303.htm

- Credito pelo qual correra a despesa, com a indicagao da
categoria econdmica e da classificacao funcional pro-
gramatica;

- Obrigagao do contratado de cumprir as condigbes de
habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagdo,durante a
execucao do contrato;

- Apresentacao de uma forma de garantia para assegurar
a execucao total do contrato, quando exigida;

- Responsabilidades e direitos das partes, bem como pe-
nalidades cabiveis e valores das multas;

- Quais sao os casos de rescisao e direitos da Administra-
¢ao quando esta ocorrer;

- Condicdes de importagao e, se for o caso, qual a data e
taxa de cambio para conversao;

- Vinculagdo do contrato ao edital de licitagdo ou ao
termo de inexigibilidade ou dispensada licitacdo, e ao
convite e a proposta da empresa vencedora;

- Definicao da legislacao que se aplica a execucao do con-
trato e aos casos omissos.

Contrato é obrigatério?

A contratac¢ao pode usar diferentes instrumentos para ser efe-
tivada:

- Nos casos de concorréncia e tomada de preco, bem como
nas dispensas de licitacdo e inexigibilidades, cujos precos
estejam compreendidos nos limites destas duas modalid-
des de licitagcdo, € obrigatério o termo de contrato;

- Nos demais casos, podem ser usados outros instrumentos,
como nota de empenho de despesa ou ordem de execucao
de servico, carta-contrato, autorizacao de compra.
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CONCEITOS BASICOS

Compra para entrega imediata: Assim considerada
aquela que estabeleca prazo de entrega inferior a 30
(trinta) dias, podendo ser dispensado o termo de con-
trato, desde que nao resultem obrigacdes futuras, in-
clusive assisténcia técnica.

Garantia: Em cada caso, e desde que prevista no instru-
mento convocatodrio, podera ser exigida prestacao de
garantia nas contratacdes de obras,servicos e com-
pras, cabendo ao contratado optar dentre as seguintes
modalidades: cau¢cao em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro garantia ou fianga bancaria.

Empenho: ¢ o documento que garante que a reserva
orcamentaria foi realizada para a contratacdo. E
vedada a realizacdo de despesa sem preévio empenho.
Diante disso, € importante que o fornecedor exija esse
documento para garantir que ha reserva para a execu-
¢ao contratual.

NOTA DE EMPENHO - Servigo

Municipio de
@ NNNNNN o
Porto Alegre
) 121021 o I
T 20650000160 | S —

00 ATUAL EMPE
| RS 1.524.728,00 R$ 1.238.206,00 | R$ 30.000,00 RS 256.522,00

2565
DESPES\ 445042010000
RCAMENTARO: 0020

ViNe CoNTRAPARTION.

DESPESA CAPITAL
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CONCEITOS BASICOS

FLUXO DA LICITACAO

A Controladoria-Geral da Unido (CGU) elaborou um
infografico resumido sobre o processo licitatorio:

PUBLICACAO DO EDITAL: A administracéo Publica pu-
blica o edital de licitacdo, com o objetivo, prazos e
condi¢des de participacao.

ELABORA(;AO DAS PROPOSTAS: Interessados prepa-
ram propostas e reunem documentos para fase de
habilitacdo

SESSAO DE ABERTURA E HABILITACAO: Documentos e
propostas sao recebidos e lacrados. Adocumentacao
de cada um é avaliada,habilitando-se ou nao o inte-
ressado.

CLASSIFICAC}AO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:Os
envelopes com as propostas sao abertos e tem inicio
as etapas de classificacao e julgamento.

HOMOLOGACAO, ADJUDICIACAO E CONTRATACAO:E
declarado o vencedor, que € chamado para assinatu-
ra de contrato.



Regularidade Fiscal e Trabalhista: a empresa se de-
parara desde o edital ate a execucao contratual com
essa terminologia, a qual significa que o fornecedor
deve manter em dia suas obriga¢des fiscais e traba-
lhistas,sendocomprovada por meio de emissao de
certiddo. As certiddes,quando regulares, podem ser
emitidas pela internet,conforme links abaixo:

:/Q\"B Certidao de Débitos Federais: indica se ha empresa
estd em dia com as obrigacdes federais, incluindo o
INSS, possuindo validade de até 180 dias.

/Q\“) Certidao Trabalhista: € um documento gque atesta
gue a empresa esta cumprindo suas obrigacdes legais
especificas. Ela comprova que nao ha pendéncias
junto a Justica do Trabalho. Validade de ate 180 dias.

/@ Certidao do FGTS: valida se a empresa esta quite com
os depdsitos declarados do FGTS. Validade de ate 30
dias.

/@ Certidao Municipal: essa certidao deve ser emitida
pelo Municipio do domicilio fiscal da empresa. No
caso do Municipio de Porto Alegre, a certidao pode ser

emitida clicando aqui

:/@ Certidao Estaduval: essa certiddo deve ser emitida
pelo Estado do domicilio fiscal da empresa. No caso
do Estado do Rio Grande do Sul, a certidao pode ser

emitida clicando aqui
As declaragdes exigidas sdo as que seguem:

- idoneidade;

- negativa de doacao eleitoral;

- negativa quanto ao emprego de menor;

- negativa de conflito de interesse;

- conhecimento quanto as normas de contratacao.
O modelo de declarac¢ao unificada pode ser visuali-
zado no Anexo |, da presente cartilha.
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https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx
https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoGeralDebTributarios_Internet.do
https://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoGeralDebTributarios_Internet.do
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces;jsessionid=OBVVgvEuEmdnxMe5nD74JnqjmZGnRH5kUilq6gkp.cndt-certidao-21-z59b7
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
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2. COMBATE A CORRUPCAO

O combate a corrupcao sempre foi uma tematica importante, ea
Lei Federal n°12.846/2013 trouxe novidades para os compradores
publicos e para as empresas que vendem seus produtos e
servicos para a Administracdo Publica. A Lei estabelece a
responsabilizacdo objetiva administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a Administracao Publica,
nacional ou estrangeira. Isso significa que nao so6 as pessoas que
cometerem atos ilicitos serao penalizadas. As empresas que nao
tiverem muito cuidado e atencdo ao que @ seus
funcionarios,representantes ou parceiros fazem em seu nome
poderao sofrer serias consequéncias. A partir da vigéncia dessa
lei, podem ser punidos os seguintes atos:

No tocante a licitagcdes e contratos:
a) realizacao de ajuste, combinac¢do ou qualquer outro
meio para frustrar ou fraudar o carater competitivo de
procedimento licitatdrio publico;

b) impedimento, perturbacdo ou fraude de qualquer
ato de procedimento licitatdrio publico;
c) afastamento, ou tentativa de afastamento, de licitan-
te, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;
d) fraude a licitacdo puUblica ou contrato dela decorren-
te;
e) criacao de pessoa juridica para participar de licitacao
puUblica ou celebrar contrato administrativo, de modo
fraudulento ou irregular;
f) obtencdo de vantagem ou beneficio indevido, de
modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogacdes de
contratos celebrados com aadministragao publica, sem
autorizagao em lei, no ato convocatério da licitagdo pu-
blica ou nos respectivos instrumentos contratuais;
g) manipulacado ou fraude do equilibrio econémico-fi-
nanceiro dos contratos celebrados com a administra-
¢cao publica


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

Outros atos que também poderao levar a punicdo:

- promessa, oferta ou concessao de vantagem in-
devida a agente publico (direta ou indireta) ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

- financiamento, custeio, patrocinio ou qualquer
modo de subvencao para a pratica dos atos ilici-
tos previstos na Lei, desde que comprovados;

- utilizacdo de intermediario para ocultar ou dissi-
mular reais interesses ou a identidade dosbenefi-
ciarios dos atos praticados;

- criacao de dificuldades a atividade de investiga-
cao ou fiscalizacao de 6rgaos, entidades ou agen-
tes publicos, ou interven¢do em sua atuacgao.

Nesse contexto, no Municipio de Porto Alegre, foi
edita-da a Lei Municipal n®12.827/2021, a qual
regulamenta a lei federal supramencionada, ins-titui a
obrigatoriedade de apresentacdo de Programa de
Integridade para algumas contratagdes e dispde
sobre fiscalizacao de contratos.

Quem precisa apresentar?

- Pessoas Juridicas que contratam com a administra-
cdo municipal por RS 5 milhdes/ano (valor igual ou
superior a)

- Pessoas Juridicas que contratem com a administra-
cao municipal por 180 dias, no valor de RS 2,5 milhdes
(igual ou superior).

COMBATE A CORRUPCAO



https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2021/1283/12827/lei-ordinaria-n-12827-2021-dispoe-sobre-a-modernizacao-da-gestao-e-fiscalizacao-de-contratos-administrativos-no-ambito-da-administracao-publica-municipal-a-obrigatoriedade-da-implantacao-do-programa-de-integridade-nas-empresas-que-contratarem-com-a-administracao-publica-do-municipio-de-porto-alegre-regulamenta-a-lei-federal-n-12846-de-1-de-agosto-de-2013-no-ambito-municipal-revoga-o-decreto-n-20131-de-7-de-dezembro-de-2018-e-da-outras-providencias?q=12827

COMBATE A CORRUPCAO

Art. 29. Fica estabelecida a obrigatoriedade de implementacao
do Programa de Integridade para todas as pessoas juridicas
que celebrem contrato, consoércio, convénio, concessao, parce-
ria publico-privada ou qualgquer outro instrumento ou forma de
avenca similar, inclusive decorrente de contratacdo direta ou
emergencial, pregao eletrénico, dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, com a Administracdo Publica Direta ou Indireta do Mu-
nicipio de Porto Alegre, em todas as esferas de poder, com valor
global igual ou superior a RS 5.000.000,00 (cinco milhdes de
reais) anuais.

§ 1° Aplica-se esta Lei em sua plenitude as pessoas juridicas que
vierem a firmar relagdo contratual com prazo de validade ou de
execucao igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias, com
valor global igual ou superior a R$ 2.500.000,00 (dois milhdes e
quinhentos mil reais).

§ 2° As cooperativas que contratarem com a Administracao PU-
blica Municipal devem observar o disposto no art. 107 da Lei Fe-
deral n®5.764, de 16 de dezembro de 1971, e alterac¢des posterio-
res, independentemente do valor previsto no caput deste
artigo.

Art. 30. Aplica-se o disposto nesta Lei:

|- as sociedades empresarias e as sociedades simples, personifi-
cadas ou nao, independentemente da forma de organizacdo ou
modelo societario adotado;

lI- as fundacgdes e as associagdes civis; e

lll- as sociedades estrangeiras que tenham sede, filial ou repre-
sentacao no territorio brasileiro, constituidas de fato ou direito,
ainda que temporariamente.

§ 1° Sera dispensado tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e
alteracdes posteriores, observado o disposto nesta Lei.

§ 2° Na aplicacao do disposto nesta Lei as empresas publicas e
as sociedades de economia mista, deve ser observado o dispos-
to na Lei Federal n°13.303, de 30 de junho de 2016


https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2021/1283/12827/lei-ordinaria-n-12827-2021-dispoe-sobre-a-modernizacao-da-gestao-e-fiscalizacao-de-contratos-administrativos-no-ambito-da-administracao-publica-municipal-a-obrigatoriedade-da-implantacao-do-programa-de-integridade-nas-empresas-que-contratarem-com-a-administracao-publica-do-municipio-de-porto-alegre-regulamenta-a-lei-federal-n-12846-de-1-de-agosto-de-2013-no-ambito-municipal-revoga-o-decreto-n-20131-de-7-de-dezembro-de-2018-e-da-outras-providencias?q=12827
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2021/1283/12827/lei-ordinaria-n-12827-2021-dispoe-sobre-a-modernizacao-da-gestao-e-fiscalizacao-de-contratos-administrativos-no-ambito-da-administracao-publica-municipal-a-obrigatoriedade-da-implantacao-do-programa-de-integridade-nas-empresas-que-contratarem-com-a-administracao-publica-do-municipio-de-porto-alegre-regulamenta-a-lei-federal-n-12846-de-1-de-agosto-de-2013-no-ambito-municipal-revoga-o-decreto-n-20131-de-7-de-dezembro-de-2018-e-da-outras-providencias?q=12827
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Ja a Instrucdo Normativa CGM n° 003/2021), estabelece
os procedimentos para avaliacao e fiscaliz acao dos Pro-
grama de Integridade apresentados ou dos Planos de
Acao a serem implementados. Estido disponiveis os mo-
delos e mais informacgdes atraves da pagina da CGM >
Programa de Integridade - Lei n°® 12.827/2021.

N

Ainda sob o aspecto da integridade e combate a corrup-
G¢ao, os agentes publicos estdo obrigados a atender os
Decretos que dispdem sobre o cédigo de ética e sobre o
relacionamento com fornecedores, parceiros, colabo-
radores e prestadores de servico em geral. Portanto,
possivel descumprimento dessas disposicdes poderao
ser objeto de denuncia no canal de Ouvidoria do Munici-
pio


https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2023/1/5/ordem-de-servico-n-5-2023-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-centralizada-autarquias-e-fundacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-007-de-10-de-novembro-de-2020-e-a-ordem-de-servico-n-010-de-29-de-dezembro-de-2020?q=05/2023vico/2020/1/7/ordem-de-servico-n-7-2020-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-direta-e-indireta-do-municipio-de-porto-alegre?q=007/2020
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2023/1/5/ordem-de-servico-n-5-2023-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-centralizada-autarquias-e-fundacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-007-de-10-de-novembro-de-2020-e-a-ordem-de-servico-n-010-de-29-de-dezembro-de-2020?q=05/2023vico/2020/1/7/ordem-de-servico-n-7-2020-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-direta-e-indireta-do-municipio-de-porto-alegre?q=007/2020
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2108/21072/decreto-n-21072-2021-dispoe-sobre-diretrizes-de-relacionamento-a-serem-observadas-pelos-agentes-publicos-do-municipio-de-porto-alegre-fornecedores-parceiros-colaboradores-e-prestadores-de-servico-em-geral?q="FORNECEDORES"
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2108/21072/decreto-n-21072-2021-dispoe-sobre-diretrizes-de-relacionamento-a-serem-observadas-pelos-agentes-publicos-do-municipio-de-porto-alegre-fornecedores-parceiros-colaboradores-e-prestadores-de-servico-em-geral?q="FORNECEDORES"
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2107/21071/decreto-n-21071-2021-institui-o-codigo-de-etica-de-conduta-e-de-integridade-dos-agentes-publicos-e-da-alta-administracao-do-municipio-de-porto-alegre
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/smtc/default.php?p_secao=2393
http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_in_003_.pdf

3. EXECUCAO CONTRATUAL

Na fase da execucao contratual o contratado deve ob-
servar os requisitos estabelecidos no contrato para a
prestacao servico e/ou entrega de bem, bem como re-
alizar a entrega de comprovacdes documentais para
que o ateste seja emitido e o pagamento liberado.

No ambito do Municipio, a fiscalizacdo dos contratos é
regida pela Ordem de Servigco n® 005/2023. A cada re-
lacdo contratual firmada, sugere-se que o preposto da
empresa solicite ao fiscal do contrato a lista de docu-
mentos a serem apresentados mensalmente. Além
disso, a referida Ordem de Servico disponibiliza
anexos como modelos, tais como:

- Anexo IV - Lista de Verificacdes (certiddes, compro-
vantes de recolhimentos,documentacao dos traba-
lhadores)

- Anexo VI - Modelo de Listagem de Funcionarios Pre-
enchida pela Empresa

- Anexo IX - Folha Ponto

O pagamento esta condicionado ao cumpri-
mento de todos os itens estipulados no contra-
to, inclusive entrega de documentacdo mensal-
mente. Além disso, a auséncia de atendimento
do estabelecido em contrato pode gerar a apli-
cacao de sancao contratual.

EXECUCAO CONTRATUAL



http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_anexo_ix____folha_ponto_funcionarios_terceirizados.xls
http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_anexo_vi___modelo_de_listagem_de_funcionarios___empresa_.xls
http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_anexo_vi___modelo_de_listagem_de_funcionarios___empresa_.xls
http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_anexo_iv___lista_de_verificacoes.xls
http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_anexo_iv___lista_de_verificacoes.xls
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2023/1/5/ordem-de-servico-n-5-2023-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-centralizada-autarquias-e-fundacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-007-de-10-de-novembro-de-2020-e-a-ordem-de-servico-n-010-de-29-de-dezembro-de-2020?q=05/2023vico/2020/1/7/ordem-de-servico-n-7-2020-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-direta-e-indireta-do-municipio-de-porto-alegre?q=007/2020
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Conforme o artigo 87 da Lei 8666/93:

Art. 87. Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Admi-
nistracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao con-
tratado as seguintes sanc¢des:

|- adverténcia;

lI- multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou
Nno contrato;

lll- suspensao temporaria de participacido em licitagcdo e im-
pedimento de contratar com a Administracao, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos; IV- declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar com a Administragcao Publica en-
quanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida

IV- declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracao Publica enquanto perdurarem os mo-
tivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida.

A reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso
anterior.

§ 1 0 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o contratado
pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

§ 2 0 As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV deste artigo
poderado ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, facul-
tada a defesa prévia do interessado, no respectivo proces-
so, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

CANAIS DE CONTATO E REFERENCIAS

O faturamento devera observar a legislacdo vigente, em
especial o Decreto Municipal n°® 21.275/2021, que versa
sobre a retencao do imposto de renda.

4. CANAIS DE CONTATO
Na fase de selecao, os contatos deverao ser realizados de
acordo com os dados disponiveis nos instrumentos

convocatodrios (cotacao de precos, editais).

J& durante a execucao contratual o canal de contato
devera ser o fiscal do contrato.

5. REFERENCIAS

Lei de Licitagdes -
n° 8.666/1993 -

Lei do Pregao -
n°10.520/2002 -

Lei da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte -
n°123/2006 -

!

Lei do Regime Diferenciado de Contratagdes -
n°12.462/20211 -

!


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12462.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2128/21275/decreto-n-21275-2021-dispoe-sobre-a-retencao-de-tributos-no-pagamento-aos-fornecedores-por-orgaos-e-entidades-da-administracao-publica-municipal-direta-autarquias-e-fundacao?q="FORNECEDORES"

Lei das Estatais -
n° 13.303/2016 -

!

Lei Anticorrupcgao -
n°®12.846/2013 -

!

Lei Anticorrupg¢ao municipal -
n°12.827/2011

!

Decreto sobre Sistema de Registro de
Precos - n°11.555/1996 -

!

Decreto do Cédigo de Etica -
n° 21.071/2021 -

!

Decreto sobre o Relacionamento dos Agentes
Publicos com os Contratados - n°® 21.071/2021 -

!

Decreto Municipal do Imposto de Renda -
n° 21.275/2021 -

!

Ordem de Servico sobre fiscalizacdo de contratos -
n°® 05/2023 -

!

Instrucdo Normativa sobre Programa de Integridade
- n° 003/2021 -

REFERENCIAS

!



http://lproweb.procempa.com.br/pmpa/prefpoa/smtc/usu_doc/cgm_in_003_.pdf
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/ordem-de-servico/2023/1/5/ordem-de-servico-n-5-2023-dispoe-sobre-as-normas-e-os-procedimentos-a-serem-adotados-pelos-gestores-de-contratos-fiscais-de-contratos-e-pelos-fiscais-de-servicos-nos-contratos-firmados-pela-administracao-centralizada-autarquias-e-fundacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-revoga-a-ordem-de-servico-n-007-de-10-de-novembro-de-2020-e-a-ordem-de-servico-n-010-de-29-de-dezembro-de-2020?q=05%2F2023
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2128/21275/decreto-n-21275-2021-dispoe-sobre-a-retencao-de-tributos-no-pagamento-aos-fornecedores-por-orgaos-e-entidades-da-administracao-publica-municipal-direta-autarquias-e-fundacao?q=%22FORNECEDORES%22
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2108/21072/decreto-n-21072-2021-dispoe-sobre-diretrizes-de-relacionamento-a-serem-observadas-pelos-agentes-publicos-do-municipio-de-porto-alegre-fornecedores-parceiros-colaboradores-e-prestadores-de-servico-em-geral?q=%22FORNECEDORES%22
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/2021/2107/21071/decreto-n-21071-2021-institui-o-codigo-de-etica-de-conduta-e-de-integridade-dos-agentes-publicos-e-da-alta-administracao-do-municipio-de-porto-alegre
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/decreto/1996/1156/11555/decreto-n-11555-1996-dispoe-sobre-o-sistema-de-registro-de-precos-nos-termos-do-3-do-art-15-da-lei-federal-n-8666-de-21-de-junho-de-1993-e-alteracoes-posteriores-e-da-outras-providencias?q=11555
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2021/1283/12827/lei-ordinaria-n-12827-2021-dispoe-sobre-a-modernizacao-da-gestao-e-fiscalizacao-de-contratos-administrativos-no-ambito-da-administracao-publica-municipal-a-obrigatoriedade-da-implantacao-do-programa-de-integridade-nas-empresas-que-contratarem-com-a-administracao-publica-do-municipio-de-porto-alegre-regulamenta-a-lei-federal-n-12846-de-1-de-agosto-de-2013-no-ambito-municipal-revoga-o-decreto-n-20131-de-7-de-dezembro-de-2018-e-da-outras-providencias?q=12827
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/lei/l13303.htm
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ANEXO |
DECLARACAO UNIFICADA

Eu, NOME DO REPRESENTANTE, CPF DO REPRESENTANTE,
na qualidade de INDICAR REPRESENTACAO, declaro, sob
as penas da lei, gue a PESSOA JURIDICA XXX, inscrita no
CNPJ sob 0 n° XXXX, com sede na ENDERECO (Logradou-
ro, n°, complemento, Cidade - Estado):

1. nao foi declarada INIDONEA para contratar com a Ad-
ministragao Publica, nos termos do inciso |V, do art. 87
da Lei 8.666/93 e de suas alteracdes posteriores, bem
como nao foi suspenso e limitado o direito de licitar e
contratar com qualquer ente da federacdo incluindo au-
tarquias, fundacdes, dentre outros.

2. que nao realizou doagao em dinheiro, ou bem estima-
velem dinheiro, para partido politico ou campanha elei-
toral de candidato a cargo eletivo, nos termos da Lei Mu-
nicipal 11.925/2015.

3. que Nao possui em seu quadro funcional menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso e/ou insalu-
bre, e nem menores de dezesseis anos em qualquer ati-
vidade, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
anos, nos termos da Lei n.° 9.854/99, regulamentada
pelo Decreton.®4.358, de 05/09/2002, observando o dis-
posto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicao Fede-
ral.

4. que Nao possui, em sua cadeia produtiva, emprega-
dos executando trabalho degradante ou forcado, obser-
vando o disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no
inciso lll do artigo 5° da Constituicao Federal.
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5. gue Nao possui em seu quadro societario servidor
publico ativo da Administracdo Publica Municipal de
Porto Alegre.

6. ter conhecimento e estar de pleno acordo com as
normas desta contratacdo, bem como que comunica-
rei a Administragdo Municipal qualquer fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos de habilita-
¢ao, que venha alterar a atual situacao quanto a capa-
cidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneida-
de financeira.

CIDADE/ESTADO, DATA

NOME DO REPRESENTANTE
QUALIFICACAO DO REPRESENTANTE



prefeitura de
PORTO ALEGRE

SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA

Elaborac&o: Assessoria de Normas e Orientacdes
Técnicas da Controladoria-Geral do Municipio





